
 

 

 
 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

 
 

CONTRATO No. 1340197 DE 2020 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSE OSDWARD ALZATE GARCIA 
 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cédula de Ciudadanía No. 18391791 
 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de carácter temporal como Instructor para 

planear y orientar la Formación Profesional Integral en la Red de Conocimiento AGRICOLA – AREA 

TEMATICA AGROINDUSTRIAL ‐ CONTROL DE CALIDAD E INOCUIDAD ‐ PROCESAMIENTO DE 

ALIMENTOS – CARNICOS Y DERIVADOS ‐ FRUTAS Y VERDURAS ‐ LÁCTEOS Y DERIVADOS ‐ PANADERIA 

Y REPOSTERIA de Formación del Centro, en el marco del programa de formación Articulación con la 

Media del Centro Agropecuario La Granja SENA — Espinal, de acuerdo a los requerimientos del 

sector productivo, sus cadenas y la proyección social de las comunidades. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: (Especificas del Contracto) 

 

 

No OBLIGACIONES 

 
1 

Reportar mensualmente en el espacio de la Nube asignado para el programa Titulada y 
Complementaria Presencial, los soportes correspondientes a cada obligación contractual y 
relacionada en el informe de ejecución contractual mensual. 

 

 
2 

Participar en los procesos de planeación formativos de acuerdo con los lineamientos 
institucionales, para el área temática del objeto contractual. participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en jornadas de diseño y desarrollo curricular de programas de 
Formación Profesional Integral, conforme a las necesidades nacionales y a los lineamientos 
institucionales requeridos para el área temática objeto del contrato. 

3 
Evaluar los aprendices previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los 
procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad defina 

 

 
4 

 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas del área temática del objeto del contrato Aplicar 
según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de 
acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad 

 
5 

Participar cuando el centro de formación lo requiera, en proyectos de investigación técnica 
y/o pedagógicas para fortalecer el proceso de formación del área temática objeto del 
contrato 

 
 

6 

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendices de 
las competencias del programa, adquiridas por los aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando procedimientos, plazos y herramienta tecnológicas que la entidad 
defina 



 
 

7 

 

Entregar los soportes del procedimiento de ingreso de aprendices al programa de 
formación tales como: ficha de matrícula, fotocopia del documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el diseño curricular, cuando ejecute formación complementaria. 

 
 
 
 

8 

 

Registrar , verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información que la 
entidad defina para la gestión de la formación profesional integral mediante las siguientes 
actividades: a) verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados 
queden en ese estado, b)registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendices 
previos, , c) los juicios evaluativos , rutas de aprendices, para los beneficiarios nuevos , 
reintegrados o trasladados, e) comunicando al coordinador académico oportunamente 
anomalías , inconsistencias, novedades y hallazgos en el registro de la información 

9 
Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de selección, diseño de talleres e 
instrumentos que alimenten los bancos de prueba para la selección de aprendices 

10 
Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del 
centro de formación 

11 
Apoyar procesos de registro calificado para los programas en nivel tecnológico del área 
temática objeto del presente contrato, cuando el centro lo requiera 

12 
Acatar los lineamientos del sistema integrado de gestión y el sistema de seguridad de salud 
en el trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programe 

13 
Apoyar el centro de formación cuando este lo requiera, en la promoción del portafolio de 
servicios 

14 
Realizar seguimiento en la etapa productiva a los aprendices que le sean asignada, cuando 
el centro de formación lo requiera 

15 
Responder por los bienes y puestos a su disposición para el cumplimiento objeto del 
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el almacén 

16 
Durante la ejecución del contrato, aplicar al proceso de certificación del componente 
pedagógico que el centro de formación oriente dirigido a instructores 

 
 

 
17 

 

Aplicar al proceso de certificación de la norma de competencia: ¨ORIENTAR PROCESOS 
FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS¨ o la actualización, 
¨ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y 
NORMATIVO ¨ o en su defecto deberá aplicar al proceso de certificación de la norma y 
aportar el respectivo certificado de aprobación o la evidencia de la inscripción efectiva a 
mismo, al informe de ejecución contractual, con plazo máximo a julio de 2020 

18 
Acompañar a los aprendices a las actividades que se encuentran planeadas por el equipo de 
bienestar al aprendiz 

19 
Apoyar y acompañar los procesos de autoevaluación de programas de formación en nivel 
tecnológico del centro de formación 

 
20 

Cargar y actualizar la información contractual en los aplicativos definidos por Colombia 
compra eficiente con la finalidad que la entidad estatal, pueda consultar su información en 
calidad de contratista, cuando así lo requiera 

21 Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

 
 
 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Centro Agropecuario La Granja SENA – Espinal ‐ municipios del departamento 

del Tolima. 

PLAZO DE EJECUCIÓN: A partir del 05 de febrero de 2020 y hasta el 11 de diciembre de 2020 
 
 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO: 
 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 

05 de febrero de 2020 
 

11 de diciembre de 2020 
 
 

VIGENCIA DEL CONTRATO: Hasta el 11 de abril de 2021 según póliza No. 25‐44‐101139031 de SEGUROS 

DEL ESTADO S.A. 

 
 

VALOR DEL CONTRATO: $38.809.232,00 
 

SUPERVISOR: MYRIAM POSADA PRADA 
 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cédula de Ciudadanía No. 35464153 
 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI  NO   
 

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES 

   

   

 
BALANCE FINANCIERO: 

 

Valor total del contrato $38.809.232,00 

Valor Ejecutado $38.809.232,00 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

 

 

Saldo a liberar $0 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 

N° FICHA NOMBRE CURSO BARRIO TIPO ESTADO CERTIFICADOS 

1 2068917 MANIPULACION ALIMENTOS VERSALLES PRESENCIAL FINALIZADO 29 

2 2078449 MANIPULACION ALIMENTOS MILAGRO DE DIOS PRESENCIAL FINALIZADO 26 

3 2068920 MANIPULACION ALIMENTOS CLARETS PRESENCIAL FINALIZADO 35 

4 2079364 LACTEOS CLARETS PRESENCIAL FINALIZADO 34 

5 2083275 PANIFICACION ARTESANAL VERSALLES PRESENCIAL FINALIZADO 36 

6 2111465 GALLETERIA CLARETS-VERSALLES DESESCOLARIZADO FINALIZADO 25 

7 2116319 PANIF MASA DULCE CLARETS-VERSALLES DESESCOLARIZADO FINALIZADO 23 

8 2122564 GALLETERIA RESTREPO DESESCOLARIZADO FINALIZADO 21 

9 2127442 ONSERVAS FRUTAS Y HORTALIZA CLARETS-VERSALLES DESESCOLARIZADO FINALIZADO 21 

10 2128754 MANIPULACION ALIMENTOS RESTREPO DESESCOLARIZADO FINALIZADO 29 

11 161099 ACTUALIZACION MANIPULACION RESTREPO DESESCOLARIZADO FINALIZADO 32 

12 161180 ACTUALIZACION MANIPULACION CLARETS-VERSALLES DESESCOLARIZADO FINALIZADO 25 

13 2139472 MANIPULACION ALIMENTOS ANGARITA-RESTREPO DESESCOLARIZADO FINALIZADO 20 

14 2144917 LACTEOS CONCENTRADOS RESTREPO -CLARETS DESESCOLARIZADO FINALIZADO 25 

15 2146494 MANIPULACION ALIMENTOS ESPINAL TERMINAL DESESCOLARIZADO FINALIZADO 24 

16 163428 ACTUALIZACION MANIPULACION ESPINAL TERMINAL DESESCOLARIZADO FINALIZADO 30 

17 2157713 MANIPULACION ALIMENTOS ETARIA EDUCACION-MEL DESESCOLARIZADO FINALIZADO 26 

18 2162291 MANIPULACION ALIMENTOS ETARIA EDUCACION-MEL DESESCOLARIZADO FINALIZADO 18 

19 165255 ACTUALIZACION MANIPULACION ETARIA EDUCACION-MEL DESESCOLARIZADO FINALIZADO 30 

20 2172174 HELADOS Y POSTRES LACTEOS TREPO-VERSALLES-LACT DESESCOLARIZADO FINALIZADO 34 

21 167726 ACTUALIZACION MANIPULACION ETARIA EDUCACION-MEL DESESCOLARIZADO FINALIZADO 24 

 
22 

 
166310 

SERVICIO TECNOLOGICO DE 

APOYO AL SECTOR 
 
TREPO-VERSALLES - LACT 

DESESCOLARIZADO FINALIZADO 
 

34 

23 2196361 MANIPULACION ALIMENTOS ETARIA EDUCACION-HON DESESCOLARIZADO FINALIZADO 36 

24 2204831 MANIPULACION ALIMENTOS ETARIA DE LA MUJER SAN DESESCOLARIZADO FINALIZADO 22 

25 2205222 MANIPULACION ALIMENTOS ETARIA EDUCACION-HON DESESCOLARIZADO FINALIZADO 43 

26 2224459 RARIO HIGIENIZACION PANIFICAC ESPINAL-RETREPO-VERS DESESCOLARIZADO FINALIZADO 26 

27 2212782 MANIPULACION ALIMENTOS ETARIA DE LA MUJER HO DESESCOLARIZADO FINALIZADO 22 

28 2233167 MANIPULACION ALIMENTOS RIA DE LA MUJER PURIFI DESESCOLARIZADO FINALIZADO 22 

 

No OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
 

 
1 

Reportar mensualmente en el espacio 
de la Nube asignado para el programa 
Titulada y Complementaria Presencial, 
los soportes correspondientes a cada 
obligación contractual y relacionada 
en el informe de ejecución contractual 
mensual. 

 
"Durante el presente contrato, se desarrolló la 
actividad relacionada con obligación, la 
información se encuentra en el drive Sena, 
plataforma secop 2 



 
 
 
 
 

 
2 

Participar en los procesos de 
planeación formativos de acuerdo con 
los lineamientos institucionales, para 
el área temática del objeto 
contractual. participar cuando el 
centro de formación lo requiera, en 
jornadas de diseño y desarrollo 
curricular de programas de Formación 
Profesional Integral, conforme a las 
necesidades nacionales y a los 
lineamientos institucionales 
requeridos para el área temática 
objeto del contrato. 

 
 
 

Durante el presente contrato, se aplicaron los 
talleres de aprendizajes previos, resueltos por 
los aprendices, en cada una de las fichas de 
formación, la información se encuentra en el 
drive Sena, plataforma secop 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
 

 
Evaluar los aprendices previos 
correspondientes a las fichas 
asignadas, de acuerdo con los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina 

"Durante el presente contrato, se crearon 28 
cursos (2068917, 2078449 , 2068920 
2079364 , 2083275, 2111465 , 2116319 , 

2122564 , 2127442 , 2128754 ,161099 , 161180 

,2139472 , 2144917 , 2146494 , 163428 , 

2157713 , 2162291 , , 165255 , 2172174 , 

167726, 166310, , 196361 , 2204831 , 

2205222, 2224459 , 2212782 , 2233167) . En 

higiene y manipulación de alimentos, bpm, 

lácteos, panificación artesanal, galletería, 

conservas, panificación masas dulces, helados, 

lácteos concentrados, se aplicaron talleres 

como actividades desescolarizadas y se finalizó 

con el curso titulado en operario en procesos 

de panificación, en cumplimiento de la 

obligación. la información se encuentra en el 

drive Sena, plataforma secop 2 

 
 
 
 
 
 

4 

 

Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el currículo, 
desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los programas del área 
temática del objeto del contrato 
Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y evaluación 
de acuerdo con los lineamientos 
pedagógicos y metodológicos de la 
entidad 

"Durante el presente contrato, se crearon 28 
cursos (2068917, 2078449 , 2068920 
2079364, 2083275, 2111465 , 2116319 , 
2122564 , 2127442 , 2128754 ,161099 , 161180 
,2139472 , 2144917 , 2146494 , 163428 , 
2157713 , 2162291 , , 165255 , 2172174 , 
167726, 166310, , 196361 , 2204831 , 
2205222, 2224459 , 2212782 , 2233167) en 
higiene y manipulación de alimentos, se 
llevaron a cabo 5 sesiones en cada uno, se 
aplicaron en cada curso 5 talleres como 
actividad desescolarizada y en cumplimiento de 
la obligación. 

 
 

5 

Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en proyectos 
de investigación técnica y/o 
pedagógicas para fortalecer el 
proceso de formación del área 
temática objeto del contrato 

 
 

"Durante el presente contrato, no se desarrolló 
la actividad relacionada con obligación 



 
 
 

6 

Emitir juicio valorativo sobre el nivel 
de cumplimiento de los resultados de 
aprendices de las competencias del 
programa, adquiridas por los 
aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando procedimientos, 
plazos y herramienta tecnológicas que 
la entidad defina 

 
 
 

"Durante el presente contrato, no se desarrolló 
la actividad relacionada con obligación 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 

 
 
 
 
 
 

Entregar los soportes del 
procedimiento de ingreso de 
aprendices al programa de formación 
tales como: ficha de matrícula, 
fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos definidos en 
el diseño curricular, cuando ejecute 
formación complementaria. 

"Durante el presente contrato, se llevó a cabo 
la creación de 28 cursos: "Durante el presente 
contrato, se crearon 28 cursos (2068917, 
2078449, 2068920 
2079364 , 2083275, 2111465 , 2116319 , 
2122564 , 2127442 , 2128754 ,161099 , 161180 
,2139472 , 2144917 , 2146494 , 163428 , 
2157713 , 2162291 , , 165255 , 2172174 , 
167726, 166310, , 196361 , 2204831 , 
2205222, 2224459 , 2212782 , 2233167) . En 
higiene y manipulación de alimentos, bpm, 
lácteos, panificación artesanal, galletería, 
conservas, panificación masas dulces, helados, 
lácteos concentrados, allí se llevó a cabo la 
inscripción de aprendices y entrega de 
documentos, actividad relacionada con 
obligación, la información se encuentra en el 
drive Sena y oficina de registro Sena, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 

 

 
Registrar , verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el sistema 
de información que la entidad defina 
para la gestión de la formación 
profesional integral mediante las 
siguientes actividades: a) verificando 
que la totalidad de los aprendices 
seleccionados y matriculados queden 
en ese estado, b)registrando juicios 
evaluativos del reconocimiento de 
aprendices previos, , c) los juicios 
evaluativos , rutas de aprendices, para 
los beneficiarios nuevos , reintegrados 
o trasladados, e) comunicando al 
coordinador académico 
oportunamente anomalías , 
inconsistencias, novedades y hallazgos 
en el registro de la información 

 
"Durante el presente contrato, se llevó a cabo 
la ejecución-evaluación y finalización de 28 
cursos: (2068917, 2078449, 2068920, 2079364 , 
2083275, 2111465 , 2116319 , 2122564 , 
2127442 , 2128754 ,161099 , 161180 ,2139472 , 
2144917 , 2146494 , 163428 , 2157713 , 
2162291 , , 165255 , 2172174 , 167726, 
166310, , 196361 , 2204831 , 2205222, 
2224459 , 2212782 , 2233167). En higiene y 
manipulación de alimentos, bpm, lácteos, 
panificación artesanal, galletería, conservas, 
panificación masas dulces, helados, lácteos 
concentrados, allí se llevó a cabo la evaluación 
de aprendices, con la respectiva certificación 
por parte de la oficina de registro Sena, dando 
cumplimiento a la obligación. la información se 
encuentra en el drive Sena y oficina de registro 
Sena. 

 
 

9 

Participar cuando el centro lo requiera 
en el proceso de selección, diseño de 
talleres e instrumentos que alimenten 
los bancos de prueba para la selección 
de aprendices 

 
"Durante el presente contrato, no se desarrolló 
ninguna actividad relacionada con la obligación 
contractual” 



 
 

 
10 

 

 
Aplicar y hacer cumplir el reglamento 
del aprendiz, así como el manual de 
convivencia del centro de formación 

 

"Durante el presente contrato, se desarrolló la 
actividad relacionada con la obligación 
contractual, con los aprendices de las 
diferentes fichas de formación. la información 
se encuentra en el drive Sena. 

 

 
11 

Apoyar procesos de registro calificado 
para los programas en nivel 
tecnológico del área temática objeto 
del presente contrato, cuando el 
centro lo requiera 

 
Durante el presente contrato, no se desarrolló 
la actividad relacionada con obligación 

 

 
12 

Acatar los lineamientos del sistema 
integrado de gestión y el sistema de 
seguridad de salud en el trabajo y 
asistir a las convocatorias que el 
centro programe 

 
"Durante el presente contrato, se desarrolló la 
actividad relacionada con la certificación siga de 
seguridad y salud en el trabajo,” 

 
13 

Apoyar el centro de formación cuando 
este lo requiera, en la promoción del 
portafolio de servicios 

 

Durante el presente contrato, no se desarrolló 
la actividad relacionada con obligación 

 

14 

Realizar seguimiento en la etapa 
productiva a los aprendices que le 
sean asignada, cuando el centro de 
formación lo requiera 

 

Durante el presente contrato, no se desarrolló 
la actividad relacionada con obligación 

 

 
15 

Responder por los bienes y puestos a 
su disposición para el cumplimiento 
objeto del contrato y una vez 
finalizado, quedar a paz y salvo con el 
almacén 

 
Durante el presente contrato, no se desarrolló 
la actividad relacionada con obligación 

 
 

16 

Durante la ejecución del contrato, 
aplicar al proceso de certificación del 
componente pedagógico que el centro 
de formación oriente dirigido a 
instructores 

 

"Durante el presente contrato, no se 
desarrolló esta actividad relacionada con la 
obligación contractual” 

 
 
 
 
 
 

 
17 

Aplicar al proceso de certificación de 
la norma de competencia: ¨ORIENTAR 
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE 
EN LOS PLANES DE FORMACION 
CONCERTADOS¨ o la actualización, 
¨ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL 
DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TECNICO Y NORMATIVO ¨ o en su 
defecto deberá aplicar al proceso de 
certificación de la norma y aportar el 
respectivo certificado de aprobación o 
la evidencia de la inscripción efectiva 
a mismo, al informe de ejecución 
contractual, con plazo máximo a julio 
de 2020 

 
 
 

 
Se certificó el día 8 de SEPTIEMBRE del 2020 en 
la norma de competencia Orientar formación 
presencial de acuerdo con procedimiento 
técnico y normativo-quedando vigente hasta 
08-09-2023. la información se encuentra en el 
drive Sena y oficina pública de empleo. 

 

18 

Acompañar a los aprendices a las 
actividades que se encuentran 
planeadas por el equipo de bienestar 
al aprendiz 

 

Durante el presente contrato, no se desarrolló 
la actividad relacionada con obligación 



 
 

19 

Apoyar y acompañar los procesos de 
autoevaluación de programas de 
formación en nivel tecnológico del 
centro de formación 

 

Durante el presente contrato, no se desarrolló 
la actividad relacionada con obligación 

 
 
 

20 

Cargar y actualizar la información 
contractual en los aplicativos 
definidos por Colombia compra 
eficiente con la finalidad que la 
entidad estatal, pueda consultar su 
información en calidad de contratista, 
cuando así lo requiera 

Durante el presente contrato, se realizó, la 
actualización de los datos básicos, el cargue de 
documentos y procedimientos requeridos por la 
supervisión de contratos necesarios para la 
presentación de la cuenta de cobro del mes. 
(página secop 2), la información se encuentra 
en el drive Sena y oficina de registro Sena 

21 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual 

"Durante el presente contrato, se desarrolló la 
actividad relacionada con obligación, con la 
participación en las diferentes capacitaciones 
realizadas por la eni al igual de invitaciones hechas 

por las oficina Sena nacional, la información se 
encuentra en el drive Sena 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
 
 

SANCIONES: SI  NO   
 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI  NO   
 

GRADO DE SATISFACCIÓN: EXCELENTE   BUENO  REGULAR  INSUFICIENTE   
 

Atentamente

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 



 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 
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