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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 078 DE 2026

Nombre del Contratista: MARIA ALEJANDRA

ZAMORA SEGURA VALOR INICIAL: $21.000.000,00 M/Cte
Cédula: 1.082.215.948 de Yaguara - Huila VALOR TOTAL: $21.000.000,00 M/Cte
Certificado de Disponibilidad No.

2026.CEN.01.001653 del 23 de enero de 2026 Periodo de Ejecucién:

Registro Presupuestal Nro. 3
2026.CEN.01.001611 del 30 de enero de 2026 01 de Abril al 30 de Abril 2026 -

Forma de Pago: El Concejo de Neiva cancelara al
Contratista el valor del contrato, de la siguiente
manera: 1) Un primer pago correspondiente a los dias
ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta
el ultimo dfa del respectivo mes. 2) Pagos mensuales
iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y
el Ultimo dia de cada mes, cada uno por un valor de
TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($3.500.000,00 M/Cte), y/o un pago final proporcional
hasta el acta de terminacién del contrato. Cada pago
estara precedido de la certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato,
previa presentacion del informe de actividades
correspondiente dentro de los cinco (5) dias
siguientes al vencimiento de cada mensualidad o al
periodo de ejecucion y acreditacién del pago de los
aportes al sistema de seguridad social en Salud,
Pension y Riesgos Laborales. Todo pago esta sujeto a
la programacién anual mensualizada de caja PAC del
Concejo, sin generar intereses moratorios. Los
precios pactados en el contrato que se derive del
presente proceso no seran objeto de ajustes.

Objeto: APOYAR TECNICAMENTE AL CONCEJO MUNICIPAL DE NEIVA EN LA EJECUCION DE
LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE SEGUIMIENTO DERIVADAS DEL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (8G - SST), CONFORME A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LOS LINEAMIENTOS DEFINIDOS POR LA ENTIDAD.

- 1

FECHA DEL ACTA DE INICIO (excepto contratos de prestacién de servicios): 16/02/2026
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: N/A

FECHA DE TERMINACION: 15/08/2025

Registro Banco de Proyectos: N/A

1. RESUMEN
1.1 Informacién sobre estado y avance del contrato de prestacién de servicios
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En virtud del objeto contratado y revisado el informe

comprendido del Primero (01) de Abril de 2026 al Treinta (30) de Abril de 2026, en calidad de
supervisora del Contrato de Prestacién de Servicios de Profesionales No.

presentar el siguiente informe de supervision:

presentado por la contratista en el periodo

078 de 2026 me permit)/

la Ley, los
principios de la contratacion estatal y las demas
normas concordantes y complementarias.

Acatar la onstituién Poltia,

Responer or el adeuado

cumplimiento de las obligaciones contraidas del
contrato

Prestar sus servicios generando un ambiente
adecuado dentro del clima organizacional de la
dependencia, manteniendo relaciones de
cordialidad con quienes se relaciona y
desempefia sus funciones, brindando una
adecuada atencién al usuario y entregando el
maximo de sus capacidades para el
cumplimiento de las metas definidas a la
dependencia

adlcar sus cuenta cobros dnte Io
diez (10) primeros dias de corte a 30 dias
calendario.

En caso de designarse como integrante del
comité evaluador o como apoyo de los
diferentes procesos de seleccion de
contratista, debera ejercer esta obligacién de

Durante el periodo en ejecucién, la contratista
acato la constitucion, la ley y los principios de la
contratacion estatal y las demas normas

Durante eriodo de ejeén, la contratista |
dio respuesta adecuada y oportuna de las
obligaciones contraidas del contrato.

Durante el periodo de ejecucion, la contratista
ha prestado los servicios generando un
ambiente adecuado de trabajo, manteniendo
relaciones de cordialidad con quienes se
relaciona y desempefia sus funciones y brindé
una adecuada atencion al usuario y entrego el
maximo de sus capacidades para el
cumplimiento de las metas definidas a la
ndenci -

La contratista presenté la cuenta de cobro en

los diez (10) primeros dias de corte a 30 dias
calendario. 4

La contratista inscribié y actualizo su hoja de
vida en la plataforma del SIGEP II, de manera
oportuna, ingresando y adjuntando escaneados
ume requeridos por la plataforma.

Durante el periodo de ejecucién, a la contratista
no le delegaron este tipo de actividades.

i6n vigente y cor da de este d
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manera oportuna, con apego a la ley
vigente, déandole prioridad a esta obligacién,
en cumplimiento del cronograma establecido
en el proceso.

Enpaso de designarse como apoyo a la
supervision de contratos debera ejercer esta
obligacion, verificando y controlando la

ejecucion de estos, atendiendo lo sefialado en
obligaciones que

el contrato y las le

Entregar informes mensuales sobre
actividades realizadas durante el periodo de
ejecucion, con los soportes correspondientes,
por medio de la plataforma de SECOP II, al
supervisor del contrato.

Prestar los servicios contratados de manera
eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean efectuados por el
supervisor del conirato en desarrollo del objeto
contractual

Garantizar el adecuado cuidado, conservacién y
custodia de los materiales, documentos, bienes
y demas elementos del municipio utilizados o
entregados para la ejecucion de las actividades
contractuales.

Disponer de equipo ' Iemenos de
trabajo para la ejecucion de las actividades
contractuales.

vigente y cor

La it
La copia o impresion diferente a la publi

fa, serd

las

Durante el periodo de ejecucién, a la contratista
no le delegaron este tipo de actividades

Durante el periodo de ejecucién,
ha prestado los servicios contratados de
manera eficaz y oportuna, y ha atendido a los
requerimientos que se le han efectuado.

3 .
Durante el periodo d
ha cumplido con la conservacion y custodia de
los materiales, documentos, bienes y demas
elementos del municipio utilizados o entregados

para la ejecucion de las actividades
contractuales

ha cumplido disponiendo de elementos
necesarios para la ejecucién de las actividades
contractuales

da de esle documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co.
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La contratista realizé la entrega al supervisor
del contrato el informe mensual de actividades
desarrolladas en el periodo comprendido del 01
de Abril al- 30 de Abril 2026 con los soportes
requeridos y cargados a través de la plataforma
del Secop II.

A

e ejecucion, la contratista

e o = ank A =
Durante el periodo de ejecucion, la contratista
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De conformidad con lo establecido en Ia
Resolucién No. 000042 de 2020, y 000094 de
2020 emitidas por la DIAN, el contratista debera La contratista no esta Obligada a realizar
cumplir con la facturacion electrénica si- ello | facturacion electrénica. :
estuviere obligado conforme la reglamentacion
vigente.

Debe contar con los elementos de proteccion | La contratista contd con los elementos de

personal, conforme a los factores de riesgo a | proteccién personal, conforme a los factores de
los cuales estara expuesto durante el desarrollo riesgo al cual estuvo expuesto durante el
del objeto y obligaciones contractuales. desarrollo  del objeto y obligaciones

contractuales W

; o O e A A, f e il 4 M ORI R & oialh |
Garantizar la confidencialidad y conservar de La contratista garantizé la confidencialidad y
todos y cada uno de los asuntos y conservacion de todos y cada uno de los
documentos que conozca en el desarrollo asuntos y documentos que conozca en el
del presente contrato. desarrollo del prese te contrato.

e

Las demas obl|a0|0n que sean Durante el periodo de ejecucion, a la contratista
de uso comun de acuerdo con el objeto y | no le han asignado otras obligaciones.
obligaciones del contractuales

Orientar a los funcionarios del Concejo de Neiva | Durante el periodo de ejecucion la contratista no
sobre los temas inherentes a la seguridad y | fue requerida para la presente obligacion.

salud en el trabajo, promoviendo los estilos de
baj ludable.

La contratista apoyé la identificacién y
evaluacion de los factores de riesgo en
el Concejo de Neivase enmarca dentro
del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud

Apoyar la identificacion y evaluacién de los ﬁgrmea:tiv-}-(;gzajonagisoiflsn’ I:;inea;(i)ti ;:;)n d::
factores de riesgos que puedan afectar la salud municipio para 202 4_2657 L spfu % nates
de los funcionarios del Concejo de Neiva, con el Ho P « MO NEDRaro

\ =, administrativos y concejales estan expuestos a
fin de evaluar las medidas para mitigarlos. ; T .
nafa misdar riesgos principalmente derivados de la labor de

oficina y la interaccién publica, por tal motivo en
la matriz de identificacion de peligros,
evaluacion y valoracion de riesgos del Concejo
de Neiva, se identifico el RIESGO LOCATIVO

La version vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SG www, i !
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Apoyar la promocion de las actividades fisicas y
pausas activas dirigidas a los funcionarios del
Concejo Municipal, conforme a los lineamientos
del SG-SST.

Apoyar la socializacion de los procedimiento
que permita a los funcionarios del concejo de
Neiva la prevencion y proteccién, en casos de
desastres 0 amenazas colectivas, conforme al
Plan de Prevencién, Preparacion Yy Respuesta
ante Emergencias.

Realizar charlas y jornadas de capacitacién a
los funcionarios del Concejo Municipal de Neiva
sobre los componentes del SG-SST y los
planes de prevencion y divulgacion de los
Planes de Prevencién, Preparacion vy
Respuesta ante Emergencias, anexando los
respectivos registros y soportes fotografico.

__| evitando fallos al itentar pbagar un fuego.

por las condiciones que estd presentando la
infraestructura actualmente donde el Cielo Raso
esta deteriorado con riesgo de desprendimiento,
también por superficie irregular de Baldosa
fracturada en zona de transito

La contratista apoyé actividades como las
pausas activas, las cuales son sesiones de
actividad fisica desarrolladas en el entorno
laboral, con una duracién continua minima de
10 minutos que incluye adaptacién fisica
cardiovascular, fortalecimiento muscular y
mejoramiento de la flexibilidad buscando reducir
el riesgo cardiovascular y las lesiones
musculares por sobreuso asociados al
desempefio laboral. Las Pausas Activas es la
forma de promover la actividad fisica, como
habito de vida saludable.

S

La contratista apoyé los procedimientos que
permita a los funcionarios del concejo de Neiva,
reaccionar en caso de un conato de incendio,
se realizo una inspeccién de
extintores existentes en el concejo de Neiva la
es crucial para garantizar que funcionen
correctamente en una emergencia, salvando
vidas y propiedades. Permitiendo verificar la
presion, el estado fisico, la accesibilidad y la
vigencia del agente extintor, asegurando el
cumplimiento de normas de seguridad vy

|

La contratista adelantd charlas con las
personas encargadas del aseo ya que
manipulan productos quimicos los cuales estan
contemplados en los planes de prevencion,
preparacion y respuesta ante emergencias con
quimicos. El objetivo de la capacitacion es
proteger la integridad de las personas
encargadas del aseo y proteger el medio
ambiente de posibles contaminaciones,
mediante acciones antes, durante y después del

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podré ser consullada a través del link SG www alcaldianeiva gov.co.
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Realizar visitas de instalacion, verificacion y
seguimiento al estado, ubicacion y pertinencia
de la sefializacién preventiva, informativa y
correctiva en las instalaciones del Concejo
Municipal, dejando evidencia fotografica y
recomendaciones técnicas.

Apoyar y articular las actividades de Promocion
y Prevencién que realice las EPS o ARL,
dirigidas a los funcionarios del Concejo
Municipal de Neiva, garantizando |Ia

participacion y el registro de dichas actividades

Apoyar las actividades encaminadas a facilitar
el desarrollo de los diferentes procesos que se
lleven a cabo en el Sistema de Gestion de Ia
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

uso de estos quimicos. Por tal motivo se les
colocé las fichas técnicas a los productos.

La contratista procedié a instalar sefalizacion
informativa en sitios estratégicos de la
infraestructura del concejo de Neiva, ya que la
sefalizacion es fundamental para prevenir
accidentes, orientar al personal y cumplir con la
normativa legal de seguridad. Acta como un
lenguaje universal que advierte peligros, indica
obligaciones y facilita la evacuacién en
emergencias, protegiendo asi la integridad
fisica de los trabajadores y visi

Durante el periodo de ejecucién la contratista no
fue requerida para esta obligacion.

La contratista apoyé en la capacitacién al
personal del concejo de Neiva, en temas de
Seguridad y Salud en el Trabajo - SST, de
acuerdo con los peligros y riesgos especificos a
los que estan expuestos en el ambito laboral.

ACTAS

TIPO DE ACTA No FECHA
ACTA DE INICIO 001 16/02/2026
INFORME DE SUPERVISION 1 002 31/03/2026
INFORME DE SUPERVISION 2 003 31/03/2026
INFORME DE SUPERVISION 3 004 11/05/2026 P 4

1.2. Recomendaciones y Conclusiones
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En cumplimiento a la Clausula Quinta - Valor Del Contrato: Para efectos Fiscales el valor de este
contrato se fija en la suma de VEINTIUN MILLONES DE PESOS ($21.000.000,00) M/CTE, incluidos
los impuestos a que haya lugar. Y Clausula Sexta - Forma De Pago: EIl Concejo de Neiva cancelara
al Contratista el valor del contrato, de la siguiente manera: 1) Un primer pago correspondiente a los
dias ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta el ltimo dia del respectivo mes. 2) Pagos
mensuales iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y el dltimo dia de cada mes, cada uno
por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000,00) M/Cte y/o un pago final
proporcional hasta el acta de terminacion del contrato. Cada pago estara precedido de la
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, previa
presentacion del informe de actividades correspondiente dentro de los cinco (05) dias siguientes al
vencimiento de cada mensualidad o al periodo de ejecucion y acreditacion del pago de los aportes al
sistema de seguridad social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales. Todo pago esta sujeto a la
programacion anual mensualizada de caja PAC del CONCEJO, sin generar intereses moratorios. Los
precios pactados en el contrato que se derive del presente proceso no seran objeto de ajustes. La
Contratista tiene derecho al pago por concepto del servicio prestado durante el periodo comprendido
entre el 01 de Abril al 30 de Abril de 2026. Por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($3.500.000,00) M/Cte.

2. INFORME BASICO

2.1. Estado Financiero del Contrato

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO SALDO

Acta de Parcial No.01-

Comprobante de Egreso 16/04/2026 $1.866.666,00 | $1.750.000,00 | $19.250.000,00
No. 2026.CEN.01.004790 |

Acta de Parcial No.02-

Comprobante de Egreso 16/04/2026 < | $3.500.000,00 | $5.250.000,00 $15.750.000,00
No. 2026.CEN.01.004790 :

Acta de Parcial No.03-

PENDIENTE DE

Comprobante de Egreso o $3.500.000,00 | $8.750.000,00 | $12.250.000,00
No.
§i: i Valor Total Valor Valor no
Valor Contrato Inicial | Valor Adicional Corttatatlo Elacitado Ejecutado
$21.000.000,00 $0 $21.000.000,00 $8.750.000,00 $12.250.000,00

3. ASPECTOS CONTRACTUALES

3.1. Verificacién de Pélizas Y pagos de Salud, Pensién y Riesgos profesionales (y parafiscales
si el contrato lo exige).

: La \re_rsl-bn vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SG dianeiva.qov.co.
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Mcadisde | SUPERVISION/INTERVENTORIA - 4 Version: 02 mpj
Nmf',:? INFORME DE Vigente desde: e
SUPERVISION/INTERVENTO Diciembre 23 del 2024 ol

@ CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO ) FOR-GDCO-06

v CLAUSULA OCTAVA. — GARANTIAS: En el presente contrato no se exige la garantia Ginica
en atencion a lo dispuesto en el numeral 19 inciso 4 de Ia ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015. No obligatoriedad de garantias. En la contratacién directa la exigencia
de garantias establecidas en la seccién 3, que corresponde a los articulos 2.2.1.2.3.1. al
2.2.1.2.35.1 del presente decreto no es obligatorio, conforme justificacién descrita en los
estudios previos.

v CLAUSULA VIGESIMA - Perfeccionamiento y Ejecucién, se verifica el pago de los derechos
de contraccién con Recibo de Tesoreria Municipal N° 25010410005645 del 13 de febrero de
2026.

v En cumplimiento de la CLAUSULA DECIMA PRIMERA - Sistema Integral de Seguridad
Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al mes de Abril, segun planilla Nro.
9503658581.

APORTES PERIODO DE PAGO VALOR
SALUD $218.900
PENSION Abril $280.200
RIESGOS PROFESIONALES $9.200
TOTAL $ 508.300 | ~

3.2. Certificado de Cumplimiento

Por lo anterior el suscrito supervisor delegado del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales
078 de 2026 certifica que el contrato en mencién se cumplio satisfactoriamente segiin como dice el
objeto del mismo, durante el periodo comprendido entre el 01 de Abril al 30 de Abril de 2026, por lo

tanto se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el siguiente pago: A

REGISTRO VALOR A
C.D.P PRESUPUESTAL FUENTE CANCELAR
2000 -1.2.1.0.00 -
INGRESOS CORRIENTES
2026.CEN.01.001653 |2026.CEN.01.001611 DE LIBRE DESTINACION $3.500.000,00

Valor a Pagar. $3.500.000,00

La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los requisitos para el tercer pago (03/07)
correspondiente al periodo mencionado.

Informe presentado en Neiva, a los once (11) dias del e Mayo de 2026.

-

Secretaria General del Concejo

)
MILENA ANDREA NERVAEZ FIRIGUA
SUPERVISORA
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