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INSTRUCCIONES PARA OBTENER LIQUIDACION

1. Procesos a realizar para el Grupo Almacén e Inventarios.

GRUPO ALMACENES E INVENTARIOS

ENTREGO

SI

NO

Equipos de computo con sus accesorios (impresora y escaner)

8

Equipos de comunicacion (fijos y moviles)

Mobiliario (sillas. escritorio. archivadores. locker, descansa pies. base
para computador, tableros, entre otros)

devolutivo)

Utiles y accesorios de escritorio (cosedora, perforadora, USB

(con sus accesorios)

Equipos de video conferencia: Video beam, televisores o monitores

sus funciones

Demas elementos que le hayan sido entregados para el desemperio de

%
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8
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Apertura cuentas de responsabilidad por faltantes

Fecha:

Luz Dary Tarazona Caceres

Cuenta de Responsab'hdad Numero : Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones
Firmado digitalmente el 25/09/2020 a las 5:01 p.m.

2. Procedimiento Oficina de Sistemas El supervisor del contrato debe registrar el requerimiento en la Mesa
de Servicios y relacionar el numero del caso en la casilla de la Oficina de Sistemas. (Puede relacionar en un
requerimiento a varios cuenta dantes, lo importante es especificar el nombre y la cedula de cada uno de los

que finalizan el contrato).

Para los responsables en los centros de formacion se sugiere que lo firme el encargado de sistemas en
representacion del grupo el procedimiento seria similar.
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