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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 
1.​ INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

Secretaría: Salud Dirección: Gobernación Quinto Piso 

Número del Contrato: 1750 del 02 de febrero de 2026 INFORME: Numero 03 

Periodo al que corresponde el 
presente informe: Del 02 de abril  al 01 de mayo del 2026 Plazo de Ejecución: 

150 días contados a partir de la suscripción 
del acta de inicio, sin exceder el 30 de 
diciembre de 2026 

Contratista: MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ SUPERVISOR: DEISSY JOHANA VELEZ GOMEZ 

 
 
2.​ DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES EJECUTADAS: 
 
 

OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIAS / SOPORTES DE LA 

EJECUCIÓN DE LAS OBLIGACIONES 
  
OBSERVACIONES 

1.​ Servir como enlace estratégico entre 
la Secretaria de Salud y la Oficina 
Asesora de Comunicaciones, con el 
objetivo de diseñar piezas 
publicitarias y campañas de 
comunicación que promuevan los 
programas y proyectos que adelanta 
la secretaria de salud en el 
departamento de Risaralda.​
 

 

1.1​ Durante el periodo reportado se realizó la gestión, 
recepción, organización y seguimiento de solicitudes de 
diseño provenientes de la Oficina Asesora de Prensa y 
Comunicaciones de la Gobernación de Risaralda, 
mediante articulación permanente con el profesional 
encargado del tráfico y asignación de requerimientos 
gráficos, Luis Miguel Suta. 

A través de esta comunicación se recibieron lineamientos 
institucionales, contenidos para campañas de salud 
pública, solicitudes de ajustes y validaciones gráficas 

Registro fotográfico (pantallazos) de la 
comunicación sostenida con el profesional 

encargado de tráfico y requerimientos 
gráficos de la Oficina Asesora de Prensa y 

Comunicaciones, donde se evidencian: 
 

●​ Solicitudes de diseño institucional. 
●​ Asignación de requerimientos 

gráficos. 
●​ Ajustes y retroalimentaciones de 

piezas. 
●​ Validación de diseños 

institucionales. 

N/A 

1 
Versión. 02​  
Vigencia:01-2026 
 



 
DEPARTAMENTO DE RISARALDA 

Secretaría de Salud 
 

GESTIÓN JURÍDICA 
CONTRATACIÓN 

 
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 
necesarias para el desarrollo de las piezas institucionales 
requeridas por la Secretaría de Salud. 

Esta articulación permitió coordinar oportunamente la 
producción gráfica de campañas institucionales, 
garantizar coherencia visual con la identidad institucional 
de la Gobernación de Risaralda y dar cumplimiento a los 
requerimientos enviados desde el área de 
comunicaciones. 

●​ Coordinación de entregas y 
seguimiento de campañas 

institucionales. 
 

ANEXO 1 

2.​ Diseñar contenidos gráficos para la 
divulgación de las campañas 
institucionales, material esencial para 
la difusión de las actividades de 
impulso de los diferentes programas 
educativos de la Secretaría de Salud, 
a través de los diferentes medios de 
comunicación (digitales, página web, 
redes sociales, entre otros). 

2.1​ Durante el periodo se diseñaron piezas gráficas tipo post 
para redes sociales, orientadas a la divulgación de 
campañas institucionales de la Secretaría de Salud del 
departamento de Risaralda, con el propósito de fortalecer 
la promoción de hábitos saludables, prevención de 
enfermedades y difusión de información de interés para la 
comunidad. 

Las piezas fueron desarrolladas siguiendo los 
lineamientos institucionales establecidos por la 
Gobernación de Risaralda para medios digitales y redes 
sociales. 

Cantidad de piezas desarrolladas: 

Carrusel Uso Seguro de Internet: 6 piezas 

Registro de piezas gráficas diseñadas para 
campañas institucionales. 

Cantidad de piezas desarrolladas: 

●​ Carrusel Uso Seguro de Internet: 
6 piezas  

Total Post 

6 piezas 

ANEXO 2 

N/A 

3.​ Diseñar e implementar estrategias de 
promoción en el departamento, para 
darlas a conocer a través de los 
diferentes medios de comunicación 
local, regional y nacional. 

3.1​ Se desarrollaron piezas gráficas en formato historia para 
redes sociales, orientadas a fortalecer la difusión de 
campañas institucionales y promover la participación de la 
ciudadanía en actividades adelantadas por la Secretaría 
de Salud. 

Estas piezas permitieron ampliar el alcance de las 
campañas institucionales en los canales digitales de la 
Gobernación de Risaralda. 

Registro de piezas gráficas diseñadas para 
difusión digital. 

Cantidad de piezas desarrolladas: 

●​ Story Jornada de Bienestar 
Animal: 1 pieza  

N/A 
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Cantidad de piezas desarrolladas: 

●​ Story Jornada de Bienestar Animal: 1 pieza 
●​ Story invitación rueda de prensa: 1 pieza 

●​ Story invitación rueda de 
prensa: 1 pieza  

Total Historias 

2 piezas 

ANEXO 3 

4.​ Realizar el diseño de contenidos 
gráficos para la difusión de campañas 
institucionales adelantadas por la 
Secretaría de Salud, con el fin de 
fortalecer la gestión de la 
administración departamental. 

4.1​ Durante el periodo reportado se diseñaron piezas gráficas 
institucionales destinadas a la difusión de campañas y 
actividades adelantadas por la Secretaría de Salud del 
departamento de Risaralda. 

Las piezas fueron desarrolladas teniendo en cuenta los 
lineamientos de identidad visual institucional y orientadas 
al fortalecimiento de la comunicación gráfica de las 
campañas institucionales. 

Cantidad de piezas desarrolladas: 

●​ Pendón campaña Donación de Órganos: 1 pieza 
●​ Aplicación de logo institucional en piezas 

gráficas: 4 piezas 

Registro de piezas gráficas institucionales 
desarrolladas. 

Cantidad de piezas desarrolladas: 

●​ Pendón campaña Donación de 
Órganos: 1 pieza  

●​ Aplicación de logo institucional 
en piezas gráficas: 4 piezas  

Total piezas 

5 piezas 

ANEXO 4 

N/A 

5.​ Diseñar estrategias de 
posicionamiento para la rendición de 
cuentas de la gestión de la Secretaría 
de Salud. 

5.1​ Se desarrollaron piezas institucionales orientadas al 
fortalecimiento de la identidad visual de la Secretaría de 
Salud y apoyo a actividades académicas e institucionales 
desarrolladas en el departamento. 

Cantidad de piezas desarrolladas: 

●​ Certificado Simposio Abordaje Práctico: 1 pieza  

 

Registro de piezas institucionales 
desarrolladas. 

Cantidad de piezas desarrolladas: 

●​ Certificado Simposio Abordaje 
Práctico: 1 pieza  

Total piezas 

N/A 
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1 pieza 

ANEXO 5 

6.​ Asistir a las reuniones o comités 
programados por la Oficina Asesora 
de Prensa y Comunicaciones, con el 
fin de definir las estrategias a 
implementar en la Secretaría de 
Salud. 

6.1​ Durante el periodo reportado se participó en espacios de 
reunión y coordinación con el equipo de comunicaciones 
de la Gobernación de Risaralda, con el propósito de 
realizar seguimiento a las actividades contractuales, 
revisar avances de diseño y fortalecer la articulación entre 
los diferentes enlaces y diseñadores institucionales. 

Estos espacios permitieron coordinar requerimientos 
gráficos, revisar lineamientos institucionales y organizar 
las actividades relacionadas con las campañas de 
comunicación adelantadas por la Secretaría de Salud. 

Reuniones realizadas 

• 7 de abril de 2026 – 8:00 a.m.​
Reunión virtual de seguimiento, balance y asignación de 
actividades de diseño y requerimientos institucionales con 
el equipo de comunicaciones. 

• 14 de abril de 2026 – 8:30 a.m.​
Participación en Comité de Diseño realizado en la Oficina 
de Comunicaciones de la Gobernación de Risaralda, 
espacio orientado a la revisión de estadísticas, 
socialización de diseños destacados y lineamientos 
generales para el desarrollo de piezas institucionales. 

Estos espacios permitieron fortalecer la coordinación 
entre el equipo de comunicaciones y garantizar la correcta 
ejecución de las actividades asignadas durante el periodo 
contractual. 

Acta No. 5 – Comité de Diseño 
Acta No. 6 – Comité de Diseño 

 
Cantidad: Reuniones virtuales 2 

 
ANEXO 6 

N/A 
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MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ 
C.C. 42.161.859 
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ACTIVIDAD 01 

Servir como enlace estratégico entre la Secretaría de Salud y la Oficina Asesora de 
Comunicaciones, con el objetivo de diseñar piezas publicitarias y campañas de comunicación 

que promuevan los programas y proyectos que adelanta la Secretaría de Salud en el 
departamento de Risaralda. 

ANEXO ACTIVIDAD 01 

Contrato Interno Número 1750 del 02 de febrero de 2026 
No. SECOP CO1.PCCNTR.8970634 

CONTRATISTA MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ 

 
 

1.1 Durante el periodo reportado se realizó la gestión, recepción, organización y seguimiento de 
solicitudes de diseño provenientes de la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones de la 
Gobernación de Risaralda, mediante articulación permanente con el profesional encargado del tráfico 
y asignación de requerimientos gráficos, Luis Miguel Suta. 
A través de esta comunicación se recibieron lineamientos institucionales, contenidos para campañas 
de salud pública, solicitudes de ajustes y validaciones gráficas necesarias para el desarrollo de las 
piezas institucionales requeridas por la Secretaría de Salud. 
Esta articulación permitió coordinar oportunamente la producción gráfica de campañas 
institucionales, garantizar coherencia visual con la identidad institucional de la Gobernación de 
Risaralda y dar cumplimiento a los requerimientos enviados desde el área de comunicaciones. 
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No. Actividad: 2 
Nombre actividad: Carrusel Uso Seguro de 
Internet / pantallazo del requerimiento recibido 
Fecha:  10 de abril de 2026 

No. Actividad: 3 
Nombre actividad: Story Jornada de Bienestar 
Animal / pantallazo del requerimiento recibido 
Fecha:  03 de abril de 2026 



 

 
 

No. Actividad: 3 
Nombre actividad: Story invitación rueda de 
prensa / pantallazo del requerimiento recibido 
Fecha: 05 de abril de 2026 

No. Actividad: 4 
Nombre actividad: Pendón campaña Donación de 
Órganos / pantallazo del requerimiento recibido 
Fecha:  16 de abril de 2026 

 

 

No. Actividad: 4 
Nombre actividad:	Aplicación de logo institucional 
en piezas gráficas / pantallazo del requerimiento 
recibido 
Fecha: 07 de abril de 2026 

No. Actividad: 5 
Nombre actividad: Certificado Simposio 
Abordaje Práctico / pantallazo del 
requerimiento recibido 
Fecha: 6 de abril de 2026 



 

 

 

No. Actividad: 4 
Nombre actividad:Diseño Día Mundial de la 
Endometriosis / pantallazo del requerimiento 
recibido 
Fecha: 10 de marzo de 2026 

No. Actividad: 5 
Nombre actividad: Pin Secretaría de Salud 
(variación de color) / pantallazo del requerimiento 
recibido 
Fecha:  11 de marzo de 2026 

 



ACTIVIDAD 02 

Diseñar contenidos gráficos para la divulgación de las campañas institucionales, material 
esencial para la difusión de las actividades de impulso de los diferentes programas 

educativos de la Secretaría de Salud, a través de los diferentes medios de comunicación 
(digitales, página web, redes sociales, entre otros). 

ANEXO ACTIVIDAD 02 

Contrato Interno Número 1750 del 02 de febrero de 2026 
No. SECOP CO1.PCCNTR.8970634 

CONTRATISTA MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ 

 
 
2.1 Durante el periodo se diseñaron piezas gráficas tipo post para redes sociales, orientadas a la 
divulgación de campañas institucionales de la Secretaría de Salud del departamento de Risaralda, 
con el propósito de fortalecer la promoción de hábitos saludables, prevención de enfermedades y 
difusión de información de interés para la comunidad. 
Las piezas fueron desarrolladas siguiendo los lineamientos institucionales establecidos por la 
Gobernación de Risaralda para medios digitales y redes sociales. 
Cantidad de piezas desarrolladas: 
Carrusel Uso Seguro de Internet: 6 piezas 
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No. Actividad: 2 
Nombre actividad: Carrusel Uso Seguro de 
Internet / pantallazo del requerimiento recibido 
Fecha:  10 de abril de 2026 

No. Actividad: 2 
Nombre actividad: Carrusel Uso Seguro de 
Internet / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Post 1 
Fecha: 15 de abril de 2026 



 

  
No. Actividad: 2 
Nombre actividad: Carrusel Uso Seguro de 
Internet / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Post 2 
Fecha: 15 de abril de 2026 

No. Actividad: 2 
Nombre actividad: Carrusel Uso Seguro de 
Internet / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Post 3 
Fecha: 15 de abril de 2026 

  
No. Actividad: 2 
Nombre actividad: Carrusel Uso Seguro de 
Internet / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Post 4 
Fecha: 15 de abril de 2026 

No. Actividad: 2 
Nombre actividad: Carrusel Uso Seguro de 
Internet / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Post 5 
Fecha: 15 de abril de 2026 



 

 

 

No. Actividad: 2 
Nombre actividad: Carrusel “Muévase todos los 
días” / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Post 6 
Fecha: 16 de marzo de 2026 

 

 



ACTIVIDAD 03 

Diseñar e implementar estrategias de promoción en el departamento, para darlas a conocer a 
través de los diferentes medios de comunicación local, regional y nacional. 

ANEXO ACTIVIDAD 03 

Contrato Interno Número 1750 del 02 de febrero de 2026 
No. SECOP CO1.PCCNTR.8970634 

CONTRATISTA MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ 

 
 
3.1 Se desarrollaron piezas gráficas en formato historia para redes sociales, orientadas a fortalecer 
la difusión de campañas institucionales y promover la participación de la ciudadanía en actividades 
adelantadas por la Secretaría de Salud. 
Estas piezas permitieron ampliar el alcance de las campañas institucionales en los canales digitales 
de la Gobernación de Risaralda. 
Cantidad de piezas desarrolladas: 
• Story Jornada de Bienestar Animal: 1 pieza 
• Story invitación rueda de prensa: 1 pieza 
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No. Actividad: 3 
Nombre actividad: Story Jornada de Bienestar 
Animal / pantallazo del requerimiento recibido 
Fecha:  03 de abril de 2026 

No. Actividad: 3 
Nombre actividad: Story Jornada de Bienestar 
Animal / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Story 1 
Fecha: 07 de abril de 2026 



 

  

No. Actividad: 3 
Nombre actividad: Story invitación rueda de 
prensa / pantallazo del requerimiento recibido 
Fecha: 05 de abril de 2026 

No. Actividad: 3 
Nombre actividad: Story invitación rueda de 
prensa / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Story 1 
Fecha: 07 de abril de 2026 

 



ACTIVIDAD 04 

Realizar el diseño de contenidos gráficos para la difusión de campañas institucionales 
adelantadas por la Secretaría de Salud, con el fin de fortalecer la gestión de la administración 

departamental. 

ANEXO ACTIVIDAD 04 

Contrato Interno Número 1750 del 02 de febrero de 2026 
No. SECOP CO1.PCCNTR.8970634 

CONTRATISTA MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ 

 
 

4.1 4.1 Durante el periodo reportado se diseñaron piezas gráficas institucionales destinadas a 
la difusión de campañas y actividades adelantadas por la Secretaría de Salud del departamento de 
Risaralda. 

Las piezas fueron desarrolladas teniendo en cuenta los lineamientos de identidad visual institucional 
y orientadas al fortalecimiento de la comunicación gráfica de las campañas institucionales. 

Cantidad de piezas desarrolladas: 

• Pendón campaña Donación de Órganos: 1 pieza 

• Aplicación de logo institucional en piezas gráficas: 4 piezas 
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No. Actividad: 4 
Nombre actividad: Pendón campaña Donación de 
Órganos / pantallazo del requerimiento recibido 
Fecha:  16 de abril de 2026 

No. Actividad: 4 
Nombre actividad: Pendón campaña Donación de 
Órganos / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Pendón 1 
Fecha: 22 de abril de 2026 



 

 
 

No. Actividad: 4 
Nombre actividad: Pendón campaña Donación de 
Órganos / Se entregaron las siguientes piezas 
diseñadas: Pendón 2 
Fecha: 22 de abril de 2026 

No. Actividad: 4 
Nombre actividad:	Aplicación de logo institucional 
en piezas gráficas / pantallazo del requerimiento 
recibido 
Fecha: 07 de abril de 2026 

  
No. Actividad: 4 
Nombre actividad: Aplicación de logo institucional 
en piezas gráficas  
Fecha: 07 de abril de 2026 

No. Actividad: 4 
Nombre actividad: Aplicación de logo institucional 
en piezas gráficas  
Fecha: 07 de abril de 2026 



 

 

 

No. Actividad: 4 
Nombre actividad: Aplicación de logo institucional 
en piezas gráficas  
Fecha: 07 de abril de 2026 

 

 



ACTIVIDAD 05 

Diseñar estrategias de posicionamiento para la rendición de cuentas de la gestión de la 
Secretaría de Salud. 

ANEXO ACTIVIDAD 05 

Contrato Interno Número 1750 del 02 de febrero de 2026 
No. SECOP CO1.PCCNTR.8970634 

CONTRATISTA MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ 

 
 

5.1 Se desarrollaron piezas institucionales orientadas al fortalecimiento de la identidad visual de la 
Secretaría de Salud y apoyo a actividades académicas e institucionales desarrolladas en el 
departamento. 
Cantidad de piezas desarrolladas: 
• Certificado Simposio Abordaje Práctico: 1 pieza 
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No. Actividad: 5 
Nombre actividad: Certificado Simposio 
Abordaje Práctico / pantallazo del 
requerimiento recibido 
Fecha: 6 de abril de 2026 

No. Actividad: 5 
Nombre actividad: Certificado Simposio 
Abordaje Práctico / Se entregaron las siguientes 
piezas diseñadas: Certificado 1 
Fecha: 7 de abril de 2026 

 



ACTIVIDAD 06 

Asistir a las reuniones o comités programados por la Oficina Asesora de Prensa y 
Comunicaciones, con el fin de definir las estrategias a implementar en la Secretaría de Salud. 

ANEXO ACTIVIDAD 06 

Contrato Interno Número 1750 del 02 de febrero de 2026 
No. SECOP CO1.PCCNTR.8970634 

CONTRATISTA MARIA FERNANDA JIMENEZ PEREZ 

 
 
6.1 Durante el periodo reportado se participó en espacios de reunión y coordinación con el equipo 
de comunicaciones de la Gobernación de Risaralda, con el propósito de realizar seguimiento a las 
actividades contractuales, revisar avances de diseño y fortalecer la articulación entre los diferentes 
enlaces y diseñadores institucionales. 
Estos espacios permitieron coordinar requerimientos gráficos, revisar lineamientos institucionales y 
organizar las actividades relacionadas con las campañas de comunicación adelantadas por la 
Secretaría de Salud. 
Reuniones realizadas 
• 7 de abril de 2026 – 8:00 a.m. 
Reunión virtual de seguimiento, balance y asignación de actividades de diseño y requerimientos 
institucionales con el equipo de comunicaciones. 
• 14 de abril de 2026 – 8:30 a.m. 
Participación en Comité de Diseño realizado en la Oficina de Comunicaciones de la Gobernación de 
Risaralda, espacio orientado a la revisión de estadísticas, socialización de diseños destacados y 
lineamientos generales para el desarrollo de piezas institucionales. 
Estos espacios permitieron fortalecer la coordinación entre el equipo de comunicaciones y garantizar 
la correcta ejecución de las actividades asignadas durante el periodo contractual. 



  
 
 
 
 
 
 

   1 

 
Secretaria de Salud 

Dirección Operativa de Salud Pública 
Acta de reunión 

 

Versión. 05  
Vigencia:05-2025 

 
NOMBRE DEL COMITÉ / REUNIÓN 

Comité Virtual de Diseño 
ACTA No. 05 

 
Lugar:  Reunión virtual – Plataforma Google Meet  
Fecha: Martes, 7 de abril de 2026 
Hora: 8:00 a.m.  
 
Personas citadas: Equipo de diseñadores de la Gobernación de Risaralda 2026 
 
 
Oficina de Prensa y Comunicaciones (Anfitrión) 
• Leyla Quintero 
• Camila Barragán Ovalle 
• Laura Cano 
• Mateo Grisales Martínez 
• María Fernanda Jiménez Pérez 
• Jhon Alexander Rico Marín 
• Galeón Pop 
 
(Los demás asistentes quedan evidenciados en el registro fotográfico de la reunión 
virtual). 
 
ORDEN DEL DÍA 

1. Saludo de apertura. 
2. Revisión urgente del estado de solicitudes de diseño. 
3. Seguimiento a avances de piezas comunicativas. 
4. Organización de requerimientos pendientes. 
5. Recomendaciones y cierre. 

 
DESARROLLO  
 
• • La reunión inició con el saludo del equipo de la Oficina de Prensa y 
Comunicaciones, quienes lideran el seguimiento al tráfico de piezas comunicativas 
institucionales de la Gobernación de Risaralda. 

• Durante el comité virtual se realizó revisión general del estado de las solicitudes de 
diseño provenientes de las diferentes secretarías, permitiendo identificar piezas 
pendientes, solicitudes prioritarias y actividades en proceso de desarrollo. 

• Los diseñadores participantes informaron sobre el avance de las piezas 
asignadas, revisando tiempos de entrega, ajustes solicitados y organización de 
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requerimientos institucionales. 

• El equipo de comunicaciones reiteró la importancia de mantener actualizada la 
información relacionada con el estado de cada pieza dentro del flujo de tráfico, con 
el fin de optimizar la distribución de trabajo y garantizar el cumplimiento oportuno de 
las solicitudes. 

• Así mismo, se socializaron recomendaciones relacionadas con la priorización de 
campañas institucionales y actividades programadas por las diferentes 
dependencias de la Gobernación. 
COMPROMISOS / RESPONSABLE / FECHAS PREVISTAS  
 
Continuar con el desarrollo de las piezas asignadas según prioridad definida. 

• Mantener comunicación constante con el equipo de comunicaciones. 

• Reportar avances en los siguientes espacios de seguimiento. 

 

Se adjunta como evidencia: 

• Pantallazo de citación realizada a través del grupo de WhatsApp “Diseño 
Gobernación 2026”. 

• Registro fotográfico de asistencia tomado desde Google Meet durante la reunión 
del 7 de abril de 2026. 
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