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INFORMACIÓN GENERAL

Tipo de Informe Parcial X Final

Contratista:      PAOLA ANDREA GARZÓN RODRÍGUEZ                   CONTRATO No.  2026-0420 

CESIÓN

Cédula de Ciudadanía ó  Nit. No. 1.013.577.274

OBJETO: Prestación de servicios profesionales para apoyar desde la Misionalidad del Ministerio Público 
y la Función Pública con sus correspondientes delegadas, en la orientación, atención y asistencia de las 
peticiones realizadas por los ciudadanos a través de los diferentes canales de comunicación. 

Lugar Ejecución:  BOGOTÁ D.C.                     

Termino de Ejecución 
del: 

0 2 0 2 2 0 2 6 Hasta
:

0 1 0 9 2 0 2 6

Período reportado:  01/04/2026 al 30/04/2026

 
Valor Total $ 27.300.000 Honorarios: $ 3.900.000

N° CDP: 588                               N° CRP: 491              Rubro presupuestal O23011725022024028601002

Forma de pago: La Personería de Bogotá realizará los pagos mes vencido o fracción de mes con fecha de 
corte el 30 de cada mes, a razón de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) 
Se debe tener en cuenta que los periodos se cuentan de 30 días calendario exceptuando los días parciales 
del primer periodo de pago y el último periodo a pagar cuando no sea el mes completo.  

Reporte de pagos a Salud y Pensión. (En el caso de personas jurídicas anexar la certificación de cumplimiento 
de los pagos parafiscales).

Número Sistema Entidad Periodo 
cotizado No. De autorización Aportes

1 ARL COLPATRIA ARP Marzo 
2026

9502342538 $9,200

2 SALUD SANITAS Marzo 
2026

9502342538 $218,900

3 PENSIÓN PROTECCION Marzo 2026 9502342538 $280,200
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Reporte de valores a pagar

No. De pago Valor del pago Saldo por pagar
3 $ 3.900.000 $ 15.730.000

No. De cuenta bancaria  007070316315             BANCO  DAVIVIENDA            TIPO CUENTA  Ahorros          
Saldo a liberar  ------------------------------------------ declarando que no hay obligaciones contractuales 
pendientes.
Nota:  Solo para Contratos de Prestación de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestión teniendo en 
cuenta que estos contratos no requieren de acta de liquidación.

INFORMACIÓN A REPORTAR

Reporte sobre la ejecución del contrato. (indicar cumplimiento del objeto contractual, si lo hubo, describir 
actividades realizadas y productos recibidos, refiriendo el numeral - literal cumplido del objeto contractual)

El contratista cumplió con la normatividad ambiental aplicable a este contrato SIX NO
El contratista ha cumplido con las obligaciones administrativas técnica, jurídicas y financieras de acuerdo con 
el objeto contractual desarrollando las siguientes actividades:

Obligación 1. Apoyó en los servicios de orientación y asistencia de las Personería de Bogotá D.C, en 
abril de 2026, orientó a 134 ciudadanos/as, tomó 47 declaraciones para la solicitud de inclusión en el 
Registro Único de Víctimas y realizó 33 Intervenciones para acceso a derechos en el Centro de Encuentro 
para la Paz y la Integración Local de Bosa, para un total de 218 actuaciones.

Obligación 2. Realizó todos los trámites inherentes a la gestión de requerimientos presenciales en el 
Centro de Encuentro para la Paz y la Integración Local de Bosa. Para este período no se realizó la 
elaboración de documentos

Obligación 3. Orientó a 134 ciudadanos/as, tomó 47 declaraciones, para la solicitud de inclusión en el 
Registro Único de Víctimas y realizó 33 Intervenciones para acceso a derechos en el Centro de Encuentro 
para la Paz y la Integración Local de Bosa, para un total de 218 actuaciones.

Obligación 4. Para apoyar el cumplimiento de las metas POA, PEI y PMR de la Personería Delegada, 
en abril de 2026 orientó a ciudadanos/as y tomó declaraciones para la solicitud de inclusión en el Registro 
Único de Víctimas del conflicto armado interno. Realizó acompañamiento cuando fue necesario para el 
acceso a derechos.

Obligación 5. Registró todas las acciones desarrolladas en el aplicativo Sinproc y la información FUID 
de declaraciones en el Drive correspondiente. 

Obligación 6. Aplicó los lineamientos y procedimientos documentales. Entregó 95 encuestas de 
satisfacción tabuladas en abril 2026

Obligaciones generales:

2.2.1. Cumplió con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones 
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definidas en el período establecido. 

2.2.3. Asistió a las 5 reuniones de Transferencia de conocimiento, a la Capacitación sobre expediente 
contractual en ControlDoc el 15 de abril de 2026 y al Conversatorio Verdad, justicia y reparación para 
las víctimas del conflicto armado interno” el 20 de abril de 2026.

2.2.5 Presentó el informe mensual de las actividades desarrolladas durante el periodo. 

2.2.12. Recibió, custodió y cuidó los bienes y /o elementos que la entidad le proporcionó para el 
desarrollo de las actividades contratadas en el Centro de Encuentro para la Paz y la Integración Local 
de Bosa.  

2.2.21. Mantuvo activa la cuenta bancaria reportada para los pagos. 

SUPERVISOR (A) O INTERVENTOR (A)

En cumplimiento de mis funciones administrativas, técnicas, financieras y legales de Supervisor(a), una vez 
revisadas detalladamente las actividades derivadas del objeto contractual plasmadas en el presente informe, y 
verificado el avance en el cumplimiento de las mismas en el período informado, hago constar que el (la) 
Contratista cumplió satisfactoriamente con las obligaciones establecidas en el contrato, y que a la fecha se 
encuentra a paz y salvo con todos los aportes del Sistema General de Seguridad Social, según documentos 
soportes adjuntos que he validado, por lo cual autorizo el presente pago.

Bogotá D.C., 11 de mayo de 2026

JAYN PATRICH PARDO GARCIA
____________________________
NOMBRE SUPERVISOR Y CARGO

   _______________________________________
FIRMA


