
 

INFORME #4 Cuenta de Cobro 03 2026 

 

CONTRATISTA: CPS-0347-2026 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MARKETING Y 
DISEÑO, ORIENTADOS A LA IMPLEMENTACIÓN DE HERRAMIENTAS Y 
ESTRATEGIAS QUE FORTALEZCAN Y POTENCIEN LA PRESENCIA DE LOS 
ACTORES ECONÓMICOS DEL MUNICIPIO DE FUNZA EN LAS PLATAFORMAS 
DIGITALES, Y DEMÁS ACTIVIDADES TRANSVERSALES PROPIAS DE LA 
SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMPETITIVIDAD. 

 

OBLIGACIÓN: 6. Presentar un informe semanal al supervisor del contrato de cada una de las 

actividades realizadas, adjuntando evidencias y registros fotográficos de respaldo, en el archivo 

Excel, que está en drive de la secretaría de desarrollo económico y competitividad. 

 

SEMANA DEL 11  DE ABRIL AL 17  DE ABRIL DEL 2026 

 

OBLIGACIÓN 1: Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para 

impulsar el crecimiento de 420 actores económicos en el municipio de Funza, registrando los 

avances de la meta, en el informe semanal. 

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

OBLIGACIÓN 2: Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores 

económicos del municipio, abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, 

desarrollo de marca y segmentación de mercado. 

 

Realice el guión y la grabación del video de bienvenida al grupo de Zenda, donde se dio 
un mensaje de bienvenida, se nombró por encima las reglas y se buscaba motivar para 
que empezaran a crecer sus negocios. Este video fue un éxito porque demasiados 
integrantes enviaron el mensaje de que trataba su negocio y como se llamaba. 

 



 

 

 

 

OBLIGACIÓN 3: Actuar como enlace de prensa para gestionar las solicitudes y requerimientos 

de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad relacionados con la producción de 

piezas publicitarias, creación de vídeos, acompañamiento en eventos y demás acciones de 

comunicación, realizando los respectivos reportes y seguimiento a cada proceso.  

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

4. Diseñar y elaborar piezas publicitarias necesarias para la divulgación, promoción 
y ejecución de los planes y proyectos desarrollados por la Secretaría de Desarrollo 
Económico y Competitividad, conforme a los lineamientos establecidos por el 
supervisor del contrato y el procedimiento interno de la oficina de prensa de la 
Alcaldía. 



 

 

Realice la pieza gráfica para la capacitación sobre “ Marketing Digital desde Cero con IA”, 
en la cual me base en la obra de arte donde aparece un humano intentando tocar a Dios 
y también un poco con el tema de la película de E.T. donde el alien toca la mano y se 
ilumina, esto para dar a entender como el primer contacto que viene a algo grande, 
utilizando una combinación de grosores de fuente, jugando con tamaños para ser algo 
muy original. 

 

 

 

 

Realice las correcciones de la pieza gráfica para la capacitación sobre “ Marketing Digital 
desde Cero con IA”, por que la devolvieron por que no tenía tanto impacto, entonces 
mantuve el mismo estilo principal con las manos y el título, pero le cambie el fondo a uno 
oscuro con unas estrellas un poco visibles para que llame la atención, hasta le añadi una 
nebulosa para remarca el sentido y además cambie los iconos para que no fuera tan 
“genérico” y lo añadí con líneas y haciendo más grande los datos. 

 



 

 

 

Realice la pieza gráfica para enviar por correo a los empresarios invitandolos al Foro 
Económico 2026, en el cual me base del estilo gráfico que se utiliza en la alcaldía con los 
colores rojos, los logos y un señor que representa a nuestro target. 

 



 

 

 

OBLIGACIÓN 5: Apoyar la planeación, proyección y elaboración de un portafolio de productos 

y servicios dirigido a los actores económicos del municipio de Funza, con el propósito de 

visibilizar la oferta local y fortalecer su posicionamiento en el mercado. Este portafolio deberá 

incluir los datos de contacto y nichos de mercado, y será presentado según las indicaciones del 

supervisor del contrato. 

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

OBLIGACIÓN 6: Presentar un informe semanal al supervisor del contrato de cada una de las 

actividades realizadas, adjuntando evidencias y registros fotográficos de respaldo, en el archivo 

Excel, que está en drive de la secretaría de desarrollo económico y competitividad. 

 

Realice el informe #4 de mi cuenta de cobro #3 

 

 

 



 

OBLIGACIÓN 7: Ejecutar las demás actividades complementarias que le sean asignadas por el 

supervisor del contrato y en concordancia con las necesidades institucionales de la Secretaría de 

Desarrollo Económico y Competitividad, de conformidad con el objeto contractual. 

 

Me reuní con el equipo de trabajo del Foro económico para hablar del procedimiento que 
vamos a hacer. Se habló principalmente de la herramienta para compaginar las 
empresas, la cual se está organizando ya que falta información. 

Se planeó el uso del formulario que se va a utilizar para conectar el tema de que 
empresas están interesadas y me colocaron diferentes tareas en todos los pendientes. 

 

 

 

 

Participe en el comité del 13 de abril 



 

 

 

 

Me reuní con diferentes universidades como la Uniminuto y la universidad cooperativa. 
Donde se habló de una manera más concreta sobre el Foro económico y el Sello Verde, 
comunicándonos cómo los vamos a organizar y empezar a realizar más a fondo la 
conexión y el avance del foro. Las universidades dieron unas ideas de cómo se debería 
realizar el sello verde, como por ejemplo la Uniminuto mencionó que tiene toda la 
disposición y que tienen un semillero de investigación que podría apoyarse. 



 

 

 

Uni a 90 emprendedores al grupo de whatsapp y configure el grupo con el nombre de 
Zenda, enviando los mensajes de bienvenida, dando inicio con el proceso de la meta, 
donde se va a compartir contenido de valor a los comerciantes y emprendedores. 

 

 

 

 

 



 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA  



 

INFORME #3 Cuenta de Cobro 03 2026 

 

CONTRATISTA: CPS-0347-2026 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MARKETING Y 
DISEÑO, ORIENTADOS A LA IMPLEMENTACIÓN DE HERRAMIENTAS Y 
ESTRATEGIAS QUE FORTALEZCAN Y POTENCIEN LA PRESENCIA DE LOS 
ACTORES ECONÓMICOS DEL MUNICIPIO DE FUNZA EN LAS PLATAFORMAS 
DIGITALES, Y DEMÁS ACTIVIDADES TRANSVERSALES PROPIAS DE LA 
SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMPETITIVIDAD. 

 

OBLIGACIÓN: 6. Presentar un informe semanal al supervisor del contrato de cada una de las 

actividades realizadas, adjuntando evidencias y registros fotográficos de respaldo, en el archivo 

Excel, que está en drive de la secretaría de desarrollo económico y competitividad. 

 

SEMANA DEL 1  DE ABRIL AL 10  DE ABRIL DEL 2026 

 

OBLIGACIÓN 1: Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para 

impulsar el crecimiento de 420 actores económicos en el municipio de Funza, registrando los 

avances de la meta, en el informe semanal. 

Me reuní con mi compañero Victor Galvis, que de una manera muy atenta y creativa 
gestionamos la estrategia para los emprendedores que hacen parte del test de la meta 
219, concretando un calendario de contenidos de que vamos a entregar y que videos se 
van a enviar. 



 

 

Realice un calendario guia de contenido que se va a compartir en el grupo de whatsapp 
para los emprendedores de la meta 219, basándome en la teoría, tareas y entregables 
que le pueden servir a los emprendedores, desde empezar con el marketing digital hasta 
donde ya empiezan a crear su propio contenido para redes sociales donde van a 
promocionar sus productos. 

 

 

 

Realice los mensajes de bienvenida pero principalmente realizamos las reglas principales 
del grupo de whatsapp Zenda, enfocándonos en los temas más importantes para manejar 
un estándar, para que el grupo funcione de la mejor manera. Estas reglas fueron 
revisadas 3 veces para evitar cualquier problema y a lo último se añadió el tema de no 



 

participar en política. También se socializó el nombre del grupo para que significaba como 
el camino del emprendedor, pero dando un toque indigena con la Z, así basándonos en el 
evento más importante que es el Zaquezazipa. 

 

ZENDA – SLOGANS (progreso, camino, crecimiento) 

“Zenda: el camino para vender más” 

👉 Muy claro para comerciantes 

“Lleva tu negocio por la Zenda correcta” 

👉 Juega con la palabra, suena bien 

“Zenda: avanza, mejora y vende” 

👉 Refuerza proceso + resultado 

 

📌 *Reglas de Zenda (muy importante leer)* 

Para que todos crezcamos, este grupo tiene una dinámica clara: 

--- 

1⃣*Contenido del grupo* 

Este espacio es solo para: 

✔ Negocios 

✔ Aprendizaje 

 

Reglas de grupo Zenda 

 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 

Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 15/04/2026 

1. Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para impulsar el 
crecimiento de 420 



 

actores económicos en el municipio de Funza, registrando los avances de la meta, en el 
informe 

semanal. 

 

✔ Avances 

🚫 No cadenas, rifas ni mensajes fuera del tema 

(Si se incumple más de 3 veces, se retira del grupo) 

--- 

2⃣*Participación activa* 

👉 Aquí el que aplica, crece 

Se espera que: 

✔ Realices las actividades 

✔ Compartas tus avances 

✔ Participes con el grupo 

--- 

3⃣*Horarios de atención* 

🕘 Lunes a viernes 

9:00 a.m. a 5:00 p.m. 

--- 

4⃣*Respeto siempre* 

✔ Apoyo entre todos 

✔ Buena actitud 

✔ Nada de críticas negativas 

--- 

🔥 *IMPORTANTE* 

👉 No necesitas ser experto 

👉 No tiene que quedar perfecto 



 

👉 Lo importante es hacerlo 

--- 

🚀 *Si participas, vas a ver resultados* 

 

 

OBLIGACIÓN 2: Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores 

económicos del municipio, abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, 

desarrollo de marca y segmentación de mercado. 

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

OBLIGACIÓN 3: Actuar como enlace de prensa para gestionar las solicitudes y requerimientos 

de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad relacionados con la producción de 

piezas publicitarias, creación de vídeos, acompañamiento en eventos y demás acciones de 

comunicación, realizando los respectivos reportes y seguimiento a cada proceso.  

Realice la revisión y firma de la pieza gráfica de “Cocina Saludable”, en la cual me tocó 
realizar correcciones donde faltaban marcar el punto 6, ya que si se diligencio pero faltó 
en la tabla principal y en el punto 6 igualmente falto completar con la parte de 
socialización, pero se completo y se envió correctamente.  

 



 

 

 

Realice la revisión y firma de la pieza gráfica de “Entrena tu mente”, falto seleccionar la 
#6 e informe que cuando se solicite cubrimiento de actividad, siempre hay que 
seleccionar periodista y audiovisual porque si no, la devuelven porque sin seleccionar no 
hay quien cubra eso. Se realizaron esos ajustes y fue recibida efectivamente. 

 

 



 

 

 

OBLIGACIÓN 4: Diseñar y elaborar piezas publicitarias necesarias para la divulgación, 

promoción y ejecución de los planes y proyectos desarrollados por la Secretaría de Desarrollo 

Económico y Competitividad, conforme a los lineamientos establecidos por el supervisor del 

contrato y el procedimiento interno de la oficina de prensa de la Alcaldía. 

 

Realice la pieza gráfica “Tu emprendimiento es accesible para todos ? “ enfocándose 
principalmente en elementos visibles de inclusión, utilizando principalmente el color azul 
ya que es el color que se utiliza para esas señales de discapacidad. 

 

 

 

OBLIGACIÓN 5: Apoyar la planeación, proyección y elaboración de un portafolio de productos 

y servicios dirigido a los actores económicos del municipio de Funza, con el propósito de 

visibilizar la oferta local y fortalecer su posicionamiento en el mercado. Este portafolio deberá 

incluir los datos de contacto y nichos de mercado, y será presentado según las indicaciones del 

supervisor del contrato. 

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 



 

OBLIGACIÓN 6: Presentar un informe semanal al supervisor del contrato de cada una de las 

actividades realizadas, adjuntando evidencias y registros fotográficos de respaldo, en el archivo 

Excel, que está en drive de la secretaría de desarrollo económico y competitividad. 

 

Realice el informe #2 de la cuenta de cobro #3 

 

 

OBLIGACIÓN 7: Ejecutar las demás actividades complementarias que le sean asignadas por el 

supervisor del contrato y en concordancia con las necesidades institucionales de la Secretaría de 

Desarrollo Económico y Competitividad, de conformidad con el objeto contractual. 

 

Participe en el comité del 7 de abril 

 



 

 

 

Hoy estuve reunido desde temprano en el concejo del municipio de Funza, de acuerdo a 
indicaciones de los concejales de querer conocerme con una presentación corta pero 
clara con mi nombre, profesión y que realizó en la secretaría. Queda evidencia en el vivo 
que se grabó porque salí en pantalla. 

 

 

 



 

Realice el examen de talento humano con suma atención para contestar correctamente 
cada una de las preguntas sobre la alcaldía, estas respuestas las se por que 
anteriormente se participó en una capacitación virtual sumamente fructífera. Este examen 
era importante realizarlo ya que hay temas de certificaciones que tenemos en Funza y 
sobre temas ambientales que nos ayudan a mejorar cada día. 

 

 

 

 

 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA  



 

INFORME #2 Cuenta de Cobro 03 2026 

 

CONTRATISTA: CPS-0347-2026 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MARKETING Y 
DISEÑO, ORIENTADOS A LA IMPLEMENTACIÓN DE HERRAMIENTAS Y 
ESTRATEGIAS QUE FORTALEZCAN Y POTENCIEN LA PRESENCIA DE LOS 
ACTORES ECONÓMICOS DEL MUNICIPIO DE FUNZA EN LAS PLATAFORMAS 
DIGITALES, Y DEMÁS ACTIVIDADES TRANSVERSALES PROPIAS DE LA 
SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMPETITIVIDAD. 

 

OBLIGACIÓN: 6. Presentar un informe semanal al supervisor del contrato de cada una de las 

actividades realizadas, adjuntando evidencias y registros fotográficos de respaldo, en el archivo 

Excel, que está en drive de la secretaría de desarrollo económico y competitividad. 

 

SEMANA DEL 27  DE MARZO AL 3 DE ABRIL DEL 2026 

 

OBLIGACIÓN 1: Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para 

impulsar el crecimiento de 420 actores económicos en el municipio de Funza, registrando los 

avances de la meta, en el informe semanal. 

 

 

OBLIGACIÓN 2: Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores 

económicos del municipio, abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, 

desarrollo de marca y segmentación de mercado. 

 

Realice la reunión junto a Sebastián Garibello junto a las personas que nos ayudan con la 
meta 219 para realizar las llamadas a los emprendedores que quieran hacer parte del 
nuevo proceso de seguimiento y apoyo en el grupo de whatsapp donde se les va a 
brindar información que les ayude a crecer sus comercios. En esta reunión se les informo 
que va a funcionar el listado y la tabla para que la diligencie correctamente, igualmente se 
les informo que a cada uno se les envió un correo con sus llamadas correspondientes. 

 



 

 

 

 

OBLIGACIÓN 3: Actuar como enlace de prensa para gestionar las solicitudes y requerimientos 

de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad relacionados con la producción de 

piezas publicitarias, creación de vídeos, acompañamiento en eventos y demás acciones de 

comunicación, realizando los respectivos reportes y seguimiento a cada proceso.  

 

Firme la solicitud de prensa para el Open Funza Emprende Fest, el cual se va a realizar 
el 10 de mayo y la convocatoria va a ser del 10-16 de mayo, este evento es importante ya 
que es apoyar a los emprendedores y comerciantes de Funza, ayudando a subir sus 
ventas en un evento. 

 

 



 

Realice la revisión y firma de las 2 solicitudes de pieza gráfica de la capacitación “ Y si 
fueras tu” (la primera y la corrección que pidió prensa), por la cúal explique a mi 
compañera Cindy Rojas como se llena este formulario y resolví dudas de como enviarlo y 
que documentos son necesarios. Por lo cual, salió exitosa la solicitud y lo acepto prensa 
perfectamente. 

 

 

 

OBLIGACIÓN 4: Diseñar y elaborar piezas publicitarias necesarias para la divulgación, 

promoción y ejecución de los planes y proyectos desarrollados por la Secretaría de Desarrollo 

Económico y Competitividad, conforme a los lineamientos establecidos por el supervisor del 

contrato y el procedimiento interno de la oficina de prensa de la Alcaldía. 

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

OBLIGACIÓN 5: Apoyar la planeación, proyección y elaboración de un portafolio de productos 

y servicios dirigido a los actores económicos del municipio de Funza, con el propósito de 

visibilizar la oferta local y fortalecer su posicionamiento en el mercado. Este portafolio deberá 

incluir los datos de contacto y nichos de mercado, y será presentado según las indicaciones del 

supervisor del contrato. 

 



 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

OBLIGACIÓN 6: Presentar un informe semanal al supervisor del contrato de cada una de las 

actividades realizadas, adjuntando evidencias y registros fotográficos de respaldo, en el archivo 

Excel, que está en drive de la secretaría de desarrollo económico y competitividad. 

 

 

 

OBLIGACIÓN 7: Ejecutar las demás actividades complementarias que le sean asignadas por el 

supervisor del contrato y en concordancia con las necesidades institucionales de la Secretaría de 

Desarrollo Económico y Competitividad, de conformidad con el objeto contractual. 

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA  



 

INFORME #1 Cuenta de Cobro 03 2026 

 

CONTRATISTA: CPS-0347-2026 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MARKETING Y 
DISEÑO, ORIENTADOS A LA IMPLEMENTACIÓN DE HERRAMIENTAS Y 
ESTRATEGIAS QUE FORTALEZCAN Y POTENCIEN LA PRESENCIA DE LOS 
ACTORES ECONÓMICOS DEL MUNICIPIO DE FUNZA EN LAS PLATAFORMAS 
DIGITALES, Y DEMÁS ACTIVIDADES TRANSVERSALES PROPIAS DE LA 
SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMPETITIVIDAD. 

 

OBLIGACIÓN: 6. Presentar un informe semanal al supervisor del contrato de cada una de las 

actividades realizadas, adjuntando evidencias y registros fotográficos de respaldo, en el archivo 

Excel, que está en drive de la secretaría de desarrollo económico y competitividad. 

 

SEMANA DEL 19  DE MARZO AL 26 DE MARZO DEL 2026 

 

OBLIGACIÓN 1: Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para 

impulsar el crecimiento de 420 actores económicos en el municipio de Funza, registrando los 

avances de la meta, en el informe semanal. 

 

Realice el guión de llamadas para que las personas que nos van a ayudar a realizar las 
llamadas para invitar a 

los emprendedores al nuevo proyecto del grupo de Whatsapp donde se les va a compartir 
contenido de 

valor. Este guión lo realice basado en llamadas de alta calidad para vender productos, por 
eso se realiza de 

una forma que siempre termina en pregunta, una técnica para que sea una interacción y 
no un monólogo. 

 

Guión llamadas – Emprendimiento 

 



 

Hola, buenos días/tardes, habla [Nombre] de la Alcaldía de Funza, Secretaría de 

Desarrollo Económico, 

¿Estoy hablando con [Nombre del comerciante]? 

- Respuesta comerciante 

 

Te llamo porque hemos identificado tu negocio como uno de los emprendimientos más 

juiciosos y comprometidos, ¿cómo te ha ido últimamente con tu negocio? 

- Respuesta comerciante 

 

Guión llamadas emprendedores mete 219 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 

Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 26/03/2026 

1. Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para impulsar el 
crecimiento de 420 

actores económicos en el municipio de Funza, registrando los avances de la meta, en el 
informe 

semanal. 

 

Justamente por eso queremos invitarte a un proyecto exclusivo de 

acompañamiento, donde buscamos ayudarte a gestionar mejor tu negocio para vender 

más, mejorar tu imagen de marca y así hacer crecer tu negocio, ¿te interesaría crecer 
más 

en ese aspecto? ( cabe aclarar que esto es totalmente gratis ) 

- Respuesta comerciante 

 

Excelente, en este proyecto te vamos a apoyar con temas de mercadeo, redes sociales y 

diseño, con contenido práctico y acompañamiento constante, ¿Actualmente tienes redes 



 

sociales y Google Maps? 

- Respuesta comerciante 

 

(Si dice que no tiene alguna de las dos, coordinar una cita para ir a crearle eso) 

Acá trabajaremos en eso, entonces para empezar te incluiremos en un grupo exclusivo 
de 

WhatsApp, donde recibirás información y también podrás compartir tus avances, 

- Respuesta comerciante 

 

Eso sí, algo importante: los resultados dependen mucho de la participación, buscamos 

personas comprometidas, ¿crees que podrías participar activamente? 

- Respuesta comerciante 

 

Perfecto, entonces próximamente nos comunicaremos contigo! 

 

 

OBLIGACIÓN 2: Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores 

económicos del municipio, abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, 

desarrollo de marca y segmentación de mercado. 

 

Realice el acompañamiento a los comerciantes en el aeropuerto, ayudando a grabar el 
video que promociona sus negocios. Igualmente me reuní con algunos comerciantes 
dándoles consejos de marketing, como la empresa Girls Boss, la cual analice su 
packaging, le di consejos de donde puede mandar a hacer sus cajas y bolsas, y que 
podría mandar a hacer mejor unas tarjetas de presentación las cuales les sale más barato 
el millar. 

 



 

 

 

 

OBLIGACIÓN 3: Actuar como enlace de prensa para gestionar las solicitudes y requerimientos 

de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad relacionados con la producción de 

piezas publicitarias, creación de vídeos, acompañamiento en eventos y demás acciones de 

comunicación, realizando los respectivos reportes y seguimiento a cada proceso.  

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

OBLIGACIÓN 4: Diseñar y elaborar piezas publicitarias necesarias para la divulgación, 

promoción y ejecución de los planes y proyectos desarrollados por la Secretaría de Desarrollo 

Económico y Competitividad, conforme a los lineamientos establecidos por el supervisor del 

contrato y el procedimiento interno de la oficina de prensa de la Alcaldía. 

 



 

Realice la pieza gráfica para la capacitación de Precios y costos sin enredos, en la cual la 
quise representar muy textualmente con el título del problema de que el bolsillo no crece 
como el negocio, entonces utilice una imagen de un bolsillo vacío y acomode el texto de 
una manera diferente para que no tuviera siempre la misma estética todas las piezas. 

 

 

 

 

OBLIGACIÓN 5: Apoyar la planeación, proyección y elaboración de un portafolio de productos 

y servicios dirigido a los actores económicos del municipio de Funza, con el propósito de 

visibilizar la oferta local y fortalecer su posicionamiento en el mercado. Este portafolio deberá 

incluir los datos de contacto y nichos de mercado, y será presentado según las indicaciones del 

supervisor del contrato. 

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 



 

OBLIGACIÓN 6: Presentar un informe semanal al supervisor del contrato de cada una de las 

actividades realizadas, adjuntando evidencias y registros fotográficos de respaldo, en el archivo 

Excel, que está en drive de la secretaría de desarrollo económico y competitividad. 

 

No se realizó la actividad en esta fecha 

 

OBLIGACIÓN 7: Ejecutar las demás actividades complementarias que le sean asignadas por el 

supervisor del contrato y en concordancia con las necesidades institucionales de la Secretaría de 

Desarrollo Económico y Competitividad, de conformidad con el objeto contractual. 

 

 

 

 

 

 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA  
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INFORMACIÓN GENERAL

ID: 14228

Nombre:Comité primario secretaria de desarrollo económico y
competitividad

Código:14-SDEC-194
Fecha de aprobación:

DATOS DEL ACTA

Fecha/Hora Inicio:Abril 20 de 2026 09:00 Fecha/Hora Final: Abril 20 de 2026 10:00
Lugar de reunión: Empresa:ALCALDIA DE FUNZA

Sede:
SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONÓMICO Y
COMPETITIVIDAD

Proceso:
GESTIÓN DEL DESARROLLO
ECONÓMICO Y
COMPETITIVIDAD

Quien Cita:CESAR ALIRIO ROJAS
JARAMILLO Elaborador: YULIANA GRACIELA CHACON

CESPEDES
Ã�rea o dependencia:Desarrollo Economico Palabras clave:

Asistente:

PABLO ENRIQUE GRACIA
SERRANO : Sí
JUAN SEBASTIAN
GARIBELLO MUÑOZ : Sí
Laura Marcela Olaya
Pulecio : Sí
CINDY JULIETHE ROJAS
CORTES : Sí
DIANA MARCELA
VALBUENA ROBAYO : Sí
NELLY ROCIO DUARTE
LOPEZ : Sí
DANIEL ALFREDO
PEDROZA PADILLA : Sí
DIANA PATRICIA
GUACANEME VALBUENA :
Sí
MIGUEL STUARTS
CORREA TOVAR : Sí
YULIANA GRACIELA
CHACON CESPEDES : Sí
Victor Alfonso Galvis
Rodriguez : Sí

Otros asistentes externos:

TEMAS TRATADOS

Siendo las 9 am se da inicio al comité con la revisión de las siguientes metas:

Meta 219
Se realizó la consolidación de llamadas, identificando que 91 emprendedores manifestaron interés de una base total
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de 124 contactos.

En cuanto al grupo de WhatsApp, los nuevos participantes fueron incorporados al grupo existente; adicionalmente, se
trabajó en la actualización de la imagen del grupo y se compartió información relevante, incluyendo un video
explicativo sobre las condiciones de participación.

Se llevaron a cabo 2 asesorías en imagen corporativa, las cuales serán socializadas durante la presente semana.
Asimismo, se desarrolló una asesoría virtual en plan de negocio.

Se enfatiza la importancia de documentar adecuadamente las evidencias para el respectivo reporte y cumplimiento
del indicador.

Meta 220
Se efectuó la revisión jurídica de la propuesta presentada por la universidad de la Salle, generando recomendaciones
sobre el contenido de la ficha técnica. Esta será revisada nuevamente el día miércoles, con el fin de proceder a
solicitar al menos dos propuestas adicionales, garantizando mayor especificidad y claridad en el perfil profesional de
los docentes.

Para la presente semana:

Se realizará acompañamiento a los beneficiarios 2025 del FEMF por parte de la universidad
Se desarrollará capacitación en contabilidad (obligatoria), programada para este martes 21 de abril de 2026 de
9:00 a.m. a 12:00 p.m.
Se estructurará el cronograma de la segunda visita de seguimiento, en la cual se validarán los planes de negocio y
se realizarán los ajustes necesarios.

Capacitaciones realizadas y programadas:

Servicio al cliente y fidelización (15 de abril): 36 participantes.
Marketing con IA: 35 inscritos.
WhatsApp Business: programada para la próxima semana.

Adicionalmente, se revisaron 10 carpetas del FEMF 2025, evidenciando inconsistencias en el diligenciamiento de
actas, tales como:

Letra ilegible.
Errores en sumas y valores registrados.
Se solicita realizar los respectivos ajustes.

Meta 221
Se llevó a cabo mesa de trabajo con la universidad Colegio Mayor de Cundinamarca, en la cual se identificó la
necesidad de diseñar un flujo que permita determinar el recurso funcional.

Se realizó el levantamiento de información con los líderes, asegurando coherencia en los datos para la revisión
programada el miércoles. Se definieron necesidades y requerimientos de la herramienta, y los flujos serán entregados
a los líderes para validación.

Se contempla:

Validación con datos del sector turismo.
Seguimiento a compromisos de reunión realizada hace 15 días.

BO
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Componente rural:
Para el mes de mayo se verificará que los usuarios visitados correspondan a los inicialmente asignados, ya que se
identificaron inconsistencias:

57 usuarios están siendo atendidos por profesionales diferentes a los asignados.
Se requiere validación y ajuste de la información.

Otros aspectos:

Conexión laboral: se hace la aclaración que la situación presetnada la semana pasada fue debido a unos filtros
realizados en las bases de datos, pero no hubo perdida de información.

Meta 222
Se informa que Mónica se encuentra realizando los estudios previos correspondientes.

Meta 223
Se sostuvo reunión con las universidades Uniminuto y Unicomayor, acordando compartir el documento del plan de
trabajo para su respectiva revisión.

Meta 224
Se realizaron 9 visitas sin solicitud previa. Para la presente semana se tiene previsto realizar visita al Parque San
Diego.

Meta 225
Se realizaron dos reuniones con el equipo de información.

Se definieron mejoras en la herramienta de turismo, incluyendo:

Incorporación de un mapa con lugares turísticos.
Implementación de un calendario con eventos de las secretarías (sujeto a autorización).

Adicionalmente:

Se brindó acompañamiento al equipo de prensa en el evento Burger Master.
Se creó un formulario para convocatorias de catálogos (servicios turísticos y gastronómicos – segunda edición).
Se solicitó apoyo a prensa para la grabación de un reel promocional dirigido a operadores turísticos.

Meta 227
Se realizo la revisión del cronograma de actividades, donde quedaron algunos compromisos con el equipo de
información para el levantamiento de la información de las empresas. Por otro lado, se identificó que varias llamadas
realizadas a las empresas no fueron efectivas ya que muchas no existen, se esta organizando la información de los
correos para validar el interes de las empresas en la participación del sello y foro económico,

Meta 228
Sin reporte de avances.

BO
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Meta 229
Se finalizó la convocatoria “Feria Día de la Madre” con:

74 inscritos, de los cuales 30 son nuevos.

Se inicia proceso de verificación de documentación. 
El evento se realizará el 10 de mayo con 40 participantes y la logística se encuentra adelantada.

Otros eventos y actividades:

Feria Grival: pendiente pago de seguridad y firmas del acta final.
Mercado presencial: jueves 30 en el parque (pendiente piezas gráficas).
Carrera atlética (26 de abril): invitación de Cundeportes, con participación de 6 emprendimientos saludables.

Meta 230
Registro de:

25 huerta con 8 beneficiarios
27 asistencia con 3 nuevos productores
Se solicita revisión y validación de cifras.

Meta 231
Proceso publicado, se está a la espera.

Meta 245
5 visitas de caracterización
137 informales caracterizados en total a la fecha
2 atenciones psicológicas (36 en total)

Actividades:

Taller “Entrena tu mente”: 22 inscritos, 5 asistentes.
Taller “Y si fueras tú”: 10 inscritos.

Se socializó información relacionada con el cumpleaños de Funza, indicando que los días 21 y 22 no se permitirá la
presencia de vendedores informales en el parque.

OTROS TEMAS
Juegos Olímpicos: aún hay personas pendientes de realizar el aporte económico, el día de mañana se llevarán a
cabo los avances 
Mesa climática: programada para el 30 de abril por la Gobernación, con una duración estimada de 2 horas para
una población minima de 50 personas, se requiere del espacio y contar con refrigerios en lo posible. Se requiere
aprobación del Dr. Cesar Rojas. 

Siendo las 10 am se da por finalizado el comité. 
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ID Tarea Responsables/ Estado Fecha Comentarios Recursos
Aprobados

Responsable Aprobada
DIANA PATRICIA GUACANEME VALBUENA Pendiente
Laura Marcela Olaya Pulecio Pendiente
Victor Alfonso Galvis Rodriguez Si
CINDY JULIETHE ROJAS CORTES Si
JUAN SEBASTIAN GARIBELLO MUÑOZ Si
DANIEL ALFREDO PEDROZA PADILLA Pendiente
PABLO ENRIQUE GRACIA SERRANO Si
MIGUEL STUARTS CORREA TOVAR Si
NELLY ROCIO DUARTE LOPEZ Si
DIANA MARCELA VALBUENA ROBAYO Si
YULIANA GRACIELA CHACON CESPEDES Si
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INFORMACIÓN GENERAL

ID: 14115

Nombre:Comité primario secretaria de desarrollo económico y
competitividad

Código:14-SDEC-192
Fecha de aprobación:

DATOS DEL ACTA

Fecha/Hora Inicio:Abril 13 de 2026 09:00 Fecha/Hora Final: Abril 13 de 2026 10:00
Lugar de reunión: Empresa:ALCALDIA DE FUNZA

Sede:
SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONÓMICO Y
COMPETITIVIDAD

Proceso:
GESTIÓN DEL DESARROLLO
ECONÓMICO Y
COMPETITIVIDAD

Quien Cita:CESAR ALIRIO ROJAS
JARAMILLO Elaborador: YULIANA GRACIELA CHACON

CESPEDES
Ã�rea o dependencia:Desarrollo Economico Palabras clave:

Asistente:

PABLO ENRIQUE GRACIA
SERRANO : Sí
DIANA MARCELA
VALBUENA ROBAYO : Sí
NELLY ROCIO DUARTE
LOPEZ : Sí
DIANA PATRICIA
GUACANEME VALBUENA :
Sí
MIGUEL STUARTS
CORREA TOVAR : Sí
YULIANA GRACIELA
CHACON CESPEDES : Sí
JUAN SEBASTIAN
GARIBELLO MUÑOZ : Sí
Victor Alfonso Galvis
Rodriguez : Sí
CINDY JULIETHE ROJAS
CORTES : Sí
JAIRO ALONSO
HERNANDEZ RICO : Sí
DANIEL ALFREDO
PEDROZA PADILLA : Sí
CESAR ALIRIO ROJAS
JARAMILLO : Sí
MARTHA LILIANA
MOGOLLON RODRIGUEZ :
Sí
Laura Marcela Olaya
Pulecio : Sí

Otros asistentes externos:
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TEMAS TRATADOS

Siendo las 9 am se da inicio a la revisión de las siguinetes metas:

Meta 219 – Seguimiento a emprendedores
Se realizaron llamadas con los siguientes resultados:

3 emprendedores manifestaron no estar interesados.
81 emprendedores interesados en el proceso

A partir del análisis realizado, se diseñó una parrilla de contenidos para el grupo de WhatsApp, la cual inicia
implementación en la presente semana.
Se definió como estrategia principal fomentar la interacción entre emprendedores, promoviendo el intercambio
de información.
Durante la semana se compartirán:

2 videos (bienvenida y marketing digital).
Inicio de:

2 asesorías en imagen corporativa.
1 asesoría en plan de negocios.

Se reasignaron 24 llamadas del contratista Esteban, las cuales serán ejecutadas por Brayan.

Meta 220 – Convenios, seguimiento y capacitaciones
Convenio:

El convenio con La Salle se encuentra en revisión.
Está ajustado a la ficha técnica, pendiente validación y posibles ajustes.
Se requiere gestionar dos cotizaciones adicionales.

Visitas de seguimiento:

Pendiente información de 5 beneficiarios debido a:
Errores en facturación.
Diligenciamiento incorrecto.
Falta de permisos.
Ejecución incompleta de recursos.

En la segunda visita, los beneficiarios deberán evidenciar ejecución del 100% de los recursos.

Análisis de necesidades:

Solicitudes de capacitación en:
Marketing y mercadeo.
Contabilidad y presupuesto.
Redes sociales.
Exportaciones.

Compromisos:

Enviar consolidado al jefe el día martes 14 de abril.

Revisión documental al seguimiento:

Se identificaron inconsistencias:
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Cámara de comercio de otro municipio.
Actividades económicas no coincidentes.

Se requiere:
Verificación de soportes.
Cruce de información con la Meta 221.

Capacitaciones:

8 de abril: Ventas efectivas – 24 asistentes.
15 de abril: Servicio al cliente y fidelización – 27 inscritos.
22 de abril: Marketing digital.

Meta 221 – Articulación institucional
Se realizaron 2 reuniones con el ingeniero de la Alcaldía.
Se cuenta con un documento base para la ficha técnica.
Validar si el contrato serán gestionado por la Secretaría General (Relacionamiento con el Ciudadano).
Pendiente:

Validación para la construcción de la ficha técnica.
Reunión con Colegio Mayor de Cundinamarca:

Solicitud de flujo de información para definir alcance y objetivos.
Se realizó reunión con líderes donde se acordo:

Mesa de trabajo con líderes para unificar criterios.
Revisión periódica de información.
Definición de indicadores.
Diferenciación entre servicios prestados y beneficiarios.

Compromisos de la semana:

Definir:
Tipo de contrato.
Dependencia responsable del contrato.

Considerar articulación tecnológica y gestión de permisos a través del PETI.

Meta 222 – Estudios previos
Estudio previo en estado avanzado.

Meta 223 – Articulación interinstitucional
Programada reunión virtual:

Fecha: miercoles 15 abril 2026
Hora: 11:00 a.m.
Participantes: Secretario, Cooperativa, Unicomayor y Uniminuto.

Meta 224 – Atención a usuarios
Se registran 20 atenciones sin solicitud formal.
No se presentan solicitudes pendientes.

BO
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Meta 225 – Comunicaciones y promoción
Se retiró la grabación del reel del catálogo gastronómico.
Se elaboró informe de Semana Santa.
Programado:

Acompañamiento a prensa para Burger Master.
Se realizará mesa de trabajo con Laura para revisión de información.

Pendientes:

Consulta con la Alcaldesa la realización del Catálogos de hoteles y agencias.

Meta 226 – Convocatorias y socialización
Convocatoria para la obra de La Punta: se enviaron los perfiles 
Piezas enviadas para aprobación.
Consejo programado:

20 de abril – sesión de agencia.
Socialización de acciones en:

Mujer.
Juventud.
Desarrollo social.

Meta 227 – Seguimiento
En ejecución de llamadas a emrpesas

Meta 229 – Ferias y eventos
Feria Aeropuerto:

Participación de 10 emprendedores.
Ubicación en puntos estratégicos con carritos móviles.
Ventas: $4.685.000.
Limitaciones en exhibición de productos.

Grival:

Participación: 13 emprendedores (17 al 31 de abril).
Ventas: $13.190.000.
Feria extendida hasta el 31 de julio.
Autorización de Enel para uso de energía.

Próximos eventos:

Feria 10 de mayo:
40 cupos (35 inscritos).
Horario: 8:00 a.m. a 6:00 p.m.

Articulación con prensa:
Promoción del evento (miércoles, 3:00 p.m.).

Invitación de Indeportes:
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Participación de 6 emprendedores en carrera atlética.

Pendientes:

Envío formato de satisfacción de feria.
Actividad de mercados:

30 de abril – Parque principal.

Meta 230 – Indicador
Resultado mes de marzo: 141 productores atendidos

Meta 245 – Caracterización y participación
7 visitas de caracterización realizadas.
Participación en feria de servicios a víctimas:

Identificación de nuevos beneficiarios.
Intereses identificados:

Huertas productivas.

Articulaciones:

Reunión con Personería para seguimiento a vendedores.

Capacitaciones:

“Si fueras tú” – 23 de abril (en revisión por prensa).
Cocina saludable – entrega pieza gráfica programada para mañana.

Observaciones:

Se evidencia falta de participación de la contratista Viviana en:
Reuniones de equipo.
Actividades de caracterización en equipo.

Se recomienda fortalecer el trabajo en equipo.

Siendo las 10:00 am se da por finalizado el comité

ID Tarea Responsables/ Estado Fecha Comentarios Recursos
Aprobados

Responsable Aprobada
DIANA PATRICIA GUACANEME VALBUENA Pendiente
Laura Marcela Olaya Pulecio Pendiente
CINDY JULIETHE ROJAS CORTES Si
JUAN SEBASTIAN GARIBELLO MUÑOZ Si
Victor Alfonso Galvis Rodriguez Si
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MIGUEL STUARTS CORREA TOVAR Si
MARTHA LILIANA MOGOLLON RODRIGUEZ Si
JAIRO ALONSO HERNANDEZ RICO Si
DANIEL ALFREDO PEDROZA PADILLA Si
PABLO ENRIQUE GRACIA SERRANO Si
NELLY ROCIO DUARTE LOPEZ Si
YULIANA GRACIELA CHACON CESPEDES Si
CESAR ALIRIO ROJAS JARAMILLO Pendiente
DIANA MARCELA VALBUENA ROBAYO Si
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INFORMACIÓN GENERAL

ID: 14041

Nombre:Comité primario secretaria de desarrollo económico y
competitividad

Código:14-SDEC-190
Fecha de aprobación:Abril 28 de 2026 19:55

DATOS DEL ACTA

Fecha/Hora Inicio:Abril 07 de 2026 09:00 Fecha/Hora Final: Abril 07 de 2026 10:30
Lugar de reunión: Empresa:ALCALDIA DE FUNZA

Sede:
SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONÓMICO Y
COMPETITIVIDAD

Proceso:
GESTIÓN DEL DESARROLLO
ECONÓMICO Y
COMPETITIVIDAD

Quien Cita:CESAR ALIRIO ROJAS
JARAMILLO Elaborador: YULIANA GRACIELA CHACON

CESPEDES
Ã�rea o dependencia:Desarrollo Economico Palabras clave:

Asistente:

CINDY JULIETHE ROJAS
CORTES : Sí
PABLO ENRIQUE GRACIA
SERRANO : Sí
JAIRO ALONSO
HERNANDEZ RICO : Sí
DIANA MARCELA
VALBUENA ROBAYO : Sí
NELLY ROCIO DUARTE
LOPEZ : Sí
DANIEL ALFREDO
PEDROZA PADILLA : Sí
DIANA PATRICIA
GUACANEME VALBUENA :
Sí
MIGUEL STUARTS
CORREA TOVAR : Sí
Victor Alfonso Galvis
Rodriguez : Sí
CESAR ALIRIO ROJAS
JARAMILLO : Sí
YULIANA GRACIELA
CHACON CESPEDES : Sí
Laura Marcela Olaya
Pulecio : Sí

Otros asistentes externos:

TEMAS TRATADOS

Siendo las 9 am se da inicio al comité con la revisión de las siguientes metas:
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Meta 219
Se informa la implementación de una estrategia de trabajo con una base de 124 emprendedores como plan piloto
activos en eventos.
Se realizaron contactos telefónicos, con los siguientes resultados:

76 llamadas contestadas
35 no contestadas
2 números errados
11 pendientes

De los contactos efectivos:

73 emprendedores manifestaron interés
3 no se encuentran interesados

Se identificaron necesidades de asesoría principalmente en:
marketing digital, finanzas, mercadeo, catálogos digitales, redes sociales, publicidad e imagen corporativa

Se acuerda brindar el acompañamiento requerido y se informa la creación de un canal de WhatsApp para difusión de
contenidos, tips y fortalecimiento empresarial.

Se deja constancia de que no se reporta avance por parte del contratista Esteban Bernal.

Se reitera la necesidad de estructurar los entregables que permitan sustentar el indicador de la meta.

Meta 220
Se presenta avance en la gestión con instituciones educativas:

La Universidad de La Salle ajustó y remitió una nueva propuesta para revisión.
Se encuentran en proceso solicitudes de cotización con la Universidad Militar.
Se gestionó contacto con la Universidad de La Sabana.
Se realizó solicitud al Colegio Mayor de Cundinamarca, sin respuesta a la fecha.

Capacitaciones:

25 de marzo: 17 asistentes (tema: costos).
En curso: capacitación en ventas efectivas (pieza en aprobación).
Próxima: 15 de abril (servicio al cliente y fidelización).

Visitas de seguimiento:

48 visitas efectivas realizadas
2 pendientes (beneficiarios sin ejecución del recurso)

Se reporta que los 50 beneficiarios cuentan con Cámara de Comercio y 22 con registro ICA.

Se iniciará la segunda ronda de visitas para validar cumplimiento de los planes de negocio.

El archivo digital presenta un avance del 60% en el Drive y 98% en visitas registradas.

Se deja constancia nuevamente de ausencia de avances por parte del contratista Esteban Bernal.
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Meta 221
Se realizó diagnóstico de la información, se efectuaron ajustes y actualmente se avanza en la consolidación por
programa.

Meta 222
El gerente de la cooperativa contactada remitió documentos contractuales para revisión de procesos anteriores.
Se encuentra pendiente la elaboración de estudios previos.

Meta 223 y 227
Se avanza en el contacto con universidades interesadas para programación de reuniones:

6.000 correos enviados
200 respuestas recibidas
60 correos pendientes por envío

Se establece como siguiente fase el contacto telefonico para recopilar información de las empresas, fecha esperada de
cumplimiento el 15 de abril.

Meta 224
Se reportan 9 visitas sin solicitud
Se atendieron solicitudes de 2 empresas.

Meta 225
Se reporta cierre exitoso de actividades de Semana Santa con una participación aproximada de 54.000 feligreses.
Se realizaron publicaciones de apoyo.

Se proyecta:

Elaboración de video para catálogo gastronómico
Continuidad de visitas (4 agencias)

Meta 226
Avances en convocatorias para auxiliares de obra

Se recibió solicitud de apoyo para feria móvil en parque por parte de Colsubsidio.
Se está a la espera de actividades relacionadas con el cumpleaños de Funza.

Actividades programadas:

9 de abril: feria de víctimas del conflicto armado

Se emitió respuesta al concejal Raúl Agudelo.

Se realizó reunión interna para unificación de criterios de información.
Se presentan dificultades en el acceso a parques.

BO
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Se reporta los datos del 2025 en relacion a las visitas realizadas:

126 empresas nuevas
98 en mantenimiento

Meta 229
Se realizó entrega de mercados verdes el 27 de marzo:

Venta: $2.000.000
Total: 40 mercados entregados

Se ajustó la estrategia publicitaria con resultados exitosos.

Meta 230
A corte de marzo se cuenta con 141 productores vinculados.

Meta 231
Se recibió la vía y el proceso de compra de insumos se encuentra en etapa de subasta.

Meta 245
Se reportan:

18 caracterizaciones
125 atenciones en Totales
5 atenciones psicológicas en Cuádrate sectores 2 y 3

Se realizaron articulaciones institucionales:

Reunión con Desarrollo Social y Discapacidad (taller programado 23 de abril de 6:00 a 8:00 p.m.)
Reunión con SENA Mosquera para programas complementarios

Se proyectan cursos en:

Cocina saludable
Elaboración de helados
Marketing
Seguridad y salud en el trabajo

Se solicita validación de cursos de manipulación de alimentos.

3. OTROS TEMAS
Planeación Juegos Olímpicos
Organización actividad Día del Niño (25 de abril o 15 de mayo), se Asignación de equipo de apoyo

4. COMPROMISOS
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Meta 219: Entregar informe de diagnóstico – 7 de abril
Meta 220: Concretar universidad – 13 de abril
Meta 220: Entregar informe de diagnóstico – 7 de abril
Meta 221: Construir ficha técnica con TIC – 10 de abril
Meta 221: Presentar diagnóstico – 7 de abril
Meta 222: Realizar estudio previo – 7 de abril
Meta 223 y 227: Reunión con jefe – 8 de abril
Meta 225: Coordinar logística e impresos – 7 de abril
Meta 229: Enviar formato de ferias para revisión – 8 de abril
Meta 230: Reunión equipo rural (informe de hallazgos) – 8 de abril
Presupuesto: Discriminación del presupuesto (superávit, adiciones, etc.)

Siendo las 10:30 am se da por finalizado el comite.

ID Tarea Responsables/ Estado Fecha Comentarios Recursos
Aprobados

Responsable Aprobada
DIANA PATRICIA GUACANEME VALBUENA Si
CINDY JULIETHE ROJAS CORTES Si
Victor Alfonso Galvis Rodriguez Si
DANIEL ALFREDO PEDROZA PADILLA Si
PABLO ENRIQUE GRACIA SERRANO Si
JAIRO ALONSO HERNANDEZ RICO Si
NELLY ROCIO DUARTE LOPEZ Si
Laura Marcela Olaya Pulecio Si
YULIANA GRACIELA CHACON CESPEDES Si
MIGUEL STUARTS CORREA TOVAR Si
DIANA MARCELA VALBUENA ROBAYO Si
CESAR ALIRIO ROJAS JARAMILLO Si
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INFORMACIÓN GENERAL

ID: 13860

Nombre:Comité primario secretaria de desarrollo económico y
competitividad

Código:14-SDEC-189
Fecha de aprobación:Abril 28 de 2026 19:53

DATOS DEL ACTA

Fecha/Hora Inicio:Marzo 24 de 2026 09:00 Fecha/Hora Final: Marzo 24 de 2026 10:00
Lugar de reunión: Empresa:ALCALDIA DE FUNZA

Sede:
SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONÓMICO Y
COMPETITIVIDAD

Proceso:
GESTIÓN DEL DESARROLLO
ECONÓMICO Y
COMPETITIVIDAD

Quien Cita:CESAR ALIRIO ROJAS
JARAMILLO Elaborador: YULIANA GRACIELA CHACON

CESPEDES
Ã�rea o dependencia:Desarrollo Economico Palabras clave:

Asistente:

PABLO ENRIQUE GRACIA
SERRANO : Sí
JAIRO ALONSO
HERNANDEZ RICO : Sí
MIGUEL STUARTS
CORREA TOVAR : Sí
MARTHA LILIANA
MOGOLLON RODRIGUEZ :
Sí
JUAN SEBASTIAN
GARIBELLO MUÑOZ : Sí
Victor Alfonso Galvis
Rodriguez : Sí
DIANA MARCELA
VALBUENA ROBAYO : Sí
NELLY ROCIO DUARTE
LOPEZ : Sí
CESAR ALIRIO ROJAS
JARAMILLO : Sí
DIANA PATRICIA
GUACANEME VALBUENA :
Sí
YULIANA GRACIELA
CHACON CESPEDES : Sí
Laura Marcela Olaya
Pulecio : Sí

Otros asistentes externos:

TEMAS TRATADOS

Siendo las 9 am se da inicio al comite con la revisión de las siguinetes metas:
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META 219
Se finalizaron 161 visitas a comerciantes donde:

1 visita pendiente debido a cierre temporal del establecimiento.
9 comercios cerrados.
3 establecimientos con cambio de propietario.
2 comercios con visitas reprogramadas.

Inicialmente se realizó la preselección de 300 comerciantes; sin embargo, a partir de los resultados del diagnóstico
obtenido en las 161 visitas, se determinó enfocar el proceso en emprendedores. En este sentido, se efectuó un primer
filtro, logrando la preselección de 124 emprendedores. Adicionalmente, se incluirán operadores turísticos dentro del
proceso.

META 220
Se cuenta con el archivo consolidado de los documentos recolectados durante las visitas, incluyendo el respectivo
registro fotográfico, el cual será revisado con el jefe para el seguimiento correspondiente.

Se realizaron capacitaciones en contabilidad, finanzas y presupuesto, con una asistencia de 25 personas. Se programó
una nueva sesión para el jueves 26 de marzo. 

La institución UNIMINUTO desarrollará un taller en finanzas orientado a fortalecer conocimientos en ventas y planes de
negocio. Asimismo, iniciará el seguimiento a los planes de negocio en un periodo estimado de una semana.

Se revisaron los entregables y el documento final del proceso correspondiente al año 2025, para generar el expediente.

En cuanto a propuestas del FEMF, se llevó a cabo reunión con La Salle, donde se identificó la necesidad de ajustar la
ficha técnica como base del proceso.

Se desarrollaron los siguientes talleres:

Habilidades blandas: 28 participantes (próxima sesión: 26 de marzo).
Branding: 37 participantes (18 de marzo).
Fijación de precios y costos: 26 inscritos.

META 221
En el programa de rural se cuenta con 412 registros, con un avance del 76% (313 registros procesados):

145 registros viables.
99 pendientes por falta de información.

Se requiere validar la efectividad de las visitas realizadas.

Se efectuó la agrupación de empresas, consolidando 8.209 registros. Se realizó envío masivo de 2.700 correos
electrónicos con el fin de verificar empresas activas, solicitando a las empresas los productos y servicios que ofrecen. 

Se recomienda validar herramientas tecnológicas para optimizar la gestión.

BO
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META 222
Se realizó visita a la cooperativa Comultrasan, con el objetivo de evaluar la viabilidad de un convenio
interadministrativo. Se encuentra pendiente agendar reunión con el jefe para dar continuidad al proceso.

META 224
Se registran:

11 registros en total.
6 solicitudes para envío de brochure.
2 solicitudes para conocer buenas prácticas ambientales (pendiente validación con la Secretaría de Medio
Ambiente).

Se envió oficio al Parque San Diego para la gestión de visitas.

META 225
Se realizaron las siguientes actividades:

Ajuste del video de Semana Santa para su publicación.
Envío de carta a las secretarías solicitando información de actividades para actualización del calendario.
Socialización del enlace de Kobo para validación del formulario y reporte de actividades realizadas.
Participación en reunión en Zipaquirá con municipios de Cundinamarca , el día de mañana miercoles 25 marzo. 

META 226
Resultados de ferias y convocatorias:

Feria 5 de marzo:
16 empresas participantes.
400 asistentes.
Contratación a través de empresa temporal: 12 personas.

11 de marzo:
23 asistentes (pendiente reporte de contrataciones).

Feria “Mes de la Mujer”:
245 asistentes.

Se encuentra en curso nueva convocatoria durante la semana.

META 228
Sin avances reportados.

META 229
Se desarrollarán actividades en la feria del aeropuerto (25, 26 y 27), con participación de 10 personas en ubicaciones
transitorias (carros móviles).

BO
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Se realizó montaje con Grival la semana anterior. Se solicita extensión de la feria hasta el 26 de julio y ajuste del
permiso de espacio público.

Pendiente:

Solicitud de egreso del pago a los ganadores del sello verde.

Mercados verdes (20 de marzo):

Alta respuesta a la estrategia de publicidad.
31 mercados virtuales vendidos a la fecha.
Entregas programadas para el 27 de marzo.

META 230
Se registran 104 nuevas asistencias, para un total de 138 visitas.

Se recomienda no utilizar tractores hasta la compra del SOAT.

META 231
Se realizó solicitud de disponibilidades para cargar la información en las evidencias de las metas. Se encuentra en
espera la publicación del contrato en SECOP por parte de la Secretaría de Infraestructura, para el desarrollo del
proceso. 

OTROS
En cuanto al manejor del correo durante la semana santa, la profesional Nelly Duarte se hará cargo, mediante acta
donde reciba el correo al día y así mismo se hará la entrega correspondiente. 

Siendo las 10 am se da por finalizado el comité. 

ID Tarea Responsables/ Estado Fecha Comentarios Recursos
Aprobados

Responsable Aprobada
DIANA PATRICIA GUACANEME VALBUENA Si
Victor Alfonso Galvis Rodriguez Si
Laura Marcela Olaya Pulecio Si
JUAN SEBASTIAN GARIBELLO MUÑOZ Si
PABLO ENRIQUE GRACIA SERRANO Si
MARTHA LILIANA MOGOLLON RODRIGUEZ Si
NELLY ROCIO DUARTE LOPEZ Si
JAIRO ALONSO HERNANDEZ RICO Si
MIGUEL STUARTS CORREA TOVAR Si
YULIANA GRACIELA CHACON CESPEDES Si
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CESAR ALIRIO ROJAS JARAMILLO Si
DIANA MARCELA VALBUENA ROBAYO Si

    



 

 

Realice la pieza gráfica para enviar por correo a los empresarios invitandolos al Foro Económico 2026, en el 

cual me base del estilo gráfico que se utiliza en la alcaldía con los colores rojos, los logos y un señor que 

representa a nuestro target. 

 

  
  

Pieza Invitación Foro 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 17/04/2026 
4. Diseñar y elaborar piezas publicitarias necesarias para la divulgación, promoción y ejecución de los 
planes y proyectos desarrollados por la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad, 
conforme a los lineamientos establecidos por el supervisor del contrato y el procedimiento interno de 
la oficina de prensa de la Alcaldía. 



 

 

Realice las correcciones de la  pieza gráfica para la capacitación sobre “ Marketing Digital desde Cero con IA”, 

por que la devolvieron por que no tenía tanto impacto, entonces mantuve el mismo estilo principal con las 

manos y el título, pero le cambie el fondo a uno oscuro con unas estrellas un poco visibles para que llame la 

atención, hasta le añadi una nebulosa para remarca el sentido y además cambie los iconos para que no 

fuera tan “genérico” y lo añadí con líneas y haciendo más grande los datos. 

 

  
  

Corrección Pieza Marketing Digital IA 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 17/04/2026 
4. Diseñar y elaborar piezas publicitarias necesarias para la divulgación, promoción y ejecución de los 
planes y proyectos desarrollados por la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad, 
conforme a los lineamientos establecidos por el supervisor del contrato y el procedimiento interno de 
la oficina de prensa de la Alcaldía. 



 

 

Realice la pieza gráfica para la capacitación sobre “ Marketing Digital desde Cero con IA” , en la cual me base 

en la obra de arte donde aparece un humano intentando tocar a Dios y también un poco con el tema de la 

película de E.T. donde el alien toca la mano y se ilumina, esto para dar a entender como el primer contacto 

que viene a algo grande, utilizando una combinación de grosores de fuente, jugando con tamaños para ser 

algo muy original. 

 

  
  

Pieza Marketing Digital IA 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 15/04/2026 
4. Diseñar y elaborar piezas publicitarias necesarias para la divulgación, promoción y ejecución de los 
planes y proyectos desarrollados por la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad, 
conforme a los lineamientos establecidos por el supervisor del contrato y el procedimiento interno de 
la oficina de prensa de la Alcaldía. 



 

 

 

Realice un calendario guia de contenido que se va a compartir en el grupo de whatsapp para los 

emprendedores de la meta 219, basándome en la teoría, tareas y entregables que le pueden servir a los 

emprendedores, desde empezar con el marketing digital hasta donde ya empiezan a crear su propio 

contenido para redes sociales donde van a promocionar sus productos.  

 

  
 

 

  

Calendario de contenido Grupo Whatsapp meta 219 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 8/04/2026 
1. Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para impulsar el crecimiento de 420 
actores económicos en el municipio de Funza, registrando los avances de la meta, en el informe 
semanal. 



 

 

 

Realice el guión de llamadas para que las personas que nos van a ayudar a realizar las llamadas para invitar a 

los emprendedores al nuevo proyecto del grupo de Whatsapp donde se les va a compartir contenido de 

valor. Este guión lo realice basado en llamadas de alta calidad para vender productos, por eso se realiza de 

una forma que siempre termina en pregunta, una técnica para que sea una interacción y no un monologo. 

 

 

 

 

Guión llamadas – Emprendimiento 

   

Hola, buenos días/tardes, habla [Nombre] de la Alcaldía de Funza, Secretaría de 

Desarrollo Económico,  

¿Estoy hablando con [Nombre del comerciante]? 

- Respuesta comerciante 

  

Te llamo porque hemos identificado tu negocio como uno de los emprendimientos más 

juiciosos y comprometidos, ¿cómo te ha ido últimamente con tu negocio? 

- Respuesta comerciante 

  

Guión llamadas emprendedores mete 219 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 26/03/2026 
1. Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para impulsar el crecimiento de 420 
actores económicos en el municipio de Funza, registrando los avances de la meta, en el informe 
semanal. 



 

Justamente por eso queremos invitarte a un proyecto exclusivo de 

acompañamiento, donde buscamos ayudarte a gestionar mejor tu negocio para vender 

más, mejorar tu imagen de marca y así hacer crecer tu negocio, ¿te interesaría crecer más 

en ese aspecto? ( cabe aclarar que esto es totalmente gratis ) 

- Respuesta comerciante 

  

Excelente, en este proyecto te vamos a apoyar con temas de mercadeo, redes sociales y 

diseño, con contenido práctico y acompañamiento constante, ¿Actualmente tienes redes 

sociales y Google Maps? 

- Respuesta comerciante 

  

(Si dice que no tiene alguna de las dos, coordinar una cita para ir a crearle eso) 

Acá trabajaremos en eso, entonces para empezar te incluiremos en un grupo exclusivo de 

WhatsApp, donde recibirás información y también podrás compartir tus avances,  

- Respuesta comerciante 

  

Eso sí, algo importante: los resultados dependen mucho de la participación, buscamos 

personas comprometidas, ¿crees que podrías participar activamente? 

- Respuesta comerciante 

  

Perfecto, entonces próximamente nos comunicaremos contigo!  

  

 

 

  



 

 

 

Realice la revisión y firma de la pieza gráfica de “Entrena tu mente”, falto seleccionar la #6 e informe que 

cuando se solicite cubrimiento de actividad, siempre hay que seleccionar periodista y audiovisual porque si 

no, la devuelven porque sin seleccionar no hay quien cubra eso. Se realizaron esos ajustes y fue recibida 

efectivamente. 

 

 

 

 

  

Solicitud “Entrena tu Mente”  

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 9/04/2026 
3. Actuar como enlace de prensa para gestionar las solicitudes y requerimientos de la Secretaría de 
Desarrollo Económico y Competitividad relacionados con la producción de piezas publicitarias, 
creación de videos, acompañamiento en eventos y demás acciones de comunicación, realizando los 
respectivos reportes y seguimiento a cada proceso. 



 

 

 

Realice la revisión y firma de la pieza gráfica de “Cocina Saludable”, en la cual me tocó realizar correcciones 

donde faltaban marcar el punto 6, ya que si se diligencio pero faltó en la tabla principal y en el punto 6 

igualmente falto completar con la parte de socialización, pero se completo y se envió correctamente. 

 

 

 

  

Solicitud “Cocina Saludable”  

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 6/04/2026 
3. Actuar como enlace de prensa para gestionar las solicitudes y requerimientos de la Secretaría de 
Desarrollo Económico y Competitividad relacionados con la producción de piezas publicitarias, 
creación de videos, acompañamiento en eventos y demás acciones de comunicación, realizando los 
respectivos reportes y seguimiento a cada proceso. 



 

 

 

Realice la revisión y firma de las 2 solicitudes de pieza gráfica de la capacitación “ Y si fueras tu” (la primera y 

la corrección que pidió prensa), por la cúal explique a mi compañera Cindy Rojas como se llena este 

formulario y resolví dudas de como enviarlo y que documentos son necesarios. Por lo cual, salió exitosa la 

solicitud y lo acepto prensa perfectamente.  

 

 

 

  

Solicitud “Y si fueras tú”  

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 1/04/2026 
3. Actuar como enlace de prensa para gestionar las solicitudes y requerimientos de la Secretaría de 
Desarrollo Económico y Competitividad relacionados con la producción de piezas publicitarias, 
creación de videos, acompañamiento en eventos y demás acciones de comunicación, realizando los 
respectivos reportes y seguimiento a cada proceso. 



 

 

 

Realice la reunión junto a Sebastián Garibello junto a las personas que nos ayudan con la meta 219 para 

realizar las llamadas a los emprendedores que quieran hacer parte del nuevo proceso de seguimiento y 

apoyo en el grupo de whatsapp donde se les va a brindar información que les ayude a crecer sus comercios. 

En esta reunión se les informo que va a funcionar el listado y la tabla para que la diligencie correctamente, 

igualmente se les informo que a cada uno se les envió un correo con sus llamadas correspondientes. 

 

 

 

  

Llamadas emprendedores Meta 219  

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 30/03/2026 
2. Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores económicos del municipio, 
abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, desarrollo de marca y 
segmentación de mercado. 



 

 

 

Firme la solicitud de prensa para el Open Funza Emprende Fest, el cual se va a realizar el 10 de mayo y la 

convocatoria va a ser del 10-16 de mayo, este evento es importante ya que es apoyar a los emprendedores y 

comerciantes de Funza, ayudando a subir sus ventas en un evento. 

 

 

 

  

Solicitud Open Funza Emprende Fest 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 30/03/2026 
3. Actuar como enlace de prensa para gestionar las solicitudes y requerimientos de la Secretaría de 
Desarrollo Económico y Competitividad relacionados con la producción de piezas publicitarias, 
creación de vídeos, acompañamiento en eventos y demás acciones de comunicación, realizando los 
respectivos reportes y seguimiento a cada proceso. 



 

 

Realice el acompañamiento a los comerciantes en el aeropuerto, ayudando a grabar el video que 

promociona sus negocios. Igualmente me reuní con algunos comerciantes dándoles consejos de marketing, 

como la empresa Girls Boss, la cual analice su packaging, le di consejos de donde puede mandar a hacer  sus 

cajas y bolsas, y que podría mandar a hacer mejor unas tarjetas de presentación las cuales les sale más 

barato el millar. 

 

 

 

 

  

Acompañamiento Emprendedores Aeropuerto 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 25/03/2026 
2. Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores económicos del municipio, 
abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, desarrollo de marca y 
segmentación de mercado. 



 

 

 

Realice la grabación del video donde mencionó que vi todos los mensajes y que me alegra ver esa 

participación, igualmente también se mencionó que contestaran una encuesta para que escogieran en que 

les gustaría que los apoyaramos, esta lista la vamos a utilizar para visitarlos y ayudar. 

 

 

 

  

Video Seguimiento y encuesta Zenda 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 

Fecha de la actividad 22/04/2026 
2. Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores económicos del municipio, 
abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, desarrollo de marca y 
segmentación de mercado. 



 

 

 

Realice el guión y la grabación del video de bienvenida al grupo de Zenda, donde se dio un mensaje de 

bienvenida, se nombró por encima las reglas y se buscaba motivar para que empezaran a crecer sus 

negocios. Este video fue un éxito porque demasiados integrantes enviaron el mensaje de que trataba su 

negocio y como se llamaba.  

 

 

 

  

Video Bienvenida Zenda 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 16/04/2026 
2. Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores económicos del municipio, 
abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, desarrollo de marca y 
segmentación de mercado. 



 

 

Realice los mensajes de bienvenida pero principalmente realizamos las reglas principales del grupo de 

whatsapp Zenda, enfocándonos en los temas más importantes para manejar un estándar, para que el grupo 

funcione de la mejor manera. Estas reglas fueron revisadas 3 veces para evitar cualquier problema y a lo 

último se añadió el tema de no participar en política. También se socializó el nombre del grupo para que 

significaba como el camino del emprendedor, pero dando un toque indigena con la Z, así basándonos en el 

evento más importante que es el Zaquezazipa.​
ZENDA – SLOGANS (progreso, camino, crecimiento) 

 

“Zenda: el camino para vender más” 

👉 Muy claro para comerciantes 

 

“Lleva tu negocio por la Zenda correcta” 

👉 Juega con la palabra, suena bien 

 

“Zenda: avanza, mejora y vende” 

👉 Refuerza proceso + resultado 

 

 

 

📌 *Reglas de Zenda (muy importante leer)* 

 

Para que todos crezcamos, este grupo tiene una dinámica clara: 

 

--- 

 

1️⃣ *Contenido del grupo* 

Este espacio es solo para: 

✔ Negocios 

✔ Aprendizaje 

Reglas de grupo Zenda 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 15/04/2026 
1. Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para impulsar el crecimiento de 420 
actores económicos en el municipio de Funza, registrando los avances de la meta, en el informe 
semanal. 



 

✔ Avances 

 

🚫 No cadenas, rifas ni mensajes fuera del tema 

(Si se incumple más de 3 veces, se retira del grupo) 

 

--- 

 

2️⃣ *Participación activa* 

👉 Aquí el que aplica, crece 

 

Se espera que: 

✔ Realices las actividades 

✔ Compartas tus avances 

✔ Participes con el grupo 

 

--- 

 

3️⃣ *Horarios de atención* 

🕘 Lunes a viernes 

9:00 a.m. a 5:00 p.m. 

 

--- 

 

4️⃣ *Respeto siempre* 

✔ Apoyo entre todos 

✔ Buena actitud 

✔ Nada de críticas negativas 

 

--- 

 

🔥 *IMPORTANTE* 

👉 No necesitas ser experto 

👉 No tiene que quedar perfecto 

👉 Lo importante es hacerlo 

 

--- 

 

🚀 *Si participas, vas a ver resultados* 

 

  

 



 

 

Uni a 90 emprendedores al grupo de whatsapp y configure el grupo con el nombre de Zenda, enviando los 

mensajes de bienvenida, dando inicio con el proceso de la meta, donde se va a compartir contenido de valor 

a los comerciantes y emprendedores. 

 

 

 

  

 

Ingreso Grupo emprendedores Zenda 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 15/04/2026 
1. Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para impulsar el crecimiento de 420 
actores económicos en el municipio de Funza, registrando los avances de la meta, en el informe 
semanal. 



 

 

Hoy realicé la exposición de marketing y sobre los servicios que brindamos en la secretaría de desarrollo 

económico a mujeres madres cabeza de familia, en la cual se habló de principios de marketing y se les 

informo de todos los servicios que brindamos en la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad. 

 

 

 

  

 

Presentación Marketing Madres 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 21/04/2026 
2. Realizar visitas de fortalecimiento y asesoría personalizadas a los actores económicos del municipio, 
abordando temáticas relacionadas con marketing, diseño de imagen, desarrollo de marca y 
segmentación de mercado.  



 

 

Me reuní con diferentes universidades como la Uniminuto y la universidad cooperativa. Donde se habló de 

una manera más concreta sobre el Foro económico y el Sello Verde, comunicándonos cómo los vamos a 

organizar y empezar a realizar más a fondo la conexión y el avance del foro. 

Las universidades dieron unas ideas de cómo se debería realizar el sello verde, como por ejemplo la 

Uniminuto mencionó que tiene toda la disposición y que tienen un semillero de investigación que podría 

apoyarse. 

 

 

 

  

 

Reunión Universidades Foro  

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 14/04/2026 
7. Ejecutar las demás actividades complementarias que le sean asignadas por el supervisor del 
contrato y en concordancia con las necesidades institucionales de la Secretaría de Desarrollo 
Económico y Competitividad, de conformidad con el objeto contractual. 



 

 

Me reuní con el equipo de trabajo del Foro económico para hablar del procedimiento que vamos a hacer. Se 

habló principalmente de la herramienta para compaginar las empresas, la cual se está organizando ya que 

falta información. 

Se planeó el uso del formulario que se va a utilizar para conectar el tema de que empresas están interesadas 

y me colocaron diferentes tareas en todos los pendientes. 

 

 

  

 

Reunión Foro Herramienta y Formulario 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 13/04/2026 
7. Ejecutar las demás actividades complementarias que le sean asignadas por el supervisor del 
contrato y en concordancia con las necesidades institucionales de la Secretaría de Desarrollo 
Económico y Competitividad, de conformidad con el objeto contractual. 



 

 

Realice la pieza gráfica “Tu emprendimiento  es accesible para todos ? “ enfocándose principalmente en 

elementos visibles de inclusión, utilizando principalmente el color azul ya que es el color que se utiliza para 

esas señales de discapacidad.  

  

 

 

Diseño Emprendimiento Inclusivo 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 09/04/2026 
4. Diseñar y elaborar piezas publicitarias necesarias para la divulgación, promoción y ejecución de los 
planes y proyectos desarrollados por la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad, 
conforme a los lineamientos establecidos por el supervisor del contrato y el procedimiento interno de 
la oficina de prensa de la Alcaldía. 



 

 

Realice el examen de talento humano con suma atención para contestar correctamente cada una de las 

preguntas sobre la alcaldía, estas respuestas las se por que anteriormente se participó en una capacitación 

virtual sumamente fructífera. Este examen era importante realizarlo ya que hay temas de certificaciones que 

tenemos en Funza y sobre temas ambientales que nos ayudan a mejorar cada día. 

  

 

 

Examen Talento Humano 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 08/04/2026 
7. Ejecutar las demás actividades complementarias que le sean asignadas por el supervisor del 
contrato y en concordancia con las necesidades institucionales de la Secretaría de Desarrollo 
Económico y Competitividad, de conformidad con el objeto contractual. 



 

 

Me reuní con mi compañero Victor Galvis, que de una manera muy atenta y creativa gestionamos la 

estrategia para los emprendedores que hacen parte del test de la meta 219, concretando un calendario de 

contenidos de que vamos a entregar y que videos se van a enviar.  

  

 

 

Estrategia meta 219 grupo 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 08/04/2026 
1. Apoyar la planeación y desarrollo de las actividades a proyectar para impulsar el crecimiento de 420 
actores económicos en el municipio de Funza, registrando los avances de la meta, en el informe 
semanal. 



 

 

Hoy estuve reunido desde temprano en el concejo del municipio de Funza, de acuerdo a indicaciones de los 

concejales de querer conocerme con una presentación corta pero clara con mi nombre, profesión y que 

realizó en la secretaría. Queda evidencia en el vivo que se grabo porque salí en pantalla.  

 

 

Presentación Concejo Municipal 

Nombre del contratista Miguel Stuarts Correa Tovar 
Número de contrato: CPS-0347-2026 
Fecha de la actividad 08/04/2026 
7. Ejecutar las demás actividades complementarias que le sean asignadas por el supervisor del 
contrato y en concordancia con las necesidades institucionales de la Secretaría de Desarrollo 
Económico y Competitividad, de conformidad con el objeto contractual. 


