INFORME DE SUPERVISION

LA INPERIAL Y AGRICUTORA

ALCALDIA DE

FUNZA 11-FR-83

ASPECTOS GENERALES
Tipo de Informe Avance: __X__ Final: Fecha de elaboracion: 28 de abril del 2026
Periodo del informe Desde: 19 de marzo del 2026 Hasta:18 de abril del 2026
Contrato celebrado con recursos de Inversién ____X Funcionamiento

Nota: Unicamente el evento en que se trate de recursos de inversién se debera diligenciar la informacién relacionada con:
proyecto, programa, subprograma y metas, en el evento de tratarse de recursos de funcionamiento NO debera
diligenciarse dicha informacion

Responsable del Proyecto: (Dependencia responsable) Nombre del Proyecto: 2024252860075

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Fortalecimiento y desarrollo de estrategias encaminadas a la
COMPETITIVIDAD sostenibilidad, tecnologia e innovacién en los sectores
econbémicos
Nombre el programa: Nombre del subprograma:
FUNZA EVOLUCIONA CON COMPETITIVIDAD
N/A
NUmero de la meta Descripcién de la (s) meta (s)
219 Impulsar el crecimiento de 420 actores econémicos mediante un equipo de asesores en
mercadeo, publicidad, finanzas y exportaciones.
DATOS GENERALES DEL CONTRATO
Tipo de contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. Contrato: CPS-0347-2026
Plazo de ejecucién: 6 meses
Fecha de suscripcion del 19 de enero 2026
contrato:
Fecha de acta de inicio: 19 de enero 2026
Fecha de terminacién: 18 de julio de 2026
Prérrogas del contrato*: Fecha: N/A Tiempodelaprérroga: N/A Nuevafechadeterminacién: N/A
Suspension*: Fecha: N/A Tiempo delasuspension: N/A Nueva fecha de terminaciéon: N/A
Ampliacién de la suspensién*: | Fecha: N/A Tiempo de la ampliacién: N/A  Nueva fecha de terminacién: N/A
Valor inicial del contrato: VEINTE MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL VEINTE PESOS ($ 20.737.020)
Adiciones del contrato*: Fecha: N/A Valor de la adicién: N/A
Valor final del contrato: VEINTE MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL VEINTE PESOS ($ 20.737.020)

INFORME DE SUPERVISION

El suscrito supervisor, en cumplimiento de las obligaciones a su cargo, en desarrollo de las actividades de vigilancia y control
sobre el contrato, presenta el siguiente informe, respecto de las actividades ejecutadas por el contratista:

%
Obligaciones especificas del contratista Programado | % Alcanzado Observaciones

1. Apoyar la planeacién y desarrollo de las

actividades a proyectar para impulsar el El contratista realizd el guidbn de

crecimiento de 420 actores econémicos en el llamadas para invitar a los

municipio de Funza, registrando los avances emprendedores al nuevo proyecto del

de la metq, en el informe semanal. grupo de WhatsApp, basado en
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100%

50%

técnicas de comunicacién orientadas a
generar interaccién y compromiso.

El contratista se reuni® con Victor
Galvis para estructurar la estrategia
dirigida a los Zendandedores que
hacen parte del test de la meta 219,
definiendo un calendario de contenidos
y los videos a compartir.

El contratista elaboré un calendario
guia de contenido para el grupo de
WhatsApp, enfocado en brindar
teoria, tareas y entregables que
apoyen a los emprendedores desde un
nivel bdsico hasta la creacién de
contenido para redes sociales.

El contratista disefié los mensajes de
bienvenida y las reglas del grupo de
WhatsApp “Zenda”, estableciendo
lineamientos claros de participacién,
comportamiento, horarios y enfoque
del grupo.

Evidenci rpetal

e Calendario de contenido
Grupo Whatsapp meta
219.docx-2

e  Estrategia meta 219
grupo.docx

e  Guion llamadas
emprendedores mete
219.docx

e Ingreso Grupo
emprendedores Zenda.docx

o Reglas de grupo Zenda.docx

2. Redlizar visitas de fortalecimiento y
asesoria persondlizadas a los actores
econdémicos del municipio, abordando
temdticas relacionadas con marketing,
disefio de imagen, desarrollo de marca y
segmentacién de mercado.

100%

50%

El contratista realizé acompafiamiento
a comerciantes en el aeropuerto,
apoyando la grabacién de contenido
para la promocién de sus negocios.

El contratista brind6é asesoria directa
en marketing a diferentes
comerciantes, incluyendo el andlisis
Zendackaging de la empresa Girls
Boss, donde recomendé mejoras en
empaques, proveedores y el uso de
tarjetas de  presentacién  para
optimizar costos.

El contratista realizé una reunién junto
a Sebastidn Garibello y el equipo de
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apoyo de la meta 219, en la cual se
organizé el proceso de llamadas a
emprendedores, explicando el uso de
la base de datos y la correcta
diligenciacion de la tabla de
seguimiento.

El contratista realiz6 el guién y la
grabaciéon del video de bienvenida
para el grupo de WhatsApp “Zenda”,
en el cual se brindé un mensqgje
introductorio, se explicaron las reglas
generales y se motivé la participacion
de los emprendedores, logrando una
alta interaccién dentro del grupo.
Evidencia Carpeta 2
e  Acompaiamiento
Emprendedores
Aeropuerto.docx
e Llamadas emprendedores
Meta 219 .docx
e  Presentacién Marketing
Madres.docx
Reglas de grupo Zenda.docx
e Video Bienvenida Zenda.docx
Video Seguimiento y encuesta
Zenda.docx

3. Actuar como enlace de prensa para
gestionar las solicitudes y requerimientos de
la Secretaria de Desarrollo Econémico y
Competitividad  relacionados con la
produccién de piezas publicitarias, creacién
de videos, acompafamiento en eventos y
demds  acciones de  comunicacién,
realizando los respectivos reportes y
seguimiento a cada proceso.

100%

50%

El contratista firmé la solicitud de
prensa para el evento Open Funza
Emprende Fest, apoyando la gestion
de su convocatoria y difusion.

El contratista realizé la revisién y firma
de las solicitudes de piezas grdficas de
la capacitaciéon “Y si fueras t0”,
incluyendo la version inicial y su
respectiva  correccién, brindando
ademds acompafamiento en el
diligenciamiento del formulario.

El contratista realizé la revision y firma
de la pieza grdfica “Cocina Saludable”,
identificando y corrigiendo
inconsistencias en la informacién antes
de su envio.

El contratista realizé la revisién y firma
de la pieza grdfica “Entrena tu mente”,
indicando los ajustes necesarios en el
proceso de solicitud para garantizar su
correcta aprobaciéon por parte de
prensa.
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Evidenci rpet
e Solicitud “Cocina Saludable”
.docx
e Solicitud “Entrena tu Mente”
.docx

Solicitud “Y si fueras 10”.docx
Solicitud Open Funza
Emprende Fest.docx

4, Disenar y elaborar piezas publicitarias
necesarias para la divulgacién, promocién y
ejecucion de los planes y proyectos
desarrollados por la Secretaria de
Desarrollo Econémico y Competitividad,
conforme a los lineamientos establecidos
por el supervisor del contrato y el
procedimiento interno de la oficina de
prensa de la Alcaldia.

100%

50%

El contratista realizé la pieza gréfica
para la capacitacion “Precios y costos
sin enredos”, uvtilizando una
representacion visual del problema
econdémico mediante una composicién
creativa.
El contratista disefié la pieza grdafica
“¢Tu emprendimiento es accesible para
todos?”, enfocada en inclusién,
utilizando elementos visuales
asociados a discapacidad y
accesibilidad.
El contratista realizé la pieza grdfica
para la capacitacién  “Marketing
Digital desde Cero con IA”, aplicando
conceptos visuales creativos inspirados
en referencias artisticas y
cinematogrdficas para representar el
inicio del proceso de aprendizgje.
El contratista realizd ajustes y
correcciones a la pieza grdfica de
“Marketing Digital desde Cero con IA”,
mejorando su impacto visual mediante
cambios en el fondo, elementos
graficos y composicion.
El contratista disefid la pieza gréfica
para invitar a empresarios al Foro
Econbébmico 2026, alineada con la
identidad visual institucional.
Evidencia Carpeta 4
e Correccion Pieza Marketing
Digital IA.docx
e Disefo Emprendimiento
Inclusivo.docx
Pieza Invitaciéon Foro.docx
Pieza Marketing  Digital
IA.docx

5. Apoyar la planeacién, proyeccién y elaboracién
de un portafolio de productos y servicios dirigido a
los actores econémicos del municipio de Funza,
con el propésito de visibilizar la oferta local y
fortalecer su posicionamiento en el mercado. Este
portafolio deberd incluir los datos de contacto y
nichos de mercado, y serd presentado segin las
indicaciones del supervisor del contrato.

100%

0%

El contratista no realizé esta actividad
en este periodo

Evidencia Carpeta 5
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6. Presentar un informe semanal al
supervisor del contrato de cada una de las
actividades realizadas, adjuntando
evidencias y registros fotograficos de
respaldo, en el archivo Excel, que estd en
drive de la secretaria de desarrollo
econdémico y competitividad.

El contratista presenté todos los
informes semanales solicitados.

Evidencia Carpeta 6

e Informe #1 Cuenta de Cobro 3

2026.
100% 50% e Informe #2 Cuenta de Cobro
32026.
e Informe #3 Cuenta de Cobro
32026.
e Informe #4 Cuenta de Cobro
32026.
7. Ejecutar las demds actividades
complementarias que le sean asignadas por El contratista participé en el comité del 7 de
el supervisor del contrato y en concordancia abril.
con las necesidades institucionales de la
Secretaria de Desarrollo Econémico vy El contratista asisti6 al concejo del
Competitividad, de conformidad con el municipio de Funza, donde realizé una
. presenZendan personal ante los concejales
objeto contractual. .
sobre su rol y funciones dentro de la
Secretaria.
El contratista realizé el examen de talento
humano, respondiendo preguntas
100% 50% relacionadas con procesos institucionales y

temas ambientales.

El contratista se reunié con el equipo del
Foro Econdémico para definir
procedimientos, herramientas de
organizacién de empresas y asignacién de
tareas pendientes.

El contratista participd en el comité del 13
de abril.

El contratista se reunié con universidades
como Uniminuto y la  Universidad
Cooperativa, donde se avanzé en la
estructuracion del Foro Econémicoy el Sello
Verde, recibiendo propuestas y posibles
apoyos académicos.

El contratista vinculé aproximadamente 90
emprendedores al grupo de WhatsApp
“Zenda”, configurando el grupo, enviando
mensajes de bienvenida y dando inicio al
proceso de acompafamiento mediante
contenido de valor

Evidencia Carpeta 7
e Comité 13 de Abril
e Comité 20 de Abril
e Comité 23 de marzo
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e Comite abril 7

Examen Talento
Humano.docx
e Presentacion Concejo

Municipal.docx

e Reunién Foro Herramienta y
Formulario.docx

e Reunién Universidades
Foro.docx

De igual manera se procede a dejar a continuacién constancia de la revisién del informe presentado por el contratista, asi:

Fecha entrega informe del contratista: 28 de abril del 2026

Soportes del informe: Se anexa soporte en Secop Il y envié archivo ZIP al correo institucional:
desarrolloeconomico@funza-cundinamarca.gov.co, con las respectivas
evidencias, se incluye base de datos correspondientes.

Observaciones sobre el informe del | Se realiza verificacion de las evidencias entregadas por medio
contratista: electrénico.

En virtud de lo anterior, aprueba el informe de actividades presentado por el contratista, que se adjunta al presente informe:
SI_X__ NO

Asimismo, y dado el estado financiero del contrato que se plasma en el siguiente cuadro*:

%

CONTRATADO PAGOS EJECUCION
VALOR DEL CONTRATO INICIAL $20.737.020
VALOR ADICIONADO: N/A
VALOR ACTUAL CONTRATO $20.737.020
Pago #1 $3'456.170 16,67%
Pago #2 $3'456.170 16,67%
VALOR A PAGAR SOPORTADO EN ESTE $3'456170 16.67%
INFORME '
VALOR TOTAL EJECUTADO $10.368.510 50%
SALDO POR EJECUTAR $10.368.510 50%

El suscrito supervisor del contrato avala el pago de este corte o cuenta por la suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS MIL CIENTO SETENTA M/CTE ($3'456.170)

Verificacion pago aportes sistema integral de seguridad social y parafiscales

Instruccién; Marcar con un is (X

El supervisor del contrato verificé el cumplimiento por parte del contratista de la obligacién frente al pago de los aportes al
sistema integral de seguridad social (salud, pensiény ARL):  SI__X___  NO______

El supervisor del contrato verificé el cumplimiento por parte del contratista de la obligacién frente al pago de aportes al ICBF:
Sl NO: NO APLICA__X

El supervisor del contrato verificé el cumplimiento por parte del contratista de la obligacién frente al pago de aportes a Cajas
de Compensacién Familiar: Sl NO: NO APLICA__X

Soporte de la verificacién: Planilla X Certificacién expedida por
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Representante legal o revisor fiscal

Se verificé para el periodo de tiempo al que corresponde el presente informe la correcta relaciéon entre el monto cancelado y
las sumas que debieron haber sido cotizadas, de conformidad con la ley 789 de 2002, art. 50.

Actividades de tratamiento y monitoreo a la matriz de riesgo del contrato

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervisién, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos establecido
en la matriz de los (estudios previos del contrato, invitacién pUblica o pliego de condiciones), para el efecto se presenta un el
siguiente informe sobre el estado de cada uno de ellos:

(Se deben sefialar los riesgos del contrato en su totalidad y en el caso de haberse materializado alguno, se deben indicar
las acciones adelantadas para mitigar el mismo)

DESCRIPCION DEL RIESGO ESTADO ACCIONES
Expedicidon de normas o lineamientos que cambien las condiciones pactadas
No materializado N/A
|_en el contrato
Factores de salud que generen incapacidad médica por un tiempo mayor a 5
No materializado N/A
| dias calendario consecutivos
Dafios en los equipos asignados para el desarrollo de sus funciones No materializado N/A
Perdida de informacién, documentos o expedientes entregadps No materializado N/A
Estado de las garantias
. VIGENTE HASTA VIGENTE
DESCRIPCION DE LOS AMPAROS =
MES ANO SI NO N/A
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Cesaf Alirio Rojas Jaramillo

Secretaria de Desarrgllo Econémico y Competitividad

Secretario de Despacho

Nota: En el evento de adjuntar soportes o evidencias de la ejecucion del contrato, o informe detallado
de supervision, estos deberan ser cargadas en formato pdf en la plataforma secop Il

ELABORO

REVISO

ilo Rodriguez

%Ilana Graciela Cha

/gum é;at{?L CA((ol\ 0«,/.»/').

n Cespedes

);iBeIIo Mufoz

-

*Los aqui firmantes manifestamos que hemos leido y revisado toda la informacién que obra en este documento, el cual se encuentra ajustado a la

Ley.
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