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ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR PARA
CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

En virtud de los preceptos contemplados en los articulos 24, 25 y 26 de la Ley 80 de
1993, el Articulo 8 de la Ley 1150, el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo

mediante el cual se justifica: “Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de aire acondicionado para las sedes de la Registraduria Nacional del Estado
Civil en Santander’.

. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Registraduria Nacional del Estado Civil en el departamento de Santander, en
cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, requiere garantizar la
adecuada prestacion del servicio publico a su cargo en condiciones de eficiencia,
continuidad y calidad, conforme a lo dispuesto en el articulo 209 de la Constitucion
Politica de Colombia, el cual establece que la funcién administrativa esta al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de eficiencia,
economia, celeridad e imparcialidad.

En este sentido, resulta indispensable asegurar el 6ptimo funcionamiento de los
sistemas de aire acondicionado instalados en las diferentes sedes, toda vez que estos
equipos permiten mantener condiciones ambientales adecuadas tanto para los
servidores publicos como para los ciudadanos que acuden a realizar sus tramites.

La ausencia de mantenimiento oportuno incrementa el riesgo de fallas técnicas y
deterioro prematuro de los equipos, lo cual puede afectar directamente la atencion al
usuario y el desarrollo normal de las actividades institucionales.

El mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de aire acondicionado
constituye una medida esencial para garantizar su eficiencia operativa, prolongar su
vida util y optimizar el uso de los recursos publicos, en concordancia con lo establecido
en la Ley 80 de 1993, particularmente en su articulo 3, que sefnala que la contratacion
estatal debe propender por el cumplimiento de los fines estatales, la continua y
eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados. Asi mismo, el articulo 25 de la citada ley impone a las
entidades estatales el deber de adelantar procesos contractuales con criterios de
economia y responsabilidad, lo que implica adoptar medidas preventivas como el
mantenimiento periédico de los bienes para evitar erogaciones mayores derivadas de
dafios o reposiciones.

La realizacion periédica de actividades como limpieza de filtros, revision de
componentes eléctricos, verificacion de niveles de refrigerante y ajustes técnicos,
permite anticipar posibles fallas y evitar dafios mayores que impliquen costos elevados
de reparacion o reposicion, lo cual se alinea con el principio de planeacion consagrado
en la Ley 1150 de 2007 y desarrollado por el Decreto 1082 de 2015, que obliga a las
entidades a estructurar adecuadamente sus procesos contractuales, identificando la
necesidad real y adoptando las medidas necesarias para satisfacerla de manera
eficiente. De igual forma, un sistema de climatizacion en buen estado opera con mayor
eficiencia energética, lo que se traduce en un menor consumo de energia eléctrica vy,
en consecuencia, en una reduccion de gastos de funcionamiento para la entidad.
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Desde el punto de vista ambiental, el mantenimiento adecuado de estos equipos
contribuye significativamente a la disminucién de la huella de carbono institucional, en
armonia con los principios de desarrollo sostenible previstos en la Ley 99 de 1993 y
con las politicas de gestion ambiental del Estado colombiano. Equipos eficientes
consumen menos energia y reducen la emision indirecta de gases de efecto
invernadero, mientras que el control periodico permite detectar y prevenir fugas de
gases refrigerantes que pueden generar impactos negativos en el medio ambiente.

En este contexto, la contratacién propuesta se ajusta también a lo dispuesto en el
articulo 6 del Decreto 1076 de 2015, relacionado con la gestion ambiental y el uso
adecuado de recursos, promoviendo practicas responsables en la administracion
publica.

Por otra parte, la adecuada climatizacién de los espacios laborales incide directamente
en la calidad de vida de los servidores publicos, en concordancia con lo dispuesto en el
Decreto 1072 de 2015, que regula el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo, el cual establece la obligacion de garantizar condiciones adecuadas en los
ambientes laborales. Condiciones térmicas apropiadas favorecen la salud, el bienestar
y el desempefio laboral, contribuyendo a reducir el estrés, mejorar la concentracion y
aumentar la productividad. De igual manera, ofrecer a los usuarios espacios comodos y
adecuados fortalece la percepcion del servicio y la confianza en la entidad, en
concordancia con los principios de eficiencia y atencion digna al ciudadano.

En virtud de lo anterior, El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, evidencia la necesidad de adelantar un proceso de contratacidon que permita
garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de aire
acondicionado en las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil en el
departamento de Santander, asegurando asi la proteccion de los activos
institucionales, el bienestar de los funcionarios y usuarios, y el cumplimiento de los
principios de la funcion administrativa, la contratacion estatal y la sostenibilidad
ambiental, conforme al marco normativo colombiano vigente.

OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO.

Objeto

“Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de aire acondicionado
para las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil en Santander”.

Alcance del objeto

Con el presente proceso la Delegacion Departamental de Santander, requiere contratar
a una persona natural o juridica que efectué el mantenimiento preventivo y correctivo
de aires acondicionados, para las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil
en Santander, que se relacionan a continuacion:

ITEM | ~ MUNICIPIO o | CANTIDAD

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES
1 ACONDICIONADOS EN LAS REGISTRADURIAS AUXILIARES DE REAL 4
DE MINAS Y CIUDAD NORTE DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.
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, | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES :
ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE CIMITARRA
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES

3 | ACONDICIONADOS EN LAS REGISTRADURIAS ESPECIAL Y AUXILIAR 8
DE LA CUMBRE DEL MUNICIIO DE FLORIDABLANCA.

4 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES !
ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL GIRON

5 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES 1
ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL JORDAN

6 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES "
ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL LEBRIJA
MANTENIMIENTO ~ PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES

7 | ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL PUERTO 2
WILCHES

g | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES ;
ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL RIONEGRO

9 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE  AIRES g
ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL SAN GIL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES

10 | ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL SABANA DE 4
TORRES

41 | MANTENIMENTO ~PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES ;
ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL SIMACOTA

2 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AIRES :
ACONDICIONADOS EN LA REGISTRADURIA MUNICIPAL SOCORRO

TOTAL AIRES 35

Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso, esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
— UNSPSC, asi:

- Codigo Cadigo Cadigo Codigo

~ UNSPSC ~ Segmento Familia Clase Rroducto

Servicio de instalacion o

72101511 72000000 72100000 72101500 mantenimiento o reparaciones
de aires acondicionados
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Condiciones y/o especificaciones técnicas del bien y/o servicio para satisfacer su

necesidad, la Entidad requiere efectuar:

a. La Delegacion Departamental de Santander, requiere efectuar el mantenimiento
de los 35 aires acondicionados, que se describen a continuacion:

LG

TOTAL GIRON

REGISTRADURIA MARCA BTU CANT.
REGISTRADURIA
AUXILIAR DE REAL MIRAGE 12000 1
DE MINAS
1. BUCARAMANGA LG 24000 1
REGISTRADURIA
AUXILIAR DE CIUDAD LG 24000 1
NORTE
SAMSUNG 12000 il
TOTAL BUCARAMANGA 4
SAMSUNG 12000 1
REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE COMFORSTAR 36000 1
2. CIMITARRA CIMITARRA
SANKEY 24000 il
TOTAL CIMITARRA 3
SAMSUNG 18000 1
SAMSUNG 12000 1
REGISTRADURIA SAMSUNG 18000 1
ESPECIAL KALLEY 3370 1
FLORIDABLANCA MABE 3517 1
. - MABE 3517 1
3. FLORIDABLANCA LIFE+ 12000 1
REGISTRADURIA
AUXILIAR DE LA MABE 3517 1
CUMBRE
TOTAL FLORIDABLANCA 8
LG 18000 1
LG 12000 1
LG 18000 1
‘ REGISTRADURIA G 18000 1
- MUNICIPAL DE
4, GIRON GIRON LG 18000 1
LG 12000 1
LG 18000 1
12000 1
8
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REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE SAMSUNG 18000 1
5. JORDAN JORDAN
TOTAL JORDAN 1
REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE KALLEY 12000 1
6. LEBRIJA LEBRIJA
TOTAL LEBRIJA 1
REGISTRADURIA ECOX 12000 1
MUNICIPAL DE
: PUERTO WILCHES
7. PUERTO WILCHES ECOX 12000 1
TOTAL PUERTO WILCHES: 2
REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE SAMSUNG 18000 1
8. RIONEGRO RIONEGRO
TOTAL RIONEGRO 1
REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE SAN IPR 24000 1
9. SAN GIL GIL
TOTAL SAN GIL 1
; MIRAGE 12000 1
REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE MIDEA L L
10. SABANA DE SABANA DE TORRES|  MIRAGE 9000 1
TORRES MIRAGE 12000 1
TOTAL SABANA DE TORRES 4
REGISTRADURIA
: MUNICIPAL DE LG 24000 1
11. SIMACOTA SIMACOTA
TOTAL DE SIMACOTA 1
REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE SAMSUNG 5200 1
12. SOCORRO SOCORRO
- TOTAL SOCORRO 1
TOTAL AIRES ACONDICIONADOS DELEGACION DEPARTAMENTAL DE 35
SANTANDER - P
5
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b. El mantenimiento preventivo y correctivo debera llevarse a cabo en el municipio
de cada una de las Registradurias senaladas anteriormente, con minimo el
siguiente protocolo:

ITEM A VERIFICAR DETALLE ACTIVIDAD

Lavado y desincrustante
1 SERPENTIN Limpieza y purga de desagles
Prueba y/o correccién de hermeticidad

Prueba de escapes y/o correccién

2 CIRCUITO DE Revision de carga de refrigerante
REFRIGERACION Revision de aislamiento térmico
Revision de filtro secador
SECCION Lavado y desincrustante
3 CONDENSADORA A Limpieza y purga de desagles
SERPENTIN Prueba y/o correccién de hermeticidad

Limpieza de motores
Lubricacion de rodamientos

4 CONJUNTO MTOR — Limpieza de ejes

VENTILALQR Limpieza y/o cambio (de ser necesario de pre filtros)

Medicion de amperaje de operaciones

Lectura y registro de presion de succion
5 COMPRESOR Medicion de amperaje de operacion
Limpieza y ajuste de conexiones eléctricas

Limpieza de tablero y ajuste de conexicnes
Revision de operacion de contactos
Revision de operacion de relevos

Revision y/o calibracion del termostato

6 SISTEMA ELECTRICO

Lo que se pretende con este mantenimiento es realizar las limpiezas generales,
revisiones, evaluaciones y mejoramientos de desempefio, eliminacién de ruidos ajenos
al funcionamiento habitual. Lo anterior enmarcado en el cumplimiento de los siguientes
objetivos basicos:

e Mantener los equipos en adecuadas y mejores condiciones de servicio.

e Reducir la carencia del servicio de las diferentes dependencias por fallas,
imprevistas y/o catastroficas.

¢ Disminuir el indice de mantenimiento por dafios que se puedan presentar en
accesorios o repuestos, mediante un seguimiento apropiado a cada componente
de los equipos.

* Prolongar la vida util de cada uno de los equipos
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NOTA: El mantenimiento incluye la Recarga de Aire de cada equipo de acuerdo a su
capacidad.

c. Las direcciones de cada una de las sedes, donde deberan realizarse los

mantenimientos son las siguientes:

SEDE

DIRECCION

REGISTRADURIA AUXILIAR REAL
DE MINAS

Conjunto Residencial Plaza Mayor, Entrada
11 Local 105 Bucaramanga (Santander).

REGISTRADURIA AUXILIAR DE

Calle 7N # 19 — 19 Casa de Justicia,

2 BUCARAMANGA DEL NORTE | Bucaramanga (Santander).
: REGISTRADURIA MUNICIPAL DE ==
3 CIMITARRA Cra. 5 # 8 — 44, Cimitarra (Santander).
4 REGISTRADURIA ESPECIAL Calle 32 # 26-46/48 Floridablanca,
FLORIDABLANCA Santander
5 REGISTRADURIA AUXILIAR Calle 34 No. 7E — 39 Barrio La Cumbre,
CUMBRE FLORIDABLANCA Floridablanca (Santander)
¢ | REGISTRADURIA NUNIGIPALDE | calle 28 # 25 - 34, Girn (Santander).
GIRON
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE
it JORDAN Cra. 8 # 1 — 64, Jordan (Santander).
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE %
8 LEBRIJA Calle 10 # 7 — 36, Lebrija (Santander).
9 REGISTRADURIA MUNICIPALDE |Cra. 3 # 5 - 69, Puerto Wilches
PUERTO WILCHES (Santander).
10 REGISTRADURIA MUNICIPALDE |Calle 11 # 8 — 40, Piso 1, Rionegro
RIONEGRO (Santander)
Cra. 17 No. 35 — 46 Local 212 Centro
11 REGISTRAD;’:?G"?SN’CIPAL PE Comercial San Gil Plaza, San Gil
(Santander)
12 REGISTRADURIA MUNICIPALDE | Cra. 11 # 16 — 15, Sabana de Torres
SABANA DE TORRES (Santander).
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE :
13 SIMACOTA Cra. 6 # 5 - 04 Simacota (Santander).
14 REGISTRADURIA MUNICIPAL DE Calle 16 # 14 - 38 Socorro (Santander).

SOCORRO




FRR PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFL05

Fondo Rotatorio ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA :
Registraduria Nacional FERMATE CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA XERGION 2
del Estado Civil

Aprobado:22/04/2024

2.41 Condiciones especiales:

1. El mantenimiento sera realizado en horas habiles, es decir de 8:00 a.m. a
4:00 p.m., de acuerdo con el cronograma de trabajo concertado entre el
futuro contratista y el supervisor del contrato.

2. El mantenimiento preventivo y correctivo, es a todo costo, es decir, la
Entidad no pagara sumas distintas a las establecidas en el presupuesto
oficial por el mantenimiento preventivo y correctivo, en concordancia con los
estudios previos y las observaciones realizadas al proceso. Dentro del
presupuesto establecido se contempla el transporte, materiales,
desplazamientos, el servicio técnico que se requiera, etc., para cumplir con el
objeto del contrato y la puesta en marcha de los equipos aqui relacionados.

3. Los mantenimientos seran coordinados con el supervisor del contrato, de
acuerdo con el cronograma, allegado por EL CONTRATISTA, 3 dias habiles
después del inicio del contrato.

4. De acuerdo al sistema de gestion ambiental y lo contemplado en el Plan
Institucional de Gestion Ambiental, el contratista que quede seleccionado
debe realizar el manejo y la correcta disposicion final de los residuos que se
generen en la ejecuciéon de las obligaciones contenidas en el acuerdo a
suscribir; en constancia de ello, EL CONTRATISTA seleccionado, debera
presentar certificacion en donde conste la disposicion final de los residuos o
desechos peligrosos que pudieren generarse en ejecucion del negocio
juridico; certificacion que debera ser emitida por la empresa a cargo de
dichos manejos y que debera estar autorizada por el Ministerio de Ambiente,
en virtud del numeral 10 del articulo 9° del Decreto 2041 de 2014 y la Ley
768 de 2002. De no generase residuos el contratista debera emitir
certificacion donde conste lo acaecido.

2.4.2 Visita Técnica

Los interesados en participar en el presente proceso contractual podrén realizar visita a
las instalaciones de la entidad de acuerdo con la actividad a desarrollar, en las
direcciones antes relacionadas.

Las visitas podran efectuarse en las 14 sedes mencionadas, desde la publicacion del
proceso contractual, en la plataforma web de contratacion publica SECOP Il y hasta el
vencimiento del plazo para presentar las propuestas. Las visitas podran efectuarse en
horario laboral, es decir de 8:00 am a 04:00 pm.

De esta visita, se levantara un acta por parte del funcionario designado por la
Registraduria, en la que se deje constancia de los participantes y temas tratados en
ella. El hecho que los interesados no se familiaricen con los detalles y las condiciones
del servicio contratado, no se considerara como excusa valida para posteriores
reclamaciones, por lo tanto, dentro de la propuesta se deben incluir todos los costos en
que incurra para la adecuada ejecucion del contrato en el sitio y condiciones requeridos
por la Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC — Fondo Rotatorio de la RNEC.

El interesado que no asista a la visita técnica o a su vez, no realice observaciones al
presente proceso contractual, no podra alegar posibles desequilibrios contractuales. El
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posible proponente debe hacer un analisis minucioso de las especificaciones y
presupuesto oficial de la contratacion, a efectos de presentar su propuesta.

Tipo de contrato

El contrato resultante del presente proceso de contratacién, sera de prestacion de
servicios, de conformidad con el numeral 3, del articulo 32 de la Ley 80 de1993.

Obligaciones de EL CONTRATISTA

. Presentar oportunamente la documentaciéon requerida a través de la plataforma virtual
de contratacién publica SECOP Il dentro de los términos previamente establecidos.

. Ejecutar el contrato de Buena Fe. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos y
condiciones establecidos en los estudios previos, los pliegos de condiciones, las
adendas (si las hubiere) y la oferta presentada.

. Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Entidad, para la
suscripcion del contrato y para gestionar el pago del valor del mismo. Por lo tanto, EL
CONTRATISTA a seleccionar, debera aportar oportunamente todos los documentos
necesarios para tramitar el pago del contrato; en el evento, que no subsane las
falencias advertidas por el supervisor eximira de toda responsabilidad a la Entidad.

. Firmar las condiciones adicionales del contrato, el Acta de Inicio, acta de liquidacion y
demas documentos que le sean requeridos por la Entidad, para hacerlos llegar a la
Delegacién Departamental de la Registraduria Nacional del Estado Civil en Santander,
ubicada calle 35 No 17-56 Piso 12 oficina 1202 del Edificio Davivienda en
Bucaramanga (Santander).

. Realizar informe de ejecucién, mediante el cual conste el cumplimiento de las
obligaciones del contrato suscrito, en el que se detallen las actividades ejecutadas.

De acuerdo al sistema de gestién ambiental y lo contemplado en el Plan Institucional de
Gestion Ambiental, el contratista que quede seleccionado debe realizar el manejo y la
correcta disposicion final de los residuos que se generen en la ejecucion de las
obligaciones contenidas en el acuerdo a suscribir;, en constancia de ello, EL
CONTRATISTA seleccionado, debera presentar certificacion en donde conste la
disposicion final de los residuos o desechos peligrosos que pudieren generarse
en ejecucion_del _negocio juridico; certificacion que debera ser emitida por la
empresa_a carqgo de dichos manejos y que deberd estar autorizada por el
Ministerio de Ambiente, en virtud del numeral 10 del articulo 9° del Decreto 2041 de
2014 y la Ley 768 de 2002. De no generarse residuos, el futuro contratista debera
allegar certificacion donde conste esta situacion.

. Asumir y pagar todos los gastos de transporte, instalacion, personal y todos aquellos
que se generen con cumplimiento del objeto contractual. EL CONTRATISTA a
seleccionar sera responsable de la contratacion del personal de apoyo que requiera
para el cumplimiento del objeto contractual, seré responsable de garantizar su afiliacion
y pago al sistema de seguridad social y pago de compromisos laborales. Por lo tanto, el
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, no
sera responsable por estos conceptos ni judicial ni extrajudicialmente.

9
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. Presentar la factura en los términos que le sean solicitados de acuerdo a las

condiciones establecidas en las plataformas SIIF NACION y SECOP I, segln
corresponda.

Atender a los procedimientos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo, contempladas en la normatividad vigente (Decreto 1072 de 2015).

Emplear en la ejecucion del contrato, personal técnico idéneo.

. Responder frente a terceros y ante la entidad por los dafios o pérdidas que ocasione

con la ejecucion del contrato.

Asumir la responsabilidad frente a cualquier perdida, dafo o perjuicio que por su culpa
o la de su personal, se cause a los bienes, equipos, funcionarios de la Registraduria
Nacional del Estado Civil RNEC o terceros.

. Coordinar los mantenimientos contratados con el supervisor del contrato.

. Mantener una constante comunicacion con el supervisor del contrato a fin de resolver

las dudas e inquietudes que pudieren generarse, se informen de las novedades y/o
riesgos que se puedan presentar, y se busquen soluciones a las dificultades que
pudieren surgir en la ejecucion del acuerdo. En este sentido EL CONTRATAISTA a
seleccionar, debera atender las consultas que el supervisor realizare, informar los
hechos graves que atenten contra la ejecucion del contrato, solicitar las suspensiones
que tuvieren lugar, y realizar todas las pruebas y soportes que solicite el supervisor del
acuerdo que le permitan establecer el cumplimiento de las condiciones inmersas en el
negocio juridico suscrito.

. Acreditar el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en salud,

riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007. En caso de ser persona
natural debera aportar copia de las planillas de pago sobre el cuarenta por ciento (40%)
del valor del contrato, como independiente.

. Informar de acuerdo con el cronograma de trabajo la relaciéon del personal de trabajo

que realizara las actividades, adjuntando la constancia de afiliacion a riesgos laborales
de cada trabajador.

. Mantener la reserva de la informacion y documentos que conozca en ocasion del objeto

contractual desarrollado.

Obligaciones de la Entidad

. Suscribir el Acta de Inicio, Entrega y Recibo a Satisfaccién y Liquidacion del negocio

juridico.

. Expedir el certificado de Registro Presupuestal que ampare el Contrato.

. Tramitar y pagar del valor del contrato.
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d. Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipo a las areas de influencia del

conftrato.

e. Mantener la reserva de la informacién y documentos que conozca en ocasion del objeto

I

2.8.

2.9.

2.10.

3.1.

3.2.

contractual desarrollado.

Supervisar la ejecucion técnica, financiera y juridica del presente contrato, para lo cual
delegara un supervisor.

Plazo de ejecucion

Sera de dos (2) meses, contados desde la suscripcion del acta de inicio.

Lugar de ejecucion del contrato

Las actividades de entrega y recibo a satisfaccion se desarrollaran segun el alcance del
objeto en las direcciones sefnaladas.

Supervision

La Supervision del contrato sera ejercida por el Ing. JOSE HAYDUVER ROJAS
CAMARGO, en el cargo de Gestor Ambiental de la Registraduria Nacional del Estado
civil en Santander, quien sera la responsable de ejercer la vigilancia del cumplimiento
del contrato.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
Valor estimado del Contrato

El valor total, estimado del contrato es la suma de NUEVE MILLONES NOVENTA Y
NUEVE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS. ($9.099.974,00) incluido
IVA y todos los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar, que se sustenta de
la siguiente forma:

NOTA: El valor total aqui descrito y que corresponde al contrato a suscribir tiene
incluido el IVA, retenciones y demas erogaciones a que haya lugar, incluye el
transporte, el personal técnico necesario para su ejecuciéon, equipos, € insumos para
las reparaciones menores de los equipos de aire acondicionado (si se llegaren a
requerir). Por lo tanto, el interesado, deberd considerar en su oferta los gastos que
debera asumir.

Forma de Pago
El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara un (1) unico
pago, una vez el contratista haga entrega del objeto contractual, para lo cual debera

presentar los siguientes documentos:

e Presentacion de factura electrénica, aprobada en SIIF Nacion y el respectivo
cargue en la plataforma Secop Il con sus archivos soporte.
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» Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades y/o de
ejecucion del contrato.

o Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

e Entrada al Aimacén de los elementos suministrados.

» Acreditacion del pago de aportes al sistema de seguridad social atendiendo lo
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y el numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1562 de 2012.

NOTA 1: Los pagos sefnalados estan sujetos a la meta global del pago aprobado por el
Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS).

Los impuestos y retenciones que surjan con ocasion de la suscripcién del contrato y su
gjecucion, seran a cargo del contratista, para cuyos efectos la entidad efectuara los
descuentos fiscales que ordene la Ley, razén por la cual el proponente, en su
propuesta debera incluir estos valores. En caso de ser una persona natural debera
aportar copia de las planillas de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor del
contrato como independiente.

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, realizara el
pago, de acuerdo con la programacion del PAC.

Disponibilidad presupuestal

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del estado Civil expedira el
correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal que se anexara al presente
estudio previo como parte integral del mismo.

Justificacion. Estudio de Mercado

En los Procesos de Contratacién de Minima Cuantia el alcance del estudio de sector
debe ser proporcionado al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a
contratar, el tipo de contrato y a los riesgos identificados para el proceso de
contratacion.

En esta modalidad de seleccidon no es necesario hacer un estudio extensivo de las
condiciones generales de los potenciales oferentes, definir su participacion en el PIB
industrial o estudiar la estructura de los estados financieros de los posibles
proveedores y de la industria.

El valor estimado del contrato se establecié en la suma sefialada, bajo los parametros
establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual el
valor aproximado del contrato a celebrar debe determinarse con fundamento en
variables que permitan su calculo y el de los rubros que lo componen y establece que
cuando el valor del contrato sea por precios unitarios, la Entidad debe incluir la forma
en que los calculo y soportar sus calculos de presupuesto.

El presupuesto oficial de la presente contratacion, fue estimado teniendo en cuenta los
siguientes factores:
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Analisis de la demanda

El analisis de la demanda se establecio con base en el requerimiento técnico efectuado
por el Registrador de cada municipio, de acuerdo a los equipos de aire acondicionado
con que cuenta la Entidad.

Analisis de la oferta

Previo requerimiento, y con el animo de realizar el mantenimiento de los 35 aires
acondicionados ya mencionados, se obtuvieron las siguientes cotizaciones por correo
electronico de proveedores del mercado:

COTIZACION 1 COTIZACION 2
OBJETO (LEXINC) (IMPOCAMARAS)

Servicio de Mantenimiento preventivo
y correctivo de aires acondicionados $9.139.948,00 $9.060.000,00
para las sedes de la Registraduria
Nacional del Estado Civil en RO
i?;;t?ancciisr:éé;% incluye transporte ni A TODE SesTe $9.099.974,00

Adicionalmente se verificé en la plataforma Secop I, las contrataciones resientes y se
obtuvieron los siguientes valores, para mantenimientos similares:

FECHA DE VALOR
ITEM CONTRATO No SUSCRIPCION CONTRATISTA UNIDAD
Mantenimiento
preventivo y
correctivo de 4133.010.26.1.1676- Gema Distribucion
Rire 2025 10/09/2025 y Servicios S.A.S. $ 13.591.599,00
acondicionados
(90 unid)
Mantenimiento
preventivoy | ACEPTACION DE PC gﬁk'NE
correctivo Aires | OFERTA No 001 DE 10/04/2026 $5.890.500,00
=it TECNOLOGIA
acondicionados 2026 SAS
(20 unid)

CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
Criterios de seleccion referidos a condiciones y calidades de los proponentes

De conformidad con el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los requisitos
habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un Proceso de
Contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera,
organizacional y su experiencia.

El propodsito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para
los proponentes de tal manera que la Entidad Estatal sélo evalie las ofertas de
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aquellos que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de
Contratacion.

Los criterios de seleccion establecidos para el presente proceso contractual son los
siguientes:

» Juridicos: Se verifica el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos
en la invitacion.

» Econdmicos: Se verifican todas las propuestas econémicas para determinar la
oferta con el precio mas bajo, la cual se escogera siempre que se encuentre en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades establecidas por la Entidad.

e Técnicos: Se verificara el cumplimiento de los factores técnicos establecidos por
la Entidad.

De conformidad con la modalidad de contratacion, la oferta que presente el precio mas
bajo sera analizada por la Entidad, si ella cumple con los requisitos establecidos, esta
sera la oferta seleccionada.

De no cumplir con los requisitos inmersos por la Entidad, se evaluara la propuesta con
el siguiente menor precio y asi sucesivamente. Caso en el que se seleccionara la
propuesta de menor valor, que habiendo subsanado dentro de los plazos legalmente
determinados, cumpla con los requisitos establecidos de la Entidad.

De presentarse una sola oferta, esta podra ser seleccionada siempre y cuando cumpla
con los requisitos inmersos en la invitacién publica.

Capacidad juridica

La capacidad juridica es la facultad de una persona (natural o juridica), para celebrar
contratos y contraer obligaciones, y que para los efectos del presente proceso no
debera estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad.

La evaluacién de la capacidad juridica, sera realizada por el Comité Juridico designado
por los ordenadores del gasto de la Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, el
cual verificara los documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado
en el presente estudio de necesidad y las disposiciones legales vigentes.

El proponente que habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla
con alguno de los requisitos habilitantes y dentro de los plazos estipulados por la norma
no subsane, sera rechazado, y se procedera de conformidad con lo indicado la
normatividad vigente.

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas,
cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma
individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

Se evaluara cumple o no cumple.
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41.1.1 Carta de presentacion (Formato No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la firma
autégrafa, mecanica o digital, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o
del representante legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segln el caso:
indicando su nombre, documento de identidad y demas datos requeridos en el
FORMATO No. 1, adjunto.

41.1.2 Certificado de Existencia y Representacion Legal o Registro
Mercantil.

Si la propuesta la presenta una persona juridica o natural, debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal o Registro Mercantil, expedido por la Camara de
comercio con una antelacion no mayor a los TREINTA DIAS (30) dias previos a la
fecha de cierre de este proceso y donde se pueda determinar que la actividad
desarrollada tenga relacion con el objeto del presente proceso.

Si el Oferente es una persona natural comerciante ya sea en calidad de proponente o
integrantes de un proponente plural (Consorcio o Unién Temporal) debera presentar un
Certificado de Inscripcién en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio
en donde conste que se encuentra inscrito por lo menos con un (01) afio de antelacion,
la determinacién de su actividad relacionada con el objeto del presente proceso de
seleccion, este certificado debe tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha limite de recepcion de ofertas. En este evento, la
propuesta se recibe a nombre de la persona natural y no del Establecimiento de
Comercio.

Las personas juridicas deben acreditar que tienen por lo menos un afio de constitucion
y que la matricula mercantil se renovo en los términos establecidos en el articulo 33 del
codigo de Comercio y debera estar en firme. En caso de Persona Natural, debera
encontrarse registrado en la Camara de Comercio, en la que se encuentre inscrita la
actividad principal que sea igual o similar al objeto a contratar.

Dentro de dicha certificacion deberan constar claramente las facultades del Gerente o
del Representante Legal y debe contemplar el objeto social y la duracion de la
sociedad.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del 6rgano social
competente.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o
entidad competente haga remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las
facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos, y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la
autorizacion especifica impartida en forma previa a la presentacion de la oferta para
participar en este proceso de Contratacion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.
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Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona juridica integrante de
los mismos, deberd comprobar su existencia y representacion, mediante certificado
expedido por la Camara de Comercio, el cual debera contener la informacion y cumplir
las mismas exigencias anteriormente citadas.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio y/o la fecha
de expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por la Entidad y/o no se
anexe la correspondiente autorizacién para presentar la oferta o la parte pertinente de
los estatutos para establecer las facultades del representante legal, la Entidad, le
solicitara al proponente el respectivo documento o las aclaraciones que se consideren
pertinentes.

La no presentacion de la autorizacién con fecha anterior al cierre del proceso o la
presentacion de una autorizacion que resulte insuficiente de conformidad con lo exigido
en el presente proceso, determinaran falta de capacidad juridica para presentar la
propuesta y sera causal de rechazo de la misma.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal
en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad
con las normas de su pais de origen.

En caso de que la sociedad no cumpla con el objeto social o la duracion exigida en la
INVITACION PUBLICA al momento del cierre del presente proceso de Seleccion, la
propuesta sera rechazada.

4.1.1.3 Consorcios o Uniones temporales.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefaladas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportaran el
documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Uniébn Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefalar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una
de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la
mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal; en este ultimo caso, senalaran los términos y extension de la participacion
en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompanar
los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en
forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en
el documento de conformacion del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de
los integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes. La propuesta debe
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ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Unién Temporal,
designado en el documento de constitucién del mismo. El Consorcio o Unién Temporal
debe tener una duracion igual a la del término del contrato, su liquidacion y un (1) afo
mas.

41.1.4 Registro Unico Tributario

Todo proponente sea Persona Natural o juridica, de manera individual, en consorcio o
Union Temporal, los representantes de las personas juridicas, asi como el
representante designado en el consorcio o Unién Temporal, debera allegar el Registro
Unico Tributario, expedido por la DIAN, y en caso de la persona Juridica debera allegar
el correspondiente a dicho tipo de personas, donde se indique el Nimero de Identidad
Tributaria. El registro debe ser anterior al cierre del proceso, para demostrar la
capacidad.

4115 Cédula De Ciudadania

Todo proponente sea Persona Natural o juridica (de manera individual, en consorcio o
Union Temporal) debera adjuntar cédula de ciudadania, ya sea del proponente natural,
del representante legal o de los representantes legales y/o del representante designado
en el consorcio o Union Temporal.

4.1.1.6 Libreta Militar

Todo proponente sea Persona Natural o juridica (de manera individual, en consorcio o
Unién Temporal) debera adjuntar copia de la libreta militar de los varones menores de
50 afios que actuen como proponente, ya sea del proponente natural, del representante
legal o de los representantes legales y/o del representante designado en el consorcio o
Unién Temporal.

4.1.1.7 Inhabilidades e incompatibilidades

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica,
el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de
2011 y demas normas concordantes en general, y en especial no estar reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la
Republica de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de
2002 (Codigo Disciplinario Unico) en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de
2000.

El proponente declarara, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacion
de la propuesta, que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades (se adjunta modelo).

Por lo anterior se presume la manifestacion de no estar incurso en inhabilidades e
incompatibilidades con la sola presentacion de la propuesta.
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4.1.1.8 Verificacion de no inclusiéon en Boletin Responsables Fiscales
vigente

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de la consulta en el
Boletin de Responsables Fiscales vigente, expedido por la Contraloria General de la
Republica, donde conste que no se encuentra incluido en el mismo. La consulta
debera hacerse para personas naturales y representantes legales, miembros del
consorcio y la persona juridica que representa. En el caso de que el proponente sea un
Consorcio o Union Temporal, a cada una de las personas juridicas o naturales que los
conforman se le realizara la revision especificada en el inciso anterior.

La Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificara la informacion presentada por el oferente.

4.1.1.9 Verificacion de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria
General de la Nacién

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de la consulta en la
pagina web de la Procuraduria General de la Nacion, donde conste que el proponente
no tiene sancién disciplinaria. La consulta debera hacerse para personas naturales y
representantes legales, miembros del consorcio y la persona juridica que representa.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision especificada
en el inciso anterior.

La Registraduria Nacional del Estado Civii RNEC, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificara la informacion presentada por el oferente.

4.1.1.10 Verificacion de Antecedentes Judiciales

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de la consulta en la
pagina web de la Policia Nacional, donde conste que la persona natural, no tiene
antecedentes judiciales.

La Registraduria Nacional del Estado Civili RNEC, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificara la informacién presentada por el oferente.

4.1.1.11 Verificacion en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC.

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de la consulta en la
pagina web de la Policia Nacional, donde conste que la persona natural no tiene multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se
expide el Cédigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia.” En el caso de que el
proponente sea un Consorcio o Union Temporal cada uno de sus integrantes debera
cumplir con este requisito.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
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Colombia, mediante la presentacién de la copia de la Céedula de Extranjeria expedida
por la autoridad colombiana competente. El proponente debera aportar la fotocopia de
la cédula de ciudadania de la persona natural, del representante legal, en caso de que
sea persona juridica.

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, a través del
Comité Juridico Evaluador, verificara la informacion presentada por el oferente.

4.1.1.12 Pago de Aportes a Seguridad Social Integral y Parafiscales

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando
a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002 y la Ley
1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el Revisor
Fiscal, cuando aplique, o a través del representante legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la Invitacion
Publica.

Para el caso de personas naturales, deberan acreditar del pago de los aportes a los
sistemas de salud y pensiones mediante el aporte de la planilla de pago como cotizante
independiente del mes en que se cierra la Invitacion Publica. En caso de Consorcios y
Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el pago de los aportes
de manera independiente.

En caso de ser persona natural debera aportar copia de las planillas de pago sobre el
cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato, como independiente.

4.1.1.13 Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM), conforme a lo dispuesto en la Ley 2097 de 2021 y el
decreto 1310 de 2022, donde se reglamenta el REDAM (Registro de Deudores
Alimentarios Morosos), como un mecanismo para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

Capacidad técnica

La capacidad técnica en los procesos de minima cuantia en Colombia verifica la aptitud
del proponente para cumplir el objeto contractual mediante la experiencia, recursos
humanos y equipos, ajustados al riesgo y valor del contrato. Se verifica la idoneidad y
competencia técnica, cominmente mediante certificaciones de contratos previos.

41.2.1 Experiencia

Para certificar su experiencia, el proponente contara tnicamente con las siguientes 4

opciones:
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a. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA: El proponente podra presentar con su

propuesta maximo tres (03) certificaciones de experiencia de contratos ejecutados
en el ultimo ano inmediatamente anterior a la fecha de cierre de la invitacién publica,
cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y
cuya cuantia EN SUMA, no sea inferior al presupuesto oficial estimado en el presente
proceso.

Las certificaciones de experiencia deberan contener obligatoriamente como minimo la
siguiente informacion:

Nombre del contratante con su respectiva identificacion
Nombre del contratista con su respectiva identificacion
Objeto y/o actividades ejecutadas

Valor

Fecha de inicio, terminacion y liquidacion

Fecha de expedicion de la certificacion

Nombre y firma de quien certifica

Direccion y Teléfono del contratante.

e o & o o o o o

En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificaciéon debera contar
con esta informacion o se debera aportar el respectivo documento de constituciéon del
consorcio o unién temporal.

La Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, se reserva el derecho de confirmar el
contenido de las certificaciones y demas documentos. En el caso de requerirse
aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, la Entidad podra
solicitarlas al proponente por escrito. En caso de acreditar la experiencia de contratos
suscritos con la Registraduria Nacional del Estado Civii RNEC, debera indicar el
namero y fecha del contrato que se pretende hacer valer, para realizar la verificacion
pertinente. No se aceptan auto certificaciones.

. CONTRATOS CELEBRADOS Y LIQUIDADOS: El proponente podra presentar con su
propuesta maximo tres (03) contratos celebrados, ejecutados y liquidados en el
ano inmediatamente anterior a la fecha de cierre de la invitacion publica, cuyo objeto
y/o actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y cuya cuantia
EN SUMA, no sea inferior al presupuesto oficial estimado en el presente proceso. En
este caso se debe adjuntar el contrato con su respectiva acta de liquidacion. En los
documentos deben identificarse claramente los siguientes datos: nombre del
contratante, identificacion, datos de contacto, nombre del contratista, identificacion,
fecha, valor del contrato, descripcion del objeto, servicio o bien suministrado, nimero y
fecha del contrato, estado del proceso y fecha de liquidacion.

. ORDENES DE SERVICIO: El proponente podra presentar con su propuesta maximo
cinco (5) ordenes de servicio, de servicios prestados dentro del ultimo afio
inmediatamente anterior a la fecha de cierre de la invitacién publica, cuyo objeto y/o
actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y cuya cuantia, EN
SUMA, no sea inferior al presupuesto oficial estimado en el presente proceso. En los
documentos deben identificarse claramente los siguientes datos: nombre del
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contratante, identificacion, datos de contacto, nombre del contratista, identificacion,
fecha, valor, descripcién del objeto, servicio o bien suministrado, nimero de la orden.

FACTURAS DE VENTA: El proponente podra presentar con su propuesta maximo
cinco (5) facturas de venta, de los servicios prestados dentro del ultimo ano
inmediatamente anterior a la fecha de cierre de la invitaciéon publica, cuyo objeto y/o
actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y cuya cuantia, EN
SUMA, no sea inferior al presupuesto oficial estimado en el presente proceso. En los
documentos deben identificarse claramente los siguientes datos: nombre del
contratante, identificacion, datos de contacto, nombre del contratista, identificacion,
fecha, valor, descripcion del objeto, servicio o bien suministrado, nimero de la factura y
resoluciéon de aprobacion DIAN.

Propuesta Técnica y Econémica

El oferente debera presentar una propuesta técnica y econémica mediante el
diligenciamiento del Formato No. 4 “Propuesta Técnica y Econémica” donde indique
las caracteristicas o especificaciones de lo ofrecido. Debera contener las
especificaciones minimas exigidas en el numeral 2.4 del presente estudio:
“Condiciones y/o Especificaciones Técnicas del Bien y/o Servicio”.

El valor ofertado en el formato de “Propuesta Técnica y Econdémica” sera incluido IVA
(en caso que aplique) y las demas erogaciones a que haya lugar, transporte y personal
necesario para ejecutar el objeto del acuerdo a suscribir, en ningun caso, los items a
ofertar podran superar el ciento por ciento (100%) del valor estimado por item y, en
consecuencia, no podra superar el ciento por ciento (100%) del presupuesto oficial, so
pena de rechazo de la propuesta.

El proponente debera, en el momento de elaborar su propuesta, evitar formular
condiciones economicas y de contratacién artificialmente bajas, con el propédsito de
obtener la adjudicacion del contrato.

Esto de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 26 de la Ley 80 de
1993. De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 Subseccion 2 — Seleccion del Decreto
1082 de 2015, cuando de conformidad con la informaciéon a su alcance la Entidad
estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo requerira al oferente para
gue explique las razones que sustenten el valor por €l ofertado.

Analizadas las explicaciones, que el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo
dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta
que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta,
el comité asesor evaluador, recomendara rechazar la oferta o dara continuidad de la
misma en el proceso de evaluacién de las ofertas.

Los comités respectivos, revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, se verificarda el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La adjudicacion se hara a la oferta con el precio mas bajo, siempre que se encuentre
en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y resulte
habilitada.
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No se hara adjudicacion parcial. Criterios de desempate. Si dos (2) o mas ofertas
presentan un mismo precio global en la oferta economica, dara aplicacion a lo
contemplado en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el
cual establece que: “(...) En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que
haya sido presentada primero en el tiempo”. El valor que se indique en el formato 2
“Propuesta Técnica y Econdémica”, no debe superar el valor estimado del contrato.

Para el presente proceso la propuesta econémica debera contener la ficha técnica de
los bienes ofertados.

GARANTIAS

El articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, estipula que la Entidad Estatal es
libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia. En
consideracion a la modalidad utilizada para la seleccién del contratista, la cuantia del
contrato a celebrar, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil
FRR ha determinado exigir al contratista seleccionado, la constitucién de garantias, en
favor del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL.

El futuro CONTRATISTA, debera constituir las garantias con empresa aseguradora
legalmente constituida, en favor del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL y que contenga los siguientes amparos:

. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: Con los siguientes amparos:

v CUMPLIMIENTO: EI contratista debera constituir poliza de garantia con este
amparo por valor equivalente al 20% del contrato a celebrar y con una vigencia
igual al plazo de ejecucion del negocio juridico, plazo de sus prorrogas (si las
hubiere) y cuatro meses mas.

v CALIDAD DEL SERVICIO: El contratista debera constituir péliza de garantia con
este amparo por valor equivalente al 20% del contrato a celebrar y con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del negocio juridico, plazo de sus prorrogas
(si las hubiere) y cuatro meses mas.

v SALARIOS Y PRESTACIONES: E| contratista debera constituir poliza de
garantia con este amparo por valor equivalente al 5% del contrato a celebrar y
con una vigencia igual al plazo de ejecucion del negocio juridico, plazo de sus
prorrogas (si las hubiere) y tres anos mas.

. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: El contratista debera constituir

pdéliza de garantia por valor equivalente a 500 SMLMV por el termino de ejecucion del
contrato celebrado y sus prorrogas (si las hubiere).

. ANALISIS DEL SECTOR

Condiciones legales, financieras, comerciales, organizacionales, técnicas y de
riesgo del sector
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Normativa aplicable a la entidad

Resolucion No. 5253 de 2016, por la cual se adopta el Manual de Contratacién de la
Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC.

Normativa aplicable al proceso de contratacion

Por las caracteristicas del contrato que se pretende suscribir, la Registraduria Nacional
del Estado Civil RNEC considera que la relacién contractual que se celebre estara
amparada por, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, asi como todos
aquellos Decretos Reglamentarios que regulan la materia.

Atendiendo la cuantia del presente proceso, la cual no supera el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia y de conformidad con lo establecido en la ¢ articulo segundo,
articulo 94 Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 la
modalidad de seleccion corresponde a una minima cuantia.

El régimen de contratacion aplicable a este proceso es el establecido en el Decreto
1082 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
administrativo de Planeacion Nacional, en su Subseccién 5 - MINIMA CUANTIA, vy
demés disposiciones legales que reglamentan la materia.

Se contratara mediante una invitaciéon publica en la modalidad de minima cuantia,
teniendo en cuenta como factor de seleccién, ademas de los requisitos habilitantes, el
menor precio de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las especificaciones
técnicas.

Se adjudicara un (nico contrato mediante aceptacion de oferta, una vez cumplidos los
términos y condiciones indicados.

Normativa a la que se sometera el contrato

La normativa a la que se sometera el contrato a celebrar es el Estatuto General de
Contratacion de la Administraciéon Publica y aquella que le sea concordante en materia
de Contratacion Publica Estatal.

Normativa aplicable al sector al que pertenece el futuro contratista

La normativa aplicable al sector al que pertenece el futuro contratista es |la Ley 80 de
1993.

Condiciones financieras

En el Departamento de Santander existen varios establecimientos y sociedades
comerciales que ofrecen el mantenimiento preventivo y correctivo, venta e instalacion
de aires acondicionados, para satisfacer la necesidad de la Delegacién Departamental
de la Registraduria Nacional del Estado Civil en Santander, garantizando la buena
calidad del productor a suministrar y el servicio a prestar, dada la competitividad del
mercado.

En consideracién a lo anterior y que el pago total del contrato sera previa entrega a
satisfaccion del bien adquirido y/o el servicio prestado.
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Condiciones comerciales, organizaciones y técnicas
Comerciales

Es necesario que los participantes en este proceso acrediten, debidamente, la venta de
bienes similares a los requeridos por la Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC:
dicha condicién sera exigida para garantizar que lo ejecutado cumpla con los minimos
estandares de calidad y a su vez sera demostrado con los documentos que evidencian
Su experiencia.

Organizacional

Por razon de la cuantia y la forma establecida para el pago no exigira a los
participantes la demostracion de su capacidad organizacional, mas aln, cuando no es
obligatorio estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes RUP.

Técnica

El oferente seleccionado debera asegurar que los bienes ofertados cumplan con las
especificaciones técnicas aqui establecidas; y que al momento de la entrega se
verifique el estado en que se encuentra cada bien.

6. ANALISIS DE RIESGO

Por tratarse de un proceso de minima cuantia, no se requerira garantia de seriedad de
los ofrecimientos, al tenor de lo dispuesto en la Ley 1150 de 2.007.

La Entidad ha elaborado los estudios previos de la contratacion determinando con
claridad los aspectos economicos y técnicos del contrato, adoptando todas las medidas
para garantizar que se contrate con la mejor calidad, la mejor oferta, al mejor precio.
Asi, aminora los riesgos derivados de la contratacion.

La entidad considera que, por la naturaleza del contrato, su cuantia y plazo, que se
trata de una actividad que no se desarrolla de forma exclusiva para este contrato, sino
gue es una actividad permanente del contratista.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso,
para la solicitud de aclaraciones a los términos de la invitacion, los posibles oferentes o
interesados en participar en el proceso deberan manifestar a la entidad, teniendo en
cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la
existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucién del contrato que puedan afectar
el equilibrio econémico del mismo de conformidad con lo expresado por el articulo 863
del Codigo de Comercio, segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe
exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que

se causen.

En consecuencia, la entidad no aceptard reclamaciones relacionadas con
circunstancias previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y
que no hayan sido manifestadas por el mismo en tal plazo.
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Soporte que permita la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrio economico del contrato

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
con el Decreto 1082 de 2015, se debe dar el soporte que permita la tipificacion,
estimacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
economico del contrato.

La entidad, con base al Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion, expedida por Colombia Compra eficiente, procedié a tipificar
los riesgos para el presente proceso de contratacion de la siguiente manera:
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7. CONCLUSION

Del analisis precedente consignado en estos estudios previos se concluye que es
viable adelantar el proceso de seleccion de contratista bajo la modalidad de Minima
Cuantia a fin de satisfacer la necesidad de “Realizar el mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos de aire acondicionado para las sedes de la Registraduria
Nacional del Estado Civil en Santander’.

Se firma en Bucaramanga (Santander) a los veintisiete (2 ias del mes de abril de

dos mil veintiséis (2026)

[

FELIPE CIFUENTES CHARRY JOSE LUIS"ARIAS\REY
artamentales del Registrador Nacional del Estado Civil en Santander

LUl
Delegados

Proyecto: Juan Sebastian Trillos Buitrago. - Gestion Administrativa y Financiera
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