BERENICE DE JESUS VIZCAINO RODRIGUEZ
CONTRATISTA SECRETARIA DE CULTURA

Guadalajara de Buga, 12 de mayo del 2026

Magister

SARA COLORADO MOLINA -
SECRETARIA DE CULTURA
GUADALAJARA DE BUGA.

REF: INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS A LA GESTION 8C-2300-263-2026.

Por medio de la presente me permito presentar informe detallado de las actividades
desarrolladas del 09 de abril del 2026 al 08 de mayo del 2026, en el contrato de

prestacién de servicios de apoyo a la gestion SC-2300-263-2026 cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN DERECHO, PARA
APOYAR Y FORTALECER LOS PROCESOS JURIDICOS Y ADMINISTRATIVOS DE LA
SECRETARIA DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE GUADALAJARA BUGA

Actividad No-1: Apovar la elaboracion, revision v proveccion de respuestas a
los derechos de peticion gue se presenten ante la Secretaria de Cultura del
Municipio de Guadalajara de Buqa.

Durante el periodo anteriormente relacionado, brindé apoyo juridico y administrative
en la elaboracion, revisidn y proyeccién de respuestas a requerimientos elevados
ante la Secretaria de Cultura del Municipio de Guadalajara de Buga, desarrollando
actividades orientadas a garantizar el cumplimiento de los principios de legalidad,
oportunidad, transparencia y debido proceso administrativo. En cumplimiento de
esta obligacion contractual, el dia 08 de mayo de 2026 elaboré respuesta a derecho
de peticion presentado por el sefior Nayibe Parra Serna, quien funge como asesor
de la Oficina de Control Interno Disciplinario de la Alcaldia Municipal de Guadalajara
de Buga, relacionado con reguerimientos de informacion y documentaciéon
correspondiente a procesos desarrollados desde la Secretaria de Cultura.

Para el desarrollo de esta actividad se realizd recopilacion, revisién y verificacion de
la informacion requerida, adelantando consulta y validacién de documentos
administrativos y soportes institucionales necesarios para estructurar una respuesta
clara, coherente y ajustada a los parametros normativos aplicables. De igual
manera, se efectud acompafnamiento en la organizacién documental y revisién de
antecedentes relacionados con el requerimiento presentado, garantizando la
trazabilidad de la informacion suministrada y la correcta articulacion entre los
documentos objeto de respuesta y los registros administrativos existentes dentro de
la dependencia. Asi mismo, se apoyo la consolidacion del soporte documental
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correspondiente al requerimiento relacionado con la rendicion de contratos en la
plataforma SIA OBSERVA, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos de
control y seguimiento institucional adelantados por la Secretaria de Cultura.

Anexo 1: Evidencia documental de derecho de peticién proyectado - Captura de
correo electronico correspondiente a los requerimientos.
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Actividad No-2: Apovar la revision y verificacién de informes contractuales y
administrativos, orientados al fortalecimiento de las promotorias culturales
de la Secretaria de Cultura del Municipio de Guadalajara de Buga.

Durante el término comprendido entre el 09 de abril de 2026 y el 08 de mayc de 2026,
brindé apoyo en la revisién y verificacion de informes contractuales y administrativos
correspondientes a diferentes contratistas vinculades a la Secretaria de Cultura del
Municipio de Guadalajara de Buga, desarrollando actividades orientadas al fortalecimiente
de los procesos administrativos y de seguimiento contractual adelantados por la
dependencia. En desarrolio de esta actividad se realizd revision detallada de los informes
de gestidn, cuentas de cobro y soportes documentales presentados por los contratistas:

CONTRATISTAS
VLUISAARCE
MARIBETH CACERES
_RUBIELA SUAREZ |
OLGA VALENCIA i
CAROLINA CASTANC
CARLOS PEREZ i
STEFANIA VALENCIA

-
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-

Verificando coherencia entre las obligaciones contractuales ejecutadas y la documentacion
aportada para tramite administrativo y contractual.

De igual manera, se efectud validacidn de la informacion contenida en los informes frente
a los documentos contractuales correspendientes, tales como acias de inicio, obligaciones
especificas, cuentas de cobro y demas sopories adminisirativos requeridos para el proceso
de revision y aprobacién. Asi mismo, se adelantd verificacién de aspectos formales vy
administrativos relacionados con la correcta estructuracién de los informes vy soportes
allegados, procurando que estos cumplieran con los lineamientos establecidos por la
Secretaria de Cultura y los procedimientos internos de seguimiento contractual. Estas
acciones permitieron contribuir al fortalecimiento de la organizacién documental, la
trazabilidad administrativa y el adecuado control de los procesos contractuales
desarrollados al interior de la dependencia.

Anexo 2: Capturas de revision de informes contractuales y administrativos - Evidencia
documental de verificacion de soportes y cuentas de cobro

Pdgina3de5s



BERENICE DE JESUS VIZCAINO RODRIGUEZ
CONTRATISTA SECRETARIA DE CULTURA

Secretaria Cultera b+ ¢ f & &

Cordhal Laioga
e

ESTES SON LOE BOOUNERTOS QUE DERE MPRNK PARA PRESERTAR LA CUENTA OF CODRD

Slacuaida sttt of ePles Jel saguiidd page pags

PAQUETE 1

Factuta

PAGULTE 2
1 Factiia

7 Flanidis sequidad So0ial (01 30 tespeclivd sopae te page ¢ b prelactara de abad

Captura de Informe revisadce

Funi Jowe Azcdrate Bacvets

Sectctasia Sullura ) ok B

SOHLORT
rda b i Rgiten a1 v

PAGUETE

1 Fathwa

2 Porgrild b SO SO s S M BT G D AGG Y 0 Al b e el

R Ul e

PRAQUETE 2
tEAY

Equipe Rawision
_ Feesutania ge Coltors s Soadalyay e Bogs

Captura lnforme revisado y orden de impresion

Actividad No-3 Brindar acompanamiento en los diferentes eventos organizados por
Secretaria de Cultura del Municipio de Guadalajara de Buga

En cumplimiento de la presente otligacion contractua!, brindé acompanamiento institucional
y apoyo organizacional en actividades culturales desarrolladas por la Secretaria de Cultura
de! Municipio de Guadalajara de Buga, participando &n espacios orientados a fortalecer los
procesos de promocion cultural, participacion ciudadana y articulacion con programas de
lectura y formacién cultural adelantados desde la dependencia. Durante el periodo objeto
del presente informe, acompané actividad desarrollada a través de la promotoria de lectura
y articulacién con la Red de Bibliotecas del municipio, 2n la cual participaron
aproximadamente veintiin (21) nifios, guienes disfrutaron de actividades pedagogicas y de
lectura crientadas al fortaiecimiento de la imaginacién, la creatividad y el interés por los
orocesos de formacion lectora.

Asi mismo, se brindé apoyo durante el desarrollo de la jornada mediante acompafiamiento
organizacional y seguimientc general a las actividades realizadas, contribuyendo al
adecuado desarrolic de la actividad cultural y al fortalecimiento de los espacios de
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integracién comunitaria promovidos por la Secretaria de Cultura. De igual manera, se
participé en acciones de apoyo institucional relacionadas con la articulacion logistica ¥
acompafiamiento general de las aclividades desarrolladas, procurando el cumplimiento de
los objetivos culturales y pedagogicos planteados dentro de la jomada. Estas acciones
permitieron fortalecer los procesos de promocion de lectura y participacion cuitural
desamollados por la Administracién Municipal.

Anexo 3: Evidencia fotografica de la actividad de lectura desarroliada con la Red de
Bibliotecas.

—

Acompafiamiento en actividad de lectura desarrollada con la Red de Bibliotecas

Atentamente,

B0 Dl

Berenice de Jesis Vizcaino Rodglez
C.C N0.1.143.119.949
Contratista
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