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                                             INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Montería 12/05/2026 

Señor. 

LUIS ERNESTO BARRERA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9178096 INSTRUCTOR G20 

Centro Agropecuario y de Biotecnología el Porvenir Montería. 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mayo  del 2026 

Referencia: No CO1.PCCNTR.9178096 del año 2026 

 

Gabriel Antonio Ramírez Luna, identificado con la cédula de ciudadanía No. 73096597 

de Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agropecuario y de 

Biotecnología el Porvenir, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 

la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro. 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y 

SIETE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y 

SEIS PESOS M/CTE ($37.898.976) esta suma será pagada por el SENA al contratista de 

la siguiente manera, a) ocho (8) pagos iguales por los meses de febrero a septiembre 

de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 

CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497). 

Plazo: Será hasta el 30 de septiembre de 2026 

 

 

 

 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Planear y ejecutar la formación profesional 
cumpliendo con la programación 
académica predeterminada por la 

coordinación respectiva en los programas y 
competencias asignada, para el logro de los 

resultados de aprendizaje definidos, 
cumpliendo las horas de formación de las 

competencias de los programas de 
formación equivalentes a la programación 

de la Formación Profesional Integral. 

Se planeó y ejecutó la 

formación en las fichas: 

 
3464590-DESHOJE DE 

MUSACEAS – en las 
vereda  Bajo Grande  – 

Sahagún, 3464510-

DESHOJE  DE 

MASUCEAS   en el 
corregimiento de pica 

Listado de asistencia y 
registro fotográficos de 

la ficha: 3464256, 

3464596y 3458778 
Deshoje de plátano y 

banano- en el 
corregimiento de pica 

pica , vereda los ángeles y 
vereda bajo grande en los 
diferentes municipios de 

OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA PLANEACIÓN Y 
EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL 
DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN CAMPESINA, 
APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMÍA CAMPESINA, FAMILIAR, ÉTNICA Y 
COMUNITARIA, EN CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN 
DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO Y LA COORDINACIÓN NACIONAL 
DE ATENCIÓN INTEGRAL, DIFERENCIAL E INCLUYENTE A LA ECONOMÍA CAMPESINA - 
CAMPESENA. 
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pica – puerto libertador 
y por ultimo 3458778 

deshoje de plantas de 
plátano y banano en chinu 
, 3508922 en bajo grande- 

Sahagún     

Sahagún, chinu y Puerto 
Libertador  

2 

Apoyar la elaboración de la planeación 
pedagógica, guías de aprendizaje, 

instrumentos de evaluación, plan de 
trabajo, ayudas didácticas requeridos para 
el desarrollo de los procesos de formación 

asignados 

Se elaboró las guías de 

aprendizaje, planeación 

pedagógica, plan de 

trabajo de los 

programas de 

formación asignados y 

matriculados. 

 3464510,34590, 3458778 

Y 3508922 

 _ Deshoje de planta de 

plátano y banano, en los 

municipio de Sahagún, 

Puerto Libertador y Chinu 

Anexo 2. 
Guías de aprendizaje, 

planeación pedagógica y 
plan de trabajo 

concertado. 

3 

Registrar en el aplicativo SOFIA PLUS, 
todas las evidencias del proceso 

formativo: crear 
las rutas de aprendizaje, asociar 

aprendices, realizar registro de inasistencia 
de aprendices, planes de mejoramiento y 

registrar juicios evaluativos, acorde con los 
lineamientos institucionales. 

Se asociaron aprendices a 

las Fichas 3464510, 

3464590, 3458778 y 

3508922 deshoje de 

plantas de plátano y 

banano los municipios de 

Sahagún,  Puerto 

Libertador y chinu 

Anexa constancia 

4 

Participar en las reuniones de equipos 
de ejecución de la formación por grupo 
o áreas, según la determinación de la 

respectiva Coordinación Académica y de 
acuerdo con el procedimiento 

establecido por la institución, para 
garantizar integralidad en el diseño de 

actividades de 
aprendizaje. 

No estuve presente en 

ninguna actividad  
No aplica   

5 

Presentar las actas finales de cierre de 
etapa lectiva de las fichas asignadas 
como responsable, acorde con los 

lineamientos 
institucionales. 

No aplica para el mes 

objeto de cobro 
No aplica 

6 

Apoyar el trámite de las novedades 
de deserción de aprendices acorde 

con lo 
establecido en el reglamento del aprendiz. 

No aplica para el mes 
objeto de cobro. 

No aplica 

7 

Asistir a los aprendices en las novedades 
acorde con lo establecido en el reglamento 

del aprendiz. 

No aplica para el mes 
objeto de cobro. 

No aplica 
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8 

Aportar todos los documentos soporte del 
proceso de formación profesional, 

publicados en la plataforma SIGA, así como 
los requeridos para aseguramiento de la 

calidad (Autoevaluación y Registro 
calificado). 

Se presentaron los 

documentos para 

proceso de 

matrícula del curso 

complementario 

deshoje de plantas 

de plátano y banano 

como formato de ficha 
de caracterización, 

listados de matrícula, 
guías de aprendizajes, 

planes concertados etc. 

Anexo 4 

Soporte en documento en 

PDF y cargado en carpeta 

drive del instructor 

Link  
 

9 

Participar en proyectos de investigación 
aplicada, técnica y pedagógica en función 

de la formación profesional de los 
programas relacionados con el área 

temática. 

No aplica para el mes 
objeto de cobro. 

No aplica 

10 

Gestionar la colocación de aprendices en 
alguna de las modalidades de etapa 

productiva y rendir informes periódicos de 
los resultados alcanzados, conforme a las 

instrucciones que les sean impartidas 

No aplica para el mes 
objeto de cobro. 

No aplica 

11 

Subir los documentos soporte del pago en la 
plataforma del SECOP II en los plazos 

establecidos por la entidad y acorde con los 

requisitos legales exigidos. De 
evidenciarse la falta de cargue de los 
documentos para el respectivo pago en la 
plataforma por dos meses seguidos se 
procederá con el inicio de proceso de 
incumplimiento contractual. 

Se publicó cuenta de 
cobro correspondiente 
al mes de MAYO  2026 
en plataforma SECOP II. 

Los anexos del presente 
informe. 

12 

Comunicar al Supervisor del contrato en un 
plazo máximo de tres (3) días hábiles 

anomalías, inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el registro de la 

información. 

No aplica para el mes 
objeto de cobro. 

No aplica 

13 

Comunicar al Supervisor del contrato en 
un plazo no inferior a quince (15) días 
hábiles las anomalías, inconsistencias, 
novedades 

del Contrato (Cesión -Terminación). 

No aplica para el mes 
objeto de cobro. 

No aplica 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 38426 

Municipio de  
Sahagún Vereda bajo 
grande, Chinú  
Vereda Los Ángeles, 
Puerto  
Libertador Vereda 
Vende  
Pica pica  

16  30 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 

enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 

desplazamientos realizados y el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 

4653037755 del operador SOI referente al mes del aporte de mayo. 

 

 

Cordialmente, 

 

 
 
FIRMA 

Gabriel Antonio Ramírez Luna 

Contratista 

C.C. No. 73096597 de Cerete 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

 

LUIS ERNESTO BARRERA 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. de. 9231538 2026 

INSTRUCTOR G20 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 

FICHA 3464590 CORREGIMIENTO PICA PICA – PUERTO LIBERTADOR 
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FICHA 3458778-DESHOJE DE PLANTA DE PLATANO Y BANANO CORREGIMIENTO CORALITO- CHINU 
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FICHA3508922- DESHOJE DE PLANTA DE PLATANO Y BANANO- CORREGIMIENTO BAJO GRANDE - 

SAHAGUN 
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FICHA 3458778 DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANO  CORREGIMIENTO LOS ANGELES - CHINU 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

12 

GCCON-F-087 V1 

 

FICHA 3508922- DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANO CORREGIMIENTOL BAJO GRANDE - 

SAHAGUN 
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FICHA  3458778- DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANO -CORREGIMIENTO LOS ANGELES - CHINU 
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FICHA 3464510- DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANO-  CORREGIMIENTO BAJO GRANDE - 

SAHAGUN 
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FICHA 35 08922- DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANO- CORREGIMIENTO BAJO GRANDE - 

SAHAGUN 
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FICHA 3458778 DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANO CORREGIMIENTO LOS ANGELES - CHINU 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GABRIEL ANTONIO RAMIREZ LUNA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL

02/05/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3458778 - DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANOFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proteger el racimo de banano de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27040201701 ALISTAR LAS HERRAMIENTAS, MATERIALES E INSUMOS PARA EL DESHOJE DE PLANTAS SEGÚN CRITERIOS
TÉCNICOS Y NORMATIVA DE SEGURIDAD

27040201702 REALIZAR EL DESHOJE EN PLANTAS DE MUSÁCEAS DE ACUERDO CON LAS
RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y NORMATIVIDAD VIGENTE

27040201703 VERIFICAR EL ESTADO FITOSANITARIO DE LAS HOJAS DE PLÁTANO O BANANO SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS
TÉCNICOS.

27040201704 AJUSTAR EL DESHOJE Y DISPOSICIÓN DE LAS HOJAS ACORDE CON LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3491385 - DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANOFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proteger el racimo de banano de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 314/05/26 8:04



27040201701 ALISTAR LAS HERRAMIENTAS, MATERIALES E INSUMOS PARA EL DESHOJE DE PLANTAS SEGÚN CRITERIOS
TÉCNICOS Y NORMATIVA DE SEGURIDAD

27040201702 REALIZAR EL DESHOJE EN PLANTAS DE MUSÁCEAS DE ACUERDO CON LAS
RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y NORMATIVIDAD VIGENTE

27040201703 VERIFICAR EL ESTADO FITOSANITARIO DE LAS HOJAS DE PLÁTANO O BANANO SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS
TÉCNICOS.

27040201704 AJUSTAR EL DESHOJE Y DISPOSICIÓN DE LAS HOJAS ACORDE CON LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3464590 - DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANOFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proteger el racimo de banano de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27040201701 ALISTAR LAS HERRAMIENTAS, MATERIALES E INSUMOS PARA EL DESHOJE DE PLANTAS SEGÚN CRITERIOS
TÉCNICOS Y NORMATIVA DE SEGURIDAD

27040201702 REALIZAR EL DESHOJE EN PLANTAS DE MUSÁCEAS DE ACUERDO CON LAS
RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y NORMATIVIDAD VIGENTE

27040201703 VERIFICAR EL ESTADO FITOSANITARIO DE LAS HOJAS DE PLÁTANO O BANANO SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS
TÉCNICOS.

27040201704 AJUSTAR EL DESHOJE Y DISPOSICIÓN DE LAS HOJAS ACORDE CON LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

3464510 - DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANOFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proteger el racimo de banano de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27040201701 ALISTAR LAS HERRAMIENTAS, MATERIALES E INSUMOS PARA EL DESHOJE DE PLANTAS SEGÚN CRITERIOS
TÉCNICOS Y NORMATIVA DE SEGURIDAD

Page 2 of 314/05/26 8:04



27040201702 REALIZAR EL DESHOJE EN PLANTAS DE MUSÁCEAS DE ACUERDO CON LAS
RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y NORMATIVIDAD VIGENTE

27040201703 VERIFICAR EL ESTADO FITOSANITARIO DE LAS HOJAS DE PLÁTANO O BANANO SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS
TÉCNICOS.

27040201704 AJUSTAR EL DESHOJE Y DISPOSICIÓN DE LAS HOJAS ACORDE CON LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: GABRIEL ANTONIO RAMIREZ LUNA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 96,00

Page 3 of 314/05/26 8:04
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

Denominación del Programa de Formación: Conservación de Recursos Naturales 

CódigodelProgramadeFormación: 73311617 

Nombre del Proyecto Formativo: Manejo sostenible de cultivos de plátano y banano 

Fase del Proyecto: Ejecución 

Actividad del Proyecto: Prácticas de manejo agronómico sostenible 

Competencia: 

Aplicar prácticas agrícolas sostenibles en el manejo de cultivos de plátano y 

banano. 

Resultados de Aprendizaje: 

 Identificar técnicas adecuadas de manejo del cultivo.  

 Ejecutar el deshoje de forma técnica y segura.  

 Reconocer la importancia del deshoje en la sanidad vegetal y 

productividad.  

Duración de la Guía de Aprendizaje: 32 horas 

 

2. PRESENTACIÓN 

El cultivo de plátano y banano requiere prácticas agronómicas que garanticen su 

productividad y sanidad. El deshoje es una labor fundamental que consiste en 

eliminar hojas secas, enfermas o dañadas para mejorar la aireación, reducir plagas 

y enfermedades, y favorecer el desarrollo del racimo. 

Esta guía busca que el aprendiz desarrolle habilidades prácticas y conocimientos 

técnicos para realizar correctamente el deshoje, promoviendo el cuidado del 

medio ambiente y la sostenibilidad agrícola. 
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3. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

3.1 Actividades de reflexión inicial 

Descripción: 

Conversatorio sobre experiencias en cultivos de plátano/banano. Preguntas 

orientadoras: 

 ¿Qué problemas se presentan en las hojas del cultivo?  

 ¿Qué prácticas conocen para mejorar la producción?  

Ambiente requerido: Ambiente de formacion 

Estrategias: Lluvia de ideas, diálogo participativo 

Materiales: Marcadores, tablero 

Duración: 2 horas 

 

3.2 Actividades de contextualización 

Descripción: 

Explicación teórica sobre: 

 Importancia del deshoje  

 Tipos de hojas (sanas, secas, enfermas)  

 Herramientas utilizadas  

 Riesgos y medidas de seguridad  

Ambiente requerido: Ambiente de formacion 

Estrategias: Exposición, análisis de casos 

Materiales: Videos, imágenes, herramientas agrícolas 

Duración: 4 horas 

3.3 Actividades de apropiación 

Descripción: 

Práctica en campo donde los aprendices: 

 Identifican hojas a eliminar  

 Ejecutan el deshoje correctamente  

 Aplican normas de seguridad  
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Ambiente requerido: Ambiente de Formacion 

Estrategias: Aprendizaje práctico, trabajo colaborativo 

Materiales: 

 Machete o cuchillo curvo  

 Guantes  

 Botas  

Evidencias de aprendizaje: 

 Registro fotográfico  

 Observación directa  

Instrumentos de evaluación: 

 Lista de chequeo  

 Rúbrica de desempeño  

Duración: 16 horas 

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento 

Descripción: 

Los aprendices aplican la técnica en otro cultivo o simulan un plan de manejo 

donde incluyan el deshoje como práctica clave. 

Ambiente requerido: Ambiente de formación  

Estrategias: Proyecto práctico, exposición 

Materiales: Cuaderno, herramientas 

Evidencias: 

 Informe técnico  

 Socialización  

Instrumentos: 

 Guía de observación  

 Evaluación escrita  

Duración: 10 horas 
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4. EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

Actividad Evidencia Criterio de Evaluación Instrumento 

Práctica de 

deshoje 

Ejecución en 

campo 

Aplica técnica 

correctamente 

Lista de 

chequeo 

Informe 
Documento 

escrito 

Analiza importancia del 

deshoje 
Rúbrica 

Participación Intervenciones Trabajo en equipo Observación 

 

5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

 Deshoje: Eliminación de hojas innecesarias en la planta.  

 Sanidad vegetal: Estado saludable del cultivo.  

 Plaga: Organismo que daña la planta.  

 Enfermedad: Alteración causada por hongos, bacterias o virus.  

 Aireación: Circulación de aire entre plantas.  

 

6. REFERENTES BIBLIOGRÁFICOS 

 SENA (2023). Manual de buenas prácticas agrícolas.  

 FAO. Cultivo de plátano y banano.  

 ICA (Colombia). Manejo fitosanitario de cultivos.  

 www.fao.org  

 www.ica.gov.co  
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

Gabriel Antonio 

Ramirez Luna 

extensionistas Cabp- 

camoesena 

01_04_2026 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 
Razón del 

Cambio 

Autor 

(es) 

     

 



Tabla 1: Descriptores para el desarrollo de la Ruta de aprendizaje.

Nombre del aprendiz Actividad a desarrollar
Fecha de 

entrega

Fisico Digital Si No

Realizar práctica de deshoje en campo 

aplicando técnicas adecuadas y normas de 

seguridad x 9/04/2026 x

Elaborar apuntes sobre la importancia del 

deshoje, tipos de hojas, herramientas y medidas 

de seguridad x x 16/04/2026 x

Entregar registro fotográfico de la práctica de 

deshoje x x 23/04/2026 x

Elaborar informe técnico sobre la importancia 

del deshoje en el cultivo x 22/04/2026 x

Socializar resultados de la práctica o propuesta 

de manejo del cultivo x 30/04/2026 x

Participar en conversatorio sobre experiencias 

en cultivos de plátano y banano (reflexión 

inicial) x 9/04/2026 x

Forma de entrega 

Actividad
Entrego



Versión: 04

Código: 

GFPI-F-134

HORAS TRABAJO DIRECTO HORAS TRABAJO INDEPENDIENTE AMBIENTE  
MATERIALES DE 

FORMACIÓN
INSTRUCTORES RESPONSABLES

Ejecución

Prácticas de manejo 

agronómico 

sostenible

Aplicar prácticas 

agrícolas sostenibles 

en cultivos de 

plátano y banano

Identificar técnicas adecuadas de manejo 

del cultivo

Concepto de deshoje, sanidad vegetal, 

tipos de hojas, importancia agronómica

Identificación de hojas sanas, secas y 

enfermas
Reconoce correctamente tipos de hojas

Conversatorio sobre 

experiencias en cultivos
2 0

Participación en diálogo y 

lluvia de ideas

Lluvia de ideas, diálogo 

participativo

Aula de 

formación

Marcadores, 

tablero
Instructor técnico

Ejecución

Prácticas de manejo 

agronómico 

sostenible

Aplicar prácticas 

agrícolas sostenibles 

en cultivos de 

plátano y banano

Reconocer la importancia del deshoje
Importancia del deshoje, herramientas, 

riesgos laborales
Interpretación de información técnica Explica la importancia del deshoje

Exposición teórica y análisis 

de casos
4 0

Participación y comprensión 

conceptual

Exposición, estudio de 

casos

Aula de 

formación

Videos, imágenes, 

herramientas
Instructor técnico Refuerzo conceptual

Ejecución

Prácticas de manejo 

agronómico 

sostenible

Aplicar prácticas 

agrícolas sostenibles 

en cultivos de 

plátano y banano

Ejecutar el deshoje de forma técnica y 

segura
Normas de seguridad, técnicas de corte

Ejecución del deshoje, uso de 

herramientas

Aplica correctamente la técnica de 

deshoje

Práctica en campo 

(identificación y corte de 

hojas)

16 0
Registro fotográfico y 

observación directa

Aprendizaje práctico, 

trabajo colaborativo

Campo de 

formación

Machete, guantes, 

botas
Instructor técnico

Actividad central 

práctica

Ejecución

Prácticas de manejo 

agronómico 

sostenible

Aplicar prácticas 

agrícolas sostenibles 

en cultivos de 

plátano y banano

Integrar conocimientos en contexto real Manejo sostenible, planificación agrícola
Elaboración de informes, aplicación en 

otros contextos

Analiza y aplica el deshoje en otros 

escenarios

Elaboración de informe y 

socialización
4 6 Informe técnico y exposición

Aprendizaje basado en 

proyectos

Aula / 

campo

Cuaderno, 

herramientas
Instructor técnico

AMBIENTES  DE 

APRENDIZAJE TIPIFICADOS

Nombres y Apellidos Regional y Centro de formación

FASE DE PROYECTO 

FORMATIVO (Si el 

programa es de 

titulada)

ACTIVIDAD DE 

PROYECTO 

FORMATIVO  ( si el 

programa es titulada)

OBSERVACIONESCOMPETENCIA
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A 

DESARROLLAR

DURACIÓN ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE (HORAS)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS 

ACTIVAS
SABERES DE CONCEPTOS Y PRINCIPIOS SABERES DE PROCESO CRITERIOS DE EVALUACIÓN

DESCRIPCIÓN DE LA EVIDENCIA 

DE APRENDIZAJE

Nombres y Apellidos

Nombres y Apellidos Regional y Centro de formación

Nombres y Apellidos Regional y Centro de formación

Regional y Centro de formación

Nombre Completo de los integrantes del   Equipo de Gestión Curricular  que realizó la planeación 

pedagógica

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Planeación Pedagógica 

Modalidad de Formación

Fecha de Elaboración

Denominación del Programa de Formación

Código y versión del Programa de Formación

Nombre del Proyecto Formativo  ( Diligencie esta casilla únicamente si es un programa de 

formación  Titulada)

Código del Proyecto ( Diligencie esta casilla únicamente si es un programa de formación  Titulada)

GFPI-F-134  



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL CORDOBA

CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR

 

Numero de
Ficha

Consultar

Identificacion
Instructor

Consultar

IDENTIFICACION: 73096597 TELEFONO:

INSTRUCTOR: GABRIEL ANTONIO RAMIREZ
LUNA

FECHA
INICIO: 2026-02-01

AREA: TODOS FECHA FIN: 2026-11-20

<<
Anterior May 2026 Siguiente

>>

DOMINGO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO

01 02

03 04

05

10-18
3464510-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

SAHAGÚN

06

10-18
3464590-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

PUERTO
LIBERTADOR

07

10-18
3458778-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

CHINU

08

10-18
3508922-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

SAHAGÚN

09

10 11

12

10-18
3464510-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

SAHAGÚN

13

10-18
3464590-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

PUERTO
LIBERTADOR

14

10-18
3458778-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

CHINU

15

10-18
3508922-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

SAHAGÚN

16

17 18 19 20 21 22 23

13/5/26, 17:52 Sofy- Calendario Web

https://omnidatos.com/calendario2020/instructor.php?instructorId=73096597 1/2

https://omnidatos.com/calendario2020/instructor.php?anio=2026&mes=4&instructorId=73096597
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https://omnidatos.com/calendario2020/instructor.php?anio=2026&mes=6&instructorId=73096597


10-18
3464510-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

SAHAGÚN

10-18
3464590-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

PUERTO
LIBERTADOR

10-18
3508922-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

SAHAGÚN

24 25 26

27

10-18
3464590-DESHOJE DE

PLANTAS DE
PLATANO Y BANANO

COMPLEMENTARIO

CAMPESENA

PUERTO
LIBERTADOR

28 29 30

31

13/5/26, 17:52 Sofy- Calendario Web

https://omnidatos.com/calendario2020/instructor.php?instructorId=73096597 2/2



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR-
CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 9 de abril de 2026

36-02-00-023-
911510

MHndelaesp NELSON LUIS DE LA ESPRIELLA 
MORALES

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 38426 Fecha Solicitud 2026-04-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-023-911510  CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR-CORDOBA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4226 Dependencia Solicitante 911538 CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR-CORDOBA- FORMACIÓN 
PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/04/09 19:54:45 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR-
CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 9 de abril de 2026

36-02-00-023-
911510

MHndelaesp NELSON LUIS DE LA ESPRIELLA 
MORALES

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

GABRIEL ANTONIO 
RAMIREZ LUNA CC:  73096597 Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-16 2026-04-16 CORDOBA / 
MONTERIA CORDOBA / CHINU 0,5 No 50

2026-04-16 2026-04-16 CORDOBA / CHINU CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

2026-04-21 2026-04-21 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / 
SAHAGUN 0,5 No 50

2026-04-21 2026-04-21 CORDOBA / 
SAHAGUN

CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

2026-04-22 2026-04-22 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / PUERTO 
LIBERTADOR 0,5 No 50

2026-04-22 2026-04-22 CORDOBA / PUERTO 
LIBERTADOR

CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

6 4.737.497,00 128.999,00 773.994,00 534.000,00 1.307.994,00 Impartir formación

2 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR-
CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 9 de abril de 2026

36-02-00-023-
911510

MHndelaesp NELSON LUIS DE LA ESPRIELLA 
MORALES

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2026-04-23 2026-04-23 CORDOBA / 
MONTERIA CORDOBA / CHINU 0,5 No 50

2026-04-23 2026-04-23 CORDOBA / CHINU CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

2026-04-28 2026-04-28 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / 
SAHAGUN 0,5 No 50

2026-04-28 2026-04-28 CORDOBA / 
SAHAGUN

CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

2026-04-30 2026-04-30 CORDOBA / 
MONTERIA CORDOBA / CHINU 0,5 No 50

2026-04-30 2026-04-30 CORDOBA / CHINU CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comisión 773.994,00 534.000,00 1.307.994,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación

3 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR-
CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 9 de abril de 2026

36-02-00-023-
911510

MHndelaesp NELSON LUIS DE LA ESPRIELLA 
MORALES

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78739488 Nombre: NELSON LUIS DE LA ESPRIELLA MORALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR - CORDOBA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: KEILA LUZ DIAZ VELASQUEZ Fecha Verificación: 09/04/2026 15:30:35
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NELSON LUIS DE LA ESPRIELLA
MORALES
Cédula de ciudadanía: 78739488
Usuario SIIF: MHndelaesp
9/04/2026 7:55:04 p. m.



GTH-F-087 V.02 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Montería 04 de Mayo del 2026 
 

PRESENTADO A: NELSON DE LA ESPRIELLA - SUBDIRECTOR (E) 

ORDEN DE VIAJE No:  
38426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 Abril  26 30 abril 2026 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: Sahagún, 
Chima y Puerto libertador 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR, CORDOBA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Impartir formación profesional integral programa CampeSena 2026, en los diferentes municipios asignados 
  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Impartir formación profesional integral del programa CampeSena  
Ficha 3458778 DESHOJE DE PLATANO Y BANANO. 
Ficha 3464256 DESHIJE DE MUSACEAS  
Ficha 3464510 DESHOJE DE PLANTAS DE PLATANO Y BANANO 

RESULTADOS:  

 

01 manejo técnico adecuado se reflejan tanto en la sanidad del cultivo como en la productividad final. 
02 permitir una mayor circulación de aire entre las plantas, se reduce la humedad relativa en el 
microclima del cultivo 
03 en concentrar la energía de la "madre" en el llenado del racimo. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Listado de asistencia, Tiquetes, Registro fotográfico de las sesiones. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Impartir formación profesional integral 
programa CampeSena 
Desarrollo de actividades asignadas de 
acuerdo con los resultados de 
aprendizaje. 

Gabriel Antonio Ramírez Luna 
Instructor programa CampeSena 
 
 
Aprendices  

16- -21-22-23-28-30 abril 2026 
 
 
 

CONCLUSIÓNES: Se impartió formación en atención programa CampeSena.  
Ficha 3458778 deshoje de plátano y banano 
Ficha 3464256 deshije de musácea  
Ficha 34645510 deshoje de plantas de plátano y banano 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

GABRIEL ANTONIO RAMIREZ LUNA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO LUIS ERNESTO BARRERA  
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Versión: 02 

Código: 
GRF-F-057 

COMISIONES DE SERVICIOS 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - FUNCIONARIOS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: CHINU  16 DE MARZO Código Regional : 23 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: GABRIEL ANTONIO RAMIREZ LUNA Código Centro: 9178096 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 73096597 Fecha de elaboración: 04/05/2026 

En desarrollo de la comisión No. 41326, durante los días 16, 17, 23, 24, 30 del mes de ABRIL de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

16/04/2026 CHINU – VEREDA LOS ANGELES MOTO 20000 

22/04/2026 SAHAGUN – VEREDA BAJO GRANDE MOTO 20000 

21/04/2026 PUERTO LIBERTADOR- VEREDA MORALITO MOTO 20000 

28/04/2026 SAHAGUN – VEREDA BAJO GRANDE MOTO 20000 

23/04/2026 CHINU – VEREDA LOS ANGELES  MOTO 20000 

30/04/2026 CHINU- VEREDA LOS ANGELES  MOTO 20000 

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 120000 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO FUNCIONARIO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: GABRIEL ANTONIO RAMIREZ 
LUNA 

Nombre completo: LUIS ERNESTO BARRERA Nombre completo: NELSON DE LA ESPRIELLA 

Cargo: INSTRUCTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Cargo: SUBDIRECTOR( E ) 

Firma:  
 

Firma:  Firma:  
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DIA 16 DE ABRIL 

IMPARTO FORMACIÓN PROFESIONAL DE LA FICHA 3458778- VEREDA LOS ANGELES - CHINU 
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DIA 21 DE ABRIL 

Impato formación profesional de la ficha 3464510 – en la vereda moralito – Puerto libertador  
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DIA 22 DE ABRIL 

Imparto formación profesional en la ficha 3464256- vereda bajo grande - Sahagún 
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DIA 23 DE ABRIL 

Imparto formación profesional de la ficha 3458778- vereda los ángeles - Chinu  
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DIA 28 

IMPARTO INFORMACION PROFESIONAL DE LA FICHA 3464256- VEREDA BAJO GRANDE- SAHAGUN  
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DIA 30 

INPARTO FORMACION PROFESIONAL DE LA FICHA 3458778 – VEREDA LOS ANGELES - CHINU  
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