SAFEDUIC

'-‘.-"'-A' w T
o0

Aw
A

0. 15 ooz

- . | 1 ~ |
e ~+ INFORME DE
s 22 - N
wom. A6[ 42] 204¢ i 1 \

EARSe /2013 )

“ =& ACTIVIDADES

ALCAD A Ut
FLOMItED LANCA

CONTRATO 1642-2025
CO1.PCCNTR.8141164
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Girén, 11 de mayo del 2026 CUI-2026-0047

Senores:

ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
Atn. Dra. Rosmy Villamarin

Supervisora

Floridablanca

ASUNTO: INFORME DE GESTION No.7
REFERENCIA: CONTRATO 1642 DE 2025 - CO1.PCCNTR.8141164
OBIJETO: SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL QUE GARANTICE LA

PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE
FLORIDABLANCA EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA VIGENTE.

Respetado Dra. Rosmy, cordial saludo.

Para nosotros es un gusto elevar el siguiente informe de gestién con el dnimo de
socializar las actividades realizadas durante el séptimo mes de ejecuciéon del
contrato en referencia del acervo documental propiedad de la Alcaldia Municipal
de Floridablanca.

Atentamente,

ELIPE AUGUSTO REY SERRANO
Gerente General

SAFEDOC SAS
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INTRODUCCION

En aras de dar cumplimiento a la normatividad vigente y siguiendo con los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion, la Alcaldia
Municipal de Floridablanca contraté los servicios de la elaboracion de la Historia
Institucional de la Entidad y los servicios de almacenamiento, custodia vy
administraciéon documental, con el fin de salvaguardar la informacidén en espacios
seguros e idoneos para esto.

La historia institucional resulta ser una pieza fundamental en los procesos de
actualizaciéon de instrumentos archivisticos, tfoda vez que segun el acuerdo 001 de
2024 “es necesario comprender la procedencia, contexto y valores testimoniales
de los documentos que genera, framita o produce la entidad, por lo cual, se debe
realizar una investigacion que aborde el origen, desarrollo y fransformacioén, a partir
del andlisis funcional y desde un enfoque sociocultural, politico, econdmico, entre
otros.

Los servicios contratados cubren la principal necesidad de la entidad en lo
relacionado con el almacenamiento documental. Este servicio abarca actividades
conexas que complementan la administracion del acervo documental,
permitiéndoles acceder de forma eficiente a la informacién en el menor tiempo
posible.

El presente informe resume de forma prdctica las actividades ejecutadas en pro
del cumplimiento de la obligacion contraida con la enfidad, brindando datos
concisos durante el periodo del 20 de febrero al 19 de marzo del 2026.
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ACTIVIDADES EJECUTADAS

Dentro de los servicios contratados por la entidad se evidencia:

— 1. HISTORIA INSTITUCIONAL

« Revisién historica y consolidacion de un documento que refleje la evolucién orgdnico-funcional del Municipio de
Floridablanca, describiendo cada uno de los periodos institucionales y sustentada en actos administrativos, que permita
definir las fases necesarias para el proceso de elaboracion de tablas de valoracion documental (tvd).

— 2. SERVICIO DE CUSTODIA

* Aimacenamiento y custodia de cajas Ref. X200
* Aimacenamiento y custodia de cajas Ref. X300

— 2. SERVICIO DE CODIFICACION PARA TRANSFERENCIA

« Codificacién de unidades documentales con asignacion de identificacion de cédigo de barras en sticker adhesivo

— 3. SERVICIOS VARIABLES - ADMINISTRACION DOCUMENTAL

« Transferencias documentales
« Préstamos y consultas documentales fisicos y/o digitales

A continuacioén, se describen los servicios facturados durante el séptimo mes de
ejecucion.

1. Historia Institucional

Dentro de las actividades contempladas para la elaboraciéon del documento
denominado Historia Institucional, se definieron las siguientes:

a. Recoleccion de informacion — Se surtid la etapa de recoleccidén de
informacion institucional (Actos Administrativos) ubicada en la Alcaldia de
Floridablanca, el Concejo Municipal y las instalaciones del tercero
encargado de la custodia documental. Adicionalmente se realizé la revision
externa del fichaje de informacion contenida en 155 tomos, distribuidos asi:
73 gacetas del departamento, anos 1858-1930 (disponibles en la Universidad
Industrial de Santander) y 81 tomos de ACUERDOS MUNICIPALES (Archivo
Gobernacion).

b. Elaboracién del cuadro de evolucion orgdnica — Este documento permite
sintetizar la informacion relevante identificada previomente para la
definicion de periodos de vida institucional de acuerdo a la reestructuracion
de la Enfidad a través del tiempo. Se han identificado siete periodos que
surgieron del andlisis de 20 actos administrativos comprendidos desde el ano
1822 al ano 1988

PERIODO ACTO ADMINISTRATIVO
PERIODO NO. 1
1822-May-02 Acta de ereccién parroquial de Floridablanca.
1853-May-19
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PERIODO NO. 2
1853-Mar-01 Constitucion Politica de 1853
1886-Ago-05

PERIODO NO. 3
1886-Ago-05 Constitucion Politica de la Republica de Colombia de 1886 donde se
1992-Nov-26 establecié un nuevo orden municipal.

Concejo Municipal de Floridablanca. Acuerdo No. 076 de 1992: por

PERIODO NO. 4 medio del cual se establece la estructura de la administracién municipal,
1992-Nov-26 se establece las funciones generales y los requisitos minimos para los
1998-Nov-09 empleos de la Rama Ejecutiva del Poder PUblico de Floridablanca y se

dan unas autorizaciones.

PERIODO NO. 5 Alcaldia Municipal de Floridablanca. Decreto No. 142 de 1998: por el cual
1998-Nov-09 se establece el sistema de nomenclatura y clasificacion de los empleos
2003-Dic-17 de la administracion central del municipio de Floridablanca y se dictan

ofras disposiciones.

PERIODO NO. é Alcaldia Municipal de Floridablanca. Decreto No. 329 de 2003: por medio
2003-Dic-17 del cual se establece la nueva estructura y planta de cargos de la
2005-Mar-04 administracién central de Floridablanca.

PERIODO NO.7 | Ajcaldia Municipal de Floridablanca. Decreto No. 026 de 2005: por el cual
2005-Mar-04 se establece la nueva estructura administrativa del municipio de
2006-Feb-15 Floridablanca y se dictan otras disposiciones.

c. Estructura orgdnica — Se realizd la primera version de los organigramas de
acuerdo al andlisis de la informacion objeto de recoleccion.

d. Inventario documental — Se requirid para el andlisis de la informacion
profundizar los registros de las unidades documentales contenidas en 168
cajas referencia X300 denominado como archivo histérico, son

documentos mezclados de los anos 1821 al 1970. Esta relacion se entrega
anexo a este informe.
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P

ADO MAYOR

e. Elaboracién del documento Historia Institucional — Al finalizar el proceso de
investigacion y andlisis, se elabord el documento definitivo que justifica la
definicion de siete periodos institucionales y consolida la reconstrucciéon de
la historia de la Alcaldia de Floridablanca, cuyo propdsito es fortalecer la
memoria y la gestion documental mediante el estudio del cambio
administrativo a lo largo del tiempo, considerando el contexto
socioeconémico, politico y cultural, la estructura orgdnica y funcional de la
entidad, las relaciones interinstitucionales y el marco juridico que ha
sustentado su creacion y permanencia; este trabajo permitié identificar hitos
clave como la organizacién inicial de la administraciéon, su evolucién
orgdnico-funcional, la consolidacion de dependencias y funciones, y la
adopcioén de las primeras Tablas de Retencion Documental, aportando una
vision amplia, organizada y estratégica del desarrollo institucional. (Ver
documento adjunto).

2. Custodia documental.

La custodia documental resguarda y protege la informacion con estdndares
alineados alo establecido por el AGN en condiciones de seguridad, infraestructura,
medicidén de condiciones ambientales y control de acceso a la informacion.

Las actividades iniciales concernientes a la custodia documental, abarca la
ubicaciéon de las unidades de conservacion (cajas) en la estanteria asignada para
la entidad posterior a la verificacion de su contenido (verificacion de inventario) y
codificacién de estas.

3604141 'www.safedocsas.com ®
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Atendiendo la necesidad de la Entidad, se tiene disponibilidad de espacio para las
cantidades contratadas enunciadas a continuacion:

Cajas ref. X200 19.320
Cajas ref. X300 448

PULL HANDLE

2.1. Condiciones del ambiente

Se realiza monitoreo diario con registro de temperatura y humedad en dos horarios
diferentes (7 am y 4:30 pm), con la finalidad de analizar la fluctuacion y controlar
la estabilizacion de estas cuando aplique conservando las condiciones idéneas. En
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la siguiente planilla se refleja el registro de las condiciones ambientales del periodo
mencionado anteriormente.

SAFEDOC o ot e

Direccion de o Sede Civaoa NUmero de Bodega

Carrera 10 # 56-29 Giron 2

Responsable de ejecucion Cargo

Carlos Andrey Roman Esparza Jefe Logistico

REGISTRO DE CONDICIONES AMBIENTALES POR AREA
T Ubicacion 1: Ubicacién 2: .
[DDIMMIAAAA) Mariana ($:00 AM) Tarde (3:00 PM) Manana (9:00 AM) Tarde (3:00 FM) Observaciones
Temperatura (°C) | Humedad (%) | Temperatura (°C) | Humedad (%) Temperatura (°C) | Humedad (%) | Temperatura (°C) | Humedad (%)
02-02-24 23.9 50 23.4 54.5 234 559 23 529
03-02-26 21 525 248 54.1 239 53.4 24.8 50
04-02-26 23 50 24.1 52 21 515 22.5 535
05-02-24 20.1 54.1 225 519 234 50 23.9 543
05-02-24 23.4 515 238 538 239 52 248 525
0226 2 525 247 50 21 54.5 24.1 559

10-02-26 248 538 248 51.2 23 54.1 2.5 543
11-02-26 241 51 241 53.5 20.1 52 24.1 53.8
12-02-26 22.5 52 23.8 54.1 248 518 22.5 528
130226 229 545 23 538 24.1 53.8 24 50
16-02-26 248 534 229 54.1 23.4 52 23.8 52
17-02-26 21.2 54.1 2 51.5 22.1 52.% 23 545
18-02-26 229 515 23.2 525 238 543 22.5 50
19-02-26 23 525 21 521 23 534 24.8 559
20-02-26 23.5 545 247 53 234 4.5 23.6 545
23-02-26 21.2 52.1 248 534 229 52.1 515
24-02-24 245 50 23.4 54.1 22 50 22 525
25-02-24 244 515 225 515 232 515 22.5 545
26-02-24 22.9 525 24 52.5 21 52.5 23.9 538
27-02-26 248 54.1 23.6 545 24 52. 2.5 51

Revisd ‘Cargo Firma

Yerslendy Lozano Mora Dir. Operaciones y Logistica ;!

SA F E DDC Control de Condiciones Amlﬂ:{:‘:?ﬁlz

Direccion de \a Sede Civdad |Numero de Bodega
Carrera 10 # 56-29 Giron E2
Responsabie de ejecucion cargo
Carlos Andrey Roman Esparza Jefe Logistico
REGISTRO DE CONDICIONES AMBIENTALES POR AREA
. Ubicacion 1: Ubicacién 2: )
R (5:00 AM] Tarde (3:00 FM] {7:00 AM] Tarde (3:00 FM] Observaciones
Temperatura (°C) | Humedad (%) | Temperatura (°C) | Humedad (%) || T. otura (°C) | Humedad (52) | T atura (°C) | Humedad (%)
02-03-26 236 534 236 533 23.4 529 234 519
03-03-26 22.1 515 248 528 239 50 225 538
04-03-26 23.8 50 241 50 21 535 22 52
050326 23 52 25 52 23.4 543 232 528
060326 23.4 515 238 53.8 23.9 52 248 52.5
09-03-26 24 525 247 50 21 545 24.1 559
10-03-26 24.8 538 25 534 23 541 22.5 543
11-03-26 24.1 51 24.1 54.5 20.1 52 24.1 538
12-03-26 225 52 25 52.1 24.8 519 225 528
13-03-26 225 545 24 50 24.1 538 24 50
16-03-26 232 s34 25 54.1 23.6 52 238 52
17-03-26 21 541 22 51.5 22.1 529 23 54.5
18-03-26 24.7 51.5 232 52.5 23.8 543 225 50
19-03-26 24.8 525 21 52.1 23 534 248 559
20-03-26 23 545 247 53 234 545 23.4 54.5
23-03-26 20.1 521 248 53.4 22.9 521 225 51.5
24-03-26 248 50 236 541 22 50 22 525
25-03-26 24.1 515 25 518 232 515 22.8 545
26-03-26 23 525 24 52.8 21 525 235 538
270326 23.4 541 2.4 54.5 24 521 22.5 51
300326 23.6 525 2% 542 24.8 515 238 545
310326 24.8 52.1 232 52.1 23.4 525 23 515
Revisc Cargo |Finma L \__\
Yerslendy Lozanc Mora Dir. Operaciones y Logistica i-I ;\_,\’:
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2.2. Control de plagas

Dentro del Sistema Integrado de Conservacion (SIC) se establecieron dos controles
al mes bajo el concepto de fumigacién para mitigar la aparicién de insectos y el
control mensual de desratizaciéon el cual consiste en la instalacion de trampas las
cuales se les realiza revision y mantenimiento.

La evidencia para el mes de febrero y marzo se avala con las ordenes de servicio
expuestos a continuacion.

Q Tel: 7013566
3155057225 - 3176687827 - 3183514311
. servicios com . ; i com Q Tel: 7013566
o WULTEERYIGIos ss,  Calle 192005, Local 1 San rancisco, Bucaramanga, Colombia 09 & § 158057225 - JTG6BTE2T - 318514311 Lo

i -my
WMULTISERVIGIOS 545, Calle 15 # 26 - 05, Local 1 San francisco, Bucaramanga, Colombia

a8 30t

Servicio: Refuerzo. C] % 2026 0
= _ Servicio:  [S Refuerzo: | £ CONTROL DE SERVICIO
o - @ 2026 7048

Razbn Social: SAFEDOCSAS,

Direccign: CARRERA 10#56-29BOD#2-3Y7 Razin Social: SAFEDOC S.AS
Nit: 901375855 Tel - Cel: 3125734260 Direecion: CARRERA 10#56-29BCD#2-3Y7

Nit: 901375955 Tel: - Cei: 3125734260

Plagas a Controlar Métodos a Hora de Ingreso:
Temonehuizacién || Nebuizadion Plagas a Controlar Métodos a Ut .
Zanoudos s | Lo ] Hora de Salida: ! ] Hora de Ingresa:
Fomaks " S B0 - 14 Zemonebuizacén - | Netwizadtn Hora de Saiida:
gmpm w a iz Eﬁ;(}a Coniral de Mosezs Ewb mg [ Cucarachas Espolvoreo %ﬁ%& iora de Salida:
o Araas N Ao EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL Puigas a icacion e Gel e Mos Bao
e ity roscos ladorss ) Gusancs Pics: 500 Cortred il Medo
Lémpara ULV Rewbication Absjas B — Chinches Arafias \nssctos Voladorse. Ao EQUIPO DE PROTECCION PERSONAI
[JContoide [ Contmide Temonebuizacion BEscmmsn Bao Auispas Absja Lempara ULV [ Reuticacion Absjes:
Aspersien Manuel Gasficacion Medio RAGA - BATA =
[Paometa Pajomila Camern Ak contolde [ Controide Temonebulzacon B Espolvoren Bao
[ inmunizacin - || Camado Brochago (a0 -ARETA - TAPABOCAS [Palometa Palomila e Mana! S e
kot coneen [ Temita ] Aepemcn el H ipeccen [ Medo [T inmerizasin- | Carpado Brochago [ ao
] I =& e comegn (1 Temts e Fse [ Moo
Gooio H : Ao
] Conirl e [ aspersinmerual ] Espolvores :m = Cosfrorin e
ey Contrdlde: H
Aspesionmenal [ Espolvoreo Medo
] Control de [ conroi de: [TBao |\leza o d M akn
|caraccies palosas O Moiusquicica H oo Clcomaice [ conmoice N Mo
0
[ Control e ] Gel Repekente 4 the BET) caracoes babosas s m
bilo 0 Urasonicos [ Moo ] Conralde. L] Gel Repstente 4 the o ”B».»:uﬁ
[ Cortrot = GelRepskente [ Utrmscricos Hedke osiomas BRI mET
Gasifcanén e | Produstor ——————————————— ] Conirol de HG!RQ:EEWE [ Utbasonidos b
0 - JEsedin e I Apaclbes- [ Bgo o e Gasficacén Moo | Producta:
Cont eptas Tenazzs [ o | Dosifcacn: — O Coni e st Repolorie. L] Ampaclbres - [ ago | oo oo
Alp = [ Medo cacion:
Bao | Concentracién: — = el e Ao
[ Desinfeceién [ Themonebuiizacién [ Mebuizacién [ Medo Baio Concentracion:
o Cantidad: [] Desinfeccisn [ Themonebuizacion [ Nebuizadion [ Medo
TompaueRiC [ TampacamC in | cantidag:
Tarbtene Ba s TEpaTesc [ITamacemc
et - F=ds [ Rosdorss: TSR, e B0
|Ratones) Canti0 rasoridos i Mo
Celos Monioreo o (Ratones) Canti Huhmnm Eﬁmmm Ao
- - Moo Cobos Monforeo
= T O [ s B o e
Sesinfeccid esiras Vaciado - Lavado - (B 0
ol Y i \ycesinfesciinde.  muestras enaleisce. L] Vadado-Lavado - He,
] Menkeniriento Bdo aoua (MyF) Desiniecgin- Lerado iy
O Bxiriores Recarga v o E Recarga [ Manterimierio H o=,
M e [ o
Hirpeaden Hiageaet | 0w B Olnesaces 1] Hpgg et |, - e
Durpens oo 2 Cix Olimpezag. g N O
Tipo de servicio: CONTROL DE ROEDORES Tipo de senvicio: FUMIGACION GENERAL
Obsenvacion 5
VALOR: creomo: [ contapo: [] Fecha Vencimiento: VALOR: creoiro: [] contao: [] Fecha Viencimiento:
REALIZAR SERVICIO: HORA REALIZAR SERVICIO: HORA:
. HORA
PROXIMO SERVICIO: PROXIMO SERVICIO: HORA
ING. FELIPE REY SERRANO Yerslendy
AUTORIZACION SERVICIO / Nombre Cliente: Nombre Asesor / Cel. AUTORIZACION SERVICIO / Nombre Cliente: Mombre Asesor / Cel.
SAFEDOC SAS Cristian Felipe Garcia Mantila SAFEDOC SAS Cristian Felipe Garcia Mantilla
RECIBI SERVICIO / Nombre Cliente / CC: Nombre del Tecnico Fumigador RECIBI SERVICIO / Nombre Cliente / CC: Nembre del Tecnico Fumigador
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Tel: 7013566
3155057225 - 3176687827 - 3183514311

sas@gmail.com

Tel: 7013566
3155057225 - 3176687827 - 3183514311

.com - my
Calle 15 # 26 - 05, Local 1 San francisco, Bucaras

inga, Colombia
Servicio: Refuerzo: [ £ ELINELDEREED Refuerzo:
26 | 02 |2026 7052

SAFEDOC SAS.

SAFEDOC SAS

Razbn Social

i .com - my il.com
Calle 15 # 26 - 05, Local 1 San francisco, Bucaramanga, Colombia

M

CONTROL DE SERVICIO

3
@ 2026 7063

Direccign: CARRERA 10#56 - 29BOD#2-3Y7 Direccion: CARRERA 10#56-28B0D#2-3Y7

Nit: 501375855 Tl - Cet: 3125734260

Nit. 801375855 Tel - Cel: 3125734280
Grados de
Plagas a Control [RTSETH Hora de ingreso: Plagas Hora de Ingreso:
Zancudos Cucarachas Hora de Salida: Horade Salidar ———————————
s BB"’ Zancudes Cucarachas
& s Medo Pugas
G s Ao EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL Sissos o EQUIPO DE PROTECCION PERSONA
Avepas s s frics
[ LD ﬁ s Comoice ] Cormide Bap
| s Akio |Paiomesa Palomila ==
T rizagen- e CARETA- TAPABOCAS s
5 Comegen [ Temita [F] Vedo i O Temva s
H e Comes o
FrSes m ﬁ [pegmige comesn s
Clcaa [ oo ) Contra de: Hoe,
Mam
[ oentoise L] Contrlde H e [ cComoide L[] Comiide Hes
;:nﬁ babosss s e
Contrl o H =
[ Medo ] Control ge | e
(] Contol e [ Baio
. HWedo | producto: ] Control 6o b,
o il
(] Controi c=: H Dosificacids =
H cacion T HheS | Dosicacisn:
g0 | Concentracién: Ao i
] ko e | Concentraciom: —
oo Cantidad: ] Desifeceion [ tedo
Cantidad
Baio s
0 His, _ =
|Ratones) Cariid e
i oo S
lydesinfecriénde  musstos ancisisde H Mo S Hrromee P
aga (MyF) Ao ly desinfecciénde  mussiras analiis de 1 o
- 1) fenaues aga My F) Desintecsion - Lenaco Ao
0 Evinkres: Eneage [ Manterimiento. mfrS o = Teao
[T Gnpiezade eza el = = E Muevo ml
a e Sxriores i
Hiws [ Tretseio seguro en ] Vo Oireeies HEEm' |0 Baio
Ounoezag g o Ao . v Treego sequoen [ tegio
Tipo de semvicio: CONTROL DE ROEDORES Olirpezsg. g n iy
5 Tipo de senvici: CONTROL DE ROEDORES
Observacion
VALOR: crepmo: [J conTapo: [] Fecha Vencimiento: Observacion.
VALOR: creoio: [] conTapo: [] Fecha Vencimiento:
REALIZAR SERVICIC: HoRa HORA
REALIZAR SERVICIC:
PROXIMO SERVICIO: HoRA HORA

PROXIMO SERVICIO:

ING. FELIPE REY SERRANO

AUTORIZACION SERVICIO / Nombre Cliente: Nombre Asesor / Cel. ING. FELIPE REY SERRANO

AUTORIZACION SERVICIO / Nombre Cliente:

SAFEDOC SAS Cristiar| Felipe Garcia Mantila

RECIBI SERVICIO / Nombre Cliente / CC: Nombre del Tecnico Fumigador SAFEDGCSAS

Nombre Asesor / Cel.

Cristian Felipe Garcia Mantilla

RECIBI SERVICIO / Nombre Cliente / CC:

Tel: 7013566
3155057225 - 3176687827 - 3183514311

M8V ..

MULTSERVIGIos e as.

i y .com - my i
Calle 15 # 26 - 05, Local 1 San francisco, Bucaramanga, Colombia

£

CONTROL DE SERVICH

7094

)

Refuerzo:

SAFEDOC SAS.

Razbn Social

Direccién: CARRERA 10#56 - 29BOD#2-3VY7

Nit: 901375058 Tel: - et 3125734250
Grados de
Plagas a Control Métodos a Utilizar Horade Ingreso: —————————————————————
Zaneudos: Cui chas = fe=ctn =T Hora de Salid:
Epovoren oradeSaida —
Fomicas Boscs 5 o fEra e
Puges. Apiagin
Control de Moscas Medio
Gens = e 53 EQUIPO DE PROTEGCION PERSONAL
Avspas Absa ULy E Reubicactn Absias
[ Control o= [ Control de. Temonebulizacin Espoivoreo Bao
Aspersion Manual Gasificacion Medio
Emraa Paomila = =
Inmunizacien - [ Campada Brochago [ Bae
; ] Ascerson Manual [ inyecatn B
e Comesgn L Temia ==t Medo
= HEEe oo 0 i
[ Bap
[ Conol o [ Aspersion marust [ Esponerso mi
[ Conroioe [ Cormal de ] moscesca %
|caracoies: babosas = s =y
[ controice Gel Repelente 4 e [TBao
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3. Servicio de codificacion para transferencias documentales.

Para el mes de gestion no se realizd codificacion de unidades de almacenamiento,
ni unidades documentales.

4. Administracion documental
La administracion documental comprende las transferencias programadas por la
entidad a nuestras instalaciones y la atencién a los requerimientos de la entidad en
solicitudes de préstamos fisicos o consultas digitales, segun la necesidad.

4.1. Consultas

Las solicitudes de consultas para el acceso a la informacién de acuerdo a las cajas
custodiadas se describen a continuacion:

e Consultas digitales: Hace referencia a la digitalizacion de los expedientes
solicitados via correo electrénico. Para este servicio se incluye el servicio de
descuelgue y cuelgue de las cajas que contienen la informacion requerida.

[S—

e Consultas fisicas: Hace referencia a los préstamos fisicos de los expedientes
solicitados. En este tipo de consultas se incluye los servicios complementarios
de descuelgue y cuelgue de las cajas y su fransporte hasta el destino

definido.
. . . N Unidad .
Item Servicio Descripcion medida Cantidad
i Digitales Imagen 54.560
] Consultas Digitales Descuelgue y cuelgue Unidad 114
Descuelgue y cuelgue Unidad 32
2 Consultas Fisicas Servicio de transporte de caja al Caia :

archivo central

3604141 www.safedocsas.com ®
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Para este mes, se realizé la atencidn en sala en una oportunidad y se prestd el
servicio de descuelgue y cuelgue para 25 cajas, asi mismo, el 26 de febrero se
atendié el descuelgue de 10 cajas las cuales contenian expedientes que se requirid
en calidad de desarchivo. A contfinuacion, se relaciona las unidades documentales

objeto de la solicitud.

TIPO DE cOD. CAJA cop. uD
RADICADO | pEQUERIMIENTO Hatle SAFEDOC | SAFEDOC

DESARCHIVO | DIANA MARCELA GUERRERO

2026-06FEB-0040 | oo onente) |REY CC. 37721434 MAT:771660 | CF2017901 | CC201228843

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO ) {05 ADIVIPOSAN CF2000069 | CC20000512
(Permanente)

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO ) ) \05- ESCUELA SANTA ANA | CF2000069 | CC20000511
(Permanente)

2026.006.CF02.01 | DESARCHIVO | PLANOS- INSTITUTO GABRELA | ~rr000069 | 20000509
(Permanente) | MISTRAL

PLANOS- ASOCIACION
2026-008-CF02-01 (?,Zsrgzizxg) TRABAJADORES UNIDOS DE CF2000069 | CC20000506
SANTANDER

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO ) ) \0s. ESCUELA LA TRINIDAD | CF2000070 | CC20000606
(Permanente)

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO ) ) \5s. ESCUELA CALDAS CF2000070 | CC20000602
(Permanente)

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO 1) )\ 0s- ESCUELA REPOSO CF2000070 | CC20000603
(Permanente)

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO 1)\ 0s CF2000150 | CC20000863
(Permanente)

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO 5, )\ o CF2000150 | CC20000864
(Permanente)

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO )\~ b oA URBANISTICAS CF2000035 | CC20000229
(Permanente)

2026-008-CF02-01 | DESARCHIVO 1\~ e A5 DE CONSTRUCCION | CF2000057 | CC20000378
(Permanente)

2026-011-CF02-02 | DESARCHIVO )\ ~e01aS DE CONSTRUCCION | CF2000003 | CC20000007
(Permanente)
DESARCHIVO | PLANOS- CONCENTRACION

2026011-CF02-02 | o= K | L BUEN CONCEJO CF2000069 | CC20000508
DESARCHIVO | ASPROVICOM - PROGRAMA DE

2026-011-CF02-02 (Permanente) | VIVIENDA DE INTERES SOCIAL CF2003326 | CC20036887

LRl | Al FLaN oSN ACGOINIEO CF2000070 | CC20000604
(Permanente) | ANDES
DESARCHIVO | PROYECTO LICITACION PUBLICA

2026011-CF02:02 | o200 | U A CAAR CF2003326 | CC20036884
DESARCHIVO | PROYECTO URBANIZACION

2026011-CF02-02 | o= =000 | O CASAR CF2003326 | CC20036883

2026-011-CF02-02 | DESARCHIVO ) ORDOMAR CONSTRUCCIONES | ~ron53394 | cc20036882
(Permanente) | LTDA

2026-011-CF02-02 | DESARCHIVO ) )\ og CF2003350 | CC2004122]
(Permanente)

2026-011-CF02-02 | DESARCHIVO 1~ 1o\ DURIA URBANA PERMISO | CF2000153 | CC20000880
(Permanente)
DESARCHIVO | PLANOS- LOS ARRAYANES

2026011-CF02-02 | oo o | R SANTA HELENA CF2000070 | CC20000605
DESARCHIVO | PLANOS- URBANIZACION

2026011-CF02-02 | p= =000 | (D0 bE ORG CF2000069 | CC20000510
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2026-011-CF02-02 | BESARCHIVO | RENOVACION DELICENCIAS CF2000035 | CC20000231

(Permanente) | 1994

DESARCHIVO | PLANOS-PROYECTO RELOTEO

2026011-CF02:02 | o =00 | Lot 0 037024 667 CF2000070 | CC20000601
PLANOS- CDMB -

2026-011-CF02-02 | DESARCHIVO | -~ op 50 ACION DEFENSA DE LA | CF2000070 | CC20000600

(Permanente) MESETA DE BUCARAMANGA

Para ver mds detalles, por favor visualizar el archivo adjunto ‘HISTORIAL DE
REQUERIMIENTOS'.

4.2. Transferencias documentales.

Para el mes de gestidon de este informe no se realizé transferencias documentales.

CONCLUSIONES

En conclusion, al cierre del séptimo mes de ejecucion se realizd las actividades de
acuerdo a lo contemplado dentro del contrato en lo concerniente al avance de
la historia institucional, la custodia y administracion documental de la entidad.

Agradecemos su amable atenciéon y les recordamos que somos su aliado en los
procesos de archivo y administracion documental, sirviendo siempre a la
generacion de valor compartido.

Cordialmente,

ot
LAURA HERNANDEZ FLOREZ

Gerente de Proyectos
gerencia.proyectos@safedocsas.com
+57 (301) 262-9663
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