Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1.

DATOS GENERALES

No.

Plazo de Ejecucién - Desde: 30/01/2026 - Hasta: 30/07/2026
Nombre y Apellido del Contratista: José Antonio Garcia Morales

No. Documento de Identificacion: C.C No.72.049.102 de Malambo (Atlco).

Periodo: del 01 de marzo al 29 de marzo del 2026.

No.

De Contrato: CD-05-2026-6107

de Pago: 02

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacién Contractual

Producto

1.Apoyar el tramite y/o
digitalizacion de toda la
documentacion que reposa en el

archivo de la oficina.

Apoye el trdmite de digitalizacion
de Base de datos documental
consolidada con soportes
digitalizados.

2.Apoya en los procesos logisticos
necesarios para la correcta
ejecucion de las funciones de la
oficina.

Apoye al companero Wencell
Parodys a enviar correos a las
diferentes IED, tales como, IED JOSE
MARTI, NINO JESUS, ISAAC NEWTON,
EL PARAISO, LA MAGDALENA, LA
CONCEPCION, LUZ DEL CARIBE
entre ofros, para recordarles los
fechas limites para el envio de los
componentes, libro mayor.

3.Acompanar la digitalizaciéon de
los documentos de los diversos
procesos que le sean asignados por
el supervisor.

Durante el mes se ha llevado a
cabo la extraccion de informacion
desde la plataforma SAC, para su
validacion, organizacion y
consolidacion de datos con el
propodsito de generar un informe
estructurado que permita el andlisis
y seguimiento de la informaciéon
requerida.




4. Realizar reportes y consolidar
infformacion relacionados con los
temas de la dependencia, de
acuverdo con las instrucciones del

Durante el mes se ha consolidado
informacion de los las diferentes IED,
que han cumplido con la
informacion de los componentes 1

supervisor inmediato. y 2, formatos CGN, solicitada por la

dependencia, como lo son IED LAS
GARDENIAS, MARIA INMACULADA,
TECNICA HELENA DE CHAUVIN,
SOFIA CAMARGO DE LLERAS, LA
PRESENTACION, CALIXTO ALVAREZ,

LA CONCEPCION.
5. Apoyar en la gestion de las | Apoye en la recepcion,
diferentes solicitudes que ingresen | clasificacion y framite de las

a la dependencia asignada. solicitudes de la dependencia

como son los informes frimestrales
qgue envian las diferentes IED. Del
distrito. A través del SIFSE.

Anexos

1. Formato de interventoria firmado por el supervisor.

2. Fotocopia de los aportes obligatorios de salud, pensién y ARL del
periodo, segun las obligaciones del contrato.

3. Anexo registro fotogrdafico de actividades.

Jose A. Garcia M.

Nombre del contratista
Contratista
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