
Supervisor del 

contrato: 

Subdirección:

Fecha 

terminación del 

Proceso 
Documento 

adjunto
Observaciones Responsable Fecha

Firma de quien 

recibe

Si
Se envia soporte 

rtiro ARL 
Astrid Camargo 29/12/2020

No Johana Ruiz 29/12/2020

No
Se da de baja en 

SIGEP
Danyela Escamilla 29/12/2020

Servicios 

Administra-

tivos

Ana Lucia Fandiño

Natalia Ramirez 

Natalia Ramirez 

Walter 

Triana/Andrea 

Sierra

Walter 

Triana/Andrea 

Sierra

Walter 

Triana/Andrea 

Sierra

Supervisor 

del Contrato

Supervisor del 

Contrato

Contratista que se retira FECHA 

IDT

Descarga el back up de los 

archivos 

Eliminar la licencia de Office 

365

Eliminar el usuario de correo, 

el ingreso por huella, 

biométrico, listas de 

distribución de correos, 

software de impresora, 

directorio activo, 

administrador de Skype 
Último informe, pago de 

seguridad social  y cuenta de 

conbro en SECOP.

Firmas

FECHA 

Jurídico

Eliminar usuario de  SECOP II

Reasignar la supervisión de 

contratos

Gestión 

documental

Supervisor del Contrato

Reasignación de PQRS 

pendientes por trámites

Entrega de documentación en 

físico y electronico

Informes de comisiones al día

Baja portal en SIGEP

Entrega de inventario 

individual 

Instrucciones
El siguiente documento debe ser tramitado en su totalidad por parte del contratista que se retira, si hay documentos adjuntos 

deberán ser entregados a  el responsable de cada ítem. Una vez diligenciado debe ser entregado a la Secretaría General para la 

termiación o cesión del contrato.
Paz y Salvo

Descripción 

Talento 

Humano

Desafiliación en la ARL

Número del contrato:

Fecha de inicio del 

contrato:
13 de enero de 2020

Formato Paz y Salvo Contratistas

Datos de Identificación

Nombre del 

contratista: 
Laura Natalia Herrera Copete Maria Constanza Contreras Jagua

CCE-059-4H-2020 Subdirección de Negocios

31 de diciembre de 2020

No se realiza por
cambio de contrato

No se realiza por
cambio de contrato

No se realiza por
cambio de contrato

30/12/2020

30/12/2020

30/12/2020

Medardo Alvis

Medardo Alvis

31-12-2020

31-12-2020

31/12/2020

Se evidencia el cargue de la 
información electrónica en la 
carpeta de ejecución contractual,
 no se recibió información física

Aldo Romero

Aldo Romero

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

31/12/2020

31/12/2020


