
SOLICITUD DE OFERTA 
 
 

 
 

Objeto: Suministro de Preimpresos necesarios para la operación, atención de daños, nuevas instalaciones 
y demás actividades propias de las diferentes Áreas del amb SA ESP. 
Presupuesto amb: $ 70.286.898. 
Plazo de Ejecución:  6 MESES 

 

 

 
 

ANEXOS 
Anexo N° 1       Carta de Presentación             
Anexo N° 2       Especificaciones Técnicas      

 

1. Información General del amb S.A. ESP. 
 

El ACUEDUCTO METROPOLITANO DE BUCARAMANGA S.A. E.S.P., (en adelante “amb S.A E.S.P.”) 
es una Empresa de Servicios Públicos Domiciliarios, de carácter mixto; en materia contractual, el amb 
S.A. E.S.P., se rige por el Derecho Privado y las normas internas que la regulan, y adicionalmente por 
lo previsto en el artículo 209 de la Constitución Política, al igual que por la ley 142 de 1994, además de 
otras que resulten pertinente.  

La presente solicitud de oferta es una convocatoria a los interesados a presentar sus ofertas a el amb 
SA ESP, que por ese hecho no asume compromiso alguno de continuar con el proceso de selección o 
de concluirlo mediante selección de alguna de las ofertas. En consecuencia y en atención a los 
intereses del amb SA ESP, ésta podrá en cualquier momento dar por terminado el proceso de selección 
sin seleccionar ninguna oferta.  

El Acueducto Metropolitano de Bucaramanga S.A E.S.P., lo está invitando a presentar su mejor 
propuesta, para lo cual deberá tener en cuenta: 

2. Alcance 
 

El Contratista seleccionado se obliga, según las necesidades del amb, a realizar el suministro de 
preimpresos, objeto de la orden de compra previa aprobación del arte y de acuerdo a las 
especificaciones técnicas establecidas. 

3. Forma de pago 
 

El amb S.A. E.S.P, cancelará mediante pagos parciales de acuerdo a las entregas programadas según 
necesidades del amb SA ESP., de conformidad con los ítems recibidos a satisfacción. 

 

4. Fecha, entrega y recibo de la propuesta 
 

La propuesta deberá presentarse en la plataforma SAP Ariba hasta el día 10 de marzo de 2026,  

HORA: 2:00 p.m 
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Nota 2: El presupuesto no podrá ser superado, so pena de eliminación de la oferta. 

5. Documentos para entregar con la propuesta 
 
Se deben anexar los siguientes documentos: 

a) De Carácter Jurídico: 
 

 Ítem                       Documento                                         Requisito 

    1 Carta de presentación de la propuesta 
*Según modelo adjunto 
*Fecha de expedición no mayor a 30 días calendario a la 
fecha de entrega de la propuesta 

    2 Cedula de ciudadanía del representante legal 
*Fotocopia de la cédula de ciudadanía del Proponente 
legible 

    3 Certificado de existencia y representación legal 
(Cámara de Comercio)  

*Presentación del documento (de la persona jurídica) 
*Fecha de expedición no mayor a 30 días calendario a la 
fecha de entrega de la propuesta 
*El objeto social debe comprender las actividades 
principales materia del presente proceso 

    4 Registro Único Tributario Presentación del documento actualizado a la fecha de 
diciembre de 2021 en adelante) 

   5 
Certificado de acreditación de pagos al sistema de 
seguridad social (salud, pensión y ARP) y 
parafiscales (cajas de compensación familiar, 
ICBF y Sena) 

*Según modelo adjunto. 

 
b) De Carácter Técnico:  En la Carta de Presentación de la oferta, el proponente deberá indicar 

que acepta las especificaciones técnicas de los ítems ofertados. Así mismo, el proveedor 
favorecido, previo a la impresión de los formatos, deberá presentar el arte para aprobación. 
 

c) De Carácter de Experiencia:  Con la propuesta, el oferente deberá allegar 2 certificaciones 
expedidas por terceros con quienes haya ejecutados contratos cuyo objeto sea o contenga el 
suministro de preimpresos en talonario o forma continua. 

 
El amb S.A. E.S.P. efectuará el análisis y la evaluación de las propuestas teniendo en cuenta los 
criterios de Evaluación descritos a continuación y seleccionará la propuesta más conveniente para sus 
intereses: 

 
Se establecen los siguientes CRITERIOS DE EVALUACIÓN de las propuestas: 
 



SOLICITUD DE OFERTA 
 
 

 
 

Objeto: Suministro de Preimpresos necesarios para la operación, atención de daños, nuevas instalaciones 
y demás actividades propias de las diferentes Áreas del amb SA ESP. 
Presupuesto amb: $ 70.286.898. 
Plazo de Ejecución:  6 MESES 

 

 

 
 

 Criterios de Evaluación Puntaje 

A Evaluación Jurídica Admisible / No admisible 
B Evaluación Técnica / Experiencia Cumple / No Cumple 
C Evaluación Económica 1000 puntos 

 
A. EVALUACIÓN JURÍDICA (Admisible / No admisible). 

 
        Dicha evaluación será calificada como admisible o no admisible jurídicamente. 
 
        Se verificará la presentación de los documentos establecidos en el numeral 5.0 literal a), de la 
        presente solicitud. Se calificará el criterio jurídico como Admisible cuando el proponente cumpla 
        con todo lo descrito en este literal, caso contrario se calificará como No admisible.   
 

 
B. EVALUACION TECNICA / EXPERIENCIA (Cumple / No cumple) 

 
Se calificará el Criterio de experiencia y Técnica como Cumple cuando el proponente cumpla con 
todo lo descrito en este literal, caso contrario se calificará como No Cumple. 

 
En el evento en que algún contrato aportado para acreditar la experiencia sea de una Sociedad 
y este se hubiese ejecutado a través de cualquiera de los socios que la  conforman y siempre y 
cuando, esta no cuente con más de tres (3) años de constituida, se deberá adjuntar 
adicionalmente a lo establecido en este literal, un documento suscrito por el representante legal 
de la sociedad y su revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde se indique el 
nombre de los socios y la  composición accionaria de la empresa. 
 
 

C. EVALUACIÓN DE PRECIO (1.000 puntos) 
 
        El amb, verificará la oferta económica de (los) Proponente(s), bajo los siguientes lineamientos así: 
 

a) El proponente podrá presentar la oferta parcial de los ítems del formulario de ítems, 
cantidades y precios; si uno o más valores unitarios de(l) (los) ítem(s), se presenta en 
blanco, se eliminará la propuesta; pero si uno o más valores unitarios registra cero (0) se 
considerará que ese es el valor del ítem(s) cotizado (s) por el proponente. 

 
b) Se deberá diligenciar el campo correspondiente al porcentaje (%) de IVA aplicado a cada 

ítem, en el evento de que el ítem no esté grabado con dicho impuesto, se deberá registrar el 
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número cero (o) en el campo de porcentaje, o si el Ítem tiene un IVA diferente al 19%, deberá 
indicar en el campo del IVA el valor del porcentaje que corresponde. 

 
c) En caso de discrepancia entre el valor consignado en el formulario de ítems, cantidades y 

precios y la carta de presentación de la propuesta prevalecerá el valor en números del 
formulario de ítems, cantidades y precios, en los demás casos donde se presente 
discrepancias entre números y letras se aplicará la regla general y por tanto prevalecerán las 
letras.  

 
Efectuadas las verificaciones, se aplicará el siguiente método para evaluar el criterio precio de las 
propuestas: 
 
En caso de participación de proponentes no responsables de IVA, se tomarán los precios sin IVA, para 
efectuar la comparación de propuestas, la cual será la favorecida con la adjudicación de esta solicitud 
 
Se otorgará previo análisis de la oferta, 1000 puntos a la propuesta de menor valor.  
 
La fórmula para obtener los puntajes de las demás ofertas será la siguiente:  
 

𝑃𝑃 = 1000 ∗
(𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉 − [𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉 − 𝑋𝑋𝑋𝑋])

𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉𝑉
 

Dónde:  
Vopm: Valor corregido de la oferta que obtiene máximo puntaje  
Xn: Valor corregido de la oferta a evaluar 
 
Se verificará el cumplimiento de los aspectos exigidos para cada uno de los documentos de la oferta, 
de existir algún tipo de incumplimiento, la propuesta será rechazada. 
 
Surtido lo anterior el amb procederá a seleccionar la oferta que obtenga los 1000 puntos. 
 
 

6. Verificación del contenido de los requisitos habilitantes 
 

Con posterioridad al cierre del proceso de selección, el amb S.A. E.S.P., verificará que la propuesta 
contenga toda la información requerida en esta solicitud de oferta. 
 

 Ante la falta de presentación de documentos (excepto aquellos documentos que afecten la asignación 
de puntaje) o en el evento que los documentos presentados adolezcan de falta de claridad u omisión 
en la información, se le solicitaran al proponente y éste contará con dos (2) días hábiles siguiente a la 



SOLICITUD DE OFERTA 
 
 

 
 

Objeto: Suministro de Preimpresos necesarios para la operación, atención de daños, nuevas instalaciones 
y demás actividades propias de las diferentes Áreas del amb SA ESP. 
Presupuesto amb: $ 70.286.898. 
Plazo de Ejecución:  6 MESES 

 

 

 
 

fecha de recibo de la solicitud enviada por el amb S.A. E.S.P mediante la plataforma SAP Ariba, para 
aportarlos u aclarar, so pena de eliminación de la oferta. 
 

 El amb S.A. E.S.P. se reserva el derecho de verificar la información aportada por el proponente, 
pudiendo acudir para ello a las personas, empresas y/o entidades respectivas de donde provenga la 
información.  
 

 El amb S.A. E.S.P., de conformidad con la ley, se reserva el derecho de requerir aclaraciones e 
información complementaria, de conformidad con lo señalado en esta Solicitud de Oferta. Una vez 
iniciada la etapa de evaluación los Proponentes no podrán entregar documentos e información 
extemporánea que busque mejorar, completar o modificar la Propuesta. 
 

7. DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DE LA PROPUESTA  
 

El amb S.A. E.S.P., requiere que el proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad 
aporte la siguiente documentación: 

Ítem Documento Requisito 

  1 Certificado de Antecedentes Fiscales Contraloría 
General de la República 

Presentar certificado con fecha de expedición no 
mayor a 30 días, a nombre del representante legal 
y a nombre de la sociedad 

2 Certificado de Antecedentes Disciplinarios 
Procuraduría General de la Nación 

Presentar certificado con fecha de expedición no 
mayor a 30 días, a nombre del representante legal 
y a nombre de la sociedad 

3 Certificado de Antecedentes Judiciales Policía 
Nacional de Colombia 

Presentar certificado con fecha de expedición no 
mayor a 30 días, a nombre del representante legal 
de la sociedad. 

4 
Constancia al Sistema Registro Nacional de 
Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional 
de Colombia 

Presentar certificado con fecha de expedición no 
mayor a 30 días, a nombre del representante legal 
de la sociedad. 

 

 

 

https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
https://s3.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=ZnArtWG7N.1imsN.&realm=amb
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8. Cuadro comparativo y orden de elegibilidad  
 

El amb S.A. E.S.P., elaborará un orden de elegibilidad de acuerdo con la puntuación obtenida por cada 
uno de los proponentes ordenándolos en forma descendente. La propuesta que Cumpla con todos los 
criterios de evaluación establecidos en esta solicitud de oferta y obtenga el mayor puntaje en la 
evaluación económica será el favorecido con la adjudicación de la orden de compra. 

En caso de empate en los ítems cotizados se adjudicará el ítem al proponente que tenga mayor 
presupuesto adjudicado.  

 

a) Valor de la Adjudicación 

El valor de la adjudicación no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del presupuesto amb. En caso 
de que el valor ofertado por el proponente seleccionado sea inferior a este porcentaje, se le adjudicarán 
los ítems al siguiente proponente que haya presentado el valor más económico y que cumpla con los 
requisitos habilitantes establecidos en la solicitud de oferta. 

 

b) Excepción 

Lo dispuesto en el literal anterior no será aplicable cuando el proponente haya sido el único oferente 
que haya cumplido con los requisitos habilitantes exigidos en el proceso de contratación. En este caso, 
se podrá adjudicar al único proponente que haya cumplido con los requisitos, aun cuando su oferta sea 
inferior al 10% del presupuesto amb. 

 

9. Criterios de desempate  

Se entenderá que existe empate entre dos o más propuestas cuando el puntaje total, que resulte de la 
aplicación del procedimiento y criterios de adjudicación señalados en los numerales anteriores, sea el 
mismo. 

En caso de empate, se aplicará sorteo con balotas, se definirá aplicando en estricto orden sucesivo, lo 
descrito a continuación, y se llevará a cabo posteriormente para la adjudicación de la orden: 

➢ Se depositará igual número de balotas como oferentes empatados en una bolsa de color 
oscuro que no permita la visibilidad hacia el exterior.  
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➢ Una de esas balotas tendrá un color diferente el cual no afectará las características físicas de 
las balotas y la cual será la balota ganadora.  
➢ El orden de inicio de sacado de las balotas de la bolsa por parte de los oferentes, será el mismo 
orden en el cual los oferentes enviaron sus propuestas a la plataforma SAP Ariba.  
➢ En el sorteo hará presencia representantes delegados del proceso de Control de Gestión, 
Contratación y Compras, Gerencia requeridora y Revisoría Fiscal del amb SA E.S.P.  
➢ Una vez finalizado el sorteo se suscribirá un Acta firmada por los participantes.  
Si no asistiere el representante de alguno o algunos de los oferentes empatados, o se negare a 
extraer la balota, ésta será extraídas por un representante del amb S.A. E.S.P., dejando 
constancia en el acta. 
 
Los demás numerales e ítems de la Solicitud de Oferta y sus Anexos que no han sido modificados 
por el presente documento continúan vigentes.  
 
 
10. Garantías 

 
Si el oferente es seleccionado para ejecutar el objeto de la presente solicitud, deberá constituir en una 
compañía de seguros establecida en el país, UNA PÓLIZA A FAVOR DE EMPRESAS DE SERVICIOS 
PÚBLICOS, destinada a amparar el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones asumidas por el 
Contratista, que cubra los siguientes riesgos: 

a) CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor total de la orden de compra y por un término 
igual a la vigencia de la orden de compra y cuatro (4) meses más, contabilizados a partir de la fecha 
de Suscripción de la misma. 
 

b) CALIDAD DEL SUMINISTRO: Por una cuantía equivalente al 20% del valor total de la orden de compra 
y por un término igual al plazo de la orden de compra y uno (1) año más, contabilizado a partir de la 
fecha de Suscripción de la orden de compra. 
 

PARÁGRAFO.  Las garantías deberán actualizarse en el evento en que se modifiquen las condiciones 
inicialmente establecidas en la orden de compra, esto en valor y/o plazo. 

 
 
 

Agradecemos su participación. 


