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%, MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
& POLICIA NACIONAL
& POLICIA METROPOLITANA DE F’EREIRA
GRUPO. CONTRATOS

es-2026- () 4 () 1 35 ! AREAD - GRUCO - 11.3

lf"ereil:a, ] 4 MAY 2[]26

Sefior subintendente
ESTIVENSON GUTIERREZ DiAZ
Control armerillo

Policia Metropolitana de Pereira
Avenida Las Américas 46 35
Pereira, Risaralda

Asunto: designacién supervis'of del contrato 82-2-10018-26

Comedidamente me permito ndtificar el inicio del contrgtg,Nr ﬁ-z-jaséa-%, suscrito el 11 de mayo de
2026, el cual tiene fecha de inicio a partir del Q.] ﬁ | , cuyo objeto es la
“ADQUISICION DE EQUIPOS DE USO GENERAL PARA MEDICION Y CONTROL, LUXOMETRO
DIGITAL, TERMOHIGROMETRO Y DESHUMIFICADOR PARA LA POLICIA METROPGLITANA DE
PEREIRA Y UNIDADES ADSCRITAS A SU EJECUCION PRESUPUESTAL”, -celebrado antre la Policia
Metropolitana de Pereira y la sefiora DELIA LUZAIDA YELA CALVACHE, identificada con cédula de
ciudadania Nro. 36.756.400 de Pasto (Narifio).

El valor de la presente coniratacion es de CUATRO MILLONES QUINIENTOS CINCO MIL
NQVECIENTOS DIECIOCHO PESOS CON TREINTA Y DOS CENTAVOS ($4.505.918,32) moneda
corriente incluido IVA, discriminadaos; asi:

“frEm - UNIDAD - '
Yio RUBRggEgEf,ﬁggchc'ON RECURSO | - DE ° DESCRIPCION | CANTIDAD

LOTE : : DESTINO |- _

- A-02-02-01-004-008

APARATOS MEDICOS,

1 | INSTRUMENTGS OPTICOS Y 10 MEPER | TERMOHIGROMETRO i $ 807.213,85

DE : '
PRECISION, RELOJES

VALOR TOTAL
INCLUIDO IVA

A-02-02-01-004-008
APARATOS MEDICOS, : , ‘
2 | INSTRUMENTOS OPTICOS Y 10 MEPER LUXOMETRO 1 $ 1.448.343,45
. _ DE
PRECISION, RELOJES

A-02-02-01-004-008 .
APARATOS MEDICOS, ’ L
3 INSTRUMENTOS OPTICOS Y 10 | MEPER | DESHUMIFICADOR. 1 ‘| +52.250.361,02
DE :
PRECISION, RELOJES .

TOTAL $ 4.505.918,32

Con el fin de garantizar un control efectivo y adecuado seguimiento en la ejecucion:de contratos y
ordenes de compra generadas a fravés de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), los
funcionarios que desempefian ‘funciones de supervision, coordinacion, interventorfa -o. seguimiento
contractual deberan dar cumpllmlento alas 5|gwentes lnstruccmnes en el marco normatlvo apllcable
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SUPERVISOR COORDINADOR E INTERVENTOR:

La superwsmn esta constltwda por el conhjunto de funcmnes desempenadas por una persona encargada
de ejercer el control sobre la ejecucion de un contrato u orden de compra, cualquiera sea su modalidad.
Esta labor susle ser ejerclda por un funcionario de planta de la institucién, razén por la cual tanto el
personal uniformado como.no uniformado esta habilitado para desempenarla, siempre y cuando tenga
relacion directa ccn. el bien, servicio u obra contratada, y cuente con la forimacion y expenenma
necesarlas para cumpllr adlcmnalmente con las actividades que demanda la supervision.

La Resoluc;on Nro. 03049 de 2014, “Por la cual se adopta el Manual de Confratacion de fa Policia
Nacional’, y la Resolucion. Nro. 00090 de 2018, “Por la cual se aclualiza, modifica y complementa el
Manual de Contratacién de fa Policia Nacional, adoptado mediante Resolucion Nro. 03049 de 2014”, en el
capitulo Xii, referente a la supervision/interventoria, establecen lo siguiente: '

“.) La superw'sién 0 interventoria esta constituida por ef conjunto de funciones desempefiadas por una
persona encargada de ejercer el control sobre la ejecucion de un contrafo o convenio, cualquiera sea su
modalidad. Cuando dichas funciones sean ejercidas por un funcionario de planta, se le denominard
SUPERw’IS!ON y cuando se trate de una persona natural o juridica coniratada a través de una
consuiicria para tales efectos, se le denominara INTERVENTORIA. En tal caso, el mencionado contrato
de intervenitoria debe contar con un supervisor desagnado por la respectrva ‘unidad pohc:ai para su
vigilancia y conftrol. {...)".

“(...) Cuando se celebren contratos o convenios interadministrativos, en los que una entidad pablica se
encargue de confraiar, para la Policia Nacicnal, la adquisicién de bienes, servicios o la construccion de
obras, se designara un funcionaric como CCORDINADOR ds! respectlvo contrate o converio, con el fin
de verificar su cumplimiento. En tales evéntos, en el estudio previo que sé elzbore, se establecera el perfil
del funcionario que e_;ercera ias Iabores de coordinacion, conforme a. las pamculandades del objeto
contractual ( e

OBLIGAG!ONES D=L SUPERVISOR
Articul'o 4. De Ios derecho's y deberes dé lz¢ entidades estatalss:

1_. Emglran del contratlsta Ia ejecucujn idonea y oponuna del objeto contratado Igual exigencia podrén
hacer al garante i

2. Adelantarén las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

3. Soiicitaran.la actuallzacmn 0 la revision de Ios prec:cs cuando se produzcan fenémenos que alteren,
, €N sL contra, el eqmllbno econdmico o financiero del confratc.

4. Adeia_ntarén rewsmnes penéd!cas de las obras ejecutadas servicios prestados o bienes
_suministrados, para verificar que elios cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los
coniraiistas, y promoveran las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes cuando dichas
condiciones no se:gumplan. .. , :

~: Las, rev: :)nes per:édlcas a que se reﬁcre of presente nurne ral deneran i!evarse a cabo “or !o mencs
uina vez cads seis {6} menes durante &l i&fmino de wgenma de !as garantias. -

5. EX|g|ran qua a calidad da Eos biencs y servicios adquafidos por las en;dades eslata!es se ajuste a los
requisitcs minimos previstos en las.normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facuitad de exigir
que tajes bienes. o -servicios cumplan con las normas técnicas colombianzs o, en su defecto, con
normas internaciciales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundiai o con normas
extranjerzs aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.
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6. Adelantarén las acciones conducentes a obiener la. indemnizacion de los daiios que sufran en

desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetiran contra los servidores publicos, contra el contratista
o los terceros responsables, segun el caso, por las mdemmzamones que deban pagar como
consecuenc:la de la actividad contractual

Adoptaran las medidas necesarias para mantener, durante el desarrollo y ejecucuﬁn del contrato, las
condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de proponer en los casos en
que se hubiere realizado licitacién o concurso, o de contratar en los casgs de contratacion directa.
Para ello, utilizaran los. mecanismos de ajuste y revision de precios, acudiran a los procedimientos de
revision y correccion de tales mecanismos si fracasan los supuestos o] hlpoteSIS para la ejecucion y
pactaran intereses moratorios.

Sin perjuicio de la actualizacién o revision de precios, en caso de no haberse pactado intereses
moratorios, se aplicara Ia tasa equivalente al doble del interés legal sobre el \.'alor hlstonco
actualizado. . , ,

Actuaran de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor oner05|dad en el
cumpiimiento de las obligaciones a cargo del contratista. .Con este fin, en €l mencr fiempo posible,
corregiran los desajustes que pudieren presentarse y acordaran los’ mecanismos y procedimientos
pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que
llegaren a presentarse.

10. Respetaran el orden de presentacién de los pagos por parte de los contratistas. Solo por razones de

interés publico, el jefe de la entidad podra modificar dicho orden, dejando constancia de tal actuacion.

Para el efecto_, las entidades deben llevar un —registro de presentacic'm por parte de los contratistas, de
los documentos requeridos para hacer efectives los pagos derivados de los contratos, de tal manera
gue estos puedan verificar el estricto respeto al derecho de tumo. Dicho registro sera publico.

Lo dispuesto en este numeral no se aplicara respecto de aquellos pagos cuyos soportes hayan sido
presentados en forma incompleta o se encuentren pendlentes del cumpllmlento de reqmsnos previstos
en el contrato del cual se derivan.

2. Ley 1474 de 2011:

» Ariculo 83. Supervision e interventoria contractual. Con el fin de proteger la moralidad

administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar la transparencia.de la actividad
contractual, las entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecumon
del objeto contratado, a través de un _supervisor o un interventor, segun corresponda.

La supervision conS|st|ré en el seguimiento técmco administrativo, financiero, contable y juridico gue,
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejermdo por la misma entidad estatal cuando no se
requieren conocimientos- especializados. Para la. supervision, la entidad estatal podra contratar
personal de apoyo a través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

La interventoria consistira en el seguimiento técnico gue, sobre el cumplimiento del contrato, realice
una persona hatural o juridica contratada para tal fin por la entidad estatal, cuando el seguimiento del
confrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension
del mismo lo justifiquen. No gbstante, lo anterior, cuando la entidad ic encuentre justificado y acorde
con la naturaleza del .contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico,
financiero, contable y jurIdICO del objeto o conirato dentro de la interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes, en relaclon coh un mismo contrato las funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigitancia del contrato’ principal,
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caso en el cual, en el contrato respectivo de interventorfa, se deberan indicar las actividades técnicas
a cargo del interventor, y las demas quedaran a cargo de la entidad, a través del super\nsor

El contrato de interventoria sera supervisado directamente por la entldad estatal.

Paragrafo 1. En adicién a la obligacion de contar con interventoria, y teniende en cuenta la capacidad
de la entidad para asumir o no la respectiva supervision en los contratos de obra a que se refiere el
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los estudios previos. de los contratos cuyo valor supere la menor
cuantia de la entidad, con independencia de la modalidad de seleccidn, se pronunciaran sobre la
necesidad de contar ¢on lnterventona

Paragrafo 2. El Goblerno Naclonaf reglamentaré !a materia. .

Articulo 84. Facultades Yy deberes de los supervisores y los interventores. La supervision e
interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por parte de
la entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del contratista.

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucién contractual, y seran responsables de mantener informada a la
entidad contratante de los hechos ¢ circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

Paragrafo 1. El numeral 34 del Articulo 48 de la Ley 734 de 2002 quedara asf: .

No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad
estatal, o, en su defecto, los exigidos por las normas iécnicas obligatorias, o certificar como recibida a
satisfaccion obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. También sera falta gravisima omitir el deber
de informar a la entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tlplflcados como conductas punibles, ¢ que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando se presente el mcumpllmlento

Paragrafo 2. Adicionese la Ley 80 de 1993, Articulo 8, Numeral 1, con él siguiente literal:

k) El interventor que incumpla el deber de entregar informacion a la entidad coniratante relacionada
con el incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato.

Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) afios, contados a partir de la gjecutoria del
acto-g#dministrativo que asf lo declare, previa la actuacién administrativa correspondiente.

Paragrafo 3. El interventor que no haya mformado oportunamente a la entidad de un posible
incumplimiento del contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna de las obllgacmnes a cargo
del contratista, sera solidariamente responsable con este de los perjuicios que se ocasionen con el
incumplimiento, por los dafios que le sean imputables al interventor.

Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles incumplimientos de un
contratista, y no'lo conmine al cumplimiento -de lo pactado ¢ adopte las medidas necesarias para
salvaguardar el interés general y los recursos pubhcos mvolucrados sera responsable solldarlamente
con este de los perjmcws que se ocasmnen :

(,-_ - . B
Paragrafo 4. Cuando el mterventor sea un €ONSOorcio ¢ una union temporai Ia solldarldad se aplicara
enios termlnos prewstos en el Articu[o 7 de la Ley 80 de 1993 respecto dei réglmen sanmonatono
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ACTIVIDADES DURANTE LA SUPERVISION:

El supervisor o coordinador es responsable de mantener una carpeta magnética en la que se registre
toda la informacion relacionada con el seguimiento realizado al contrato bajo su supervision. Esta
documentacion debe organizarse de forma cronolégica y debe reflejar todas las actuaciones realizadas
durante el proceso de supervision o coordinacién. El objetive principal es garantizar el cumplimiento
adecuado de los compromisos contractuales.

Documentacion requerida al momento de la recepcién de bienes y/o servicios.

Una vez se adquieran los bienes y/o servicios y el contratista facture, el supervisor, coordinador o
interventor del acuerdo de voluntades debera presentar la siguiente documentacion:

» Informe de supervision periddico a la ejecucion del contrato u orden de compra, en el formato
establecido, segun lo pactado en las clausulas del contrato.

> Factura electronica de venta de los bienes y/o servicios recepcionados, para asignacion de derecho a
turno en el Area de Contratos.

» Cuenta de cobro en original de los bienes y/o servicios recepcionados, para asignacion de derecho a
turno en el Area de Contratacion.

» Certificacion del pago de aportes parafiscales y/o seguridad social integral en original, con fecha de
expedicion no mayor a freinta (30) dias, en atencion al procedimiento 1LF-PR-0004 “Pagar
obligaciones”.

» Constancia de recibo a satisfaccién de bienes o servicios (Formato 2BS-FR-0045); constancia de
recibo a satisfacci()nr de contratos de obra e interventoria (Formato 1LF-FR-0128).

> Importante: adjuntar los soportes sefialados en la minuta del contrato u orden de'compra y los demas
documentos requeridos por la unidad.

Cumplimiento de Normas de Seguridad y Salud en el Trabajo.

E! supervisor, en coordinacion con el responsable de seguridad y salud en el irabajo de la unidad, debe
verificar que el contratista cumpla con los requisitos y condiciones exigidas segan el Decreto 1072 de
2015, el cual establece ta obligacion de adoptar y mantener el cumplimiento de ias disposiciones sobre
seguridad y salud en el frabajo para todos los trabajadores involucrados en el contrato, incluidos
proveedores, trabajadores dependientes, trabajadores cooperados, {rabajadores en mls:én ‘tontratistas y
subcontratistas. ‘

Ausencias temporales o permanentes del supervisor o coordinador.

Si el supervisor o coordinador se ausenta por situaciones administrativas como vacaciones, licencias,
cursos de ascenso, incapacidad médica, entre otras, es su responsabilidad:

> Solicitar el cambio al Ordenador del Gasto, para que se comunique y notifique oficialmente el cambio
de supervisor 6 coordinador.: o

¥ Realizar la entrega formal al nuevo encargado mediante acta.
Presentacion de informes.

El supervisor, coordinador o interventor debe elaborar y presentar informes al Ordenador del Gasto sobre
la gestion realizada, para garantizar el adecuado desarrollo y ejecucién del acuerdo de voluntades,
conforme a la pericdicidad establecida en el estudio previo o en el contrato Esto debe realizarse de
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acuerdo con lo establecido en la Resolucién Nro. 00090 de 2018, "Por la cual se actualiza, modifica y
complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucion Nro.
03049 de 2014”, en el Capitulo Xll, Supervision/interventoria, Numeral 7, el cual sefiala:

“(.) El superwsor/ interventor, en cumplimiento de sus funciones, deberéd preparar y presentar al
Ordenador del Gasto informes sobre su gestién, con la periodicidad que se establece en el estudio previo,
el contrato o convenio. Dichos informes deben describir de manera puntual la ejecucion fisica del acuerdo
de voluntades, abordando aspectos técnicos, administrativos, financieros y legales del negocio juridico.
Para ello, se debe remitir a los Numerales 8.10 y siguientes del Capitulo VI de la Resolucién Nro. 00090
de 2018, que define el contenido de los informes que se deben rendir en ejercicio de la supervision.
Ademas, los informes deben incluir una parte descriptiva y un anélisis. Durante la efecucion del contrato o
convenio se presentarén informes parciales, y al finalizar el contrato, un informe final. (...)".

Infermes de supervision o coordinacion de los contratos.

El supervisor tiene la responsabilidad de publicar jos informes de supervision en la plataforma SECOP |
dentro de los tres (3) dias siguientes a la generacién de los documentos, en cumplimiento del principio de
publicidad que rige Ia contratacion publica.

Segun et Decreto 1081 de 2015, Articulo 2.1.1.2.1.8, y para efectos del cumplimiento de la obligacién
conteniga en el Literal g) del Articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, el supervisor debera garantizar la
publicacion en el Sistema Electronico para la Confratacion Publica (SECOP 1) de la informacion

relacionada con la ejecucion del contrato, en el Médulo 7 “Ejecucion del Contrato”. La informacion a

publicar incluye:
> Ejecucién del contrato:' porcentaje de avance de gjecucion.
> Plan de pagos: cuenta de cobro o factura electronica del contratista.

> Documentos de ejecucion; informes del supervisor, coordinador o interventor, y documentos soporte
como aprobaciones, autorizaciones y requerimientos realizados durante la ejecucion del contrato.

Para elio, el supervisor debera cargar en SECOP |l el informe de supervisién correspondiente, de
acuerdo con la periodicidad indicada en la minuta del contrato, teniendo en cuenta los siguientes
pasos: '

1. Generar la creacion del usuario en el siguiente link:
hitps://community.secop.gov.co/Public/Users/UserRegister/Index? Page=login&Country=C0%20&Skin
Name=CCE

2. Solicitar acceso con el numero de NIT de la Policia Nacional: 800141397, en la plataforma de SECOP
Il. No debe ingresar el nombre de la Policia Nacional.

3. Unavez registrado, debe solicitar acceso e mformar sobre su reglstro al correo electronico que indique
el responsable de coniratos de la unidad.

Informes de supervisién de las 6rdenes de compra — Tiend_a Virtual Edel Estado Colombiano.

El Grupo de Contratos es responsable de cargar los informes de supervision de las ordenes de compra.
Para ello, el supervisor debera enviar por® correo electrénico al Area de Contratos e! informe de
supervision radicado en GEPOL, con el fin de que sea cargado en ia Tienda Virtual del Estado
Colombiano — TVEC.

P
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Seguimiento a las obligaciones contractuales.

El supervisor o coordinader debe realizar seguimiento constante a las obligaciones del contratista,
incluyendo: '

» Publicacion de la factura electrénica de venta en la opcién “Plan de Pagos” del Mdodule 7 “Ejecucién
del Contrato®, y demas tra'mites relacionados mediante la plataforma SECOP II.

» Asegurarse dé que todo- el proceso siga las gLu'as y parametros establecidos por Colombia Compra
Eficiente. ‘ .

informe final — Evaluacion.

Una vez ejecutado el contrato, la orden de compra o recibidb el servicio, obra o bien, el supervisor,
coordinador o interventor debe elaborar un informe final, siguiendo lo dispuesto en el Niiheral 7.2 de la
Resolucién Nro. 00090 de 2018, que especifica:

a) Parte descriptiva:

> Informacién sobre los datos del contrato u orden de compra, y del supervisor, coordinador o
interventor. '

Madificaciones, adiciones, prorrogas, suspensiones y/o sanciones.
Verificacion del ingreso a almacén de los bienes, cuando corresponda.

Relacion de las garantias, sus modificaciones y vigencias, entre otros aspectos.

v Vv VvV Vv

Para los contratos de obra, se deben incluir los antecedentes, la descripcion de los trabajos, ias
especificaciones técnico-constructivas, situaciones técnicas generadas durante la ejecucion del
contrato, ubicacion de la obra, caracteristicas geograficas, geolégicas, topograficas, entre otras.

b) Parte de analisis:

» Evaluacion de las condiciones generales de ejecucion, comparando el cumplimiento del contratista o
proveedor con lo estipulado en el contrato.

» Recomendaciones sobre el mantenimiento y conservacion de los bienes y obras recibidos, o cualquier
otro aspecto relevante para futuras contrataciones.

Deberan acompaiiar al informe final todos los documentos que se consideren pertinentes y, en particular,

en materia de contratos de obra, aquellos tales como: memoria descriptiva de la ejecucion, actas de
terminagcion, entrega y recibo final de obra, y todas aquellas generadas con ocasion de la ejecucion del

contrato; entradas de almacén, ensayos de laboratorio, original de bitacora de obra, manuales de
mantenimiento y conservacion, licencias, registros fotograficos, certificaciones y, en general, los que se
requieran por parte del Ordenador de] Gasto.

Reevaluacion de proveedores.

Al presentar el informe final, se debe incluir el formato 2BS-FR-0066 “Fermato de evaluacion y
reevaluacion de proveedeores”, con el fin de evaluar el desempefio de los proveedores duranie la
ejecucion de los contratos. Este proceso facilita la trazabilidad y la toma de decisiones respecto al
rendimiento de los proveedores, y permite la retroalimentacion para su mejora.
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Es importante resaltar que estos informes deben ser cargados tanto en la plataforma SECOP |, en el
médulo 7 “Ejecucién del Contrato”, opcion “Documentos de Ejecucion del Contrato”, como en la
plataforma de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC).

Informes por presunto incumplimiento.

De acuerdo con el Articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y los Articulos 83, 84 y 86 de Ia Ley 1474 de 2011,

y considerando que la supervision implica el seguimiento al cumplimiento de las obligaciones

contractuales por parte del contratista, quienes ejerzan funciones de supervisién coordinacién o

interventoria deben solicitar los informes, aclaraciones y explicaciones necesarias sobre cualquier hecho
o circunstancia que pueda poner en riesgo el cumplimiento dei contrato.

Si se identifican diferencias o incumplimientos después de la suscripcion del contrato, el supervisor o
coordinador debe realizar las siguientes acciones:

1. Identificacién del incumplimiento: el supervisor o coordinador debera identificar el desacuerdo ¢
presunto incumplimiento por parte del contratista.

2. Requerimiento formal: si se considera que existe incumplimiento, el supervisor o coordinador debe
requer!r al contratista para que cumpla con las obligaciones establecidas en el contrato.

3. Reunlon para resolver desacuerdos: el supervisor o coordinador se reunira con ef contratista para
tratar de resolver las diferencias de manera mutua, siempre que el incumplimiento no afecte lo
esencial del contrato. Los acuerdos alcanzados deben ser formalizados en un acta, la cual sera valida
solo cuando sea firmada por ambas partes (contratista y superviser, coordinador o interventor, segln
aplique).

4, Acciones en caso de desacuerdo grave: si el desacuerdo pone en peligro la ejecucion del contrato,
el supervisor o coordinador debera seguir el procedimiento 2BS-PR-0010 y utilizar los formatos 2BS-
FR-0069 Informe de Incumplimiento Contractual ¢ 2BS-FR-0070 Informe de Incumplimiento
Contractual Servicio Postventa, para presentar el inferme de presunto incumplimiento.

> Si la respuesta del contratista es satisfactoria, no sera necesario aplicar sanciones ni declarar
incumplimiento.

> Si se considera que el incumplimiento es injustificado, el supervisor o coordinador debe remitir a [a
Direccion Logistica y Financiera un informe detallado utilizando los formatos 2BS-FR-0069 o 2BS-FR-
0070.

Elementos del informe de incumplimiento:

> Descripcion clara y detallada de los hechos.

Raz_dries que fundamentan el incump]imiento de las obligaciones contractuales.

Normas o clausulas posiblemente vulneradas.

Consecuencias derivadas del incumplimiento.

vV ¥V V¥V V¥

Tasacion de perjuicios, conforme a lo estipulado en la cliusula de sanciones del contrato, si
corresponde imponer multas o sanciones.

» Documentos; soportes o pruebas requeridas.
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» Actas firmadas por el supervisor, coordinador o interventor y el contratista, indicando plazos,
cronogramas y acciones para cesar el incumplimienio (como solicitudes de prorroga, madificaciones o
adiciones).

» Estado de cuenta del contrato.

ADICIONES, PRORROGAS, MODIFICACIONES, SUSPENSIONES, CESIONES Y OTRAS
EVENTUALIDADES DEL. CONTRATO.

En relacion con las adiciones, prérrogas, medificaciones, suspensiones, cesiones u otras eventualidades
contractuales, se debe recordar que ia Resolucién Nro. 00090 de 2018, “Por la cual se actualiza, modifica
y complementa el Manual de Centratacion de la Policia Nacional, adoptade mediante Resolucion Nro.
03049 de 2014", establece las siguientes pautas clave para la celebracion de estos actos contractuales:

Concepto por escrito sobre la viabilidad del acto contractual.

1. Emision de concepto: el supervisor o coordinador debe emitir un concep{o por escrito sobre la
viabilidad, conveniencia y pertinencia de cualguier acto contractual, como la adicién, prérroga,
modificacion, suspension o cesion. Este concepte debe ser técnico, razonado y respaldado con la
documentacion correspondiente.

2. Plazo para presentacion: el concepto debe ser entregado a la dependencia de contratos, o su
equivalente, con un término de al menos diez (10) dias habiles de antelacion a la fecha de
vencimiento del contrate, para que se inicien los tramites necesarios.

Analisis l6gico y razonable del concepto.

El supervisor o coordinader debe hacer un analisis detallado y Iégicd sabre la viabilidad de la solicitud de

modificacién del contrato, considerando Ios documenios que fundamenten la solicifud y la justificacidon

para su aceptacion o rechazo.

Prérrogas de contratos.

1. Causas de la prorroga: las solicitudes de prorroga presentadas por los contratistas deben estar
basadas en causas no atribuibles al contratista, como:

Fuerza mayor.

Casao fortuito.

v Vv V¥

Hechos de terceros.

Regla de anualidad: se debe respetar el principio de anualidad (del 1 de enero al 31 de diciembre), lo
que impiica que las prérrogas deben ser excepcionales y, de lo contrario, deberan justificar la reserva
presupuestal respectiva.

N

3. Concepto técnico y analisis: el supervisor o coordinador debe analizar la viabilidad de la prorroga y
asegurarse de que no se generen riesgos, como la expiracion de la, vigencia del contrato o la no
constitucion de reservas presupuestales.

4. Requisitos para la prorroga: emilir un concepto escrito sobre la viabilidad, conveniencia o
pertinencia de una solicitud relacionada con la adicion, prérroga, modificacién, suspension, cesion u
otra eventualidad contractual. Este debe basarse en un analisis logico, razonable e integral. Dicho
analisis debe estar respaidado por el acervo documental que justifique la viabilidad o inviabilidad de la
solicitud, permitiendo a la Administracién decidir si accede o no a la celebracion del acto contractual
correspendiente.
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5. Ampliacién de garahtias: si la prorroga es aceptada, serd necesario, por parte del contratista,
amnpliar la garantia de cumplimiento.

Adicién del contrato.

1. Limites de la adicién: segin la Ley 80 de 1993 y la Resolucién Nro. 00090 de 2018, la adicién del
contrato no puede exceder el 50 % detf valor inicial del contrato, medido en salarios minimos legales
mensuales vigentes. Esta adicion debe realizarse antes del vencimiento del plazo pactado, sin que
implique una transformacién del objeto del contrato.

2: Requisitos para la adicién:

> Solicitud de adicion: la dependencia responsable de la necesidad debe justificar la adicion a la
Ordenacion del Gasto, y se debe incluir un concepto de viabilidad por parte de la supervision o
coordinacion.

> Verificacion presupuestal: el supervisor o coordinador debe verificar que existan recursos
presupuestales disponibles para la adicion, por lo que debera solicitar la certificacion del Plan de
Adquisiciones — Gastos de Funcionamiento ¢ el Plan Anual de Adquisiciones — Proyectos de
Inversidn, segun corresponda.

> Documentacién necesaria;

+ Comunicacion oficial informando la necesidad de la adicion.
Concepto motivado de viabilidad. -
.= Respuesta escrita del contratista confirmando su capacidad para cumplir con la adicién bajo los
términos especificados.
Certificado actualizado del Plan de Compras.
Comprobacion de que los bienes o servicios a adicionar estaban previstos en la justificacion de la
contratacion.

3. Ampliacion de garantias: si la adicion es aceptada, serd necesario, por parte del contratista, ampliar
la garantia de cumplimiento en términos de cuantia y vigencia, si aplica.

Principio de planeacion.

Se debe evitar la celebracion sucesiva e injustificada de prorrogas, modificaciones, suspensiones,
cesiones u otras eventualidades contractuales, ya que afectan el principio de planeacién de la
Administracion. Las malas préacticas administrativas pueden resultar en un mal manejo de los recursos
publicos y comprometer el éxito del contrato. ’ '

El supervisor o coordinador debe hacer un andlisis riguroso antes de emitir un concepto de viabilidad para
la prorroga o adicion de un contrato, tomando en cuenta las justificaciones documentales y los riesgos
administrativos derivados de tales modificaciones.

Es esencial que las solicitudes de prorroga estén basadas en circunstancias excepcionales y que se
respeten las condiciones del contrato original, con el objetivo de garantizar la transparencia y el buen
manejo de los recursos publicos. ‘

Tramite para pago de las obligaciones a través de derecho a turno:

En el marco del proceso de Administracion de Recursos Logisticos y Financieros, especificamente en el
procedimiento 2BS-PR-0010 “Elaboracién, Ejecucién y Liquidacién de Contratos”, actividad Nro, 30
‘Recibir Documentos para Tramite de Pago”, el Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF-
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Nacion) del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico ha implementado un buzdn propio para el proceso
de recepcion de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito.

Por lo tanto, al elaborar la factura electrénica de venta, es fundamental que los contratistas incluyan los
siguientes criterios:

> Facturar a nombre de la razén social de la unidad ejecutora del gasto, de acuerdo con lo dispuesto en
el Registro Unico Tributario - RUT.

¥ Registrar en el campo “Correo electronico de e entidad™
siifnacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co, siendo este el buzén dnico dispuesto por el
Ministeric de Hacienda y Crédito Pablico para la recepcién de facturas electrénicas de venta, notas
débito y/o notas crédito.

» Registrar en las notas finales u observaciones de la factura electrdnica de venta el formato definido
por SlIF-Nacion, asi:

« #$posicion de catalogo institucional - PCI; nimero de contrato; correo institucional del Supervisor#$

e Ejemplo: #$16-01-01-IVIS;Contrato;superﬁisor@correo. policia.gov.co#S

Este procedimiento garantiza la gestién de aprobacion de las facturas electronicas de venta en la
validadora de factura electronica del SlIF-Nacién, en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Creédito
Publico. :

Procedimiento técnico - administrativo para la emisién del ras (recibido a satisfaccion).

1. Valor de la factura electronica de venta: el valor de la factura electrénica de venta debera presentarse
en pesos colombianos, considerando las notas credito, notas débito o cualquier otro ajuste que afecte
el valor de la factura, de modo que se refleje el precio final. Ademas, se debe verificar la condicion
tributaria del IVA (exento, excluido o gravado) de los bienes y/o servicios, de acuerde con lo estipulado
en el contrato. '

2. Publicacion de las facturas electrénicas de venta en la plataforma SECOP Il las facturas deben ser
publicadas en el médulo 7 “Ejecucion del Contrato — Plan de Pagos’, de manera clara y legible,
conforme al Codigo Unico de Factura Electrénica (CUFE).

3. Certificacién de aportes: el contratista debera presentar, junte con la factura, la certificacion de pago
de aportes parafiscales y/o seguridad social, firmada por el representante legal o revisor fiscal,
conforme a la nhormativa vigente.

4. Cumplimiento de la Resolucién Nro. 165 de 2023: en cumplimiento del Articulo 7 de la Resolucién Nro.
165 de 2023, expedida por la DIAN, los contratistas o proveedores que estén registrados en el RUT
con la responsabilidad "52 — FACTURADOR ELECTRONICOQ" deberan entregar la factura electronica
de venta, asi como las notas débito y crédito, a través del buzdn dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Puoblico, siendo fundamental que la informacion tributaria esté debidamente
actualizada. ‘ '

5. Derecho a turno: el derecho a turno corresponde al orden en el que la Administracién asigna el pago,
segun lo establecido en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007.

6. Socializacion de la Circular Externa 042 de 2023 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico: el
supervisor o coordinador debe socializar al contratista el contenido de la Circular Externa 042 de 2023,
relacionada con las funciones que deberan asumir respecto a la facturacién en el Sistema Integrado
de Informacién Financiera — SIIF Nacion.

1DS-0OF-0001 Pagina 11 de 14 Aprobacion: 15/04/2026
VER: 8




Liquidacién de contratos.

El Articulo 80 de la Ley 80 de 1993, modificado por el Articulo 217 del Decreto Nro. 019 de 2012,
establece: "De la ocurrencia y contenide de la liquidacién”. Los contratos de tracto sucesivo, aguellos
cuya ejecucién o cumplimiento se prolongue en el tiempo, y los demas que lo requieran, seran objeto de
liquidacion.

También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya fugar.

En el acta de liquidacién constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes
para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacién, si es del caso, de la garantia del
contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de
repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil y,
en general, para avalar las obligaciones gue deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato.

La liquidacion a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los contratos de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Esta liquidacion puede ser bilateral, si ambas partes llegan a un acuerdo, o unilateral, en caso de que no
sea posible dicho acuerdo. En ciertos casos, la liquidacion puede ser tramitada judicialmente.

Por su.parte, el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 define los plazos para realizar la liquidacion de los -

contratos:

"DEL PLAZO PARA LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS”. La liquidacion de los contratos se hara
de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condicicnes o sus equivalentes, o dentro del
que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién se realizara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato, o a la
expedicion del acto administrativo gue ordene la terminacion, o a fa fecha del acuerdo que ia disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion, previa notificacién o convocatoria
que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 136 del C.C.A.

Si, vencido el plazo anteriormente establecido, no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del t&rmino a que se
refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el
Articulo 136 del C.C.A. . )

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este
evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de
acuerdo.

Obligaciones del supervisor en la liquidacion del contrato.

En cuanto a las responsabilidades del supervisor, coordinador o interventor en Ia liquidacion del contrato,
se debe aplicar lo dispuesto en los subnumerales 4.2 y siguientes del numeral 4 Etapa Postcontractual,
del Capitulo lIl, y el Numeral 8.10 del Capitulo VI del Manual de Contratacién de la Policla Nacional,
segun corresponda
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Presentacion de los proyectos de acta de liquidacion y cierre.

De acuerdo con la Resolucion Nro. 00090 de 2018, "Por la cual se actualiza, modifica y complementa el
Manual de Contratacion de la Policia Nacicnal, adoptado mediante- Resolucion Nro. 03049 de 20147, s
deben seguir los lineamientos establecidos para la elaboracién de las actas de liquidacion y actas de
cierre.

El proyecto de liquidacion debe ser presentado dentro de los 60 dias siguientes ai vencimiznto del plazo
de ejecucién, por parte del supervisor, coordinador o interventor, al Grupo o Area de Contratos o la
dependencia correspondiente. El proyecto se ajustard, si es necesario, y se pondra a disposicién del
Ordenador del Gasto y del contratista para su revision y firma. En esta etapa se acordaran los ajustes,
revisiones y reconocimientos pertinentes.

Normativa y publicidad en el SECOP IL.

En atencion al Articulo 209 de la Constitucion Politica, concordante con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales estan obligadas a publicar en SECOP |l los documentos
del proceso y los actos administrativos dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion.

Esta disposicion se complementa con lo establecido en la Resolucion Nro. 03049 de 2014, “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacion de la Policia Nacional”. En el Capitulo VI, referido a la publicidad en el
SECOP, se especifican los plazos para la publicacién de los documentos relacionados con el proceso
contractual en SECOP |, fortaleciendo asi la transparencia y la trazabilidad en la contratacion publica.

» Comunicado oficial Nro. GS$-2025-011682-DILOF-ARCON 38.10 de fecha 14!04!2025 orden
periodicidad en la entrega y cargue de los informes:

Presentacion de los informes: el supervisor, coordinador o interventor debe elaborar y presentar informes
al ordenador del gasto de la gestion realizada, para garantizar el adecuado desarrollo y ejecucion del
acuerdo de voluntades, conforme a la periodicidad establecida en el contrato “Periodo del informe de
supervision”, especialmente aquellas relacionadas con el "Plazo y forma de ejecucion” debiéndose
realizar un acuerde con lo establecido en la Resolucion Nro. 00090 de 2018 “Por la cual se actualiza,
modifica y complementa el Manual de Contratacujn de‘la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucion
Nro. 03049 de 2014" en el Capitulo XIt, Supervisién / Interventoria Nro. 7.

CRITERIOS DE MEDICION:

¥ Los informes entregados en las fechas establecidas obtendran 100% vy los que superen estos tiempos
0%.

v Los informes entregados con la calidad requerlda en su contenido obtendran 100%, de lo contrario
0%.

Para obtener las variables de puntualidad y calidad de la informacion, se promediara los resultados
obtenidos de |os diferentes informes de supervision que sean objeto de calificacion.

. PESO
VARIABLE PORCENTUAL
1. Puniualidad en la entrega de-informes de supervision ‘ ‘ 20%
2. Calidad en la informacion conteriida en el informe de sUpervision - B0%
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Nota: el campo que se tendra en cuenta para medir la puntualidad en la entrega de los informes de
supervision sera “FECHA POLIZA” con la periodicidad esteblecidad en el contrato (mensual), bimensual,
trimestral), registrado en el sistema de informacion de contrafos.

La calidad en la informacion contenida en el informe de supervision, se verifica en el sistema de
informacion de contratacion de acuerdo al estado registrado para cada informe de supervision
presentado, el cual sera APROBADO o RECHAZADO, este estado lo define el Analista Contractual {o
cargo equivalente), resposable de la revision y registro de los informes de supervision, teniendo en
cuenta el proceso 2BS-PR-0010 elaboracion, ejecucion y liquidacion de contratos, tarea 25, el cual
establece los parametros de revision.

Teniendo en cuenta lo anterior, el sefior supervisor debera enviar el informe para revisién con al menos

cuatro (4) dias de antelacion al cumplimiento de la periodicidad mensual, a fin de que sea revisado y

a‘pii?aio por parte del analista de £ontratos, y posteriormente cargado en la fecha estipulada, los dias
de cada mes.

La copia del contrato sera remitfda en formato magnético al correo electronico de notificacion.

Atentamente,

Coronel OSCAR LEONEL OCHOA SANCHEZ
Comandante Policia Metropolitana de Pereira
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