INFORME DE GESTION No.

PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE ADQUISICIONES

03

Bogota (Cundinamarca), ABRIL 2026

1. No. DEL
CONTRATO 340-CENACPERSONAL-2026
2. FECHA
SUSCRIPCION 27 DE ENERO DE 2026
CONTRATO
: No. De la Pdliza: 18-46-101034232
5. ;gé'&éODsE Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado S.A.
Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 05/FEBRERO/2026
Aprobado por: TC. LIBARDO CERQUERA PASTRANA
No. 45426
Fecha expedicién 05 DE FEBRERO DE 2026
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTAB
ESPECIALIZADA PERSONAL
4. CRP Dependencia: DIRECCION DE ADQUISICIONES - AREA GESTI

CONTRACTUAL

Posicién catélogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $40.792.500

5. FECHA INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

05/FEBRERO/2026

6. CONTRATISTA

Nombre completo: HELDA HERRERA CACERES
Identificacién 28.53.469

Nacionalidad Colombiana

Direccién: CARRERA 8 H No. 165 A-43 BOGOTA D.C.
Teléfono de contacto 3124473622

E-mail de contacto: heldah2008@hotmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: MY. MARIA FERNANDA CORREA COBOS
Cargo: Oficial de Evaluacion y Seguimiento DIADQ

Resoluciéon de nombramiento (00000212 de 15 de ENERO de 2026)
Teléfono de contacto 3107953018

E-mail de contacto: maria.correa@ejercito.mil.co

8. OBJETO
CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL AREA
DE GESTION CONTRACTUAL DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES
DEL EJERCITO NACIONAL

9. OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

CONTRACTUALES
1. Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar
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documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.

2. Depurar, organizar, foliar e inventariar la documentacién de los procesos
de contratacion de la Direccién y Subdireccion de Adquisiciones.

3. Revisar que los expedientes contractuales contengan toda Ie
documentacién establecida por el manual de contratacion del Ministerio de
Defensa Nacional.

4. Revisar que los documentos que integran el expediente contractua
cumplan con los requisitos establecidos por la Ley General de Archivo (594
de 2000).

5. Participar en mesas de trabajo para actualizar las tablas de retencior
documental del pro

ceso de adquisicién de bienes y servicios.

6. Presentar recomendaciones a la Direccién de Adquisiciones para mejorai
el proceso archivistico de los contratos de la Direccidén y Subdireccion de
Adquisiciones.

7. Coordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los documentos
de cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacion del contrato.

8. Emitir reporte periédico en el cual se informe el avance y las actividades
realizadas en gestion de archivo, como carpetas recibidas, y carpetas
devueltas por falta de informacion de cada &area de la Direccién de
adquisiciones. A

9. Atender los requerimientos relacionados con las carpetas maestras de los
procesos contractuales realizados por la Contraloria General de la Republica
en desarrollo de la Auditoria Integral que realiza cada afio a la Fuerza y
cualquier requerimiento efectuado por los entes de control.

10. Entregar copia de los documentos de la gestion contractual de la
Direccién y Subdireccion de Adquisiciones, requeridos dentro de las
peticiones, quejas y/o reclamos que se alleguen a la DIADQ.

11. Custodiar y cuidar los bienes, valores, documentacién e informacién que,
en cumplimiento de sus obligaciones contractuales, se le hayan
encomendado y/o a los cuales tenga acceso; impidiendo o evitando su
sustraccion, destruccion, ocultamiento, alteracién o utilizacién indebidos, de
conformidad con los fines a que hayan sido destinados.

12. Generar reportes y/o presentaciones sobre el estado actual del proceso
archivistico de los procesos contractuales de la Direccién de Adquisiciones.
13. Realizar transferencias del archivo de gestién de los procesos de
contratacion de la Direcciéon y Subdireccién de Adquisiciones al archivo
intermedio.

14. Asistir a reuniones indicadas por el supervisor del contrato relacionadas
con el objeto contractual.

15. Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en
original y digitales, dando empleo eficiente al sistema de Gestion Documental
ORFEQ y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

16. Realizar el pago de seguridad social mes vencido conforme al Decreto
1273 de 2018.
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17. Ejecutar las demas actividades relacionadas con el objeto contractt
asignadas por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato, buena disposici
y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compafieros
miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacién permanente «
principios y valores propios de la instituciéon militar.

v' Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al mar:
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra
corrupcién.

v Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presen
contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de I
mismos se derive

v Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién segt
clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con
normatividad vigente.

v' De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratis
sera responsable por la gestién documental de las actividades realizads:
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma ¢
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentc
en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de Ic
documentos.

v El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contraf
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacio
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicién para |
prestacion del servicio objeto de este contrato.

v Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informaci¢
producto ejecucién del contrato.

v El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar Ic
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién de lo
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante |
contratacion.

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento qu
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista e
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y e
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandataric
El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representacione
0 compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, r
de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su carg«
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Obligacion 01. Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preserva
los documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.
Se recibié la documentacién que se relaciona a continuacién para realizar |
respectiva verificacion el expediente
No. PROCESO CONTRATO OBJETO
Y/U ORDEN DE
COMPRA
1 14-SUADQ- 14-SUADQ- Adquisicién Dotacion
INTR-2024 INTR-2024 (Uniformes de Estudio no
Técnicos y  uniformes
desminado humanitario)
2 035-SUADQ- | 015-SUADQ- Adquisicién Paracaidas T11
ARM-2024 ARM-2024
3 021 -SUADQ- | 018-SUADQ- Adquisicion Pistolas
ARM-2024 ARM-2024 Semiautomaticas Cal. 9
X19 mm para el EJC
4 036-SUADQ- | 022-SUADQ- Adquisicion  Material de
10. DOCUMENTOS QUE INTR-2024 INTR-2024 Gala (Borlas, caponas,
SOPORTAN EL charreteras, presillas etc)
CUMPLIMIENTO DE
LAS 5 036-SUADQ- 023-SUADQ- Adquisicion  Material de
OBLIGACIONES INTR-2024 INTR-2024 Gala (Sables)
CONTRACTUALES 1Ig 047- 27-SUADQ- Adquisicion Material
CONTR.27- INTR-2024 Acerado
SUADQ-INTR-
2024
7 50- 38- DIADQ- | Sistemas De Inteligencia
DIADQ-ARM- | ARM-2025 De Comunicaciones
2025
Obligacion 2. Depurar, organizar, foliar e inventariar la documentacién de lo
procesos de contratacion de la Direccion y Subdireccion de Adquisiciones
Se depuro, verificé y organizé la documentacién de cada uno de lo
expedientes y se realizo el respectivo proceso archivistico
No. PROCESO CONTRATO OBJETO
Y/U ORDEN DE
COMPRA
1 14-SUADQ- 14-SUADQ- Adquisicion Dotacién
INTR-2024 INTR-2024 (Uniformes de Estudio no
Técnicos y  uniformes
desminado humanitario)
ANISERL = i L R S AL s § e m (i I = <M



Adquisicion Paracaidas T11

2 035-SUADQ- | 015-SUADQ-
ARM-2024 ARM-2024
3 021 -SUADQ- | 018-SUADQ- Adquisicién Pistolas
ARM-2024 ARM-2024 Semiautomaticas Cal. 9
X19 mm para el EJC
4 036-SUADQ- | 022-SUADQ- Adquisicion  Material de
INTR-2024 INTR-2024 Gala (Borlas, caponas,
charreteras, presillas etc)
S 036-SUADQ- 023-SUADQ- Adquisicion  Material de
INTR-2024 INTR-2024 Gala (Sables)
6 047- 27-SUADQ- Adquisicién Material
CONTR.27- INTR-2024 Acerado
SUADQ-INTR-
2024
7 50- 38- DIADQ- | Sistemas De Inteligencia
DIADQ-ARM- | ARM-2025 De Comunicaciones
2025

Obligacién 3. Revisar que los expedientes contractuales contengan toda

documentacién establecida por el manual de contratacién del Ministerio o
Defensa Nacional.

Se verificé la documentacion de los expedientes relacionados a continuacié
y se informé de las novedades al Gestor del Area para su correccion, un

vez corregida se realizo la respectiva foliacién y descripcién documental

No. PROCESO CONTRATO OBJETO
Y/U ORDEN DE
COMPRA
1 14-SUADQ- 14-SUADQ- Adquisicién Dotacién
INTR-2024 INTR-2024 (Uniformes de Estudio no
Técnicos y  uniformes
desminado humanitario)
2 035-SUADQ- | 015-SUADQ- Adquisicion Paracaidas T11
ARM-2024 ARM-2024
3 021 -SUADQ- | 018-SUADQ- Adquisicién Pistolas
ARM-2024 ARM-2024 Semiautomaticas Cal. 9
X19 mm para el EJC
. 036-SUADQ- | 022-SUADQ- Adquisicion  Material de
INTR-2024 INTR-2024 Gala (Borlas, caponas,
charreteras, presillas etc)
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5 036-SUADQ- 023-SUADQ- Adquisicion  Material de
INTR-2024 INTR-2024 Gala (Sables)

6 047- 27-SUADQ- Adquisicién Material
CONTR.27- INTR-2024 Acerado
SUADQ-INTR-
2024

7 50- 38- DIADQ- | Sistemas De Inteligencia
DIADQ-ARM- | ARM-2025 De Comunicaciones
2025

Obligacion 4. Revisar que los documentos que integran el expedient
contractual cumplan con los requisitos establecidos por la Ley General di

Archivo (594 de 2000).

Se verifico la documentacion de los expedientes relacionados a continuaciol

una vez corregidas las novedades se realizé el proceso archivistico

No. PROCESO CONTRATO OBJETO
Y/U ORDEN DE
COMPRA
1 14-SUADQ- 14-SUADQ- Adquisicion Dotacion
INTR-2024 INTR-2024 (Uniformes de Estudio no
Técnicos y  uniformes
desminado humanitario)
2 035-SUADQ- | 015-SUADQ- Adquisiciéon Paracaidas T11
ARM-2024 ARM-2024
3 021 -SUADQ- | 018-SUADQ- Adquisicion Pistolas
ARM-2024 ARM-2024 Semiautomaticas Cal. 9
X19 mm para el EJC
4 036-SUADQ- | 022-SUADQ- Adquisicion Material de
INTR-2024 INTR-2024 Gala (Borlas, caponas,
charreteras, presillas etc)
5 036-SUADQ- 023-SUADQ- Adquisicion Material de
INTR-2024 INTR-2024 Gala (Sables)
6 047- 27-SUADQ- Adquisicion Material
CONTR.27- INTR-2024 Acerado
SUADQ-INTR-
2024
7 50- 38- DIADQ- | Sistemas De Inteligencia
DIADQ-ARM- | ARM-2025 De Comunicaciones
2025
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Obligacion 7. Coordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los
documentos de cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacion de
contrato

Se coordiné con los Gestores la entrega de la documentacion para realizz
la respectiva revision una vez entregada la documentacién se realizé el
proceso de descripcion documental y archivo de a cuerdo a lo establecido en la norm

No. PROCESO CONTRATO OBJETO
Y/U ORDEN DE
COMPRA
1 14-SUADQ- 14-SUADQ- Adquisicién Dotacion
INTR-2024 INTR-2024 (Uniformes de Estudio no
Técnicos y  uniformes
desminado humanitario)
2 035-SUADQ- 015-SUADQ- Adquisicién Paracaidas T11
ARM-2024 ARM-2024
3 021 -SUADQ- | 018-SUADQ- Adquisicién Pistolas
ARM-2024 ARM-2024 Semiautomaticas Cal. 9
X19 mm para el EJC
4 036-SUADQ- | 022-SUADQ- Adquisicion  Material de
INTR-2024 INTR-2024 Gala (Borlas, caponas,
charreteras, presillas etc)
S 036-SUADQ- 023-SUADQ- Adquisicién  Material de
INTR-2024 INTR-2024 Gala (Sables)
6 047- 27-SUADQ- Adquisicién Material
CONTR.27- INTR-2024 Acerado
SUADQ-INTR-
2024
7 50- 38- DIADQ- | Sistemas De Inteligencia
DIADQ-ARM- | ARM-2025 De Comunicaciones
2025

Obligacién 10. Entregar copia de los documentos de la gestién contractu:
de la Direccién y Subdireccion de Adquisiciones, requeridos dentro de |z
peticiones, quejas y/o reclamos que se alleguen a la DIADQ.

Se entrego la  documentacion requerida  mediante  Circule
2026101000661221 requerimiento No. 2026EE0060128 referenci:
Indagacion preliminar, Por parte de Inspeccién de Ejército.
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z
°

CONTRATO Y/U ORDEN DE COMPRA

056-JELOG-DIARM-2010

374-CEITE-DIARM-2010

786-CEITE-DIARM-2010

864-CEITE-DIARM-2010

294-JELOG-DIARM-2011

858-JELOG-DIARM-2012

1013-JELOG-DIARM-2013

O I N|O|O | DWW |IN|—=

1420-CEITE-DIARM-2013

738-JELOG-DIARM-2014

1295-JELOG-DIARM-2014

11

068-SUADQ-ARM-2017

12

019-SUADQ-ARM-2018

13

031-SUADQ-ARM-2018

14

52-DIARQ- ARM-2019

15

60- DIARQ- ARM-2019

16

36-SUADQ-ARM-2020

17

49-SUADQ-ARM-2020

18

32-SUADQ-ARM-2021

19

36-SUADQ-ARM-2021

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se hai
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozad:
de plena autonomia para ejecutar
relacionadas en el contrato.

las obligaciones contractuale

Asi mismo, tanto la suscrita Helda Herrera Caceres y el Ministerio di
Defensa — Ejército Nacional — Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a la
obligaciones legales y contractuales registradas en el contrato.

30GOTA, ABRIL 2026
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ZIRMA CONTRATISTA

2OST FIRMA: HELDA HERRERA CACERES

CC. 28.053.469

Contrato No. 340-CENACPERSONAL-2025




I PAG 1de

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDA
ASOCIADA (DIA/MES/ANO) (DIA/MES/ANO) EMPLEADOS upPC
Cra 8h No 165 A 43 EXONERADO PAGO 1 0
cC 28053469 HELDA HERRERA CACERES 3124473622 heldah2008@hotmail.com PARAFISCALES Y 72568882 13/04/2026
Apto 1021IN 1
SALUD
1A PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL coDIGo DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA 1 - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA,D.C NO 2026-03 2026-03 1 $0 $508.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
ligo EPS Nombre NIT Ci Ol UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar [ No. Afiliados
Valor Mora upPc
No. Autorizacién Valor No. Autorizaciéon Valor Cotizacién
IIN0O1 Fondo Sol y Gar Min Salud 901037916-1 218.900 ) 0 0 0 0 0 218.900 1
TOTALES PENSION
Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - Valor Mora Valor Mora No.
Igo AFP Nombre NIV Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencla | Dias Mora Cotizacién FSP Total’a Pagar Afiliados
'5-14 Colpensiones 900336004-7 280.200 0 0 0 0 0 280.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
igo ARL Nombre NIT Ci Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacién Valor Ci Mora Ci Saldo a Favor Favor Solidaridad
4-23 Positiva Seguros 860011153-6 9.200 9.200 0 9.200 92 9.200 1
TOTALES CAJAS
«digo CCF | Nombre NIT | Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Aﬂliados—l
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
lor Aporte | Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas 2 IRP y :ﬁora Total a Pagar
. SENA Salud 1 218.900 218.900
0 [ 0 | 0 [ 0 | 0 Pension 1 280.200 280.200
ICBF Riesgos Laborales 1 9.200 9.200
0 [ 0 | 0 | 0 I 0 ccF 0 0 0
ESAP ESAP 0 0 0
| [ | | ICBF ) 0 0
MEN MEN 0 0 [
I ] ] I SENA 0 0 0
TOTALES 3 508.300 508.300
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DATOS DEL APORTANTE . DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NONMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO C. CANTIDAD
ASOCIADA (DIATMES/ANO) PLANILLA (DIAMES/ARO) EMPLEADOS upC
f Cra 8h No 165 A 43 o EXONERADO PAGO 5 1 0
ce 28053469 HELDA HERRERA CACERES 1S 1020 4 3124473622 [ heldah2008@hotmail.com PARAFISCALES Y 72568882 1310412026
SALUD
PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL conIGo DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD | * PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA - I - Independiente BOGOTA D.C BOGOTA, D.C NO 2026-03 2026-03 | $0 $508.300
OR COTIZANTE
WFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES ccF PARAFISCALES
i H g i - o <ola]s I céd. 2 Voluntario | Voluntario pf&'i:.? g | Fondo 2 leotizacién | cod. g Cédigo 2 | Aporte | 1BCotros | Aporte | Aporte
H ” alalelsls 8| cea. a ’ :
Apellidos y Nombres HE § § HEEEHEHBEHEEHHEE g arp | 8CAR | 5 | Cotizacién | Tatiiado’ | Aportants | ' do . |Pensionalde | Cod.€Ps | BCEPS | 2 [Uugpe | ar. | 1BCARL | E | 3 | Cotacten | “GcR | wmccer | & | ARERS | C ] SENA | lCBF
S 3 g solidaridad |
HERRERA CACERES HELDA 591 0 N 2514 1.750.905 | 30 280.200 0 0 0 o MINOO1 1.750.905 | 30 218.900 14-23 1.750.905 | 30 1 9.200 0 0 0 0 o0 0




