
fdffiü;5H INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06

FECHA DE APRoBActóN: rerosaoz¿

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

3 .-' FECHA INFORME r¿ts-mze /
DATOS BÁSrcOS DEL CONTRATO

1375 2026 DEL 29 ENERO DE 2026 /No DEL CONTRATO Y FECHA

VALOR DEL CONTRATO ocHo MTLLoNES DE PESOS UCre ($A.OOO.OOO) ,/
CONTRATANTE ALCALDiA DE YOPAL

LUZ OMAIRA DEL SOCORRO COSSIO DE BLANCO'CONTRATISTA

51.604.079 DE BOGOTA O¿

CUATRO (4) MESESPLAZO DE EJECUCIÓN

ELBA INES CARDOZO CAMARGO - SECRETARIO DE MEDIO
AMBIENTE Y CAMBIO CLIMAICO .SUPERVISOR

30 DE ENERO OEL2O26 /FECHA DE INICIO

29 DE MAYO DEL2026

DEL 30 DE MARZO AL 29 DE ABRIL DE2026 ,PERIODO DEL INFORME

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO A LA GESTIÓN PAPA EL
FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE GESTIÓN
DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBIO CLIMATICO DEL MUNICIPIO DE YOPAL. .,

ACTIVIDADES REAL¡ZADAS EN EL PERIODO

EVIDENCIASEJECUCIÓNACTIVIDAO No

Carpeta contractual
de los expedientes
relacionados que
reposan en el archivo
de la Secretaría de
Med¡o Ambiente y
Cambio Cl¡mático

1. Realizar la
clasificación,
organización,
descripc¡ón y
almacenamiento de
los documentos,
carpetas y ca¡as de
los expedientes
contractuales y del
archivo de gestión de
la Secretaría de
Medio Ambiente y
Camb¡o Climático

h

Durante el periodo reportado se realizó la clasificac¡ón,
organización, descripción y almacenambnto de los
documentos en carpetas y ca¡as, relacionados con expedientes
de contratos de la vigencj,a 2024:

VIGENCIA N'DE
CONTRATO

NOMERE DE CONTRATISTAS

2024 0839 LINA MARCELA NIÑO SALAMANCA
2024 0841 JOHAN SEBASTIAN LARGO DIAZ
2024 0882 IGREN JULIETH FLOREZ BETANCOURT
2024 0883 PAULA ANDREA CAÑAS LEIVA
2024 0884 YUDER KADER QUINTERO RINCON
2024 0885 LEX FRAYN USCATEGUI BERMUDEZ
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No. DE IDET{TIFICACIÓN

FECHA DE TERMINACIÓN

OBJETO DEL CONTRATO



Alcáldía Mun¡c¡p.l I

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES b

CODIGO: AP$F12

VERSION: 06

FECHA OE APROBACIóN: io/09r2024

-

EJECUCION

)

)

!

Organización de expedientes

I
i

E

Rotulación de carpetas

LAT-o969

Q

ACTIVIDAD No EVIDENCIAS

Elaboración de Hojas de Control

9

\.

I7
\

¡

tl,{l
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ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

I

a

Rotulación de cajas

I

ffi''iüü5iw INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGO: APs-Fr2

VERSION: 06

FECHA oE APROBACIÓN: ism92o24
t-AT{1969

-
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üü'iüt"5iw INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGO: Ap5-F12

VERSION: 06

FECI-IA OE APROMCTóN: 18/09/2024

-

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

2. Real¡zar proceso
de traslado de los
expedientes
contractuales a la
oficina asesora
¡uríd¡ca, que están en
custod¡a en el archivo
de la dependencia.

Durante el periodo comprend¡do del 30 de mazo al 29 de abril
de 2026 no se ejecutó esta activkJad ya que el archivo está en
proceso de alistamierto y al¡mentación documental de cada
contrato para d¡cho traslado a la Oficina Asesora Jurídica. N/A

3. Elaborar los
inventarios
documentales tanto
de los procesos
contractuales corno
del arch¡vo de
gestión de la
Secretaría de Medio
Amb¡ente y Cambio
Climát¡co, aplicando
las tablas de
retención
documental.

Diligenc¡amiento en formato AP4-F02 de lnventario Documental
de expedientes de contratos vigencia 2024

Formato AP4-F02 en
medio fisico del
inventario
documental,

4 Realizar las
actividades
necesarias para
llevar a cabo la
transferencia
documentel del
archivo de gestión
que ya cumplió su
tiempo de
permanencia en la
dependencia.

Durante el periodo reportado, no se realizó transferencia
documental del archivo de gestión, sin embargo, se adelantaron
acciones de clasificación de documentación relacionada con las
vigencias 2024

N/A

5. Participar en las
reuniones, com¡tés,
mesas de trabaio, las
cuales sean
convocadas y que
sean afines al
desanollo de las
actividades
contractuales

Durante el per¡odo reportado, se asistió a las s¡gu¡entes

-El día 15 de abril Se asisüó a una capacitación de QDocument
en las ofic¡nas de la Secretarla de Med¡o Ambiente y Cambio
Cl¡mático, dirigida por Davkl Camilo Garcia Diaz en la cual
expl¡co sobre el diligenc¡amiento dé como cenar sol¡citudes y
comunicaciones en la plataforma.

reuntones
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Durante el periodo reportado, se ejecutaron fas s¡guientes
acciones relacionadas con la presente actividad:



Alcaldía MunicipalHde Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJEcUcIÓN EVIOENCIAS

-El dia 22 de Abril se asistió a una capacitac¡ón de valores del
servic¡o públ¡co - Transparencia y acceso a la lnformación
Públ¡ca'ant¡ corruccion en el auditorio de La Triada d¡rig¡da por
la Subsecretaría de Talento Humano en articulación con la
Fundación Un¡versitaria de la Rioja - UNIR

6. Dar respuesta de
manera oportuna a
las comunicaciones
oficiales que le sean
asignadas mediante
la plataforma
ODocument.

Durante el periodo reportado no se allegaron comunicaciones
med¡ante QfDocument. N/A

lcneorrclÓt ptcos lpoRTES A Los slsrEuAs DE SEGU
RIDADSOCIAL

T¡po de aporte
e3 al que co¡r€sponde

el aporte
Valor Pagado

SALUD ABRIL $ 218.900

PENSION N/A N/A N/A

ARL 4651141695 ABRIL $ 9.200

DECLARACIÓN: Manifie§o que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las aclividades mencionadas

en el presente informe conesponden a las labores efeclúamente desano¡ladas en el periodo ¡nd¡cado, declarando que seé
responsaue por las añrmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soPorte para certificar el

cumpl¡miento del objeto del contrato

OBSERVACIONES Y/OANEXOS

Certmcado Paz y Salvo QfDocument
Planilla de seguridad social abr¡l 4651'141695
Certificado No obligado a declarar
Rut

Nombre contraüeta: LUZ O AIRA DEL SocoRRo
cossro oE BLANCO.
ldenülicación: CC. 51.60tt.079 EXPEDIDA EN
BOGOTA

Firma

CERTIFICACIÓN DE CUTIPLIMIENTO DE EJECUCIóN DE ACTIVIDADES

ELBA INES CAMARGO CARDOZO, ident¡f¡cado con la cédula de ciudadan ía No. 46.362.275, actuando en m¡

¡sor del Contrato descrito al inicio del¡dad de s resente documento de acuerdo con lascertifico ue

CODIGo:APs-F12

VERSION: 06

FECHA OE APROBACIÓN: 1SíO92O24
l-AT{1969

-
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obligaciones pactadas en el contrato, el contrat¡sta ha cumplido con la ejecución de cada una de las aclivftlades
del contrato, tal y como se describe en el prGente informe.

Así mismo cert¡fico que el (la) contraüsta se encuentra al día con los aportes al Sistema de Seguridad Social
lntegral de conformidad con la normativ¡dad que rige la materia, tal y como se acredita en ¡os soportes de
liqu¡dación de planilla y pago que se anexan para real¡zar el pago del ac,ta parc¡al No. 3 del contrato, los cuales
han sido verificados por el suscrito.

se solicita a la Secreter¡a de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratistaPor lo tanto
Nota: Este campo aplica s¡empre y q¡ando exista uñ contrato de
apoyo a la supervis¡ón, de lo contrarb no diligencia¡

FIRMA
FIRMA

NOf,IBRE: NO BRE: ELBA rNEi CARDOZO CA ARGO

CARGO: CARGO: SECRETARIO DE
cAMBtO CUUÁT|CO

MEDIO AMBIENTE Y

»APoYO 
A LA SUPERvlslÓN SUPERVISOR DEL CONTRATO

'./

ffilüü,t'iH INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGO: Aps-F12

VERSION: 06

FECHA DE ApRoBAclóN: lo¡os¿oz¿

-

l-AT{rs69

-
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ü'üiüü5H
lD: PYS-69f8be1c8d4

CERTIFICACóN

't200j20.77

Que el señor (a)LUZ OMAIRA DEL SOCORRO COSSTO DE BLANCO, identificado
(a) con cédula de ciudadanía No 5'1,604,079 adscrito (a) a la SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO número de contrato l375-2026, se
encuentra a pazy salvo desde el 30-03-2026 al 29-04-2026, se genera la siguiente
certificación que reporta la herramienta QfDocument.

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La autenticidad de este Paz y Salvo, puede ser verificada en la URL:
https://pqr.yopal.gov.co/index.php?action=validate, con el lD que aparece en la
parte superior derecha del documento.

La presente se expide a solic¡tud del interesado(a) el cuatro (4) de mayo del 2026.

filr*^ 1'l¡*'^A
DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO

PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-o4

Diego Armando Fonseca Silva

fELEFOi¡O COI{MUT DoR (m + 8) 634s913
ti{arq'J6 s€gl¡n cor¡€sporldá: Osr€ídoñdas Patado Münirpstopdtn I, S6d63 Ettsfnas opdfi 2

OIAGONA¡ 15N'15-21YOPAI - a¡-SANAFF Ci,Lli¡e po.h¡ AS{Xnr

cóolco:aPa+r3
vERs¡óN: rl LAT-0969

LA SECRETAR¡A GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCTÓN AL
CIUDADANO



Yopal, 14 de Mayo de2026

Señores
ALCALOIA ilIUNIC¡PAL DE YOPAL
Ciudad

ASUNTO: CERTIFICACION NO OBLIGADOS A FACTURAR ELECTRONICAMENTE

Yo, LUZ OtIIAIRA OEL SOCORRO COSSIO DE BI-ANCO, identificada con ceduta de
ciudadanía Nro. 5160¡1079 expedida en Bogotá D.C., manifiesto bajo gravedad de
juramento que, No stoy obligado a Facturar Electrónicamente, según lo establecido en
elArticulo 7 de la resolución 165 del 1 de noviembre del2023 expedida por la DIAN.

Anexo: Rut

Atentamente,

LUZ IRA COSIO DE BLANCO
C.C. 5"1.604.079 de Bogota D.C
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