SENA

N

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bucaramanga, abril 17 de 2026

Sefior(a)

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9118317
Instructor Grado 20

Coordinador Académico de Programas Especiales
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual abril de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR No 9118317 del afio 2026.

Diana Nathalia Quintero Silva, identificada con la cédula de ciudadania nro. 1.098.644.334, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total del contrato la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES NOVECIENTOS UN
MIL DOSCIENTOS VEINTE PESOS MCTE ($46.901.220) pagaderos de la siguiente forma: a) Un (1) primer pago
proporcional a los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2026 y b) Nueve (9) pagos iguales por los
meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MCTE ($ 4.737.497).

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2026
Objeto: SERVICIOS PROFESIONALES Y/O PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTORES PARA

IMPARTIR FORMACION EN LAS DIFERENTES AREAS DEL PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION
MEDIA CONFORME A LOS MODELOS FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CSET.
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Ejecucidon mensual de actividades

SENA

N

asignado.

de la Paz (Tienda Nueva) y
grupo 3157671 I.E Colegio
Técnico Vicente Azuero,
programa Tn. Asistencia
Administrativa.

2. Induccién presencial
grupo 3435513 I.E. Luis

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Cumplir el objeto del contrato de Impartir formacién
manera personal, disponiendo de profesional integral, de
toda su capacidad, seriedad, manera presencial en las I.E,
responsabilidad, profesionalismo a los grupos asignados:
y eficiencia en su desarrollo, que 3157945y 3160221
derive en excelente calidad de la (Programa Tn. Asistencia para
formacidn técnica en el area para la Inteligencia Empresarial),
la cual se ha contratado, en las 3157671y 3169205
1 fechas, tiempos y lugares | En desarrollo (Programa Tn. Asistencia
establecidos para impartir la Administrativa) y 3435513
formaciéon y de acuerdo con la (Programa Tn.
programacion realizada y Emprendimiento y Fomento
asignada por la Entidad en virtud Empresarial).
de la necesidad del servicio, de tal
forma que no se interrumpa
dichos  procesos  formativos
ofrecidos por el SENA de acuerdo
a sus requerimientos.
Realizar planeacidn y alistamiento Actualizacién Alistamiento
2 del programa o competencia a | En desarrollo Red Asistencia
orientar. Administrativa.
. . 1. Encuentro presencial en los
1. Formacion presencial ambientes de formacién con
grupos 3157945y 3160221 .
o , los grupos mencionados,
I.E Colegio Técnico José
. desarrollando los talleres
Elias Puyana, programa Tn. .
. . correspondientes a la
Asistencia para la . w
. . . competencia: Procesar
Inteligencia Empresarial, datos” para el brograma
Orientar formacidon a aprendices | grupo 3169205 I.E Colegio . ‘p P 'g .
. o Asistencia para la Inteligencia
3 de conformidad al programa | Integrado Nuestra Sefiora

Empresarial y competencia:
“Tramitar  correspondencia”
para el programa Asistencia
Administrativa.

2. Desarrollo actividades de
induccidn programadas para
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Carlos Galan Sarmiento
(Piedecuesta), programa
Tn. Emprendimiento y
Fomento Empresarial.

el grupo 3435513 grado
décimo.

Evaluar y reportar los juicios
evaluativos en el sistema SOFIA
PLUS en un plazo maximo de cinco
(5) dias una vez culminada la
competencia orientada
garantizando la calidad de Ia
informacién y su coherencia con
el proceso formativo, tales como:
Registro de juicios evaluativos,
creacion de rutas, asociacion de
aprendices, registro de juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos y comunicar
oportunamente al Coordinador
Académico, anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion

En desarrollo

Evaluacién de competencia
de induccién para el grupo
3435513 Programa
Emprendimiento y Fomento
Empresarial

Coadyuvar en el proceso de
ingreso e induccidn de
aprendices.

En desarrollo

Desarrollo induccién Grupo
3435513 TN.
Emprendimiento y Fomento
Empresarial.

Registrar la informacién de
conformidad con el portafolio en
el sistema LMS  (Learning
Management System)

En desarrollo
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participar de |las
reuniones y/o eventos y/o
comités citados y/o por el
Supervisor del contrato.

Asistir y

Reunién mensual
Articulacién Media
programada por la
Coordinacidn de programas
especiales.

Reunién con I.E. temas de
articulacion y revision
programas de formacion.

Participacidn presencial el 06
de abril, Programa
Articulacion con la Educacion
Media, con la finalidad de
socializar temas como:
Portafolio del instructor,
finalizacion induccién grupos
décimo, retiros y traslados de
aprendices, Zoneskills-
Innovarte, proposicionesy
varios.

Realizar la gestidon y aportar la
documentacion requerida en lo
referente al aseguramiento de la
calidad en todas sus etapas
(Autoevaluacion, Registro
calificado y Plan de mejora).

En desarrollo

Realizar la entrega oportuna de
los documentos establecidos por
el SIGA en el cumplimiento de la
guia de desarrollo curricular.

Jornada de Induccién SIGA.

Participacion presencial
instructores Articulacion
Media.

10

Contar con disponibilidad para
brindar formacién profesional
integral de aprendices conforme a
las necesidades y la mision del
SENA en las diferentes jornadas
de atencién a los aprendices
(mafiana, tarde o mixta) en los
diferentes lugares del area
metropolitana donde el CSET
orienta formacion.

En desarrollo

11

Apoyar las respuestas a peticiones
y parsd, oficios y requerimientos
presentados al Centro de Servicios
Empresariales y turisticos

En desarrollo

GTH-F-062 V10




SENA

N

12

Dar estricto complimiento al
acuerdo de confidencialidad
firmado por las partes a la
suscripcion del contrato.

En desarrollo

13

Conocer, observary cumplir, en el
marco de la ejecucién del objeto
contractual, el Protocolo del
Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA para la Prevencién vy
Atencion de las Violencias
Basadas en Género,

Acoso Sexual y otras Violencias
(Cédigo GTH-PR-007), disponible
en el aplicativo Compromiso,
actuando con autonomia técnicay
responsabilidad contractual en la
adopcién de  acciones de
prevencion, atencidn y aplicacion
de las medidas de proteccién que
resulten procedentes, frente a
todas las formas de violencia
contra las mujeres, las violencias
basadas en género, por
orientacién sexual, identidad de
género, condicidn diversa y el
acoso sexual, en los ambitos,
contractual y de la formacién y de
la Formacién Profesional Integral
del SENA.

En desarrollo

14

Desplazarse dentro y fuera del
territorio nacional, cuando sea
requerido para el cumplimiento
de las obligaciones contractuales
y legalizar las 6rdenes de viaje, de
acuerdo con los términos vy
lineamientos del SENA, una vez
culminado el desplazamiento.

En desarrollo

Preparacion y envio agendas
de viaje y trdmite de
legalizacion respectivo, segln
programacion establecida.

15

El instructor (contratista) debera
contar con la disponibilidad para
atender las fichas programadas de
acuerdo a la necesidad de la
Entidad.

En desarrollo
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16

Vigilar y salvaguardar los bienes
que hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de
la entidad y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que
son sujetos de control y vigilancia.
En consecuencia, deberan dar
cuenta sobre la entrega de los
bienes al  supervisor y/o
interventor del contrato
respectivo y a los drganos de
control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

En desarrollo

17

Atender la formacion y apoyar la
formacion complementaria,
segun las necesidades del Centro
de Formacion.

En desarrollo

18

Entregar oportunamente los
informes requeridos, sobre las
acciones encomendadas y los
productos resultantes de
procesos de aprendizaje,
desarrollados por los Aprendices a
quienes  imparte  Formacién
Profesional Integral.

Presentacién Informe
Ejecucién Contrato mes de
abril de 2026 con soportes
respectivos.

Preparacion cuenta mes abril
2026, de acuerdo a
instrucciones impartidas.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacién
del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de

legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.
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FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
VEREDA TIENDA NUEVA-
1 11126 17/03/2026 17/03/2026
BETULIA
VEREDA TIENDA NUEVA-
2 18826 07/04/2026 07/04/2026
BETULIA

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el pago de la
planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9502902609 de la planilla del pago de aportes sociales y
seguridad del operador Aportes en linea, referente al mes de abril de 2026.

Cordialmente,

DIANA NATHALIA QUINTERO SILVA
Contratista

C.C. No. 1.098.644.334 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9118317 de 2026

Cargo: Instructor Grado 20

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES - MES ABRIL DEL 2026
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. No 9118317 DEL ANO 2026 — DIANA NATHALIA QUINTERO SILVA
EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL DEL 2026

Evidencia 1- Encuentro presencial grupos 3157945 y 3160221 I.E Colegio Técnico José Elias Puyana,
programa Tn. Asistencia para la Inteligencia Empresarial, continuacion fase de ejecucion,
competencia: “Procesar datos” y grupos 3169205 I.E Colegio Integrado Nuestra Sefiora de la Paz
(Tienda Nueva) y 3157671 I.E Colegio Técnico Vicente Azuero, programa Tn. Asistencia
Administrativa, competencia: “Tramitar correspondencia”.

“ |.E. COLEGIO TECNICO INDUSTRIAL JOSE ELIAS PUYANA (Floridablanca) GRUPOS 3157945
Y 3160221:

10/0442026 2121

10/04¢2026 2307
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% I.E. COLEGIO INTEGRADO NUESTRA SENORA DE LA PAZ (Betulia- Vereda Tienda Nueva)
GRUPO 3169205:

S - o - NOMBRE DE COLEGIO: |.E. COLEGIC INTEGRADO NUESTRA SENORA DE LA PAZ- TIENDA
FRR TG 3
e bl M NUEVA (BETULIA)
ey R A
i) o ) y NOMBRE DE PROGRAMA (NUMERO DE GRUPO): ASISTENCIA ADMINISTRATIVA -3169205
T ‘ L FECHA DE ATENCION: 24/03/2026
i N | ¢
W o q‘:}i \ ) MOTIVO DE ATENCION SINCRONICA O ASINCRONICA: CIERRE TOTAL EN LAVIA, POR
1 B | AFECTACIONES DE DESLZAMIENTOS ¥ DERRUMBES.
A L4 - ENLACE DE GRABACION (Debe ser publica): https://meet goosle com/uit-anip-inu

Oo4/2006 1556
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= I.E. VICENTE AZUERO (Floridablanca) GRUPO 3157671:

v 40 LR

@ (050uNs @ Semi B[] s madees

€0 @@ reomgecmbvncietilnahun)

S mouN g cumo DNt S Soosks (JNO0-Desisek. L N0 S 7 CORLOT QR Conmy AL

richard loarra Samoel Visquez Titany Dvarte Tatiana Arza

Colaboradores

Mitchell valenthin .. Valentina Melgarejo ~ Anni Dani

420 | wharojey-th

wpm

8 0t b *HeRCafa AabugH® D0 W

25/03/2026 14:16
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Evidencia 2 - Induccién presencial grupo 3435513 I.E. Luis Carlos Galdn Sarmiento (Piedecuesta), programa
Tn. Emprendimiento y Fomento Empresarial.

20/03/2026 07:48

o
12/04/2025 13:25 10/04(2026 1876
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10/04/2026 21418 10/04/2026 21+

Evidencia 3 - Participacién presencial reunién el dia 06 de abril de 2026 Programa Articulacién
con la Educacién Media, convocada por el Coordinador de Programas Especiales, con la finalidad

de socializar temas como: Portafolio del instructor, finalizacion induccién grupos décimo, retiros y
traslados de aprendices, Zoneskills- Innovarte, proposiciones y varios.

aramanga 680002
Santander
Colombia
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| Da b SenaCset | EMa D L L M
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‘ Lt | 5031531; ¥ e
| | Sroc leSEr Gnegul o d Sne ot ee 3015 NG . ﬂ" 3
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Reuniones presenciales |.LE Colegio Técnico Industrial José Elias Puyana con el Sr. Rector,
Coordinador de Modalidades, docentes homdlogos e instructores y en la I.E Colegio Técnico
Vicente Azuero, con la finalidad de revisar aspectos relacionados con la articulacién y revisién de
programas de formacién.

26/’03:‘2026~

Participacion instructores Jornada Induccion y Reinduccién SIGA

SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA ! DIA 18 DEL MES DE MARZD DEL ANO 2026

OBJETIVO(2): Realzar induccién ¥ renduccion 3 contratistas y aprendices de| decreto 055 de 2015 del Centro de ervicios Empresartales y Turtsticos, con 1 Sn d2 brindar [ineamientos, fortsiecer ia culura de & mejors continua y presentar &) Sistema
Integrado de Ges3on y Aulocontrl como modeio de operacian del SENA. disefiado 3 partir del Modeio Integrado de: Flaneacion y geston-MIPG (Codige de Integridad) ¥ que anticua (s sistemas de gestion (Calldad-1S0 3001, AmbientaH20 14001, ENcinca
Enengetica-|30 5100, Seguridad v Salud =n & Trabaje Decretn 1072 de 2015 & 120 45001, Sistzma dr Gestion de Segundad y Privacidad o i informacion 120 27001) Implementaces y s0cptados &n 13 antdad, Inchiyends &l Sistema de Contral Imterma.

T TEFERIERGR AT FIRMA
w WOMERES ¥ APELUDOE. mmms FLANTA CONTRATETA ﬂm\r Il R TELEFOHOERT A
METUS

3 Chaada Martinez ek -l X CEET chmatinezQuena edu o0 FENT1008 &

=2 St Modtuena 3460884 X CEET TR e 25T &

E Claisha Roso Folets QST X CEET e edu o HEIT2ET & e

El Chaudhs sermang T ¥ CEET commanogieena edu co HEB02I00 L=

Ed Clauda Vilaguian 38EEITER ¥ CEET evilauinandjeena edu oo HEM040Z &

= Cynihia Lissal Marii RETE 98 X CEET Cmartinezbieena ety co TGRS &

Ed Cano Axngo e 1720858 X CEET dscarezageany e o FHIg10107E & i

] Do Ot ST X CEET danaddSQgmai EIREEE &

] Duyuniia Gonrales 00ETTEITE X CEET TR b e 0L 5 HTEIM 1M &

«© Dy Pz EIEETETE X CEET Ao @esna. ol o HEGEDDDE &

4 Duindf Hipod 113140018 X CEET fabianh il om 12665085 &

4 Dhana Andrea Aysla EHEDEAE ¥ CEET dayulanfjeen sdu oo OGS &

43 Diana Arguelio Asil REEB0BEDE ¥ CEET amargueloaeena edu oo H4MEENE &

44 Ciana Quinter pli ke X CEET drgquinerageen adu oo 44700981 & 7]

45 Diego afaracer 100701502 X CEET dalanacer @hommai com 3012080841 &

Ty 1561 38 A, Tenrie, 8 SeE FEwazaE, ST W S Iaad | e ] w Vi e 08

e Rilmete
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SENA

1928, 2318 Eviluasdn da absick Traduoeidn SGACSET 198, 2518 Evilluairadn da alizicks Tidutcis S04 CEET

Evaluacion de eficacia
"Induccion SIGA=CSET"

2, Indicgue la fecha de la Jornada en la que particips * [0

18/3/2026

eaduncidm contriuimes al mejeramiente permanere del SKaa v o foartalecimienta do tus

s hrnicas

Puntos: 14/18 1 Mombres Completo * 1)

Informacion Personal o Diana Nathalia Ghuinters Siba

1. Auterizacién de datos personales - Habeas Data
De conformidad con la establacido en la politica de proteccion de datos del
Sarvicio Nacional de Aprendizaje SENA, auterize ] tratamiento vy manejo de mis
dates persenales, el cual consiste en recolectar, almacenar, usar, actualizar y cruzar
infermacian propia, con el fin de facilitar la prestacién de servicios misionales del
SEMA, gue la informacian incluida en el siguiente formulario, sean incorporades en
las bases de datos de la Entidad

4, Tipe de vinculacien * (1]

Aprendiz en contrato de sprendizaje

Cantratists administrative
Dedaro que soy responsable de la veracidad de bos datos suministrados; asi mismo
autorize al SENA a efectuar sus procedimientos de netificacidn v comunicacian

. o Ingtructar contratista
comrespondientes a los datos suministradaos.
En este sentido, el SENA queda autorizado de manera expresa e inequivoca para Funcienania administrative
mantener y manejar toda mi informacisn personal y profesional para los fines que

! 5

se ehouentsa legal v reglamentariamente facultadao, nstructar de Flanta
Sin perjuicio de lo anterior, bos referidos datos no podran ser distribuidos,
comercialzados, compartidos, suministrados o intercambiadaos con terceros, y en
general, realizar actividades en las cuales se vea comprametida la confidenclalidad
y proteccion de la informacion recolectada, y podré en cualquier momento . .
salicitar gue la informacian sea modificada, actualizada o retirada de las bases de 5. fiol que desempefia / Depandencia = Procesa * (1)
datos del SENA. - [0

Irstructons

i 18/03/2028, #o554am.
% : Callg, 30 26-133
— BucaramaFfga 680002

Santander.’
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SENA

Evidencia 4 — Envio agenda de viaje para los dias 17 de marzo y 7 de abril de 2026, con la
finalidad de impartir formacién al grupo 3169205 I.E Colegio Integrado Nuestra Sefiora de la Paz
(Betulia- Vereda Tienda Nueva) y tramite de legalizacion respectivo.

TR L

AN

GESTION CONTRACTIAAL

ORESAE DEL FORBATO

FORMATES AGENDA DESPLATAMSERTD COMTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

DATOS DEL COMTRATISTA QUE SE DESMAZA

| FECHA DE ELABORACIGH DE AGERDA [Ty
NOMERES ¥ APELLIDOS DENTIRCACION:
DiLALA MATHALIA U INTERSD SILVA, Tipat [ ™ ree e
COMTRATY Mo | suissay | i I e Iulm‘m # o s
EERVICICG PROFESIOMALES ¥/ PERGONMALES OE CARALTER TEM PORAL COMID INSTRLCTORES FARR MPASTIR FORMADON EN LAS
ORIETD CONTHACTHAL: CIFERENTES AREAS CEL FADGRAMS ARTICLILACION COK LA EDUCALIOH MEDKA CONFORME & LOS MISDELDS FORMATRACS
ESTABLECDNS POR EL CSET (ASSTEN CUs AWM NISTRATIA]
EERECCIGH GERERALY
Sariciredar CEREMDENCIY Camtre i Sanilchos Exapranasbillas y Turiialeos
eI
MOMESE DEL OROENADOR DEL . e - _—
(SASTO {ds ks Mosizackinl NORMAN CARRILLE RAMIREZ [T SUBDIRECTOR £ DE CENTAD CF FORMALIKIN CSE
HOMBSE DEL SUMENVECR{A) o COORCINADAR DE PAOGRAMSS ESPECLALES -
- -
oy o ECIWARD ALSE AT GUERSERD MNEDA ARG [ ——
ITA BUCANAMAGA - BETULIA - VEREDH TIENEA MISEVA, - BETULIA - BUCARAMUAMGS
EERECCIGH GERERAL DEPENDENCIA;
eI
CIUCAD/DEPARTABENTO O - REVCHT TANIER
ML DERRRTAMERTO O | 00T B | coveaio nuesTRA SERORA D La A2 [ommacmn | ROuASCAERS -
BETULIA - ERAPREdA: Lrrgns
[ IIE4EETA14
[Fecia micio peL
S ALAMENTE T [ 4 | 026 || FECHA FIM DESHLAZAMIENTE ] ¥ 2008
ORIETIVO DEL _ R N ) N o - —
DESMATAMIENTO FEPARTIA FORMACKON DEL PROGAAMADE ARTICULACKON COM LAREDIA DEL GALPO 3160005 ASSTENCLE ADR MSTRATI VA

OELMACHINES DEL OONTRATE
0 M TAS FORBACION & APRENDICES DE CORFOAMIDAD AL PROGRAAA AZIGHADD,

EWALLIAR ¥ REPOATAR LOS IWIKI0S EVALUATRASE EN EL SISTEMA SOFA PLLS EN LIN PLADS MARAD OF C1RO0 |5) DVAS LIMA VEZ CLILMIKADE L&
00| 1A ORIENTAD.

COWTAR DON DIEPOREBILIDAD PARA BRIMDAR FORMACION FROFESIORAL INTEGRAL DE AFREMDICES CONFORME & LAS RECESIDADES ¥ LA MISION DEL
1 SEMA EM LA DIFEREMTES JORNADAS DE ATENCION A LOS APREMDICES (MARANS, TARDE O MINTA] EM LOS DIFERENTES LUGARES DEL ARES
FET TAKS DOk

Diesplaraminnts nita de ida: ERUCA FA M MGEA, - BETUILAA - VERE DA TIE MDA HLIEVA
Pladio S0 Lrasapodla: bire, tarnestre, Tvialk TERRESTRE
o meoutar:
HORA: 100PS | INIOO FORMACKON GRUPD 3163205 1. VERNFCAR LOS LISTADDS DE APREMCES ¥ SU ESTADD EN EL APUCATIVG SOFIAPLUS.
AR T T ERTTE ERICEA: TRAaATA]

HORAIAEPM | oo AESMOMDESOUA DE ACUERDO (N PROCESES TECNICES ¥ NORMATIVA.
DESARROLLD DE ACTIVIGAGES, DE APRENGEAIE SEGUN GUIA R 13: IDENTIFICAR LA IMPORTANCIA DE LA GELTHON DOCOMENTAL
DESE EL GRIGEN DE LA INFORMALZION - DEOCUMENTE ¥ TRAMITE CORRESPONDIENTE.

HORA: 300 P8 |ACTIVIDADES FIMALES DE LA SESsON DE FORMACION,

? A 00 P

HORA- SO0 P | CIEREE DE LA FORMASON, RETROABAENTACIOM & LOS AMRENDSCES DE LA TEMATION DESARROULANA EN LA SESSOR.

] 4 | mm
o nuta de negrese: VEREDA TIEMDA MUEVA - BETULIA - BUCARAMANGS
0 brsspa: bifen, terrestre, Tviak TERRESTRE
S liguidan gastos de brasaporis enire terminaie sfrsi por waker de WO APLICA
S liguidan gastos de brassports entre terminakes berreibre por v de WO APLCA
S liguidan gastos de brassports imermusicipal por valor de S700000 [TRAMSPORTE | MFORMAL)
OOMFORME COM EL ACTA B3 BEL 02 OF FEBRERS DE 2602, DOMDE SE INDICA GUE DHICAMENTE SE CARCELARAN GASTOS DE TRANSPORTE.
FIRAA, CiRE SADOR DE RS %"‘;WM FIRMA SLIFERVSOR DEL CONTRATO ¢ FiftA DEL CONTRATISTA:
[PER T CARELIC BAMIET R f
|l S G atey MO T AN K ™y
Y iy _ | rlﬂL} L il
Mombres y Agellidos Mombees y Apelidos: L . b.L,._
MOEMAAN O REILL D) BAMARET ELRNARD ALEERT O GUERRERD PINEDA
Camgry: Carga: Mombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR E DE CENTRO DE FORMACON COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECLALES - | RSTRIMCTOR DRAMA WATHALLA QUINTERD SILWA
CEET A

GCCON-F-087 V1
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Bucaramanga, marzo 20 de 2026

PRESENTADO A:

Dr. Norman Carrillo Ramirez - Subdirector (e) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
11126 17 de marzo de 2026 17 de marzo de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Vereda Tienda Nueva -

Betulia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA DEL GRUPO 3169205
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Verificar los listados de Aprendices y su estado en el Aplicativo Sofiaplus (En Formacion)

2. Impartir formacién al Grupo: 3169205 — Programa: Asistencia Administrativa — Competencia:
Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa.

3. Desarrollar las actividades Segun guia de Aprendizaje: No 13. Actividad: Identificar la
importancia de la gestiéon documental desde el origen de la informacién, documento y tramite
correspondiente.

4. Realizar el cierre de la Formacion, retroalimentacion a los aprendices de la tematica
desarrollada en la sesion del 17 de marzo de 2026.

RESULTADOS:

1. Se verificd la asistencia a la sesiéon de formacion con fecha 17 de marzo de 2026, de los
aprendices del Colegio Nuestra Sefiora de la Paz (Tienda Nueva- Betulia), matriculados en el
programa Asistencia Administrativa, grupo 3169205 que se encuentran en estado Formacién
en el Aplicativo SOFIA PLUS.

2. Se impartié formacién a los aprendices del grupo: 3169205 del programa Asistencia
Administrativa, se continud con el desarrollo de la Competencia: Tramitar correspondencia de
acuerdo con procesos técnicos y normativa.

3. Se complementaron las actividades de aprendizaje de la guia No 13.

4. Se realizé la retroalimentacion a los aprendices de la tematica desarrollada en la sesion del 17

de marzo de 2026 y se efectud el cierre de la formacidn de acuerdo al horario concertado con
la Institucion Educativa.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1.

2.

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL — CONTRATISTAS en el
Trayecto: Bucaramanga - Vereda Tienda Nueva (Betulia) y viceversa.
Evidencias fotograficas de las actividades desarrolladas en la sesién de formacién

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con el proceso
formativo, implementando
constantemente estrategias | Inst. Diana Nathalia Quintero

. . . 24 de marzo de 2026
metodolégicas y pedagbgicas Silva

para cumplir con los resultados
de aprendizaje

2. Impartir formacion profesional
integral a los aprendices del | Inst. Diana Nathalia Quintero
grupo: 3169205, del Programa Silva
Asistencia Administrativa.

24 de marzo de 2026

CONCLUSIONES:
e Se verificd la asistencia de aprendices que estan en formacion en el aplicativo SOFIAPLUS.
e Se impartid formacion profesional Integral de acuerdo con la normatividad y politicas

institucionales del SENA a los Aprendices del Grupo: 3169205, del Programa Asistencia
Administrativa.

e Serealizd la retroalimentacién a los aprendices de la tematica desarrollada en la sesién del 17
de marzo de 2026.

e Seinformd a los aprendices y al coordinador de la |.E, que la préxima sesidn de formacion sera
el 24 de marzo de 2026.

e Se hizo el cierre de la Formacion de acuerdo al horario concertado con la Institucidon Educativa.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

. . . . { ‘ ' 5 ,.’t‘
Diana Nathalia Quintero Silva }}w\\&‘%‘(

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico de Edward Alberto Guerrero

Programas Especiales Pineda

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS

Evidencia 1 - Formacién presencial con los Aprendices del grupo: 3169205 del Programa Tn. en Asistencia
Administrativa, del Colegio Integrado Nuestra Sefiora de la Paz del municipio de Betulia Vereda Tienda Nueva.

MEMORANDO

Para: Personal de la empresa

De: Direccidn General - Coconut

Fecha: 17 de marzo de 2026

Asunto: Ingredientes oficiales del producto Coconut

Bucaramaga,17/03/2026 Por medio del presente memoranda se informa a todo el personal que los gerentes, oficiales
del producto de la empresa Coconut son los siguientes:

Sefares

Encanto en paquetes - Keiner Mareno

Bogota

- Dainer Moreno

Asunto: Salicitud para servicios de empagues para nuestras velas . B
Cardial saludo - David Mejia

Por media de |2 presente me permito dirigirme 2 ustedes con el fin de solicitar informacion acerca Se solicita tener en cuenta esta informacin en tados los procesos relacionados con la
de los servicios de empaques para regaia que ofrece su empresa. Estoy interesada en conocer los produccion, promocion y distribucién del producto, con el fin de garantizarla calidad y
diferentes disefios, materiales, precios y opciones personalizadas que manejan, ya que deseo estandarizacién del mismo.

contar con un proveador que ofrezca calidad y buena presentacion en sus productos.

Agradeceria también si me pueden informar sobre los tiempos de entrega, pedidos minimos y
pasibles descuentos por compras al por mayor. Esta informacion serd de gran utilidad para evaluar
una pasible relacion comercial.

Agradecemos su atencion y compromiso con los objetives de la empresa.

Quedo atentz a su pronta respuesta y a cualquier catalogo o informacion adicional que puedan

X Atentaments,
COMpartir.
Jhon Fredy Molina
cordialmente,
Nicol Dayana Bandera Acevedo Direccién General
3167659087

nicoldayanabanderaace@gmail.com Empresa Coconut
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Circular

Fecha: 17 de marzo de 2026 -ﬁ
Para: Personal y colaboradores + I
De: Emprendimiento Pepi Takis
Asunto: Uso y manejo de insumos
Cordial saludo,

Por medio de la presente circular, se informa a todo el
personal del emprendimiento Pepi Takis sobre la
importancia del adecuado uso y manejo de los
insumeos utilizados en la preparadén de nuestros
productos.

5e recuerda que los ingredientes principales, como
pepinos, quesoe crema y Takis, deben mantenerse en
buen estado, almacenarse correctamente y utilizarse
siguiendo las normas de higiene vy calidad
establecidas.

El cumplimiento de estas indicaciones es fundamental
para garantizar la calidad de nuestros productos y la
satisfaccion de nuestros clientes.

Agradecemos su compromiso y responsabilidad.
Arentamenie,

Nombre

valeria tarazona
Representante Legal
Pepi Takis,

|| HOJA DE VIDA INTITUCIONAL
1. DATOS PERSOMNALES
#  Nombre: JHOANES CARVAJAL MARTINEZ
» Documento: 1097501083
»  Telefono: 3158435737
s Correo: johanescarvajalmatinez@gmail.com

»  Direccion: Tiends Nueva

2. PERFL

Breve descripcion de tus habilidades y forma de ser.

Soy una persona muy responssble, companerista y se trabajar en equipo.
3. FORMACKSN ACADEMICA

#  Institucion: Colegio Integrado Nuestra sefors De La Paz
Titule: Bachiller Tecnico - Comercial
Afo: 2026

4. EXPERIENCIA LABORAL

s Empresa: Delixiz
Cargo: Gerente General
Funciones: Labor de Maximo Responsable é= [z empresa

Fecha: 17/03,/2026

5. HABILIDADES
» Companerista, respetuoso y responsable

= Spy perseverante, decidido y tengo mis metas fijas.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHncarrill

36-02-00-068-

930910

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

jueves, 12 de marzo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 11126 Fecha Solicitud 2026-03-11 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
' TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-12 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5526 Dependencia Solicitante giol\?%il\lcgllz\gl?o DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 17.03.26 A
BETULIA VDA TIENDA NUEVA,
0,5 4.737.497,00 0,00 0,00 70.000,00 70.000,00 IMPARTIR FORMACION
ARTICULACION CON LA MEDIA
CONTRATIS
DIANA NATHALIA . TA - )
QUINTERO SILVA CC: 1098644334 INSTRUCTO Autorizada
R 20260317 20260317 RPN SANTANDER / 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 70.000,00 70.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 17.03.26 A BETULIA VDA TIENDA NUEVA, IMPARTIR FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/12 09:17:30 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

, integridad y no repudiacion. Los

Pagina 1 de 2




L_Ap _-J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS

930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

jueves, 12 de marzo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 12/03/2026 9:12:54

Usuario SIIF: MHncarrill

rj Firmado digitalmente por:
_J'b Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
. Cédula de ciudadania: 91341766

Na[:l['l" 12/03/2026 9:17:45 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuar

io Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA
36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER
2026-03-13-3:10 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5526 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-930910

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Numero: 29326 Fecha Registro: |2026-03-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 70.000,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 70.000,00 | Saldo x Obligar: 70.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 1098644334 |Razén Social: | DIANA NATHALIA QUINTERO SILVA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79379601036 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 11126 NiUmero: |[COM 11126 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-03-12

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
0ot SVTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

RECONOCIMIENTO DE SABERES
INTEGRACION CON LA -
MEDIS-SANTANDER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

70.000,00 0,00
Total: 70.000,00 0,00 70.000,00 70.000,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 11126 17.03.26 A BETULIA VDA TIENDA NUEVA, IMPARTIR FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-03-17 70.000,00 70.000,00 [ NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana
Milena Galvis Gomez Pagina 21 de 40

Fecha: 2026.03.13 15:21:11

-05'

00’

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Betulia/Vereda Tienda Nueva - 17/03/2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Nathalia Quintero Silva Cédigo Centro: 9309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1098644334 Fecha de elaboracién: 20/03/2026

En desarrollo de la comisiéon No. 11126 durante los dias 17 del mes de marzo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
17/03/2026 Bucaramanga - Betulia - Vereda Tienda Nueva Buseta S 35.000
17/03/2026 Vereda Tienda Nueva - Betulia - Bucaramanga Buseta S 35.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 70.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Diana Nathalia Quintero Silva  [Nombre completo: | Edward Alberto Guerrero Pineda [Nombre completo: Norman Carrillo Ramirez
COORDINADOR DE PROGRAMAS SUBDIRECTOR E DE CENTRO DE

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9118317 Cargo: ESPECIALES - INSTRUCTOR G20 |Cargo: FORMACION CSET

Firma: M%M\u\

Firma:

/W Q Firmado digitalmente
( por NORMAN
CARRILLO RAMIREZ
Firma: - —  Fecha: 2026.04.13

14:30:37.-05'00"
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Bucaramanga, abril 9 de 2026

PRESENTADO A:

Dr. Norman Carrillo Ramirez - Subdirector (e) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
18826 7 de abril de 2026 7 de abril de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Vereda Tienda Nueva -

Betulia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA DEL GRUPO 3169205
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Verificar los listados de Aprendices y su estado en el Aplicativo Sofiaplus (En Formacion)

2. Impartir formacién al Grupo: 3169205 — Programa: Asistencia Administrativa — Competencia:
Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa.

3. Desarrollar las actividades Segun guia de Aprendizaje: No 13. Actividad: Identificar la
importancia de la gestiéon documental desde el origen de la informacién, documento y tramite
correspondiente.

4. Realizar el cierre de la Formacion, retroalimentacion a los aprendices de la tematica
desarrollada en la sesion del 7 de abril de 2026.

RESULTADOS:

1. Se verificd la asistencia a la sesidn de formacidn con fecha 7 de abril de 2026, de los aprendices
del Colegio Nuestra Sefiora de la Paz (Tienda Nueva- Betulia), matriculados en el programa
Asistencia Administrativa, grupo 3169205 que se encuentran en estado Formacién en el
Aplicativo SOFIA PLUS.

2. Se impartié formacién a los aprendices del grupo: 3169205 del programa Asistencia
Administrativa, se continud con el desarrollo de la Competencia: Tramitar correspondencia de
acuerdo con procesos técnicos y normativa.

3. Se complementaron las actividades de aprendizaje de la guia No 13.

4. Se realizd la retroalimentacion a los aprendices de la tematica desarrollada en la sesién del 7
de abril de 2026 y se efectud el cierre de la formacidn de acuerdo al horario concertado con la
Institucion Educativa.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL — CONTRATISTAS en el
Trayecto: Bucaramanga - Vereda Tienda Nueva (Betulia) y viceversa.

2. Evidencias fotograficas de las actividades desarrolladas en la sesién de formacién

3. Listado de asistencia de aprendices

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con el proceso
formativo, implementando
constant?mente estraFeglas Inst. Diana Na‘thalla Quintero 14 de abril de 2026
metodolégicas y pedagbgicas Silva
para cumplir con los resultados
de aprendizaje
2. Impartir formaciéon profesional

integral a los aprendices del
grupo: 3169205, del Programa
Asistencia Administrativa.

Inst. Diana Nathalia Quintero
Silva

14 de abril de 2026

CONCLUSIONES:
Se verificd la asistencia de aprendices que estan en formacién en el aplicativo SOFIAPLUS.

Se impartié formacién profesional Integral de acuerdo con la normatividad y politicas
institucionales del SENA a los Aprendices del Grupo: 3169205, del Programa Asistencia

Administrativa.

Se realizd la retroalimentacion a los aprendices de la tematica desarrollada en la sesién del

7 de abril de 2026.

Se informd a los aprendices y al coordinador de la I.E, que la proxima sesion de formacion serd

el 7 de abril de 2026.

Se hizo el cierre de la Formacién de acuerdo al horario concertado con la Institucién Educativa.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Diana Nathalia Quintero Silva

Dl

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinador Académico de
Programas Especiales

Edward Alberto Guerrero
Pineda

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS

Evidencia 1 - Formacion presencial con los Aprendices del grupo: 3169205 del Programa Tn. en Asistencia
Administrativa, del Colegio Integrado Nuestra Sefiora de la Paz del municipio de Betulia Vereda Tienda Nueva.

07/04/2026 15:56

INFORME DE BITACORA N°6...

INTEGRANTES: Maria Fernanda Patamoyo Monega, Sevastian
‘Vargas Sanabria, Heiber Steven Téllez Plata, Maicol Stiven
Paez Mantilla, Sharol Sofia Fiaga Alvarado

GRUPO: Gaes 8
FECHA: DT/04/20:20

ACTIVIDAL: Informe sobre el entomo de su empresa y la relacion de actividades
administrativas

OBJETIVO: The Rogers Camps es una empresa de paintball formada por cinco
integrantes que trabajan en equips para ofrecer experiencizs seguras, dindmicas y llenas
de adrenalina. Su objetivo es brindar diversion mientras se fomenta el trabajo en grupo.
Este informe analiza como su enfome y sus actividades administrativas infuyen en su
buen funcionamiento.

ENTORNO: El entorno de The Rogers Camps esta formado por factores extemos como
los dlientes, la competencdia. los proveedores y las nomas, que influyen en su
funcionamiento. También incluye factores internos come &l personal, los equipes, &l dinero
¥ la organizacion, que permiten que la empresa opere comectamente y brinde un buen
sEnvicio.

FACTORES ENTORNO
v TECNOLOGICAS
Lz de marcadoras de painthall modemas y seguras
Sisterna de reservas por redes sodales o WhatsApp
Equipes de proteccion (mascaras, chalecos, cascos)
Publicidad digital en Instagram, Facebook y TIkTok
‘Camaras o drones para grabar partidas y
promocionar las empresas
» SOCIOCULTURALES

Crecimiento del interés por actvidades recreativas y deportivas

Preferencia de jovenes y empresas por actividades de trabajo en equipo
Celebraciones de cumpleafios, eventos empresariales y despedidas
Influencia de redes sociales para atraer nuevos dientes

EVIDEMCIA BITACORA N. 06 07/04/2026

INTEGRAMTES:

GAES M- D4
ACTIVIDAD

“INFORME S0BRE CL ENTORND DE 5U
EMIPRESA ¥ LA RELACION DE ACTIVIDADLS ADMINISTRATINAS.

OBIETIVO

*AMALIZAR LOS FACTORES DEL ENTORMO QUE INFLUYEN EN EL
FUNCIOMAKMIENTO DE Lo EMPRESA “PEPITAKIS™ QUE SE DEDICA A LA
WVENTA DE SNACKS PREPARADOS CON PEPINGS, QUESD CREMA, TAKIS ¥
GOTICAS DE LIMON.

FACTORES ENTORNO

*TECHOLOGICOSET 56 UTILEA REDES SOCIALES COMO WHATSAPP C
INSTAGRAM PARA PREMOCIONAR CL PRODUCTD, MOSTRAR FOTOS Y RECIBIR
PEDIDOS.

TSOOIOCULTURALES: LOS CLIENTES, ESPECIALMENTE JONMENES, PREFIEREM
ALIBMENTOS INNOYADORES, RAPIDOS ¥ ECONOMICOS OOMOD LOS PEFTAKIE.

FLEGALES: E5 IMPORTANTE CUMPLIE CON MORMAS DE HIGIENE,
MANIPULACION DE ALIMENTOS ¥ PERMISOS HECESARIOS 51 EL HEGOCID
CRECE.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHncarrill

36-02-00-068-

930910

NORMAN CARRILLO RAMIREZ

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

jueves, 26 de marzo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 18826 Fecha Solicitud 2026-03-26 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
' TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-26 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5526 Dependencia Solicitante giol\?%il\lctl)illz\gl?o DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 7.04.26 A
BETULIA VDA TIENDA NUEVA,
0,5 4.737.497,00 0,00 0,00 70.000,00 70.000,00 IMPARTIR FORMACION
ARTICULACION CON LA MEDIA
CONTRATIS
DIANA NATHALIA . TA- )
QUINTERO SILVA CC: 1098644334 INSTRUCTO Autorizada
R 2026-04-07 2026-04-07 RPN SANTANDER / 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 70.000,00 70.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 7.04.26 A BETULIA VDA TIENDA NUEVA, IMPARTIR FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/26 16:54:03 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

, integridad y no repudiacion. Los

Pagina 1 de 2




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHncarrill NORMAN CARRILLO RAMIREZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

Nacion Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

Fechay Hora Generacion Reporte:  jueves, 26 de marzo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 26/03/2026 15:41:27

rj Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ
.' Cédula de ciudadania: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
Nanlﬂ“ 26/03/2026 4:54:19 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA
36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER
2026-03-27-5:12 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5526 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-930910

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

Numero: 36426 Fecha Registro: |2026-03-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 70.000,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 70.000,00 | Saldo x Obligar: 70.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1098644334 |Razén Social: | DIANA NATHALIA QUINTERO SILVA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79379601036 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91341766 | Nombre: NORMAN CARRILLO RAMIREZ Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 14556 |Ngmero: |com Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-03-27

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
0ot SVTRODE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
EMPRESARIALES Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION

RECONOCIMIENTO DE SABERES
INTEGRACION CON LA -
MEDIS-SANTANDER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

70.000,00 0,00
Total: 70.000,00 0,00 70.000,00 70.000,00

Objeto: VIATICOS FORMACION 7.04.26 A BETULIA VDA TIENDA NUEVA, IMPARTIR FORMACION ARTICULACION CON LA MED...
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2026-03-31 70.000,00 70.000,00 | NINGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Ana .
Pagina 9 de 20

Milena Galvis Gomez

Fecha: 2026.03.27 17:24:37 -05'00'
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cadigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

Vereda Tienda Nueva/Betulia - 7/04/2026

Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Nathalia Quintero Silva Cédigo Centro: 9309
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1098644334 Fecha de elaboracién: 9/04/2026

En desarrollo de la comisién No. 18826 durante los dias 7 del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
7/04/2026 Bucaramanga - Betulia - Vereda Tienda Nueva Buseta S 35.000
7/04/2026 Vereda Tienda Nueva - Betulia - Bucaramanga Buseta S 35.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 70.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Diana Nathalia Quintero Silva

Nombre completo:

Edward Alberto Guerrero Pineda

Nombre completo:

Norman Carrillo Ramirez

Numero de Contrato:

CO1.PCCNTR.9118317

COORDINADOR DE PROGRAMAS

SUBDIRECTOR E DE CENTRO DE

Cargo: ESPECIALES - INSTRUCTOR G20 |Cargo: FORMACION CSET
< Firmado digitalmente
~ NORMAN
M%M /) (Rward A. %W i CARRILLO RAMIREZ
Firma: = & Firma: Firma: - Fechaz2026.04.13

14:30:01-05:00"




