PROCESQ: GESTION FINANCIERA Cadigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Super.mtendenq_a de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Regqistro | cuMmpLIMENTO DE CONTRATO PRESTACION DE |Fecha: 23/Sep./2025

= SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
I ]
FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes Afio
(05T 02 20%6 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO }F
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 5,207,028 | DE r PASTO lt
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008211 |  crur [ 3184831581 I .
E-MAIL PERSONAL I nel.cas020280@gmail.com |C
E-MAIL INSTITUCIONAL [ nelson.castillo@supernotariado.gov.co JC
BANCO [ BANCO DE BOGOTA |&  NoDECUENTA [ 692083652 |s CA[ X Jo  cc[ o
g RRIEAERIAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 21.427.680,00 ||«

l 681 | e 2026 e HONORARIOS MENSUALES || § 2.678.460,00 | #

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO aplicacién de las paliticas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de|#

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién ORIP de Tumaco

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LILIANA CONSTANZA BURGOS CHAMORRO e
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA ORIP TUMACO |«
CDP No. 22626 #  CRPNo. 87626 «
FECHA CDP 10/01/2026 FECHA CRP 21/01/2026 FECHA APROBACION POLIZA  pja  Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION D:]:l ®
CIUDAD TUMACO e Dia  Mes Afo
= FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO NARINO e CONTRATO [ 20 [ 09 | 2026 |e
Dia Mes Afio o MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
&Y [20 ] 09 [ 2026 [ 8 J«[ 0 ]*
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Ano ADICION YO PROBROGA Mo, ks
P | | | |. CDP No. IZI @ CRPNo.
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I [ I . | |. . ’ ]t
——— = ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR " $ 892.820,00 ”t I No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | |“ 1 ]"
[s 892.820,00 | _] D Mes  Afo MES A COBRAR
DEL[ 21 [ 01 ] 2026 Ja PAGONo. NoDiAS ENERO
PERIODO DE PAGO
au[ 31 Jo1] 2026 Je[ 01 Ju[ 10] s ENERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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PROCESQ: GESTION FINANCIERA Caodigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE
PAGO

Fecha: 23/Sep./2025

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia
http//www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218863 NUEVA EPS SA & 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS -
% FONEGTERENSRR o DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA he 8%
ASEGURADORA DE RIESGOS < L]
3 LABORALES (ARL) 9140 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.148 PLANILLA DE PAGO No. [ 6002992574
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGQ
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 892.820,00 & | § 892.820,00 $ 20.534.860,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “f$ $
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «ls $
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 15 $
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fs $ s
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “ls - $ ;
PAGO 07 VALOR DEL PAGO wf$ - $ R
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|s - $
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ls $
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “fs $
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO as $ 3
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als B $ =
PAGO 14 VALOR DEL PAGO afs = $
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «|$ $
PAGO 16 VALOR DEL PAGO @l $
PAGO 17 VALOR DEL PAGO s $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO 1K $
PAGO 19 VALOR DEL PAGO e $
o PAGO 20 VALOR DEL PAGO “fs $
_,_' Dia Mes Ano
oeL [ 21 | 01 2026 PAGO No. ENERO
PERIODO DE PAGO ——] 2 I—
au| 31 Jo1] 202 | [00] [ ENERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2




PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTA(;I(')N
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACI

ONES DEL CONTRATISTA

_]‘

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas!
eslablecidas en reqisiro de los sistemas FOLIO ylo SIR.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido
en el Decreto 1250 de 1970; como es, refirar el malerial abrasivo de los documentos, ordenar, disponer los
documentos en carpela independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion. 3. Digilalizacion de documentos:
digitalizar los soporles, formularios de calificacion, formulario de correccion, nota devolutiva o mayor valor (segln sea
el caso). 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, conlra ef lumo e imagenes
que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacion,
5. Tipificacion del documente: validar que la documentacion digitalizada caincida con el renombre de los documentos
|digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el turmo o
matricula del documenlo y/o los datos basicos, verificar conseculivo, paginado y la tipificacion de |a cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento. 6. Disposicion y armado del (ramite registral: Una vez realizada la digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario)
de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como: devueltos y mayor
valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su id ion. Para los d s calificados o corregido; se,
proceda a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del
usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de coreccion a cada paguete se entrega a venlanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida paral
armado e inventario. 7. Diligenciamiento de
informes: Anexo nimero No. 2, estado de la i a tecnolégica da por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de|
Archivo (Entrega del archivo an Excel y pdf).
B.Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir ylo controlar documentos ingresados para registro en caja.
9. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos|
institucionales de las aclividades desarrolladas en caja. 10.
Mantener aclualizados los diferentes aplicativos qu utilicen el area de desempefio a fin de_conl
informacion confiable. 11.Responder por la administracion y,manejd'de los bienes entregados para la &f
contrato. 12, M. plena reserva y confidencialidad def1a infofmacish.que reciba paghel pum”ienlu

tralo

1. Apoyo a la recepcion de documentos que ingresan por ventanilla a lam|
ORIP 2. Se organizan documentos,
se refira material abrasivo para la digilalizacion. 3. Se digitalizan documentos
coma respuestas a soliciludes: soportres, formularios de calificacion y notas
devolulivas y se guardan en carpetas en el computador creadas para tal fin

por que no se cuenta con aplicativo IRIS DOCUMENTAL
4. No se ocuenta con aplicativo IRIS DOCUMENTAL.
5 No se cuenta con aplicativo IRIS DOCUMENTAL

6. Se ubican documentos generados por la ORIP como respuestas a la
solicitud : formularios de calificacion, notas devolulivas, soportes, en carpela
creada en el computador para tal fin por que no se cuenta con aplicative IRIS
DOCUMENTAL. Se separa copia con destino a registro  la del usuario. S|
entrega en ventanilla el paquele identificado para el usuario y el paquete con
destino a registro se archiva para inventario. 7. Se diligencia formato unico de

inventario FUID
B. Se realiza radiciacion de documenlos para  registro
9. se realiza liquidacion y entrega para pagos por wompi de derechos
registrales ¥ certificados.

10. Se manlienen actualizados los diferentes aplicativos para contar con
informacion confiable.
11.Se da buena administracion y manejo adecuado a los bienes enlragados
para la ejecucion de | conlrato.
12. Se mantiena plena reserva y confidencialidad de la informacion recibida.
13, Se aplica el acuerdo 042 de 2012 del archivo general de |a nacion,

NOTA: Si se requiere ampliar més las oblig: 1es con sus respectivas evid

en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

ogota D.C., - Colombia
hitp://www.Ssupernotariado.gov.co

gov.co
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTOQ: PAGOS INSTITUCIONALES  [Version: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
: - CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIGN :
Notariado y Registro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE | cha: 23/Sep./2025
- PAGO

—

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarrollo de las  actvidades asignadas para el presente  periodo, se deja constancia  que

(1a) contratista NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO identificado  (a)
No 5,207,028 de PASTO

del contrato de Prestacion de  Senicios No 681 de 2026

el
con cedula de ciudadania
cumplio sastifactoriamente con el objeto y igaci

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y  demas normas técnicas  exigibles.
del CRP Ne. 87626 CDP No 22626
Se autoiza el pago por la suma de $ 892.820,00

Valor en letras:

OCHOCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio
e | 21 [ 01| 202 PAGO No. ENERO
PERIODO DE PAGO
au [ 31 Jot ] 202 [ 01 ] ENERO |
Para  constancia  se  fima  en TUMACO alos 05 dias del mes de FEBRERO de 2026
SUPERVISOR

Firma Supervisor
NA CONSTANZA BURGOS CHAMOI
REGISTRADORA ORIP TUMACO

CONTRATISTA

Firma Contratista
NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO
Cedula de Ciudadania No
5,207,028 de PASTO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Pagina 4



G5 PROCESO: GESTION FINANCIERA Cadigo: GF-FR-069
\&7)
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No0.5.207.028 de Pasto, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.681 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Enero

Dependencia Direccién técnica de registro
Perfil Contratista Auxiliar administrativo
Dia | Mes | Afio Dia |[Mes| Afio

Mes a cobrar Desde 21 | 01 12026 Hasta 31| 01 | 2026
Valor Salud $ 218.900
Valor Pension $ 280.200

_ _ Valor ARL $9.200

SP(I)ir;Elillla seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 4640938354
Periodo de la planilla Enero
Fecha pago planilla 31/01/2026

Se expide la presente certificaciéon una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 5 dias del mes de
Febrero de 2026.

LILIANA CONSTANZA BURGOS CHAMORRO
Registradora

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

o -,‘:., - -! - .
D, = Bancolombia
Sre=l0t COMPROBANTE DE PAGO SR
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 5207028

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:;

DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

TUMACO DEPARTAMENTO:
CALLE NUEVA CREACION TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO
NARINO

7272244
I-INDEPENDIENTE

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

4640938354 TIPO DE PLANILLA:
MES: enero PERIODO COTIZACION
ANO: 2026 SALUD:

0
2026/01/31 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: enero
ANO: 2026
42162415

NOVEDADES

ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP | VST | SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
X
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADGRA
NIT cODIGO NOMBRE.....
800224808 | 230301 230301- PORVENIR 1 $ 280.200
SUBTOTAL: 1 $ 280.200
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
9001562642 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $218.900
SUBTOTAL: 1 $218.900
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE
8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROQS S.A. 1 $9.200
SUBTOTAL: 1 $9.200
VALOR SIN MORA: $ 508.300
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 508.300




PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afioc 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laberales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado. |
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.156.000) i

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

Atentamente,

L]
\ |
NELSON EDUARDOQ CASTILCO AGUDELO

CC 5.207.028

En constancia d?{o anterior, se firma a los 5 dias del mes de Febrero de 2026

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



5/2/26, 10:33

» Homepage

||FE|

s — Ver contrato

Informat

i general

Condiciones e !
Cancelar |

SenVICios

Bienes y

VER CONTRATO

os del Provesdor

Ejecucion del Contrato

Editar

Utc-510
' Nelson Eduardo Ca

Buscar...

< Evaluacion de la Entidad Estatal = >

mentcs del ¢

Porcentaje  Recepcion de articulos

Intorma

CION Drasupu

Plan de Pagos

7 Ejecucién del Contrato

. Se requieren emisiones de
Si  No

Modificaciones del C .4t . -
. e codigos de autorizacion?

Incumplimienics

Id de pago Numero de factura

Fecha de emision

Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Crear
Documentos de ejecucion del contrato ) )
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO NELSON CASTILLO ACTA DE INICIO NELSON CASTILLO Comprador Itaie
.pdf .pdf
COMPROMISO CTO 681.pdf COMPROMISO CTO 681.pdf Comprador
DESIGNACION SUPERVISOR DESIGNACION SUPERVISOR Comprador Detatle
NELSON EDUARDO CASTILLO NELSON EDUARDO CASTILLO
AGUDELQO CONTRATO 681 DE AGUDELO CONTRATO 681 DE
2026.pdf 2026.pdf
U. Examen ocupacional_0001.pdf U. Examen ocupacional_0001.pdf Proveedor
- cuenta bancaria.pdf cuenta bancaria.pdf Proveedor
evidencias periodo 21 al 31 de enero evidencias periodo 21 al 31 de enero Proveedor
- 2026.zip 2026.zip
Borrar Cargar nuevo |
Cancelar g Evaluacion de la Entidad Estatal >
Soporte Remoto  Avuds  Espafiol (Colombia; » 018000-52-0808 i cciomiyacompra govessonoite Lunes a Viernes 7:00 am. a 7:00 p.m.

© VORTAL 2019 Terminos de uso

Normativa

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Te endering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1 .SLCNTR.16653675 171



DOIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto | 1|3 | Actualizacién de oficio

4, Nomero de formularic

I

141078217871

[N

078

212489

489984(802

Il

721 178

|

5. Numoro de ldentificacion Tributaria (NIT) 6, DV | 12. Direccién seccional e T 14, Buzén electrénico ]
52070 2 31 4 {imeussics y Aduanas ce Pastn P 44 £
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyenia 25, Tipo de documento ‘ 26. Ngmero de ldentificacién i .
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 5207028
Lugar de expedicion 28. Pals 29, Departamento ) 36, CiucladMydiciio
COLOMBIA 1 6 9 |Narifio 522 [ iPasto. | c 01
31, Primer apeliida 32, Segundo apellido 33, Primer nombre 14bim nomores
CASTILLO AGUDELQ NELSON EDUARDO
35. Razén social d
36. Nombre comercial an Gi_:‘h_
< UBICACION -
38. Pais 39. Departamonto F ks - 40. Cudad’Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Narifio ‘ § 2 | San Andras de Tumaco 8 35
41, Direccién pnncipal / : “
URB LA PLAYA CA 21 Sy
42 Corrao slectronica nel.cas020280@gmail.com : 3
43. Cadigo postal |4¢. Talé!a:-w 1 318483158 1i45 Toldfono 2
7 < CLASIFICACION
Actiyidad econémica N Ocupacion
Actividad principal hetrridad secundaria i Oiras actividades 52, Nimero
46, Cédige 47, Fecha iniclo actividad 48. Cédiga E K‘A‘E‘!. Facka inicio actividad 50. Codige 1 2 51. Cadige establacimientos
- - i ,‘ 4 3 » ~/ e 1 1
o W £ I. 4 H |
21 120 160907]| ol {0 ]| | | l1314] L
FESY . . Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 y ’ 11 12 13 14 15 186 17 18 18 20 1 22 23 24 25 6
 ninn | 1 ! | ] i |
sooe(s [49] | [ /(™ | 1 1 | N T T T O O
05- Impto. renta y compl. ragimen ordinar-..~ . N
49 - No responsable de VA Fagnill:- 8
PN
‘ B }
.* +" Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 e 5 6 7 8 s 10
| ! J l l l I i l | i 55. Forma s&. Tipo Sarvicio 1 2 3
54. Gadigo | ' L - |57. Modo | J
11 12 1 14 15 186 17 18 19 20 | .
I t } | l ‘ ‘l l ‘ l | ‘ESS. CcpPC l J
| .
IMPORTANTE: Sin perjulcio de las actualizaclones a que haya lugar, la inseripeién en of Raglstro Unico Tributario -RUT-, tendrk i definida y en jancia no se exigird su rencvacién

59. Anexos 60, No. de Folios:

SID NO

Para uso exclusivo de 1a DIAN

La informacién suminisirada a traves del formulario oficial de inscnipcidn, actualizacidn, suspensidn
y cancelacion del Registra Unico Trbutaric (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno da los dalos ados sa an jos p fim istrativos
sancionatorios o da suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 dsl Decreto 1625
del 2018. De igual manera al formalizar el trdmile el usuaric fue informado y acepta la politica de
tratamiento da dates lay 1581 de 2012,

Firma dsl solicitante.

Sin perjuicio de las vorfeacionas que la DIAN realica.

Firma auterizada

o84, Nombre  ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

o885, Carga
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()

: . Versién: 01
Superintendencia de
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
4 g APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025 J

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A LA GESTION No 681-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

REGISTRO Y NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO
Contrato Nimero 681 | Vigencia: | 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408 882
Contratista: NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania INo. 5.207.028
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A LA GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE (§ 2.678 460}
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCIt')N_ADMINISTRATNA_YMFINANCfERA - DAF_GD
Linea PAA: 579
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debers prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administraliva, dentro del plazo acordado, Ios servicios vlo aclividades|
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibiré por parle del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: D!RECCION_ADMFNISTRATIVAJ_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién ilqﬁi?;}de ejecucion del conlirato sera en: TumacoSAN ANDRES DE TUMACO, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se
El término de ejecucion del presenle conlrato sera de: 8 meses sin superar &l 31 de diciembra de 2026.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecers a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiente de los requisitos ce|
perfeccionamiento y legalizacion del misma.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligacicnes especificas: 1. Presentar el informe de gjecucion conlractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera, 2. Recepcionar los documentos radicados
en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento & las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR, can una periodicidad de cada hora,
diligenciando v firmando el formulario de control de turnos de Ia linea de preduccion. 3. Organizar la documentacion de acuerdo con los principios de prioridad y|
rango, establecidos en el Ley No. 1579 del 2012: como es, retirar el material abrasive de los documentos por tumo, ordenar el furno, disponer los documentos de|
lumo en carpeta independiente para el inicio de la elapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos). 4, Tomar cada una de las
carpelas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turos de nueva enlrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase: Buscar &l
lurno en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formularic de calificacion o fermulario de comeccion o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el caso); por ultimo, s|
debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los documentos, primera fase). 5.
Verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojes en blanco vy validar la paginacion para
garantizar Ia calidad del documento. 6. Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%, 7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con ef
turno del documento digitalizado y los datos basicos, Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y Ia tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamienta
(Tipificacion del documento), 8, Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tuo respectivo en el archivo temporal, en orden de turno,
clesificando los documentos en turnos devuelios y los de mayor valor. Mientras dura el trémite interno, diligenciar el formato de préstamos y consultas segun la fase ce,
Armado de documentos. 9. Ubicar el documento generade por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitug: formulario dal
calificacién, nota devolutiva, formulzrio de correccian ylo mayor valor, este documenio sa anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados coma:
devuellos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacian, Para los documentos calificados o corregidos: se procede  ubicar y refirar del
archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y 12 del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correceion a caca
paguete, se entrega a ventanilia el documento para el usuaric: el paguete con deslino a registro se ubica en el archivo en el &rea fisica definida, para armado &
invenlario de acuerdo con la fase de Disposicidn y armado del tramite registral. 10. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir controlar y entregar los documentos|
ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente. 11. Realizar ia sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla correspondiente. 12. Digitalizar las actuaciones administrativas
una vez se encuentre ejecutoriada la decision. 13. Diligenciar los informes: Anexa admero No. 2, estado de la infraestructura tecnologica entregada per la SNR para
jdesempediar sus funciones, formato dnico de inventario dacumental FUID, formato Excel dando cumplimiznto a la Ley de General de Archivos, (Entrega del archivo en
Excel y PDF). 14, Actualizar de manera permanente fos diferentes aplicativos que se utificen en el érea da desempeiio a fin de contar con informacion confiable. 15,
Responder por la administracion y manejo de los bienes entregaco para Ia ejscucian del contrato, 16. Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de Ia|
Nacion y demas normatividad vigente que rige la materia. 17. Apoyar en Ia ejecucion y €l control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las|
metas propuestas. 18. Apoyar las funciones de archivo misional, ad trative y demés, cuando Iz oficina de registro de instrumentos publico no cuente con o
personal necesario. 19, Asistir a las sensibilizaciones ¥ capacilaciones ofrecidas per la entided sobre los temas relacionados can 2| objeto del contrato. 20. Reportar
{oportunamente las dificultades, novedades o cualquier atra situacion que ganere |a inlerrupcion de la prestacién de los servicios contratadas. 21 Cuidar, proteger y|
guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de ia tica profesional. 22. Prestar de forma personal los servicio
centratados. sin subcontratar l2 mano de obra encomendada. garantizando un desemperio y responsable. 23, Asumir las demas actividades que el supervisor del
contralo considere pertinentes. siempre que estén relacionadas con la nzturzleza del contrat alcance de las responsabilidades establecidas

NOTA: En todo caso. el conlratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, leniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTION MILLONES CUATROGIENTQS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE (3
21.427.680)

El presente conlralo se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026 distribuidos asi:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201 13282121
Bogola D.C., - Colombia. hitp:/iwww superotariado.gov.co, correspondencia@supernotariade.gov.co
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS DE _APOYO A LA GESTION No 681-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

REGISTRO Y NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO

6) CDP:

CDP No. Valor Rubro Presupuestal
C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE
22626 del 10 de enero de 2026 $428.533.600 BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

7} Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES|
SEISCIENTOS SETENTA Y QCHQ MIL CUATROCIENTQS SESENTA PESOS MICTE o proporcional per fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documenlos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Parégrafo: El contralista se abliga a aportar el soparte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y cansiderando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,

3) Garantia: su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apayo a la Geslian, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.
lo) supervisisn La vigilancia en Ia ejecucion y cumplmiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SAN ANDRES DE

TUMACO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaralonia de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del confratista, éste debera
pagar @ LA SUPERINTENDENCIA 3 titulo de pena. una suma equivalente al 20% del valor tolal de este conlrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.
&

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de pL' jgi0s una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor tolal del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efeCluarse el pago del contrato. No
obstanle, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

'

%

11) Multas

L
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del conlrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasla cuando eslas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las mulias se hara mediante resolucion motivada. previo agolamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA auloriza a gue la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las mullas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios,

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica. en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca. en

ningun caso, una relacien laboral.

Elaboro BD

Revisd y proyecto

Revisd

Revisd y aprobé

Aprobd transaccionalmente:

CAROLINA RODRIGUEZ ENLACE DEL AREA

LAURA MILENA ARROYOQ LOZANO DL

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C {%\

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notanado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3262121
Bogota D.C.. - Colombia. hitp://www.supernctariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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bl | servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 681 de 20286
NOMBRE DEL CONTRATISTA: NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO
CEDULA DE CIUDADANIA: 5.207.028

FECHA DE INICIO: 21 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 20 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 21 de enero de 2026 en la ciudad de Tumaco se reunieron la Dra. LILIANA
CONTANZA BURGOS CHAMORRO en su calidad de Registradora Seccional de |a
ORIP Tumaco, y como supervisora del contrato y NELSON EDUARDO CASTILLO
AGUDELO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 681 de 2026

Se firma en Tumaco para los fines pertinentes el dia 21 de enero de 2026.

o

Qg

LILIANA BURGOS CHAMORRO  NELSON EDUARDO CASTILLO AGUDELO
REGSTRADORA ORIP TUMACO  C.C 5.2

028
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