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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Soacha, mayo de 2026 

 

 

 

Señor(a) 

JOSE FERNANDO LOPEZ RODRÍGUEZ 

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9091933 DE 2026 
Coordinador Académico 
Articulación con la Educación Media 
Soacha 
 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual MAYO de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.9091933 DE 2026 

 

 

JOSE LUIS RODRIGUEZ ALVAREZ, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 11313776, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES 

SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($ 52.773.886). Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente 

al mes de enero de 2026 por valor de UN MILLÓN DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS 

SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($ 1.279.367). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a 

noviembre de 2026 por valor de CUTRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEIS CIENTOS 

VEINTE SEIS PESOS M/CTE. ($ 4.797.626) cada uno. X C) Un último pago pago correspondiente al mes de 

diciembre de 2026 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ Y OCHO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA 

Y NUEVE PESOS M/CTE. ($ 3.518.259). 

 

Plazo: Será hasta el (22) de (diciembre) de 2026  

 

Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal como profesional para apoyar el 

monitoreo de los programas de articulación con educación media: en el proceso de matrícula; 

seguimiento a la ejecución de la formación; certificación; y orientación a instituciones educativas  
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

 
 
Realizar los procesos administrativos y 
técnicos que sean necesarios para el 
adecuado manejo del programa de 
integración con la media. 

Se realiza reunión de 
seguimiento con las 
instituciones educativas 
San Mateo, Ciudad 
latina, Benedicto XVI, 
Liceo Cristiano Vida 
Nueva. 

Listas de asistencia y 
actas 

2 

Plantear estrategias y metodologías a 
implementar en desarrollo del programa, 
así como los mecanismos para el 
mejoramiento continuo del programa. 

  

3 

 
 
 

Promover y divulgar el programa de 
articulación con la educación media ante las 
instituciones educativas de Jurisdicción del 
Centro de Formación. 

Se realiza reunión con la 
IE privada Liceo 
Cristiano Vida Nueva, 
con el fin de 
promocionar el 
programa de 
articulación para nuevo 
convenio, para el año 
2027. 

Lista de asistencia 

4 

Apoyar la coordinación en la concertación 
de los planes anuales de acción del Centro 
de Formación con las Instituciones 
Educativas, con la activa participación de los 
instructores y docentes técnicos del 
Programa de formación. 

Reunión con los 
instructores del 
programa de 
articulación, temas 
relacionados con la 
planeación pedagógica, 
matriculas. 

Acta 

5 

Realizar seguimiento para que en el 
Programa de Articulación con la Media se 
cumplan las obligaciones adquiridas por el 
Centro Industrial y de Desarrollo 
Empresarial de Soacha de la Regional 
Cundinamarca y las Instituciones 
Educativas. 

Se realiza reunión de 
seguimiento con las 
instituciones educativas 
San Mateo, Ciudad 
latina, Benedicto XVI, 
Liceo Cristiano Vida 
Nueva.  Igualmente se 
cita a reunión al 
instructor Nelson Niño, 
con el fin de verificar las 
matriculas del programa 
de contenidos digitales, 
de la IE San Mateo. 

Actas y listas de 
asistencia 
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6 

Apoyar el proceso de inducción de los 
aprendices, garantizando los recursos 
necesarios para desarrollar y logar los 
resultados establecidos en las temáticas 
definidas para la inducción. 

No se requirió la actividad  No se requirió la actividad 

7 

Velar por el oportuno registro de la 
evaluación de los aprendices, novedades y 
demás actos académicos propios del 
proceso de formación. 

No se requirió la actividad 
 

No se requirió la actividad 

8 

Participar en las actividades de divulgación, 
transferencias de conocimiento y 
sensibilización relacionadas con el SIGA, que 
se programen en el Centro de Formación. 

No se requirió la actividad No se requirió la actividad 

9 

Apoyar la consolidación y reporte de 
información requerida por el SIGA, en el 
marco de la ejecución de labores de 
seguimiento y autocontrol. 

No se requirió la actividad No se requirió la actividad 

10 

Apoyar la coordinación en la creación y 
programación de fichas del programa de 
articulación con la media. 

Se realiza la 
programación de 
instructores grupos de 
transversales SST y 
Salud. 

Correos electrónicos 

11 

 
 
 
 
Apoyar al Coordinador en el seguimiento y 
verificación de la ejecución de la formación. 

Se realiza reunión de 
seguimiento con las 
instituciones educativas 
San Mateo, Ciudad 
latina, Benedicto XVI, 
Liceo Cristiano Vida 
Nueva.  Igualmente se 
cita a reunión al 
instructor Nelson Niño, 
con el fin de verificar las 
matrículas del programa 
de contenidos digitales, 
de la IE San Mateo. 

Actas y listas de 
asistencia 

12 

Apoyar el proceso de verificación y revisión 
de las cuentas de cobro mensual 
presentadas por instructores y 
administrativos. 

No se requirió la actividad No se requirió la actividad 

13 

 
Las demás que se hagan necesarias para el 
cabal cumplimento del objeto contractual. 

Dar respuesta a los 
requerimientos de la 
regional Cundinamarca 
– apoyo al programa de 
articulación Leti Alonso 

Correo Electrónico 
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14 

El (la) contratista se obliga a conocer y 
cumplir este protocolo para prevenir, 
atender y adoptar medidas de protección 
frente a todas las formas de violencia contra 
las mujeres, las basadas en género, por 
orientación sexual, identidad de género, 
condición diversa y frente al acoso sexual en 
el ámbito laboral, contractual y de 
formación para el trabajo en el SENA.” 
 

Revisar de manera 
completa el Protocolo 
SENA de prevención y 
atención de violencias 
basadas en género y 
acoso sexual. 
Participación en 
procesos de formación 
Incorporar buenas 
prácticas de respeto, 
inclusión y prevención 
de violencias en las 
actividades diarias. 
Promover entre 
aprendices o comunidad 
educativa el respeto, la 
equidad de género y la 
prevención del acoso. 
Informar 
oportunamente a las 
instancias 
correspondientes en 
caso de presentarse 
situaciones de violencia 
o acoso. 
Aplicar correctamente 
las rutas establecidas en 
el protocolo en caso de 
incidentes. 
 

Revisión Cartilla titulada 
“Todo lo que necesitas 
saber sobre la 
Prevención de violencia 
de Violencias Basadas 
en género” 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9504019890 y Aportes en Línea referente al mes 

de abril. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

JOSE LUIS RODRIGUEZ ALVAREZ 

Contratista 

Cédula De Ciudadanía No. 11313776 

 

 

 

JOSE FERNANDO LOPEZ RODRIGUEZ 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR. 9091933 DE 2026  
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:

CITACIÓN REUNIÓN INSTRUCTOR SEBASTIAN GUEVARA

CIUDAD Y FECHА: Soacha, 8 Mayo HORA INICIO: HORA FIN:

dc 226 8:20am
LUGAR Y/O ENLACЕ: 1E Beneieto

XuI

DIRECCIÓN / REGIONAL/

CENTRO: 03

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

- Visite 1E Paenediato xUl - ceso aprendiz Angie
Netelie Nieto Tüc.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:

- Reolzor reunion acurente aprenda Natelie
Nieto Thene Profrene stemes Teleinfor mötieos.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

El die dek loy nos reenmos en lele Benediztu XUI,

por paste deele le Recture Geeaie reettos,
instrvetore fene Corotina Gaitani Aeudrente

dele oprandit Natalie Reail Alberto Nreto

Osuno, Lter del progreme articulaaoi
Tosi tees Ratauer A. y le eprada Angie
Notebe Nreto Tiene.

El motivo de lo remen obedece a que le

aprendiz Hogie Notelia pertenece a iu club

depato de voleybaell, lus padres soliciton
autovizaian pore ingresar alo tomacin dee

mureme Siskmos Telein funiticss predo 10°.
mito

folo Cos dres mescoles, con el conprom
por ponte del pade de fentli ay
erendt do entregor opotuvonent y an tiempa
todas las actridates.

Se in foma al acutiente y aprindit, que as

importonte Complor con Lot tiempos estzble adrs
en endercias af en ef ingeso a La formacios.
se in forme a la instondra fene Caolina Gerton

que este proceso estan antonzedo p Le

dandinaciar de Anticulacnn a carg~ del

Corardinestar Jave Femardo Coped.

GOR-F-084 V02
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SENA

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/

EMPRESA

APRUEBА

(SI/NO)

OBSERVACIÓN FIRMA O

PARTICIPACIÓN

VIRTUAL

Tor tues

Rodupuut
Carolino
Gaitou N

Crder

Articulae

TS

RAUL ALBCRD

NIETO Oso2s o

Joyoaue

Instructor
Sena Cide
PADRE

APREN052

Benealictxu

51

TS

81
-

Chibe

frpan

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se

compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Powered by CS CamScanner



PROGRAMA DE FORMACIÓN

NOMBRE DE LOS 
INSTRUCTORES 
RESPONSABLES

Consumibles NO consumibles 

1 ETIQUETADORA 14  X
2 KIT ESTACION DE CALOR 14 X
3 TALADROS 14 X
4 BALLETILLA ROLLO 1 X
5 BOLSA RJ 45 1 X
6 CANALETAS 14 X
7 CINTA DESOLDAR 11 X
8 CINTAS ROTULADORAS 16 X
9 GAFAS 5 X

10 GUANTES 30 X
11 KIT DE DESTORNILLADORES 14 X  
12 KIT DE LIMPIEZA 14 X
13 KIT LIMPIEZA AÑO 24 1 X
14 KIT PARA CABLE COAXIAL 14 X
15 MASCARAS 2 X
16 MEMORIAS 128 GB TIPO C 81 X
17 MULTIMETROS 14 X
18 PASTA TERMICA JERINGA 21 X
19 PELACABLES 14 X
20 PONCHADORAS RJ 45 AÑO 25 27 X

TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMATICOS

Area de Sistemas Teleinformaticos

CENTRO INDUSTRIAL DE DESARROLLO EMPRESARIAL  - CIDE

RELACIÓN DE MATERIALES DE FORMACIÓN – CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

CANTIDAD 
ENTREGADA 
(UNIDADES)

N°
NOMBRE DETALLADO DEL 
MATERIAL DE FORMACIÓN

TIPO DE MATERIAL



21 PONCHADORAS RJ 45 AÑO 24 4 X
22 REPETIDORES TP-LINK 14 X
23 REPUESTO TAPABOCAS 6 X
24 SACHET PROTECTOR SOLAR 14 X
25 SOPLADORAS 42 X  
26 TAPABOCAS 10 X
27 TAPETE ANTIESTATICOS 14 X
28 TEXTER RJ 45 2 X
29 TIJERAS PARA ELECTRICIDAD 14 14 X
30 TOMAS DOBLES 13 X

NOMBRE Y FIRMA DE LOS INSTRUCTORES RESPONSABLES DEL ÁREA DE FORMACIÓN:



4/27/2026

VIGENCIA: 2025

MATERIALES POR INSTRUCTOR

1 Bueno
1 Bueno
1 Bueno

Bueno
 Bueno
1 Bueno
1 Bueno  
1 Bueno 1 Angelica

Bueno 1 Angelica
2 Bueno
1 Bueno
1 Bueno
1 Bueno JUVENAL
1 Bueno

Bueno JUVENAL y Angelica Tovar
5 Bueno
1 Bueno
1 Bueno 2 Angelica
1 Bueno
2 Bueno

CENTRO INDUSTRIAL DE DESARROLLO EMPRESARIAL  - CIDE

RELACIÓN DE MATERIALES DE FORMACIÓN – CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

ESTADO                                    
(B: BUENO / R: REGULAR / M: 

MALO)
OBSERVACIONES



Bueno
1 Bueno

Bueno
1 Bueno
3 Bueno

Bueno
1 Bueno
1 Bueno JUVENAL y Angelica Tovar
1 Bueno
1 Bueno
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles 

del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, área de articulación. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Sibaté, abril 28/2026 HORA INICIO: 

9:am 

HORA FIN: 

10:am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SENA Sede la Colonia 

Sibaté Cundinamarca 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CIDE – Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial (Soacha) 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área 

de Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media. 

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo 

de los materiales entregados. 

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en Sistemas 

Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el registro y 

reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR.9034758 DE 

2026 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y la Instructra 

Angelica Paola Tovar Rodriguez, se realiza la entrega de los materiales de formación para las fichas 

asignadas a su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega 

de los materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica. 

 

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES 

 

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE 

 

N° 

MATERIAL DE 

FORMACIÓN 

Marque con X según 

corresponda 

 

PPRESENTACIÓ

N  

(Ej.: unidad, litro, 

paquete) 

 

 

CANT. 

ESTADO 

DEL 

MATERIAL    
 

OBSERVACIÓN 
Consu

mible 
NO 

Consumible 
B R M 

1 Etiquetadora  X Unidad 1 X   Con Cinta para 

etiquetar. 

2 KIT Estación 

calor 

 X Unidad 1 X   El kit consta de dos 

elementos, grande y 

pequeño. 
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3 Taladro  X Unidad 1 X   Taladro, kit de 

puntas 

4 Cinta 

rotuladora 

X  Unidad 1 X   Ninguna 

5 Guantes X  Unidad 2 X   Ninguna 

6 Kit 

destornilladore

s 

X  Unidad 1 X   Ninguna 

7 Kit de limpieza X  Unidad 1 X   Ninguna 

8 Kit para cable 

coaxial 

X  Unidad 1 X   Ninguna 

9 Memoria RAM 

128 gb 

X  Unidad 5 X   Ninguna 

10 Multímetro X  Unidad 1 X   Ninguna 

11 Pasta Térmica X  Unidad 2 X   Jeringa 

12 Pelacable X  Unidad 1 X   Ninguna 

13 Ponchadora rj 

45 

X  Unidad 2 X   Ninguna 

14 Repetidores 

TP-link 

X  Unidad 1 X   Ninguna 

15 Sachet 

protector Solar 

X  Unidad 1 X   Ninguna 

16 Sopladora X  Unidad 3 X   Ninguna 

17 Tapete 

Antiestático 

X  Unidad 1 X   Ninguna 

18 Tijeras Para 

Electricidad 

X  Unidad 1 X   Ninguna 

19 Tomas Dobles X  Unidad 1 X   Ninguna 

20 Mascaras X  Unidad 2 X   Ninguna 

21 Texter X  Unidad 1 X   Ninguna 

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, escribir: 

“Ninguna”. 

 

 

CONCLUSIONES 

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de 

los requisitos establecidos por el área de articulación 

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe 

ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador articulación SENA. 

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad, 

presentación y estado físico establecidos. 

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas 

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Registro y reporte de 

las novedades 

encontradas 

 

28/04/2026 

Instructores / 

Coordinador 

 

 

Confirmación del 

recibido por parte del 

instructor  

 

28/04/2026 

 

Instructor que recibe 

los materiales 

 
 

Confirmación de la 

entrega por parte del 

instructor encargado 

de realizar el trámite 

de entrega de 

materiales 

 

28/04/2026 Instructor que entrega 

los materiales 

 

 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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SENA

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, área de articulación.
CIUDAD Y FECHА: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO:

9:00 am

HORA FIN:

10:00 am

LUGAR Y/O ENLACE: SENA Sede la Colonia

Sibaté Cundinamarca

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:

CIDE - Centro Industrial y Desarrollo Empresarial
(Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área de
Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo

de los materiales entregados.

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:

1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en Sistemas

Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el registro y

reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR. 9033559 DE

2026.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Lady Johanna

Romero Villamil, se realiza la entrega de los mater
iales de formación para las fichas asignadas a s

u

cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del progra
ma Técnico en Sistemas

Teleinformáticos, igualmente el instructor
 asignado a la ficha 3181565, debe hace

r un acta de entrega

de los materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE

Marque con X según

corresponda

ESTADO

PPRESENTACIÓ
DEL

MATERIAL

N

MATERIAL DE

FORMACIÓN

OBSERVACIÓN

Consumibl

e

NO

Consumible

(E unidad, litro,

paquete)

CANT. B R M

1

2

Etiquetador

a

KIT Estación

calor

X Unidad 1 X Con Cinta para

etiquetar. 923210274

X Unidad 1 X El kit consta de dos

elementos, grande y

pequeño.
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SENA

3 Taladro X Unidad 1 X Taladro, kit de

puntas 92321027386
4 Bayetilla X

Por metros X
5 Canaleta X Unidad 1
6 Cinta

Desoldar

X Unidad 1 ☑

7 Cinta

rotuladora

X Unidad 1 X

8 Guantes X Unidad 2 ☑
9 Kit

destornillad

X Unidad 1 X

H
ores

10 Kit de

limpieza

X Unidad 1 ☑

11 Kit para

cable

X Unidad 1 X

☑

coaxial

12 Memoria

RAM 128

gb

X Unidad 6 X

13 Multímetro ☑ Unidad 1

14 Pasta

Térmica

X Unidad 1 Jeringa

15 Pelacable X Unidad 1 ☑ ✓

16 Ponchador

a rj 45

X Unidad 2 X

17 Repetidore

s TP-link

X Unidad 1 ☑

18 Sachet

protector

Solar

X Unidad 1 X

19 Sopladora ☑ Unidad 3 X ☑

20 Tapete

Antiestático

☑ Unidad 1 X
☑

21 Tijeras
Para

Electricidad

☑ Unidad 1 ☑

22 Tomas

Dobles

X Unidad 1

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, escribir:

"Ninguna".

CONCLUSIONES

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de

los requisitos establecidos por el área de articulación

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe

ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador de articulación SENA.
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SENA

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad,
presentación y estado físico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas y

reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEРTACIÓN DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD

/DECISIÓN
FECHA RESPONSABLE

Registro y reporte de

las novedades

encontradas

28/04/2026
Instructores /

Coordinador

Confirmación del

recibido por parte del

instructor

28/04/2026
Instructor que recibe

los materiales

Confirmación de la

entrega por parte del

instructor encargado

de realizar el trámite

de entrega de

materiales

28/04/2026
Instructor que entrega

los materiales

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

FIRMA O

PARTICIPACIÓN

VIRTUAL

Pol

NOMBRE DEPENDENCIA/

EMPRESA

APRUEВА

(SI/NO)

OBSERVACIÓN FIRMA O

PARTICIPACIÓN

VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 d
e 2012, Protección de Datos Pe

rsonales, el Servicio Nacional d
e

Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección d
e los datos personales que

se encuentran almacenados
 en este documento, y 

les dará el tratamiento correspondiente 
en

cumplimiento de lo estable
cido legalmente.

ANEXOs
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles 

del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, área de articulación. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: 

9:am 

HORA FIN: 

10:am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SENA Sede la Colonia 

Sibaté Cundinamarca 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CIDE – Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial (Soacha) 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área 

de Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media. 

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo 

de los materiales entregados. 

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar 

el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato 

CO1.PCCNTR.9034102 DE 2026 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y CARLOS 

APOLINAR CRUZ, se realiza la entrega de los materiales de formación para las fichas asignadas a 

su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del programa Técnico en Sistemas 

Teleinformáticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los 

materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica 

 

 

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES 

 

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE 

 

N° 

MATERIAL 

DE 

FORMACIÓN 

Marque con X según 

corresponda 

 

PPRESENTACIÓ

N  
(Ej.: unidad, litro, 

paquete) 

 

 

CANT. 

ESTADO 

DEL 

MATERIAL    
 

OBSERVACIÓN 

Consumible NO 

Consumible 
B R M 

1 Etiquetad

ora 

 X Unidad 1 X   Con Cinta para 

etiquetar.92321027403 
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2 KIT 

Estación 

calor 

 X Unidad 1 X   El kit consta de dos 

elementos, grande y 

pequeño. 

3 Taladro  X Unidad 1 X   Taladro, kit de 

puntas. 

92321027376 

4 Bayetilla X  Por metros 3 X    

5 Canaleta X  Unidad 1 X    

6 Cinta 

Desoldar 

X  Unidad 1 X    

7 Cinta 

rotuladora 

X  Unidad 2 X    

8 Guantes X  Unidad 2 X    

9 Kit 

destornilla

dores 

X  Unidad 1 X    

10 Kit de 

limpieza 

X  Unidad 1 X    

11 Kit para 

cable 

coaxial 

X  Unidad 1 X    

12 Memoria 

RAM 128 

gb 

X  Unidad 6 X    

13 Multímetr

o 

X  Unidad 1 X    

14 Pasta 

Térmica 

X  Unidad 3 X   Jeringa 

15 Pelacable X  Unidad 1 X    

16 Ponchado

ra rj 45 

X  Unidad 4 X    

17 Repetidor

es TP-link 

X  Unidad 1 X    

18 Sachet 

protector 

Solar 

X  Unidad 1 X    

19 Sopladora X  Unidad 3 X    

20 Tapete 

Antiestáti

co 

X  Unidad 1 X    

21 Tijeras 

Para 

Electricid

ad 

X  Unidad 1 X    

22 Tomas 

Dobles 

X  Unidad 1 X    

23 Gafas X  Unidad 1 X    
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24 Bolsa de 

rj45 

X  Unidad 1 X    

25  X  Unidad  X    

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, 

escribir: “Ninguna”. 

 

 

CONCLUSIONES 

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de 

los requisitos establecidos por el área de articulación 

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe 

ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador articulación SENA. 

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad, 

presentación y estado físico establecidos. 

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas 

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Registro y reporte de 

las novedades 

encontradas 

28/04/2026 Instructores / 

Coordinador 

 

 

Confirmación del 

recibido por parte del 

instructor  

28/04/2026 Instructor que recibe 

los materiales 

 

Confirmación de la 

entrega por parte del 

instructor encargado 

de realizar el trámite 

de entrega de 

materiales 

 

28/04/2026 Instructor que entrega 

los materiales 

 

 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles 

del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, área de articulación. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: 

9:am 

HORA FIN: 

10:am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SENA Sede la Colonia 

Sibaté Cundinamarca 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CIDE – Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial (Soacha) 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área 

de Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media. 

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo 

de los materiales entregados. 

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar 

el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato 

CO1.PCCNTR.9033820 DE 2026 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y HECTOR 

GERMAN MORENO RAMIREZ,, se realiza la entrega de los materiales de formación para las fichas 

asignadas a su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de 

entrega de los materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica 

 

 

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES 

 

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE 

 

N° 

MATERIAL 

DE 

FORMACIÓN 

Marque con X según 

corresponda 

 

PPRESENTACIÓ

N  

(Ej.: unidad, litro, 

paquete) 

 

 

CANT. 

ESTADO 

DEL 

MATERIAL    
 

OBSERVACIÓN 

Consumible NO 

Consumible 
B R M 

1 Bayetilla X  Por metros  X    

2 Cinta 

rotuladora 

X  Unidad 1 X    
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3 Kit de 

limpieza 

X  Unidad 1 X    

4 Kit para 

cable 

coaxial 

X  Unidad 1 X    

5 Memoria 

RAM 128 

gb 

X  Unidad 1 X    

6 Multímetr

o 

X  Unidad 1 X    

7 Pasta 

Térmica 

X  Unidad 1 X   Jeringa 

8 Pelacable X  Unidad 1 X    

9 Ponchado

ra rj 45 

X  Unidad 1 X    

10 Sopladora X  Unidad 2 X    

11 Tijeras 

Para 

Electricid

ad 

X  Unidad 1 X    

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, 

escribir: “Ninguna”. 

 

 

CONCLUSIONES 

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de 

los requisitos establecidos por el área de articulación 

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe 

ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador articulación SENA. 

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad, 

presentación y estado físico establecidos. 

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas 

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Registro y reporte de 

las novedades 

encontradas 

28/04/2026 Instructores / 

Coordinador 

 

 

Confirmación del 

recibido por parte del 

instructor  

28/04/2026 Instructor que recibe 

los materiales 
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Confirmación de la 

entrega por parte del 

instructor encargado 

de realizar el trámite 

de entrega de 

materiales 

 

28/04/2026 Instructor que entrega 

los materiales 

 

 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

HECTOR 

GERMAN 

MORENO 

RAMIREZ 

Articulación/CIDE/

SENA 

SI  

 

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles 

del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, área de articulación. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: 

9:am 

HORA FIN: 

10:am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SENA Sede la Colonia 

Sibaté Cundinamarca 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CIDE – Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial (Soacha) 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área 

de Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media. 

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo 

de los materiales entregados. 

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar 

el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR. 

9034299 DE 2026 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los administrativos del programa de articulación y el 

instructor Juvenal Ospina Miranda, para la  entrega de los materiales de formación para las fichas 

asignadas a mi cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de 

entrega de los materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica 

 

 

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES 

 

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE 

 

N° 

MATERIAL 

DE 

FORMACIÓN 

Marque con X según 

corresponda 

 

PPRESENTACIÓ

N  

(Ej.: unidad, litro, 

paquete) 

 

 

CANT. 

ESTADO 

DEL 

MATERIAL    
 

OBSERVACIÓN 

Consumible 
NO 

Consumible 
B R M 

1 Etiquetad

ora 

 X Unidad 1 X   Con Cinta para 

etiquetar.92321027401 
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2 KIT 

Estación 

calor 

 X Unidad 1 X   El kit consta de dos 

elementos, grande y 

pequeño. 

3 Taladro  X Unidad 1 X   Taladro, kit de 

puntas. 9232102791 

4 Bayetilla X  Por metros 3 X    

5 Canaleta X  Unidad 1 X    

6 Cinta 

Desoldar 

X  Unidad 1 X    

7 Cinta 

rotuladora 

X  Unidad 2 X    

8 Guantes X  Unidad 2 X    

9 Kit 

destornilla

dores 

X  Unidad 1 X    

10 Kit de 

limpieza 

X  Unidad 1 X    

11 Kit para 

cable 

coaxial 

X  Unidad 1 X    

12 Memoria 

RAM 128 

gb 

X  Unidad 9 X    

13 Multímetr

o 

X  Unidad 1 X    

14 Pasta 

Térmica 

X  Unidad 5 X   Jeringa 

15 Pelacable X  Unidad 1 X    

16 Ponchado

ra rj 45 

X  Unidad 4 X    

17 Repetidor

es TP-link 

X  Unidad 1 X    

18 Sachet 

protector 

Solar 

X  Unidad 4 X    

19 Sopladora X  Unidad 3 X    

20 Tapete 

Antiestáti

co 

X  Unidad 2 X    

21 Tijeras 

Para 

Electricid

ad 

X  Unidad 1 X    

22 Tomas 

Dobles 

X  Unidad 1 X    

23 Gafas X  Unidad 1 X    

24  X  Unidad  X    
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25  X  Unidad  X    

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, 

escribir: “Ninguna”. 

 

 

CONCLUSIONES 

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de 

los requisitos establecidos por el área de articulación 

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe 

ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador articulación SENA. 

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad, 

presentación y estado físico establecidos. 

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas 

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Registro y reporte de 

las novedades 

encontradas 

28/04/2026 Instructores / 

Coordinador 

 

 

Confirmación del 

recibido por parte del 

instructor  

28/04/2026 Instructor que recibe 

los materiales 

 

Confirmación de la 

entrega por parte del 

instructor encargado 

de realizar el trámite 

de entrega de 

materiales 

 

28/04/2026 Instructor que entrega 

los materiales 

 

 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles 
del programa Técnico en Sistemas Teleinformaticos, área de articulación.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO:
9:am

HORA FIN:
10:am

LUGAR Y/O ENLACE: SENA Sede la Colonia 
Sibaté Cundinamarca

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
CIDE – Centro Industrial y Desarrollo Empresarial 
(Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área 
de Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo 
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en Sistemas 
Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el registro y 
reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR.8958561 de 
2026

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Fredy 
Hilduaro Hidalgo Pulistar , se realiza la entrega de los materiales de formación para las fichas 
asignadas a su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del programa Técnico en 
Sistemas Teleinformáticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de 
entrega de los materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE

N°

MATERIAL 
DE 

FORMACIÓN

Marque con X según 
corresponda PPRESENTACIÓ

N 
(Ej.: unidad, litro, 

paquete)
CANT.

ESTADO 
DEL 

MATERIAL 
OBSERVACIÓN

Consumible
NO 

Consumible

B R M

1 Etiquetad
ora

X Unidad 1 X Con Cinta para 
etiquetar. Ninguna

2 KIT 
Estación 

calor

X Unidad 1 X El kit consta de dos 
elementos, grande y 
pequeño. Ninguna

3 Taladro X Unidad 1 X Taladro, kit de 
puntas. Ninguna

4 Bayetilla X Por metros X Ninguna
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5 Canaleta X Unidad 1 X Ninguna

6 Cinta 
Desoldar

X Unidad 1 X Ninguna

7 Cinta 
rotuladora

X Unidad 1 X Ninguna

8 Guantes X Unidad 2 X Ninguna

9 Kit 
destornilla

dores

X Unidad 1 X Ninguna

10 Kit de 
limpieza

X Unidad 1 X Ninguna

11 Kit para 
cable 

coaxial

X Unidad 1 X Ninguna

12 Memoria 
RAM 128 

gb

X Unidad 5 X Ninguna

13 Multímetr
o

X Unidad 1 X Ninguna

14 Pasta 
Térmica

X Unidad 1 X Jeringa
Ninguna

15 Pelacable X Unidad 1 X Ninguna

16 Ponchado
ra rj 45

X Unidad 2 X Ninguna

17 Repetidor
es TP-link

X Unidad 1 X Ninguna

18 Sachet 
protector 

Solar

X Unidad 1 X Ninguna

19 Sopladora X Unidad 3 X Ninguna

20 Tapete 
Antiestáti

co

X Unidad 1 X Ninguna

21 Tijeras 
Para 

Electricid
ad

X Unidad 1 X Ninguna

22 Tomas 
Dobles

X Unidad 1 X Ninguna

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, 
escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de 
los requisitos establecidos por el área de articulación

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe 
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ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador articulación SENA.
3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad, 

presentación y estado físico establecidos.
4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas 

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL

Registro y reporte de 
las novedades 
encontradas

28/04/2026
Instructores / 
Coordinador

Confirmación del 
recibido por parte del 

instructor 

28/04/2026
Instructor que recibe 

los materiales

Confirmación de la 
entrega por parte del 
instructor encargado 

de realizar el trámite de 
entrega de materiales

28/04/2026
Instructor que entrega 

los materiales

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA

APRUEBA 
(SI/NO)

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el  Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se  encuentran  almacenados  en  este  documento,  y  les  dará  el  tratamiento  correspondiente  en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles 

del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, área de articulación. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: 

9:am 

HORA FIN: 

10:am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SENA Sede la Colonia 

Sibaté Cundinamarca 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CIDE – Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial (Soacha) 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área 

de Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media. 

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo 

de los materiales entregados. 

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar 

el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato 

CO1.PCCNTR.XXXXXXXX DE 2026 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y 

XXXXXXXXX, se realiza la entrega de los materiales de formación para las fichas asignadas a su 

cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del programa Técnico en Sistemas 

Teleinformáticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los 

materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica 

 

 

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES 

 

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE 

 

N° 

MATERIAL 

DE 

FORMACIÓN 

Marque con X según 

corresponda 

 

PPRESENTACIÓ

N  

(Ej.: unidad, litro, 

paquete) 

 

 

CANT. 

ESTADO 

DEL 

MATERIAL    
 

OBSERVACIÓN 

Consumible NO 

Consumible 
B R M 

1 Etiquetad

ora 

 X Unidad 1 X   Con Cinta para 

etiquetar.92321027403 
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2 KIT 

Estación 

calor 

 X Unidad 1 X   El kit consta de dos 

elementos, grande y 

pequeño. 

3 Taladro  X Unidad 1 X   Taladro, kit de 

puntas. 

92321027376 

4 Bayetilla X  Por metros 3 X    

5 Canaleta X  Unidad 1 X    

6 Cinta 

Desoldar 

X  Unidad 1 X    

7 Cinta 

rotuladora 

X  Unidad 2 X    

8 Guantes X  Unidad 2 X    

9 Kit 

destornilla

dores 

X  Unidad 1 X    

10 Kit de 

limpieza 

X  Unidad 1 X    

11 Kit para 

cable 

coaxial 

X  Unidad 1 X    

12 Memoria 

RAM 128 

gb 

X  Unidad 6 X    

13 Multímetr

o 

X  Unidad 1 X    

14 Pasta 

Térmica 

X  Unidad 3 X   Jeringa 

15 Pelacable X  Unidad 1 X    

16 Ponchado

ra rj 45 

X  Unidad 2 X    

17 Repetidor

es TP-link 

X  Unidad 1 X    

18 Sachet 

protector 

Solar 

X  Unidad 1 X    

19 Sopladora X  Unidad 3 X    

20 Tapete 

Antiestáti

co 

X  Unidad 1 X    

21 Tijeras 

Para 

Electricid

ad 

X  Unidad 1 X    

22 Tomas 

Dobles 

X  Unidad 1 X    

23 Gafas X  Unidad  X    
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24 Bolsa de 

rj45 

X  Unidad  X    

25  X  Unidad  X    

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, 

escribir: “Ninguna”. 

 

 

CONCLUSIONES 

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de 

los requisitos establecidos por el área de articulación 

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe 

ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador articulación SENA. 

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad, 

presentación y estado físico establecidos. 

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas 

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Registro y reporte de 

las novedades 

encontradas 

28/04/2026 Instructores / 

Coordinador 

 

 

Confirmación del 

recibido por parte del 

instructor  

28/04/2026 Instructor que recibe 

los materiales 

 

Confirmación de la 

entrega por parte del 

instructor encargado 

de realizar el trámite 

de entrega de 

materiales 

 

28/04/2026 Instructor que entrega 

los materiales 

 

 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Los materiales del instructor Alfredo Varela, que no los recibió, se dejan en la oficina de Sibatè a 

Cargo del Coordinador Josè Fernando Lopez, recibió el líder Josè Luis Rodriguez 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles 

del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, área de articulación. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: 

9:am 

HORA FIN: 

10:am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SENA Sede la Colonia 

Sibaté Cundinamarca 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CIDE – Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial (Soacha) 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área 

de Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media. 

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo 

de los materiales entregados. 

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar 

el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato 

CO1.PCCNTR.8971817 de 2026 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Juan Carlos 

Márquez Cárdenas, se realiza la entrega de los materiales de formación para las fichas asignadas a 

su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del programa Técnico en Sistemas 

Teleinformáticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los 

materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica 

 

 

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES 

 

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE 

 

N° 

MATERIAL 

DE 

FORMACIÓN 

Marque con X según 

corresponda 

 

PPRESENTACIÓ

N  
(Ej.: unidad, litro, 

paquete) 

 

 

CANT. 

ESTADO 

DEL 

MATERIAL    
 

OBSERVACIÓN 

Consumible NO 

Consumible 
B R M 

1 Etiquetad

ora 

 X Unidad 1 X   Con Cinta para 

etiquetar.92321027403 

2 KIT 

Estación 

calor 

 X Unidad 1 X   El kit consta de dos 

elementos, grande y 

pequeño. 
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3 Taladro  X Unidad 1 X   Taladro, kit de 

puntas. 

92321027376 

4 Bayetilla X  Por metros 3 X    

5 Canaleta X  Unidad 1 X    

6 Cinta 

Desoldar 

X  Unidad 1 X    

7 Cinta 

rotuladora 

X  Unidad 2 X    

8 Guantes X  Unidad 2 X    

9 Kit 

destornilla

dores 

X  Unidad 1 X    

10 Kit de 

limpieza 

X  Unidad 1 X    

11 Kit para 

cable 

coaxial 

X  Unidad 1 X    

12 Memoria 

RAM 128 

gb 

X  Unidad 6 X    

13 Multímetr

o 

X  Unidad 1 X    

14 Pasta 

Térmica 

X  Unidad 3 X   Jeringa 

15 Pelacable X  Unidad 1 X    

16 Ponchado

ra rj 45 

X  Unidad 4 X    

17 Repetidor

es TP-link 

X  Unidad 1 X    

18 Sachet 

protector 

Solar 

X  Unidad 1 X    

19 Sopladora X  Unidad 3 X    

20 Tapete 

Antiestáti

co 

X  Unidad 1 X    

21 Tijeras 

Para 

Electricid

ad 

X  Unidad 1 X    

22 Tomas 

Dobles 

X  Unidad 1 X    

23 Gafas X  Unidad 1 X    

24 Bolsa de 

rj45 

X  Unidad 1 X    

25  X  Unidad  X    
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Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, 

escribir: “Ninguna”. 

 

 

CONCLUSIONES 

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de 

los requisitos establecidos por el área de articulación 

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe 

ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador articulación SENA. 

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad, 

presentación y estado físico establecidos. 

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas 

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Registro y reporte de 

las novedades 

encontradas 

28/04/2026 Instructores / 

Coordinador 

 

Confirmación del 

recibido por parte del 

instructor  

28/04/2026 Instructor que recibe 

los materiales 

 
Confirmación de la 

entrega por parte del 

instructor encargado 

de realizar el trámite 

de entrega de 

materiales 

28/04/2026 Instructor que entrega 

los materiales 

 

 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega de materiales consumibles y no consumibles 

del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, área de articulación. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: 

9:am 

HORA FIN: 

10:am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SENA Sede la Colonia 

Sibaté Cundinamarca 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CIDE – Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial (Soacha) 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar la entrega formal de materiales de formación (consumibles y no consumibles) área 

de Sistemas Teleinformáticos. Articulación con la media. 

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservación y adecuado manejo 

de los materiales entregados. 

3. Evidencias fotográficas. Ley 1581. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recepción de la entrega de los materiales de formación, para el programa Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar 

el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato 

CO1.PCCNTR.XXXXXXXXX DE 2026 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y 

XXXXXXXXXX, se realiza la entrega de los materiales de formación para las fichas asignadas a su 

cargo y ser distribuidas con los aprendices en formación del programa Técnico en Sistemas 

Teleinformáticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los 

materiales de formación a los aprendices, adjuntar evidencia fotográfica 

 

 

1. MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES 

 

MATERIALES DE FORMACIÓN CONSUMIBLE 

 

N° 

MATERIAL 

DE 

FORMACIÓN 

Marque con X según 

corresponda 

 

PPRESENTACIÓ

N  
(Ej.: unidad, litro, 

paquete) 

 

 

CANT. 

ESTADO 

DEL 

MATERIAL    
 

OBSERVACIÓN 

Consumible NO 

Consumible 
B R M 

1 Etiquetad

ora 

 X Unidad 2 X   Con Cinta para 

etiquetar.92321027403 
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2 KIT 

Estación 

calor 

 X Unidad 2 X   El kit consta de dos 

elementos, grande y 

pequeño. 

3 Taladro  X Unidad 2 X   Taladro, kit de 

puntas. 

92321027376 

4 Bayetilla X  Por metros 0 X    

5 Canaleta X  Unidad 7 X    

6 Cinta 

Desoldar 

X  Unidad 1 X    

7 Cinta 

rotuladora 

X  Unidad 1 X    

8 Guantes X  Unidad 0 X    

9 Kit 

destornilla

dores 

X  Unidad 1 X    

10 Kit de 

limpieza 

X  Unidad 0 X    

11 Kit para 

cable 

coaxial 

X  Unidad 1 X    

12 Memoria 

RAM 128 

gb 

X  Unidad 0 X    

13 Multímetr

o 

X  Unidad 1 X    

14 Pasta 

Térmica 

X  Unidad 0 X   Jeringa 

15 Pelacable X  Unidad 0 X    

16 Ponchado

ra rj 45 

X  Unidad 0 X    

17 Repetidor

es TP-link 

X  Unidad 2 X    

18 Sachet 

protector 

Solar 

X  Unidad 0 X    

19 Sopladora X  Unidad 0 X    

20 Tapete 

Antiestáti

co 

X  Unidad 0 X    

21 Tijeras 

Para 

Electricid

ad 

X  Unidad 0 X    

22 Tomas 

Dobles 

X  Unidad 0 X    

23 Gafas X  Unidad 0 X    
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24 Bolsa de 

rj45 

X  Unidad 0 X    

25  X  Unidad  X    

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, 

escribir: “Ninguna”. 

 

 

CONCLUSIONES 

1. Se llevó a cabo la entrega de los materiales de formación programados, en cumplimiento de 

los requisitos establecidos por el área de articulación 

2. Los materiales de carácter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe 

ser entregados al finalizar la formación Sena 2026 al coordinador articulación SENA. 

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas según los criterios de calidad, 

presentación y estado físico establecidos. 

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisión han sido debidamente registradas 

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Registro y reporte de 

las novedades 

encontradas 

28/04/2026 Instructores / 

Coordinador 

 

 

Confirmación del 

recibido por parte del 

instructor  

28/04/2026 Instructor que recibe 

los materiales 

 

Confirmación de la 

entrega por parte del 

instructor encargado 

de realizar el trámite 

de entrega de 

materiales 

 

28/04/2026 Instructor que entrega 

los materiales 

 

 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

Materiales pendientes para entregar y que sobraron por que los instructores Héctor Moreno y Juan 

Carlos Blanco tiene formación en Técnico en Mantenimiento de equipos de cómputo y Técnico en 

Sistemas Teleinformáticos, ya algunos materiales le había entregado el instructor Yhon Jairo 

Facilitador del programa Mantenimiento de equipos de cómputo, por parte de Sistemas 

Teleinformáticos, se les complementó algunos materiales, quedando algunos materiales que ellos ya 

habían recibido por parte del programa Mantenimiento de equipos de cómputo. 
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SENA

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:

ACTA No.

Venfcocion Aprentices 16n  fon Mates
May0 13-2026 HORA INICIO:

HORA FIN:

11:20am.
LUGAR Y/O ENLACЕ: Sene Sela

Ciudof Venda- Soacho

DIRECCIÓN/REGIONAL/

CENTRO: D3

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: amendices mafnculiitas e

Proproms catendos Orpitelos. 1E
Sateteo

DESARROLLÓ DE LA REUNIÓN

El da de hoy nos revmes anle Condinecon

academice del progrone de Antiolocen, sede
Sera Cuded Verde- Joache conel cordnedor

Juse Femanda Lipet, el instrrter Neun Alberto

Nisto ospine dal prproma integreaim de

Cantenite Digateley y el liter del pngarmede
Aticilacin Tusi tuis liliger A, cncl fon
Le Venficar los aprendiza meticulatos en la

frche + 3426 242 , Proyreme Integrcin de
contends digitales, de la 1s San Matco,

en este revition fe enaente que al

a

oprendiz - parsona Eduwing Camilo Estgiron Piac.
ident fresdo con T.1.- 102167819x, adstiendo

fomaim en elgryo de Cortidos dipntalas

43426292, Sin estor debidamente matricrado.

pazon por la coal se maice al iñstruetor,

gue an al posasy formotid no te praden
el

, de arved 

lineoniantus estebleatos por el fene.

el instovedor respondei Que deso impsesar al
studionte a fordene sin ester insento en sopic

Plus mmentros oparecic como maticuledo, a Loque
el Coardinedar responda que en vamias ozartundadds
e mdusive en La oltime renion realizata de nonere

virdrel er dia Viermes. & de moyo de 2026, en el
Cral Se las informoo a tatos los instrredres que no
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PROGRAMACIÓN INSTRUCTORA IE SOACHA PARA VIVIR MEJOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

BROCHURES PROGRAMAS ARTICULACION IE LICEO CRISTIANO VIDA NUEVA 
            

            
            
            
            
  

 

 



PROGRAMACIÓN INSTRUCTOR JORGE PAEZ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PROGRAMACION TRANSVERSAL SST – INSTRUCTOR JHON FREDY MUÑO 

PROGRAMACION TRANSVERSAL SST – JHON FREDY MUÑOZ 

 

 



PROGRAMACIÓN TRANSVERSAL SST – INSTRUCTORA CAROLINA SOSA 

PROGRAMACION TRANSVERSAL SST – INSTRUCTOR CRISTIAN VASQUEZ 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SENA

REGISTRO DE ASISTENCIA/ DÍA 12 DEL MES DE HOUHoyo DEL AÑO 2026

formación SENA en I.E CrudadJatina
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFON O/EXT.

ectorcindautlating 315806937
alablesoachagau.co

OBJETIVO (S)

Reunion de acompanomiento α0
PLANTA

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCU MENTO CONTRATISTA
OTRO

¿CUAL?

DEPEN DENCIA/

EMPRESA

1 fiscila Bareño B 52027932 X iudadla

2 Sutae 36535223 ☑
CIDE

Articulacion
4outierreap@

3 ftase  fsis Rodiqueг ☑ Articulucon

sena edu.co

diderütrodriguza@sena
edu.co

AUTORIZA

GRABACIÓN

N/A310761876A

3142588935 N/A

ARMA O PARTICIPACIÓN

l Cn

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personal
es que

se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido le galmente. as

5OV 280 GOR-F-085 VO2

Powered by CS CamScanner



OBJETIVO (S)

SENA

REGISTRO DE ASISTENCIA/DÍA2 DELILMES DE Moy DELAÑO 202C

Reincon de sepcimiento a te formaccot prisonas de Articulacion, Instituccon
Eduafre son Metes.

PLANTA
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA

OTRO

¿CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

CORREO ELECTRÓNICO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACIÓN
TELÉFONO/EXТ.

GRABACIÓN VIRTUAL

THosa Fainando

Dasguaz ochoa!
Arteida sfussg0a20

7921209 X 3108785045

2 Hosd A.Carnl1o  G74702422 K CIDE

@sanz-Edu.co

Haramillo (6sena
N/A te

131143300万 PA
Tose feera

3 t. 11313776 CDE Olrod nera &
sena ou.co 3142528985 NA

4 Magco Paticia
Nooplion ipez 1026254907 스 CaE

mmocpllan
@Sena.edu.co 3194184267 NA

5tabiolat 52023449 X CIDE fesque re aseng 3112809232 N/A
ApeyA

7182508 지 CIDE nelson2013,
Publicidad

315655
7097 N/A

7 Ananda Gemerd 52375951 CDE
Gy querrero@
sena.edu.co 3192350388 N/A

e

Jenifer Dur 1014201477 GDE SAQIVOSa. 0. 3023060991 NA Jemerea
9. Maria Serrano 39668013 TESMA

San

연상

mserrano2731
lesma.edU.c0

3004317987 NA
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REGISTRODE ASISTENCIA /  DIADEL MES DE 0 DEL AR0 202 1

Lealaer vaste ate tE liceo cstons Videa, ened cuelintommaci pare nveuo Conveno a 2027
OBJETIVO (S)

No NOMBRES Y APELLIDOS

blsetcn

TELÉFONO/EXт.
AUTORIZA

GRABACIÓN

FIRMA O PARTICIPACIÓN

✓ MIRTUAL
PLANTA

No. DOCUMENTO CONTRATISTA
OTRO

¿CUAL?

DEPENDENCIA

EMPRESA

CORREO ELECTRÓNICO

Tave feeg
Rpier A

2 Stella Buitroga 41708452

11.313.776 Atielain

Liceo Cristiono

fena.edue

stellabuikaç

3/4711098

Uida Nva. @Vidanueva.
edu.co

3212143030 Log

--IServicin Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos
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SE

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de Seguimiento al Proceso de Formación

- Articulación con la Educación Media

CIUDAD Y FECHА: Soacha, Cundinamarca - 08

de mayo de 2026

HORA INICIO:

09:00 a.m.

HORA FIN:

10:40 a.m.

LUGAR Y/O ENLACЕ:
Reunión virtual mediante

Microsoft Teams

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo y bienvenida.

2. Seguimiento al proceso de matrículas y novedades.

DIRECCIÓN / REGIONAL/

CENTRO:

Centro Industrial y Desarrollo

Empresarial de Soacha

3. Revisión de metas institucionales y estadísticas de formación.

4. Lineamientos sobre traslados y control de aprendices matriculados.

5. Socialización del protocolo de prevención de violencias basadas en género.

6. Situaciones de convivencia y acompañamiento institucional.

7. Necesidades de capacitación en inclusión y manejo de conflictos.

8. Recomendaciones para presentación de cuentas de cobro y evidencias.

9. Orientaciones sobre informes, formatos y soportes contractuales.

10. Recomendaciones frente a cambios de horarios y novedades en instituciones educativas.

11. Espacio para preguntas, inquietudes y cierre.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:

Socializar lineamientos y orientaciones relacionados con el proceso de formación en

articulación con la educación media.

Realizar seguimiento al estado de matrículas, novedades y metas institucionales de

formación.

• Sensibilizar a los instructores frente al protocolo de prevención de violencias basadas en

género y la importancia de fortalecer la convivencia en los ambientes de formación.

• Brindar orientaciones para la adecuada presentación de cuentas de cobro, soportes

contractuales y evidencias pedagógicas.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

GOR-F-084 VO2
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La reunión fue orientada por el coordinador José Fernando López Rodríguez, quien dio la

bienvenida a los asistentes y extendió un saludo especial a las madres del equipo de trabajo

con ocasión de la celebración del Día de la Madre.

Posteriormente, se realizó seguimiento al proceso de matrículas de articulación con la

educación media, informando que para grado 11 se registraron inicialmente 5.297 cupos

provenientes de la vigencia 2025, cifra que se ha reducido debido a retiros voluntarios y

novedades administrativas. Asimismo, para grado décimo se reportaron 5.518 aprendices

matriculados, alcanzando un total aproximado de 10.824 aprendices en formación.

El coordinador destacó el cumplimiento de la meta institucional de matrículas, la cual

correspondía a 10.670 aprendices, superando así la meta asignada y aportando al

cumplimiento regional.

Durante este punto también se socializaron las principales novedades del proceso:

• Se han gestionado aproximadamente 255 novedades relacionadas con matrículas.

• Se presentaron inconvenientes en Sofía Plus debido a la cancelación automática de grupos

y aprendices.

• Se encuentran en trámite algunos casos excepcionales de matrícula y traslados.

• Se reiteró que ningún aprendiz puede asistir al ambiente de formación sin encontrarse

debidamente matriculado.

Se indicó que los casos de traslado deben estar soportados mediante solicitud formal

validación institucional.

y

Los instructores realizaron diferentes intervenciones relacionadas con casos específicos de

aprendices pendientes en Sofía Plus y solicitudes de traslado entre instituciones educativas,

los cuales fueron atendidos y aclarados por el coordinador y el equipo de apoyo

administrativo.

En el segundo punto de la reunión, el coordinador socializó la cartilla institucional y el

protocolo de prevención de violencias basadas en género, previamente compartidos

mediante correo electrónico. Se enfatizó en la importancia de fomentar ambientes seguros,

respetuosos e inclusivos, así como en la necesidad de realizar lectura reflexiva y apropiación

del protocolo institucional.

GOR-F-084V02

Powered by CS CamScanner



SENA

Durante este espacio, varios instructores manifestaron preocupación frente al incremento de

situaciones de agresividad y violencia entre aprendices dentro y fuera de las instituciones

educativas. Se expusieron casos recientes de conflictos físicos entre estudiantes y la dificultad

para abordar estas situaciones cuando los instructores se encuentran solos en contra jornada.

Entre los principales aportes realizados por los instructores se resaltan:

• Necesidad de capacitación en manejo de conflictos, rutas de atención y protocolos

institucionales.

• Importancia de fortalecer el trabajo articulado con las instituciones educativas.
•

Solicitud de apoyo desde bienestar al aprendiz mediante material pedagógico

capacitaciones.

이

Necesidad de capacitación urgente en temas de inclusión y ajustes razonables para

aprendices con necesidades educativas especiales.

Importancia de documentar todas las situaciones de convivencia presentadas en los

ambientes de formación.

Relevancia de involucrar a las familias, alcaldías y entidades territoriales en procesos de

sensibilización y convivencia.

El coordinador informó que se encuentra proyectado un curso de formación en inclusión de

96 horas para instructores y manifestó que se revisará la posibilidad de desarrollar talleres

prácticos sobre manejo de situaciones de convivencia y violencias basadas en género.

Posteriormente, se brindaron orientaciones relacionadas con la presentación de cuentas de

cobro y evidencias contractuales. Se recordó a los instructores:

La correcta nomenclatura de los archivos GF y GC.

• La importancia de revisar cuidadosamente informes, formatos y soportes antes de su envío.

• La obligación de anexar formatos institucionales como el autodiagnóstico y demás soportes

requeridos.

• La necesidad de cargar evidencias pedagógicas, actas, listas de asistencia y soportes de

reuniones de seguimiento.

• La importancia de promover actividades formativas relacionadas con valores institucionales,

convivencia y reglamento del aprendiz.

Igualmente, se socializó información relacionada con la adjudicación de materiales de

formación y la necesidad de gestionar adecuadamente los materiales perecederos.

GOR-F-084 VO2
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Finalmente, el coordinador reiteró que cualquier novedad relacionada con suspensión de

clases, cambios de horarios o actividades institucionales debe ser informada formalmente al

SENA, preferiblemente mediante comunicación institucional o a través del enlace responsable

de articulación.

La reunión finalizó con el espacio de preguntas y aclaraciones generales por parte de los

instructores participantes.

CONCLUSIONES

Se logró cumplir y superar la meta institucional de matrículas para la vigencia 2026.

• Se identificó la necesidad de fortalecer los procesos de control y validación de matrículas

para evitar novedades administrativas.

• Los instructores manifestaron preocupación frente al aumento de situaciones de violencia

y convivencia escolar en las instituciones educativas.

• Se evidenció la necesidad de generar espacios de capacitación sobre inclusión, manejo de

conflictos y protocolos institucionales.

Se reiteró la importancia de mantener una comunicación articulada entre SENA,

instituciones educativas y familias.

Se enfatizó en la responsabilidad de los instructores frente al adecuado diligenciamiento de

cuentas de cobro y soportes contractuales.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD

/DECISIÓN

Verificar que todos los

aprendices asistentes

a formación se

encuentren

FECHA RESPONSABLE FIRMA О

PARTICIPACIÓN

VIRTUAL

Permanente Instructores Participación virtual

debidamente

matriculados en Sofía

Plus.

Socializar y revisar el

protocolo de

prevención de Mayo 2026 Instructores Participación virtual

violencias basadas en
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