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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Soacha, mayo de 2026

Sefior(a)
JOSE FERNANDO LOPEZ RODRIGUEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9091933 DE 2026
Coordinador Académico

Articulacidn con la Educacidon Media

Soacha

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual MAYO de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9091933 DE 2026

JOSE LUIS RODRIGUEZ ALVAREZ, identificado con |la cédula de ciudadania nro. 11313776, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CINCUENTA'Y DOS MILLONES
SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($ 52.773.886). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente
al mes de enero de 2026 por valor de UN MILLON DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($ 1.279.367). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a
noviembre de 2026 por valor de CUTRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEIS CIENTOS
VEINTE SEIS PESOS M/CTE. ($ 4.797.626) cada uno. X C) Un dltimo pago pago correspondiente al mes de
diciembre de 2026 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ Y OCHO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA
Y NUEVE PESOS M/CTE. ($ 3.518.259).

Plazo: Sera hasta el (22) de (diciembre) de 2026

Objeto: Prestar servicios personales de cardcter temporal como profesional para apoyar el
monitoreo de los programas de articulacidn con educacién media: en el proceso de matricula;
seguimiento a la ejecucién de la formacidn; certificacidn; y orientacion a instituciones educativas

GCCON-F-087 V1



SENA

N

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Se realiza reunion de
seguimiento con las
Realizar los procesos administrativos vy |instituciones educativas . . .
1 técnicos que sean necesarios para el|San Mateo, Ciudad Listas de asistencia y
adecuado manejo del programa de|latina, Benedicto XVI, actas
integracién con la media. Liceo Cristiano Vida
Nueva.
Plantear estrategias y metodologias a
5 implementar en desarrollo del programa,
asi como los mecanismos para el
mejoramiento continuo del programa.
Se realiza reunidn con la
IE privada Liceo
Cristiano Vida Nueva,
Promover y divulgar el programa de |con el fin de
3 articulacién con la educacidon media ante las | promocionar el Lista de asistencia
instituciones educativas de Jurisdiccion del | programa de
Centro de Formacion. articulacién para nuevo
convenio, para el afo
2027.
Apoyar la coordinacidon en la concertacion | Reunion con los
de los planes anuales de accién del Centro | instructores del
de Formacidon con las Instituciones | programa de
4 Educativas, con la activa participacién de los | articulacidn, temas Acta
instructores y docentes técnicos del|relacionados con la
Programa de formacion. planeacién pedagdgica,
matriculas.
Realizar seguimiento para que en el|Se realiza reunién de
Programa de Articulacién con la Media se | seguimiento con las
cumplan las obligaciones adquiridas por el | instituciones educativas
Centro Industrial y de Desarrollo|San Mateo, Ciudad
Empresarial de Soacha de la Regional |latina, Benedicto XVI,
Cundinamarca y las Instituciones | Liceo  Cristiano Vida .
. Actas y listas de
5 Educativas. Nueva. Igualmente se

cita a reunién al
instructor Nelson Nifo,
con el fin de verificar las
matriculas del programa
de contenidos digitales,
de la IE San Mateo.

asistencia
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Apoyar el proceso de induccién de los
aprendices, garantizando los recursos
necesarios para desarrollar y logar los
resultados establecidos en las tematicas
definidas para la induccion.

No se requirio la actividad

No se requirid la actividad

Velar por el oportuno registro de Ia
evaluacion de los aprendices, novedades y
demds actos académicos propios del
proceso de formacién.

No se requirid la actividad

No se requirio la actividad

Participar en las actividades de divulgacion,
transferencias de conocimiento vy
sensibilizacion relacionadas con el SIGA, que
se programen en el Centro de Formacién.

No se requirid la actividad

No se requirio la actividad

Apoyar la consolidacion y reporte de
informacidn requerida por el SIGA, en el
marco de la ejecucién de labores de
seguimiento y autocontrol.

No se requirid la actividad

No se requirid la actividad

10

Apoyar la coordinacién en la creacién vy
programacion de fichas del programa de
articulacién con la media.

Se realiza la
programacion de
instructores grupos de
transversales SST vy
Salud.

Correos electronicos

11

Apoyar al Coordinador en el seguimiento y
verificacion de la ejecucion de la formacion.

Se realiza reunién de
seguimiento con las
instituciones educativas
San Mateo, Ciudad
latina, Benedicto XVI,
Liceo Cristiano Vida
Nueva. Igualmente se
cita a reunién al
instructor Nelson Nifio,
con el fin de verificar las
matriculas del programa
de contenidos digitales,
de la IE San Mateo.

Actas y listas de
asistencia

12

Apoyar el proceso de verificacidn y revision
de las cuentas de cobro mensual
presentadas por instructores y
administrativos.

No se requirid la actividad

No se requirio la actividad

13

Las demds que se hagan necesarias para el
cabal cumplimento del objeto contractual.

Dar respuesta a los
requerimientos de la
regional Cundinamarca
— apoyo al programa de
articulacién Leti Alonso

Correo Electronico
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El (la) contratista se obliga a conocer y
cumplir este protocolo para prevenir,
atender y adoptar medidas de proteccién
frente a todas las formas de violencia contra
las mujeres, las basadas en género, por
orientacién sexual, identidad de género,
condicidn diversa y frente al acoso sexual en
el ambito laboral, contractual y de
formacion para el trabajo en el SENA.”

Revisar de manera
completa el Protocolo
SENA de prevencion y
atenciéon de violencias
basadas en género vy
acoso sexual.
Participacion en
procesos de formacion
Incorporar buenas
practicas de respeto,
inclusion y prevencion

de violencias en las
actividades diarias.
Promover entre

aprendices o comunidad
educativa el respeto, la
equidad de género y la
prevencion del acoso.
Informar
oportunamente a
instancias
correspondientes en
caso de presentarse
situaciones de violencia
o acoso.
Aplicar correctamente
las rutas establecidas en
el protocolo en caso de
incidentes.

las

Revision Cartilla titulada
“Todo lo que necesitas
saber sobre la
Prevencién de violencia
de Violencias Basadas
en género”

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacién del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

GCCON-F-
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9504019890 y Aportes en Linea referente al mes
de abril.

Cordialmente,

JOSE LUIS RODRIGUEZ ALVAREZ
Contratista
Cédula De Ciudadania No. 11313776

JOSE FERNANDO LOPEZ RODRIGUEZ
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR. 9091933 DE 2026
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
CITACION REUNION INSTRUCTOR SEBASTIAN GUEVARA

CIUDAD Y FECHA: Seagala , @ Meyo [ HORAINICIO: HORA FIN:
3, e &c/ 290G 777X‘,Loo.~\7_ )
LUGARY/OENLACE: (1€ ‘Benedie4~ | DIRECCION / REGIONAL /
It CENTRO: CiO¢

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLTR:

SVt 18 Deonedieds XU < ceyo c_r»u&xa g e
ARG Nreds TaRens. S

"OBJETIVO(S) DE LA REUN!ON:
~ PeolRay [ SR c(w,ére-n-l-\‘_ P‘""‘"&“ A I\)j:}r—h\c.

Wiredto TrHere (Raloat e SB—\-eom_, T2lao, 'y - e
DESARROLLO DE LA REUNION
€L &= Jdelo nos  rewamad o | & Benedrdy XV
P poete dalele b TLeudie Greese feattod,
Indhresten e Qawbas Gailan, Prevclsecile
doCa o?va—md-«i\- Nete e Rocsr| Alheds MNhedo
[OANE ) v eSer ola L T frerae Sl cunlo—sio— -
Tose dohn Vbopeen A L eqron ol A pre
Nodelre Nrnds THe ne.
< s o A lo e chedece < clvlece_
eprerddy  hogie hedele Jedenese o - il
O’iovc./'\\o A wu\(ho&u, Lor ?o«l;_q Soli=e e
M\ew S?SLC—W% T2lain —ﬁum& 4“\)‘ fun\—«) /(,0 %3
Gle s &= M\MOOLM, Cor~ L C:o\v\?'a-orv‘-\#&
?"V Y‘D"J—" del \74;.1\,.__ de ée—v\-}f”‘ | L.
Se |r\,€dr¥\c, = awm’\t_ ~1 6(,')‘)’!—(\&—1}‘ i W\N__ =
TMQ@/A‘GA")?:— CDM?LAY Co~ Lo r"‘w‘c_m?:) eyt=6le v\'d—:"’
e~ Q\i\dh(‘)ﬂaf IL e e/( nyfc_ao a Lo r(,op«\cnc/g.o-—; 3

L I'n /Fo«’nuL o LQ I‘Y\M Q»’\A @év’ol Na 64;3(")&\

Qldc eyt Procage cadi.  audestls {20 Lo

Qavdrmoctsr da Ahcclecs o Cagpe ole
Gorof&«"v\c)!l—’v /_)TJJe ?e,mf\o—wd_e um&ZQ £
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
: e VIRTUAL
Jor du Urche
Qu:lv{’u.»% Ast\uALMA >y = i
Uarot e llstuctoe X g
Goitou N | §. 05 Cide 3t e 3
L Ovew L -XoXr ¥ : :
ANLZeto OSxsod PQeQe~ora St R jﬁ
ke kX :
Befwa c/ v/ W SR

/

G i
/7

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Powered by CamScanner



PROGRAMA DE FORMACION
ECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMATICO]

NOMBRE DE LOS
INSTRUCTORES

RESPONSABLES Area de Sistemas Teleinformaticos

CENTRO INDUSTRIAL DE DESARROLLO EMPRES
RELACION DE MATERIALES DE FORMACION — CONSUN

\ NOMBRE DETALLADO DEL E;’:'::g):lg A TIPO DE MATERIAL
MATERIAL DE FORMACION UNIDADES
( ) Consumibles NO consumibles

1|ETIQUETADORA 14 X
2[KIT ESTACION DE CALOR 14 X
3[TALADROS 14 X
4|BALLETILLA ROLLO 1 X
5/BOLSA RJ 45 1 X
6|CANALETAS 14 X
7|CINTA DESOLDAR 11 X
8[CINTAS ROTULADORAS 16 X
9|GAFAS 5 X

10| GUANTES 30 X

11|KIT DE DESTORNILLADORES 14 X

12|KIT DE LIMPIEZA 14 X

13[KIT LIMPIEZA ANO 24 1 X

14]KIT PARA CABLE COAXIAL 14 X

15| MASCARAS 2 X

16|MEMORIAS 128 GB TIPO C 81 X

17[MULTIMETROS 14 X

18|PASTA TERMICA JERINGA 21 X

19|PELACABLES 14 X

20]PONCHADORAS RJ 45 ANO 25 27 X




21|PONCHADORAS RJ 45 ANO 24 4 X
22|REPETIDORES TP-LINK 14 X
23|REPUESTO TAPABOCAS 6 X
24|SACHET PROTECTOR SOLAR 14 X
25|SOPLADORAS 42 X
26| TAPABOCAS 10 X
27|TAPETE ANTIESTATICOS 14 X
28|TEXTER RJ 45 2 X
29|TIJERAS PARA ELECTRICIDAD 1 14 X
30| TOMAS DOBLES 13 X

NOMBRE Y FIRMA DE LOS INSTRUCTORES RESPONSABLES DEL AREA DE FORMACION:




4/27/2026

VIGENCIA: 2025

5ARIAL - CIDE

NIBLES Y NO CONSUMIBLES

\TERIALES POR INSTRUC

ESTADO

(B: BUENO / R: REGULAR / M:

MALO)

OBSERVACIONES

Bueno

Bueno

Bueno

Bueno

Bueno

Bueno

—

Bueno

—

Bueno

1 Angelica

Bueno

1 Angelica

Bueno

Bueno

Bueno

Bueno

JUVENAL

alalalalin

Bueno

Bueno

JUVENAL y Angelica Tovar

Bueno

Bueno

Bueno

2 Angelica

Bueno

N|=|=]=a|o;

Bueno




Bueno

Bueno

Bueno

Bueno

Wl

Bueno

Bueno

Bueno

Bueno

JUVENAL y Angelica Tovar

Bueno

—_— ] - -

Bueno
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICQOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacién (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacion con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservaciéon y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcién de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el registro y

reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR.9034758 DE
2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y la Instructra
Angelica Paola Tovar Rodriguez, se realiza la entrega de los materiales de formacion para las fichas
asignadas a su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega
de los materiales de formacion a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica.

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
Marque con X segtin . ESTADO
MATERIAL DE corresponda PPRESE‘NTAC'O " A?::;I AL
N°® FORMACION Consu NO (Ej.: unidad, litro, CANT. B| R M OBSERVACION
mible Consumible paquete)
1 Etiquetadora X Unidad 1 X Con Cinta para
etiquetar.
2 KIT Estacién X Unidad 1 X El kit consta de dos
calor elementos, grande y
pequefio.
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N
3 Taladro X Unidad 1 X Taladro, kit de
puntas
4 Cinta X Unidad 1 X Ninguna
rotuladora
5 Guantes X Unidad 2 X Ninguna
6 Kit X Unidad 1 X Ninguna
destornilladore
s
7 | Kit de limpieza X Unidad 1 X Ninguna
8 | Kit para cable X Unidad 1 X Ninguna
coaxial
9 | Memoria RAM X Unidad 5 X Ninguna
128 gb
10 Multimetro X Unidad 1 X Ninguna
11 | Pasta Térmica X Unidad 2 X Jeringa
12 Pelacable X Unidad 1 X Ninguna
13 | Ponchadora rj X Unidad 2 X Ninguna
45
14 | Repetidores X Unidad 1 X Ninguna
TP-link
15 Sachet X Unidad 1 X Ninguna
protector Solar
16 Sopladora X Unidad 3 X Ninguna
17 Tapete X Unidad 1 X Ninguna
Antiestatico
18 | Tijeras Para X Unidad 1 X Ninguna
Electricidad
19 | Tomas Dobles X Unidad 1 X Ninguna
20 Mascaras X Unidad 2 X Ninguna
21 Texter X Unidad 1 X Ninguna

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, escribir:
“Ninguna”.

CONCLUSIONES

Se llevo a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formaciéon Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.

Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructores /
Registro y reporte de 28/04/2026 Coordinador
las novedades
encontradas
Confirmacion del 28/04/2026 Instructor que recibe ~ / o
recibido por parte del los materiales M},ﬁ'\,‘
instructor AV =
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega

entrega por parte del

instructor encargado

de realizar el tramite
de entrega de

los materiales

materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No. B s e

' NOMBRE DEL COMITE

| del programa Técnico en glngk/CAg'ErtEjréON Entrega de materiales consumibles y no consumibles |
CIUDAD Y FECRA: b INFORMATICOS, area de articulacion. ‘

| : | Sibaté, Abril 282026 | HORA INICIO: HORA EIN:

9:00 am 10:00 am

—

|

LUGAR Y/O - i |
ENLACE: gEbNA Sede .Ia Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: _4‘

ibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo Empresarial

Soach
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: ( ) —

1. Reali i i
s-eallzar la ent.rega fo'rrlnal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area de
istemas Teleinformaticos. Articulacién con la media.

2. Socializar cqn los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el registro y
reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR. 9033559 DE

2026.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Lady Johanna
ga de los materiales de formacion para las fichas asignadas a su

prendices en formacion del programa Técnico en Sistemas
tor asignado a la ficha 3181565, debe hacer un acta de entrega
djuntar evidencia fotografica

Romero Villamil, se realiza la entre
cargo y ser distribuidas con los a

Teleinformaticos, igualmente el instruc
de los materiales de formacion a los aprendices, a

ERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

1. MAT
MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
— A ESTADO
Marque con X segun PPRESENTACIO DEL ]
MATERIAL DE - N Lol OBSERVACION
N | FORMACION |gomsumipi | WO | (6:unded.imo, | CANT. [BTR] M 1
e Consumible paquete) = e { :
i || X Unidad 1 X on Cinta para 1
X Euqu:udo' etiquetar. 4132102 rq\w
, 1T 1 ————
~2 | KIT Estacion | X Unidad 1 [ X EI kit consta de dos |
calor elementos, grande y | |
pequeno |
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3 Taladro X Unidad 1 X Taladro, kit de
S Sl = puntas 42321023 %% 4
Por metros X P
2 Canaleta X Unidad 1 | X p
6 Cinta X Unidad 1 [X
Desoldar ’
r Cinta X Unidad K
rotuladora “]
8 Guantes X Unidad 2 X -
o Kit X Unidad K
destornillad =
ores
10 Kit de X Unidad 1 [x
limpieza 4
1 Kit para X Unidad 1 [X
cable p
coaxial
12 | Memoria X Unidad 6 X
RAM 128 |
gb
13 | Multimetro X Unidad 1 X
14 Pasta X Unidad 1 X Jeringa
Térmica
15 | Pelacable X Unidad 1 X 4
16 | Ponchador X Unidad 2 X A
arj45
17 | Repetidore X Unidad 1 X y
s TP-link
18 Sachet X Unidad 1 X
protector A
Solar
19 | Sopladora X Unidad 3 X
20 Tapete X Unidad 1 X 7
Antiestatico
21 Tijeras X Unidad 1 X
Para v
Electricidad
22 Tomas X Unidad 1 X
Dobles d
Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades, escribir:
“Ninguna”.
CONCLUSIONES
1. Se llevo a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el rea de articulacion
2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacién Sena 2026 al coordinador de articulacion SENA.
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r&\Las condici

Iciones de los materiale i

= s fueron verificadas seg( iteri lidad
i E;essentac(:;on Y estado fisico establecidos segun los criterios de calidad,

. nove '
— ades detectadas durante el proceso de revisién han sido debidamente registradas y
s, conforme a los procedimientos correspondientes.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

AC
IDET<I:\|I;?&? FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
2 VIRTUAL
Registro y reporte de C///’ Dot b —
las novedades 28/04/2026 Instructores / wo \X\/ ol
encontradas Coordinador “ o
Confirmacion del ] \ i A
recibido por parte del 28/04/2026 Instructor qug recibe \
instructor los materiales UL et
Confirmacién de la f \
entrega por parte del
instructor encargado Instructor que entrega
de realizar el tramite 28/04/2026 o m:teriales g &
de entrega de N
materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
APRUEBA OBSERVACION FIRMA O

|-

NOMBRE T DEPENDENCIA/

EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

]

con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos P
A, se compromete a garantizar la seguridad y prot
Imacenados en este documento, y les dara e

tablecido legalmente.

ersonales, el Servicio Nacional de
eccion de los datos personales que

De acuerdo
| tratamiento correspondiente en

Aprendizaje SEN
se encuentran a
cumplimiento de lo es

ANEXOS

.
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N

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

SENA Sede la Colonia
Sibaté Cundinamarca

LUGAR Y/O ENLACE:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacion con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en

Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato

CO1.PCCNTR.9034102 DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y CARLOS
APOLINAR CRUZ, se realiza la entrega de los materiales de formacién para las fichas asignadas a
su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los
materiales de formacién a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
Marque con X segln ESTADO
MATERIAL corresponda PPRESENTACIO DEL
DE N MATERIAL OBSERVACION
FORMACION c ibl NO (Ej.: unidad, litro, CANT. [B|R | M
onsumible Consumible paquete)
Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
ora etiquetar.92321027403
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2 KIT Unidad El kit consta de dos
Estacion elementos, grande y
calor pequefio.
3 Taladro Unidad Taladro, kit de
puntas.
92321027376
4 Bayetilla X Por metros
5 Canaleta X Unidad
6 Cinta X Unidad
Desoldar
7 Cinta X Unidad
rotuladora
8 Guantes X Unidad
9 Kit X Unidad
destornilla
dores
10 Kit de X Unidad
limpieza
11 | Kitpara X Unidad
cable
coaxial
12 | Memoria X Unidad
RAM 128
gb
13 | Multimetr X Unidad
o}
14 Pasta X Unidad Jeringa
Térmica
15 | Pelacable X Unidad
16 | Ponchado X Unidad
rarj 45
17 | Repetidor X Unidad
es TP-link
18 Sachet X Unidad
protector
Solar
19 | Sopladora X Unidad
20 Tapete X Unidad
Antiestati
co
21 Tijeras X Unidad
Para
Electricid
ad
22 Tomas X Unidad
Dobles
23 Gafas X Unidad
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24 | Bolsa de X Unidad 1 X
rj45
25 X Unidad X

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,
escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Se llevo a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacién Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
28/04/2026 Instructores /
Registro y reporte de Coordinador
las novedades
encontradas
28/04/2026 Instructor que recibe
Confirmacion del los materiales
recibido por parte del
instructor
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega
entrega por parte del los materiales
instructor encargado
de realizar el tramite : \
WS
de entrega de 2
materiales

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

GOR-F-084 V02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICQOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacién (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacion con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservaciéon y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en

Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato

CO1.PCCNTR.9033820 DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y HECTOR
GERMAN MORENO RAMIREZ,, se realiza la entrega de los materiales de formacion para las fichas
asignadas a su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de
entrega de los materiales de formacion a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
Marque con X segin ESTADO
MATERIAL corres 9 PPRESENTACIO DEL
ponda
N° DE N MATERIAL OBSERVACION
FORMACION . NO (Ej.: unidad, litro, CANT. (B|R| M
Consumible .
Consumible paquete)
1 Bayetilla X Por metros X
2 Cinta X Unidad 1 X
rotuladora
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3 Kit de Unidad 1 X
limpieza
4 Kit para Unidad 1 X
cable
coaxial
5 | Memoria Unidad 1 X
RAM 128
gb
6 | Multimetr Unidad 1 X
o}
7 Pasta Unidad 1 X Jeringa
Térmica
8 | Pelacable Unidad 1 X
9 | Ponchado Unidad 1 X
rarj45
10 | Sopladora Unidad 2 X
11 Tijeras Unidad 1 X
Para
Electricid
ad

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,

escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Se llevé a cabo la entrega de los materiales de formacién programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacion Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
28/04/2026 Instructores /
Registro y reporte de Coordinador
las novedades
encontradas
28/04/2026 Instructor que recibe

Confirmacion del
recibido por parte del
instructor

los materiales
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Confirmacion de la
entrega por parte del
instructor encargado
de realizar el tramite

de entrega de

28/04/2026

Instructor que entrega
los materiales

materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL

HECTOR Articulacion/CIDE/ SI

GERMAN SENA L

MORENO Lot

RAMIREZ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

SENA Sede la Colonia
Sibaté Cundinamarca

LUGAR Y/O ENLACE:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinforméticos. Articulacién con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotogréficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR.
9034299 DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los administrativos del programa de articulacién y el
instructor Juvenal Ospina Miranda, para la entrega de los materiales de formacién para las fichas
asignadas a mi cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de
entrega de los materiales de formacion a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
Marque con X segun ESTADO
MATERIAL corresponda PPRESENTACIO DEL
DE N MATERIAL OBSERVACION
FORMACION c bl NO (Ej.: unidad, litro, CANT. [B[R[ M
onsumibie Consumible paquete)
Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
ora etiquetar.92321027401
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2 KIT Unidad El kit consta de dos
Estacion elementos, grande y
calor pequefio.
3 Taladro Unidad Taladro, kit de
puntas. 9232102791
4 Bayetilla X Por metros
5 Canaleta X Unidad
6 Cinta X Unidad
Desoldar
7 Cinta X Unidad
rotuladora
8 Guantes X Unidad
9 Kit X Unidad
destornilla
dores
10 Kit de X Unidad
limpieza
11 | Kit para X Unidad
cable
coaxial
12 | Memoria X Unidad
RAM 128
gb
13 | Multimetr X Unidad
0
14 Pasta X Unidad Jeringa
Térmica
15 | Pelacable X Unidad
16 | Ponchado X Unidad
rarj45
17 | Repetidor X Unidad
es TP-link
18 Sachet X Unidad
protector
Solar
19 | Sopladora X Unidad
20 Tapete X Unidad
Antiestati
co
21 Tijeras X Unidad
Para
Electricid
ad
22 Tomas X Unidad
Dobles
23 Gafas X Unidad
24 X Unidad
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| 25 | X | Unidad | x| ]
Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,
escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Sellevé a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formaciéon Sena 2026 al coordinador articulacién SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
28/04/2026 Instructores /
Registro y reporte de Coordinador
las novedades
encontradas
28/04/2026 Instructor que recibe
Confirmacién del los materiales y \
o WA
recibido por parte del 5
instructor
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega
entrega por parte del los materiales
instructor encargado
de realizar el tramite » \ !
WA
de entrega de
materiales

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No.

NOMBRE DEL ,CO_MITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede Iz Colonia DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

g Realﬁzar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacién con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacién y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotogréficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
n -

1. Recepcién de la entrega de los materiales de formacién, para el programa Técnico e
Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el
registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato

CO1.PCCNTR.9034141 DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Alexander
Rodriguez , se realiza la entrega de los materiales de formacién para las fichas asignadas a su cargo
y ser distribuidas con los aprendices en formacién del programa Técnico en Sistemas Teleinformaticos,
igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los materiales de

formacion a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica
1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE —,
Ngeaiin ESTADO —[
MATERIAL Ma’ggfr:::m::g PPRESENTACIO DEL
£E Gy M SREL OBSERVACION
W FORMACION . NO (Ej.: unidad, litro, CANT. [B[R[ M
Consumible Consumible Paquete)
1 Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
(::ra etiquetar. 4 137 QL 39F 7
2 KIT X Unidad 1 X El kit consta de dos
Estacién elementos, grande y P
calor pequeno.
i kit de
3 Taladro X Unidad 1 X Taladro, .
puntas q232{ 7 g&q .
4 Bayetilla X Por metros X o¥ ]
5 Canaleta X Unidad 1 X
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o
N
6 Cinta X Unidad
Desoldar
7 Cinta X Unidad
rotuladora
8 | Guantes X Unidad
° Kit X Unidad
destornilla
dores
10 Kit de X Unidad
limpieza
11 | Kit para X Unidad
cable O
coaxial
12 | Memoria X Unidad 5 X
RAM 128 5 Ko
. gb
13 | Multimetr X i
; Unidad 1 X OV\', Uﬂﬂ/
14 | Pasta X Unidad 1 X Jeringa
Térmica = . .ok
15 | Pelacable X Unidad 1 X I
16 | Ponchado X Unidad 2 X
rarj 45 4 \\‘
17 | Repetidor X Unidad 1 X O‘k
es TP-link
18 Sachet X Unidad 1 X
protector O(
Solar
19 | Sopladora X Unidad 3 [ X 3 ol
20 Tapete X Unidad 1 X
Antiestati ‘ 09 {L .
co
21 Tijeras X Unidad 1 X O;ﬁ )
Para
Electricid '
ad
25 | Tomas X Unidad 1 [ (9”{(\
Dobles
X Unidad X
23 -
X Unidad X
24 -
5 X Unidad X
26 X Unidad X
57 X Unidad X I
e Tl N X Unidad X
X Unidad X %J
29 X Unidad X
30

GOR-F-084Vv02




RS

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencfdo,.1hcomp/§l_o. En caso de no presentarse novedades,

escnbir: “Ninguna”.

Cc

ONCLUSIONES

1. Se llevd a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de

los requisitos establecidos por el area de articulacion
2. Los materiales de caracter no consumible son responsa

bilidad de la custodia del SENA, debe

ser entregados al finalizar la formacién Sena 2026 al coordinador articulacién SENA.
3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,

presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante

el proceso de revision

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

han sido debidamente registradas

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

P4

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
_ _ LA YIRTUAL
egistro y reporte de 28/04/2026 Instructores /
las novedades Coordinador . %QQ/\
encontradas
28/04/2026

Confirmacién del
recibido por parte del

Instructor que recibe %%
los materiales
T

instructor
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega
entrega por parte del los materiales
instructor encargado
de realizar el tramite -
de entrega de - &L\-
materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Dato

Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y
documento, y les dara el tratamient

se encuentran almacenados en este
cumplimiento de lo establecido legalmente.

s Personales, el Servicio Nacional de

proteccion de los datos personales que
o correspondiente en




SENA

N

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en Sistemas Teleinformaticos, area de articulacion.

HORA FIN:
10:am

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO:
9:am

DIRECCION /| REGIONAL / CENTRO:
CIDE - Centro Industrial y Desarrollo Empresarial
(Soacha)

SENA Sede la Colonia
Sibaté Cundinamarca

LUGAR Y/O ENLACE:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinforméticos. Articulacién con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotogréficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en Sistemas

Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el registro y
reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR.8958561 de

2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Fredy
Hilduaro Hidalgo Pulistar , se realiza la entrega de los materiales de formacidn para las fichas
asignadas a su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de
entrega de los materiales de formacion a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
MATERIAL Marque con X segtin PPRESENTACIO ESJ:BO
N° DE Forresponda N MATERIAL OBSERVACION
FORMACION [~ . NO (Ej.: unidad, litro, CANT. [B[R| ™
Consumible paquete)
1 Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
ora etiquetar. Ninguna
2 KIT X Unidad 1 X El kit consta de dos
Estacion elementos, grande y
calor pequefio. Ninguna
3 Taladro X Unidad 1 X Taladro, kit de
puntas. Ninguna
4 Bayetilla X Por metros X Ninguna
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5 Canaleta X Unidad 1 X Ninguna
6 Cinta X Unidad 1 X Ninguna
Desoldar
7 Cinta X Unidad 1 X Ninguna
rotuladora
8 | Guantes X Unidad 2 X Ninguna
9 Kit X Unidad 1 X Ninguna
destornilla
dores
10 Kit de X Unidad 1 X Ninguna
limpieza
11 | Kit para X Unidad 1 X Ninguna
cable
coaxial
12 | Memoria X Unidad 5 X Ninguna
RAM 128
gb
13 | Multimetr X Unidad 1 X Ninguna
0
14 Pasta X Unidad 1 X Jeringa
Térmica Ninguna
15 | Pelacable X Unidad 1 X Ninguna
16 | Ponchado X Unidad 2 X Ninguna
rarj 45
17 | Repetidor X Unidad 1 X Ninguna
es TP-link
18 Sachet X Unidad 1 X Ninguna
protector
Solar
19 | Sopladora X Unidad 3 X Ninguna
20 Tapete X Unidad 1 X Ninguna
Antiestati
co
21 Tijeras X Unidad 1 X Ninguna
Para
Electricid
ad
22 Tomas X Unidad 1 X Ninguna
Dobles

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,
escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Sellevé a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacién
2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
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ser entregados al finalizar la formacion Sena 2026 al coordinador articulacién SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Registro y reporte de 28/04/2026 Instrugtores /
las novedades Coordinador
encontradas

C;opﬂrmamon del 28/04/2026 Instructor qug recibe - %/
recibido por parte del los materiales
instructor

Confirmacién de la

entrega por parte del

i Instructor que entrega ‘/

mstruptor encr,:trg.ado 28/04/2026 q : g W "\im'
de realizar el trdmite de los materiales 7

entrega de materiales

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinforméticos. Articulacién con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotogréficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato
CO1.PCCNTR.XXXXXXXX DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y
XXXXXXXXX, se realiza la entrega de los materiales de formacién para las fichas asignadas a su
cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacién del programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los
materiales de formacién a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
Marque con X segun ESTADO
MATERIAL corresponda PPRESENTACIO DEL
N° DE N MATERIAL OBSERVACION
FORMACION ) NO (Ej.: unidad, litro, CANT. [B[R[ M
Consumible .
Consumible paquete)
1 Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
ora etiquetar.92321027403
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2 KIT Unidad El kit consta de dos
Estacion elementos, grande y
calor pequefio.
3 Taladro Unidad Taladro, kit de
puntas.
92321027376
4 Bayetilla X Por metros
5 Canaleta X Unidad
6 Cinta X Unidad
Desoldar
7 Cinta X Unidad
rotuladora
8 Guantes X Unidad
9 Kit X Unidad
destornilla
dores
10 Kit de X Unidad
limpieza
11 | Kit para X Unidad
cable
coaxial
12 | Memoria X Unidad
RAM 128
gb
13 | Multimetr X Unidad
o]
14 Pasta X Unidad Jeringa
Térmica
15 | Pelacable X Unidad
16 | Ponchado X Unidad
rarj45
17 | Repetidor X Unidad
es TP-link
18 Sachet X Unidad
protector
Solar
19 | Sopladora X Unidad
20 Tapete X Unidad
Antiestati
co
21 Tijeras X Unidad
Para
Electricid
ad
22 Tomas X Unidad
Dobles
23 Gafas X Unidad
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24 | Bolsa de X Unidad X
rj45
25 X Unidad X

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,
escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Sellevé a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacién

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacion Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
28/04/2026 Instructores /
Registro y reporte de Coordinador
las novedades
encontradas
28/04/2026 Instructor que recibe
Confirmacion del los materiales
recibido por parte del
instructor
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega
entrega por parte del los materiales
instructor encargado
de realizar el tramite : \
W
de entrega de
materiales

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Los materiales del instructor Alfredo Varela, que no los recibid, se dejan en la oficina de Sibaté a
Cargo del Coordinador José Fernando Lopez, recibié el lider José Luis Rodriguez
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ACTA No.

:?MBRE DEL CO_MITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
el programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, 4rea de articulacion.

I -

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:

9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE — Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area

de Sistemas Teleinformaticos. Articulacién con la media.

Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacién y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcidn de la entrega de los materiales de formacioén, para el programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR.
9034086 DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Juan Carlos
Blanco Pinzén, se realiza la entrega de los materiales de formacion para las fichas asignadas a su
cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacién del programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los
materiales de formacion a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE -
B ESTADO
Marque con X segun DEL
MATERIAL DE corresponda PPRESiNTACIO MATERIAL on
N° FORMACION Consumi He (EJ.: unidad, litro, CANT. A OBSERVA
ble Eonslm paquete)
Ible

1 Bayetilla X Por metros X
2 Canaleta X Unidad 1 X
3 Cinta Desoldar X Unidad 1 X j
4 | Cinta rotuladora X Unidad 1 X J
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TN
5 Guantes X Unidad 2 X
6 Kit de limpieza X Unidad 1 X
il Kit para cable X Unidad 1 X
coaxial
8 Memoria RAM X Unidad 3 X
128 gb
9 Pasta Térmica X Unidad 1 X Jeringa
10 Pelacable X Unidad 1 X
11 | Ponchadora 1j X Unidad 2 X
45
12 | Sachet protector X Unidad 1 X
Solar
13 Sopladora X Unidad 2 X
14 Tapete X Unidad 1 X
Antiestatico
15 Tijeras Para X Unidad 1 X
Electricidad
16 | Tomas Dobles X Unidad 1 X
17 N\\J'\\'\t\\ q\"O X Unidad 1 X
18 X Unidad X
19 X Unidad X
20 X Unidad X
21 X Unidad X

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,
escribir; “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Se llevé a cabo la entrega de los materiales de formacién programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacion Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisién han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
| _VIRTUAL
Registro y reporte de 28/04/2026 Instructores / / ,
las novedades Coordinador ‘?,Jt/ﬁ‘%ﬁ
encontradas

28/04/2026 Instructor que recibe ! .
Confirmacién del los materiales '_tﬁ

recibido por parte del

instructor
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega
entrega por parte del los materiales \M )

instructor encargado
de realizar el tramite
de entrega de
materiales

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O

EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

s Personales, el Servicio Nacional de
on de los datos personales que
tamiento correspondiente en

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de_ Dato _
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protecci

se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tra
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacién (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacién con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcidén de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el
registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato
CO1.PCCNTR.8970992 DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda e Ivan Mauricio
Pineros Ruiz, se realiza la entrega de los materiales de formacién para las fichas asignadas a su cargo
y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en Sistemas Teleinformaticos,
igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los materiales de
formacién a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
e | 92321027399
. DE corresponda i MATERIAL ! JEEpE————
N" | FormacioN [ NO (El: unidad, ltro, | CANT. [B| R ™M |
Consumible paquete) A3
1 Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
ora etiquetar.
2 KIT X Unidad 1 X El kit consta de dos
Estacion elementos, grande y
calor pequefo.
3 Taladro X Unidad 1 X Taladro, kit de
puntas 9232102%3
4 Bayetilla X Por metros X
5 Canaleta X Unidad 1 X
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6 Cinta X v Unidad X
Desoldar
7 Cinta X v Unidad X
rotuladora
8 | Guantes X 7 Unidad X
9 Kit X Unidad X
destornilla Vv
dores
10 | Kitde X Vi ~ Unidad X
limpieza
11| Kit para X Unidad X
cable ‘/
coaxial
12 | Memoria X Unidad X
RAM 128 /_
gb.
13 | Multimetr X Unidad X
o /
14 Pasta X / Unidad X Jeringa
Térmica
15 | Pelacable X v Unidad X
16 | Ponchado X / Unidad X
rarj 45
17 | Repetidor X \/ Unidad X
es TP-link
18 | Sachet X / Unidad X
protector
Solar
19 | Sopladora X v Unidad X
20 Tapete X Unidad X
Antiestati /
co
21 Tijeras X Unidad X
Para l/
Electricid
ad
22 Tomas X / Unidad X
Dobles
23 X Unidad %
24 X Unidad X
25 X Unidad X
26 X Unidad X
27 X Unidad X
28 X Unidad X
29 X Unidad X
30 X Unidad X
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escribir: “Ninguna”.

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,

CONCLUSIONES

1. Se llevd a cabo la entrega de los materiales de formacién programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacion Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisién han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

Confirmacion del
recibido por parte del
instructor

los materiales

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
_~, VIRTUAL
Registro y reporte de 28/04/2026 Instructores / / 23
las novedades Coordinador . OL’ 3
encontradas yi
28/04/2026 Instructor que recibe /

Confirmacién de la 28/04/2026
entrega por parte del
instructor encargado
de realizar el tramite

de entrega de

Instructor que entrega
los materiales

)
) &L\\. .

materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/INO) PARTICIPACION
VIRTUAL

cumplimiento de lo establecido legalmente.

De acu'erQO con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacién (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacién con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotogréficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato .

CO1.PCCNTR.8971087 DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Pedro Pablo
Angel Méndez, se realiza la entrega de los materiales de formaci6n para las fichas asignadas a su
cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en Sistemas
Teleinforméticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los
materiales de formacion a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE

Marque con X segin ESTADO
MATERIAL e PPRESENTACIO DEL
= P o sl OBSERVACION
N | FormACION p— NO (Ej:unided, i, | CANT. [B]R| ™
HSURHSI Consumible paquete)
1 Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
ora etiquetar.7272/9¢7¢o
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25 X Unidad X
26 X Unidad X
27 X Unidad X
28 X Unidad X
29 X Unidad X
30 X Unidad X

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,

escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Se llevé a cabo la entrega de los materiales de formacién programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el drea de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacién Sena 2026 al coordinador articulacién SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacién y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
] VIRTUAL
28/04/2026 Instructores / ( /‘ Raclis %
Registro y reporte de Coordinador
las novedades
encontradas
28/04/2026 Instructor que recibe
Confirmaci6n del los materiales /;/
recibido por parte del ﬂ Z
instructor
Confirmacién de la 28/04/2026 Instructor que entrega

entrega por parte del

instructor encargado

de realizar el tramite
de entrega de

los materiales

materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No. |
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles ]
l

del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, 4rea de articulacion.
CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
10:00 a.m 11:30 a.m.

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizarla entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacién con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacién, para el programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato
CO1.PCCNTR.9111987-2026 del afio 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Carolina
Gaitan Nufiez, se realiza la entrega de los materiales de formacién para las fichas asignadas a su
cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los
materiales de formacion a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
. ESTADO
MATERIAL Ma":::,:: n X segiin PPRESENTACIO DEL
ponda
i B N MATERIAL OBSERVACION
N FORMACION N ibi NO (Ej.: unidad, litro, CANT. [B]R[ m
onsumibie | eonsumible paguete)
1 Etiquetad X Unidad 1 X | Con Cinta para
ora etiquetar. 923210 2-HBAS
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- KIT Unidad X El kit consta de dos
Estalclén A elementos, grande y
eaor pequenio.
3 | Taladro Unidad x| /1 Taladro, kit de
puntas ) 232102»
4 | Bayetila Por metros X
S Canaleta Unidad X[ v
6 Cinta Unidad Xl
Desoldar
7 Cinta Unidad X .
rotuladora
8 Guantes Unidad X[V
9 Kit Unidad X
destornilla
dores
10 Kit de Unidad X pe
limpieza
1 Kit para Unidad X
cable d
coaxial
12 | Memoria Unidad X v
RAM 128
gb
13 | Multimetr Unidad X| A
0
14 Pasta Unidad X[ A Jeringa
Térmica
15 | Pelacable Unidad X
16 | Ponchado Unidad X
rar 45
17 | Repetidor Unidad X
es TP-link
18 Sachet Unidad X /
protector
Solar
19 | Sopladora Unidad X[ v
20 [ Tapete Unidad X
Antiestati 4
co
21| Tijeras Unidad X
Para 'd
Electricid
ad
22 Tomas Unidad X ‘//
Dobles
23 Unidad X
24 Unidad X

GOR-F-0R4V(0?2




Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,

escribir: “Ninguna”.

25 X Unidad 774 - ’
26 X Unidad X| ~— ,
27 X Unidad X|——
28 X Unidad b J S
29 X Unidad 73 [ |
30 X Unidad X[ +— ]

CONCLUSIONES

1. Se llevé a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe

ser entregados al finalizar la formacién Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.
3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,

presentacion y estado fisico establecidos.
4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisién han sido debidamente registradas

y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
~7) VIRTUAL ,
28/04/2026 Instructores / / .
Registro y reporte de Coordinador >// 2o \)/ .
las novedades
encontradas
28/04/2026 Instructor que recibe
Confirmacion del los materiales ( |
recibido por parte del (%
instructor
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega

entrega por parte del

instructor encargado

de realizar el tramite
de entrega de

los materiales

/
W

materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL J
GOR-F-084 V02




' De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
' Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE — Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacion con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en

Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato
CO1.PCCNTR.8971817 de 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y Juan Carlos
Marquez Céardenas, se realiza la entrega de los materiales de formacion para las fichas asignadas a
su cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los
materiales de formacién a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
Marque con X segln ESTADO
MATERIAL corresponda PPRESENTACIO DEL
N DE N MATERIAL OBSERVACION
FORMACION c ibl NO (Ej.: unidad, litro, CANT. [B|R | M
onsumible Consumible paquete)
1 Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
ora etiquetar.92321027403
2 KIT X Unidad 1 X El kit consta de dos
Estacion elementos, grande y
calor pequefio.

GOR-F-084 V02



3 Taladro Unidad Taladro, kit de
puntas.
92321027376
4 Bayetilla X Por metros
5 Canaleta X Unidad
6 Cinta X Unidad
Desoldar
7 Cinta X Unidad
rotuladora
8 Guantes X Unidad
9 Kit X Unidad
destornilla
dores
10 Kit de X Unidad
limpieza
11 | Kitpara X Unidad
cable
coaxial
12 | Memoria X Unidad
RAM 128
gb
13 | Multimetr X Unidad
o]
14 Pasta X Unidad Jeringa
Térmica
15 | Pelacable X Unidad
16 | Ponchado X Unidad
rarj 45
17 | Repetidor X Unidad
es TP-link
18 Sachet X Unidad
protector
Solar
19 | Sopladora X Unidad
20 Tapete X Unidad
Antiestati
co
21 Tijeras X Unidad
Para
Electricid
ad
22 Tomas X Unidad
Dobles
23 Gafas X Unidad
24 | Bolsa de X Unidad
rj45
25 X Unidad
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Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,

escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Se llevo a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacion Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revisiéon han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Registro y reporte de 28/04/2026 Instructores /

las novedades Coordinador

encontradas

Confirmacion del 28/04/2026 Instructor que recibe

recibido por parte del los materiales

instructor

Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega

entrega por parte del
instructor encargado
de realizar el tramite
de entrega de

los materiales

materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sibaté Cundinamarca CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacion con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacién y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcién de la entrega de los materiales de formacién, para el programa Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar el
registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato CO1.PCCNTR.

8971426 DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y José Anderson
Moreno Bustos, se realiza la entrega de los materiales de formacion para las fichas asignadas a su
cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los
materiales de formacién a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
S ESTADO
segun
MATERIAL Ma'ngr:::mdag PPRESENTACIO MATDEEI:U\L
. DE N OBSERVACION
o FORMACION NO (EJ.: unidad, litro, CANT. [B] R ™
Consumible Consumible paquete)
1 Etiquetad X Unidad 1 X Con Cinta para
ora etiquetar. *

G300 gOf
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SENA
2 -
EstKalIidn Unidad X El kit consta de dos /
calor elementos, grande y
pequefio.
8y TeRse Unidad X Taladro, kit de
I BT puntas §23102 77 ||7 ©
ayetilla X Por metros X A
5 CarTaleta X s Unidad X =
6 Cinta X Unidad X /
Desoldar
A s X Unidad X
rotuladora | /
8 | Guantes X Unidad X /
= Kit X Unidad X
destornilla ,/
dores
10 Kit de X Unidad X
limpieza 1/
11 Kit para X Unidad X
cable l/
coaxial
12 | Memoria X Unidad X
RAM 128 ‘ v
gb
13 | Multimetr X Unidad X /
o
14 Pasta X Unidad X Jeringa /
Térmica
15 | Pelacable X Unidad X o
16 | Ponchado X Unidad X (/
rarj45
17 | Repetidor X Unidad X /
es TP-link
18 | Sachet X Unidad - X /
protector
Solar -
ar | 1 -
19 | Sopladora X Un!dad X
20 | Tapete X Unidad X /
Antiestati
co ‘
21 Tijeras X Unidad X /
Para
Electricid
ad
22 Tomas X Unldad X M
Dobles
23 X Unidad X /j
24 7 ; X Unidad X ||

/

GOR-F-084V02
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/
25 & X Unidad X
26 / X Unidad X
27 / X Unidad X
28 P X Unidad X
20| / X Unidad X
0|/ X Unidad X

Nota: l)'@egistrar hovedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,

escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Se llevo a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de

los requisitos establecidos por el area de articulacion

Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacion Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.
3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,

presentacién y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
y VIRTUAL
28/04/2026 Instructores / /
Registro y reporte de Coordinador 4 ’ w'\% -
las novedades
encontradas
28/04/2026 Instructor que recibe
Confirmacién del los materiales
recibido por parte del
instructor . ‘
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega

entrega por parte del

instructor encargado

de realizar el tramite
de entrega de

los materiales

S
-
e,

materiales
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

GOR-F-084 V02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02



SENA

N

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de materiales consumibles y no consumibles
del programa Técnico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS, area de articulacion.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, Abril 28/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:am 10:am

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CIDE - Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial (Soacha)

LUGAR Y/O ENLACE: | SENA Sede la Colonia

Sibaté Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar la entrega formal de materiales de formacion (consumibles y no consumibles) area
de Sistemas Teleinformaticos. Articulacion con la media.

2. Socializar con los aprendices la responsabilidad en el uso, conservacion y adecuado manejo
de los materiales entregados.

3. Evidencias fotograficas. Ley 1581.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Recepcion de la entrega de los materiales de formacion, para el programa Técnico en

Sistemas Teleinformaticos, verificando su calidad, cantidad y condiciones, con el fin de garantizar
el registro y reporte institucional conforme a los lineamientos establecidos. Contrato

CO1.PCCNTR. XXXXXXXXX DE 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la sede la Colonia Sena Sibaté, los instructores Juvenal Ospina Miranda y
XXXXXXXXXX, se realiza la entrega de los materiales de formacion para las fichas asignadas a su
cargo y ser distribuidas con los aprendices en formacion del programa Técnico en Sistemas
Teleinformaticos, igualmente el instructor asignado a la ficha, debe hacer un acta de entrega de los
materiales de formacién a los aprendices, adjuntar evidencia fotografica

1. MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES

MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLE
Marque con X segln ESTADO
MATERIAL corresponda PPRESENTACIO DEL
DE N MATERIAL OBSERVACION
FORMACION c ibl NO (Ej.: unidad, litro, CANT. [B|R | M
onsumible Consumible paquete)
Etiquetad X Unidad 2 X Con Cinta para
ora etiquetar.92321027403

GOR-F-084 V02




2 KIT Unidad El kit consta de dos
Estacion elementos, grande y
calor pequefio.
3 Taladro Unidad Taladro, kit de
puntas.
92321027376
4 Bayetilla X Por metros
5 Canaleta X Unidad
6 Cinta X Unidad
Desoldar
7 Cinta X Unidad
rotuladora
8 Guantes X Unidad
9 Kit X Unidad
destornilla
dores
10 Kit de X Unidad
limpieza
11 | Kitpara X Unidad
cable
coaxial
12 | Memoria X Unidad
RAM 128
gb
13 | Multimetr X Unidad
o}
14 Pasta X Unidad Jeringa
Térmica
15 | Pelacable X Unidad
16 | Ponchado X Unidad
rarj 45
17 | Repetidor X Unidad
es TP-link
18 Sachet X Unidad
protector
Solar
19 | Sopladora X Unidad
20 Tapete X Unidad
Antiestati
co
21 Tijeras X Unidad
Para
Electricid
ad
22 Tomas X Unidad
Dobles
23 Gafas X Unidad

GOR-F-084V02




SENA

N

24 | Bolsa de X Unidad 0 X
rj45
25 X Unidad X

Nota: Registrar novedades tales como: roto, vencido, incompleto. En caso de no presentarse novedades,
escribir: “Ninguna”.

CONCLUSIONES

1. Se llevo a cabo la entrega de los materiales de formacion programados, en cumplimiento de
los requisitos establecidos por el area de articulacion

2. Los materiales de caracter no consumible son responsabilidad de la custodia del SENA, debe
ser entregados al finalizar la formacién Sena 2026 al coordinador articulacion SENA.

3. Las condiciones de los materiales fueron verificadas segun los criterios de calidad,
presentacion y estado fisico establecidos.

4. Las novedades detectadas durante el proceso de revision han sido debidamente registradas
y reportadas, conforme a los procedimientos correspondientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
28/04/2026 Instructores /
Registro y reporte de Coordinador
las novedades
encontradas
28/04/2026 Instructor que recibe
Confirmacion del los materiales
recibido por parte del
instructor
Confirmacion de la 28/04/2026 Instructor que entrega
entrega por parte del los materiales
instructor encargado
de realizar el tramite : \
WS
de entrega de 2
materiales

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

GOR-F-084 V02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Materiales pendientes para entregar y que sobraron por que los instructores Héctor Moreno y Juan
Carlos Blanco tiene formacién en Técnico en Mantenimiento de equipos de computo y Técnico en
Sistemas Teleinformaticos, ya algunos materiales le habia entregado el instructor Yhon Jairo
Facilitador del programa Mantenimiento de equipos de computo, por parte de Sistemas
Teleinformaticos, se les complementé algunos materiales, quedando algunos materiales que ellos ya
habian recibido por parte del programa Mantenimiento de equipos de cémputo.

8

vivo ¥Y33s .
28/045/2026, ﬂ#js‘ 2
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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

VQ\KF\QQQLUA A’ﬁ%&?w 1. Caa W

CIUDAD Y FECHA: Mew(0 13 -2226 |HORAINICIO: | HORAFIN:
[|ttoem.
LUGAR Y/O ENLACE: Seva ?d°— DIRECCION / REGIONAL /
Qhdal Ve-da- S| CENTRO: Ch D¢

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

BIETIVO(S) DE LA REUNION: Lb/..{ g s e S
g ek dn Owpifls. IE =

N R

DESARROLLO DE LA REUNION

A Aae M l«b—l o rovies oAl Baoalivacan
Aeodemt ce Il P St Arpeovloct | secle
é\el’c QMA-—L \1@‘:\6-— {;::K’\e , e~ o C\},’J—WQLJ«‘
Yosrx Frerrenla L.:'p«z‘l-, 2 U Tnchn dor Nean Al
NI~V OSS)MA yoraa l'\f)'ejwauiw Je
hekedacn Bre bty WY d, ol fon
KL—C \)&\W lOJ o.'ixenl\z—: fN’,:\CA‘L&L'-") e kc
/Fﬂ;\r\._.‘:f)\p,g 82 \'})«ijm lw\-’-cjr—a.uc‘v\.\ A
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/DECISION PARTICIPACION
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) . PARTICIPACION

/ : . VIRTU,
\J JT &5y, —
Z:IMU N Mcfl;o;m o = <\(// L‘""*-?(

AL
/,'/7 O NSTRICIeR e

.

"
Jost A0 -
Luz;ﬁg N CD()((}" C )Ld‘ S/( o T \/f/{/\XQJ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicdo Nadonal de Aprendizaje SENA, s2
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenades en est=
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo estableddo legslmente.

ANEXOS
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PROGRAMACION INSTRUCTORA |E SOACHA PARA VIVIR MEJOR

M —

3

® > H <€ {

B

= Archivo Inicio Vista

[CRC T ] Eliminar v T Archivar

~ Favoritos
£ Bandeja de entrada 1365
> Elementos enviados
@ Elementos eliminados 2
O Categoria amarilla
O Categoria azul
O Categoria naranja
¢ Categoria plrpura
G Categoria roja
O Categoria verde

{J ULTIMPQ PROGRAMAC...

v jirodrigueza@sena.edu....
] CASO OSCAR GUTIERREZ
B INFORMACION SEC ED...
3 ACTAS RECESO JUNIO R...
B ENTREGA MATERIALES ...
£ PROGRAMACION TRAN...
£ A&SST INST. OSCAR GU...
3 REVISION CUENTAS ME...
£ HOJAS DE VIDA TECNIC..
3 INFORMES DE MATRIC...

£ Jairo Alberto River... 194

Elementose.. w O [ =

No hay vista previa disponible.

@t PROGRAMACL...

Esta semana

Jose Fernando Lopez Rodriguez (3
SEGUIMIENTO IE CIUDAD...  Lun 15:17
No hay vista previa disponible.

Jose Fernando Lopez Rodrigue.. 3
COMITE APRENDICES IE ... Lun 15:14
No hay vista previa disponible.

JEFFERSON JAVIER CUBILLOS MAN...
Lun 15:11
Cordial saludo directivas IE Soac... 41

Presentacion Instructora ...

Luis Eduardo Rodriguez Pena ?
TRANSVERSALTICS Y 5T Lun 1038
22, Transversal de Proteccién ambie...

B 23, Tnsversal .. | +1

Semana pasada

info@vidanueva.edu.co; stellab... 7
Envio de brochures y soli... ~ Vie 08/05
Cordial saludo directivas Institucién ...

@) REQUERIMIEN..  +6

info@vidanueva.edu.co; stellab... %
Envio de brochures y soli..  Vie 08/05
Cordial saludo directivas Institucién ...

@il REQUERIMIEN... ~ +6

infrfvidannaua edin rev ctellah - 4

g Movera v

0y o o

a6 o g @9 . 0

&Pasos ripides QLefdquule\'do (;v B v ;,) G =

I Presentacion Instructora y envio de horarios - IE Soacha Para Vivir Mejor @ piblica [ Resumir este correo electronico

Jose Luis Rodriguez Alvarez (© 4 Responder &, Responderatedos ( Reenviar
Para: JEFFERSON JAVIER CUBILLOS MANRIQUE Ims@colegiosminuteded

CC: © Jose Fernando Lopez Rodriguez ® Juan Carlos Baracaldos Santos: @ Ivan Mauricio Pifieros Ruizz ® Luis Eduardo Rodriguez Pena £

:vv@E]

Lun 11/05/2026 15:11

educo>; y4mas

. E140% de destinatarios ha abierto este coeo.

Ver mas conclusiones  Comentarios

Cordial saludo directivas |E Soacha Para Vivir Mejor.
Cordial saludo instructores.

Por medio del presente correo nos permitimos realizar la presentacion de la instructora Jeinny Sulfey Pefia Amador, quien se integra al equipo académico de la
Institucion Educativa Soacha Para Vivir Mejor y estara apeyando los procesos de formacion en el programa de Asistencia Administrativa.

Se remite la respectiva programacion, el cual se dard inicio a partir del dia sébado 16 de mayo de 2026.

Institucion_Educativa Nombre_del_Programa Ficha Grado Instructor Sabado
INSTITUCION EDUCATIVA -
SOACHA PARA VIVIR MEJOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA | 3425007 10 JEINNY PENA 6:45 |11:45

Agradecemos especialmente al instructor lider del programa mencionado su valioso apoyo en el acompafnamiento a la instructora Jeinny Pefia, particularmente en lo
relacionado con |a planeacion pedagégica, con el fin de garantizar la adecuada articulacion y desarrollo de los procesos formativos.

+ Contacto Enlace IE Soacha para vivir mejor - lvan Mauricio Pifieros: 3208439126

¢+ Contacto Instructora Jeinny Pefa: 3174829377

+ Contacto Instructor Luis Eduardo Rodriguez - Lider Programa Asistencia Administrativa: 3115257742
Quedamos atentos a cualquier inquietud o comentario.

Cordialmente,
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Alegoraroa Cordial saludo directivas Institucion Educativa
O R JEFFERSON JAVIER CUBILLOS MAN... Liceo Cristiano Vida Nueva.
dtegoriz verae Presentacién Instructora...  Lun15:11
&) ULTIVPO PROGRAMAC. Cordial saludo directivas IE Soac... 41 Cordial saludo,
o Luis Eduardo Rodriguez Pena ? De acuerdo con la reunion sostenida el dia de ayer con a |E Vida Nueva, en la cual se atendio la solicitud de articulacion con el SENA para la vigencia 2027, me permito
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info@vidanueva.edu.co; stellab... %
D) ENTREGA MATERIALES . 0 Envio de brochures y soli.. Ve 08/05 Quedamos atentos a sus comentarios y a la informacion solicitada.
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Cordial saludo directivas Institucién ...
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info@vidanueva.edu.co; stellab... £

Envio de brochures y ol
Cordial saludo d

gl REQUERMIEN...  +12
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© Para: @ Jorge Henrando Paez Porras

Jorge Henrando Paez P... §% [T
Asignadtn Grupo Grado ...  Vie 08/05 Ti]
Cordial saludo estimadas Directivas L.

Jose Femando Lopez Rodriguez (5
REUNION DE SEGUIMIE..  Mi208i05
No hay vista previa disponible.

Maria Catalina Thompson Rivera 7
formato final Mié 06/05
Buenas tardes Cata. Atentamente, re

& A kscripc. +4

Maria Catalina Thompson Rivera 77
LEGALIZACION VIATICOS...  Mié D505
Cordial saludo Cata. Atentamente, r...

] Legalizacidn Vi...
Monica Consuelo Carrillo Urrea

CPE No. 25-9-2026-0119..  Mig 06105
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RN | 7 Pasostapidos v (I leido/Nokido v B v & B ©

Asignacién Grupo Grado 10° - Programa de Formacion @ Pibiica [E* Resumir este cormea electrnico

Jose Luis Rodriguez Alvarez © € Regponder €, Responderatodos F Reemir 5 - B © @
Vie 08/05/2026 1440
CC: @ Jose Femando Lopez Rodriguez; @ Julia Viviana Garavito Cristancho; MAURO JORDAN BAQUERO RODRIGUEZ <maurobaguero@iencedu.co>; y 3 més

Ceo: @ Daniel Felipe Arias Medina

. Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 05/05/2036 14:40

¢, E166% de destinatarios ha abierio este coreo.
" Vermis concusiones  Comentarios
Cordial saludo estimadas Directivas Institucién Educativa Nuevo Compartir.
Cordial saludo instructor Jorge Hernando.

Nuestros mejores deseos en todas sus labores.

Atentamente y por directriz de la coordinacion de ion, se asigna el si

ipo, a partir del dia sabado 09 de mayo de 2026, en el horario de las 13:00 a las

17:00 pm., los dias sabados.
Institucién_Educativa Nombre_del_Programa Ficha | Grado Instructor Séabado
INSTITUCION EDUCATIVA
NUEVO COMPARTIR RECURSOS HUMANOS 3426341 10 |JORGE HERNANDO PAEZ| 13:00 | 17:00 | SEDE PRINCIPAL

Contacto Instructor Enlace Sena - Julia Viviana Garavito - 3054146464
Contacto Instructor Técnico Jorge Hemnando Paez - 3214910417
Contacto Lider Programa de Re Humanos - Yudi limenez - 3112304965

Cualquier informacion adicional, con gusto serd atendida.

Cordialmente,




PROGRAMACION TRANSVERSAL SST - INSTRUCTOR JHON FREDY MUNO

PROGRAMACION TRANSVERSAL ALTURAS @ Publica [ Resumir este correo electrénico

Jose Luis Rodriguez Alvarez (2 €~ Responder & Responderatodos > Reenviar 3 v v & EH
® Para: @ John Freddy Mufioz Tapiero Mar 05/05/2026 15:37
CcC: Jose Fernando Lopez Rodriguez: @& Kranford Alberto Castille Lazaro: @& Julia Viviana Garavito Cristancho
Cco: @ Daniel Felipe Arias Medina
o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 02/05/2036 15:37
Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este correc. i3

[

Ver mas conclusiones  Comentarios
Cordial saludo instructores.

Atentamente, y por directriz de la Coordinacion de Articulacion, remitimos la programacion de la transversal de Alturas, del grupo de grado 11, a cargo del Instructor
JOHN FREDY MUNOZ. Favor tener en cuenta la columna ALTURAS, en el cual se indican los dias en que se intervendra.

Tener en cuenta por favor, que las sesiones seran presenciales, el instructor técnico no asistira a formacion.

Institucién_Educativa Nombre_del Programa Ficha Grado Instructor ALTURAS Sabado
INSTITUCION EDUCATIVA ELECTRICISTA INDUSTRIAL KRANFORD ALBERTO JHON FREDY
3181517 11 MUNOZ ALTURAS | 13:00 [17:00 | LA COLONIA-SIBATE

NUEVO COMPARTIR (NUEVQ) CASTILLO

JUNIO 13 ¥ JULIO 25

Tener en cuenta que no se pueden cambiar los dias de la ejecucién de la transversal. Se solicita a los instructores técnicos realizar la presentacion a los
aprendices y a la institucion educativa. (Favor entregar alinstructor John Fredy Muioz, la lista de asistencia de aprendices que estan asistiendo actualmente
a la formacién)

Contacto instructor Jhon Fredy Munoz: 3202413453

Contacto instructor Kranford Castillo: 3116734991
Contacto enlace IE Nuevo Compartir: 3054146464

Agradecemos el apoyo de cada uno de ustedes.

Cordialmente,

PROGRAMACION TRANSVERSAL SST - JHON FREDY MUNOZ

PROGRAMACION TRANSVERSAL SST @ publica [} Resumir este correo electrénico

7 Reenviar 3o~

(Z) %~ Responder %~ Responder a todos

Jose Luis Rodriguez Alvarez
®@ Para: @ John Freddy Mufioz Tapiero Mar 05/05/2026 14:56
CC: © Jose Fernando Lopez Rodriguez: ® Jose Anderson Moreno Bustos; ® Derly Eugenia Rodriguezz Lombo: ® Juan Carlos Blanco Pinzon: y 15 mas

Cco: @ Daniel Felipe Arias Medina

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 02/05/2036 14:56

- E185% de destinatarios ha abierto este cormreo_ .
%)
<' Ver mas conclusiones Comentarios

Cordial saludo instructores.

Atentamente, y por directriz de la Coordinacién de Articulacion, remitimos la programacién de la transversal de Seguridad y Salud en el Trabajo, de los grupos de
grados 10 Y 11, a cargo del Instructor JOHN FREDY MUNOZ. Favor tener en cuenta la columna SST, en el cual se indican los dias en que se intervendra.

Tener en cuenta por favor, que las sesiones seran presenciales, el instructor técnico no asistira a formacion.

Institucien_Educativa Nombre_del_Programa Ficha Grade Instructor SST Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
mSTTLCIONSoUCATIVA | inTssRAcion 08 jose ADERSON | JHON FASGY MuRDZ ]
SANTA ANA CONTENIDOS DIGITALES 3183452 n MORENO SST MAYO 9, JUNIO & 1200 | 17:00
SN FAEEY ROE
[NSTITUCION EDUCATIVA OPERACION TURISTICA LOCAL| 3171334 11 DERLI RODRIGUEZ ABRIL 30-MAYO 14 Y | 13:30 | 17:00 13:30 |17:00|
mavo 21
SO FAZDY MROZ
INSTITUGION EDUGATIVA. | MANTENIMIENTO DEEQUIFOS| 3y70853 | 13 |iuaN GARLOS BLANGO |SST ABRIL 26  MAY 8| 13:00 [17:00
Lansenino ox compuTo
o 13
JHON FREDY MUNOZ
INSTITLCION EDUCATIVA P ———
eion sistemas revenFommATicos| aieses | 11 | MECTORGERMan | PNELTIICS 1300 |17:00 13:00 [17:00
avrino 18
INSTITUCION EDUCATIVA JHON FREDY MUNOZ
oErARTAMENTALConEnAL  SISTEMASTELE sizsns | m AN eAmOS | 18, uNio 2| 13100 | 17:00
SANTANDER (SIBATE) YJUNIO 18
JHON FREDY MUNOZ
INSTITUGION EDUGATIVA |  ELECTRIGISTA INDUSTRIAL KRANFORD ALBERTO i
STITUCION EDUCAT CioTa e swiwrr | 1 FOmRET | ke ey 1300 |17:00| LA coLoNiA-siBATE
FANTENIIENT DF Ion FAzGY MRGE
meTrucien s | s smise | 1 | MnORRcAnams | (PRIECYINGTE | 100 [17:00 | 1300 | 1700 seos LA caLoniA sieTe
INDUSTAIALES a0 27
: SO FAEDY MHOE
INSTITUGION EDUGATIVA | INTEGRAGION O SuvAN FERNANDO
PABLONERUDA SAME) | ComtenbosDiemaes | IR | 11| SR e MAYD 7. MAYD 28 12:00 17:00) 12:00 17:09




PROGRAMACION TRANSVERSAL SST - INSTRUCTORA CAROLINA SOSA

PROGRAMACION TRANSVERSAL SST @ pablica (5 Resumir este correo electrénico

. Mas del 90% de los destinatarios ha abierto este cormreo.

Ver mas conclusiones Comentarios

Cordial saludo instructores.

Atentamente, y por directriz de la Coordinacion de Articulacion, remitimes la programacion de la transversal de Seguridad y Salud en el Trabajo, de los grupos de
grados 10'Y 11, a cargo del Instructor CAROLINA SOSA. Favor tener en cuenta la columna SST, en el cual se indican los dias en que se intervendra.

Tener en cuenta por favor, que las sesiones seréan presenciales, el instructor técnico no asistird a formacion.

on_Educativa Nombre_del_Programa Ficha Grado Instructor Martes Miércoles Jueves Viermnes Sabado
INSTITUCION EDUCATIVA CAROLINA SOSA SST
DEPARTAMENTAL MARIANO| OPEWIO:EE;ED::OMEHCIO 3169447 1 RICA&DE?)ESS:‘INABRIA JUNIO 10,JULIO 22 Y 11:15 | 16:00
SANTA MARIA AGOSTO 5
INSTITUCION EDUCATIVA CAROLINA SOSA 85T
DEPARTAMENTAL GUSTAVO, PROMOXS::Q:&TANEO 3170013 1 2?5;&3‘:;5'3?? JUNIO 11, JULIO 23Y 13:00 | 17:00| 13:00 (17:00|
URIBE RAMIREZ AGOSTO &
INSTITUCION EDUCATIVA CAROLINA SOSA SST -
DEPARTAMENTALSAN | OPERACIONTURISTICA LOCAL | 3171409 " CARLOS YESID PEREZ ABRIL30 - MAYO 5 - 1300 | 17:00 13:00 |17:00
MIGUEL MAYO 12 ¥ MAYO 19
N CAROLINA SOSA SST
INSTITUCION EDUCATIVA | OPERACIONES DE COMERCIO FREDDY HERNANDO
LASVILLAS EXTERIOR 3178879 11 PARRA ROJAS MA\‘DJ?u,NP;IS\Z‘Oz'\ Y | 1300 |17:00 13:00 [17:00
- CAROLINA SOSA SST
INSTITUCION EDUCATIVA PEDRO FERNANDO N y " y
BUENOS AIRES RECURSOS HUMANOS 3178887 11 RODRIGUEZ MAY(}JLZEKJ;)LJZI:\O 9Y | 1300 |17:00 13:00 [17:00
B CAROLINA S0SA SST
INSTITUCION EDUGATIVA SISTEMAS TELEINFORMATICOS| 3178893 1 VAN WAURICIO MAYO 28, JUNIO11Y | 13:00 | 17:00 13:00 |17:00
BUENOS AIRES PINEROS
JULIO 23
CAROLINA SOSA SST -
INSTITUCION EDUCATIVA JUAN CARLOS
RICAURTE SOACHA SISTEMAS TELE INFORMATICOS| 3178924 " MARQUEZ MAYO 2, MAYO 16Y 13:00 | 17:00
MAYO 30
CAROLINA SOSA ST -
INSTITUCION EDUCATIVA YANED EMILCE
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA | 3181513 " ABRIL 25-MAYOD 2, 13:00 | 17:00
RICAURTE SOACHA HURTADO HURTADO MAYO 8y MAYO 23
. CAROLINA SOSA 85T
INSTITUCION EDUCATIVA LADY JOHANNA
EDUARDO SANTOS SISTEMAS TELE INFORMATICOS| 3181565 " ROMERO VILLAMIL MAYOJEEJNTSV;DEBV 14:00 | 17:45 14:00 (17:45)
INSTITUCION EDUCATIVA CAROLINA SOSA SST
JULIOCESARTURBAY | OPERACIONTURISTICALOCAL | 3181570 1 CARLOS YESID PEREZ MAYO 8, MAYO 22Y 13:30.|17:00 13:30 [17:00
AYALA JUNIO 5
INSTITUCION EDUCATIVA CAROLINA S0SA SST
DEPARTAMENTAL GENERAL| OPERACION TURISTICA LOCAL | 3181597 " NOHDRA‘EE!HAFINEDA MAYO 27, JUNIO 10Y 13:00 | 17:00 13:00 [17:00|
PROGRAMACION TRANSVERSAL SST @ Publica L:’: Resumir este correc electrénico
Jose Luis Rodriguez Alvarez (© 4 Responder %\ Responderatodos ¥ Reenviar - v &
© Para: ® Cristhian Javier Vasquez Bahamon Mar 05/05/2026 15:15

cc:
Cco: @ Daniel Felipe Arias Medina

o Reenvi6 este mensaje el Mar 05/05/2026 16:16.

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 02/05/2036 15:15

EI 76% de destinatarios ha abierto este correo.

¢ Ver mas conclusiones  Comentarios

Cordial saludo instructores.

Jose Fernando Lopez Rodriguez: ® Alexander Paternina Fernandez;  alexanderpaterninafernandez@gmail.com; @ Jennifer Andrea Quiroga Nivia; y 13 mas

Atentamente, y por directriz de la Coordinacion de Articulacion, remitimos la programacion de la transversal de Seguridad y Salud en el Trabajo, de los grupos de
grados 10Y 11, a cargo del Instructor CRISTIAN VASQUEZ. Favor tener en cuenta la columna 88T, en el cual se indican los dias en que se intervendra.

Tener en cuenta por favor, que las sesiones serdn presenciales, el instructor técnico no asistira a formacion.

Institucién_Educativa |  Nombre_del Programa Ficha | Grado Instructor ssT Martes | Miércoles | Jueves | Viemnes | Sabado
CONTABILIZACION DE CRISTIAN VASQUEZ SST
'NS"T%S\E’T’:&DN:CAWA OPERACIONES COMERCIALES | 3168450 " ALE"AF’;[F:E"Z:‘SSMNA MAYO 16, MAYO 30'Y 13:00 | 17:00
Y FINANCIERAS JUNIO 13
. CONTABILIZACION DE CRISTIAN VASQUEZ SST
o VA | opERacioNEs coMeRciaLes | aratstr | 11 | ALEKANDERPTERNINA) Zopg g 1avo 26 v 13:00 | 17:00 13:00 [17:00
Y FINANCIERAS JUNIO 12
INSTITUCION EDUCATIVA APLICACION DE CRISTIAN VASQUEZ SST
DEPARTAMENTALGENERAL|  PROCEDIMIENTO DE 3184160 | 11 | JENNIFERQUIROGA | MAYO7,MAYOZ1Y | 13:00 |17:00 13:00 |17:00
SANTANDER (SIBATE) LABORATORIO QUIMICO JUNIO 4
. APLICACION DE CRISTIAN VASQUEZ SST
o S\ eaTiVA | PROCEDIMIENTO DE 325134 | 10 |LLANAORTIZRAMIREZ| MAYO1s,JUNIO2Y | 1400 [17:30 1400 |17:30)
LABORATORIO QUIMICO JUNIO 16
- APLICACION DE
N D uCaTIvA PROCEDIMIENTO DE ameazs | 10 | J0sEIaMes MORALES | CROTRNVASOUEZSST 1500 | 17.00 13:00 [17:00
LABORATORIO QUIMICO :
INSTITUCIGN EDUCATIVA VANEDEMLGE | CRISTIANVASQUEZ SST
BUENOS ARESSEDE | ASISTENCIA ADMINISTRATIVA | 3azs07 | 10 | WAREDENILEE |- agpi 24 - BRI 20 Y 13:00 | 17:00 13:00 [17:00
PRINCIPAL MAYO 22
CRISTIAN VASOILIF7 SST
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ACTA No.01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién de Seguimiento al Proceso de Formacion
— Articulacion con la Educacion Media

CIUDAD Y FECHA: Soacha, Cundinamarca — 08 | HORA INICIO: HORA FIN:
de mayo de 2026 09:00 a.m. 10:40 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /

Reunion virtual mediante

Microsoft Teams CENTRO:

Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial de Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

. Saludo y bienvenida.

. Seguimiento al proceso de matriculas y novedades.

. Revision de metas institucionales y estadisticas de formacion.

. Lineamientos sobre traslados y control de aprendices matriculados.

. Socializacion del protocolo de prevencion de violencias basadas en género.
. Situaciones de convivencia y acompanamiento institucional.

. Necesidades de capacitacion en inclusion y manejo de conflictos.

. Recomendaciones para presentacion de cuentas de cobro y evidencias.

0 00 N OO 1 B W N =

. Orientaciones sobre informes, formatos y soportes contractuales.
10. Recomendaciones frente a cambios de horarios y novedades en instituciones educativas.
11. Espacio para preguntas, inquietudes y cierre.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Socializar lineamientos y orientaciones relacionados con el proceso de formacion en
articulacion con la educacion media.

e Realizar seguimiento al estado de matriculas, novedades y metas institucionales de
formacion.

e Sensibilizar a los instructores frente al protocolo de prevencion de violencias basadas en
género y la importancia de fortalecer la convivencia en los ambientes de formacion.

e Brindar orientaciones para la adecuada presentacion de cuentas de cobro, soportes
contractuales y evidencias pedagdgicas.

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084 V02
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La reunidn fue orientada por el coordinador José Fernando Léopez Rodriguez, quien dio la
bienvenida a los asistentes y extendid un saludo especial a las madres del equipo de trabajo
con ocasion de la celebracion del Dia de la Madre.

Posteriormente, se realizd seguimiento al proceso de matriculas de articulacion con Ia
educacion media, informando que para grado 11 se registraron inicialmente 5.297 cupos
provenientes de la vigencia 2025, cifra que se ha reducido debido a retiros voluntarios y
novedades administrativas. Asimismo, para grado décimo se reportaron 5.518 aprendices
matriculados, alcanzando un total aproximado de 10.824 aprendices en formacion.

El coordinador destacd el cumplimiento de la meta institucional de matriculas, la cual
correspondia a 10.670 aprendices, superando asi la meta asignada y aportando al
cumplimiento regional.

Durante este punto también se socializaron las principales novedades del proceso:

e Se han gestionado aproximadamente 255 novedades relacionadas con matriculas.

e Se presentaron inconvenientes en Sofia Plus debido a la cancelacion automatica de grupos
y aprendices.

e Se encuentran en tramite algunos casos excepcionales de matricula y traslados.

e Se reiterd que ningun aprendiz puede asistir al ambiente de formacion sin encontrarse
debidamente matriculado.

e Se indicod que los casos de traslado deben estar soportados mediante solicitud formal y
validacion institucional.

Los instructores realizaron diferentes intervenciones relacionadas con casos especificos de
aprendices pendientes en Sofia Plus y solicitudes de traslado entre instituciones educativas,
los cuales fueron atendidos y aclarados por el coordinador y el equipo de apoyo
administrativo.

En el segundo punto de la reunion, el coordinador socializo la cartilla institucional y el
protocolo de prevencion de violencias basadas en género, previamente compartidos
mediante correo electronico. Se enfatizo en la importancia de fomentar ambientes seguros,
respetuosos e inclusivos, asi como en la necesidad de realizar lectura reflexiva y apropiacion
del protocolo institucional.

GOR-F-084V02
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Durante este espacio, varios instructores manifestaron preocupacion frente al incremento de
situaciones de agresividad y violencia entre aprendices dentro y fuera de las instituciones
educativas. Se expusieron casos recientes de conflictos fisicos entre estudiantes y la dificultad
para abordar estas situaciones cuando los instructores se encuentran solos en contra jornada.

Entre los principales aportes realizados por los instructores se resaltan:

* Necesidad de capacitacion en manejo de conflictos, rutas de atencion y protocolos
institucionales.

e Importancia de fortalecer el trabajo articulado con las instituciones educativas.

e Solicitud de apoyo desde bienestar al aprendiz mediante material pedagogico o
capacitaciones.

e Necesidad de capacitacion urgente en temas de inclusion y ajustes razonables para
aprendices con necesidades educativas especiales.

* Importancia de documentar todas las situaciones de convivencia presentadas en los
ambientes de formacion.

e Relevancia de involucrar a las familias, alcaldias y entidades territoriales en procesos de
sensibilizacion y convivencia.

El coordinador informd que se encuentra proyectado un curso de formacién en inclusion de
96 horas para instructores y manifesto que se revisara la posibilidad de desarrollar talleres
practicos sobre manejo de situaciones de convivencia y violencias basadas en género.

Posteriormente, se brindaron orientaciones relacionadas con la presentacion de cuentas de
cobro y evidencias contractuales. Se recordo a los instructores:

¢ La correcta nomenclatura de los archivos GF y GC.

e La importancia de revisar cuidadosamente informes, formatos y soportes antes de su envio.
* La obligacion de anexar formatos institucionales como el autodiagndstico y demas soportes
requeridos.

e La necesidad de cargar evidencias pedagogicas, actas, listas de asistencia y soportes de
reuniones de seguimiento.

e La importancia de promover actividades formativas relacionadas con valores institucionales,
convivencia y reglamento del aprendiz.

lgualmente, se socializd informacion relacionada con la adjudicacion de materiales de
formacion y la necesidad de gestionar adecuadamente los materiales perecederos.
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Finalmente, el coordinador reiteré que cualquier novedad relacionada con suspension de
clases, cambios de horarios o actividades institucionales debe ser informada formalmente al
SENA, preferiblemente mediante comunicacion institucional o a través del enlace responsable
de articulacion.

La reunion finalizo con el espacio de preguntas y aclaraciones generales por parte de los
instructores participantes.

CONCLUSIONES

e Se logré cumplir y superar la meta institucional de matriculas para la vigencia 2026.

e Se identificé la necesidad de fortalecer los procesos de control y validacion de matriculas
para evitar novedades administrativas.

¢ Los instructores manifestaron preocupacion frente al aumento de situaciones de violencia
y convivencia escolar en las instituciones educativas.

e Se evidencio la necesidad de generar espacios de capacitacion sobre inclusiéon, manejo de
conflictos y protocolos institucionales.

e Se reiterdo la importancia de mantener una comunicacion articulada entre SENA,
instituciones educativas y familias.

e Se enfatizd en la responsabilidad de los instructores frente al adecuado diligenciamiento de
cuentas de cobro y soportes contractuales.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Verificar que todos los
aprendices asistentes
a formacion se Permanente Instructores Participacion virtual
encuentren
debidamente
matriculados en Sofia
Plus.

Socializar y revisar el
protocolo de
prevencion de Mayo 2026 Instructores Participacion virtual

violencias basadas en

GOR-F-084V02
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género con

aprendices.

Documentar V

reportar situaciones Instructoresy

de convivencia o0 Permanente enlaces Participacion virtual
violencia presentadas institucionales

en los ambientes de

formacion.

Presentar

correctamente

cuentas de cobro y Mensual Instructores Participacion virtual
evidencias

contractuales segun

lineamientos

establecidos.

Informar

oportunamente Institucionesy

novedades Permanente enlaces Participacion virtual
institucionales  que

afecten la formacion.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
José Fernando Coordinacion Si Coordinador de Participacion
Lopez Rodriguez | Articulacion con la reunion virtual
la Educacion
Media — SENA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

+ Cartilla institucional sobre prevencion de violencias basadas en género.

ANEXOS

» Listado de asistencia virtual.
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Titulo de la reunion

Participantes que asistieron 97

Hora de inicio 08/mayo/26 | 7:55:39 AM |

Hora de finalizacion 08/mayo/26 | 10:40:00 AM |

Duracion de la reunion8 h 15 min 50s | |

Tiempo medio de asistencia

Listado de asistentes - Reunion 05/08/2026

1.

Z:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

27 8

18.

19.

Jose Fernando Lopez Rodriguez
Fabiola Robles Moreno

Ruben Dario Gomez Mahecha
Maria del Carmen Barrera

Pedro Fernando Rodriguez Galeano
Yaned Emilce Hurtado Hurtado
Fredy Enrique Fetecua Pena
Juanita Gonzalez

Yudy Andrea Jimenez Martinez
Angelica Paola Tovar Rodriguez
Daniel Felipe Arias Medina

Mario Ibanez

Alexander Paternina

Luz Angelica Munoz Ramirez

Jose James Morales Ramirez

Diana Marcela Bermudez Montafia
Luis Eduardo Rodriguez

Ruby Esperanza Rocha Duque

Sebastian Rodrigo Guevara Barrios

Reuniodn coordinacion de articulacion con la educacion media

1h32minls| |
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20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34
35.
36.
37.
38.
39.
40,
41,
42,
43,
44,

45.

Erick Leonardo Torres Coronado
Duvan Fernando Casas Cotrino
Fabiola Esguerra Martinez
Carlos A Santacoloma

Samuel Leon Rincon

Julio Cesar Tambo

Rodolfo Ospina Vera

Cristhian Javier Vasquez Bahamon
Yuli Paola Gutiérrez Palacios
Jose Rodriguez

Yirley Carolina Sosa Gonzalez
Viviana Garavito

Arnold Guillermo Colmenares
Albert Julian Forero Pedrozo
Gloria Bernal

Jose Fernando Vasquez Ochoa
Jefry Rivera

Lady Johanna Romero Villamil
Halina Veronica Prada Sarmiento
Juan Gabriel Hernandez Munoz
Jenn Galvis

Ivan Dario Callejas Sandoval
Dariela Stren Patifo

Gloria Yohana Bernal

Nelson Aponte

Didier Josef Calixto Pabon
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46.
47.
48.
49,
50.
bl
52.
23
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.

71

Harold Zamir Zarate Nifo
Anderson Moreno

Luis Mauricio Pinzon Franco
Ana Teresa Ramirez Pineda
Juan C Marquez

Paola Castaneda

Carlos Julio Castiblanco Castiblanco

Meyling Rivas Mayorga
Amanda Guerrero

Jhon Jairo Cubides Cristancho
Angela Mayerly Romero

Diego Jesus Sanchez Perdomo
Juvenal Ospina Miranda
Angela Viviana Pinzon Gomez
Eris Javier Gil Guerra

Camilo Bueno

Helbert Anibal Zarate Gonzalez
Kranford Castillo Lazaro
Magda Patricia Mogollon Lopez
Juan Marquez

Ericka Blanco

Jorge Hernando Paez Porras
Jose Antonio Carrillo Correa
Jhon Romero

Andres Matiz

Claudia Cristina Sanabria Vargas
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L2,
73.
74.
75.
76.
47 8
78.
79
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
.
94.
95.
96.

Y7.

Eder Alberto Hernandez Rojas

Jennifer Galvis

Juan Carlos Blanco Pinzon
Carolina Gaitan Gaitan Nunez
[van Mauricio Pineros Ruiz
Derli Eugenia Rodriguez Lombo
Paulina Andrea Gorrais Correa
Viviana Bermudez

Carlos Perez

Nohora Emilia Pineda Leon
Héctor German Moreno Ramirez
Floresminda Toquica Gomez
Nelson Alberto Nifio Ospina
Alba Luidina Garzon Quiroz
Ricardo Sanabria

Maria Fernanda Rodriguez Motta
Carlos Andres Apolinar Cruz
Pedro Pablo Angel Mendez
Freddy Parra

Rubeng1485

Lady Romero

Hernandez Rojas Eder Alberto
Liliana Ortiz Ramirez

Carolina Gaitan

Carlos Yesid Perez Jimenez

Alirio Umana Velasquez
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