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INFORME No. FINAL 
FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 
11 03 2024 

 
 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 
  Instrucciones 
NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

MANUEL ENRIQUE RODRIGUEZ 
CHIQUIZA 

Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 1.022.422.657 Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN COMO 
INSTRUCTOR(A)  PARA ORIENTAR 
LAS SESIONES DE ACTIVIDAD 
FISICA EN BOGOTA. 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN DIEZ (10) MESES 
Registre el plazo total de 
ejecución en letras y 
números 

VALOR $ 27.800.000 Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 12 DE MAYO DE 2023 Registre la fecha de 
inicio del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) N.A. 

Registre el tiempo, valor 
y plazo de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) N.A.  

Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de la 
suspensión  

FECHA DE TERMINACIÓN 11 DE MARZO DE 2024 

Registre fecha de 
terminación establecida 
luego de las 
suspensiones y/o 
prórrogas aprobadas si 
las hay. 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

DEL 12 DE MAYO DE 2023 AL 11 DE 
MARZO DE 2024 

Registre las fechas entre 
las cuales se reportan 
las actividades 

 
2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  
IDRD-CTO- 1772 -2023 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  
2023800701602453E 
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Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

OBLIGACIÓN No. 1: Planear 
y dirigir el desarrollo de las 
sesiones, clases especiales 
y eventos locales de cada 
una de las líneas de trabajo 
de la Estrategia de Actividad 
Física y Deporte, en los 
parques y escenarios 
asignados, conforme a las 
disposiciones y 
recomendaciones técnicas y 
metodológicas realizadas 
por el IDRD. 

 

AVANCE:  
Se dirigen las sesiones y/o actividades en este contrato, 
las cuales son musicalizadas y no musicalizadas 
 
-  Gimnasio nocturno - 208 
- Recreovia Fines de Semana – 90 
- Actividad física persona mayor – 263 
- Parque y acondicionamiento físico – 34 
- Persona con discapacidad – 14 
- Clases grupales - 82 
- Recreovia noche – 2 
- Recreovia día – 30 
- actividad física virtual – 8 
Total 731 
 
EVIDENCIA: Registrar este concepto de ejemplo 
 Informes entregados de contrato 2023, 
Plataforma Orfeo plataforma secop II y expediente virtual 
2023800701602453E 
 
UBICACIÓN: plataforma Orfeo, plataforma secop II y expediente 
virtual 2023800701602453E 

OBLIGACIÓN NO. 2: Asistir y 
participar en cada una de las 
reuniones, jornadas de 
fortalecimientos técnicos, 
operativos y administrativos de 
manera presencial y/o virtual, 
citados por la coordinación de 
la Estrategia, monitor (a) 
territorial, y/o supervisor (a) 
del contrato para el óptimo 
desarrollo de la Estrategia. 

AVANCE:  
Durante el periodo de desarrollo del contrato 
comprendido entre el 12 de mayo del 2023 y el 11 de marzo 
del 2024, se asistió y participó en cada una de las reuniones, 
jornadas de fortalecimientos técnicos, operativos y 
administrativos de manera presencial y/o virtual, citados por la 
coordinación de la Estrategia, monitor (a) territorial, y/o 
supervisor (a) del contrato. 
 
MAYO 
 
12-05-2023 Acta reunión general. 
31-05-2023 acta fortalecimiento territorial 
31-05-2023 reunión territorial localidad 12 y 13 
 
JUNIO 
 
03-06-2023 Acta fortalecimiento día internacional del yoga 
23-06-2023 Acta Socialización Primeros Auxilios 
Psicológicos. 
28-06-2023 Acta reunión territorial localidad Engativá. 
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JULIO 
 
28-07-2023 Acta reunión territorial localidad Engativá. 
 
ASGOSTO 
 
03-08-2023 Acta reunión por localidades. 
11-08-2023 Acta reunión territorial entrega carta de 
cumplimiento. 
16-08-2023 Acta Reunión nuevo comienzo fase local. 
23-08-2023 Acta Reunión Preparación evento Nuevo 
Comienzo Engativá 
 
SEPTIEMBRE 
 
08-09-2023 Acta Reunión territorial Fontibón, temas varios. 
20-09-2023 Acta Reunión territorial Fontibón, temas varios. 
27-09-2023 Acta Reunión discapacidad. 
28-09-2023 Acta Reunión fortalecimiento aero beat 
30-09-2023 Acta Reunión fortalecimiento aero beat tunal 
 
OCTUBRE 
11-10-2023 Acta Reunión territorial Fontibón, temas varios. 
28-10-2023 Acta Reunión fortalecimiento entrenamiento  
funcional 
 
NOVIEMBRE 
 
1-11-2023 Acta fortalecimiento persona mayor. 
2-11-2023 Acta Reunión virtual tour gym nocturno parque  
Sauzalito 
29-11-2023 Acta Reunión territorial Fontibón, temas varios. 
 
DICIEMBRE 
 
17-12-2023 Acta Reunión territorial temas varios. 
23-12-2023 Acta fortalecimiento discapacidad 
 
ENERO 
20-01-2024 Acta Reunión territorial temas varios. 
FEBRERO 
06-02-2024 Acta Reunión territorial temas varios. 
23-02-2024 Acta Reunión territorial temas varios. 
 
EVIDENCIAS: Informes entregados de contrato 2023 
plataforma orfeo plataforma secop 2 y expediente 
2023800701602453E  
UBICACION: Plataforma orfeo y plataforma secop 2. 
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OLBIGACIÓN No. 3: Apoyar 
y acompañar la 
organización y realización 
de actividades que se 
organicen en el marco del 
proyecto, tales como:  
procesos de mediciones, 
eventos y  festivales 
deportivos, así como 
participar en eventos 
distritales, nacionales que le 
sean asignados por el 
supervisor (a) del contrato, 
previa aprobación de la 
Subdirección Técnica de 
Recreación y Deportes y/o 
Dirección General del IDRD 

Avance:  se apoyó la participación en el evento nuevo  
comienzo fase local 24-08-2023, en parque San Andrés  
iniciando labor a las 6:30 y dando por terminado a las 13:00,  
estando pendiente de la participación de los grupos a cargo (parís 
Gaitán y Tisquesusa) y de la organización del escenario  
para el mismo evento. 
 
 
EVIDENCIAS: Informes entregados de contrato 2023 
plataforma orfeo plataforma secop 2 y expediente 
2023800701602453E  
 
UBICACION: Plataforma orfeo y plataforma secop 2. 

OBLIGACIÓN No. 4: 
Realizar el registro y 
control de asistencia de 
los usuarios y participantes 
de las actividades 
programadas a través de 
planillas físicas y en el 
Sistema de Información. 

AVANCE: Se registró la asistencia de usuarios en el sistema 
información misional referente a la programación del SIM 
– IDRD durante la ejecución del contrato 2023 
1. Se tomo listados de asistencia en los grupos 
asignados durante el periodo de contrato 2023. 
 
EVIDENCIAS: Informes entregados de contrato 2023 
plataforma orfeo plataforma secop 2 y expediente 
2023800701601756E 
 
UBICACION: plataforma orfeo y plataforma secop 2 

OBLIGACIÓN No. 5: 
Gestionar las herramientas 
digitales, tecnologías y/o 
ofimáticas necesarias para 
garantizar la ejecución del 
contrato de manera presencial 
y/o virtual contando con los 
medios tecnológicos para la 
constante comunicación con el 
supervisor del contrato, para el 
cumplimiento del objeto y 
obligaciones del contrato, así 
como a las reuniones 
misionales y eventos  
convocados por  los 
componentes  del proyecto, el 
IDRD y/o entidades aliadas. 

AVANCE: Durante la ejecución del contrato se gestionaron las 
herramientas digitales, tecnológicas y/o ofimáticas necesarias 
para garantizar la ejecución del contrato de manera presencial 
y/o virtual contando con los medios tecnológicos para la 
constante comunicación con el supervisor del contrato, para el 
cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato. Para el 
periodo de 12 de mayo al 11 marzo del 2024 se remitieron las 
piezas publicitarias de los diferentes eventos y/o actividades 
de la estrategia Se realizo el cargué de los informes en 
plataforma SECOP II Se asistió a las reuniones eventos a los 
cuales fui programado relacionadas en la obligación No. 3, se 
adjuntaron pantallazos y fotografías de las reuniones, sesiones 
y eventos a los cuales se solicitó asistencia. 
 
EVIDENCIAS: Informes entregados de contrato 2023 
plataforma orfeo plataforma secop 2 y expediente 
2023800701601756E 
 
UBICACION: plataforma orfeo y plataforma secop 2  
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Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas 
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

 
 
3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 
PAGO APORTES SALUD FAMISANAR $ 162.500 
PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 208.000 
PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA $ 31.700 
 TOTAL $ 402.200 

 
 
4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 
 
Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 
que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 
actividades realizadas durante la ejecución contractual. 
 

      
       
Firma Contratista      
 
 
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA: 
 
          ____   
           __________ 
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_________________________________ 
VoBo Supervisor del contrato  
Nombre: Luis Alfredo García Fernández  
N° de identificación: 79.691.278  
Cargo: supervisor contratista – STRD  
 
 
 



Se certifica que MANUEL ENRIQUE RODRIGUEZ CHIQUIZA identificado(a) con CC 1022422657 realizó los siguientes aportes al Sistema de Seguridad 
Social.

APORTANTE: RODRIGUEZ CHIQUIZA MANUEL ENRIQUE CC 1022422657

Clave Planilla Clave Pago Tipo 
Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

Novedades

ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

9463705903 511235324 I 2024-03-13 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2024-02 30                  

9463705903 511235324 I 2024-03-13 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2024-02 30                  

9463705903 511235324 I 2024-03-13 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2024-02 30                  

9461078229 459310411 I 2024-02-16 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2024-01 30       X           

9461078229 459310411 I 2024-02-16 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2024-01 30       X           

9461078229 459310411 I 2024-02-16 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2024-01 30       X           

9459572908 372478352 I 2024-01-02 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-12 30                  

9459572908 372478352 I 2024-01-02 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-12 30                  

9459572908 372478352 I 2024-01-02 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-12 30                  

9458845803 270024783 I 2023-11-10 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-11 30                  

9458845803 270024783 I 2023-11-10 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-11 30                  

9458845803 270024783 I 2023-11-10 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-11 30                  

9458205248 269077959 I 2023-11-10 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-10 30                  

9458205248 269077959 I 2023-11-10 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-10 30                  

9458205248 269077959 I 2023-11-10 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-10 30                  

9456917846 201351100 I 2023-10-05 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-09 30                  

9456917846 201351100 I 2023-10-05 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-09 30                  

9456917846 201351100 I 2023-10-05 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-09 30                  
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Este certificado se expide el día 2024-03-13 a las 12:03.

APORTANTE: RODRIGUEZ CHIQUIZA MANUEL ENRIQUE CC 1022422657

Clave Planilla Clave Pago Tipo 
Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

Novedades

ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

9455506809 150484043 I 2023-09-11 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-08 30                  

9455506809 150484043 I 2023-09-11 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-08 30                  

9455506809 150484043 I 2023-09-11 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-08 30                  

9454175470 94382323 I 2023-08-10 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-07 30                  

9454175470 94382323 I 2023-08-10 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-07 30                  

9454175470 94382323 I 2023-08-10 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-07 30                  

9452907119 33139372 I 2023-07-07 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-06 30                  

9452907119 33139372 I 2023-07-07 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-06 30                  

9452907119 33139372 I 2023-07-07 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-06 30                  

9451664128 2127407704 I 2023-06-08 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-05 30                  

9451664128 2127407704 I 2023-06-08 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-05 30                  

9451664128 2127407704 I 2023-06-08 ARL 14-23
POSITIVA

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN
OBLIGATORIA 2023-05 30                  
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FESTIVAL NUEVO COMIENZO ENGATIVA. 

 
  



  

RECREOVIA FIN DE SEMANA  

 

 
  



  

CLASES GRUPALES  

 
 
  



  

ACTIVIDAD FISICA PERSONA MAYOR  

 
  



  

GIMNASIO NOCTURNO  

 
  



  

PARQUE Y ACONDICIONAMIENTO FÍSICO 

 



IDRD

EL ALMACENISTA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE
– IDRD –

CERTIFICA

Instituto Distrital de Recreación y Deporte
Calle 63 No. 59A - 06
Tel: 660 5400
www.idrd.gov.co
Info: Línea 195

GONZALO RODRÍGUEZ MORA
ALMACENISTA GENERAL 215-08

Fecha de solicitud original: 2024-03-13 12:30:46

Que, una vez revisado en el módulo de Activos Fijos del Sistema de Información
Administrativo y Financiero SEVEN del Instituto Distrital de Recreación y Deporte - IDRD, el
Almacenista General de la Entidad certifica que el(la) señor(a): MANUEL ENRIQUE RODRIGUEZ
CHIQUIZA. identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 1022422657, no tiene, ningún elemento o
activo, bajo su cargo.

Se expide el presente certificado de cumplimiento de entrega de bienes por parte de
contratistas a solicitud del peticionario con el fin de realizar los trámites administrativos
correspondientes con motivo de la TERMINACIÓN O CESIÓN DE CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN No. IDRD-CTO-1772-2023 y número de
expediente: 2023800701602453E.

Presente certificación, firmada en Bogotá D.C. a los 13 días del mes de marzo de 2024.

NOTA: Lo anterior en cumplimiento con lo previsto en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el

manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales, adoptado mediante la Resolución No. 001 del 30 de

septiembre de 2019 expedida por la Secretaria de Hacienda de Bogotá.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: ALM-w2nsxCGc3

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-w2nsxCGc3




