SENA

IN

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 30 de MAYO de 2026

Sefior(a)

DIANA PATRICIA LUNA GALARAGA

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9021809 de 2026
Coordinadora académica

Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir
Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes MAYO del afio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9009614 de 2026

MARLON YANIT MERCADO TRIANA, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.067.842.079 de
Monteria, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA'Y DOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA'Y
SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE ($42.637.473) esta suma serda pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera, a) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre
de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA 'Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA 'Y
SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2026.
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Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE INSTRUCTORES DE DIFERENTES AREAS
DEL CONOCIMIENTO PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL PROGRAMA DE
ARTICULACION DEL SENA CON LA MEDIA DOBLE TITULACION.

Ejecucion mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
ANEXO 1: Planeacion Pedagogica
. . 3213185, 3479717, 3480392
Cumplir el objeto del contrato de manera . L . .
; . Se impartié formacion en las fichas
personal, disponiendo de toda su . . . .
. . » asignadas ANEXO 2: Listas de asistencias
capacidad, seriedad, responsabilidad, » . .
) . L 3213185 - Integracion Operaciones | fichas 3213185 - 3479717 -
profesionalismo vy eficiencia en su L .
. Logisticas IE Marceliano Polo 3480392
desarrollo, que derive en excelente .
) y . . Competencia: DESPACHAR LA
calidad de la formacion a impartir, en el i o
j . CARGA ANEXO 3: Guias de Aprendizaje
area que se ha contratado, cumpliendo o .
y ) programa de formacion Fichas
con la programacion establecida por la ., .
1 . - L . 3479717 - Integracién Operaciones | 3213185-3479717 - 3480392
Coordinacién Académica, en los horarios oo ) .
] . ) Logisticas I. E Villa Margarita
y lugares establecidos para impartir la o, .
. o 3480392 - Integracién Operaciones | ANEXO 4: Plan concertado de las
formacion y de acuerdo con el disefio y o . .
. Logisticas I. E Marceliano Polo fichas 3213185 - 3479717 -
desarrollo curricular de los programas y .
. . . Competencia: RESULTADO | 3480392
los lineamientos establecidos en el .
L . - INDUCCION
Procedimiento de Ejecucion de la . .
» . Competencia: RECEPCION DE LA | ANEXO 5:
Formacion sobre una base de ciento | .
. CARGA Fotografias formaciones de las
sesenta (160) horas por periodo mensual. .
fichas 3213185 - 3479717 -
3480392
Participar cuando el centro de formacion
lo requiera, en jornadas de disefio y
desarrollo curricular de programas de | Se gestionaron las fichas asignadas
Formacion Profesional Integral, y del | para el proceso de recoleccién de | ANEXO 6.
2 alistamiento de los procesos formativos | documentacion, registro betowa y | Fotografias, emails de las fichas
conforme a las necesidades nacionales y | actualizacion 'y correccién de | gestionadas 3477295
a los lineamientos institucionales | informacidn.
requeridos para el area tematica objeto
del contrato.
Registrar, verificar y hacer seguimiento | Se registra y verifica la informacion | ANEXO 7.
oportuno en el Sistema Optimizado parala | de los aprendices.
Formacion Integral del Aprendizaje SOFIA | - Asociacion de aprendices a las | -Pantallazo asociacion de
PLUS mediante las siguientes actividades: | rutas correspondientes. aprendices fichas.
3 a). Crear las rutas de aprendizaje y asociar | - verificacion datos de aprendices | 3477295 - 3480392

a todos los aprendices a su respectiva
ruta. b) Verificar que los aprendices
matriculados queden en estado: “En
Formacion”. c) Verificar que los datos

matriculados.
- comunicacion con coordinacion
para reporte y correccion de
informacion.

-emails de respuesta a los reportes
y resultados de inscripcion de las
fichas asignadas.
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basicosyde contacto de los aprendices se
encuentren actualizados. d). Registrar
inasistencias oportunamente. e) Verificar
el estado de los aprendices reintegrados o

trasladados. f) Comunicar
oportunamente al Coordinador
académico las anomalias,

inconsistencias y novedades de los
aprendices.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

NO APLICA

NO APLICA

Documentar en las diferentes plataformas
(LMS) los procesos de formacién que
orienta, asociado con el proyecto
formativo (portafolio de evidencias del
instructor, material de apoyo
bibliografico, guias de aprendizaje,
talleres aplicados y los demas
documentos y recursos requeridos por el
desarrollo curricular del programa).

Creacién y actualizacién portafolio
instructor.

ANEXO 8

Pantallazo y link portafolio:
https://drive.google.com/drive/fol
ders/IwWWtNGZ3UOZ-
NGvK39g0hLZwdwMzpD40Y?usp=

drive_link

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como implementar las
estrategias establecidas en el protocolo
de la ruta de atencidon prevencién
desercion de aprendices - GFPI - PR- 001.

NO APLICA

NO APLICA

Apoyar a los aspirantes en el registro en el
Sistema Optimizado para la Formacion
Integral del

Aprendizaje SOFIA PLUS, en aquellas
poblaciones con caracteristicas
especiales o zonas de dificil acceso.

NO APLICA

NO APLICA

En caso de ser programado en Formacion
Complementaria Presencial, entregar los
soportes del procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de formacién
tales como: ficha de caracterizacion,
fotocopia de los documentos de
identidad, formato de inscripcién de
aspirantes en Sofia Plus y/o requisitos

NO APLICA

NO APLICA
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definidos en el diseno curricular, en los
tiempos establecidos por el Centro de
Formacion.

Participar de las reuniones de equipo
ejecutor programadas por la Coordinacién
Académica, y entregar los soportes
derivados de las mismas: Actas de
induccioén, actas de seguimiento a la
ejecucion de la formacion de las fichas
asignadas garantizando la emision de
todos los juicios evaluativos, tramite de
novedades y actas de cierre de etapa
lectiva.

reuniones
programadas por coordinacion y se
entrego los soportes de la formacién
en el periodo correspondientes.

Se asistio a las

ANEXO 09.

-Email formatos ARL estudiantes.
ANEXO 2: Listas de asistencias
fichas 3213185 - 3479717 -
3480392

10

Apoyar al centro de formacion cuando
este lo la promocién,
comunicacion y divulgacidn del portafolio
de servicios.

requiera, en

Se apoyo al centro en la divulgacion
y promocién de los programas
ofrecidos en las

instituciones asignadas.5

diferentes

Fotografias y emails de aprendices
gestionados.

11

Acompafar a los aprendices a las
actividades que se encuentren planeadas
por el equipo de Bienestar al Aprendiz, de
acuerdo con la programacion asignada.

No aplica

No aplica

12

Informar oportunamente, a la
Coordinaciéon ~ Académica
eventualidad que no permita cumplir con
la programacion establecida por el Centro

de Formacion.

cualquier

No aplica

No aplica

13

Verificar el correcto registro de datos de
los aprendices en el aplicativo SOFIA
PLUS e informar las novedades por
escrito, garantizando que estos datos al
finalizar la formacion se encuentren
correctos para iniciar el proceso de
certificacion.

No aplica

No aplica

14

Dar cumplimiento a la circular 3-2023-
000255 del 27 de diciembre de 2023 y la
resolucion 1-02689 del 26 de diciembre
de 2023,
implementacién del Sistema de Gestidn
de Documentos Electrénicos de Archivo
para la
Electronico SENA - AES y demas normas
concordantes o complementarias.

correspondientes a la

conformacién del Archivo

No aplica

No aplica

15

Las demads obligaciones necesarias para
el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Se cumple las indicaciones por parte
de la coordinacién durante el
periodo.

No aplica
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacién
del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe
de legalizacidn cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la
planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6015428155~ SOl (MUTUALSER, PROTECCION Y POSITIVA)
referente al mes de ABRIL de 2026.

Cordialmente,

Firma:

Firma:

—

MARLON YANIT MERCADO TRIANA
Contratista
C.C. No. 1.067.842.079 de Monteria

DIANA LUNA GALARAGA
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9009614
Coordinadora de Articulacién con la Media.
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ANEXO 1.
Planeacion Pedagdgica Fichas 3213185 - 3479717 - 3480392
A) 3213185 - Integracion de Operaciones Logisticas IE Marceliano Polo

- DESPACHAR LA CARGA

B) 3480392- Integracion de Operaciones Logisticas |IE Marceliano Polo

- RESULTADO A LA INDUCCION
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- RECEPCION DE LA CARGA

e
Fay

C) 3479717 - Integracidn de Operaciones Logisticas IE Villa Margarita

- RESULTADO A LA INDUCCION

tad
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ANEXO 2.
Listas de asistencia fichas 3213185 - 3479717 - 3480392

A) 3213185 - Integracion de Operaciones Logisticas IE Marceliano Polo

DESPACHAR LA CARGA
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v FFORMATO DE APOYO
SENA REGISTRO DE ASISTENCIA - EIECUCION DE LA FORMACION
wear:
;A: [OBIETIVO; IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
Programa e Formacion: INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS Kol 13713 fomde 213189
O i i CONTROU G WV Y INTACGA CE LA ARG, CONFGRMR A REGUSOS 06 CLOTEY
[Pomostonshe |Aprendizaje: DE LA ORGANZACN
Trulada _X_ [Mes: Instructor: Correo [Teiétona:
i ; | ABRI/MAYO__ |MARLON YANIT MERCADO TRIANA Elecmarionmercado ing@gmall.comtrénico:  |3126413091
w—— |complementaria__ [—
ARo: 6
'DATOS DELAPRENDR o | 14 [on| 21 [om| 28 [ow| os| 0w o
No.
Fima | Frmadel | Femadel | Firmadel | Fmadel | Femadel
Nombre Apeliios Colular Correo Electrénico Aersnc | Aoruodit. || Aovundts | potrdts | Aevordieie Il pomons
Daniela paternina luna 3043370304 danieiapaterninalunado@gmail com Qanela mmgla Done\a
Anny Argel 3026095535 annysofiaargelguzmangdgmail.com “N‘\ M—-ﬂ!‘“‘ ﬂm\‘
nathalia Hemander 3004618648 ratabermandez20s@gmaleon |\ Nok N Qo
dartin espitita 3022069371 carlinespitiato@gmat com m_mn W\\f\
juan sebastian gonzalez mufor 3103863592 abrildanielagonzalezmutor@gmail.com
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RESULTADO DE LA

INDUCCION

——

FORMATO OE APOYO
[LUGAR: tNSTITUCION EDUCATIVA REGISTHO DE ASISTENCA - EIECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL
|owEnvo: mpARTIR ik —
S0 »
INTEGRACION OF OPERACIONES LOGRTICN Codigo ael Programs. 137136 [ Ficha de Garacterizain | 1480392
- RESULTADO DE APRENDIIAE DE LAINOUCTIOY Secandbiles :r::_:mumn ,m‘m..:;«:‘. 100100 U oM 0 N AN
Formacidn Tetada X, }m A —['m Coreea Ceatronica Testano.
ot = (Ao 2026, [MARLON YANIT MERCADD TRIANA | martanmercado ing@gmad com Iauuum
DATGS DS ATRENDE on | 16 | om | 17 [ om | 23 [ om | 2 | ow |
No. o Apeliid Fiuma del Firma del Firma del Fmadel [ d
* = * Bectrénlon ::uu Agrendic Aorendiz Aprendiz et Aorondt
v |aoruana sase MARTINEZ CARVAIAL 3206691394 S1s3teImamnezy ggmat com ‘,H_ SM& *&{@n (N\* Ads
[ANA SOFIA ALVAREZ POLO 3107322785 anaalvareztTar3ggmad com l A A
) wA A < A’ | a4 wa_A.
oy FIGUEROA SOTELO 3053183834 33nafgueraal 1 Ggmat com
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s )
S HARANED -
) o K @4;/ (ady t-msa@a A
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- ? 2
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RECEPCION DE LA CARGA

SENA

b4 FORMATO DE APOYO
SENA REGISTRO DE ASISTENOA - UECUCON DE LA FORMACION PROFESIONAL
;A: (ORUETIVO. IMPARTA FORMAGION PROFESIONAL
Programa de Formacion INTEGRADION OF OPERACIONES LOGISTICAS. Eum«w 137136 Ficha de Caracterizacion | 3480392
—-——.-.--:-v:—u-—::-::--::ﬂ""‘""
RECEPCION DE LA CARGA e
e
ieadbic Trutada X_ Tnes: _ammit_ imtructor: Correo Uectronico: I'm
e : Complementaria ____ |Ado: _2026_ [MASLON YANIT MERCADO TRIANA |martonmercado ing@gmail.com 3126413091
DATOS DEL APRENDIZ ow | 0 [ ow | on | o | oA
No. Fuma del Firma del Firma del Fiema del get Aprendiz
Nombee Apetidon, Colutar Correo Blectrénio odirdls il o Apreodis
1 |ADRIANA SABEL MARTINEZ CARVAIAL “A@
2 Jaxasona |evarez Por0 4M A‘
v [anoea FOUERDA SOTEO
o [anores saveen ALMANZA GARCIA 3012088304 andresjag1o@gmas com _MAA.
v jeanoruz 0752 NARANID Feevsq,
o [camios aner |GHSAYS SALON u\&ﬁ'_‘“
7
+ [DAvana caust ool
o [owvasusioavo  [raczason %
7
* [IVANNA SORA [PALZ MEDNA S
" 3042978211 ARG el om i pee
" [HERALDNE [LARA LENAS p— T .
 [ESUS DaNEL IGONZALE2 ARALIO 3105084179 s tanamgonz e rEauRgTmal com B
- hoia S I 3042108548 mesvaran0iosGymal com N /(
s fuaasa IcmEsTNG MRANDS | 3135682904 paracmaiomcassgmston | £40 G\ J
» [xancer viviana |ospovo neesTar ! 3264741583 Ospecaara 2 Ggmal com Tl l
5, laanerso aug ‘ 3116735276 ‘canayaen g gmal com := D l ‘
Sua TORMATO DE APOYO
3 = HEGISTRO DE ASISTENOA - EIECUCON DE LA FORMACION PROFESIONAL
7A§ [LUGAR, WSTITUCON EDUCATIVA MARGELIANO POLO
oRIETVO: per—
Programa de Formacie: INTEGRAGON D OPEAADONES LOGSTICAS ~TCoden del Programa
JCopstpncia! RECEPCION O 3.4 CARGA e s e
[rieo de formacin: Tulads X_ Mes: _ABRUL_ Imstructor: |Cartes tectrinico: Telelona:
|Complementarts ___ |ada: 2026 MARLON YANIT SATRCADO TRIANA | marioamercaso ing Gyl com 312641303
N DATOS DEL APRENDIZ oa [ % [Tow | o | oia | o |
Nombre Apetdas ks 2 Farma del Frrma del Firma cet Firma del
o JLUISA FERNANDA RAMOS DAz 3122714380 e andaaTI0N0a L0 1 0Oma G0 ‘9(‘,(
" (LT ANGE [GONZALEZ ARROLLO 3206621851 hitangeiionzaiez00@ymed com / oot
3 G
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1
 InarTHA CEOUA WERRERA CRUZ | 28733098 4 s 3 com athg
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u [mAnsEs ALBERTO CVERCS PRASO Ranst.s
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- [wu DANIELA LEON SARSA E‘(“w
" ey
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. | oom
e Gz Bisg Lo
T
VURANY PAGLA |avaAZD NEGRETE 217892557 araspsserstI@amet com j% R‘IQ-K"?
|
|
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C) 3479717 - Integracion de Operaciones Logisticas IE Villa Margarita

RESULTADO DE LA INDUCCION

S
> T 1 FORMATO DE 40Y0
SENA [ OE ASISTENGA
I
o=
|owEnvo. imparTix FoRMAGON PROFESIONAL
——
;Lﬂtuml!.Wm INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS Codigo del Programa: 137136 ' Ficha de Caracterizacion | 3475717
Competencia: RESULTADO D APRENDIZAJE OF LA INDUCON ot
Tipo de Formacién: Titulada _X_ Mes: _asaIL_ instructor: | |Correo Electrdnico: Teléfono:
|complementaria___ |ao: 2026 [MARLON YANIT MERCADO TRIANA marlonmeccado.ing @gmait com 3126413091
m; 'DATOS DEL APRENDIZ oa [of [ on [og [ om [12 [ oa [ /S [ oa | |
= Fiema dal Firma del Firma del
Nombee Apelidos Celutar Correo Electrénica oo Feiskey Sl e rmaelumur.!
+ |aesanpan ALEAN SANTOS !
nAm Lr\e\mAu. At\rmn\m A X
+ |anGEy - i ? A ‘ 1{
‘. raell b
+ [cnoy pariowa €rA20 DEL TORD —_— i ,5‘
—_— —_— /A
« [crisTy TATIANA lQuiNTERD LAZARD
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ANEXO 3 Guias de aprendizaje fichas 3213185 - 3479717 - 3480392

A) 3213185 - Integracidn de Operaciones Logisticas |IE Marceliano Polo- DESPACHAR LA CARGA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

* Denominacion del Programa de Formacion:
DESPACHOC DE LA CARGA

¢ Cddigo del Programa de Farmacidn:
210101058

¢ Fase del Proyecto (si aplica):
MEJORA CTOMTIMUA Y EFICIEMCLA ORGAMIZACZIONAL MEDIANTE EL MONITORED DE
SISTEMAS DE GESTION

¢ Actividad de Proyecto Formativo (si aplica):
IMPLEMENTAR PROCESOS DE SEGUIMIENTO, AUDITORIA Y MEJORA DEL SISTEMA
INTEGRADO DE GESTION

. Cu:umpetencia:|
MONITOREAR SISTEMAS DE GESTIOM DE ACUERDD CON  NORMATIVA Y
REGUERIMIENTOS TECHICOS

* Resultados de Aprendizaje:
RAP1: Controlar el envio y entrega de la carga conforme a reguisitos del cliente vy
lineamientos de la ocrganizacian.
RAPZ: Determinar recursos para el despacho de la carga de acuerdo con lineamientos de |a
arganizacian.
RAP3: Participar en la construccion de acciones de mejora basadas en analisis v herramientas
estadisticas.

RAP4: Analizar resultados del seguimiento v medicidn del SIG usando herramientas

actadictirac
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B) 3479717 - Integracion de Operaciones Logisticas IE Villa Margarita

-RESULTADO A LA INDUCCION

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

Denominacion del Programa de Formacion:

RESULTADO DE APRENDIZAJE DE L& INDUCCION

Codigo del Programa de Formacion:

240201530

Fase del Proyecto (si aplica):

INDUCCION ¥ RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL DEL APRENDIZ SENA&

Actividad de Proyecto Formativo (si aplica):

FORTALECER LA IDENTIDAD INSTITUCIOMAL, EL DESARROLLO HUMANC ¥ EL PROYECTO DE
VIDA DEL APRENDIZ

Competencia:

IDEMTIFICAR LA DINAMICA ORGAMIZACIONAL DEL SEMA Y EL ROL DE LA FORMACION
PROFESIOMAL INTEGRAL

Resultados de Aprendizaje:

RAPL: Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de |z formacion profesional
integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional.

Duracion de la Guia de Aprendizaje:

48 horas

2. PRESENTACION

Esta guia de aprendizaje tiene como propdsito orientar al aprendiz en el reconocimiento de la
identidad institucional del SEMA, fortzleciendo el sentide de pertenencia, la convivencia y el
compromiso con la formacion profesional integral.

A través del desarrollo de actividades practicas, reflexivas y colaborativas, el aprendiz identificara la
historia, mision, vision, estructura organizacional, principios éticos v plataformas tecnologicas
institucionales, relacionandeolos con su proyecto de vida y desempenio profesional.

Ademads, se promovera el conocimiento de las normas de conwvivencia, rutas de formacion y
oportunidades ofrecidas por el SEMA para fortalecer el crecimiento académice, personal v laboral

Anl mmrme A=
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-RECEPCION DE LA CARGA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

¢ Denominacion del Programa de Formacion:
RECEPCION DE LA CARGA

+ Codigo del Programa de Formacion:
210101057

¢ Fase del Proyecto (si aplica):
MEJORA CONTIMNUA Y EFICIENCIA ORGAMIZACIONAL MEDIANTE EL MONTORED DE
SISTEMAS DE GESTION

* Actividad de Proyecto Formative (si aplica):
IMPLEMENTAR PROCESOS DE SEGUIMIENTS, AUDITORIA Y MEJCRA DEL SISTEMA
INTEGRADO DE GESTION

¢ Competencia:

MONITOREAR  SISTEMAS DE GESTION DE ACUERDO CON  NORMATIVA Y
REGIUERIMIEMTOS TECHICOS

¢ Resultados de Aprendizaje:
RAP1: Formalizar las devoluciones de |a carga segin politicas de la empresa v normatividad.
RAPZ: Inspeccionar la carga segln las politicas de la empresa y normatividad.
RAP3: Participar en la construccion de acciones de mejora basadas en analisis y herramientas
estadisticas.
RAP4: Analizar resultados del seguimiento v medicion del SIG usando herramientas
estadisticas.
RAPS: Aplicar procedimientos de control v documentacion de no conformidades en la
recepcion de mercancias.

Duracion de la Guia de Aprendizaje (horas):

GCCON-F-087 V1
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B) 3480392- Integracion de Operaciones Logisticas IE Marceliano Polo

-RESULTADO A LA INDUCCION

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

Denominacion del Programa de Formacion:

RESULTADO DE APRENDIZAJE DE L& INDUCCION

Codigo del Programa de Formacion:

240201530

Fase del Proyecto (si aplica):

INDUCCION ¥ RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL DEL APRENDIZ SENA&

Actividad de Proyecto Formativo (si aplica):

FORTALECER LA IDENTIDAD INSTITUCIOMAL, EL DESARROLLO HUMANC ¥ EL PROYECTO DE
VIDA DEL APRENDIZ

Competencia:

IDEMTIFICAR LA DINAMICA ORGAMIZACIONAL DEL SEMA Y EL ROL DE LA FORMACION
PROFESIOMAL INTEGRAL

Resultados de Aprendizaje:

RAPL: Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de |z formacion profesional
integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional.

Duracion de la Guia de Aprendizaje:

48 horas

2. PRESENTACION

Esta guia de aprendizaje tiene como propdsito orientar al aprendiz en el reconocimiento de la
identidad institucional del SEMA, fortzleciendo el sentide de pertenencia, la convivencia y el
compromiso con la formacion profesional integral.

A través del desarrollo de actividades practicas, reflexivas y colaborativas, el aprendiz identificara la
historia, mision, vision, estructura organizacional, principios éticos v plataformas tecnologicas
institucionales, relacionandeolos con su proyecto de vida y desempenio profesional.

Ademads, se promovera el conocimiento de las normas de conwvivencia, rutas de formacion y
oportunidades ofrecidas por el SEMA para fortalecer el crecimiento académice, personal v laboral

Anl mmrme A=
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-RECEPCION DE LA CARGA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

¢ Denominacion del Programa de Formacion:
RECEPCION DE LA CARGA

+ Codigo del Programa de Formacion:
210101057

¢ Fase del Proyecto (si aplica):
MEJORA CONTIMNUA Y EFICIENCIA ORGAMIZACIONAL MEDIANTE EL MONTORED DE
SISTEMAS DE GESTION

* Actividad de Proyecto Formative (si aplica):
IMPLEMENTAR PROCESOS DE SEGUIMIENTS, AUDITORIA Y MEJCRA DEL SISTEMA
INTEGRADO DE GESTION

¢ Competencia:

MONITOREAR  SISTEMAS DE GESTION DE ACUERDO CON  NORMATIVA Y
REGIUERIMIEMTOS TECHICOS

¢ Resultados de Aprendizaje:
RAP1: Formalizar las devoluciones de |a carga segin politicas de la empresa v normatividad.
RAPZ: Inspeccionar la carga segln las politicas de la empresa y normatividad.
RAP3: Participar en la construccion de acciones de mejora basadas en analisis y herramientas
estadisticas.
RAP4: Analizar resultados del seguimiento v medicion del SIG usando herramientas
estadisticas.
RAPS: Aplicar procedimientos de control v documentacion de no conformidades en la
recepcion de mercancias.

Duracion de la Guia de Aprendizaje (horas):

GCCON-F-087 V1
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C) 3479717- Integracion de Operaciones Logisticas IE Villa Margarita

-RESULTADO A LA INDUCCION

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

Denominacion del Programa de Formacion:

RESULTADO DE APRENDIZAJE DE L& INDUCCION

Codigo del Programa de Formacion:

240201530

Fase del Proyecto (si aplica):

INDUCCION ¥ RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL DEL APRENDIZ SENA&

Actividad de Proyecto Formativo (si aplica):

FORTALECER LA IDENTIDAD INSTITUCIOMAL, EL DESARROLLO HUMANC ¥ EL PROYECTO DE
VIDA DEL APRENDIZ

Competencia:

IDEMTIFICAR LA DINAMICA ORGAMIZACIONAL DEL SEMA Y EL ROL DE LA FORMACION
PROFESIOMAL INTEGRAL

Resultados de Aprendizaje:

RAPL: Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de |z formacion profesional
integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional.

Duracion de la Guia de Aprendizaje:

48 horas

2. PRESENTACION

Esta guia de aprendizaje tiene como propdsito orientar al aprendiz en el reconocimiento de la
identidad institucional del SEMA, fortzleciendo el sentide de pertenencia, la convivencia y el
compromiso con la formacion profesional integral.

A través del desarrollo de actividades practicas, reflexivas y colaborativas, el aprendiz identificara la
historia, mision, vision, estructura organizacional, principios éticos v plataformas tecnologicas
institucionales, relacionandeolos con su proyecto de vida y desempenio profesional.

Ademads, se promovera el conocimiento de las normas de conwvivencia, rutas de formacion y
oportunidades ofrecidas por el SEMA para fortalecer el crecimiento académice, personal v laboral

Anl mmrme A=
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-RECEPCION DE LA CARGA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

¢ Denominacion del Programa de Formacion:
RECEPCION DE LA CARGA

+ Codigo del Programa de Formacion:
210101057

¢ Fase del Proyecto (si aplica):
MEJORA CONTIMNUA Y EFICIENCIA ORGAMIZACIONAL MEDIANTE EL MONTORED DE
SISTEMAS DE GESTION

* Actividad de Proyecto Formative (si aplica):
IMPLEMENTAR PROCESOS DE SEGUIMIENTS, AUDITORIA Y MEJCRA DEL SISTEMA
INTEGRADO DE GESTION

¢ Competencia:

MONITOREAR  SISTEMAS DE GESTION DE ACUERDO CON  NORMATIVA Y
REGIUERIMIEMTOS TECHICOS

¢ Resultados de Aprendizaje:
RAP1: Formalizar las devoluciones de |a carga segin politicas de la empresa v normatividad.
RAPZ: Inspeccionar la carga segln las politicas de la empresa y normatividad.
RAP3: Participar en la construccion de acciones de mejora basadas en analisis y herramientas
estadisticas.
RAP4: Analizar resultados del seguimiento v medicion del SIG usando herramientas
estadisticas.
RAPS: Aplicar procedimientos de control v documentacion de no conformidades en la
recepcion de mercancias.

Duracion de la Guia de Aprendizaje (horas):

GCCON-F-087 V1
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ANEXO 4.

Plan concertado fichas 3213185 - 3479717 - 3480392

A) 3213185 - Integracion de Operaciones Logisticas IE Marceliano Polo

DESPACHAR LA CARGA

SENA

N

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

PROGRAMA DE FORMACION

o
a5
Ed
=

COMPETENCIA

RESULTADO DE APRENDIZAJE

INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS

3213185

DESPACHAR LA MER(

A

[CON T LA EC ENVI T ENTHEGR DE LF SR, CONEONVE £ ME 0TS 1005 DEL CLIENTE T LTNEATIE N 105 UE L
(ORG ANIZACION,

DE TERMINAR RECURSDS PARA EL DESPACHO DE LA CARGA. DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS DE LA ORGAMIZACION,
ENYIAR LA CARGA ACOMDICIONADA, SEGUN PEDIDD, MEDIOS DE TRANSPORTE, PROCEDIMENTOS DE LA ORGANIZACION,
[NOFMAS DE MANIPULACION ¥ TRANSPORTE DE CARGAS.

[COMSOLIDAR LA CARGA DE ACUERDO COM LA SOLICITUD DEL PEDIDO, PROCEDIMIENTO DE LA ORG ANIZACION, MORMA DE
[SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAID,

LGEBIR SO LICICINE AP IO ENI Eall DFL SFRYICIO DF ACFRNO COMPEOTOCONOS DE s DRGANZACIAN
INSTRUCTOR MARLON YANIT MERCADO TRIANA
Forma de entrega actividad | Fecha de ENTREGO
Aprendiz Actividad a desarrollar
— entrega
Fisico Digital sl No
1Anzlizar érdenes de despacho, elaborar formatos de control y
realizar simulaciones de seguimiento de envios
2 Disefiar rutas de transporte, calcular iempos y costos y
seleccionar recursos logfsticos para el despacho.
3 Ejecutar procesos de picking, packing y rotulado aplicande 07 ABRILaI
JOSE DAVID BORIA HERNANDEZ i "
normas técnicas de seguridad y conservacién 07 de JUNIO
4 Clasificar y consolidar mercancias aplicando procedimientos
de seguridad industrial y técnicas de unitarizacion
5.Analizar indicadores logisticos y formular propuestas de
mejora para optimizar el servicio de despacho.

B) 3480392- Integracion de Operaciones Logisticas IE Marceliano Polo

-RESULTADO A LA INDUCCION

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS

3480392

RESULTADO DE APRENDIZAJE DE LA INDUCCION

Identificar la dinamica organizacional del SENAy el rol de I formacién profesional integral de acuerdo con su proyecto de
viday el desarrollo profesional.

MARLON YANIT MERCADO TRIANA

F d 1t tividad | Fecha ds ENTREGO
Aprendiz Actividad a desarrollar orma ce entrega activical echa de
— entrega
Fisico Digital sI No

Conversatorio, aprendizaje colaborativo y socializacidn.
A RIANA SABEL MARTINEZ CARVAIAL \Aprendizaje basado en proyectos y andlisis de casos. 15 de abril

Taller participativ, trabajo colaborativo y estudio de casos. de 2026 X

Demostracién practica, aprendizaje guiado y ejercicios TIC. X

GCCON-F-087 V1
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-RECEPCION DE LA CARGA

SENA

[ ]
SENA

IN

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

PROGRAMA DE FORMACION
FICHA
[COMPETENCIA

RESULTADO DE APRENDIZAJE

INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS
3480392

RECEPCION DE LA CARGA

FORMALIZAR LAS DEVOLUCIONES DE LA CARGA SEGUN POLITICAS DE LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD.

INSPECCIONAR LA CARGA SEGUN LAS POLITICAS DE LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD,

RECIBIR LA CARGA SEGUN POLITICAS DE LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD.

DETERMINAR LOS RECURSOS REQUERIDOS EN LA RECEPCION DE MERCANCIAS, SEGUN LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD

INSTRUCTOR MARLON YANIT MERCADO TRIANA
aprendiz Actividad a desarrollar Forma de entrega actividad | Fecha de ENTREGO
. entrega
Fisico Digital Sl No
Conversatorio, aprendizaje ializacio
DRIANA ISABEL MARTINEZ CARVAJAL Aprendizaje basado en proyectos y andlisis de casos. 16 ABRIL al
Taller participativo, trabajo colaborativo y estudio de casos. 16 de JUNIO
Demostracién préctica, aprendizaje guiado y ejercicios TIC. X
Informe de devolucion y registro documental de no conformidades.
Checklist de inspeccidn y reporte de verificacién de mercancia. 16 ABRIL al
ANA SOFIA ALVAREZ POLO Registro de recibo de mercancfa y documentacién organizada. 16 de JUNIO
Plan de de recursos y verificacion de areas de recibo. X

C) 3479717- Integracion de Operaciones Logisticas IE Villa Margarita

-RESULTADO A LA INDUCCION

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

[PROGRAMA DE FORMACION

FICHA

ICOMPETENCIA

RESULTADO DE APRENDIZAJE

INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS

3479717

RESULTADO DE APRENDIZAJE DE LA INDUCCION

Identificar la dinamica organizacional del SENA y el rol de la formacién profesional integral de acuerdo con su proyecto de
vida y el desarrollo profesional.

-RECEPCION DE LA CARGA

INSTRUCTOR MARLON YANIT MERCADO TRIANA
Aprendiz Actividad a desarrollar Forma de entrega actividad Fecha de ENTREGO
entrega
Fisico Digital S| No

Conversatorio, aprendizaje colaborativo y socializacidn.

ALEJANDRA. ALEAN SANTOS |Aprendizaje basado en proyectos y analisis de casos. 15 de abril
Taller participativo, trabajo colaborativo y estudio de casos. de 2026 X
Demostracidn préctica, aprendizaje guiado y ejercicios TIC. X
Conversatorio, aprendizaie colaborativo v socializacion.

[ ]
SENA PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

N

PROGRAMA DE FORMACION
FICHA
COMPETENCIA

RESULTADO DE APRENDIZAJE

INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS
3479717

RECEPCION DE LA CARGA

FORMALIZAR LAS DEVOLUCIONES DE LA CARGA SEGUN POLITICAS DE LA EMPRESA ¥ NORMATIVIDAD.

INSPECCIONAR LA CARGA SEGUN LAS POLITICAS DE LA EMPRESA ¥ NORMATIVIDAD.

RECIBIR LA CARGA SEGUN POLITICAS DE LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD.

DETERMINAR LOS RECURSOS REQUERIDOS EN LA RECEPCION DE MERCANCIAS, SEGUN LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD

INSTRUCTOR MARLON YANIT MERCADO TRIANA
F it it ITRI
Aprendiz Actividad a desarrollar orma de entrega actividad | Fecha de ENTREGO
— entrega
Fisico Digital S| No
c i izaj ivoy X
izaj " alisi

£ ANDRA ALEAN SANTOS Aprendizaje basado en proyectos y andliss de casos. 06 ABRIL al

Taller participativo, trabajo colaborativo y estudio de casos. 06 de JUNIC

Demostracion prctica, aprendizaje guiado y ejercicios TIC. X

Informe de devolucién y registro documental de no conformidades.

Checklist de i rte d i d IL al
ANGEL! BORIARENTERIA ech le inspeccion y reporte de verificacién de mercancia 06 ABRIL al

GCCON-F-087 V1
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ANEXO 5.

Evidencia fotograficas fichas 3213185 - 3479717 - 3480392

A) 3213185 - Integracion de Operaciones Logisticas IE Marceliano Polo

FORMACION 14/04/2026

=
=

it el

N

GCCON-F-087 V1
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B) 3480392- Integracion de Operaciones Logisticas IE Marceliano Polo

FORMACION 16/04/2026

GCCON-F-087 V1
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FORMACION 23/04/2026

SENA
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FORMACION 30/04/2026

SENA
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C) 3479717- Integracion de Operaciones Logisticas IE Villa Margarita

FORMACION 06/04/2026

GCCON-F-087 V1
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FORMACION 15/04/2026

FORMACION 20/04/2026

29
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FORMACION 27/04/2026
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ANEXO 6

Envié email formato masivo para matricula de ficha 3477295

=

® 0 B ©E 8 :

Formato masivo - 3477295_IEPALMIRA_PRODUCCION AGROPECUARIA Recibidos

Marlon Mercado <marlonmercado.ing@gmail.com>
|para mtramos ¥

Por medio del presente se realiza el envio del formato masivo correspondiente a la ficha 3477295, debidamente diligenciado.
Asi mismo, se informa que la documentacion requerida ya se encuentra cargada en la carpeta de DRIVE

Cordialmente,

Marlon Mercado Triana
Instructor

Cel: (+57) 312 641 3091

Correo electrénico: marlonmercado.ing@gmail.com

Colombia.

3 archivos adjuntos + Analizados por Gmail @ & (&} Afadirlo todo a Drive

=  mommmr e

GCCON-F-087 V1

4de3823 ¢ > Es~

@ mar, 31 mar, 14:30

oI = I Vs

T ® @
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ANEXO 7 Pantallazo asociacion de fichas.

3 | S sofiaplus X @ Nueva pestaiia X 4+ ~ - 5 x
o « [¢] 8 No seguro  hiip://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces M sw g% Q8 =
Gestion de Ia Ruta de Aprendizaje A di

Asaclar Aprendiz a una Ruta de

Sefior Instructor: Antes de proceder a asociar |a ruta de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifique sus datos bésicos (Tipo d de
Aprendizaje nombres, apellidos), esto, con el fin de evitar errores en el proceso de certificacion del Aprendiz. Recuerde que una vez asociada la ruta no ible adelantar sobre la
informacion basica del Aprendiz.
Evaluar Ruta de Aprendizaje r— Ruta de Aprendizaje Actual
Evalem [ula e Aprasdicajs Masho (-] I 1062809018 LUIS ALFONSO QUINTERO ALVAREZ
TI 1071434588 JUAN SEBASTIAN VILLALBA LOPEZ
Listar Aprendices Asoclados a Ruta
= TI 1073996068 JEAN CARLOS DOMICO MERCADO
Reconccimiento de Aprendizaje TI 1073890691 EIDER ANDRES ACEVEDO LOPEZ
Previos Masiva
1 1073996965 NURIS ESTELLA POLO RUIZ
Reconocimlento de Aprendizajes TI 1016059116 KAROL ANDREA ORTIZ MESTRA
Previ
revies /] CC 1073981157 MIRLEIDYS CHIQUILLO MENDOZA
Reportes < T 1073994270 GEYDIS JOHANA TAPIA ROSARIO
. TI 1075994045 JHONATAN RUIZ URANGO
Solicitud de Segunda Evaluacién ¢
= T 1073394717 WIALFRENSOD DIAZ FERNANDEZ
Complementaria Virtual < M 123 RS M
Pégina 108 3
Eventos de Divulgacién Tecnoldgicac Asocta Ruta de Aprendizaie
# Gestién de Ambientes <
# Gestién de Tiempos <
Z LMms <
¥ Matricula <
# Planeacién de la Formacién <
¥ Reportes <
¥ sGS <
d « (¢] {Q Noseguro  hitp:/senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces B owx 0 & =
seha
arlus N & MARLON YANIT MERCADO ©Ayudaysoporte  EBandejadetareas LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor v
P s di A ivai
 Disefio Curricular < \p a una Ruta de Ap J
Opciones de busqueda
(Z Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje - Ficha de caradiertzaci 3477295 - PRODUCCION AGROPECUARIA o4
Y
Consultar Ruta del Aprendiz
3477295 (PRODUCCION AGROPECUARIA)
Ruta de Aprenaizaje”
Generar Excel de Planeacion y =éa
Pedagégica
Consultar Aprendices
Generar PDF de Proyecto e
Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje La operacion Asociar a ruta se realizé exi | 21 i ala Ruta de je: 3477295 ( Se ha enviado un correo
electronico a los aprendices asociados a la ruta
Asoclar Aprondiz a una Ruta do
Aprendizajo

Evaluar Ruta do Aprondizajo
Evaluar Ruta de Aprendizajo Masivo
Listar Aprendices Asoclados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes ¢

Solicitud de Segunda Evaluacién <

33
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(= | Se Sofiaplus x | + v = =) %
O « C 3 No sequro  hitp://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces B sox Y 0O H =
achia - .
aPIUS 7A & MARLON YANIT MERCADO © Ayuda y soporte £ Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir @
Instructor v
@ Disefo Curricular q Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisqueda
[# Ejecucién de la Formacién E q
Ruta de Ap izaj ~ . 3480392 - INTEGRACION DE OPERACIONES
Ficha de caracterizacion” 00222 - I =}
#
Consultar Ruta del Aprendiz
. 3480392 (INTEGRACION DE OPERACIONES
Ruta de A| i
Generar Excel de Planeacion e e Aprendizae LOGISTICAS) Y =
Pedagdégica ”
Consultar Aprendices
Generar PDF de Proyecto -
Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje La operacién Asoclar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 31 Aprendiz(ces) asoclado(s) a la Ruta de Ap je: 3480392 (INT DE
o OPERACIONES LOGISTICAS). Se ha enviado un correo 6 alos api alaruta
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

‘SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -- ® SENA 2018 -- Bogota - Colombia- -ai144;
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ANEXO 8: Portafolio instructor 2026

L Drive Q Buscar en Drive = @ ® & 4+
+ Nuevo Miunidad > PORTAFOLIO INSTRUCT... ~ 2 (v B0 =
@ Pagina principal Tipo ~ Personas ~ || Modificado ~ Fuente ~ |
'@ Miunidad Nombre 4 Propietario Fecha de modificacion Tamafo de 2 = Ordenar @
»[B Ordenadores

B 01MARZO ‘ yo 16:08 yo : .
&, Compartido conmigo s
@ Reciente B 02ABRIL ‘ yo 16:08 yo - :
Y Destacados B 03MAYO ‘ yo 16:08 yo - H +
@® Spam
@ Papelera
& Almacenamiento

38,45 GB de 200 GB usado

Obtener mas
almacenamiento

Envio de email reporte horario instructor.

§ Cmail im X ® & +

B O @ 8 8 3de3823 < > Es~
Redactar
o Remision formato de horario diligenciado Recibidos x C 8 B
Recibidos
Destacados Marlon Mercado <marlonmercado.ing@gmail.com> @ jue, 6abr,2130 Y @ €

para ladeuthleyla v
Pospuestos

Importantes Cordial saludo, Lider.

Adjunto remito el formato de horario debidamente diligenciado con la totalidad de las fichas asignadas, para su revision.
Borradores Quedo atento a cualquier observacion.
Todos

Compras Cordialmente,

Viajes

Marlon Mercado Triana

Notificaciones Instructor

Mas

[« Responder | ( ~ Reenviar @
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ANEXO 09. Envié Email formatos ARL estudiantes grado 11.

! Gmail

_— F Formato de ARL - Ficha: 3213185 - L.E MARCELIANO POLO. » & ©

& B O ®@ 85 B 1de3823 < > Eg~

paraleyla +

Destacados t Marlon Mercado <marlonmercado.ing@gmail.com> @ 914(hace Ominutos) Yy @ €

Pospuestos
Cordial saludo,

Adjunto me permito enviar el formato ARL correspondiente a la ficha 3213185 del prog 1 de Op 1es Logisticas en la )
Institucion Educativa Marceliano Polo, Grado 11

Borradores

Todos Cordialmente,

Compras

Marlon Mercado Triana
Viajes Instructor

0O ROMNMY @ % O

Notificaciones

()

Cel: (+57) 312 641 3091

<

Mas

_ €3 Responder ~ Reenviar ®)
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