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1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

14 DE MAYO DE 2026

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 23/03/2026 HASTA: 22/04/2026

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO

934 DEL 21 DE ENERO DE 2026 PROCESO EN

SECOP Il CD-954-2026.

PUBLICADO EN SECOP | O SECOPIl X

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDRES FELIPE CURVELO SEMMA

No. DE IDENTIFICACION C.C. No. 86.082.929 DE VILLAVICENCIO.

OBJETO: PRESTACION LOS SERVICIOS PROFESIONALES

PARA EL DESARROLLO DE ASISTENCIA TECNICA
DIRIGIDO A EMPRENDEDORES ATENDIDOS A
TRAVES DEL CENTRO DE FOMENTO EMPRESARIAL
DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIO, CON EL
PROPOSITO DE FORTALECER SUS CAPACIDADES Y
HACER SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LA
RUTA DE DESARROLLO EMPRESARIAL

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
| NUMERO DE IDENTIFICACION

JORGE LEONARDO BERMUDEZ VALBUENA
CONC.C. No. 1121867547

DEL CONTRATO:

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: 21 DE ENERO DE 2026
CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO: VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE (§22.500.000)
PLAZO DE EJECUCION: CINCO (05) MESES
FECHA DE INICIO: 23 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION: 22 DE JUNIO DE 2028
MODIFICACIONES: i
CESION: SIONO FECHA: | DD/MMWAAAA
VALOR DE LA (S) ADICION(ES). 3 ON.A___| FECHA: | DO/MMAAAA
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) $ __
PRORROGAS: MESES Y/O DIAS | FECHA: | DD/MMAAAA
TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES. FECHA. _ DDIMMAAAA
REINICIOS: FECHA  DD/MM/AAAA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  DD/MM/AAAA
DESCRIPCION:
NUEVA FECHA DE TERMINACION | DD/MM/AAAA
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3. INFORME DE ACTIVIDADES:

1 - REALIZAR DE MANERA MENSUAL, EL SERVICIO DE UNA (01) ASESORIAS Y/O
ASISTENCIAS TECNICAS A EMPRENDEDORES, MIPYMES Y/O EMPRESAS CON ENFOQUE
DIFERENCIAL, APLICANDO EL MANUAL OPERATIVO Y EL PROCEDIMIENTO DEL CENTRO
DE FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL, VIGENTE EN EL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION SIG Y DE ACUERDO A LAS DIRECTRICES DE LA DIRECCION DE FOMENTO Y
DESARROLLO EMPRESARIAL.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo del 23 de marzo al 22 de abril de 2026 en ol
periodo contractual se me solicito apoyo en el desarrolio grafico para convocatoria a capacitacion
y asesoria para emprendedores

Anca fa Champetn priser COmpament o
Porgersbao

2 - BRINDAR APOYO EN EL DISENO GRAFICO DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE
SE REQUIERAN PAR EL FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES EMPRESARIALES.

DESCRIPCION DEL AVANCE: durante el periodo confractual apeye en el disedo grafico de
maienales visuales utilizados en diversas actividades, con el fin de mejorar la comunicacion, la
presentacion de la informacidn y fortalecer las capacidades empresariales de los partcipantes.,
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3 - BRINDAR APOYO EN LA ADMINISTRACION DE LAS PLATAFORMAS DIGITALES EN
RELACION CON EL CENTRO DE FOMENTO EMPRESARIAL.
DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo contractual "Apoyé en la administracién de
las plataformas digitales del Centro de Fomento Empresarial, realizando publicaciones,
actualizacién de informacion y seguimiento a las interacciones, con el fin de mejorar la
comunicacién y dfusién de las actvidades del centro.”
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4 - BRINDAR APOYO EN LA ATENCION Y ORIENTACION A LOS EMPRENDEDORES QUE
LLEGUEN AL CENTRO DE FOMENTO EMPRESARIAL

DESCRIPCION DEL AVANCE: reunion desarrollo de plataforma para crentacidn y atencion a
emprendedores que llegan al cantro de fomento empresarial,

5 - BRINDAR APOYO EN LA PUBLICACION Y DIFUSION DE LA INFORMACION RELEVANTE
PARA LA COMUNIDAD DESDE LAS CUENTAS OFICIALES DE LA SECRETARIA

DESCRIPCION DEL AYANCE en el periodo contractual se me solicito disefo y animacidn de
publicidad para las diferentes actvidades de la secretaria
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B - ORGANIZAR, ACTUALIZAR Y ADMINISTRAR EL ARCHIVO FOTOGRAFICO, DISENOS GRAFICOS Y DE VIDEO
DIGITALES DE LOS EVENTOS REALIZADOS Y ENTREGAR MENSUALMENTE DE FORMA MAGNETICA PARA EL
ARCHIVO EN LA DEPENDENCIA AL SUPERVISOR DEL CONTRATO Y EN EL DRIVE DONDE DISPONGA.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: spoyé en el archivo digital de fotografias, disefios gréficos
y videos de los eventos realizados, realizando la entrega mensual del matenal en formato digital
al supervisor del contrato y su respectivo almacenamiento en el Drive de la dependencia,

7 - apoyo en la realizacidn y creacidn de matenal audiovisual en dferentes formatos para la
divulgacion de informacion de la secretaria de competiividad y desarrollo de Villavicencio,

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: durante el | periodo contractual se me sclicito apoyo en la
realizacion de Ia transmisién en vivo del balance del festival de la came al barnil realizado en el
marco del aniversario de Villavicencio.
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8. PARTICIPAR Y APOYAR DE MANERA MENSUAL EN LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES
LOGISTICAS DE ACUERDO CON LA PROGRAMACION, Y LAS DEMAS ACTIVIDADES
ASIGNADAS POR LA DIRECCION DE FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL Y/O LA
SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO RELACIONADAS AL OBJETO DEL
CONTRATO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: apcyo en la jornada de embellecimiento de la ciudad con
motivo del aniversario 186 de Vilavicencio.
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g - BRINDAR APOYO EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS ENCUESTAS DE SATISFACCION A
EMPRENDEDORES, MIPYMES Y/O EMPRESAS.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: En el perodo contractual no se realizaron encuestas
emprendedores

10- ESTAR A PAZ Y SALVO CON LA ENTREGA MENSUAL DE LA DOCUMENTACION OFICIAL
(ACTAS, OFICIOS, NOTAS INTERNAS Y ACTIVIDADES), EL CUAL DEBE SER CERTIFICADO
MEDIANTE CORREQ ELECTRONICO POR EL ENLACE DEL CENTRO DE FOMENTO Y EL |
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PLANTA.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: agjunto correo en donde se evidencia que estoy a paz y salvo
con la documentacion oficial.

_—— ———

S M AT IS AMDATL T TR Mt TITLTIER ¢ T Sa e
-

Scanned with
CamScanner’


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo. GCT-F-76
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version: 01
Fecha 13/06/2025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION Pagina 13 de 17

DE SERVICIOS PROFESIONSLES Y DE APOYO A LA 9
GESTION

11 - TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE CONTRIBUYAN AL CUMPUMIENTO DEL
OBJETO CONTRACTUAL ASIGNADAS POR EL DIRECTOR DE FOMENTO Y DESARROLLO

EMPRESARIAL.
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: durante el periodo apoye en elaboracién de piezas graficas
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Comao contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de

ad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiantal, ademas, di cumpliméento a lo estipulado en la norma
y certfico bajo la gravedad de juramento realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes cbligatorios al Sistem eneral de Sequridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del oontra)oqua en numeral 2 del presente informe,

C.C. No. 86.082 929 de Villavicencio

~ 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Temendo en cuenta que mediante acto adminisirativo del 21/01/2026 y en plataforma SECOP 1), se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
! cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y sigulentes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformudad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisidn

vigente.
4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha RP | Identificaciénn presupuestal: | Concepto Valor total
Reglstro (rubro) RP
Presupuestal

(RP)

966 21/01/2026 | 0401-2- BPIN

3.35.02,0200.21.232.02.02.008 | 2024500010057
- 2024500010014 -1.2.4.3.03- | serviclos

a2 prestados a las
empresas y $22.500.000
servicios de
produccién,
‘a TOTAL $22.500.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El sigulente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N*, 3 de 5.

Concepto Valor

2 |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $22.500.000

b | VALORES PAGADOS $9.000.000

¢ |VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $4.500.000
(incluir IVA sl aplica)
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d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $9.000.000
e |Saido a favor del municipio (en el Gtimo periodo de cobro) NA
f | Valor total a liberar del RP (en el Ultimo periodo de cobro) NA

43 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certiffico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensidn y ARL)

correspondiente al periodo, asi:
Mes Fecha de NGmero de |8c* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilta (base de | pagado | pagadoen | pagado
cotizacién en PENSION® en
que cita la | SALUD* ARL*
planilia de
aportes)
MARZO 2026/04/15 1081300855 | $1.800.000 | $288.000 | $225.000 | $43.800
ABRIL 2026/05/12 1082002645 | $1.800.000 | $288.000 | $225.000 | $43.900
44 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL

CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacién manejada resultante durante el presente pericdo de ejecucién
(la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacién).

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Cenifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestidn de la siguiente manera:

Sistema de Requisito Cumphd / No
Calidad Usd la documentacidn vigente establecida aplicable el Cumpid
desarrolio de las obligaciones contractuales.
Cum
Participd de las actividades programadas en SST. pao
Seguridady |Realizd las obligaciones contractuales utlizando los|  Cumpid
Salud en & elementos de proteccion personal o protocolos  de
Trabajo bloseguridad.
En el desarrollo de sus actividades no incurnd en aclividades Cumpho
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos
necesanos.
La documentacidn que generd el contratista esla acorde a los Cumplio
Documental | lineamientos normativos en materia archivistica y politica de
gestién documental de la entidad
Se manejd reserva de la informacidn uthzada para el Cumplid
Seguridady | 4ocarmolio de sus ob
Privacidad de la igeciones.
Informacién Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacion Cumplid
generada de la gestion contractual.
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= ] El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumplié
Medio Ambiente | ;s lineamientos nomativos vigentes.

4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

MRS Dbt Sl %,y Al VIS o] _*r——_—r = . > e a0
e "'-M-&. J.._C._;.l._ -;4.4__;.41.“1_‘_4‘; A.._'.Z._.J]
EXCELENTE El contr_ansla superb las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 Servicios.
El contratista cumplié las especificaciones téenicas establecidas de los productos
BUENA =3
0 servicios.
REGULAR El contratista en el desarrolio del contrato presentd inconformidades que no son
graves, ni se considera que Incumphéd el mismo.
NO CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se
considera quo incumplio ol mismo

CUMPLIMIENTO ( Oponumdad e entrega de los productos O servicios,| EXCELENTE

Atencidén a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y| EXCELENTE

| expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucién del contrato)

[EVALUACION GENERAL (Percepodn general sobre el producio ylo servicio] EXCELENTE
suministrado)

EXCELENTE

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacidn de Servicios profesionales No. 934 de 2026
certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el
desarrollo de las actvidades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N*. 03,
equivalente al 60% de eJecucién, asl mismo, las relativas al pago de seguridad social integral y a
los principios de transparencia propios de la gestidn administrativa y contractual, confirmo que fue

verificada la publicacidn en SECOP I rme y demas documentos aprobados, razén
por la cual se auteriza el pago por el TRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
IWCTE) ($4 500 000)

NOMBRE DEL SUPERVISOR:
CARGO DEL SUPERVISOR: DI R DE\FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL
SECRETARIA U OFICINA: RETARIAQE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO

TELE SOR: 3114937713
ANEXOS: \
Soportes de pago de la planiifa seguridad social
CD (No apica),
Otros que considere necesaros

i
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