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FORMATO ACTA DE CORTE DE PAGO

1. INFORMACION CONTRATISTA

Fecha: [4/5/2026

Acta de Corte N° | 4 [Periodo Ejecucién: labril | 1/04/2026 [at]  30/04/2026

Persona naturai:

Numero cedula:

X IPersona juridica; ] | Modalidad contrataci6n: | CONTRATACION DIRECTA
52718114 NIT: |

Nombre contratista:
Correo electréni

| N°contrato: |SCM-CD-0773-2026
ERIKA BIBIANA REDONDQO ESLAVA
erikabibianaredondo@gmail.com [Numero de contacto: [3187512616

Nombre y cargo del supervisor:

HECTOR ORLANDO COCA MARULANDA - SECRETARIO DE CULTURA Y JUVENTUDES

OBJETO DE CONTRATO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO
INSTRUCTOR DE MUSICA DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA DE LA
SECRETARIA DE CULTURA Y JUVENTUDES.

2. INFORMACION FINANCIERA

Registro prespuestal: 2026000965 ]Rubro presupuestal : IGI.05.243.2402.D 2.000.3301121.1 71 lFuente: [1_2,1 0.001
Valor para afectar en el corte : $2.600.000,00
Registro prespuestal: [Rubro presupuestal : | [Fuente: ]
Valor para afectar en el corte :
3. BALANCE FINANCIERO 4. GENERALIDAD DE CONTRATISTA
Valor inicial del contrato: $ 20.800.000,00 Plazo inicial del contrato: 8 meses
Adicional N°T (s1 APLICA): rorroga S1 APLICA). N/A
Adicional N°2'(S1 APLICA): $ - Prorroga N° 2 {s1APLICA): N/A
Adicional N"3 (SI APLICA): 3 - Prorroga N° 3 (s1APLICA): N/A
Adicional N°4 (S1 APLICA): $ - Fecha de acta de inicio: 30/01/2026
Adicional N°5 (S1 APLICA): $ B Suspension N® T (Sl APLICA): N/A
Adicional N°6 {STAPLICA): 3 - [Reinicio N° T (SIAPLICA): N/A
Adicional N®7 (St APLICA): $ - Suspension N° 2 { Sl APLICA): N/A
Valor total del contrato: $ 20.800.000,00 Reinicio N° 2 (S| APLICA): N/A
Acta de corte (1): $ 86.666,00 TIEMpG d€ CEsIoN (51 APLICA). N/A
Acta de corle (2): $ 2.600.000,00
Acta de corte (3): $ 2.600.600,00 Plazo total del contrato: 8 meses
Acta de corte (8}: $ 2.600.000,00
Acta de corte (5): $ - Fecha de terminacion del contrato: 29/09/2026
Acta de corie (6). $ - Nombre cedente (Si APLICA): N/A
Acta de corte (7): $ - Identificacion del cedente (51 APLICA):
Acta de corte (8): 3 N N/A
Acta de corte (9) - Numero del contrato objeto de la cesidn (st
Acta de corte (10): N APLICA): N/A
Acta de corte (11): T
Acta de corte (12): $ - Fecha de cesion de contrato (SI APLICA): N/A
Valor ejecutado: $ 7.886.666,00
Saido por ejecutar: $ 12.913.334,00
5. RELACION DE ANEXOS ENTREGADOS pames | Sl NO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL
SUPERVISOR
Informe de actividades: 5 X
Cuenta de cobro y/o factura: 1 X § . i i .
Planifla de seguridad social A X El suscrito supervisor, certifica que pa.'ev:a revisién
Certificado de aportes _suscritas por el revisor fiscal. X del acta de corte, y los anexos relacionadas con
Copia tarjeta profesional del contador o revisor fiscal: X el informe de actividades CUMPLE con los
Certificado de Ia junta de contadores persona juridica: X requisitos legales necesarios para autorizar el
Otros (especificar): Certificacion Bancana X pago.
Anexe, Medio magnético CD, USB, OTROS: 1 X
6. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Todala i i i y carg en el apli SECOP Ii, por el contratista se presenta de manera digital, dejando constancia del aval por el supervisor en el mismo aplicativo SECOP
il. Los pi ¥ sop Tt enia de de la Entidad.
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE ERIKA BIBIANA REDONDO ESLAVA ALBA ROCIO BERNAL ORLANDO CQCA MARULANDA
CARGO CONTRATISTA o~ CONTRATISTA SECRETARIO
T
FIRMA 5{/4 /2}0’ é W o ?
FECHA: 4/5/2026 SN _4/5/2026

Los ariba firmantes declaramas que hemos revisado el acta de corte, el informe de

¥ SUS anexcs.

alas normas y disposiciones legales vigentes X

J

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 3161600
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Fecha Ndamero de contrato Acta ?;; corte _Periodo de ejecucion
4 I
84—05—202§/ SCM-CD- 0773-2026 4 {01-04-2026 | - | 30- 04- 2026
Nombrel No.De
del ERIKA BIBIANA REDONDO identificacio
contratista | ESLAVA n | CC 52.718.114 DE BOGOTA
ﬁj:'ﬂ:&: 3; HECTOR ORLANDO COCA MARULANDA - SECRETARIO DE CULTURAY
90 %€ | JUVENTUDES
supervisor

Objeto del | PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DE MUSICA DE

conitrato | LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICADE LA S
JUVENTUDES

ECRETARIA DE CULTURAY

Medios de verificacion:  Seleccionar los siguientes medios de

verificacion que evidencien el

desarrolio de las actividades pactadas en el conirato, indicarlos dentro del cuadro correspondiente.

Actas de reunion.

Listado asistencia.
Listado correspondencia.
Concepto Técnico.

5 ® & @ 9 & @

e Lista atencién publico.
Documentos técnicos. e Listado visitas.
Actos administrativos. e Diapositivas.
Registro fotografico. e Encuestas.

2

Otro Documento(especificar-)

1. Prestar sus servicios como instructor de Técnica Vocal, con enfoque poblacional diferencial e

incluvente.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Durante el periodo comprendido entre el 01/04/2026 vy el
30/04/2028, realicé clases como instructora de técnica vocal en los
horarios pactados; dictando clases presenciales a 70 estudiantes
de diferentes edades de poblacién preadolescente, adolescente,
adulta y adulta mayor en los diferentes niveles (basico, intermedio
y avanzado) trabajando segin lo estipulado en el plan curricular.

Los horarios establecidos para realizar las clases fueron:

LUNES: 9:30am a3 pm
MIERCOLES: 9:30 am a2 pm y de 3 pm a 7:00 pm
JUEVES: 2 pm a 6:00 pm

1.1 Registro Fotografico

1.2 Listado asistencia clases
1.3 Otro documento {firma
de autorizacion de pedido de
salén y elementos para las
clases)

1.4 Otro documento (videos
de las clases)

Obligaciones especificas contractuales:

2. Elaborar y presentar en la primera semana de ejecucion del

desarrollar durante la vigencia del mismo e indicar mensualmente las actualizaciones que

sobre este se puedan generar.

contrato, el plan de clases a

Actividades desarrolladas |

Medios de verificacidén

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N° 12-63

Tel: 3161800
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Elabore el plan curricular de clases del programa, que fue
realizado por todos los instructores que pertenecemos al area
de canto y coros; con la descripcion del programa, niveles,
objetivos, diseflo curricular, metodologia a seguir vy
actividades a realizar.

2.1 Documentos Téc
(plan curricular)

nicos

Obligaciones especificas contractuales:

3. Entregar mensualmente una evaluacion de proceso para cada uno de los grupos, g
cuenta del seguimiento del plan curricular y de los posibles ajustes hechos mes a mes.

ue de

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

A continuacién, describo, la evaluacion de proceso de cada uno
de los niveles de este periodo.

BASICO:
s Continuamos practicando de un tema individual.
» Ejercicios ritmicos con negras, blancas y corcheas unidas
¢ Entonacién escala de C mayor

INTERMEDIO:
= Ubicacion en pentagrama y entonacién de escalas
mayores

» Ejercicios sencillos de solfeo
o Continuamos trabajando un tema individual

AVANZADO:

- Trabajamos la potencia en la voz.

- Ejercicios de sostén vocal

- Préctica de dos temas individuales contrastantes
- lectura y dictados de ejercicios sencillos de solfeo

3.1
(plan curricular)

Documentos téd

nicos

Obligaciones especificas contractuales:

4. Mantener minimo

los programas a su cargo.

veinticinco (25) estudiantes en el proceso formativo desarrd
evidenciando y haciendo seguimiento individual novedad que pueda afectar la cobert

llado,
ira de

Actividades desarrolladas

Medios de verificaci

bn

Durante este periodo se dicto clase a 70 estudiantes de poblacién
preadolescente, adolescente, adulta y adulta mayor.

4.1 Lista de asistencia

Obligaciones especificas contractuales:

5. Realizar minimo dieciocho (18) horas semanales de instruccion bajo los parametros d
plan de clases adoptado para el desarrollo de este (evidencia fotogréfica, lista de

asistencia, etc.

@

Actividades desarrolladas

Medios de verificacib

Entregué el horario establecido para las clases de técnica vocal
bajo mi tutoria. Los horarios establecidos son:

LUNES: 9:30 am a 3 pm

MIERCOLES: 9:30 am a2 pm y de 3 pm a 7 pm
JUEVES: 2 pm a6 pm

Las fechas de las clases dictadas el mes de abril fueron:
Lunes: 6, 13, 20y 27

Miercoles: 1, 8, 15,22 y 29

Jueves: 9, 16, 23 y 30

5.1 Registro fotografico
5.2 Lista de asistendia
5.3 Formato préstarmo de

aula

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N° 12-63

Tel: 3161800
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_Obligaciones especificas contractuales:

6. Dedicar minimo dos (2) horas semanales a la integracion de minimo una (1) de las
agrupaciones que designe el supervisor de la Secretaria de Cultura y Juventudes

Actividades desarrolladas Medios de verificacién
Participé en los ensayos del coro municipal de la secretaria, los
dias 9, 16, 23 y 30 de abril. . 6.1 Registro fotografico

Obligaciones especificas contractuales:

7. Apoyar las convocatorias de la Escuela de Formacion Artistica.

Actividades desarrolladas Medios de verificacién

Informé a los estudiantes de las convocatorias que se realizaron

este periodo desde la secretaria y/o alcaldia Municipal. 7.1 Lista de inscritos

Obligaciones especificas coniractuales:

8. Vincular durante la vigencia minimo cinco (5) estudiantes a las diferentes agrupaciones
sefaladas por el supervisor del contrato o quien este designe, velando por la continuidad de
estos.

Actividades desarrolladas Medios de verificacién

Los estudiantes fueren informados de las diferentes agrupaciones
con las que cuenta la secretaria, logrando que algunos de elios se
inscribieran a2 diferentes agrupaciones de la secretaria,
enfatizando los procesos corales de la misma.

8.1 Lista de inscritos al
proceso coral

Obligaciones especificas contractuales:

9. Elaborar y entregar un informe con la evaluacion del proceso formativo adelantado al final de
cada semestre, acorde a los lineamientos que sefiale la Entidad.

Actividades desarrolladas Medios de verificacidon
ii;:r :; ég?;itmoep:ergz:t s‘d; trabajo del contrate, alin no se debe Esta actividad no genera
g ’ producto o servicio

Obligaciones especificas contractuales:

10. Apoyar la verificacion de afiliacion activay vigente al sistema de seguridad en salud teniendo
en cuenta los procedimientos establecidos por la entidad, y la consolidacién de las
autorizaciones de salida por parte de padres de familia ¢ acudientes para cada bensficiario
y cada salida gue realicé dentro o fuera de la jurisdiccién municipal.

Actividades desarroliadas Medios de verificacion
A la fecha, no se han presentado salidas, por lo cual no ha sido Esta actividad no genera
necesario realizar este proceso. °9
producto o servicio

Obligaciones especificas contractuales:

11. Hacer buen uso de los elementos materiales y espacios facilitados para el desarrollo de las
actividades, contribuyendo con el orden, limpieza v durabilidad de estos e informar a la
coordinacion del area las novedades técnicas en el estado de los elementos del inventario
que afecten su disponibilidad vy uso para el desarrollo de las actividades.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Hice buen uso de los espacios y elementos utilizados para mis
clases en la sede del CEA (Centro de Expresién Artistica), 11.1 Otro documento
cuidando los elementos de los salones, recibiendo y entregando (formato préstamo de
los espacios limpios y ordenados. aula)

Obligaciones especificas contractuales:

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N2 12-63
Tel 3161800
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12. Apoyar la consolidar las autorizaciones de salida de cada uno de los beneficiarios
proceso concedidas por los padres de familia o acudientes para cada salida que

dentro o fuera de la jurisdiccion municipal.

de su
realicé

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Durante el periodo en gjecucion no realicé ninguna salida con
estudiantes que requiriera la autorizacion de padres de familia o
acudientes de los menores de edad

Esta actividad no genJra

producto o servicio

Obligaciones especificas coniractuales:

13. Aceptar que los derechos de propiedad intelectual a que pudiera haber lugar en relaci

cualquier producto surgido en el desarrollo del presente
exclusivamente al Municipio de Cota, Cundinamarca.

contrato pertenecen

on con
nica y

Agctividades desarrolladas

Medios de verificac

6N

Acepto los derechos de propiedad intelectual, que tiene el
municipio de Cota frente a la realizacion de creacién durante la
ejecucion del contrato. Durante el periodo de ejecucion se elabord
la malla curricular del programa de Técnica vocal y Coros

13.1 Otro documento (
curricular)

plan

Obligaciones especificas coniractuales:

14. Contribuir a generar entornos protectores activando ante situaciones que evid
vulnerabilidad, vulneracion o amenaza de derechos, las rutas integrales de atencion

restablecimiento de derechos establecidos por la Alcaldia

politicas publicas con enfoque poblacional (infancia, adolescencia, victimas del cd

mujer y género, adulto mayor, poblacién con discapacidad)

municipal, en el marco

encien
para el
de las
nflicto,

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

En este periodo no fue necesaria la activacion de ninguna ruta
integral protectora.

Esta actividad no genéra

producto o servicio

Obligaciones especificas coniractuales:

15. Planificar y ejecutar dos muestras de procesos formativos de acuerdo con el
contractual en los tiempos definidos por el coordinador del programa en articulacion

coordinador general de escuelas.

objeto
con el

Acftividades desarroliadas

Nedios de verificac

ion

Inicié desde las clases diferentes ejercicios y montaje de
repertorio (canciones) que seran mostradas en su momento, en
las diferentes muestras de proceso que se realicen alo largo de la
duracion del contrato

15.1 Registro
fotogréafico

Obligaciones especificas contractuales:

16. Brindar apoyo en la realizacion y presentacién mensual de listados e infor

macion

correspondiente a la permanencia, desercion y seguimiento a los usuarios beneficiatios del

proceso designado por la secretaria de Cultura y Juventudes de Cota y el supervi

contrato.

sor del

Actividades desarrolladas

Medios de verificac

ry

i6n

Realicé lista de asistencia en el formato otorgado con cada grupo
y estudiante bajo mi cargo

16.1Listado asistencia

Obligaciones especificas contractuales:

17. Brindar apoyo técnico, logistico y representativo en minimo
Secretaria de Cultura y Juventudes designados por el

promoviendo, en algunos casos la asistencia de los beneficiarios, tales como: F
Fiestas, Rey del Requinto, mes cultural, dia del campesino, Parque Renace, entre o

5 evenios institucionaleis

Coordinador y/o sup

de la
rvisor,
orias y
0S.

Actividades desarrolladas

Medios de verificac

on

Asisti a la reunién realizada desde el area de canto y coros el dia
9 de abril.

17.1 Registro fotografi

CO

Obligaciones especificas contractuales:

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4
Tel: 3161800

N.°12-63
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18. Apovar la operacion del proceso de mejoramiento continuo de los procesos misionales de la
Secretaria con sus respectivos procedimientos, instructivos y formatos desarrollando
actividades conforme el Sistema de gestidon de calidad y suministrando los informes
correspondientes segln lo requerido en la dependencia.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Realicé informe mensual con los anexos y documentos 18.1 Documentos
requeridos. técnicos pedidos en
este informe

Obligaciones especificas contractuales:

19. Las demés obligaciones que el supervisor establezca acorde con la naturaleza y objeto
contractual

Actividades desarrolladas Medios de verificacién
Realizar propuesta de concurso de canto municipal infantil y
iuvenil. Pedido por el secretario de cultura y juventudes

9.1 (Otro documento)
Propuestas
eniregadas

Nota 1: Las evidencias y/o soportes de las actividades realizadas para las obligaciones se encueniran
adjuntas al presente informe en un (01) CD.

Nota 2: Todala informacién cargada por el contratista en el aplicativo SECOP Il se manejara de
manera digital, dejando constancia del aval por el supervisor. su aprobacion en el mismo

aplicativo SECOP [l y los productos y soportes entregados reposaran en la plataforma de
almacenamiento de la Entidad.

Observaciones supervisor:

Goflee £

FIRMA ‘ < FiR
Nombre Nombre | HECTOR ORLANDO COCA
Contratista: | ERIKA BIBIANA REDONDO Supervisor: | MARULANDA ~-SECRETARIO
ESLAVA DECULTURAY
JUVENTUDES
ELABORO REVISO
NOMBRE ERIKA BIEIANA REPONDO JAIDER ORJUELA FLEREZ
CARGO CONTRATISTA v COMTRATIST A /
FIRMA 644 @M i 7 Z—y
FECHA 04-05-2026 /| =+ ] 0405208/ ,
Los arriba firmantes declaramos que hemos fevisado‘l documento y lo encontramos ajustado a
las normas v disposiciones legales vigentes.

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 NS 12-63
Tel: 3161800
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Cota, 04 de mayo del 2026 7

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA CUNDINAMARCA

NIT: 899899705-3

DEBE A:

ERIKA BIBIANA REDONDO ESLAVA, identificado con cédula de ciudadania No.

52.718.114 de Bogota

Quien cuenta con las siguientes caracteristicas contractuales:

Obijeto:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES e “COMO
INSTRUCTOR DE MUSICA DE LA ESCUELA DE FORMACION

ARTISTICA DE LA SECRETARIA DE CULT”URA Y
JUVENTUDES

Periodo eiecutado:

Del uno (1) de abril al treinta (30) de abril de 2026 ««/

Seguridad Social

Valor: DOS MILLONES SEISIENTOS MIL PESOS M/CT ($ 2.600.800).
Por Conceplo de Prestacién de servicios del Contrato No. SCM-CD-0773-2026
N° y mes de planilla de| Planilla N° 9501677893 del mes de marzo //

Nivel del riesgo ARL

Nivel de riesgo 2

Modalidad de pago

Cheque |_| Transferencia electronicall

** Si el pago es por transferencia electrénica realizar en la cuenta de ahorros
N.° 198-596302-89 del Banco Bancolombia

Atentamente,

£l

Erika Bibiana Redondo Eslava
C.C. No. 52.718.114 de Bogota

Cel.: 3187512616

Correo elecirdnico: erikabibianaredondo@gmail.com
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

dentificacion

dv

Razon Sociat

Claze Aportante

Sucursal Principat

Direccion

$0l

¥

P

Tolél

Exonerado SENA e
CBF

CC. 52718114

REDONDO ESLAVA ERIKA BIBIANA

INDEPENDIENTE

PRINCIPAL,

cra 56 # 161 32 apt 308

BOGOTA-BOGOTA D.E.

471248%

Ho

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Perfodo

Clave

Tipo

Fecha

Pago

Penstén | Salud Pago

Planilla

Planilla

Limite

Pago

Banco

Dias Mora

Valor

2026-03 202603 .1 239211217

9501677893

P

2026104107

2026/04/20

BANCOLOMBIA-

i3

$522,100

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADQ

PENSION

RIESGOS

PARAFISCALES

e i

Dias

Aporte

rznﬁzim abajo: FRINCIPAL ( £ Afitiados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 50 $0 31,750,905 $18,300 $0 50
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA DE, ( 1 Afitlados) $4,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $18,300 $0 $0

1 _S vﬁé: __ﬂmaoz.aom:_s Tos, _ 30 $1,750,905 280,200 £esoos] 30 1,750,905 $218,960 [ 50 so| 1433 30 1,750,903 s18.300] 0 ) 50
Yotat Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 30 50 $1,750,905 $18,300 $0 30

Pagina 1 de 2

2026/04/20 10:14 AM
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Lunes, 23 de febrero de 2026

A guien le interese

Bancolombia S.A. se permite informar gue ERIKA BIBIANA REDONDO ESLAVA
identificado(a) con CC 52718114, a la fecha de expedicidn de esta certificacién, tiene con
ef Banco ios siguientes productos:

Cuenta de ahorros 19859630289 { 2016-05-10 i Activo

*importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia a los siguientes ndmeros:
Medediin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotd - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 5540505
Resto del pais: 01800 09 12345 .Sucursales telefdnicas en el exterior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 375 O7 14,

Cataana Corés Unibe,
Gerente Servicies Contact Center 3 BPO,

mediante vinculos de coree sleCirdnico. £n £as0 de reGhir alguna,







