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ACTIVIDADES DE EJECUCION
OAPO0073 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA ESTRUCTURAR
ACCIONES ORIENTADAS A LA GESTION INTEGRAL EN EL FORTALECIMIENTO DE
OBJETO: LA ESTRUCTURACION, IMPLEMENTACION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DEL

MODELO DE GESTION INSTITUCIONAL EN EL MARCO DEL MODELO DE
PLANEACION Y GESTION (MIPG) Y LOS SISTEMAS INTEGRADOS DEL MINISTERIO
DE TRANSPORTE.




ELABORAR, CONJUNTAMENTE CON EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO, EL PLAN DE TRABAJO QUE DE CUENTA DEL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL, Y REPORTAR
MENSUALMENTE SU SEGUIMIENTO.

Para el periodo reportado, el plan de trabajo no presenté modificaciones.

En coordinacién con el supervisor, se realizé el seguimiento del periodo
ejecutado y se anex0 la documentacion de soporte en la plataforma
designada por la entidad. En marzo se registré un cumplimiento del 94 %
de las actividades programadas, debido a que en diciembre se habia
adelantado la actividad correspondiente al registro de los planes
institucionales en la plataforma DARUMA. Para el trimestre, el porcentaje
acumulado de ejecucion es del 100 % y el avance anual es del 39 %

Se adjunta el documento de seguimiento del plan de trabajo.

ORIENTAR Y APOYAR METODOLOGICAMENTE LA
IMPLEMENTACION, EL SEGUIMIENTO Y LA MEJORA DEL SISTEMA
DE GESTION Y EL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION (MIPG) DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE Y ELABORAR
LOS INFORMES NECESARIOS PARA LA EVALUACION Y MEJORA
CONTINUA.

La actividad desarrollada que dio cumplimiento a la ejecucion de la

obligacion es la siguiente:

Registrar en la plataforma DARUMA de los cronogramas aprobados para
los planes del Decreto 612 de 2018, para su posterior seguimiento:
Teniendo en cuenta que la meta total es de 11 planes, para el periodo
reportado se cargaron los 5 planes que faltaban para cumplir con el 100%
de la actividad. Posterior al cargue, se remiti6 al facilitador de la Oficina
Asesora de Planeacion para la validacion de informacién y posterior
seguimiento.

Los planes cargados en la plataforma fueron:

1. Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la
Informacion. PA260-02

2. Plan Estratégico de Tecnoldgias de la informacién de la informacion y
las comunicaciones PETI PA260-02

3. Plan de Seguridad y Privacidad de la Informacion (MSPI- SGSI) PA260-
02

4. Plan PINAR PA260-03

5. Programa de Transparencia y Etica Plblica PA260-04

Anexo 1. Soporte DARUMA .pdf

Anexo 2. Soporte correo de envio a los facilitadores.pdf




BRINDAR APOYO TECNICO EN LAS ACTIVIDADES DE
SOSTENIBILIDAD, EVALUACION Y REPORTE DEL MODELO
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION (MIPG) Y DE LOS PLANES
DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE, MEDIANTE LA ELABORACION
DE LOS INFORMES QUE SE REQUIERAN.

Para el cumplimiento de la obligacion se desarrollé la siguiente actividad:

Se llevo a cabo una reunion de seguimiento con el supervisor del contrato
y los integrantes del equipo, con el objetivo de revisar el avance de las
actividades programadas y garantizar el cumplimiento de los
compromisos establecidos en los diferentes cronogramas establecidos.
Durante la sesion se trato, entre otros temas, lo siguiente:

- Revisioén del estado de ejecucidon del plan de trabajo vinculado al reporte
MIPG a través del formulario FURAG, incluyendo porcentajes de
cumplimiento por actividad y el acumulado de avance

- Verificacion del cargue de cronogramas y planos en la plataforma
DARUMA, identificacion de las acciones pendientes y confirmacion de la
finalizacion de las tareas reportadas.

- Andlisis de las observaciones detectadas en la documentacion de
soporte y coordinacion de acciones correctivas para subsanar hallazgos
antes de la validacién final.

- Definicién de los mecanismos de comunicacion y los puntos de control
para el seguimiento continuo (frecuencia de informes, responsables y
canales de informe).

Se adjuntan los siguientes soportes:
1. Citacion a la reunién
2. Presentacion socializada

BRINDAR APOYO METODOLOGICO EN LA IMPLEMENTACION Y
SEGUIMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS PROCESOS QUE LE
SEAN ASIGNADOS ASi, COMO ELABORAR LOS REPORTES
REQUERIDOS DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA VIGENTE.

Para el cumplimiento de la obligacién se desarrollaron las siguientes
actividades:

Realizar diagnéstico de la documentacion para los procesos asignados,
relacionando formatos vs procedimientos, instructivos, manuales,
guias:De acuerdo con la plantilla definida con el equipo de calidad y
transformacién organizacional, se realizé el diagnéstico del proceso “AAC
Asesoria y Acompafiamiento”, relacionando formatos Vs procedimientos,
el cual en el anexo 2 en la columna J.

Realizar diagnéstico de la documentacion, validando existencia en la
plataforma, antigiiedad, uso, plantilla vigente: De acuerdo a la plantilla
definida con el equipo de calidad y transformacién organizacional, se
realiz6 el diagndstico de los procesos “AAC Asesoria y Acompafiamiento”
validando la antigiiedad, uso, plantilla etc, el cual en el anexo 2y 3
corresponde a la informacién en la columna de laK a la R.

Orientar y revisar metodoldgica las hojas de vida de los indicadores de
gestién objeto de creacion o actualizacion por parte de los procesos
asignados de acuerdo con las solicitudes recibidas. Se realiz6 revision y
validacion en la plataforma DARUMA de los indicadores solicitados,
remitiendo orientacion al solicitante

Realizar el cargue en la plataforma DARUMA de las fichas aprobadas por
los integrandes del equipo de calidad para los diferentes
procesos.Conforme con las solicitudes de creacién y/o actualizacion de
indicadores, se revisaron las fichas diligenciada de indicadores por los
procesos, y se procedioé al cargue en la plataforma DARUMA. De acuerdo
con lo anterior, se creé el indicador AAT-IND-022 y se actualizé el AAT-
IND-002 V2.

Establecer las actividades a desarrollar para la actualizacién de las
matrices de riesgos de los procesos asignados.Por solicitud de la
supervisora del contrato, se realizé reunién de seguimiento al plan de
transicion para la actualizacion de riesgos de la entidad. Como producto
de la sesion, se realizé ajuste del plan, donde se incluyeron actividades y
se definieron nuevas fechas para el cumplimiento del mismo.

Se anexan soportes de cada actividad




APOYAR A LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION EN LA GESTION,
ELABORACION, MODIFICACION Y-O ANULACION DE LOS
DOCUMENTOS Y-O INDICADORES EN LOS PROCESOS QUE ESTA
LIDERA.

Se participé en la actualizacion del procedimiento DEI-P-009
"Formulacion, seguimiento y modificacion al plan de accion Institucional”,
el cual pertenece al proceso Direccionamiento Estratégico Institucional,
donde se verificaron los cambios entre las versiones, para ser enviado a
publicacion.

Se adjuntan evidencias

PREPARAR, PARTICIPAR Y-O APOYAR EN LAS REUNIONES Y-O
REQUERIMIENTOS QUE SE REALICEN A LA OFICINA ASESORA DE
PLANEACION EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION
INTEGRADO Y DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION (MIPG).

A continuacion se relacionan las actividades asociadas para el
cumplimiento de la obligacion:

Apoyar la Secretaria Técnica del Comité Institucional de Gestién y
Desempefio del Ministerio de Transporte de acuerdo con las sesiones
convocadas: Se apoy6 en la revision del acta correspondiente a la sesion
No.2 del CIGD (realizada en el mes de febrero.

Gestionar las solicitudes del Aplicativo DARUMA relacionadas con
actualizacion de planes y/o remisién de Copias No Controladas o la
configuracién de roles y permisos de ingreso y/o acceso: Se realizé la
creacion de usuarios conforme con las solicitudes recibidas durante el
periodo reportado.

Participar en las reuniones que sean convocadas en el marco del Sistema
de Gestién Integrado y del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién
(MIPG), Comités Primarios, y/o con proveedor de la plataforma TIQAL: Se
relacionan principalmente:

-Se realizaron reuniones para revisar la estructura definitiva de los activos
de informacion en la plataforma DARUMA

-Se realizé reunion para validar la estructura inicial del médulo de riesgos
a implementar en la plataforma DARUMA.

-Se realizaron reuniones para la revision en la plataforma DARUMA sobre
la estructura de los planes decreto 612 de 2018.

-Participacion en la reunién con enlaces de procesos para la
sensibilizacion de transicién de riesgos

-Por solicitud del proceso de Administracion del Talento Humano se
realizé reunién presencial con el fin de aclarar inquietudes que tenian

desde el proceso respecto a temas del Sistema Integrado de Gestion

-Reunion para la estructuracion del procedimiento de respuesta a
peticiones del congreso, solicitado por el Grupo de enlace Congreso

Se adjuntan soporte

TRAMITAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS, DENUNCIAS Y-O OTROS
DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVES DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL ORFEO, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS
TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y
SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO,
ASI MISMO, DEBERA MANTENER DEPURADO DICHO SISTEMA. EL
INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERA INCLUIR LA
RELACION DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO.

Durante el periodo se revisaron los memorandos elaborados por los
integrantes del equipo de calidad. Se relacionan:

- Respuesta al radicado MT Nro. 20263020047683 — Solicitud de pruebas
E-789-2025

- Respuesta al radicado MT Nro. 20263020045993 — Solicitud de pruebas
E-778-2025

Estado de la correspondecia. Al corte el informe no se cuentan con
solicitudes por responder.

Se adjuntan soporte




LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA
NATURALEZA DEL OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 1603 DEL

CODIGO CIVIL COLOMBIANO

Se apoy6 a la supervision en la revisién del informe del proveedor TIQAL
donde se validé la informacién de ejecucion de las obligaciones respecto
a la plataforma DARUMA.

Se adjunta soporte

RECIBIDO A SATISFACCION

En calidad de supervisor del contrato anotado, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los
términos contractuales, con el objeto contractual. Igualmente, certifico que el contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social conforme a lo sefialado en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013, Decreto 1273 de 2018 y deméas normas
gue regulen la materia y sus modificaciones.

OBSERVACIONES

AUTORIZACION DE PAGO

La informacion registrada en este documento se encuentra debidamente aprobada por los supervisores responsables del proceso.

Supervisor 1:

Lina Maria Rojas Ospina

C.C.:

52264540




