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ANEXO UNO
CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

Técnico:

La prestacion de servicios juridicos especializados para el apoyo y desarrollo de la gestidon contractual,
técnicamente se fomenta en lo siguiente:

Objetivo General:

Mejorar la Gestion Contractual de la Institucion Educativa en sus diversas etapas, a través de altos
estandares con criterio de calidad para el cumplimiento de sus fines misionales.

Objetivo Especifico:

Coadyuvar al cumplimiento de la normatividad vigente en el que hacer de la Gestidon Contractual de la
Institucion Educativa, con el fin de mejorar continuamente los procesos contractuales a través de la
implementacién del MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG, de acuerdo con el Proyecto
Educativo Institucional - PEI.

Ficha Técnica:
Las actividades por desarrollar para la consecucion de los objetivos propuestos son:
Gestion Contractual

e Consolidar y/o actualizar el Plan Anual de Adquisiciones - PAA de la Institucion Educativa en la
plataforma SECOP II.

e Proyectar los soportes documentales referente a la etapa precontractual, de los procesos adelantados
por la Institucién Educativa con el cuido legal bajo el uso de tecnologia avanzada criptografica VEAD
(blockchain).

e Realizar seguimiento a la etapa precontractual de los procesos adelantados por la Institucion
Educativa en la plataforma SECOP II.

e Proyectar los soportes documentales en lo referente a la etapa de ejecucién contractual, de los
procesos adelantados por la Institucion Educativa con el cuido legal bajo el uso de tecnologia avanzada
criptogréafica VEAD (blockchain).

e Realizar seguimiento a la etapa de ejecucién contractual de los procesos adelantados por la Institucion
Educativa en la plataforma SECOP II.

e Proyectar los soportes documentales en lo referente a la etapa postcontractual, de los procesos
adelantados por la Institucién Educativa con el cuido legal bajo el uso de tecnologia avanzada
criptogréafica VEAD (blockchain).

e Realizar seguimiento a la etapa postcontractual de los procesos adelantados por la Institucion
Educativa en la plataforma SECOP II.

e Apoyar la publicacion sobre la gestion contractual en las plataformas virtuales que lo requieran SECOP
I1.

Implementaciéon MIPG
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Ajustar la gestién contractual al marco del MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG,
armonizada con la Politica de Compras y Contrataciéon Publica Publica de acuerdo con el Decreto 742
de 2021, bajo la pertinencia del respectivo protocolo.

Capacitaciones

Capacitar sobre la gestién contractual al personal administrativo, directo docente, docente de la
Institucion Educativa, en sus diversas etapas:

» Precontractual:
v' Elaboracién Plan Anual de Adquisiciones
v' Estructuracion de Estudio del Sector, Estudio Previo, Invitacién Publica y/o Condiciones para
Contratar.
v" Proceso y procedimiento conforme la modalidad de contratacion (Contratacién Directa, Minima
Cuantiay demas de ser el caso).
» Ejecucion contractual:
v' Estructuracion de modificatorias, adiciones, prorrogas y aclaraciones.
v' Pertinencia de suspensién y reinicio de un contrato.
v' Laimportancia del ejercicio de la supervision.
» Post-contractual:
v' Estructuracion e importancia de la liquidacién
Entregable
v"Instructivo de Gestion Contractual para las Instituciones Educativas Publicas de Colombia - V.II
v Sistema de Mejoramiento y Fortalecimiento Institucional, Mapa de Areas, Administracion Integral de la
Gestion Educativa.
v" Politica de Seguridad de la Informacidn
v' Politica de Proteccién y Tratamiento de Datos Personales.
v" Documento Técnico para las Instituciones Educativas Publicas de Colombia - V.| Manual PROCESO

OPERATIVO “AC-APOYO CONTRACTUAL”

Lugar de Entrega:

Se podra realizar de manera personal en la institucién educativa y/o virtual a través de las diversas
plataformas disefadas para ello.

Poblacién Beneficiaria:

Del apoyo juridico en el campo de la gestion contractual, se beneficiara directamente la comunidad
educativa en general, como también los futuros proponentes y proveedores.

Plazo: DOSCIENTOS DIEZ (210) DiAS CALENDARIO, previa suscripcion del acta de inicio.
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Cédigo de la UNSPSC:

El cédigo del servicio requerido que se define en el Clasificador de Bienes y Servicios es:

i

Descripcion Clase Codigo
Clase
Servicios de personal temporal 80111600

HNombre y firma completo del proponente:
Hombre: CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR
C.C. No. 14.274.912 de Armero Guayabal (Tol.)

Cormreo electranico: carlos. rivera@globalcertus, com
Diraccion: CD COMFEMALCO ET 1 MZ 4 CA 11, Ibagué - Tolima.
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ANEXO 2
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA FUNDADORES RAMON BUENO Y JOSE TRIANA
Ciudad.

Asunto: Proceso No. IEFRBJT-RC-01-2026

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO ESPECIALISTA EN CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS Y CONSTITUCIONALES, PARA APOYAR LA GESTION JURIDICA EN EL CAMPO
CONTRACTUAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA FUNDADORES RAMON BUENO Y JOSE TRIANA DEL
MUNICIPIO DE GIRARDOT — CUNDINAMARCA, SOPORTADO EN EL MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION - MIPG.

Respetados senores:

El suscrito Carlos Alberto Rivera Escobar, conforme las condiciones que se estipulan en la invitacion
correspondiente al proceso de seleccion precitado en el asunto, presentamos la siguiente propuesta:

En caso de que nos sea aceptada, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente y
afirmamos lo siguiente:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta
carta.

2. Que ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni
en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos los documentos de la invitacion, aclaraciones y adendas y aceptamos su contenido,
en especial lo contenido en las especificaciones técnicas.

4. Que hemos recibido los documentos que integran la invitacion, sus adendas y documentos de
aclaraciones.

5. Que, para calcular el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos, impuestos,
tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, suscripciony
ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden y
se asumen por cuenta nuestra.

6. Que haremos los tramites necesarios para el perfeccionamiento y legalizacién del contrato dentro de
los términos estipulados en la invitacién.

7. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008 declaro bajo la gravedad de juramento que
se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los recursos obtenidos para la
presentacion de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucién del contrato resultante
del presente proceso, no se han obtenido de la celebracién de ofertas de cesién de derechos
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econdmicos o de beneficiario con pacto de readquisiciéon u operaciones de captacién o recaudo masivo
no autorizado de dineros del publico o de entrega masiva de dineros a personas naturales o juridicas
directamente o través de intermediarios, mediante la operacién de captacién o recaudo en operaciones
no autorizados tales como, piramides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras operaciones
semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicacion financiera razonable.

La suscripcion del presente documento constituye prueba de nuestro compromiso de no participar en
hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del publico al tenor de lo
dispuesto en el Decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende que,
con la suscripcion de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectuaran esta
declaracion.

8. Bajo la gravedad del juramento declaramos no hallarnos incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad para presentar la presente propuesta y suscribir el contrato, en caso de resultar
favorecidos con la adjudicacién de este.

9. Que no hemos sido sancionados por ninguna entidad oficial, mediante acto administrativo
ejecutoriado dentro de los ultimos cinco afios anteriores a la entrega de la propuesta. (Nota: Si el
proponente ha sido objeto durante dicho periodo de sanciones contractuales (multas y/o clausula
penal), por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar las
sanciones y la entidad que la impuso. En caso de caducidad ella genera inhabilidad para contratar por
cinco anos.)

10. Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente numerados.

Los suscritos sefialan como Direcciéon Comercial, a donde se puede remitir o enviar por correo,
notificaciones relacionadas con esta propuesta la siguiente: Carlos.rivera@globalcertus.com

P
Nombre y firma completo del proponente:
Nombre: CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR
C.C. Np. 14.274.912 de Armero Guayabal (Tol.)
Cormeo electrénico: carlos, rivera@slobaleertus, com
Diraccion: CD COMFEMALCO ET 1 MZ 4 CA 11, Ibagus - Tolima.
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ANEXO 3
MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Yo Carlos Alberto Rivera Escobar, actuando en calidad de persona natural, o el representante legal,
manifiesto bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequivoca, que no me encuentro incurso en
las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucidon y en la Ley, en especial las
contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en laLey 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio
de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacidony sancidn de actos de corrupciony la efectividad del control de la Gestion Publica” (Articulo
1. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCION, Articulo 2.
INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPANAS POLITICAS, Articulo 4.
INHABILIDAD PARA QUE EXEMPLEADOS PUBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO y Articulo 90.
INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO).

——
Nombre y firma complsto del proponents:
Nombre: CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR
C.C. No. 14.274.912 de Armero Guayabal (Tol.)

Correo electranico: carlos.rivera@globaleertus.com
Dirsccian: CD COMFEMALCO ET 1 MZ 4 CA 11, Ibagusé - Tolima.

NOTA: En el caso de uniones temporales y consorcios, todos y cada uno de los integrantes debera
diligenciary suscribir este formato.
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ANEXO 4
CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

CERTIFICACION PERSONA NATURAL

Elsuscrito Carlos Alberto Rivera Escobar, identificado con 14.274.912 de Armero Guayabal (Tol), certifico
que me encuentro a pazy salvo por concepto del pago de mis obligaciones derivadas de mi afiliaciéon con
el Sistemas de Seguridad Social Integral, asi como del personal a mi cargo que lo requiera.

Lo anterior, para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002y la Ley 1150 de 2007.
La presente se expide a los 12 dias del mes de mayo del afio 2026.

Se firma segun el caso por:

T
Nombre y firma completo del proponente:
Nombre: CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR
C.C. Np. 14.274.912 de Armero Guayabal (Tol.)
Cormen electrénico: carlos rivera@slobaleertus com
Direccion: CD COMFENALCO ET 1 M2 4 Ca 11, Ibagus — Tolima.

Carrera 7A No. 25 - 02 Barrio Santander
Girardot - Cundinamarca
Pagina 7 de 11




; INSTITUCION EDUCATIVA FUNDADORES RAMON
ot BUENO Y JOSE TRIANA MODELO INTEGRAI?O DE PLANEACION Y
- GESTION - MIPG
GIRARDOT
APOYO CONTRAGTUAL cooico: | WOV | e
ANEXOS INVITACION PUBLICA FOR-RC-04.1 02/01/2025 Girardot
ANEXO 5
OFERTA ECONOMICA
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL SIN
ITEM DESCRIPCION MESES SIN IVA VA
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN
ABOGADO ESPECIALISTAEN
CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y
CONSTITUCIONALES, PARA
APOYAR LA GESTION JURIDICA
EN EL CAMPO CONTRACTUAL
1 DE LA INSTITUCION 7 $ 1.000.000 S 7.000.000
EDUCATIVA FUNDADORES
RAMON BUENO Y JOSE TRIANA
DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT
- CUNDINAMARCA,
SOPORTADO EN EL MODELO
INTEGRADO DE PLANEACION
Y GESTION - MIPG.
SUBTOTAL S 7.000.000
IVA N/A

NOTA: De cualquier manera, solo se debera diligenciar el valor del IVA por parte del proponente responsable

de IVA, lo anterior conforme al concepto C-786 de 2024 emitido por Colombia Compra Eficiente el 09 de
diciembre 2024.

Nombre y firma compleato del proponsnte:

Nombre: CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR

C.C. No. 14.274.912 de Armero Guayabal (Tol.)

Cormreo elactrénico: carles. rivera@gzlobaleertus com
Dirsccion: CD COMFEMALCQO ET 1 MZ 4 CA 11, Ibagus - Tolima.
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ANEXO 6
COMPROMISO POR LA TRANSPARENCIA

Refrendo los siguientes compromisos:

1. Apoyo laacciéon del Estado colombianoy de la Institucidon Educativa para fortalecer la transparencia
y larendicién de cuentas de la administracién publica.

2. No estoy en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del proceso de
contratacion.

3. Me comprometo a no ofrecery no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones
o0 prebenda a servidores publicos de la Institucién Educativa, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o terceros.

4. Me comprometo a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que atenten contra la
administracién publica.

5. Me comprometo a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion me soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Conozco las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

i
Nombre y firma completo del proponente:
Nombre: CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR
C.C. Np. 14.274.912 de Armero Guayabal (Tol.)
Cormeo electrénico: carlos, rivera@slobaleertus, com
Diraccion: CD COMFEMALCO ET 1 MZ 4 CA 11, Ibagus - Tolima.
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ANEXO 7
AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDAD DELITOS SEXUALES

Autorizé la emisién del CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS, conforme la Ley 1918 De 2018, de la plataforma virtual
dispuesta por La Policia Nacional.

P
Nombre y firma completo del proponente:
MNombre: CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR
C.C. No. 14.274.512 de Armero Guayabal (Tol.)
Corren alactrénico: caros rivera@slobaleartus, com
Direccion: CD COMFEMALCO ET 1 MZ 4 CA 11, Ibagusa - Tolima.
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ANEXO 8
CRONOGRAMA DEL PROCESO
FECHAY HORA
ACTIVIDAD LUGAR
© (DD-MM-AA) =
Publicaciénde lainvitacion. 11/05/2026 PaginaWeb SECOP II.
12/05/2026 Correo electrénico:

Observacionesalainvitacion.

Hasta las 6:30 pm

iefundadoresrbjtgirardot@gmail.com

Solicitudlimitaciéna MIPYMES.

12/05/2026
Hasta las 6:30 pm

Correo electrénico:
iefundadoresrbjtgirardot@gmail.com

Respuestaalasobservaciones

- 12/05/2026
ylo S(.)“CIt.u,des MIPYMES y/o Después de las Pagina Web SECOP II.
publicacion de adendas en
. 7:00 pm
casoderequerirse.
Plazo para presentarofertas 13/05/2026 Correo electrénico:
(Cierre) Hastalas 7:10 am iefundadoresrbjtgirardot@gmail.com
ActadeCierreypublicacionde 13/05/2026

presentacion de ofertas.

Hasta las 09:10 am

Pagina Web SECORP II.

Analisis de la(s) oferta(s)
presentada(s),entornoala
evaluaciény posterior

verificacionderequisitosde 14/05/2026 Pagina Web SECOP II.
habilitacion
(Aplicaciondelareglade
subsanabilidad).
Publichién informe de 14/05/2026 Comité Técnico, Asesory Evaluador (puede ser
evaluacionde las ofertas. una sola persona).
Observacionesalinformede 15/05/2026 Correo electronico:
Evaluacién de las ofertas. Hasta las 6:00 pm iefundadoresrbijtgirardot@gmail.com
Respuesta alasobservaciones 15/05/2026
informe de Evaluaciondelas Después de las L
Pagina Web SECORP II.
ofertas. 6:00 pm
Se efectuara su
publicacién

Contratojuntoconlaoferta
ganadora o Resolucién de
Declaratoria Desierta.

dentro del dia
habil siguiente a
la publicacion
de las
respuestas a las
observaciones
dela
Evaluacion.

Pagina Web SECORP II.
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o Rama Judicial
' (.-1&) Consejo Superior de la Judicatura
=
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U Reptblica de Colombia w

Consejo Superior de la Judicatura

Unidad Registro Nacional
de Abogados (URNA)

CERTIFICADO N.°: 361682

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE REGISTRO NACIONAL DE ABOGADOS Y
AUXILIARES DE LA JUSTICIA DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

CERTIFICA

Que de conformidad con las normas vigentes, le corresponde al Consejo Superior de la Judicatura
regular, organizar y llevar el Registro Nacional de Abogados y expedir la correspondiente Tarjeta
Profesional de Abogado, duplicados y cambios, previa verificaciéon del cumplimiento de requisitos.
Ademas, le corresponde anotar las sanciones disciplinarias impuestas en el ejercicio de la profesién de
abogado, asi como de las penas accesorias y demas novedades.

Una vez revisados los registros que contienen la base de datos de esta Unidad, se constatd que el(la)
sefior(a) CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR, quien se identifica con CEDULA DE CIUDADANIA N.°
14274912, registra la siguiente informacion:

VIGENCIA RNA

CALIDAD FECHA DE INSCRIPCION RNA! ESTADO DE INSCRIPCION RNA
ABOGADO(A) INSCRITO(A) 28/01/2008 VIGENTE

OBSERVACIONES

VIGENCIA TPA
N.° DE TARJETA .
CALIDAD FECHA DE EXPEDICION ESTADO 2
PROFESIONAL
ABOGADO(A) CON TPA 165399 28/01/2008 VIGENTE

OBSERVACIONES

NO REGISTRA

La presente certificacion se expide a los 24 dias del mes de marzo de 2026.

TRNA: Registro Nacional de Abogados.

2 Conforme las normas vigentes, para ejercer la representacion de terceros es necesario contar con Tarjeta
Profesional de Abogado vigente, para los demas escenarios de ejercicio de la abogacia Unicamente se requiere
estar inscrito en Registro Nacional de Abogados.

@ www.ramajudicial.gov.co
@JudicaturaCs)

Consejo Superior de la Judicatura
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CERTIFICADO DE SANCIONES VIGENTES
PARA ABOGADOS

EL SUSCRITO SECRETARIO JUDICIAL DE
LA COMISION NACIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL

pagina 1 de 1

CERTIFICA

Que revisados los archivos de antecedentes de esta corporacion, el(la) doctor(a) CARLOS ALBERTO
RIVERA ESCOBAR, identificado(a) con nimero de documento 14274912 y tarjeta profesional No.
165399, NO reglstra sanciones vigentes.

Este certificado no acredita la calidad de abogado

ADVERTENCIA: Esta certificacion se expide de conformidad con lo dispuesto en el inciso
tercero del articulo 238 de la Ley 1952 del afio 2019, que cita «lLa certificacién de
antecedentes deberd contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se
encuentren vigentess.

De conformidad con el inciso cuarto ibidem, cuando se trate de nombramiento o posesion
en cargos que ex%an para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro.

Por lo que, para esos efectos, se hace necesario informar que los certificados de sanciones
vigentes y el de antecedentes disciplinarios en donde se registran aquellas sanciones que el
abogado haya presentando durante el ejercicio profesional, se encuentra regulado por
medio del Acuerdo PCSJA25-12286 del 13 de marzo de 2025, proferido por el Consejo
Superior de la Judicatura, “Por medio del cual se reglamenta la expedlaon de F os certificados
de sanciones vigentes y de antecedentes disciplinarios de abogados reportados por la
Comision Nacional de Disciplina Judicial”.

NOTA: Si el nUmero de cédula, el de la tarjeta profesional o los nombres y/ o apellidos, presentan
errores, favor dirigirse a la Unidad de Registro Nacional de Abogados (URNA).

DADO EN BOGOTA D.C., EL DIA MARTES 24 DE MARZO DE 2026.

Firmado Por:
William Moreno Moreno
Secretario
Comisién Nacional
De Disciplina Judicial
Bogota, D.C. - Bogota D.C.,

Este documento fue generado con firma electronica y cuenta con plena validez juridica,
conforme a lo dispuesto en la Ley 527/99 y el decreto reglamentario 2364/12

Cadigo de verificacion: 73df75b0481d96f9b7335640880cad828bd580ff931b5491d9504e6a5cdc603c
Documento generado en 24/03/2026 07:58:14 PM

Descargue el archivo y valide éste documento electrénico en la siguiente URL:
https://ffirmaelectronica.ramajudicial.gov.co/FirmaElectronica






AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

141230943961

07212489984(8

01412309439

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
14 2 7 4 9 1 2 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué 9
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 14274912
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Tolima 7 3 | Armera 055
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
RIVERA ESCOBAR CARLOS ALBERTO
35. Razén social
36. Nombre comercial 37.Sigia
GLOBAL CERTUS
lanCACIUN
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Tolima 7 3 |Ibagué 001
41. Direccion principal
CD COMFENALCO ET1MZ4 CA 11
42. Correo electrénico carlos.rivera@globalcertus.com
43. Codigo postal 44. Teléfong 1 32045 49 6 3 7|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
|6 910[[202307,01]|[7 490}/2026,01,0 1] [7 0 2 0] | |2 4 2 1]
Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
sscowgo|22|47|49|52| J_J_J_ [ | N I I N O L[]
22- Obligado a cumplir deberes formales a
47 - Régimen Simple de Tributacion -\SIM
49 - No responsable de IVA
52 - Facturador electrénico

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 3

54. Codigo |57 Modo | |

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

(] w [

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

RIVERA ESCOBAR CARLOS ALBERTO
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 22-01-2026 10:35:21AM



; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario 0 0 1

Pagina 2 Hoja 2
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 141230943961
07212489984(8 014123094396 1
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
14 2 7 4 9 1 2 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué 9
Caracteristicas y formas de las organizaciones
it 64. Entideides 9 institutos de derechopublico de orden nacional, departamental,
62. Naturaleza 63. Formas asociativas municipal y descentralizados ! 9 P
65. Fondos 66. Cooperativas Sztrﬁ,’;jiffg’sadeb ¥ 9rgapismos
68. Sin personeria juridica 69. Otras organizaciones no clasificadas 70. BenefiCig
Constitucién, Registro y Ultima Reforma Composicion del Capital
Documento 1. Constitucion 2. Reforma
71. Clase 82. Nacional %
72. Nimero
73. Fecha 83. Nacional publico %
1 1 i G, NS\ R S / S —
74. Nimero de notaria
75. Entidad de registro 84. Nacional privado %
76. Fecha de registro
L L | N L/ NV,
77. No. Matricula mercantil
78. Departamento
79. Ciudad/Municipio | 85. Extranjero %
Vigencia 86. Extranjero publico %
AT
80. Desde ) ) | N N
81. Hasta O i ) ) 87. Extranjero privado %
|
Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de vigilancia y control
Estado y Beneficio
ltem 89. Estado actual $0./Fecha cambio de estado 91. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 92. DV
1 125 |2/025010 1] -
|
2 [ . . | -
|
g [ . . | -
4 | L] -
5 | L] :

Vinculacién econémica

. Vi i0 A : 95. Numero de |dentificacion Tributaria (NIT) de la
93e(\:gr”]g#ei‘§é°" 94. Nombre del grupo econémico y/o empresarial Matriz o Controlante (NIT) 96.DV.

97. Nombre o razén social de la matriz o controlante

170. Numero de identificacion tributaria | 171. Pais 172. NUmero de identificacion tributaria
otorgado en el exterior sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razén social de la sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generacion documento PDF: 22-01-2026 10:35:21AM



LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 24 de
marzo de 2026, a las 20:08:33, el nimero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

14274912

Caodigo de Verificacion

14274912260324200833

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGE, m—

Paginaldel



CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PIB

20:12:27
PROCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 293386368

Bogota DC, 24 de marzo del 2026

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 14274912:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Mario Enrique Castro Gonzéalez
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



24/3/26, 20:13 Consulta RNMC

.....

A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 24/03/2026 08:13:28 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 14274912 y Nombre:
CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cddigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 137048632 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicidon del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir ]

515 5000

e - Policia Nacional de Colombia COLOMBIA
i Ios v Direccion General - Cra. 59 N2 26 - 21 (. POTENCIA DE LA
A Centro Administrativo Nacional CAN, Bogota D.C. VI DA

B i @GZ‘LM Linea de atencion: 018000-910112
Y.-'h =

U ©:covco

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 17
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24/3/26, 20:14 Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 08:14:37 PM horas del 24/03/2026, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 14274912
Apellidos y Nombres: RIVERA ESCOBAR CARLOS ALBERTO

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincidn de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccién: Avenida El Dorado # 75
— 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

U«
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https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2


http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co

24/3/26, 20:14 Policia Nacional de Colombia

Presidencia de Ministerio de Portal Unico G GOV.CO

la Republica Defensa Nacional de Contratacion

Todos los derechos reservados.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 2/2


http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.gov.co/
https://www.gov.co/

24/3/26, 20:16 Consulta de Inhabilidades

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 20:16:23 horas del 24/03/2026, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 14274912,
Apellidos y Nombres RIVERA ESCOBAR CARLOS ALBERTO

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendrd en consideracién por la entidad o empresa INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO
PERDOMO AVILA, con NIT 809003573-7 y su utilizacion es exclusivamente dentro del proceso de seleccion al cargo,
oficio o profesion, en cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de
inhabilidades a quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de
inhabilidades y se dictan otras disposiciones”y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se
reglamenta la Ley 1918 de 2018" con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demas
normatividad rectora frente al tratamiento de datos.

DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL

Area de Administracion de Informacién Criminal

ENLACES DE INTERES
> Portal web DIJIN
> Consulta Antecedentes Judiciales

> Proteccion de Datos

SIGANOS EN LAS REDES SOCIALES

@ ®®

Consulta de Inhabilidades - Ley 1918 de 2018 | Ley 2375 de 2024

© 2026 Policia Nacional de Colombia - Grupo Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones DIJIN

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta;jsessionid=LZMij3CGZwwJ-aXBgUIhVEiPa8juerkdNO6HV-Dt7nYhXbimThr2!-5202863
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http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1918_2018.html
https://www.policia.gov.co/jefatura-nacional-del-servicio-de-policia/dijin
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://www.policia.gov.co/vinculos/habeas-data
https://www.instagram.com/dijinpolicia/
https://twitter.com/DIJINPolicia
https://www.facebook.com/PoliciaNacionalColombia

TIC

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, el(la) ciudadano(a) con nimero de
identificacion CC 14274912 NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y numero consignados en el
respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

Se expide en Bogota el 24/03/2026 08:21 PM

Cadigo Verificacion: DJIZFQ1INC6M
Valida hasta: 23/06/2026

Direccion de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC



SECRETARIA DE EDUCACION DELTOLIMA
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELIX TIBERIO GUZMAN CODIGO: FOR-CD-PSP-AG-09
EL ESPINAL - TOLIMA

} <'r, { PROCESO OPERATIVO: APOYO CONTRACTUAL MODELO INTEGRADO DE

PLANEACION Y GESTION - MIPG
Vigente desde: VERSION:
02/01/2025 1

CONTRATO

Pag. 1de7

CLAUSULADO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Nimero FTG-CD-PSP-01 del 15 de enero 2025

Entre los suscritos: WILSON HUMBERTO SANDOVAL ANGULO, identificado con C.C. No. 93.398.358 de
Ibagué (Tol.), en calidad de Rector y Ordenador del Gasto de la Institucion Educativa Técnica Félix Tiberio
Guzman con NIT. No. 800108475-2, nombrado y posesionado debidamente para el cargo en cuestion, quien
para los efectos del presente contrato se denomina la INSTITUCION, por una parte; y por la otra, CARLOS
ALBERTO RIVERA ESCOBAR identificado con la cedula de ciudadania No. 14.274.912 de Armero-Guayabal
(Tol.), actuando en nombre propio, quien para los efectos del presente Contrato se denominara el
CONTRATISTA, hemos convenido en celebrar el presente contrato, previas las siguientes consideraciones:

. Que el contrato a celebrarse se relaciona con la mision, porque busca garantizar desde el proceso operativo
de Apoyo Contractual la sinergia entre la Compra Publica y la Gestion Estratégica contenida en el Proyecto
Educativo Institucional - PEI, en pro de cumplir los fines de la INSTITUCION.

[Il. Que el CONTRATISTA fue seleccionado mediante la modalidad de Contratacién Directa la cual procede
para la celebracion del presente contrato.

[ll. Que el Proceso de Contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones.

Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:

Clausula 1 - Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayuscula inicial deben ser entendidas con el significado
que se asigna a continuacion. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo con el
contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de
acuerdo con la definicién contenida en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y de acuerdo con el
significado establecido en los estudios del sector, estudios previos y las condiciones para contratar. Los
términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente clausula, deben entenderse de acuerdo
con su significado natural y obvio.

| DEFINICIONES |

INSTITUCION Es Institucion Educativa Técnica Félix Tiberio Guzman
CONTRATISTA | Es CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR

Clausula 2 - Objeto del contrato

El objeto del Contrato es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO
ESPECIALISTA EN CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y CONSTITUCIONALES, PARA APOYAR LA GESTION
JURIDICA EN EL CAMPO CONTRACTUAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELIX TIBERIO
GUZMAN DE EL ESPINAL - TOLIMA, SOPORTADO EN EL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION - MIPG.

Los documentos del proceso forman parte del presente contrato y definen igualmente las actividades, alcance
y obligaciones de este.

Clausula 3 - Valor del contrato y forma de pago

El valor del presente contrato corresponde a la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE. ($ 10.000.000).
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La INSTITUCION pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato con cargo al certificado de
disponibilidad presupuestal, a saber:

Fuente Concepto

133200
Recursos Propios

CD1-
2025001

Contratacion de servicios técnicos

2.1.2.02.02.008.01 ;
profesionales

14/01/2025

‘ $10.000.000 ‘

El presente contrato estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a la apropiacion
presupuestal.

La Institucion Educativa pagara al contratista el valor del contrato en ONCE (11) PAGOS, asi:

ONCE (11) pagos, cada uno a los 30 dias calendario ejecutados, previo cumplimiento de actividades segun
cronograma y presentacion de informe de ejecucion con los soportes respectivos por parte del contratista, entre
los que debe estar la constancia de pago de los aportes correspondientes a seguridad social, los cuales deberan
cumplir las previsiones legales; y i) la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Clausula 4 - Declaraciones del CONTRATISTA

El CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones:

4.1 Conoce y acepta los documentos del proceso (Estudio del sector, estudio previo y las condiciones para
contratar).

4.2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los documentos del proceso.
4.3 Tiene capacidad para suscribir el presente Contrato.

4.4 Al momento de la celebracion del presente Contrato no se encuentra incurso en ninguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad.

4.5 Esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral.
4.6 El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demés contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

4.7 Manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion
del terrorismo, narcotréfico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serén destinados a ninguna de
las actividades antes descritas.

4.8 Se compromete a no contratar menores de edad para el ejercicio del objeto contractual, asi como a no
permitir que se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando aplicacion a la Resolucion 1677 de
2008 del Ministerio de la Proteccién Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados
por Colombia, sobre los derechos de los nifios.
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Clausula 5 - Plazo

TRESCIENTOS TREINTA (330) dias calendario, a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo
perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Clausula 6 - Derechos del CONTRATISTA

6.1. Recibir la remuneracién pactada en los términos de la Clausula 3 del presente contrato.

Clausula 7 - Obligaciones particulares del CONTRATISTA

EL CONTRATISTA debera cumplir las siguientes obligaciones:

7.1 Cumplir con el objeto del contrato.
7.2 Cumplir las siguientes actividades técnicas, a saber:

7.21  Consolidar y/o actualizar el Plan Anual de Adquisiciones - PAA de la Institucion Educativa en la
plataforma del SECORP II.

7.2.2  Proyectar los soportes documentales referente a la Etapa Precontractual, de los procesos adelantados
por la Institucién Educativa.

7.2.3  Realizar seguimiento a la etapa precontractual de los procesos adelantados por la Institucion Educativa
en la plataforma del SECOP Il y/o TVEC.

7.24  Proyectar los soportes documentales en lo referente a la Etapa de ejecucién contractual, de los
procesos adelantados por la Institucion Educativa.

7.2.5 Realizar seguimiento a la etapa de ejecucidn contractual de los procesos adelantados por la Institucion
Educativa en la plataforma del SECOP Il y /o TVEC.

7.26  Proyectar los soportes documentales en lo referente a la Etapa postcontractual, de los procesos
adelantados por la Institucion Educativa.

7.2.7 Realizar seguimiento a la etapa postcontractual de los procesos adelantados por la Institucion
Educativa en la plataforma del SECOP Il y/o TVEC.

7.2.8  Apoyar la publicacion sobre la gestion contractual en las plataformas virtuales que lo requieran

SECOPII, TVEC. , ,
7.2.9  Ajustar la gestién contractual al marco del MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION -
MIPG.

7.2.10 Capacitar sobre la gestion contractual en sus diversas etapas (precontractual, ejecucién contractual y
postcontractual) al personal administrativo, directo docente y docente de la Institucion Educativa.

7.2.11 Proyectar para su presentacion y/o respuesta: Derechos de Peticion y/o requerimientos de autoridad
competente u érgano de control.

7.3 Firmar el acta de inicio, de comun acuerdo con el supervisor una vez perfeccionado y legalizado el contrato.

7.4 Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, so pena de incurrir en las
sanciones establecidas en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, o en las disposiciones que las modifiquen
o adicionen.

7.5 Las demas que sean inherentes a la naturaleza del contrato.

Clausula 8 - Derechos particulares de la INSTITUCION

Ademas de los derechos que le corresponden a la INSTITUCION, estara facultada a ejercer los siguientes
derechos:
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8.1 Hacer uso de la clausula de imposicion de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho consagrado
en favor de la INSTITUCION en calidad de Entidad Publica.

Clausula 9 - Obligaciones Generales de la INSTITUCION

9.1 Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y entrega
del objeto contratado.

9.2 Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto,
exigiendo la ejecucion idonea y oportuna.

9.3 Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada con sujecién a la disponibilidad presupuestal.

Clausula 10 - Confidencialidad

En caso de que exista informacidn sujeta a reserva, las partes deben mantener la confidencialidad de esta
informacién.

Para ello, la parte interesada debe comunicar a la otra parte que la informacion suministrada tiene el caracter
de confidencial.

Clausula 11 - Propiedad intelectual

El CONTRATISTA garantiza a la INSTITUCION que a través del cumplimiento de sus obligaciones contenidas
en el presente contrato no infringe o afecta derechos de propiedad intelectual o industrial de ninguna naturaleza
en favor de terceros.

Clausula 12 - Multas

En caso de incumplimiento a las obligaciones por parte del CONTRATISTA derivado del presente contrato, la
INSTITUCION puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las multas y/o sanciones a que
haya lugar.

Clausula 13 - Clausula Penal

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente
contrato, el CONTRATISTA debe pagar ala INSTITUCION, a titulo de indemnizacién, una suma equivalente al
10% del valor total del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion anticipada
de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se
causen sobre el citado valor.

Este valor puede ser compensado con los montos que la INSTITUCION adeude al CONTRATISTA con ocasién
de la ejecucion del presente contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

Clausula 14 - Sobre la Péliza Unica de Cumplimiento

Teniendo en cuenta lo preceptuado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.5 No
obligatoriedad de garantias.

No se exige Pdliza Unica de Cumplimiento para la ejecucién contractual, dada la idoneidad y experiencia
relacionada que tiene el CONTRATISTA con relacion al objeto.
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Clausula 15 - Independencia del CONTRATISTA

El CONTRATISTA es una persona independiente de la INSTITUCION, en consecuencia, su accionar se
circunscribe a las obligaciones y objeto del contrato, sin que esto derive relacion laboral alguna.

Clausula 16 - Cesion

El CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente
contrato sin la autorizacion previa y por escrito de la INSTITUCION.

Si el CONTRATISTA es objeto de fusion, escision o cambio de control, la INSTITUCION est4 facultada a
conocer las condiciones de esa operacion. En consecuencia, el CONTRATISTA se obliga a informar
oportunamente a la INSTITUCION de esta.

Si la operacion pone en riesgo el cumplimiento del contrato, la INSTITUCION exigira al CONTRATISTA, sus
socios 0 accionistas una garantia adicional a la prevista en la clausula 15 del presente contrato. Si el
CONTRATISTA, sus socios 0 accionistas no entregan esta garantia adicional, la INSTITUCION puede
validamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operacién de fusién o escisién empresarial 0
cambio de control.

Clausula 17 - Indemnidad

El CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la INSTITUCION de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio
causado.

El CONTRATISTA mantendra indemne a la INSTITUCION por cualquier obligacion de caracter laboral o
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el CONTRATISTA asuma
frente al personal, subordinados o terceros que vincule a la ejecucion de las obligaciones derivadas del presente
contrato.

Clausula 18 - Caso Fortuito y Fuerza Mayor

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o
por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato,
cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso
fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana.

Clausula 19 - Soluciéon de Controversias

Las controversias o diferencias que surjan entre el CONTRATISTA y la INSTITUCION con ocasion de la firma,
ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacion del contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado
con el presente contrato, seran sometidas a la revisién de las partes para buscar un arreglo directo, en un
término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por
escrito a la otra la existencia de una diferencia.
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Clausula 20 - Notificaciones

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente
contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuados sélo si son entregados
personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion:

LA INSTITUCION EL CONTRATISTA

Institucién Educativa Técnica Félix Tiberio Guzman
Nombre: Wilson Humberto Sandoval Angulo

Cargo: Rector y Ordenador del Gasto

Direccién: CR 10 CL 16 Barrio Santa Margarita
Maria,

El Espinal - Tolima.

Correo electronico: contratacion@ftg.edu.co

Nombre: CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR
Cargo: Contratista

Direccién: Ciudadela Comfenalco, Etapa 1 manzana.
4 casa 12, Ibagué - Tolima.

Cel: 3204549637

Correo electrénico:

carlos.rivera@globalcertus.com

Clausula 21 - Supervision

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA a favor de
la INSTITUCION estara a cargo de WILSON HUMBERTO SANDOVAL ANGULO - cargo: Rector o quien haga
sus veces.

Clausula 22 - Anexos del Contrato

Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos: Estudio del sector, estudio previo,
condiciones para contratar, CDP, propuesta técnico-econdmica y demas que soportan la etapa precontractual.

Clausula 23 - Perfeccionamiento y Legalizacion

El perfeccionamiento del contrato se realiza con la firma entendiéndose como aprobacién del mismo en la
plataforma del SECOP Il por parte del Ordenador de Gasto — Rector y Contratista.

La legalizacién se genera con:

o El pago de estampillas departamentales (Pro-Cultura 1%, Pro-Hospitales Universitarios 1% y Pro-
Electrificacion rural 0.5%) para un total de 2.5%; lo anterior de conformidad con la Ordenanza No. 0014 de
2017, articulo 198, 213, 214, 227, 230, 231y 234.

e ElRegistro Presupuestal expedido por la INSTITUCION.

Clausula 24 - Lugar de ejecucion y domicilio contractual

Se podré realizar de manera personal en la INSTITUCION y/o virtual a través de las diversas plataformas
disefiadas para ello.

Clausula 25 - Liguidacién del contrato

De conformidad con el ultimo inciso del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y de acuerdo con la naturaleza de este,
no estaréa sujeto a liquidacion.
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Dada a los 15 dias del mes de enero 2025.

Atentamente;

WILSON HUMBERTO SANDOVAL ANGULO

Rector - Ordenador de Gasto
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ACTA DEINICIO

FECHA: 16 DE ENERO 2025

GRADO DE RESPONSABILIDAD

Mediante la suscripcion de la presente acta el Ordenador del Gasto, el supervisor y el contratista asumen plena
responsabilidad por la veracidad de la informacion en ella contenida

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUmero:

FTG-CD-PSP-01 Fecha:

15 DE ENERO 2025

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO ESPECIALISTA EN
CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y CONSTITUCIONALES, PARA APOYAR LA GESTION JURIDICA EN EL CAMPO

CONTRACTUAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FELIX TIBERIO GUZMAN DE EL ESPINAL -

TOLIMA, SOPORTADO EN EL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION — MIPG.

Contratista:

CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR

NIT. o C.C. No.:

14.274.912 de Armero-Guayabal (Tol.).

Valor del contrato:

DIEZ MILLONES DE PESOS § 10.000.000 M/CTE.

Plazo de ejecucién:

TRESCIENTOS TREINTA (330) dias calendario.

CDP (No. y Fecha):

CD1-2025001 del 14/01/2025

RP (No. y Fecha): RP1-2025001 del 15/01/2025
Fecha legalizacion: 16/01/2025
Egﬁ:\; t(:ﬁ finalizacion del plazo del 11/12/2025
| CONSIDERANDO: |

Que de acuerdo con la clausula 5 del contrato, el plazo se establece a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo
perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Que de conformidad con lo establecido en la clausula 21 del contrato, se ha designado como supervisor a WILSON
HUMBERTO SANDOVAL - cargo: Rector 0 quien haga sus veces, para efectos de ejercer control y vigilancia en la
ejecucion del contrato.

ACUERDAN:

Fijar como fecha de inicio del contrato el 16 de enero 2025; por lo tanto, la fecha de finalizacién del plazo de ejecucién
sera el dia 11/12/2025.
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Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervienen.

Por la INSTITUCION Por el CONTRATISTA

Firma Firma

WILSON HUMBERTO SANDOVAL ANGULO CARLOS ALBERTO RIVERA ESCOBAR
Rector - Ordenador del Gasto C.C. No. 14.274.912 de Armero-Guayabal (Tol.)
C.C. No. 93.398.358 de Ibagué (Tol.) T.P. No. 165399 del C.S.J.

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y,
por lo tanto, bajo nuestra propia responsabilidad, lo presentamos para la firma del responsable.
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INTRODUCCION

El presente Instructivo en su segunda version propende establecer de manera sencilla y concreta, los
flujos de la gestion contractual de la Institucion Educativa Publica - IEP, en procura de superar las
dificultades que pueden presentarse en el desarrollo de todo el proceso contractual. Para ello se
describen: principios, reglas, instrucciones y orientaciones que conlleven de manera integral a
armonizar las diferentes actividades de planeacién, coordinacion, organizacion, control, ejecucion y
supervision, en todas las etapas del proceso y sustentado en la Planeacién (precontractual,
contractual y postcontractual) conforme a los lineamientos dispuestos por Colombia Compra Eficiente
y el Manual de Contratacion de la Entidad Territorial Certificada en Educacién. De esta manera, se
convierte en una herramienta para el desarrollo de la actividad contractual, buscando qué tanto esta
como el contrato, se ejecuten en pro del cumplimiento de los fines de la IEP, a partir del mas alto
nivel de eficiencia y celeridad, garantizando el éxito del proceso a partir del cumplimiento de cada
una de las etapas consagradas en las normas y, con la coordinacién armonica de quienes participan
de éste (funcionarios y contratistas). De igual manera, permite blindar los procesos y procedimientos
ante factores negativos que tiendan a desnaturalizar el propdsito de la gestion publica, tales como la
corrupcion, negligencia, imprudencia e inexactitud de la observancia de la ley, que derivan en la falta
de eficiencia, eficacia, economia, promocion de la competencia, rendicién de cuentas, manejo de
riesgo, publicidad y transparencia.
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Implementacion

Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -
MIPG

PROCESO APOYO CONTRACTUAL

El presente Instructivo contribuye desde la Gestiébn Contractual, con la implementacion del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG, conforme a lo establecido en el Decreto 1499 de 2017 y
especificamente, en el Decreto 742 de 2021. De igual manera, en términos de calidad e integridad
del servicio, permite evidenciar resultados que resuelvan y satisfagan las necesidades del grupo de
valor, como lo es la IEP, desde la compra y contratacién publica.
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SECCION 1 - ASPECTOS GENERALES

OBJETIVOS DEL INSTRUCTIVO

Establecer clara, oportuna, conducente y pertinentemente, las directrices y estandares que
simplifiguen y unifiguen el cumplimiento de la gestién contractual, conforme a los lineamientos
dispuestos por Colombia Compra Eficiente y el Manual de Contratacion de la Entidad Territorial
Certificada en Educacion.

Promover la realizaciéon de contratos de bienes, obras o servicios, teniendo en cuenta los aspectos
normativos para la planeacion, seleccion, celebracion, ejecucion y liquidacion de estos, requeridos
para el cumplimiento de la Gestion Estratégica de la IEP.

Fomentar el ejercicio de la Gestion Contractual a fin de optimizar los recursos publicos y el resultado
de las actividades desarrolladas, potencializando las herramientas administrativas de vigilancia y
control.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

El presente Instructivo integra de manera sencilla la tipologia documental de la gestion contractual,
tomando como referente los “LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DEL DEPARTAMENTO NACIONAL
DE PLANEACION - 20207, visibilizando los estandares que la IEP debe cumplir. (Tablal.)

Tabla 1. Descripcion de la tipologia documental segun orden jerarquico

www.dalobalcertus.com


http://www.globalcertus.com/

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SANTA

proporcione evidencia de la realizacion de una
actividad o tarea, de manera coherente y eficiente.

LUCIA CODIGO:
- FOR-GC-01
PURIFICACION
MODELO INTEGRADO
i%%?(%sgo?\ﬁii?ﬂxg DE PLANEACION Y VERSION: 2
GESTION - MIPG
INSTRUCTIVO Vigente desde: Pagina7de 42 | \CHIREMTS
22/01/2024 9
CLASE DE DESCRIPCION REFERENTE
DOCUMENTO
I " e “Lineamientos Generales para la
Presenta directrices especificas o politicas internas o
. ] . Expedicién de Manuales de
asociadas a un tema, proceso o método en particular, Contratacion”
LINEAMIENTO conteniendo asi los procedimientos institucionales.
neralmen an i normativa y tienen . .
Genera ¢ t? e;ta asociados a normativa y tiene Expedido por Colombia Compra
un orden sistémico. .
Eficiente
. , “Manual de Contratacion”
Se establecen directrices generales de varios temas,
r mé I les incluyen informacion . .
MANUAL procesos o etodos 05 cuales Inclyen informacio Expedido por la Entidad
de interés. No tienen un orden sistémico (por la o o
, Territorial Certificada en
variedad de temas) .,
Educacion
. - . . Ejemplo:
Describe caracteristicas detalladas, orientaciones o _=jemplo-
GUIA o . Las guias expedidas por
casos de aplicacion de un tema, proceso 0 método. . gy
Colombia Compra Eficiente
Describe las actividades o las instrucciones de trabajo
INSTRUCTIVO que requieren ser detalladas para asegurar un proceso El presente Documento
0 subproceso.
Documento que bajo un conjunto de caracteristicas Ejemplo:
técnicas y/o de presentacion de un texto, establece los Estudio del Sector
FORMATO campos necesarios para que la informacion registrada Estudio Previo

Invitacién Publica
Condiciones para Contratar

HOJA DE VIDA DE
HERRAMIENTAS DE
SEGUIMIENTO Y

Describe las variables que intervienen en la medicion,
comunicacion y registro de avance de las herramientas
de seguimiento y medicion. Estas pueden ser

Ejemplo:
Lista de Chequeo de cada
proceso contractual

MEDICION indicadores, tableros de control, planes de trabajo, etc.
Ejemplo:
ANEXO DE Documento que hace parte integral de otro documento | Anexos de la Invitacion Publica
DOCUMENTOS y que soporta el entendimiento del proceso descrito. Anexos del Pliego de

Condiciones

DEFINICIONES

Los términos no definidos y utilizados frecuentemente en el presente Instructivo deben comprenderse
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de acuerdo con el significado obvio y natural. Para su interpretacion, las expresiones que se indican
a continuacién han de ser entendidas segun el significado descrito. Los términos definidos son
utilizados en singular y en plural conforme al contexto:

Adenda: Es el documento por medio del cual la Entidad modifica una invitacion publica o un proyecto
de pliego de condiciones.

CDP: Sigla que refiere a Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Clasificador de Bienes y Servicios: Es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas para
estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

Colombia Compra Eficiente: Es la Agencia Nacional de Contratacion Publica creada por medio del
Decreto-Ley No. 4170 de 2011.

Cronograma: Es una herramienta grafica en la cual la Entidad establece las fechas, horas y plazos
para las actividades propias del proceso de contratacién y el medio o lugar en el que estas deben
llevarse a cabo tanto en la etapa precontractual como contractual.

Etapas del Contrato: Son las fases en las que se divide la ejecucién del contrato, teniendo en cuenta
las actividades propias de cada uno, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad paraanalizar la
exigencia de la péliza Unica de cumplimiento con los amparos exigidos.

ETC: Sigla que refiere a Entidad Territorial Certificada.

Gestién Estratégica: Es el conjunto de actividades, planes y/o fines de politica publica que cada
Entidad Estatal debe llevar a cabo conforme con su Objetivo Misional, para el caso de las Instituciones
Educativas el Proyecto Educativo Institucional - PEI.

Gestion Contractual: Es el conjunto de actividades de planeacién, coordinacion, organizacion,
control, ejecucién y supervision de los procesos de contratacion de una Entidad Estatal.

Grandes Superficies: Refiere a la causal de contratacion llevada a cabo por minima cuantia a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC.

IEP: Sigla que refiere a Institucion Educativa Publica.

IVA: Sigla que refiere a Impuesto al Valor Agregado.

Manual de Contratacién: Documento que establece y da a conocer a los participes del sistemade
compras y contratacién publica, los flujos de proceso y organigrama que cada Entidad Estatal
desarrolla en su gestion contractual, para el caso de la IEP el manual de contratacion que rige a la
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Entidad Territorial Certificada.

Modelo de Abastecimiento Estratégico - MAE: Es la adopcién de la metodologia de
Abastecimiento Estratégico realizada por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia
Compra Eficiente, para la gestién de la compra publica, con el fin de adoptar practicasque permitan
que el proceso de compra realizado por las entidades se destaque por sus nivelesde transparencia,
eficiencia y generacion de valor por dinero.

Objetivo Misional: Es el objetivo a nivel operacional que se establece en funcion de la mision de la
Entidad.

Plan Anual de Adquisiciones: Es un instrumento de planeacion contractual que las Entidades
Estatales deben obligatoriamente diligenciar, publicar y actualizar en los términos del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, es el plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley
1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto.

Proceso de Contratacion: Es el conjunto de actividades secuenciales, adelantadas por la Entidad
desde la planeacion hasta llegar a la ejecucion liquidacion o terminaciéon del contrato.

PUC: Sigla que refiere a Pdliza Unica de Cumplimiento.

Riesgo: Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro delos
objetivos de la gestion contractual.

RP: Sigla que refiere a Registro Presupuestal.
RUP: Es el registro Unico de proponente que llevan las camaras de comercio y en el cual los
interesados en participar en ciertos procesos de contratacion (licitacion publica, seleccidén abreviada

y concurso de méritos) deben estar inscritos.

SECOP: Es el Sistema Electrénico para la Contratacion Puablica al que se refiere el articulo 3 dela Ley
1150 de 2007.

SPF: Sigla que refiere a Servicio de Papeleria y Fotocopiado.

TES: Sigla que refiere a Tienda Escolar Saludable.

COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La celebracion de actos y contratos de la IEP con cargo a los recursos del Fondode Servicios
Educativos le correspondera al Rector, quien es el ordenador del gasto de conformidad con los
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articulos 2.3.1.6.3.4 y 2.3.1.6.3.6 numeral 4, del Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015 en
consonancia con el articulo 13 de la Ley 715 de 2001.

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

El Rector, el supervisor, el contratista y los proponentes responderan por sus actuaciones u omisiones
gue sean contrarios a sus deberes en el marco de los principios de la contratacion y la administracién
publica, por lo que responderan dentro de la 6rbita fiscal, disciplinaria y penal.

De acuerdo con la accién de repeticidon establecida en el articulo 90 de la Constitucion Politica, los
funcionarios publicos responderan con su propio patrimonio. De igual manera, por virtud de la Ley
610 de 2000, la responsabilidad fiscal se extiende a los particulares que contratan con el Estado. Asi
mismo, por virtud de la Ley 734 de 2002 seguida a su derogatoria por la Ley 1952 de 2019, la
responsabilidad disciplinaria cobija tanto a funcionarios publicos como a particulares que contratan
con el Estado. Asi mismo, por virtud de la Ley 599 de 2000, la responsabilidad penal cobija tanto a
funcionarios publicos como a particulares.

PUBLICACION EN SECOP

Con el fin de dar cumplimiento a los principios de publicidad y transparencia, la IEP publicara todos
los soportes de su Gestién Contractual sin excepcion alguna, en el SECOP | o SECOP II. Este ultimo,
a discrecionalidad y TVEC cuando de ello haya lugar. Lo imperativo es que la publicacion debe
hacerse en SECOP. Por lo anterior, queda absolutamente prohibido para efectos de la participacion
en cada proceso contractual (indistintamente de la modalidad de seleccién utilizada), publicar los
procesos via cartelera, blog o pagina web de la IEP. No insta lo anterior, que no se pueda realizar la
publicidad de los contratos para efectos informativos. Si se considera necesario, esta puede hacerse
por estos medios. Cabe advertir que la IEP no esta obligada a publicar sus procesos contractuales
exclusivamente en el SECOP Il. Si la razén es por causa de aplicacion del articulo 53 de la Ley 2195
de 2022, debe tenerse en cuenta que la IEP no ostenta el caracter de régimen especial, lo cual se
argumenta a continuacion:

e Elcomponente de régimen de contratacion: La IEP esta supeditada a lo normado en la Ley 715
de 2001. Si bien en el articulo 13 inciso 4 se establece la capacidad reglamentaria que tiene el
Consejo Directivo de cada IEP para procesos cuya cuantia sea inferior a veinte (20) SMMLYV,
estando hoy reglamentada esta disposicién en el numeral 6 del articulo 2.3.1.6.3.5 e inciso 2 del
articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015, lo anterior, no puede socavar
el inciso 7 del articulo 13 de la Ley 715 de 2001, el cual sefiala:

“‘Ninguna otra norma de la Ley 80 de 1993 sera aplicable a los actos y contratos de cuantia
inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de los
Fondos.” (Subrayado y negrilla fuera de texto)

e El componente de estructura: La IEP hace parte integral de la Entidad Territorial Certificada -
ETC en Educacion, Departamento o Municipio sea el caso. Lo anterior, de acuerdo con la
estructura del proyecto de modernizaciéon del MEN como se ilustra en la figura 1.
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Figura 1. Organigrama componente estructural Entidad Territorial Certificada
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Fuente: https://cutt.ly/ZLcpo5s

Por lo tanto, se infiere que, la IEP integra el Establecimiento Publico (articulo 70 Ley 489 de 1998) v,
dado que el Departamento o Municipio esta supeditado al Estatuto de Contratacién Publica (articulo
2 Ley 80 de 1993), la IEP también lo esta. En otras palabras, los procesos contractuales inferiores a
20 SMMLYV estan supeditados a las disposiciones de la Ley 80 de 1993, lo que supone que la IEP no
comporta el caracter de régimen especial (ni por estructura, ni por régimen de contratacion).
Simplemente, el Consejo Directivo tiene una potestad reglamentaria amparada en la Ley 80 de 1993,
y esta prerrogativa juridica en si misma, no es oObice para suponer estatus de régimen especial, de
ahi que, no se pueda concluir la aplicacion de los efectos del articulo 53 de la Ley 2195 de 2022 para
la IEP.

Por consiguiente, queda a discrecionalidad de la IEP establecer el uso del SECOP | 0 SECOP II, para
los fines publicitarios de los procesos contractuales con las exigencias legales de cada plataforma.

SECCION 2 - PRINCIPIOS, REGLAS Y MARCO NORMATIVO

La Gestion Contractual de la IEP se ceiiira a los siguientes principios, reglas y marco normativo:
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PRINCIPIOS

Transparencia: El proceso de contratacion debe ser irreprochable, evitando con ello situaciones que
alteren su buen curso, en aras de preservar la moralidad y erradicar la corrupcién administrativa en
la Gestion Contractual.

Planeacién: El proceso de contratacion debe responder a un andlisis racional, encaminado al
cumplimiento del objetivo misional trazado.

Efectividad: La gestidn contractual debe apuntar a la solucién de necesidades, propendiendo cumplir
los fines trazados.

Responsabilidad: La gestion contractual debe ser recta y leal por parte de los sujetos que intervienen
en ella.

Economia: El proceso de contratacién debe adelantarse de manera agil, en el menor tiempo y con
la menor cantidad de gastos de quienes intervienen en él.

Imparcialidad: La gestion contractual debe ser analizada y dinamizada por factores objetivos,
alejada de afecto o conflicto de intereses.

Publicidad: La gestion contractual debe divulgarse a través de los instrumentos regulados y disefiados
para ello, de manera rapida y oportuna, facilitando la competencia o concurrencia, asi como el
seguimiento, control y vigilancia.

REGLAS
Prospectividad Contractual: Realizar los respectivos estudios sobre el bien, obra o servicio, con el
fin de determinar lo que ocurrira de forma anticipada desde el proceso y procedimiento en si, a saber:

En la etapa precontractual, ejecucion del objeto y el devenir de su cumplimiento.

Seleccién Objetiva: Orientar a que la seleccion del contratista se realice de acuerdo con las
exigencias y procedimientos reglados

Pluralidad de Oferentes: Permitir bajo la libre concurrencia, la participacién de quienes cumplan los
requisitos habilitantes en cada proceso de seleccion objetiva.

Moralidad: Instituir el ejercicio de la funcién publica conforme los fines del Estado y el ordenamiento
juridico.

Igualdad: Garantizar el derecho a participar en los procesos de seleccion, bajo condiciones regladas
objetivamente.

MARCO NORMATIVO

La gestion contractual en la IEP se fundamenta en la normativa de cumplimiento obligatorio o
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indicativo, como se resume en la tabla 2.

Tabla 2. Marco normativo para la gestion contractual

Normatividad

Afio

Descripcion

Constitucién

1991

Constitucion Politica De Colombia

Ley 80

1993

Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica

Ley 115

1994

Por la cual se expide la Ley General de Educacién

Ley 190

1995

Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en
la Administracion Publica y se fijan disposiciones con el fin de
erradicar la corrupcién administrativa

Ley 489

1998

Por la cual se dictan normas sobre la organizacién vy
funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las
atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de
la Constituciéon Politica y se dictan otras disposiciones

Ley 527

1999

Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electronico y de las firmas
digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan
otras disposiciones

Ley 610

2000

Por la cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias

Ley 715

2001

Por la cual se dictan normas orgénicas en materia de recursos y
competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357
(Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitucion Politica y se dictan
otras disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de
educacion y salud, entre otros

Ley 734

2002

Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico

Ley 789

2002

Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la
proteccion social y se modifican algunos articulos del Cdédigo
Sustantivo de Trabajo

Ley 819

2003

Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto,
responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan otras
disposiciones

Ley 850

2003

Por medio de la cual se reglamentan las veedurias ciudadanas

Ley 962

2005

Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de
trdmites y procedimientos administrativos de los organismos y
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios publicos

Ley 970

2005

Por medio de la cual se aprueba la "Convencién de las Naciones
Unidas contra la Corrupcion”, adoptada por la Asamblea General
de las Naciones Unidas

Ley 1150

2007

Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
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transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con recursos publicos

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y

Ley 1437 2011 de lo Contencioso Administrativo” y sus leyes modificatorias y
decretos regulatorios
Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
Ley 1474 2011 mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcién y la efectividad del control de la gestién publica
Ley 1757 2015 Por la _c,ual se dictan dlsposml_o_nes en materla, (_je promocion y
proteccién del derecho a la participacion democratica
Por la cual de adicionan, modifican y dictan disposiciones
Ley 1882 2018 orientadas a fortalecer la contratacién publica en Colombia, la Ley
de infraestructura y se dictan otras disposiciones
Por medio de la cual se expide el Cédigo General Disciplinario, se
Ley 1952 2019 derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474
de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario
Por medio de la cual se regulan las sanciones para condenados
Ley 2014 2019 por corrupcion y delitos contra la Administracion pablica, asi como
la cesion unilateral administrativa del contrato por actos de
corrupcién y se dictan otras disposiciones
Ley 2069 2020 Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia
Ley 2160 2021 Eg(r)?medlo del cual se modifica la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de
Por medio del cual se adoptan medidas en materia de
LEY 2195 2022 transparencia, prevencion y lucha contra la corrupcion y se dictan
otras disposiciones
Decreto 2150 1995 P(?r gl cugl se suprimen y reforman regulac!opes, pr,oce@m.lentos 0
tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica
Por el cual se reglamenta la Ley 80 de 1993 en cuanto a los
Decreto 2326 1995 Concursos para la seleccién de consultores de disefio, planos,
anteproyectos y proyectos arquitectonicos
Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
Decreto Ley S L - . .
019 2012 proc_ec_ilmler?‘gos v trAmites innecesarios existentes en la
administracion publica
Decreto Unlqo Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Reglamentario 2015 o
Sector Educacion
1075
Decreto Unlc_o Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Reglamentario 2015 e . , .
1082 Sector Administrativo de Planeacion Nacional
Por el cual se reglamenta la contratacion con entidades privadas
Decreto 092 2017 sin &nimo de lucro a la que hace referencia el inciso segundo del
articulo 355 de la Constitucién Politica
Decreto 392 2019 Por el cual se reglamentan los numerales 1 y 8 del articulo 13 de la
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Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en Procesos de Contratacion
en favor de personas con discapacidad

Por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de 2019,
sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y
aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios y se modifican los
articulos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional

Por el cual se sustituyen los paragrafos transitorios del articulo
2.2.1.1.1.5.2., el paragrafo transitorio 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.6.,
asi como el paragrafo transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2. del
Decreto 579 2021 Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional, para que los proponentes
acrediten el mejor indicador financiero y organizacional de los
ultimos 3 afos, con el fin de contribuir a la reactivacion econémica
Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional,
Decreto 1860 2021 con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley
2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se
dictan otras disposiciones

Decreto 310 2021

e Todos los lineamientos, manuales, guias, documentos tipo, que expida la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente y demas disposiciones juridicas que
reglamenten, complementen, adicionen y/o modifiguen la actividad contractual del Estado
Colombiano

SECCION 3 - GESTION CONTRACTUAL
Es el conjunto de actividades de coordinaciéon, organizacion, control, ejecuciéon y seguimiento de las
etapas de: planeacion, precontractual, contractual y postcontractual, para la consecucion por parte
de la Instituciéon Educativa de bienes, obras y servicios.
SUBSECCION 3.1 - PLANEACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

La gestion contractual debe atender de manera responsable a la consecucién del objetivo misional del
Proyecto Educativo Institucional - PEI.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA
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El PAA busca comunicar informacién Gtil y temprana a los proveedores potenciales de la IEP, para
que éstos participen de las adquisiciones que se pretende satisfacer.

El PAA es una herramienta para:

0] Facilitar a la entidad identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes,
obras y servicios.

(i) Disefiar estrategias de contratacion basadas en agregacion de la demanda que permita
incrementar la efectividad del proceso de contratacion.

El PAA permite identificar y justificar el valor total de recursos requeridos por la IEP para compras y
contratacion; como referente inicial para evaluar el nivel de ejecucion del presupuesto; y para
pronosticar la demanda de bienes y servicios de la IEP durante el afio referido en el PAA.

ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUICISIONES - PAA

Los insumos para elaborar el PAA es el PEI, el Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI (llegado
el caso), y el proyecto de presupuesto de la vigencia fiscal que contiene los techos de gasto de
inversion y/o funcionamiento.

De igual manera, para su preparacion se acopiara informacion de diferentes fuentes: Necesidades
sentidas de la Comunidad Educativa, informacion histérica, bases de datos, variacion de los precios
u otros datos necesarios para hacer la proyeccion de cifras, que permitan formular el plan lo mas
ajustado a la realidad, respetando los principios de economia y eficacia contemplados en la norma,
en busca de la estandarizacion y consistencia en las adquisiciones de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, teniendo en cuenta las
guias y herramientas que para el efecto expidi6 y disefio Colombia Compra Eficiente, a saber:

e Guia para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones: https://acortar.link/vA2rnm

e Guia para la codificacion de Bienes y Servicios de acuerdo con el codigo estandar de
productos y servicios de Naciones Unidas, V.14.080: https://cutt.ly/gGFWuu7

e Clasificador de Bienes y Servicios: https://acortar.link/pZlaPG

APROBACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA

El PAA después de su elaboracién, debera ser aprobado por el Consejo Directivo. Todo proceso
contractual que se inicie debera estar incluido en el PAA, de lo contrario debera actualizarse el PAA
para incluir la nueva adquisicion.

PUBLICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA

El PAA se debera publicar por primera vez antes del 31 de enero de cada afio en el SECOP.
ACTUALIZACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA

Debera hacerse seguimiento al PAA, con el fin de realizar los ajustes correspondientes cada vez que
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se presenten cambios que modifiquen los elementos que lo componen, de lo cual se debe remitir la
informacién al Consejo Directivo para su correspondiente revision y aprobacion, dichas
actualizaciones deben ser publicadas en el SECOP.

SUBSECCION 3.2 - ETAPA PRECONTRACTUAL

Tiene como objetivo la preparacion del proceso contractual, comprende entre otros aspectos: la
definicion de la necesidad que se requiere satisfacer, el andlisis del sector, la determinacion de los
requisitos habilitantes, la evaluacién del riesgo, la definicion de la modalidad de seleccion a utilizar,
las autorizaciones (cuando a ello haya lugar), entre otros aspectos que deberan reflejarse en los
estudios y documentos previos, de acuerdo con lo consagrado en los articulos 2.2.1.1.1.6.1,
2.2.1.1.1.6.2,2.2.1.1.1.6.3y 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

SOPORTES Y DOCUMENTOS PREVIOS

El estudio del sector y el estudio previo son los soportes fundamentales para la proyeccion de la
Invitacion Publica en la Minima Cuantia y Régimen de contratacién inferior a los veinte (20) SMMLYV;
y de las condiciones para contratar en la Contratacion Directa, que se pretenda adelantar por la IEP.

ESTUDIO DEL SECTOR

Se identifica el sector del bien, obra o servicio a adquirir. Lo constituye el estudio de los aspectos
generales, estudio de la oferta y demanda, andlisis del riesgo previsible y andlisis de proyeccion de
ejecucion presupuestal, como se explica a continuacion:

1. Aspectos Generales

Es el analisis que se realiza para establecer los siguientes contextos: social,impacto institucional,
regulatorio, técnico, entre otros.

1.1. Social: Debe dar cuenta de la identificacién y descripcion de la naturaleza de la necesidad
que se pretende atender con el bien, obra o servicio a adquirir, tomando en cuenta aspectos
histéricos, poblacionales, ubicacion, psico-sociales, entre otros.

1.2. Impacto Institucional: Consiste en determinar el impacto de la adquisicién del bien, obra o
servicio con relacion a la gestion estratégica.

1.3. Regulatorio: Permite establecer el marco normativo (normas legales y/o técnicas) que regula
el bien, obra o servicio que se pretende adquirir.

1.4. Técnico: Radica en la especificacion del bien, obra o servicio que se pretenden adquirir,asi:

e Obijetivo General y Especificos

e Ficha técnica sobre la descripcion de las especificaciones del bien, obra o servicio, para
establecer la calidad minima (bien u obra) o los patrones de desempefio minimos (servicios),
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como también la cantidad de bienes y/o servicios requeridos.
Lugar de ejecucion.

Poblacion beneficiaria.

Cronograma de actividades.

Codificacion del bien, obra o servicio de acuerdo con la Guia para la Codificacionde Bienes y
Servicios de Naciones Unidas, los cuales fueron previamente identificados en el PAA.

1.5. Entre otros: Cuando lo amerite se establecera otros contextos convenientes y relevantes
para conocer el sector del bien, obra o servicio.

2. Estudio de la Demanda

Es el proceso de caracterizacién cuyo objetivo es entender la necesidad, realizando ademas un
andlisis de gasto de la IEP. Acorde a esto, el propésito de la herramienta de Analisis de Demanda
desde el Modelo de Abastecimiento Estratégico - MAE, es que se pueda validar: cudl ha sido su gasto
alo largo de los afios y dentro de las plataformas del SECOP y TVEC), en qué segmentos ha gastado,
a qué proveedores le ha comprado, de donde son y bajo qué modalidades de seleccion ha contratado.
Asi se tendra un panorama amplio y completo del gasto, para lo cual Colombia Compra Eficiente
tiene a disponibilidad ofrece el siguiente enlace con la informacion correspondiente: Modelo de
Abastecimiento Estratégico: https://acortar.link/8y54pt

3. Estudio de la Oferta

Es el proceso de caracterizacion que tiene como objetivo entender las variables que impactan el
sector al que pertenece el segmento a validar. Acorde a esto, el propoésito desde el Modelo de
Abastecimiento Estratégico - MAE es el andlisis de oferta en cuanto a: cdmo ha sido la compra a lo
largo de los afos, también dentro de las plataformas SECOP y TVEC, qué oferentes existen, qué
caracteristicas tienen y de donde son, bajo qué modalidad de contratacion han sido contratados y
cudles entidades han realizado contratos. De esta manera, se tendra un panorama amplio y completo
de qué sucede en el mercado publico. Informacién en el Modelo de Abastecimiento Estratégico.
Disponible en: https://acortar.link/8y54pt

4. Riesgos Previsibles

Corresponde implantar el sistema de administracion de riesgos previsibles de acuerdo con la
naturaleza del bien, obra o servicio a adquirir, valiéndose de la herramienta que para el efecto a
elaborado Colombia Compra Eficiente (ver tabla 3.)

e Mas informacion en el Manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en los procesos de
contratacion. Disponible en: https://acortar.link/rinnLS

Tabla 3. Matriz de Tipificaciéon, Estimacion y Asignacién del Riesgo Previsible
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De la anterior matriz, se debera elegir los riesgos previsibles que se consideren pueden llegar a
generarse con ocasion de la ejecucion del contrato, dado el bien, obra o servicio a adquirir.

5. Analisis de proyeccion de ejecucion presupuestal

Se debe determinar el precio del bien, obra o servicio, apoyandose en un estudio de precios de
mercado, utilizando para ello la férmula mateméatica conocida como media aritmética. Esta se
establecera a partir de cotizaciones en primera medida (Bienes y/o Servicio). En ausencia de ellas,
podré valerse de informacién de internet referente al sector y establecer asi el presupuesto:

Almacenes o grandes superficies, para bienes.

e Presupuesto elaborado por un Ingeniero, Arquitecto o Maestro de Obra que contenga el AlU,
para Obras.

e Catéalogo de Tarifas, para servicios.

Nota: Para la elaboracion del estudio del sector la IEP debe tener en cuenta la Guia que para el
efecto dispuso Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace:
https://acortar.link/nb2PF3

ESTUDIO PREVIO
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Se determinan los aspectos legales y contractuales necesarios para elaborar la invitacion publica
(Minima Cuantia y Régimen de contratacion inferior a los veinte (20) SMMLYV), y las condiciones para
contratar (Contratacion Directa). Debe contener los elementos minimos que a continuacion se
describen:

1

Descripcion de la necesidad: Se debe establecer la razon que justifica el ¢por qué? de la
contratacion, con hfinalidad de soportar la inversién de los recursos del Fondo de Servicio
Educativo, como evidencia de la debida planeacion.

Descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones: Se debe redactar el objeto del
contrato de forma clara y precisa, evitando detallar en él, las obligaciones del contrato. De otra
parte, indicar el codigo(s) UNSPSC conforme el PAA; finalmente establecer su alcance lo cual
constituye el objetivo general del aspecto técnico del Estudio del Sector.

Modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos: Es imperativo precisar la modalidad de seleccién, ya sea por la cuantia o naturaleza
del objeto a contrato, pues ello determinard la manera por la cual se seleccionara al contratista.
Por lo tanto, se especificara la modalidad de seleccion que aplica para el proceso de contratacion
y las normas que lo fundamentan.

Tipo de relacion contractual: Se debe realizar el analisis sobre la naturaleza y caracteristicas
del objeto a contratar, con el fin de identificar de manera precisa el tipo de contrato a celebrar,
que podra ser uno de los enumerados de manera enunciativa en el articulo 32 de la Ley 80 de
1993, los mencionados expresamente en la ley civil y comercial de conformidad con el articulo 13
del Estatuto Contractual o los que se deriven del principio de la autonomia de la voluntad de las
partes. Refiere a la nominacion del contrato dada la naturaleza del objeto a contratar, asi:

Contrato de Suministro de Bienes: Tiene su sustento en la adquisicion de bienes muebles,
cuya ejecucién se da en periodos sucesivos (de tracto sucesivo) y sobre los cuales se pacta un
pago periddico del valor del contrato acorde con los precios del mercado.

Contrato de Compra de Bienes: Tiene su sustento en la adquisicion de bienes muebles, cuya
ejecucion se da de manera instantanea, es decir, una sola entrega a un solo pago del valor del
contrato acorde con los precios del mercado.

Contrato de Obra Publica: Tiene su sustento en la construccion, adecuacion, mejora,
rehabilitacion, readecuacion, e instalacion que se realice sobre bienes inmuebles.

Contrato de Prestacion de Servicios: Tiene su sustento en el desarrollo de actividades cuya
ejecucion puede darse en un periodo o periodos sucesivos (de tracto sucesivo) y sobre los cuales
se pacta un pago periddico del valor del contrato acorde con los precios del mercado.

Contrato de Consultoria: Tienen su sustento en el desarrollo de actividades relacionadas a
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos.

Contrato de Interventoria: Tienen su sustento en el desarrollo de actividades tendientes a vigilar
la ejecucién de un contrato, cominmente de servicio o de obra.

Convenio Interadministrativo: Tienen su sustento en el desarrollo de actividades llevadas
a cabo entre entidades publicas.
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10.

11

Convenios de Asociacion: Tienen su sustento en el desarrollo del articulo 5 del Decreto 092
de 2017.

Imputacion presupuestal: Se debe identificar cédigo presupuestal, fuente, concepto, valor,
nuamero del CDP y fecha de su expedicion de acuerdo con la identificacion segun el Presupuesto
de Gasto e Ingresos.

Teniendo en cuenta el analisis del sector y en especial el estudio previo realizado de acuerdo
con las especificaciones técnicas del bien, obra o servicio a contratar, la Rectoria solicitara a la
Pagaduria expedicion del respectivo CDP.

Forma de pago: Se debe definir los porcentajes y determinar como se efectuaran los pagos al
contratista (pagos parciales, pago Unico, mensual, bimensual, entre otros); solo cuando refiera a
convenios interadministrativos o de asociacion se suplira la expresion “pago” por “desembolso”.

Plazo del contrato: Se debera definir el tiempo real, reglamentario o convencionalmente
establecido, en el que se espera se cumplan las obligaciones y/o actividades a cargo del
contratista, especificando si corresponde a dias habiles o calendario. En este Ultimo aspecto si
corresponde a calendario escolar o afio trépico.

Criterio(s) para seleccionar la oferta mas favorable: Se debe establecer el criterio o criterios
(segln sea el caso), que permitan evaluar y concluir de manera precisa, que la escogencia del
contratista se realizé de acuerdo con el ofrecimiento més favorable. Dichos criterios no podran
determinarse al arbitrio o capricho del funcionario publico, sino acorde con los principios y
criterios previstos en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
para cada modalidad de seleccion.

En ese orden de ideas, téngase como Unico criterio de seleccién tratandose de procesos cuya
modalidad sea por Minima Cuantia, el precio. Conforme a lo anterior, se escogera aquella oferta
con el PRECIO TOTAL MAS BAJO, siempre que se encuentre en condiciones de mercado,
satisfaga las necesidades de la Entidad y haya sido habilitada. De cualquier manera, solo se
deberd diligenciar el valor del IVA por parte del proponente responsable de IVA, lo anterior
conforme al concepto con radicado de salida No.2202013000002353 emitido por Colombia
Compra Eficiente el 31 de marzo de 2020.

Ver respuesta completa de CCE, disponible en el siguiente enlace: https://acortar.link/IdIvfr

Supervision: Se debe designar el funcionario(a) quien ejercerd la supervision del contrato.

Obligaciones del contrato: Se deben sefalar las que correspondan tanto al contratista como al
contratante; se detallardn especificamente las obligaciones con relacion a las actividades
generadas del aspecto técnico contenido en el estudio del sector. La estructura gramatical de
cada obligacion debe estar compuesta por el respectivo Verbo rector en infinitivo, seguido de la
accion correspondiente que se desarrollara para dar fiel cumplimiento al objeto del contrato.

Andlisis de riesgos del régimen de garantias y su asignacién: Se deben identificar las
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garantias a solicitar de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones del
contrato, teniendo en cuenta lo previsto en la Seccion 3, articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y deméas normas que lo modifiquen, adicionen o
sustituyan, ademas atendiendo a la herramienta dispuesta por Colombia Compra Eficiente.

En la contratacién directa la exigencia de garantia establecida en la Seccién 3, que
comprende los articulos arriba citados, no es obligatoria (de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.5
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015) la justificacion. Para exigirlas o no, debe quedar
planteada en el presente estudio. De manera general, el mecanismo de cobertura del riesgo del
régimen de garantias que la IEP solicite, consistira en la pdliza Unica de cumplimiento expedida
por unacompafiia de seguros legalmente establecida en Colombia y cubrira los riesgos derivados
del incumplimiento de las obligaciones contractuales, en los términos del articulo 2.2.1.2.3.1.5 al
2.2.1.2.3.1.19 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

e Guia de garantias en Procesos de Contratacién, disponible en: https://acortar.link/vS119V

Indicacidn si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial: Se debe
proceder conforme el Anexo 2 o 3 Aplicacion de los acuerdos comerciales dependiendo del nivel
de la ETC a la que haga parte, conforme la ultima actualizacién realizada por ANCP-CCE al
“Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso de Contratacion”. Cuando se
adelante un proceso por la modalidad de contratacion directa no debe adelantarse dicho andlisis.

e Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion disponible
en: https://acortar.link/p77B79

Convocatoria a las veedurias ciudadanas: Se debe hacer el llamado a las veedurias
ciudadanas asi como, a las diferentes asociaciones u organizaciones, para que estén prestas a
vigilar la gestion contractual, en este item se sefialara lo siguiente:

“La Institucion Educativa INFORMA 'Y CONVOCA en cumplimiento del articulo 66 de la Ley80 de
1993, Ley 850 de 2003, y de conformidad al articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, a todas las veedurias ciudadanas, asociaciones y organizaciones,
legalmente constituidas para que ejerzan el control social en las etapas precontractual, de
ejecucion contractual y post-contractual, del presente proceso y futuro contrato.”

SOBRE LAS MODALIDADES DE SELECCION

La aplicacién de cada modalidad de seleccidén se realizara teniendo en cuenta la cuantia o naturaleza

del objeto contractual. Los procedimientos que se apliquen corresponderan a lo reglado para cada

modalidad de conformidad con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 715 de
2001, Decretos Unicos Reglamentarios No. 1075 y 1082 de 2015 y demés norman que reglen la
materia.

Por la naturaleza excepcional de los siguientes objetos contractuales:
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e Prestacion de Servicio de Tienda Escolar Saludable - TES con enfoque Sostenible.
e Prestacion de Servicio de Papeleria y Fotocopiado - SPF con enfoque Solidario.

Urge la necesidad de reglamentar aspectos procesales y procedimentales de la siguiente modalidad
de seleccion:

v' Régimen de contratacion inferior a los veinte (20) SMMLV de que trata el articulo 13 de la Ley
715 de 2001 reglamentado por el articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto Unico Reglamentario 1075
de 2015. (Ver Seccion 4)

Nota: Frente a la modalidad de seleccion de Licitacion Publica, Seleccion Abreviada con sus diversas
causas, Concurso de Méritos y Régimen especial - Decreto 092 de 2017, Minima Cuantia con sus
causas y Contratacion Directa con sus diversas causas, la IEP debe acoger lo dispuesto en la
normatividad vigente sobre la materia, de igual manera hacer uso de las Guias, Manuales y demas
documentos dispuestos por Colombia Compra Eficiente y en el Manual de Contratacion de la Entidad
Territorial Certificada.

IDENTIFICACION DE LA MODALIDAD A APLICAR SEGUN LA CUANTIA DEL OBJETO A
CONTRATAR

Para establecer la modalidad de seleccion aplicable a la contratacion que pretenda adelantarse segin
la cuantia, debe atenderse a lo siguiente:

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la IEP. La
mayor cuantia es el valor superior de la menor cuantia.

El procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el inciso final del literal (b),
numeral 2, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve de guia para determinar la mayor, menor y la
minima cuantia de la IEP, a saber:

Régimen de
Presg;%?;g%%“ﬂ;ﬁgio de Mayor Cuantia | Menor Cuantia | Minima Cuantia contratacion
(SMMLV) (SMMLYV) (SMMLYV) (SMMLYV) inferior a 20
(SMMLV)
Menos de120.000 > a 280 De 28 a 280 <aZ28 <aZ20

PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando con ocasién de la revision de ofertas econdémicas se considere que se esta frente a una o
unas ofertas cuyo valor presuma ser artificialmente bajo, se tendra que hacer uso de la “Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién”, elaborado por Colombia
Compra Eficiente. (Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion,
disponible en:_https://acortar.link/9aDGrA)
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EMPATE

En caso de empate por menor precio, se dard uso a las reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, consignadas en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 Factores de desempate
y acreditacion del Decreto 1860 de 2021 ya compilado en el del Decreto Unico reglamentario 1082
de 2015.

UNICO PROPONENTE

Se podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
Invitaciéon Publica y se ajuste al presupuesto designado para dicha adquisicion.

REQUISITOS HABILITANTES Y CONDICIONES ESPECIALES APLICABLES

Los requisitos habilitantes miden la aptitud de la persona (natural o juridica) para participar en el
proceso de contratacion como oferente, estos estan referidos a: (1) Capacidad juridica y (2)
Experiencia. Si se exige esta Ultima en un proceso de minima cuantia, la misma no podra ser
condicionada en el tiempo. Si no se exige, se debera dejar constancia debidamente motivada.
Ademads, es importante que se atiendan los diferenciales por emprendiendo y empresas de mujer y
MiPymes. El propésito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes, de tal manera que se pueda identificar, quiénes estan en condiciones de cumplir con el
objeto contractual.

De otra parte, las condiciones especiales aplicables permiten afianzar el reconocimiento del
proponente hacia el proceso y su objeto, los cuales estan referidos a: Cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. (Manual
para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion disponible en:
https://cutt.ly/nHgFFII)

REGLA DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con lo previsto en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, se indica lo siguiente:

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente,
no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficientepara el rechazo
de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser
entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que
corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el procesode Minima cuantia y
para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de
aquellos proponentes que no suministren la informacion y la documentacion solicitada por la entidad
estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.
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Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.”

CONTENIDO DE LOS CONTRATOS

Los contratos que se celebren deberan constar siempre por escrito, realizarse en hoja membretada,
debidamente fechados, enumerados, firmados, ademas de contener los siguientes elementos
minimos, definidos asi:

1. Generales de ley: Identificacion plena de las partes.

2. Consideraciones: Refiere a los motivos que llevaron a la IEP a adelantar el proceso contractual.

3. Clausulas minimas esenciales: Son todas aquellas que permiten la precision de la relacién
contractual, se siguieren las siguientes:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Objeto del contrato: Sefalar el referido en el estudio previo.

Valor del contrato y forma de pago: Indicar el valor segun la oferta econémica, ademas si
incluye o no IVA; ya por la forma de pago sefalar la referida en el estudio previo. En esta
clausula se detallardn especificamente los documentos necesarios para originar el pago.

Informe del Contratista con las evidencias necesarias.
Informe del supervisor.
Presentacion de factura o documento equivalente.

Acreditacion de pago al Sistema de Seguridad Social Integral en los términos del articulo50 de
la Ley 789 de 2002 en concordancia con la Ley 828 de 2003, Art. 23 de la Ley 1150 de 2007.

Plazo: Sefalar el referido en el estudio previo.

Obligaciones del contratista: Sefalar las referidas en el estudio previo.
Obligaciones del contratante: Sefialar las referidas en el estudio previo.
Garantias: Sefalar lo referido en el estudio previo.

Multas: Esta clausula corresponde a penas aplicables frente a incumplimientos parciales de
las obligaciones por el contratista. Podra pactarse el cobro de multas en caso de mora o
incumplimiento hasta por la suma del 10% del valor total del contrato.

Penal Pecuniaria: Es una clausula propia del derecho comun que puede pactarse en dos
formas: como estimacién total y parcial de los perjuicios que se genera eventualmente como
consecuencia del incumplimiento de las obligaciones y, como pena con independencia de los
perjuicios que se causen debido a la inobservancia. En los contratos que celebre la IEP, se
pactara una pena pecuniaria equivalente al diez (10%) por ciento del valor del contrato, en el
caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento.
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3.9. Supervisién: Sefalar el referido en el estudio previo.

3.10. Perfeccionamientoy legalizacién del contrato: El perfeccionamiento del contrato se realiza
con la firma de quienes intervienen en él (Ordenador de Gasto - Rector, Contratista y
Supervisor). La legalizacion del contrato se realizado con la PUC cuando sea exigida, el pago
de estampillas exigidas por la ETC y el RP.

3.11. Lugar de ejecucion y domicilio contractual: Sefalar el referido en el estudio del sector.

3.12. Liquidacion del Contrato: Indicar si el contrato es susceptible de liquidacion o no, de ser
susceptible indicar el termino para ello.

SUBSECCION 3.3 - ETAPA CONTRACTUAL

Esta etapa tiene que ver con la ejecucion propia del contrato conforme su objeto y obligaciones
pactadas.

PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DE CONTRATO PARA SU EJECUCION
Se entendera listo un contrato para ser ejecutado, cuando:

Exista perfeccionamiento, es decir la minuta este firmada por las partes.

Exista registro presupuestal. (No aplica cuando se trate de TES o SPF)

Existan las estampillas segun tipo de contrato.

Exista y esté aprobada la pdliza unica de cumplimiento que se haya solicitado de acuerdo con
la necesidad de los amparos requeridos. (Cuando se requiera)

Exista certificado de legalizacion documento en el que conste nimero de pdliza aprobada,
registro presupuestal y estampillas.

6. Exista el acta de inicio debidamente firmada por las partes.

N

o

EJECUCION DEL CONTRATO

Es el curso natural del contrato para cumplir con el objeto y sus obligaciones, en este se pueden
llegar a presentar los siguientes eventos:

MODIFICACION DEL CONTRATO

Obedece al cambio de las condiciones estipuladas inicialmente en el clausulado del contrato, bien
sea porgue la IEP lo considere pertinente o a solicitud del contratista. Solamente podra ser objeto de
modificacion las clausulas que no alteren la esencia o naturaleza de lo inicialmente pactado. La
modificacién debera realizarse mediante solicitud debidamente justificada y avalada por el supervisor
a través de un acta técnica, seguida del acta modificatoria. Al igual que el contrato, toda acta
modificatoria debera ser publicada en el SECOP. Por ninguna circunstancia se podra modificar el
objeto del contrato.
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Cabe advertir que la IEP puede modificar unilateralmente las estipulaciones del contrato, lo anterior
conforme el articulo 16 de la Ley 80/1993.

INTERPRETACION DEL CONTRATO

Obedece a desacuerdos sobre el tratamiento de las obligaciones pactadas en el contrato, bien sea
por la IEP o por el contratista. En estos eventos es necesario aclarar la contradiccién sin alterar la
esencia o naturaleza de lo inicialmente pactado. La interpretacion debera justificarse y ser avalada
por el supervisor a través de un acta técnica, seguida del acta de interpretacion. Al igual que el
contrato, toda acta de interpretacion debera ser publicada en el SECOP.

Cabe advertir que la IEP puede interpretar unilateralmente las estipulaciones del contrato, lo anterior
conforme el articulo 15 de la Ley 80/1993.

PRORROGA DEL CONTRATO

Obedece a circunstancias o causas ajenas a la voluntad de las partes, que impiden el cumplimiento
del objeto del contrato dentro del plazo inicialmente pactado, generando que en este, sea necesario
ampliar el plazo de ejecucion.

El trdmite de prorroga se podra realizar Unica y exclusivamente estando vigente el plazo de ejecucion
del contrato.

La prérroga debera realizarse mediante solicitud debidamente justificada y avalada por el supervisor
a través de un acta técnica, seguida del acta de prérroga. La prorroga dara lugar a la actualizacion
de la péliza unica de cumplimiento en caso de haberse exigido. Al igual que el contrato, toda acta de
prorroga debera ser publicada en el SECOP.

ADICION DEL CONTRATO

Obedece a circunstancias o causas técnicas y/o financieras ajenas a la voluntad de las partes, que
impiden el cumplimiento del objeto del contrato con el valor inicialmente pactado, siendo necesario
incrementar el valor de este. De otra parte, también puede originarse, como producto de ahorro en el
curso de la seleccion del oferente, logrando un mayor impacto del objeto contratado.

El tramite de adicion se podra realizar Unica y exclusivamente estando vigente el plazo de ejecucién
del contrato y hasta un 50% del valor inicialmente pactado.

La adicién debera realizarse mediante solicitud debidamente justificada y avalada por el supervisor,
a través de un acta técnica, seguida del acta de adicion. La adicion dara lugar a la actualizacion de
la pdliza Unica de cumplimiento, en caso de haberse exigido. Al igual que el contrato, toda acta de
adicion debera ser publicada en el SECOP.

SUSPENSION DEL CONTRATO
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Obedece a la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico, que
impidan la ejecucién normal del contrato, siendo necesaria su suspension.

Es precisamente, por ese motivo, que la misma no puede ser indefinida. Debe estar sujeta al
vencimiento de un plazo o al cumplimiento de una condicion. La finalidad de la suspension del
contrato es una medida excepcional. La suspension no prorroga el contrato en su plazo, se delimita
como una medida provisional y excepcional que debe ajustarse a criterios de nhecesidad y
proporcionalidad.

El tramite de suspension se podra realizar Unica y exclusivamente estando vigente el plazo de
ejecucion del contrato. La suspension deberd realizarse mediante solicitud debidamente justificada y
avalada por el supervisor a través de un acta técnica, seguida del acta de suspension.

La suspensién debera ser comunicada por el contratista a la aseguradora que emitié la péliza Gnica
de cumplimiento, en caso de haberse exigido. Al igual que el contrato, toda acta de suspension debera
ser publicada en el SECOP.

REINICIO DEL CONTRATO

Superada la situacién de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico que llevase a la suspension
del contrato, las partes deberan suscribir el acta de reinicio, de la cual se debera remitir copia a la
aseguradora para la respectiva actualizacion de la péliza tnica de cumplimiento, en caso de haberse
exigido. Al igual que el contrato, toda actade reinicio debera ser publicada en el SECOP.

CESION DEL CONTRATO

Una de las principales caracteristicas del contrato estatal, es la identidad. Cada una de las partes
posee determinadas caracteristicas, siendo estas un factor determinante para su celebracién. Por lo
tanto, una vez celebrado un contrato estatal, no podra cederse sin la previa autorizacion (por escrito)
de la IEP. El actual estatuto de contratacion consagra dos (2) causales de cesion de contrato, una
relacionada con las inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes al contratista (Ley 2014 de
2019), y otra, la realizada de mutuo acuerdo entre las partes.

Cuando se celebra la cesién, se estan entregando los derechos y obligaciones objeto del contrato,
es decir, que la persona a quien se le cede el contrato — cesionario - queda con la obligacion de
ejecutarlo. Cuando la cesion sea por mutuo acuerdo, se requiere:

1. Solicitud de la autorizacion mediante oficio de la contratista dirigida al Rector, para realizar la
cesion del contrato, indicando la justificacion y la causa que le imposibilita seguir con este.

2. Aprobacioén del supervisor mediante un informe detallado y especificado, donde justifique las
circunstancias que dan lugar a la cesion del contrato. Por ningln motivo se puede permitir por el
supervisor que el futuro contratista no cumpla las calidades exigidas en el contrato.

3. El Rector determinara la conveniencia de la solicitud para la IEP y, procedera a autorizar o
rechazar la cesion mediante oficio.

4. Se suscribird un acta de cesion del contrato entre las partes, en donde se plasmara
expresamente el estado en que queda la ejecucion del contrato. Dicha acta debera ser publicada

www.dalobalcertus.com


http://www.globalcertus.com/

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SANTA
LUCIA CODIGO:
- FOR-GC-01

PURIFICACION

PROCESO OPERATIVO
APOYO CONTRATUAL

MODELO INTEGRADO
DE PLANEACION Y VERSION: 2
GESTION - MIPG

Vigente desde:
22/01/2024

- GOBERNACION
Péagina 31 de 42 DEL TOLIMA

INSTRUCTIVO

en el SECOP con los soportes ya mencionados.
5. El cesionario debera actualizar la pdliza Gnica de cumplimiento (si esta fue exigida), la cual debe
reflejar al nuevo tomador.

TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

Obedece a la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico que
impidan la ejecucién del contrato, siendo necesaria su terminacién. Esta Ultima puede ser de caracter
uni o bilateral. Ademas, deberd ser justificada y avalada por el supervisor a través de un acta técnica,
seguida del acta de terminacién. Al igual que el contrato, toda acta de terminacion debera ser
publicada en el SECOP.

Cabe advertir que la IEP puede terminar unilateralmente el contrato, lo anterior conforme el articulo
17 de la Ley 80/1993.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

Con el fin de proteger la moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y
tutelar la transparencia de la actividad contractual, la IEP en cabeza del Rector, esta obligada a vigilar
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un
interventor, segun corresponda, de conformidad con los articulos 82, 83, 84 y 85 de la Ley 1474 de
2011.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que,
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma IEP. Para ello se podra
contratar personal profesional o de apoyo, a través de contratos de prestacién de servicios, segun
sean requeridos.

La interventoria consistirda en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice
una persona natural o juridica, contratada para tal fin por la Institucion Educativa, cuando el
seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad
o la extension de este lo justifiquen.

o Para mas informacion, consultar la “Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e
interventoria de los contratos suscritos por las Entidades Estatales” Disponible en:
https://cutt.ly/OHgF37A
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SUBSECCION 3.4 - ETAPA POST-CONTRACTUAL

La etapa Post — contractual inicia una vez vence el plazo de ejecucion del contrato y se debe tener
en cuenta la “liquidacién del contrato”

LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo expuesto en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, la liquidacion de los
contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado para ello en el contrato. De no existir
tal término, la liquidacion se realizara:

» Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucién
del contrato.

* Tras la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion.

* Alafecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion (previa notificaciébn o
convocatoria realizada por la IEP) o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la IEP
tendra la facultad de liquidarlo de forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, sin perjuicio
de lo previsto en el literal V, numeral 2 del articulo 164 de la Ley 1437 de 2011. Si vencido el plazo
anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma podra ser realizada en cualquier
tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos
anteriores, de muto acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el literal J, numeral 2 del
articulo 164 de la Ley 1437 de 2011.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidaciéon por mutuo acuerdo. Ahora
bien, en el evento de la liquidacion unilateral s6lo procedera en relacion con los aspectos que no
hayan sido objeto de acuerdo. En el acta de liquidacién constaran los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que llegasen las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder
declararse a paz y salvo. Para la liquidacion se exigira al contratista, si es del caso, la ampliacién de
la poliza Unica de cumplimiento del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio
suministrado, a la provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba
cumplir con posterioridad a la extincién del contrato. De conformidad con el articulo 217 del Decreto
Nacional 019 de 2012, la liquidacion del contrato no serd obligatoria en los contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

e Para mas informacion, consultar la “Guia para la liquidacion de los Procesos de Contratacion”,
Disponible en: https://cutt.ly/nHgGwCf

www.dalobalcertus.com


http://www.globalcertus.com/

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SANTA
LUCIA CODIGO:
- FOR-GC-01

PURIFICACION

PROCESO OPERATIVO
APOYO CONTRATUAL

MODELO INTEGRADO
DE PLANEACION Y VERSION: 2
GESTION - MIPG

.- GOBERNACION
Péagina 33 de 42 DEL TOLIMA

Vigente desde:

INSTRUCTIVO 22/01/2024

SECCION 4 - REGIMEN DE CONTRATACION INFERIOR A VEINTE (20) SMMLV

Este régimen es aplicable al Fondo de Servicios Educativos (FSE) de la Institucion educativa Publica
(IEP).

REFERENCIA HISTORICA

Es preciso indicar, que la potestad que genera la Ley 715 de 2001 de reglar un procedimiento por
parte del Consejo Directivo de la IEP, surge como respuesta en dicho afio a la ausencia de un proceso
de seleccion cuyo procedimiento fuese sencillo y rapido. Es tan solo hasta el afio 2011 a través de la
Ley 1474, que el legislador percibe la necesidad de establecer la modalidad de Minima Cuantia. Sin
embargo, el legislador no delimité con la creacion de dicha modalidad, la potestad que ostentan hoy
los Consejos Directivas, de ahi que denotando su uso para aquellas adquisiciones que no tengan por
naturaleza cabida en las modalidades de seleccion existentes, se reglamenta los procesos y
procedimientos contractuales sobre:

® Prestacion de Servicio de Tienda Escolar Saludable - TES con enfoque Sostenible

(ii) Prestacion de Servicio de Papeleria y Fotocopiado con enfoque Solidario.

MARCO NORMATIVO DE APLICACION

Se desarrolla bajo el precepto del articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y el articulo 2.3.1.6.3.17 del
Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015, obedece a criterios relacionados con los principios de
economia y planeacion de conformidad con los postulados contenidos en los numerales 1, 2, 3,4y
7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, como tal debe ser entendida y utilizada esta modalidad.

La anterior normatividad ampara la expedicion de los procesos y procedimientos contractuales sobre:
(i) Prestacion de Servicio de Tienda Escolar Saludable - TES con enfoque Sostenible; (ii) Prestacion
de Servicio de Papeleria y Fotocopiado con enfoque Solidario.

PROCESO PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE TIENDA ESCOLAR SALUDABLE - TES CON

ENFOQUE SOSTENIBLE

Es un proceso innovador con el cual se quiere solucionar una necesidad continua en la IEP. Se busca
reenfocar la TIENDA ESCOLAR como un escenario SALUDABLE desde un enfoque SOSTENIBLE.

Su fundamento se basa en los lineamientos frente al papel que juega la alimentacion en la prevencion

de enfermedades no transmisibles, como la diabetes e hipertension las cuales representan un grupo
de patologias de importancia en la salud publica, cuyo origen se deriva en gran medida por los habitos
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alimenticios y estilos de vida.

La alimentacién se convierte entonces en un determinante para la incidencia de enfermedades en
la poblacién adulta, lo cual revierte la responsabilidad en la prevencion desde etapas iniciales del
ciclo de vida, especialmente en la nifiez temprana. Si se analiza que en Colombia la comparacion del
comportamiento del exceso del peso en menores de edad entre el afio 2010 y el 2015, present6 un
incremento de 6 puntos porcentuales a nivel nacional, para los nifios en etapa escolar entre los 5 y
12 afios, asi como un mayor aumento en los indices de obesidad en los nifios de 5 afios. (Tomado
del documento técnico de reglamentacion de las tiendas escolares saludables, Ministerio de Salud y
Proteccién Social, 2019), podemos comprender entonces, la importancia de influenciar cambios
significativos en los habitos de consumo de alimentos en la poblacién infantil, a fin de mejorar el
prondstico de la salud y calidad de vida en su etapa adulta.

Por lo tanto, el papel que juega la IEP en la implementacidn de estrategias que contribuyan a mejorar
los estilos de vida y habitos saludables desde la perspectiva sostenible en la comunidad estudiantil,
es preponderante, toda vez que, dicha influencia debe irradiarse en los nucleos familiares a fin de
generar conciencia colectiva y un verdadero cambio en la vision sobre la responsabilidad de la salud
y el ambiente. Lo anterior se fundamenta en las caracteristicas que deben cumplir los entornos
educativos saludables, conforme a lo indicado por el Ministerio de Salud y Proteccion Social en el
afio 2017, para la disminucién del consumo de alimentos cuyo valor nutricional va en contravia de
una alimentaciéon sana, y que favorece el desarrollo de enfermedades en su mayoria prevenibles,
tanto en adolescentes como en adultos jévenes, convirtiéndose en un problema importante de Salud
publica en el pais.

De esta manera se busca establecer el procedimiento para contratar la Tienda Escolar Saludable con
enfoque Sostenible, a través del REGIMEN DE CONTRATACION INFERIOR A LOS VEINTE (20)
SMMLYV, en procura de gestar la accion de mejora que permita materializar lo consignado en el
“DOCUMENTO TECNICO DE SOPORTE PARA LA REGLAMENTACION DE TIENDAS
ESCOLARES SALUDABLES”, expedido por MINSALUD y el MEN en septiembre 2019.

Circunstancias que conllevan a la IEP a contratar la prestacion del servicio de la Tienda
Escolar Saludable - TES

e Contar con una Tienda Escolar Saludable - TES a fin de generar una oferta alimentaria
saludable que permita a los miembros de la comunidad educativa poder hacer uso de ella
de manera confiable y segura.

e Contar con una TES, representa ingresos econdmicos que permiten fomentar iniciativas
de adquisiciones de compras, al generarse recursos propios a favor del FSE.

e Contar con una TES, incorpora la retribucion en especie (servicio de aseo) a fin de
mantener ambientes saludables. (Opcional cuando las circunstancias lo requieran)
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PROCESO PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE PAPELERIA Y FOTOCOPIADO - SPF CON
ENFOQUE SOLIDARIO

Busca garantizar el Servicio de Papeleria y Fotocopiado desde un escenario ECONOMICAMENTE
VIABLE con enfoque SOLIDARIO, para los miembros de la comunidad educativa, especialmente los
estudiantes de la IEP.

“Frente a este panorama, un padre de familia ... puede invertir en promedio $350.000 para la compra
de (tiles escolares, que no incluye los textos o libros; es de aclarar que este valor varia dependiendo
de la cantidad de productos, marca, lugar donde se compre, y del curso: para preescolar podria estar
alrededor de $360.000, para primaria $222.000 y para bachillerato un promedio de $412.000.”
(Revista Semana del 20/01/2023, URL: https://acortar.link/2Wij8N)

Siendo que es innegable la importancia que revisten los Utiles escolares para adelantar las
actividades académicas y administrativas, al interior de la IEP, se hace necesario establecer el
procedimiento para contratar el Servicio de Papeleria y Fotocopiado con enfoque asequible a través
del REGIMEN DE CONTRATACION INFERIOR A LOS VEINTE (20) SMMLV en procura de gestar
la accién de mejora que permita materializar lo indicado.

Circunstancias que conllevan a la IEP a contratar la prestacion del servicio de la Papeleria y
Fotocopiado - SPF

Las circunstancias son:

e Contar con el servicio de Papeleria y Fotocopiado - SPF a fin de generar una oferta de
productos que permita a los miembros de la comunidad educativa poder hacer uso de ella
de manera confiable.

e Contar con el SPF, representa ingresos econémicos que permiten fomentar iniciativas de
adquisiciones de compras, al generarse recursos propios a favor del FSE.

e Contar con el SPF, retribucion en especie (servicio de aseo) que permita generar
ambientes saludables. (Opcional cuando las circunstancias lo requieran)
CONTENIDO DE LA INVITACION PUBLICA

La IEP debe sefalar en la invitacidn publica la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica, la experiencia minima y el cumplimiento de las condiciones especiales aplicables.

La Invitacién Publica debe ser enumerada atendiendo a un consecutivo por la modalidad de seleccién,
para efectos de identificacion y publicacion, como se menciona a continuacion: SIGLA POR
INSTITUCION - SIGLA POR MODALIDAD DE SELECCION - CONSECUTIVO DE DOS DIGITOS -
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ANO VIGENCIA, ejemplo: IE-RC-01-2023.

PUBLICACION

Todos los soportes documentales de la gestién contractual (precontractual, ejecucion contractualy
postcontractual) de cada proceso que surja de esta modalidad, deberan ser publicados en la debida
oportunidad, es decir, la IEP est4 obligada a publicar en el SECOP los Documentos del Proceso y los
actos administrativos del Proceso de Contratacién, dentro de lostres (3) dias siguientes a su
expedicion.

CRITERIO PARA SELECCIONAR LA PROPUESTA

Para la escogencia del ofrecimiento méas favorable, la IEP escogerd la propuesta que ofrezca la
MAYOR RETRIBUCION, atendiendo lo estipulado en el item FRENTE A LA RETRIBUCION,
NUMERAL 5. ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL del Estudio del
Sector, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la invitacion.

PROCESO Y PROCEDIMIENTO

En la tabla 4 se describe el paso a paso desde el inicio del proceso y procedimiento hasta la firma del
acta de inicio.

Tabla 4. Consecutivos de actividades y términos desde el inicio del proceso contractual hasta
la firma del acta de inicio.

PROCEDIMIENTO

No. ACTIVIDADES TERMINOS
Verificacion de la inclusion del requerimiento en el Plan Anual de . :

1 SO Discrecional
Adquisiciones

2 Elaboracion del estudio del sector Discrecional

3 Elaboracion del estudio previo Discrecional

4 Elaboracion de la Invitacion Publica Discrecional
Elaboracion y expedicion de la Resoluciéon por medio de la cual se : :

5 . A Discrecional
constituyeel Comité Técnico, Asesor y Evaluador

6 Publicacion en el SECOP |del estudio del sector, estudio previo, Discrecional en dia
invitacion publica y Resolucion Comité Evaluador habil.
Formulacién de observaciones a la Invitacion Puablica la cual debe | Un (1) dia habil

7 contener uncorreo electrénico institucional dispuesto paraelloen el cual | siguiente al de Ila
los proponentes o interesados puedan radicar las observaciones | publicacion de la
respectivas. invitacion publica.
Respuesta y publicacion de observaciones a la Invitacion Publica por Un (1) dia habil

8 SECOP. siguiente al de Ila

formulacién de

Modificatoria a la Invitacion Publica (Adenda) por SECOP si se observaciones si las
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requiere. hubo.
Recepcién de ofertas a través del correo electronico institucional . -
) Y L Un (1) dia habil
dispuesto para ello, con todos los soportes exigidos en la Invitacion S
P S O ST T siguiente a las
Publica, se debe indicar en la Invitacién Publica que el anexo de oferta
9 L . respuestas y adenda
econOmica debe estar con clave para que el oferente disponga de su > .
. S de esto Ultimo sila
apertura el dia de la audiencia
: hubo.
de cierre y apertura de sobres.
Seguido del
10 Acta de cierre de presentacién de ofertas y apertura de sobres, la vencimiento de
cual debeser publicada en el SECOP. termino de recepcion
de ofertas.
Analisis de la(s) oferta(s) presentada(s), en torno a la evaluacion
utilizando como unico factor de seleccion el precio, atendiendo a esto,
se escogera aquella oferta con la MAYOR RETRIBUCION POR SEDE,
11 siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las | Un (1) dia habil
necesidades de la Entidad y haya sido habilitada. siguienteal cierre.
En esta etapa de ser necesario dar aplicacibn a la regla de
subsanabilidad delarticulo 5 de la Ley 1882 de 2018.
Un (1) dia habil
Publicacién del informe de evaluacion de las ofertas por parte del S|gy|_e_nte al del
12 PP andlisis de la(s)
ComitéTécnico, Asesor y Evaluador, en el SECOP.
oferta(s)
presentada(s).
Un (1) dia habil
Formulacién de observaciones por parte de los oferentes al informe de | siguiente al de la
13 evaluacion de las ofertas a través del correo electronico institucional | publicacion del
dispuestopara ello. informe de evaluacion
delas ofertas.
Un (1) dia habil
siguiente al de la
Respuesta de las observaciones formuladas por los oferentes al formuIaC|_on de
. o ) observaciones por
14 informe deevaluacion de las ofertas, el cual debe ser publicado en el
parte de los oferentes
SECOP. :
al informe de
evaluacion de las
ofertas si las hubo.
Un (1) dia hébil
siguiente al de Ila
15 Elaboracidn y suscripcion del contrato por el Rector o la Resolucion de | respuesta de las

declaratoria de desierta.

observaciones
formuladas por los
oferentes al informe
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de Evaluacion de las
ofertasy publicacion.

Un (1) dia habil
siguiente al de la

elaboracion y
16 Publicacién en el SECOP del contrato y la oferta ganadora; o la (S;g?,frré?glonor eldel
Resolucion de declaratoria de desierta. P
Rector o la
Resolucién de
declaratoria de
desierta.
Radicacion de poliza Unica de cumplimiento por el contratista en . I
o . - ; Un (1) dia hébil
original y pago de estampillas exigidas por tipo de contrato, de acuerdo -
17 . . . L siguiente de haberse
con el Estatuto de Rentas vigente que cobije a la Entidad Territorial .
o - suscrito el contrato.
Certificada en Educacion.
18 Aprobacién de pdliza Unica de cumplimiento por la Institucion Seguido a su
Educativa. recepcion.

Teniendo todos los

19 Elaboracién del certificado de legalizacion del contrato. .
soportes exigidos

Unavez expedida la
20 Suscripcidn del acta de inicio. certificacion de
legalizacion.

FRENTE A LA RETRIBUCION EN ESPECIE A TRAVES DE SERVICIO DE ASEO (OPCIONAL):

Teniendo en cuenta que con recursos del Fondo de Servicios Educativos - FSE de la Institucion
Educativa (conforme el numeral 3 del articulo 2.3.1.6.3.13. Prohibiciones en la ejecuciéon del gasto
del Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015) no se puede contratar servicios de aseo, ello no
implica generar alternativas que permitan garantizar un servicio fundamental e importante para el
sano desarrollo de las actividades en la comunidad educativa. De ahi que, ateniendo a la proyeccion
por retribucibn mensual de la operacion de la TES y/o SPF, se tenga a bien previa cuantificacion,
percibir la retribucion en especie a través del servicio de aseo.
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SECCION 5 - MECANISMOS PARA LA SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES

La IEP buscaréa solucionar en forma agil y directa las controversias surgidas con motivo de la
actividad contractual, acudiendo para tal efecto, a la conciliacién y la transaccion. En todo caso,
para la imposicion de multas, sanciones y declaratoria de incumplimiento, asi como para la
estimacion de los perjuicios sufridos por la IEP y a efecto de respetar el debido proceso al
contratista (como lo refiere el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007) la IEP observara el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

El Rector - Ordenador del Gasto sera el encargado de tramitar el proceso sancionatorio contra el
contratista. El procedimiento adoptado para la imposicion de multas, exigencias de clausula penal
y declaratoria de incumplimiento o de caducidad, se soporta en el principio fundamental del
debido proceso y los principios que regulan la funcién publica, conforme a lo preceptuado en los
articulos 29 y 209 de la Constitucién Politica de Colombia. En este sentido, no se podra imponer
multa alguna sin que se surta el procedimiento sefialado por la Ley, o con posterioridad a que el
contratista haya ejecutado la obligacién pendiente, si ésta aln era requerida por la IEP.

www.dalobalcertus.com


http://www.globalcertus.com/

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SANTA
LUCIA CODIGO:
- FOR-GC-01

PURIFICACION

PROCESO OPERATIVO
APOYO CONTRATUAL

MODELO INTEGRADO
DE PLANEACION Y VERSION: 2
GESTION - MIPG

.- GOBERNACION
Péagina 40 de 42 DEL TOLIMA

Vigente desde:

INSTRUCTIVO 22/01/2024

SECCION 6 - RECOMENDACIONES PARA LA GESTION CONTRACTUAL

Para lograr los objetivos trazados en las diferentes etapas de la gestidon contractual, en procura de
optimizar el recurso humano y publico, debe atenderse las siguientes:

e La planeacién, la transparencia y la integridad moral, son la piedra angular de la Gesti6on
Contractual.

e Elaborar acuciosamente el Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe estar aprobado y
publicado en el SECOP a mas tardar el 31 de enero de cada vigencia fiscal.

e La publicacion electronica de los actos y de todos los documentos que se generen en
desarrollo de la gestién contractual, debera hacerse en la fecha de su expedicidbn 0 a mas
tardar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

e No es procedente hacer uso de certificados de disponibilidad presupuestal globales, que
sirvan de soporte de varias necesidades. Lo anterior para garantizar el respaldo de cada
adquisicion (bien, obra o servicio).

e Todos los documentos deben fecharse si quiera con el mes de su elaboracion.

e Durante la elaboracién de los procesos contractuales, es fundamental la precision de los
requerimientos técnicos. La ‘ficha técnica” no se encuentra definida formalmente en la
normativa que regula la contratacion pablica. Exclusivamente el Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.1, se remite sefalar que, para contratar bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes, en el pliego de condiciones se deben indicar las
exigencias que deben estar contenidas en la “ficha técnica”, clasificar el bien de acuerdo con
el clasificador de bienes y servicios, unidad de medida y calidad minima. Esto garantiza una
precision del producto o servicio que se desea adquirir. Asi mismo, permite blindar la razén
justificable del proceso contractual que se va a surtir, sin que se den diferentes
interpretaciones por parte de los proponentes a participar y, el contratista en la ejecucion del
contrato. Dado lo anterior, es importante verificar la “ficha técnica” cuando ya este plasmada
en el estudio del sector. Si bien es cierto, se puede tener a detalle la “ficha técnica”, no se esta
exento de incurrir en un error humano, situacion que puede presentarse por multiples factores.
En estos casos, se debe Adenda a partir de la aclaracidn sobre la inconsistencia.

e Los procesos de seleccion deben tener reglas claras que no induzcan a error a los
proponentes.

¢ Durante la etapa de evaluacion de las ofertas, el comité técnico, asesor y evaluador atendera
la regla de subsanabilidad establecida en la ley.

e En el expediente deben reposar los documentos que se generen durante todo el proceso de
contratacion.

e Durante la ejecucion del contrato se deben monitorear los riesgos previsibles de la
contratacion a fin de mitigarlos.

e En concordancia con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, todos los proponentes y
contratistas que aspiren o celebren contratos con la Institucion Educativa Puablica, deberan
acreditar la afiliacion relativa al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar (cuando haya lugar a ello) para la celebracién
del contrato. De igual manera, para la realizacién de cada pago derivado del mismo, se debera
evidenciar estar al dia en cada uno de ellos.

www.dalobalcertus.com


http://www.globalcertus.com/

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SANTA
LUCIA

PURIFICACION

CODIGO:
FOR-GC-01

PROCESO OPERATIVO
APOYO CONTRATUAL

MODELO INTEGRADO
DE PLANEACION Y
GESTION - MIPG

VERSION: 2

INSTRUCTIVO

Vigente desde:
22/01/2024

Péagina 41 de 42

GOBERNACION
DEL TOLIMA

Las clausulas excepcionales o exorbitantes (Interpretacion, modificacion, terminacion y cesion
unilateral) describen estipulaciones contractuales que le permiten a la IEP, e imponer su
voluntad al contratista en forma unilateral, mediante el ejercicio de su potestad administrativa,
asignada por la Ley 80 de 1993 en los articulos 15,16 y 17 y la Ley 2014 de 2019
respectivamente. No requieren estar escritas en el contrato para activarlas.
La Caducidad podra declararse cuando se presenten circunstancias constitutivas de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave y
directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su detenimiento, de acuerdo
con el articulo 18 de la Ley 80 de 1993. No requiere estar escrita en el contrato para activarla.
En caso de contradiccion entre lo consignado en el presente Instructivo y las normas legales
vigentes en la materia, prevaleceran estas ultimas.
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IDENTIFICACION DE CAMBIOS

FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
Junio 2022 Inicio documento
Abril 2023 Actualizaciéon documento

MINISTERIO DEL INTERIOR Litwo - Tomo - Partida
6 DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 1041214
UIIDAD:::IHS‘I’RA‘I;:A::PECIIL Fecha Registro
ICIMA DE REGIST
18-abr.-2023
Page 11
1. DATOS DE LAS PERSONAS
AUTOR
Hombres y Apellidos CARLOS ALBERTO RIVERA ESCORAR Mo de identificackin GG 14274012
Macional de: COLOMER,
Dirgccian CIUDADELA COMFPENALCO, PRIMERA, ETAPA, MZ 4, Civ Cludad BAGUE
AUTOR
Nombres y Apellidos AR CRISTING SANCHEZ VALENCIA Mo de identificacian CC 20842454
Nacional de COLOMBIA
CIUDADELA COMPENALCO ETAPA 1 MANZAMNA 4 CASA
Diroecian Ciudad IBAGUE
AUTOR
Nombres y Apollidos CRISTHIAN CAMILD GOMEZ RAMIREZ Mo do identificacian CC 11105286833
Macional de: COLOMER,
Diraccian M. 126 CASA & BARRIO MODELIA 2 Crudad BAGUE
AUTOR
Nombres y Apellidos LINETH JOHANNA MORA GLEVARS Mo de identificacian CC 1110481182
Nacional de COLOMBIA
Diroccian CALLE 48 % 7 A 26 LIMONAR GUINTO SECTOR
Ciudad IBAGUE
2. DATOS DE LA OBRA
Titulo Original HSTRUCTIVO DE GESTION CONTRACTLML PARA LAS INSTITUCIONES EDLCATIVAS PUBLIGAS DE
COLORBLA = VI
Afc do Groacién 2023
CLASE DE OBRA MEDITA
CARACTER DE LA OBRA CBRA ORIGINARLA
CARACTER DE LA OBRM 'OBRA EN COLABCORACION
AMBITO LITERARIO CIENTIFICO ¥ TECNICD
3. DESCRIPCION DE LA OBRA
4. OBSERVACIONES GENERALES DE LA OBRA
5. DATOS DEL SOLICITANTE
Hombres y Apeiicos CARLCS ALBERTO RIVERA ESCOBAR Mo de identificacian 147432
COLOMBIA
Macional ce Medio Radicacicn REGISTRO EN LINEA
Direccitn CIUDADELA GOMFENALGO, PRIMERA -
PTARL M 4 CANL A4S Tebsiono 3204543637  Ciudad  IBAGUE
GARLOS RIVERA1SE2EHOTMAIL COM
Garmea slecirinic Radicacitn de entrada 1202331672
Enrepreseniacionde EM NOMBRE PROPIO
vta -
NATHALIE GRANADOS BERMEO
JEFE OFICINA DE REGISTRO (E)
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INTRODUCCION

Las Instituciones Educativas Publicas en Colombia, desarrollan actividades administrativas
que garantizan su funcionamiento a través de la inversion de los recursos de los Fondos de
Servicios Educativos por medio de la compra publica de bienes, obras y servicios, en miras
de alcanzar los objetivos del Proyecto Educativo Institucional (PEI). De esta manera, el
presente documento técnico, contiene el manual del proceso “AC-APOYO
CONTRACTUAL”, el cual muestra detalladamente, las tareas necesarias asociadas a dicho
proceso operativo, en pro del cumplimiento de la Mision y Vision de cada Institucion
Educativa Publica. Por lo tanto, esta dirigido a los funcionarios y contratistas que intervienen de
manera directa en el proceso y a todo aquel interesado en conocer al respecto. Se recomienda previo
al abordaje del documento, haber leido esta introduccion y los distintos apartes contemplados en la
seccion "Instrucciones de Uso y Organizacién del Manual™ para aprovechar al maximo su contenido.
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1. DIVISION DEL MANUAL PROCESO OPERATIVO AC-APOYO
CONTRACTUAL

El manual se divide en dos grandes secciones:
- Instrucciones de Uso v Organizacion del Manual: Presenta la forma como debe ser

utilizado, los conceptos béasicos del proceso y la descripcion de cada parte que compone
el documento.

- Cuerpo del Proceso: Presenta en detalle la caracterizacion de los procedimientos que lo
conforman y una descripcion gréafica de estos (Diagrama BPMN). De igual manera, los
instructivos que amplian la informacién acerca de las actividades, indicadores y formatos.

2. INSTRUCCIONES DE USO Y ORGANIZACION DEL MANUAL
2.1. Distribucion

Este documento esta dirigido a los responsables e involucrados en el proceso operativo
contractual de las instituciones educativas publicas de Colombia, especificamente:

e Rector.

e Auxiliar Administrativo - Pagador.

e Consejo Directivo.

e Contratista - Apoyo Juridico en materia Contractual
o Contratistas Proveedores

2.2. Responsabilidad

El responsable de mantener actualizado este documento, de acuerdo con la practica de la
Institucion Educativa es el Contratista para el Apoyo Juridico en materia Contractual.

2.3. Justificacion

El manual es una puesta en marcha orientada a la consolidacion del SISTEMA DE
MEJORAMIENTO Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL en el marco de la
implementacion del MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG (Ver
Anexo 1), el cual se soporta en la Guia No. 34 de 2008, expedida por el Ministerio de
Educacién Nacional (MEN) en lo concerniente a la gestion contractual.

De igual manera, orienta a los usuarios de forma practica, por medio de la descripcion de
conceptos del proceso, la explicacién general de como esta organizado y la ampliacion de
sus contenidos.
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2.4. Conceptos Generales del Proceso

Para facilitar la compresion del manual y la organizacién de la documentacion que de este se
deriva, se realiza una descripcion y clasificacion secuencial de cada concepto, permitiendo
visualizar todo el proceso, considerando los distintos procedimientos:

Proceso: Conjunto de actividades proyectadas que se interrelacionan entre si para
transformar recursos, con el fin de obtener un producto o servicio. Estd compuesto por
procedimientos.

Procedimientos: Grupo de actividades secuenciales y ordenadas que forma parte del
proceso.

Actividades: Conjunto de tareas o0 acciones que componen un procedimiento.

Tarea: Es una sola unidad de trabajo. Es el paso a paso para el normal desarrollo de una
actividad.

2.5. Niveles del Proceso

Diagrama 1. Representacion grafica de los niveles del proceso Manual PO A-C.

Niveles del Proceso
<PROCESO>
Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 <PROCEDIMIENTO>

© GlobalCertus2025
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2.6. Codificacion de los niveles del proceso

El proceso cuenta con una codificacion especifica que se relaciona con los procedimientos y
actividades. Esta codificacion ha sido adaptada a partir del mapa de procesos, por lo tanto,
deben tenerse en cuenta los siguientes parametros:

« Laidentificacion del proceso se realiza con las letras AC

o La identificacion de los procedimientos integra las letras AC (identificacion del
proceso al cual pertenece), seguido por la adicion de dos (2) digitos en forma
consecutiva.

o Las Actividades se identifican manteniendo las letras del proceso (AC), los dos
digitos del procedimiento, un punto y adicionando otros dos (2) digitos en forma
consecutiva.

2.7. Diagrama “BPMN” del Proceso

El diagrama BPMN (de las siglas en inglés Business Model and Notation) Modelo de
Negocio y Notacion (sefialar por medios de nimeros muy grandes o muy pequefios), es un
diagrama de flujo que representa diferentes elementos y procedimientos de un proceso por
medio de iconos estandarizados. Para el presente manual, un diagrama BPMN es la
representacion visual del proceso. Por lo tanto, “dichos iconos han sido adaptados,”
conforme a las particularidades y complejidades de la tematica e informacidn a tratar.

Es importante mencionar que, el objetivo del BPMN es proporcionar una notacion grafica
legible y entendible, configurando un lenguaje comun, de facil manejo y comprension para
quienes definen, implementan, monitorizan y gestionan los procesos, en este caso, el proceso
contractual.

2.8. Convenciones de Diagramacion BPMN para el manual.

Como se indicd en el numeral 3.3, los iconos de los procedimientos presentes en los
diagramas de flujo en este manual, han sido adaptados, obteniéndose las siguientes
convenciones:
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Imagen 1. Convenciones diagrama BPMN Manual Proceso Operativo A-C, Apoyo

contractual

Eventos

Y
Intermedio .
- @

Actia como un disparador de un proceso.

Indica que algo sucede entre el evento micial y el evento final.

Indica el final de un proceso.

Tarea C] Representa una sola unidad de trabajo.
Procedimiento Mwmmni\'elesdedehﬂedelosptocedimim

Compuertas

© GlobalCertus2025

Determina una puerta.

Determina bifurcacion de una ruta dependiendo de las condiciones expresadas.

Determina combinacion o fusion de la ruta dependiendo de las condiciones expresadas.

Muestra el orden en que las actividades se llevaran a cabo.
Muestra que el flujo de mensaje atraviesa la frontera organizativa.

Conecta artefactos o un texto a un objeto de flujo y puede indicar muchas direccionalidades
usando una punta de flecha no rellena.

Representa los participantes principales de un proceso. Puede contener uno o mas camiles.
Organiza y categoriza las actividades dentro de una piscina de acuerdo con su funcion o rol.

Muestra cudl es el dato que debera ser requerido o producido en una actividad,

Se utiliza para agrupar diferentes actividades, pero no afecta al flujo dentro de un diagrama.

Se utiliza para dar una descripcion entendible del modelo o diagrama.
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3. PROCESO OPERATIVO AC-APOYO CONTRACTUAL

Tabla 1. La tabla describe el proceso y procedimientos para el PO Apoyo Contractual.

PROCESO OPERATIVO PROCEDIMIENTOS

ACO01. ELABORAR Y HACER PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA

AC ACO02. MANEJAR REQUISICIONES

APOYO ACO03. ADMINISTRAR ETAPA PRECONTRACTUAL

CONTRACTUAL

ACO04. ADMINISTRAR ETAPA CONTRACTUAL

ACO05. ADMINISTRAR ETAPA POSTCONTRACTUAL

© GlobalCertus2025

4. CARACTERIZACION DEL PROCESO OPERATIVO AC - APOYO
CONTRACTUAL

41. OBJETIVO

Adquirir bienes, obras y servicios para garantizar el correcto funcionamiento y cumplimiento
de la mision de la Institucion Educativa - IE, dentro de principios de calidad y transparencia
enmarcados en la normatividad vigente.

4.2. ALCANCE

La metodologia involucra consecutivamente: recoleccion de las necesidades de la IE para su
consolidacion, elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones (PAA) teniendo en cuenta la
recepcion de requisiciones de compras (proceso en el que es necesario el apoyo para la
celebracion de contratos, que permitan atender los requerimientos funcionales y misionales),
seguimiento correspondiente por medio de la supervision (paso fundamental) y liquidacion
de los contratos.

43. SUSTENTO NORMATIVO

Normatividad Afno Descripcién
Constitucion 1991 Constitucion Politica De Colombia
Ley 80 1993 Pgr I_a cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica
Ley 115 1994 Por la cual se expide la Ley General de Educacion
Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la
Ley 190 1995 Administracion Publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la

corrupcion administrativa
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Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas
generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16
del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones

Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de
Ley 527 1999 datos, del comercio electronico y de las firmas digitales, y se establecen las
entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones

Por la cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de

Ley 489 1998

Ley 610 2000 - .
competencia de las contralorias
Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias de
conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001)
Ley 715 2001 L o . L .
de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la
prestacion de los servicios de educacion y salud, entre otros
Ley 734 2002 Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico
Lev 789 2002 Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la proteccién social
y y se modifican algunos articulos del Cédigo Sustantivo de Trabajo
Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad
Ley 819 2003 . . Lo
y transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones
Ley 850 2003 Por medio de la cual se reglamentan las veedurias ciudadanas

Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
Ley 962 2005 procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los
particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos

Por medio de la cual se aprueba la "Convencidn de las Naciones Unidas contra la
Corrupcion”, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas

Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia
Ley 1150 2007 enla Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion
con recursos publicos

Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo” y sus leyes modificatorias y decretos regulatorios
Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
Ley 1474 2011 investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica

Por la cual se dictan disposiciones en materia de promocién y proteccion del
derecho a la participacion democratica

Por la cual de adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer
Ley 1882 2018 la contratacion publica en Colombia, la Ley de infraestructura y se dictan otras
disposiciones

Por medio de la cual se expide el Codigo General Disciplinario, se derogan la Ley
Ley 1952 2019 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario

Ley 970 2005

Ley 1437 2011

Ley 1757 2015

Por medio de la cual se regulan las sanciones para condenados por corrupcion y
Ley 2014 2019 delitos contra la Administracion publica, asi como la cesion unilateral
administrativa del contrato por actos de corrupcion y se dictan otras disposiciones

Ley 2069 2020 Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia
Ley 2160 2021 Por medio del cual se modifica la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007
Decreto 2150 1995 Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o tramites

innecesarios existentes en la Administracién Publica

Por el cual se reglamenta la Ley 80 de 1993 en cuanto a los Concursos para la
Decreto 2326 1995 seleccion de consultores de disefio, planos, anteproyectos y proyectos
arquitectonicos
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Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,

Decreto Ley 019 2012 procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la administracion publica

Decreto Unico Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector

Reglamentario 2015 i
1075 Educacion
Decreto Unlqo Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Reglamentario 2015 . . i -
1082 Administrativo de Planeacién Nacional
Por el cual se reglamenta la contratacion con entidades privadas sin &nimo de lucro
Decreto 092 2017 a la que hace referencia el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucion
Politica
Por el cual se reglamentan los numerales 1 y 8 del articulo 13 de la Ley 1618 de
Decreto 392 2019 2013, sobre incentivos en Procesos de Contratacion en favor de personas con

discapacidad

Por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de 2019, sobre las
condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacion de los Acuerdos
Decreto 310 2021 Marco de Precios y se modifican los articulos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional

Por el cual se sustituyen los paragrafos transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.2., el
paragrafo transitorio 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.6., asi como el paragrafo transitorio
del articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del

Decreto 579 2021 Sector Administrativo de Planeacion Nacional, para que los proponentes acrediten
el mejor indicador financiero y organizacional de los Gltimos 3 afios, con el fin de
contribuir a la reactivacion econémica
Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los

Decreto 1860 2021

articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de
compras publicas y se dictan otras disposiciones

El sustento normativo se fundamenta en:

e Sentencias y directrices de la Corte Suprema de Justicia, Procuraduria y Contraloria.

e Todos los lineamientos, manuales, guias, documentos tipo, que expida la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente y demas disposiciones
juridicas que reglamenten, complementen, adicionen y/o modifiquen la actividad
contractual del Estado Colombiano.

e Manual de Contratacion del Ente Territorial.

e Manual de Supervision e Interventoria del Ente Territorial.

e Norma NTC-ISO 9001:2000 Sistema de Gestion de Calidad, requisitos.

e Instructivo de Gestion Contractual para las Instituciones Educativas Publicas de
Colombia - V.II
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4.4. POLITICA

Toda la documentacion que surja en procura de consolidar el Proceso Operativo AC- APOYO
CONTRACTUAL, contribuye con la implementacién del Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion - MIPG, conforme a lo establecido en el Decreto 1499 de 2017 “Por medio del cual
se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion
Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley
1753 de 2015 " ,especificamente el Decreto 742 de 2021 “Por medio del cual se modifica el
articulo 2.2.22.2.1. del Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcion
Publica, con el fin de incorporar la politica de Compras y Contratacion Publica a las
politicas de gestion y desemperio institucional”.

45. MAPA FUNCIONAL

Proceso Operativo “AC-APOYO CONTRACTUAL”

PROPOSITO FUNCIONES FUNCIONES

CLAVE PRIMARIAS SECUNDARIAS FUNCIONES TERCIARIAS

Elaborar y realizar seguimiento al Plan Anual de
Adaquisiciones - PAA, de la IE para la vigencia
fiscal  correspondiente, garantizando  su
actualizacion de acuerdo con los contratos a
celebrar que se deriven en pro del cumplimiento
del Proyecto Educativo Institucional - PEI,
teniendo en cuenta la normatividad vigente.
Administrar las requisiciones de compra
Coadyuvar  en la provenientes de las diferentes areas de gestion de
administracion y la IE de acuerdo con la programacion establecida
control de los recursos en el PAA, direccionando el proceso de
financieros del Fondo contratacion conforme la cuantia y/o naturaleza
de Servicios de la adquisicion.
Educativos a través de | Adquirir bienes, L Lograr la adjudicacion de contratos, de

” . . 'lcumplimiento de la . . .
la gestion contractual, | obras y servicios | . .~ conformidad con las modalidades de seleccion

A . mision de la IE con - L . -

destinados a la | destinados a la - previstas en la normatividad vigente, teniendo

p - . relacion al PEI, dentro de S -
prestacion del Servicio | prestacion ~ del | . .. - presente los principios de transparencia,

. - principios de calidad, . .
Educativo de la IE, de | servicio L . economia y responsabilidad.

. efectividad, eficacia y - —
acuerdo con las normas | educativo transparencia Asegurar la ejecucion de los contratos
establecidas para el enmarcados  en  |a | celebrados por la IE en lo referente a su inicio,
efecto, procurando el - ificaci 5 ici
o, p ¢ normatividad contractual modlflgauones ylo prorrogas ylo adlc_lones ylo

sentido de pertenencia vigente aclaraciones y/o cesiones y/o suspensiones y/o
y desarrollo social en la ' reinicios y/o incumplimientos y/o aplicacion de
comunidad educativa clausulas excepcionales, respectivamente; bajo
estricto analisis técnico, juridico, administrativo
y financiero para garantizar satisfactoriamente
las ejecuciones o evitar detrimento al
presupuesto.
Finiquitar los acuerdos contractuales celebrados
por la IE con cada uno de los contratistas, previa
entrega a satisfaccion del bien, obra o servicio,
para que exista declaratoria de Paz y Salvo.

Adquirir bienes, obras y
servicios para garantizar
el correcto
funcionamiento y
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Diagrama 2. Representacion grafica mapa funcional proceso operativo “AC-APOYO

ADMINISTRACION Y CONTROL RECURSOS FINANCIEROS
DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO EDUCATIVO
ADQUISICION BIENESY SERVICIOS QUE GARANTICE EL
FUNCIONAMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LA MISION DE LA
IE CONFORME PEI.
ELABORACION Y ACTUALIZACION ADMINISTRAR REQUISICIONES DE GoUDICACION DELCONTRATDS ASEGURAMIENTO DE LA GIRWTET: AQUERNRS
PAA EN PRO DEL CUMPLIMIENTO COMPRAS SEGUN CONFORME A LAS MODALIDADES EJECICION DE LOS CONTRATOS CONTRACTUALES CELEBRADOS
— PROGRAMACION EN EL PAA DE SELECCION PREVISTAS EN LA CELEBRADOS, GARANTIZANDO LA POR LA IE CON C/U DELOS
NORMATIVIDAD VIGENTE EJECUCION O EVITANDO EL CONTRATISTAS

© GlobalCertus2025

5. PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO OPERATIVO AC-APOYO
CONTRACTUAL

Sustentan la dindmica operacional del proceso en procura de la optimizacién del recurso
(técnico y humano) de la IE a la hora de comprometer el presupuesto del Fondo de Servicios
Educativo a través de la compra publica de bienes, obras y servicios.

51. PROCEDIMIENTO ACO0l1. ELABORAR Y HACER PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES - PAA

5.1.1. OBJETIVO

Elaborar el Plan Anual de Adquisiciones - PAA de la IE para la vigencia fiscal
correspondiente, realizando el seguimiento y garantizando su actualizacion de acuerdo con
los contratos a celebrar, derivados, en pro del cumplimiento del Proyecto Educativo
Institucional - PEI, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

5.1.2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la generacion del cronograma para la elaboracion del PAA. Paso
seguido, la solicitud de necesidades a los diferentes responsables de las gestiones para la
vigencia fiscal correspondiente, con el fin de responder a dichos requerimientos para el
funcionamiento institucional, realizando la respectiva consolidacion, aprobacion y
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publicacidn. Finaliza con la presentacion del informe de gestion evidenciando el seguimiento
realizado.

5.1.3. DEFINICIONES
IE: Institucion Educativa.
CCE: Colombia Compra Eficiente.
PEI: Proyecto Educativo Institucional.
Plan Anual de Adquisiciones - PAA: Es un instrumento de planeacion contractual que las
Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar de manera obligatoria, en los
términos del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015. Es el plan general de compras al
que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la
Ley Anual de Presupuesto.

5.14. ASPECTO GENERAL

Elaborar el PAA de conformidad con las necesidades de la IE en pro de cumplir las acciones
establecidas en el PEI de acuerdo con el presupuesto de gasto.

5.1.5. FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

PUNTO DE

ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL

ACO01.01 Generar cronograma para la
elaboracion del PAA: Establecer fechas
en que se deben reportar las necesidades
de comprade la IE. Este cronograma debe
ser enviado a cada uno de los
responsables de las gestiones de la IE a
través de circular, solicitando las
necesidades de adquisicion que se
pretenden obtener durante la vigencia
respectiva, de acuerdo con los términos
establecidos en la ley.

ACO01.02 Detectar y enviar necesidades
de adquisiciones:  Establecer las
necesidades de adquisiciones para el Funcionarios Formato
correcto funcionamiento de la IE del designados para el necesidad de Rectoria
siguiente afio y enviarse a la Rectoria con efecto adquisicion
el fin de consolidarlas y elaborar el PAA
para la respectiva vigencia.

Contratista para el

Apoyo Juridico Circular Rectoria
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PUNTO DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL
ACOl_.(_JS_ COI"]SO|Idf’iI’. neceS|dad_es de Formato
adquisiciones: Recibir las necesidades necesidad de
de adquisiciones de los responsables de . I
- . Contratista para el adquisicion .
las gestiones de la IE, a través del - . Rectoria
. R Apoyo Juridico establecido por
Formato necesidad de adquisicion, con el
. - CCE parael
fin de consolidarlas en el formato SECOP
establecido por CCE para el SECOP.
ACO01.04 Verificar el consolidado del
PAA: Convocar en el término establecido
en el cronograma al Consejo Directivo
para verificar, observar y/o ajustar el Formato
proyecto de PAA para impartir su necesidad de
aprobacion. Miembros Consejo adquisicion Consejo
Directivo establecido por Directivo
En el caso en que no sea aprobado se CCE parael
deben fijar los ajustes a realizar y seguir SECOP
con la actividad AC01.05, en el caso en
que sea aprobado se debe continuar con la
actividad AC01.06.
ACO01.05 Ajustar el consolidado del
PAA: Atender las observaciones que se
hayan efectuado como resultado de la
reunioén del Consejo D_|rect|vo. De igual Formato
forma este debe ser ajustado cuando se .
. e . necesidad de
identifiquen requisiciones que deban ser . o .
S ; Contratista para el adquisicion Consejo
incluidas de acuerdo con lo establecido o . A
o ) Apoyo Juridico establecido por Directivo
en el procedimiento AC02 Manejar
requisiciones CCE parael
g ' SECOP
Una vez ajustado, este debe ser
presentado nuevamente ante el Consejo
Directivo para su aprobacion.
ACO01.06 Aprobar el PAA: Establecer
mediante acta de reunidn, la aprobacion Miembros Consejo Acta de Consejo
de este, acta que debe ir firmada por todos Directivo Comité Directivo
los miembros del Consejo.
ACO01.07 Publicar el PAA en el
SECOP: Aprobado el PAA por parte del . S
Consejo Directivo, se publicara en el Cznt(;at(;sjtﬁr?girsoel Pueblllscécéc())npen Rectoria
SECOP, en la forma que para el efecto poy
disponga CCE.
ACO01.08 Verificar PAA aprobado Vs.
Contratos: Realizar seguimiento Anual
al cumplimiento de la programacién del
PAA aprobado de acuerdo con los . Informe de
. . Contratista para el o .
contratos realizados por la IE a través del Apovo Juridico seguimiento al Rectoria
respectivo informe, para lo cual se debe poy PAA
tener en cuenta la informacion que se
genera en el procedimiento AC04
Administrar etapa contractual.
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5.1.6. BPMN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama 3. Flujograma procedimiento elaboracion PAA.
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5.1.7. INDICADOR DEL PROCEDIMIENTO

CODIGO NOMBRE DEL INDICADOR
AC.00L NIVEL DE CUMPLIMIENTO EN LA EJECUCION DEL PAA
' (ADQUISICIONES PROYECTADAS VS CONTRATOS)

5.1.8. FORMATOS

ACO01.01_FO01 Formato “Circular Cronograma para la elaboracion del PAA”
ACO01.02_F02 Formato “Necesidad de Adquisicién”

AC01.03_F03 Formato “PAA expedido por CCE”

ACO01.08_F04 Formato “Informe de seguimiento al PAA”

5.2. PROCEDIMIENTO AC02. MANEJAR REQUISICIONES

5.2.1. OBJETIVO
Administrar las requisiciones de compra provenientes de las diferentes areas de gestion de la
IE de acuerdo con la programacion establecida en el PAA, direccionando el proceso de
contratacién conforme la cuantia y/o naturaleza de la adquisicion.

5.2.2. ALCANCE
El procedimiento inicia con la identificacion de la requisicion de compra establecida en el
PAA. Acto seguido, la elaboracion del estudio del sector y estudio previo. Finaliza con la
expedicion del CDP.

5.2.3. DEFINICIONES
CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
ESTUDIO DEL SECTOR: Lo constituye el estudio de los aspectos generales, estudio de la
oferta y demanda, andlisis del riesgo previsible y andlisis de proyeccion de ejecucion

presupuestal.

ESTUDIO PREVIO: Determina los aspectos legales y contractuales necesarios para
elaborar el proceso contractual.

MAE: Modelo de Abastecimiento Estratégico disefiado por CCE.

REQUISICION: Es la solicitud de contratacion de bienes, obras o servicios.
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5.2.4. ASPECTO GENERAL

Elaborar los soportes precontractuales (Estudio del Sector y Estudio Previo) para determinar
la modalidad de seleccion.

5.2.5. FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

PUNTO DE

ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL

AC02.01 Diligenciar formato requisicion de
compra: EIl funcionario designado por la
Rectoria debe dar cuenta de la requisicion en
cuanto a necesidad, caracteristicas y cantidades
de manera preliminar diligenciando el formato,
previa validacién del inventario cuando sea el
caso, una vez lo haga, debe ser presentado el
documento a Rectoria.

Funcionarios Formato
designados para Requisicion Rectoria
el efecto de Compra

ACO02.02 Diligenciar formato de Estudio del
Sector: Este documento debera contener como
minimo la siguiente informacién:

e Aspectos Generales: Definicion de la
necesidad que se pretende satisfacer.
Definicion técnica de la forma en que se puede
satisfacer la necesidad (Ficha técnica). En los
casos en que se requiera deberd contar con
disefios, estudios, planos y evaluaciones que
fueren necesarios.

Estudio de la Demanda: De acuerdo con el
MAE informacién de la Entidad.

Contratista para Formato
el Apoyo Estudio del Rectoria

Estudio de la Oferta: De acuerdo con el MAE Juridico Sector

informacion de la Region.

Riesgos Previsibles: Andlisis y consecuencia
del nivel y extension de los riesgos que deben
ser amparados por el contratista y/o la IE.

Andlisis de proyeccion de ejecucion
presupuestal: Soporte técnico y econémico del
analisis de proyeccion de ejecucion
presupuestal.

Demas informacién que sea solicitada en el
formato o que se requiera para una mayor
comprension de la adquisicion.
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PUNTO DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO CONTROL

ACO02.03 Diligenciar formato de Estudio
Previo: Este documento deberd contener como
minimo la siguiente informacién:

1. Descripcion de la necesidad

2. Descripcion del objeto a contratar,

con sus especificaciones

3. Modalidad de seleccion del

contratista y  su justificacion,

incluyendo los fundamentos juridicos

4. Tipo de relacion contractual

5. Imputacion presupuestal

6. Forma de pago Contratista para Formato

el Apoyo Estudio Rectoria

7. Plazo del contrato Juridico Previo

8. Criterios para seleccionar la oferta

mas favorable

9.  Supervision

10. Obligaciones del contrato

11. Andlisis de riesgos del régimen de

garantias y su asignacion

12. Indicacién si el Proceso de

Contratacion estd cobijado por un

Acuerdo Comercial

13. Convocatoria a las veedurias

ciudadanas
AC02.04 Expedicién del CDP: .
Simultdneamente a la elaboracién del Estudio Cor;tlr;aat\lsct)agara Correo pagaduria
Previo se solicita a pagaduria la expedicion del ,g.y electrénico 9
CDP. Juridico
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5.2.6. PMN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama 4. Flujograma procedimiento manejo de requisiciones.
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5.2.7. INDICADOR DEL PROCEDIMIENTO

CODIGO NOMBRE DEL INDICADOR
AC.002 TIEMPO PROMEDIO DE ELABORACION DEL ESTUDIO DEL
' SECTOR Y ESTUDIO PREVIO

5.2.8. FORMATOS

AC02.01_F01 Formato “Requisicién de compra”
AC02.02_F02 Formato “Estudio del Sector”
AC02.03_F03 Formato “Estudio Previo”

Nota: Para la elaboracién del Estudio del Sector y Estudio Previo Ver “INSTRUCTIVO DE
GESTION CONTRACTUAL PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE
COLOMBIA - V.1I".

53. PROCEDIMIENTO AC03. ADMINISTRAR ETAPA PRECONTRACTUAL

5.3.1. OBJETIVO

Lograr la adjudicacion de contratos, de conformidad con las modalidades de seleccion previstas en la
normatividad vigente, teniendo presente los principios de transparencia, economia y responsabilidad.

5.3.2. ALCANCE
El procedimiento inicia con el documento base (Condiciones para Contratar o Invitacion Pablica o
Proyecto de Pliego de Condiciones), documentos que contienen los pasos necesarios para la

adjudicacion del contrato de acuerdo con la modalidad de seleccidn que se deba realizar y finaliza
con la legalizacion del contrato, previo perfeccionamiento de este.

5.3.3. DEFINICIONES
ADENDA: Es el documento por medio del cual la IE modifica el documento base.

CONDICIONES PARA CONTRATAR: Documento que contiene los pasos necesarios para la
adjudicacidn del contrato de acuerdo con la modalidad de seleccién de Contratacion Directa.

INVITACION PUBLICA: Documento que contiene los pasos necesarios para la adjudicacion del
contrato de acuerdo con la modalidad de seleccién de Minima Cuantia o modalidad de seleccidn del
Régimen de Contratacion Inferior a Veinte (20) SMMLV.

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES: Documento que contiene los pasos necesarios
para la adjudicacion del contrato de acuerdo con la modalidad de seleccién abreviada de menor
cuantia.

R.P: Registro Presupuestal.
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5.3.4. ASPECTO GENERAL
Elaboracion de las condiciones para contratar o invitacion publica o proyecto de pliego de
condiciones, cuando sea el caso, con el proposito de establecer el proceso y procedimiento debido en
aras de adjudicar el contrato.

5.3.5. FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

PUNTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE
CONTROL

ACO03.01 Elaborar documento base:

Condiciones para Contratar y carta
de invitacién: En caso de un proceso
por modalidad de contratacion directa,
se debe elaborar las condiciones para
contratar y carta de invitacion.

Invitacion Publica: En el caso de un
proceso por modalidad de minima
cuantia o modalidad de seleccién del
Régimen de Contratacion Inferior a
Veinte (20) SMMLV, se debe elaborar
la invitacién publica

Formato

Contratista para el segln
Apoyo Juridico modalidad

de seleccion

Rectoria

Proyecto de Pliego y aviso de
convocatoria: En el caso de un
proceso por modalidad Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia, se debe
elaborar el proyecto de pliego y
convocatoria publica.

Nota: Encada caso se debe atender la
lista de chequeo respectivamente, para
el debido acopio documental.
ACO03.02 Seguimiento del
procedimiento  segln  proceso:
Atender, validar y/o verificar cada
etapa procedimental segin proceso,
bajo los lineamientos y procedimientos
estipulados en la normatividad vigente
que conlleven a la adjudicacion del
contrato para lo cual pasan a la
actividad ACO03.04 o declaratoria de
desierta, si se presenta esto Ultimo
seguir con la actividad AC03.03

Formato

Contratista para el segun
Apoyo Juridico modalidad

de seleccion

Rectoria
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PUNTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE
CONTROL
Cuando no ha s posile adjudicar o Formato
P ! Contratista para el Resolucion .
contrato se deberd elaborar el acto L . Rectoria
. . Apoyo Juridico Declaratoria
administrativo que contenga la q .
. . e Desierta
declaratoria de desierta del proceso.
AC03.04 Clausulado Minuta del
contrato: Se elaborara la minuta
previo cumplimiento de requisitos . Formato
. . - Contratista para el . .
segun modalidad de seleccion, para - Minuta Rectoria
. P ; Apoyo Juridico
firma electrdnica, es decir, para el Contrato
perfeccionamiento por las partes, a
saber: Rector y contratista.
ACO03.05 Expedicion del RP:
Elaborado el clausulado de la minuta .
. . Contratista para el Correo .
del contrato y perfeccionado el misma, - e Pagaduria
- . A Apoyo Juridico electrénico
se solicita a pagaduria la expedicion
del RP.
AC03.06 Expedicion de Estampillas
y Poliza Unica de Cumplimiento:
Elaborada la minuta del contrato y
perfeccionada la misma, se solicita al Contratista para el Correo .
. S - o Pagaduria
contratista la expedicion de las Apoyo Juridico electrénico
Estampillas y Poliza Unica de
Cumplimiento, de este Gltimo requisito
téngase en cuenta la excepcion de ley.
AC03.07 Certificado de legalizacion:
Teniéndose el RP, Estampillas y Poliza
Unica de Cumplimiento, de este tltimo Formato
requisito téngase en cuenta la Contratista para el Certificado .
e y - Rectoria
excepcion de ley, se expedira el Apoyo Juridico de
correspondiente  Certificado  de Legalizacion

Legalizacién con fecha del dltimo
documento arriba mencionado.

GLOBAL CERTUS

CONFIANZA & SERVICIO




GLOBAL CERTUS

CONFIANZA & SERVICIO

5.3.6. BPMN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama 5. Flujograma procedimiento administracion etapa precontractual.
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5.3.7. INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO

CODIGO NOMBRE DEL INDICADOR
AC.003-1 TIEMPO PROMEDIO DE DURACION ETAPA PRECONTRACTUAL
' MODALIDAD CONTRATACION DIRECTA
TIEMPO PROMEDIO DE DURACION ETAPA PRECONTRACTUAL
MODALIDAD MINIMA CUANTIA O MODALIDAD DE
SELECCION DEL REGIMEN DE CONTRATACION INFERIOR A
VEINTE (20) SMMLV

TIEMPO PROMEDIO DE DURACION ETAPA PRECONTRACTUAL

MODALIDAD SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

AC.003-2

AC.003-3

5.3.8. FORMATOS

AC03.01_F0I Formato “Lista de Chequeo”

AC03.01_F02 Formato “Condiciones para Contratar”

ACO03.01 _F03 Formato “Invitacion Publica”

ACO03.01_F04 Formato “Documento Base - Proyecto Pliego de Condiciones”
AC03.03_F05 Formato “Resolucion Declaratoria de Desierta”
ACO03.04_F06 Formato “Minuta del Contrato”

ACO03.07 _F07 Formato “Certificado de legalizacion”
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5.4. PROCEDIMIENTO AC04. ADMINISTRAR ETAPA CONTRACTUAL

54.1. OBJETIVO

Asegurar la ejecucion de los contratos celebrados por la IE en lo referente a su inicio, modificaciones
y/o proérrogas y/o adiciones y/o aclaraciones y/o cesiones y/o suspensiones y/o reinicios y/o
incumplimientos y/o aplicacion de clausulas excepcionales, respectivamente; bajo estricto analisis
técnico, juridico, administrativo y financiero para garantizar satisfactoriamente las ejecuciones o
evitar detrimento al presupuesto.

54.2. ALCANCE

El procedimiento inicia una vez se suscriba el acta de inicio por las partes y termina una vez culmine
su plazo del contrato 0 emerja situacién alguna que impida su terminacion.

5.4.3. DEFINICIONES

ACLARACION DEL CONTRATO: Precisar alguna clausula del contrato que suscite ambigtedad
de comdn acuerdo.

ADICION DEL CONTRATO: Aumentar el valor del contrato inicialmente pactado de comin
acuerdo.

CESION DEL CONTRATO: Permitir de comun acuerdo que otra persona con iguales o mejores
calidades que las del contratista inicial, continue la ejecucion del contrato.

CLASULAS EXCEPCIONALES: Disposiciones legales que originan en la relacién contractual que
una parte — el Estado — ostente una posicién dominante en procura de la satisfaccion o cuido del
negocio juridico acordado con el particular.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Causa de acci6n u omisién para generar un mal
cometido en la ejecucién del contrato por una de las partes.

INICIO DEL CONTRATO: Empezar la ejecucion del contrato, previa expedicion del certificado
de legalizacidn.

MODIFICACION DEL CONTRATO: Cambiar las condiciones inicialmente pactadas en el
aspecto contractual y/o técnico de comin acuerdo.

PRORROGA DEL CONTRATO: Ampliar el plazo de ejecucidn inicialmente pactado de comun
acuerdo.

REINICIO DEL CONTRATO: Iniciar nuevamente de comin acuerdo el plazo de ejecucion del
contrato por haberse superado las circunstancias que llevaron a la suspension de este.

SUSPENSION DEL CONTRATO: Detener de comun acuerdo el plazo de ejecucion del contrato
por circunstancias ajenas a la voluntad de las partes.
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SUPERVISION: Vigilancia y seguimiento a la ejecucion del contrato y su liquidacion por parte de
funcionario de la Entidad Publica.

TERMINACION ANTICIPADA DE CARACTER BILATERAL: Se refiere a la finalizacion de
un contrato antes de la fecha pactada, mediante un acuerdo mutuo entre las partes. Este tipo de
terminacion requiere la voluntad expresa por ambas partes para dar por terminado el contrato, ello
puede ocurrir por diversas causas que deberan ser analizadas conforme el caso concreto.

5.4.4. ASPECTO GENERAL

Vigilar a través de la supervision que, en el curso de la ejecucion del contrato, toda situacién que
motive modificacion y/o prorroga y/o adicidn y/o aclaracion y/o cesion y/o suspensién y/o reinicio
y/o incumplimiento y/o aplicacion de clausulas excepcionales, respectivamente; se realice bajo
estricto andlisis técnico, juridico, administrativo y financiero para garantizar satisfactoriamente la
ejecucidn o evitar detrimento al presupuesto.

5.4.5. FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

PUNTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE
CONTROL

ACO04.01 Acta de Inicio: Teniéndose
el Certificado de Legalizacion, se
expedira la correspondiente Acta de
Inicio con fecha del documento arriba
mencionado preferiblemente o con
fecha posterior si las circunstancias lo
ameritan.

Contratista para el Formato Acta

Apoyo Juridico de Inicio Rectoria

AC04.02 Seguimiento de la
supervision a la ejecucion del
contrato: Atender y/o validar y/o
verificar que la ejecucion transcurra
bajo el cumplimiento de las clausulas
contractuales y normatividad vigente,
que conlleve a la satisfaccion del
objeto contratado.

Formato
Informe de Rectoria
Supervision

Contratista para el

Si en la ejecucion se presentan Apoyo Juridico

motivos para una modificacion y/o
prérroga y/o adicion y/o aclaracién se
pasard a la actividad AC04.03 ys.s. 0
suspension y/o reinicio, seguir con la
actividad AC04.09 y ss. o
incumplimiento pasar a la actividad
AC04.12 o aplicacion de clausulas
excepcionales seguir con la actividad
AC04.13.
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

PUNTO
DE
CONTROL

ACO04.03 Justificacion solicitud de
modificacion y/o prérroga y/o
adicion y/o aclaracion: Se elaborara
Acta Técnica respectivamente la cual
debe estar acompafiada de cotizacion
0 documento que sustente el tramite,
debidamente firmada el Rector,
supervisor y contratista.

Contratista para el
Apoyo Juridico

Formato Acta
Técnica de
modificacion
y/o prérroga
y/o adicion
y/o
aclaracién

Rectorfa

AC04.04 Expedicion del CDP:
Elaborada el Acta Técnica vy
perfeccionada la misma, se solicita a
pagaduria la expedicion del CDP, si
se trata de tramite de Adicion.

Contratista para el
Apoyo Juridico

Correo
electronico

Pagaduria

AC4.05 Minuta de modificacion y/o
prorroga  y/o  adicion  y/o
aclaracion: Se elaborard la minuta
previo cumplimiento de la actividad
ACO04.03, para firma, es decir, para el
perfeccionamiento por las partes, a
saber:  Rector,  supervisor Yy
contratista.

Contratista para el
Apoyo Juridico

Formato Acta
de
modificacion
y/o prérroga
y/o adicion
ylo
aclaracion

Rectoria

AC04.06 Expedicién del RP:
Elaborada la minuta y perfeccionada
la misma, se solicita a pagaduria la
expedicion del RP, si se trata de
tramite de Adicion.

Contratista para el
Apoyo Juridico

Correo
electronico

Pagaduria

AC04.07 Expedicion de
Estampillas y Poliza Unica de
Cumplimiento: Elaborada la minuta
y perfeccionada la misma, se solicita
al contratista la expedicion de las
Estampillas si se trata de trdmite de
Adicidn y actualizacion de la Poliza
Unica de Cumplimiento si se trata de
tramite de Adicion y/o Prorroga, de
este Gltimo requisito téngase en
cuenta la excepcion de ley.

Contratista para el
Apoyo Juridico

Correo
electronico

Pagaduria

AC04.08 Certificado de
legalizacion de  Adicion  ylo
Prérroga: Teniéndose el RP,
Estampillas y Poéliza Unica de
Cumplimiento, de este dltimo
requisito téngase en cuenta la
excepcion de ley, se expedird el
correspondiente  Certificado  de
Legalizacion con fecha del ultimo
documento arriba mencionado.

Contratista para el
Apoyo Juridico

Formato
Certificado
de
Legalizacién
de Adicion
y/o Prérroga

Rectoria
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PUNTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO DE
CONTROL
AC04.09 Acta de suspensién: Se
elaborard la  respectiva  Acta Formato Acta
debidamente sustentada, para firma, Contratista para el de Rectoria
es decir, para el perfeccionamiento Apoyo Juridico L
] Suspension
por las partes, a saber: Rector,
supervisor y contratista.
AC04.10 Acta de reinicio: Se
elaborard la  respectiva  Acta
debidamente sustentada una vez se
superen las circunstancias que Contratista para el Formato Acta .
L . - S Rectoria
[levaron a la suspension, para firma, Apoyo Juridico de Reinicio
es decir, para el perfeccionamiento
por las partes, a saber: Rector,
supervisor y contratista.
AC04.11  Pdliza Unica de
Cumplimiento: Elaborada el Acta de
reinicio y perfeccionada la misma, se .

A, ; L Contratista para el Correo P
solicita al contratista la actualizacion Apovo Juridico electronico Rectoria
de la Péliza Unica de Cumplimiento, poy
de este dltimo requisito téngase en
cuenta la excepcion de ley.

Formato de

Auto de

AC04.12 Proceso de Apertura,
Incumplimiento:  Se  realizard Citacién
conforme lo preceptuado en el Contratista para el Audiencia y Rectoria
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, Apoyo Juridico Pliego de
con los respectivos efectos del cargos por
articulo 18 de la Ley 80 de 1993 presunto

incumplimien

to al contrato
AC04.13 Aplicacion de Clausulas
Excepcionales: Se realizard
conforme lo preceptuado en el Formato Acto
paragrafo 1 articulo 9 (Cesion Administrativ
Unilateral) 0 articulo 15 Contratista para el ode Rectoria
(Interpretacion Unilateral) o articulo Apoyo Juridico Aplicacion de
16 (Modificacion Unilateral) o Clausula
articulo 17 (Terminacion Unilateral) Excepcional
de la Ley 80 de 1993,
respectivamente.
AC04.14 Acta de Terminacion Formato Acta
Anticipada de Carécter Bilateral: de
Se elaborara la respectiva Acta Contratista para el Terminacion
debidamente sustentada, para firma, Apovo Juridico Anticipada de Rectoria
es decir, para el perfeccionamiento Poy! P
por las partes, a saber: Rector, Cgracter

Bilateral

supervisor y contratista.
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5.4.6. DIAGRAMA BPMN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama 6. Flujograma del procedimiento administracién etapa contractual.

o— )
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5.4.7. INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO

CODIGO NOMBRE DEL INDICADOR
CAMBIOS REALIZADOS A LOS CONTRATOS
AC.004 (MODIFICACION Y/O PRORROGA Y/O ADICION Y/O
ACLARACION)
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5.4.8. FORMATOS

e ACO04.01_F0I Formato “Acta de Inicio”

e AC04.02 F02 Formato “Informe de Supervision”

o ACO04.03 _F03 Formato “Acta Técnica de modificacion y/o prorroga y/o adicion y/o
aclaracion”

e AC04.04 FO4 Formato “Acta de modificacion y/o prorroga y/o adicion ylo

aclaracion”

AC04.08_F05 Formato “Certificado de legalizacion de adicion o Prorroga”

AC04.09 F06 Formato “Acta de suspension”

AC04.10 _F07 Formato “Acta de reinicio”

AC04.12_F08 Formato “Auto de Apertura, Citacion Audiencia y Pliego de Cargos

por presunto incumplimiento a Contrato”

o AC04.13 F09 Formato “Acto Administrativo de Aplicacion de Clausula
Excepcional”

e AC04.14_F10 Formato “Acta de Terminacion Anticipada de Mutuo Acuerdo”

5.5. PROCEDIMIENTO AC05. ADMINISTRAR ETAPA POSTCONTRACTUAL

55.1. OBJETIVO
Finiquitar los acuerdos contractuales celebrados por la IE con cada uno de los contratistas,

previa entrega a satisfaccion del bien, obra o servicio, para que exista declaratoria de Paz y
Salvo.

5.5.2. ALCANCE

El procedimiento inicia una vez se termina el plazo de ejecucién del contrato y culmina con
la firma del acta de liquidacion.

5.5.3. DEFINICIONES

LIQUIDACION DEL CONTRATO: Es el procedimiento por medio del cual una vez
terminado el plazo de ejecucion del contrato, las partes convalidan el cumplimiento de las
obligaciones reciprocamente.

5.5.4. ASPECTO GENERAL
Cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista y verificacion por

parte del supervisor que el objeto del contrato se cumplio a satisfaccion, para la manifestacion
de Paz y Salvo por todo concepto.

GLOBAL CERTUS

CONFIANZA & SERVICIO



GLOBAL CERTUS

CONFIANZA & SERVICIO

5.5.5. FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

PUNTO
DE
CONTROL

ACO05.01 Recopilar informacion
final: Se debe solicitar y recibir del
contratista toda la documentacion
final y definitiva correspondiente a la
gjecucion  del contrato, como:
Informe con los respectivos soportes,
acta de entrega cuando sea el caso,
planilla de seguridad social y factura
electrénica o documento equivalente,
para la verificacion del cumplimiento
de las obligaciones por parte de la
supervisién a través del respectivo
informe.

Supervision

Formato
Informe de
Supervision
con soportes

ejecucion

Contratista
para el
Apoyo

Juridico

ACO05.02 Elaborar y suscribir acta
de liquidacidén: Se debe elaborar el
acta de liquidacion, de acuerdo con el
formato acta de liquidacion, esta debe
ser diligenciada siempre que se
termine un contrato y firmada por el
Rector, la supervision y el contratista.

De lo anterior, se exceptian los
contratos de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la gestion
los cuales no requieren ser liquidados,
de acuerdo con el ultimo inciso del
articulo 60 de la Ley 80 de 1993, sin
embargo, para cierre en el SECOP se
puede diligenciar el formato Acta de
Terminacion.

Contratista para el
Apoyo Juridico

Formato
Acta de
Liquidacion

Formato Acta
de
Terminacion

Rectorfa

ACO05.03 Elaborar Certificado de
Contrato: Una vez firmada el acta de
liquidacion, puede el contratista
solicitar se le expida certificacién del
contrato para lo cual se diligenciara
por parte de la IE el formato
Certificado de Contrato

Contratista para el
Apoyo Juridico

Formato
Certificado
de Contrato

Rectoria
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5.5.6. DIAGRAMA BPMN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama 7. Flujograma del procedimiento administracion etapa postcontractual.

ACOPIO
INFORMACION
FINAL

0 g
© GlobalCertus2025
5.5.7. INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO NOMBRE DEL INDICADOR
AC.005 OPORTUNIDAD EN LA LIQUIDACION DE CONTRATOS

5.5.8. FORMATOS

AC05.01 _FO01 Formato “Informe de Supervision”
ACO05.02_F02 Formato “Acta de Liquidacion”
AC05.02_F03 Formato “Acta de Terminacion”
ACO05.03_F04 Formato “Certificado de Contrato”
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Anexo 1. SISTEMA DE MEJORAMIENTO Y FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL en el marco de la implementacion del MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION - MIPG

o

IMPLEMENTACION
MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION

MIPG

INSTITUCION EDUCATIVA

| GLOBAL CERTUS

.

SISTEMA DE MEJORAMIENTO ¥ FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Mapa de Areas
Administracion Integral de la Gestion Educativa

| GLOBAL CERTUS
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SISTEMA DE MEJORAMIENTO Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Mapa de Procesos
Administracion Integral del Area de Gestion Directiva

| sLoBAL CERTUS

SISTEMA DE MEJORAMIENTO Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Mapa de F"rucesos
Administracion Integral del Area de Gestion Académica

‘am—
;Y

va
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SISTEMA DE MEJORAMIENTO Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Mapa de Procesus
Administracion Integral del Area de Gestion Comunitaria

| GLOBAL CERTUS

SISTEMA DE MEJORAMIENTO Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

M‘apa de Procesos
Administracion Integral del Area de Gestion Administrativa y Financiera
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