INSTITUCION EDUCATIVA PALMAR DE CANDELARIA
Aprobada segun Resolucion No. 00006 del 30 de abril de 2007.
Niveles: preescolar, basica primaria, basica secundaria y media académica
"Registro DANE: 208421000034. NIT: 900004848-1 Jornada: Unica
Luruaco, (Corregimiento de Palmar de Candelaria) — Atlantico.

ESTUDIO PREVIO

EN DESARROLLO DEL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DE EDUCACION 1075 DE 2015 Y LA LEY
715 DE 2001, DANDO APLICACION AL MANUAL DE CONTRATACION DE LA INSTITUCION Y LO
PRECEPTUADO POR LA LEY 80 DE 1993 Y DECRETO 1082 DEL 26 DE MAYO DE 2015; SE ELABORA
EL SIGUIENTE ESTUDIO PREVIO.

Capitulo I: Descripcion General

1. Plan Anual de Adquisiciones 2.1.2.02.02.008.06

2. Tipo de presupuesto Asighado FSE
“SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DE

FOTOCOPIADORA RICOH
MP 5002 QUE INCLUYE
REPUESTOS, PARA SU
ADECUADO Y BUEN
FUNCIONAIENTO EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA
PALMAR DE CANDELARIA,
SEGUN DESCRIPCION DE
ESPECIFICACIONES

TECNICAS DEL ESTUDIO

INSTITUCION
EDUCATIVA PALMAR
DE CANDELARIA

3. Nombre de Proyecto o de la Necesidad que
seincluye en el Plan Anual de Adquisiciones

PREVIO.”
4. Fechade elaboracion de Estudios Previos 07 de mayo de 2026
Nombre de quien diligencia el Estudio Previo Leona}rdo Andrés Patifio
Gonzélez
6. Dependencia que lo requiere Tesoreria
Ley 715 de 2001,
Prestacion de servicios Decreto 1075 de 2015

7. Modalidad y tipo de contrato y Manual de

contratacion.

Capitulo II: Descripciéon Técnica

Con el fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que
le son propias, el rector o director rural en coordinacion con el consejo directivo
del establecimiento educativo estatal administra el Fondo de Servicios Educativos
de acuerdo con las funciones otorgadas por la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075
de 2015, en base a lo antes mencionado y en la utilizaciéon de recursos
establecidos en el articulo 2.3.1.6.3.11 del decreto Unico reglamentario 1075 de
2015, la Institucion Educativa Palmar de Candelaria, considera necesario
contratar el SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE FOTOCOPIADORA RICOH MP
8. Descripcién de la | 5002 QUE INCLUYE REPUESTOS, PARA SU ADECUADO Y BUEN
Necesidad FUNCIONAIENTO EN LA INSTITUCION EDUCATIVA PALMAR DE
CANDELARIA, SEGUN DESCRIPCION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEL ESTUDIO PREVIO. con el fin que permitan operar de una manera adecuada,
oportuna y eficaz.
La Institucion Educativa efectuara el proceso de contratacion con estricta
observancia de los principios que orientan la funcién publica, consagrados en los
articulos 209 de la constitucion politica tales como la igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracién de funciones.




INSTITUCION EDUCATIVA PALMAR DE CANDELARIA

Aprobada segun Resolucion No. 00006 del 30 de abril de 2007.
Niveles: preescolar, basica primaria, basica secundaria y media académica
"Registro DANE: 208421000034. NIT: 900004848-1 Jornada: Unica
Luruaco, (Corregimiento de Palmar de Candelaria) — Atlantico.

La Institucion Educativa espera que con este servicio se cuente con los elementos
acordes a las necesidades que les permitan desarrollar de manera eficiente y
oportuna las labores legales y constitucionales que han sido establecidas,
pudiendo asi proporcionar un sentido de compromiso con la Institucion toda vez
que es alli donde se desempenfian las acciones y gestiones de tipo administrativas,
de coordinacion , concertacion y todas las demas que conlleva a la puesta en
marcha y el continuo desarrollo de su objeto social, por lo anterior, y para el logro
de los objetivos propuesto, la Institucién Educativa esta interesada en recibir
ofertas para el siguiente proceso.

La Institucién debe realizar el proceso de la contratacién teniendo en cuenta la
legislacion especial de que trata la Ley 715 de 2001, dando aplicaciéon al
Reglamento interno de contratacion, y lo preceptuado por la ley 80 de 1993 y
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

9. Descripcion y especificaciones del objeto a contratar

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE FOTOCOPIADORA RICOH MP 5002 QUE
INCLUYE REPUESTOS, PARA SU ADECUADO Y BUEN FUNCIONAIENTO EN
LA INSTITUCION EDUCATIVA PALMAR DE CANDELARIA, SEGUN
DESCRIPCION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL ESTUDIO PREVIO.

9.1. Objeto del contrato

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son
los siguientes:

9.2. Clasificacion ITEM Clasificacién Producto
UNSPSC UNSPSC
1 81112306 Mantenimiento de impresoras
5 44101700 Accesorios para impresoras, fotocopiadoras y
aparatos de fax

La Institucion Educativa, requiere adelantar proceso de contratacion con
personal idoneo que cumpla con todos los requisitos de Ley, para adquirir la
prestacion de servicios profesionales en el area de la ciencia contable; segun
el siguiente detalle:

CILINDRQO 1
CUCHILL#A 1
BANDA DE TRANFERENCIA 1

MANTENIMIENTO 1
9.3. Especificaciones PEILVES DEL DUPLEX !
Técnicas ; .
CURVA DEL DUPLEX 1
TERMISTORES 2
RECARGA DE 1000 GR 1
RODILLO FUSOR 1
TERMOSTATO 2
TAPA DUPLEX 1
RODILLO DE PRESION 1

9.4. Plazo de ejecucion El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (6) dias o recibo a satisfaccion;
del contrato contados a desde la fecha de su contratacion.
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9.5. Lugar de ejecucion
del contrato

Municipio de Luruaco — Institucién Educativa Palmar de Candelaria

9.6. Obligaciones
generales del
contratista

El Contratista se compromete a:

1. Constituyen derechos y deberes del contratista para efectos del presente
contrato los contenidos en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

2. Cumplir a cabalidad el objeto del presente contrato.

3. Guardar estricta confidencialidad y reserva sobre la
documentos que en virtud de este contrato llegare a conocer.

4. Responder por la salvaguarda y preservaciéon de los equipos y elementos
asignados para el cumplimiento de sus actividades contractuales

5. Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y ARL
en los porcentajes correspondientes y entregar copia de los mismos junto con el
informe que presente al supervisor del contrato.

6. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 16 del Decreto 0723 del
15 de abril de 2013.

7. Cumplir con los impuestos establecidos para la ejecucion del contrato.

informacion y

9.7. Obligaciones de la
Institucién

La administracion se compromete a:

1. Suministrar la informaciéon y documentos que el contratista requiera para el
cabal cumplimiento del objeto del contrato.

2. Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto nacional, los
pagos relacionados con la ejecucién del contrato.

3. Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las
obligaciones a cargo de la contratista.

4. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 15 del Decreto 0723
del 15 de abril de 2013.

Capitulo Ill: Descripcion Financiera

10. Valor Estimado del
Contrato

Para la contratacién se cuenta con un presupuesto de $ 5.003.000, segln
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 0000000004, amparado en el rubro
presupuestal 2.1.2.02.02.008.06 Servicio de mantenimiento.

La contratacidn, cuenta con el Certificado de Disponibilidad presupuestal:

10'1'Disﬁirrf:gﬁ%d;dde Namero: 0000000004
Valor: $ 5.003.000
Presupuestal - -
Autorizados por: TESORERIA DEL PLANTEL
Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta
contratacion son las siguientes:
Andlisis del sector, de conformidad con lo exigido en el decreto 1082 de 2015, el
cual hace parte integral del presente estudio.

10.2. Variables ITEM | PROVEEDOR PRECIO CUMPLIMIENTO DE LAS
consideradas para ESPECIFICACIONES TECNICAS
calcular el 1 PROVEEDOR $5.175.000 Las solicitadas en estudios previos
presupuesto oficial N.°1

5 PROVEEDOR $ 5.155.000 Las solicitadas en estudios previos
N.° 2

3 PROVEEDOR $ 4.678.000 Las solicitadas en estudios previos
N.° 3
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El 100% del valor del contrato previa constancia o acta de recibo a satisfaccion
de las mismas expedida por el supervisor designado por la institucién, y factura o
cuenta de cobro. El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios
siguientes a la radicacion de la cuenta o factura en la secretaria de la institucion.

10.3. Formade Pago

Capitulo IV: Justificacion de los Factores de seleccién

11. Requisitos

o Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes
Habilitantes

- Copia de Cédula de Ciudadania

- Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT)

- Formato Unico de Hoja de Vida para el caso de prestacion de servicio (SIGEP)

- Fotocopia de Tarjeta/Matricula Profesional (segun el caso)

- Certificado de Vigencia de Tarjeta Profesional (segun el caso)

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

- Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica.

- Certificado de antecedentes Judiciales (Ponal)

- Certificado de medidas anticorrectivas.

- Certificado bancario

- Certificacion de afiliacién al régimen de Seguridad Social (salud, pension), en
el régimen contributivo, en calidad de independiente y cotizante activo o
Planilla de aportes al Sistema de Seguridad Social (Salud, pensiéon) del mes
en que sea presentada la propuesta o del mes les inmediatamente anterior a
esta.

11.1. Capacidad
juridica

11.2. Capacidad

Financiera NO APLICA

El proponente debera acreditar su experiencia con minimo un contrato cuyo
objeto sea del presente proceso de contratacién con entidades publicas o
privadas, con algunas de las siguientes alternativas:

1. Copia de contratos suscritos y/o actas de liquidacion suscritas
2. Certificacion expedida por el representante legal, en el cual
conste:

¢ Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y

11.3. Experiencia teléfono.

e Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion.

e Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas
con el objeto a contratar.

e Valor del contrato

e Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el
porcentaje de participacion.

e Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

e Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion.
Firma de la persona que expide la certificacion.

11.4. Capacidad

o NO APLICA
Organizacional

11.5. Factores de

., NO APLICA
Evaluacion
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11.6.

Anélisis de
Riesgo y forma de
mitigarlo

La Institucién Educativa, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1. numeral 6 del Decreto 1082 de 2015 y
con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborada por
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la
presente contratacion.

Ver Anexo A Matriz de Riesgos.

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 7 numeral 5 de la Ley 1150 del 2007, que
taxativamente expresa que las garantias no seran obligatorias en los contratos de
empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo
valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el
cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla.

12. Garantias Teniendo en cuenta lo anterior, atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y a la forma de pago, asi como en los demés que sefiale el reglamento,
en concordancia con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. y 2.2.1.2.1.5.4.

La exigencia de garantias no es obligatoria en la contratacion directa y en el
proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes
Superficies.
Nombre del | YESSY YENNE SOLANO PENA
13. Supervision funcionario
' Identificacion 8.643.960
Cargo Rector.

Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

La Institucién Educativa Palmar de Candelaria de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1. numeral 6 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia
para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar
y asignar los riesgos de la presente contratacion. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos,
segun el tipo y la etapa del proceso de contratacion en la que ocurre. Luego, se evallan los riegos teniendo
en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos, asi:
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Elaboré. Aprobé.
‘g&omﬂ'& pa7/ﬁo 6. % :
LEONARDO PATINO GONZALEZ YESSY YENNE SOLANO PENA

Auxiliar Administrativo Rector.



