SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR

ORDENADOR DEL GASTO NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES SUBDIRECTOR DEL CENTRO AGROPECUARIO
Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR

OBJETO REALIZAR LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE RECOLECCION, TRANSPORTE,
TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PELIGROSOS RESPEL PARA
EL CABP Y SEDE EL PREDIO LA VITRINA VIGENCIA 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro Agropecuario y de Biotecnologia El porvenir del SENA Regional Cérdoba, como Centro de
formacidn profesional integral con énfasis en todas aquellas actividades productivas relacionadas con el
sector agroindustrial, acuicola y agropecuario, genera en forma recurrente una cantidad de residuos
considerado peligrosos ya sean por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas,
inflamables, infecciosas o radiactivas, puede causar riesgos, dafios o efectos no deseados, directos e
indirectos, a la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considerard residuo peligroso los empaques,
envases y embalajes que estuvieron en contacto con ellos, de acuerdo con la definicién establecida en el
decreto 1076 de 2015.

En atencidn a las obligaciones establecidas en el marco del Sistema de Gestién Ambiental y Energético del

SENA, y con el propésito de garantizar el cumplimiento de la normatividad ambiental vigente (Ley 99 de
1993, Decreto 1076 de 2015, Resolucion 1362 de 2007 y demas disposiciones relacionadas con la gestion
de residuos peligrosos — RESPEL), esta contratacidon es necesaria debido a que resulta esencial para
asegurar el manejo ambientalmente seguro de los residuos generados por las actividades de formacion,
mantenimiento y procesos de laboratorio, evitando riesgos a la salud humana y al ambiente, y
garantizando la trazabilidad y disposicion conforme a la normatividad aplicable.

Dadas las condiciones actuales presentadas en los centros de formacion en cuanto a la generacién
continua, disposicién de los residuos peligrosos y el riesgo potencial para la salud del personal en general,
ademas del riesgo ambiental que de ellos se derivan y en cumplimiento con la normatividad, se hace
necesario la contratacion de una empresa que realice en forma adecuada el manejo, aprovechamientoy/o
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valorizacidn, tratamiento y/o disposicion final adecuada de los residuos o desechos peligrosos y/o
especiales que se generan en el Centro de formacién, empresa que deberd contar con las licencias
ambientales, autorizaciones y/o permisos de las autoridades ambientales competentes y cumplir con la
norma para el sector de transporte (decreto 1079 de 2015).

De conformidad con lo anterior, se insiste en la necesidad de contratar el servicio de recoleccién
transporte, tratamiento y/o disposicidn final de los residuos peligrosos generados en la actual vigencia, en
aras de cumplir la normatividad legal y minimizar riesgos asociados a la salud de las personas y ambiente.
Esta necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Regional Cérdoba de Ia
vigencia 2026.

El presente proceso de seleccion se debe realizar con condiciones objetivas y con garantia de igualdad,
con el fin de vincular un contratista que entregue los servicios con un precio justo que beneficie a la
Entidad, en términos de ahorro cumpliendo a cabalidad con la misionalidad del Sena y aportando al
cumplimiento de criterios de calidad y ambiental.

El articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia de 1991 describe los fines del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan
y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacidn; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo,
obligacion suprema que estdn obligados a cumplir las entidades del orden territorial.

Todo lo anterior a través de la correcta y éptima utilizacion de los recursos propios y la adecuada
coordinacién de los recursos externos que deban emplearse por lo anterior se hace necesario realizar la

presente contratacion.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

81112201 23_9115_109 Contratar la compra de materiales de formacion en Sistemas y Electronica para los programas OFERTA REGULAR, ARTICULACION CON LA MEDIA y SENNOVA,
60122906;5:23?9115 110 Contratar el suministro de materiales de formacion en Bisuteria, Estetica y Cosmetologia para los cursos de los programas CAMPESENA Y FULL POPULAR DEL C
44121700;4!23?9115 112 Contratar la compra de materiales de formacion de tipo EMPRESARIAL/LOGISTICA/ EMPRENDIMIENTO/ MERCADEQ Y VENTAS, para los programas CAMPESEN
25131705;4!23?9115 115 Adquisicion de equipos electronicos y de sistemas como; Drones, Videobeam, Soporte De Tripode y Medidor Digital, dron, balanza digital, Adquisicion de impre
72101511 23_9115_117 Contratar el mantenimiento del biodogestor ubicado en el Centro Agropecuario y de Biotecnologia E| Porvenir.

72154055 23_9115_118 Contratar el mantenimiento de los tanques de almacenamiento de agua potable, incluyendo caracterizacion, analisis de agua potable y su mantenimiento prew
76121701 23_9115_119 Contratar el mantenimiento de planta de tratamiento de agua residual de el Centro Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir.

72101516;7;23_9115 120 Realizar el mantenimiento preventivo ,correctivo, compra y recarga de los extintores, compra de sefializaciones, mantenimiento de gabinetes contra incendio y
72101511 23_9115_121 Realizar el mantenimiento preventivo ,correctivo de los aires acondicionados para asegurar su funcionamiento eficiente y confort en el Centro Agropecuario y d:
72102905;7223_9115_122 Contratar el mantenimiento de la caseta de operaciones de la planta de tratamiento de agua potable en la sede principal Centro Agropecuario y de Biotecnolog
10171500;1(COMPRA DE MATERIALES Y SUMINISTROS PARA LA IMPLEMENTACION DE PROYECTOS TECNICOS AGROECOLOGICOS PARA CADA UNO DE LOS NUCLEOS CAMPESINOS CONF
12171703,;4:COMPRA DE MATERIALES Y SUMINISTROS PARA EL DESARROLLO DE TALLERES EN EL MARCO DE LAS REDES POPULARES, DESDE LA ESTRATEGIA CAMPESENA REGIONAL C(
gils] 53102700;4¢CONTRATAR LA COMPRA DE IMPLEMENTOS DEPORTIVOS Y CULTURALES DEL SENA REGIONAL CORDOBA

42191500;8!CONTRATAR LA COMPRA DE INSUMOS MEDICOS Y MANTENIMIENTO PREVENTIVOS DE EQUIPOS MEDICOS Y BIOMEDICOS PARA LOS CONSULTORIOS DEL SERVICIO MEDIC(
46181704;4iCONTRATAR EL SUMINISTRO DE DOTACION Y ELEMENTOS DE PROTECCION DE LOS APRENDICES PARA LOS PROGRAMAS DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISM(
39112500;4!CONTRATAR LA LOGISTICA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA - REGIONAL CORDOBA

39112500;4!C0ntratar las actividades para la realizacion del plan de Bienestar Regional, disefiados para funcionarios de planta y sus familias.

322

K72l 76122203;7(23_9115_123 CONTRATAR LOS SERVICIOS DE RECOLECCION, TRANSPORTE, TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PELIGROSOS RESPEL PARA EL CABP Y
76122203;7¢23_1010_93 CONTRATAR LOS SERVICIOS DE RECOLECCION, TRANSPORTE, TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PELIGROSOS RESPEL PARA EL CIT Y SEI

B8
=[S

@
o

2

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
Incineracion para residuos|
1 [-SERVICIOS 76000000  [76120000  [76122200 (76122203 peligrosos
2 76000000 76120000 76122000 76122003 Relleno Sanitario para
F-SERVICIOS residuos peligrosos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBJETO

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE RECOLECCION, TRANSPORTE, TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION FINAL DE
RESIDUOS PELIGROSOS RESPEL PARA EL CABP Y SEDE EL PREDIO LA VITRINA VIGENCIA 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Se requiere realizar la recoleccidn, transporte y disposicion final de los residuos peligrosos de El Porvenir
y La Vitrina.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacién de Servicios con Persona Juridica

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica.
2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.
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2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Lista de articulos

Ref. Cédigo
Articulo UNSPSC

Descripcion Cantidad Unidad

RESIDUOS BIOLOGICOS (ANATOMOPATOLOGICOS, BIO-
1 SANITARIOS, CORTOPUNZANTES, MICROBIOLOGICOS, 100 KG
26129203 CITO TOXICOS, DE ANIMALES ENTRE OTROS)
2 | 76122203 RESIDUOS DE MEDICAMENTOS VENCIDOS 100 KG
RESIDUOS QUIMICOS (USADOS, VENCIDOS, EMPAQUES,
> |76122203 ENVASES) 500 "G
4 | 76122203 RESIDUOS DE LAMPARAS FLUORESCENTES 100 KG
RESIDUOS DE DESENSAMBLAJE DE CHATARRA
5 176122203 ELECTRONICA 1500 | KG
6 [76122203 RESIDUOS TONNER DE TINTA 50 KG
RESIDUOS INDUSTRIALES (ACEITES USADOS, LODOS
T 76122203 ACEITOSOS, BORRAS, ESTOPAS, ENTRE OTROS) 1000 KG

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
No aplica.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Asumir a todo costo el servicio de recoleccidn, transporte, tratamiento y disposicion final
de los residuos peligrosos y RAEE, generados en el Centro Agropecuario y de
Biotecnologia el Porvenir.

2. Asumir la responsabilidad por la vinculacion de su personal y la celebracion de
subcontratos, para lo cual debe realizarlo en su propio nombre y por su propia cuenta y
riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por sus actos.

3. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de
acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotizacion.

4. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos en el SENA.

5. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro 24 horas siguientes al conocimiento del hecho o
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circunstancia que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

El CONTRATISTA debera estar en capacidad de entregar el 100% de las actividades que se
encuentran relacionados y que sean solicitados por la entidad.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracidn
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y
riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por
lo anterior debera asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucién
del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo
nocturno, indemnizaciones y demas prestaciones, afiliacidon al Sistema de pensiones y
Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecucion del
contrato, atendiendo a la modalidad de vinculaciéon que aplique con las personas
naturales que subcontrate.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucidn del
contrato y acreditar paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un
requisito previo para el pago de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

El transporte, cargue, y descargue de los elementos y/o equipos requeridos para las
actividades requeridas por el SENA, seran asumidos por el CONTRATISTA.
El riesgo y propiedad de los elementos y/o equipos, suministro de personal, dotacion etc.,

seran asumidos por parte del CONTRATISTA hasta que se realice la entrega total a
satisfaccién en el lugar indicado.

Constituir a su costa las garantias de cumplimiento si asi lo dispone el SENA.

Toda ejecucidn de las actividades del objeto de este contrato debera ser de primera
calidad y cumplir con las especificaciones técnicas.

Realizar las correcciones necesarias a todos aquellos servicios realizados que resulten
inadecuados o mal elaborados. Igualmente debera restituir a su costa, sin que implique
modificaciéon al plazo de entrega, las actividades de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos. Si el CONTRATISTA no realiza las actividades dentro del
término sefalado por el SENA, éste podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a
solicitar el pago de las multas seialadas en el contrato.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de

incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

El contratista no ejecutard actividades adicionales o no previstas que generen mayor valor
del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberan quedar
plasmadas en la respectiva modificacién del contrato o contrato adicional, cuando éste
se requiera, para lo cual previamente se verificara la existencia de disponibilidad de
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recursos presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorizacién serd

asumida por cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocerd su

costo.

17. En cumplimiento del articulo 50 de la Ley 2195 de 2022, el contratista debera atender lo

ahi dispuesto en caso de que aplique:

ARTICULO 50. CONTABILIDAD Y TRANSPARENCIA. En las actividades contractuales del
Estado, donde participen tanto personas naturales como juridicas obligadas a llevar

contabilidad y que ejecuten recursos publicos, los contratistas deberdn registrar en su

contabilidad, bien sea, por centro de costo o de manera individualizada cada contrato, de

forma que permita al Estado verificar la ejecucidn y aplicacién de los recursos publicos de

cada uno de ellos, como practica de transparencia y de buen gobierno corporativo.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

El personal que desempenie actividades al interior de las sedes
del SENA debe contar con el esquema de vacunacion (Toxoide
Tetanico/Difteria, fiebre amarilla — Para zonas endémicas). (Sl
APLICA)

APOYO TECNICO
REQUERIDO

Sistema de Gestion de

Contractual Seguridad y Salud en el

Trabajo

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

DESCRIPCION DEL CRITERIO ‘ ETAPA

Entregar copia del certificado vigente de calibracién de las basculas
usadas para el pesaje de los RESPEL

Contractual

Entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicion
final, maximo 3 meses después de recogidos los residuos, indicando las
corrientes de los residuos, fecha, sitio de recoleccidon y las cantidades en
kilogramos.

Contractual

Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de los
conductores que se designen para transportar los residuos peligrosos.
Nota: El certificado tendra una validez de 2 afios, vencido este término;
debera presentar actualizacion anual del curso con una intensidad de
20 horas.

Contractual

Previo al cargue de residuos peligrosos, El proveedor deberd asegurar:

- La disponibilidad y uso de elementos de proteccién personal

Contractual
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- La disponibilidad de elementos basicos de atencién de emergencias:
Ropa protectora, Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de
derrames 'y minimo 2  extintores tipo  multipropdsito.
- La existencia de rétulos de identificacion reflectivos y las placas de
identificacion del nimero de las Naciones Unidas UN de la mercancia

peligrosa transportada

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera hasta 31 de diciembre de 2026. El plazo se contabilizara

a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd en el centro agropecuario y e Biotecnologia el Porvenir-Kilometro

47 Via Tierralta, corregimiento Santa Isabel, Monteria — Cérdoba.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la sede del Centro Agropecuario y de

Biotecnologia el Porvenir Kilometro 47 via Tierralta.
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2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el Determine el porcentaje que cada
contrato pago representa frente al valor Requisito para el pago
total del contrato

PAGO 1 N/A N/A
PAGO 2 N/A N/A
PAGO 3 N/A N/A

Otra forma de | El contrato se pagara de la siguiente forma:

Pago EL SENA cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato del servicio en pagos parciales de

acuerdo a ta ejecucion del objeto contractual, previa certificacidén del supervisor del contrato
donde conste et cumplimiento a satisfaccién del objeto contractual, y presentacion de ta
factura de cobro objeto del presente contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes al
recibo de satisfaccion del SENA, con el cumplimiento de todas sus obligaciones
precontractuales, ademas, de los aportes al sistema general de seguridad social en pensiény
en salud e igualmente las constancias expedidas por las entidades respectivas en las cuales se
certifique que el contratista se encuentra a paz y salvo con el pago de los aportes a seguridad
social y parafiscales. El CONTRATISTA debe indicar el nimero de cuenta activa y el nombre del
titular de la misma en donde EL SENA consignara el pago.

Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberan informar en la factura esta
condicidn a fin de no realizar retencion alguna.

Los proponentes deben manifestar la aceptacidn expresa de la forma de pago establecida por
EL SENA.

Procedimiento de pago en SECOP II:

En cuanto a la Factura de venta, el procedimiento se realizara de la siguiente manera mientras
dure la emergencia:

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente en fisico cuando sea posible y a través de la plataforma SECOP
Il para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el
articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de ta obligacion y tramite
de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP
11, siguiendo la estructura:
FV N Factura_NIT _RP _MES_ANO.pdf

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuesta, el cual lo encuentra en la
plataforma SECOP Il del contrato en el Numeral 6, jinformacion presupuestal, parte final de la
pantalla como aparece en la siguiente imagen:
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(@ Informacion general

bl Condiciones

k3 Bienes y servicios

'S Documentos del Proveedor
3 Documentos del contrato
Informacion presupuestal
@ Ejecucion del Contrato

i3 Modificaciones del Conirato

W Incumplimientos

Compromiso presupuestal de gastos

Caédigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso
[J 23820 Presupuestal  31/07/2020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccidn, la empresa
Limpieza Total envia factura 88:

FV_88_103456789_001620_FEB_2020.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse al
Numeral 7 (ejecucién del contrato) — plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si estd obligado a facturar electrénicamente o no.

REGISTRO DE FACTURA

Id de pago Pago 002

pbiigado a facturar
X @siOno- Indicar si esta obligado o ne
electronicamente =

Yeure » Validar CUFE Sin validacién
se encuentra el 1a factura E con las mismas iniciales
Nimero de factura

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

Valor neto

Valor total

Notas

Fecha de recepcion original |©/02/2021 2:00 PM
Numero de radicacion

Descripcion Nombre del documento

No existen resulzsdos que cumpisn con ios criterios de biisqueds especdicados

Anexar

Tetade Doniacis e oo

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se
encuentren los documentos cargados en SECOP Il; en ese momento se dard ENVIAR A LA
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ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que va a
presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sdlo por el Supervisor del
Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

Para los proveedores sujetos a factura electronica ademds del cargue en secop Il deberan
realizar el procedimiento de cargue de la factura en la plataforma Olimpia dispuesta por la
DIAN y/o a través de correo siif nacion.

Esquema:
Cddigo PCl: 36-02-00-023-000000
1. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

2. Enviar al buzon electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.com dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico Documento zip
(PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de
los documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos:

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el
contrato, numero del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y
coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervision del contrato estara a cargo de un
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | funcionario designado por el subdirector del
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | Centro Agropecuario y de Biotecnologia el
quién realizaria la supervision: Porvenir CABP - Regional Cérdoba, quien la
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ejercerd de conformidad a lo establecido en la
Resolucién 0202 de 2014.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un profesional o técnico,
competente e idoneo como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto que se pretende contratar sera desarrollado mediante un contrato de prestacion de servicios, el
cual se desarrolla mediante la modalidad de seleccién de minima cuantia, por lo que se seguird lo
establecido en el Manual de Contratacién de conformidad con lo dispuesto en el Art. 94 de la Ley 1474 de
2011y el Decreto 1082 de 2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021.

El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podra adelantar a través de la
modalidad de seleccién por minima cuantia, siempre que el valor del contrato no exceda el 10% de la
menor cuantia.

Asi entonces, bajo el entendido de los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 26 de
mayo de 2015 y bajo el entendido que el valor a contratar no supera el 10% de la menor cuantia, el
procedimiento para seleccionar el contratista se realizard conforme a los lineamientos definidos en el
articulo 94 de la ley 1474 de 2011y el Decreto 1082 de 2015 Modificado por el decreto 1860 de 2021.

Se contratard mediante una invitacidn publica, teniendo en cuenta como factor de seleccién, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

Se adjudicara un Unico contrato, mediante ACEPTACION DE OFERTA, una vez cumplidos los términos y
condiciones indicados por la Entidad en la Invitacion publica.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

12
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco SI X NO

mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,, 2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a MiPymes nacional / MiPymes
departamental colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda
vez que el valor del Proceso de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estdn obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

Entodo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacidon a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccion para informar
si el mismo no sera limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
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4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de Diez Millones Trecientos Treinta Mil
pesos. ($10.330.000,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro Agropecuario y de
Biotecnologia el Porvenir adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE RECOLECCION, TRANSPORTE, TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION FINAL DE
RESIDUOS PELIGROSOS RESPEL PARA EL CABP Y SEDE EL PREDIO LA VITRINA VIGENCIA 2026 es de Diez
Millones Trecientos Treinta Mil pesos. ($10.330.000,00) M/CTE., tal como se evidencia en el documento
anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $10.330.000,00
Funcionamiento

Nro. De Fecha de Fecha de Dependenci| Posicion de Fuente Valor en Valor en Numeros
CDP o CDP o Vencimiento | a Catalogo de Letras
Vigencia Vigencia del CDP Gasto
Futura Futura
12026 25/02/2026 31/12/2026 | 911510 C-3603- Propios  |Diez Millones $10.330.000,00
1300-20- REC 20 ([Trecientos ’
20305C- Treinta Mil
3603025-0 pesos M/Cte
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
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5.1 FORMA DE ADJUDICACION

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacién a participar en procesos de MINIMA CUANTIA siempre y cuando se encuentre habilitado
Juridica y técnicamente, y cumpla con las especificaciones técnicas dentro el presente proceso de
seleccidn.

La adjudicacion de la presente contratacion serd por la totalidad del presupuesto asignado, al proponente
gue presente la oferta econdmica con el menor valor siempre y cuando cumpla las condiciones y requisitos
habilitante establecidos en la invitacion publica.

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selecciéon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

15
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o uniéon temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacidn se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacion electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

No aplica.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccién, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracidn de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un aio mds, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidn y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentaciéon
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera
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En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensidn
de la participacidn, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacidn porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucién y representacioén legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberad aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidén establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastard el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.
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5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidén temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidén temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

EXPERIENCIA MINIMA GENERAL: El Proponente debe demostrar con su propuesta acreditar experiencia
relacionada con el objeto del presente proceso en la ejecucién de minimo dos (2) Contratos ejecutados y
terminados a satisfaccién para Terceros, con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion cuyo objeto comprenda actividades afines y/o relacionadas con el objeto de la presente
invitacién. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, verificara que los contratos sefialados para acreditar
la experiencia correspondan, los dos (2) contratos sean igual o superior al presupuesto oficial. Para lo cual
deberan aportar contratos y/o actas de liquidacion y/o certificaciones, las cuales contengan: objeto, valor,
contratista, fecha de ejecucion.

NOTA: La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.
Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del
contrato por el porcentaje de participacion.
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EXPERIENCIA PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUIJERES: El Proponente debe
demostrar con su propuesta acreditar experiencia relacionada con el objeto del presente proceso en la
ejecucion de minimo UN (1) Contratos ejecutados y terminados a satisfaccion para Terceros, con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de contratacién cuyo objeto comprenda actividades
afines y/o relacionadas con el objeto de la presente invitacion y cuyo valor sea igual o superior al
presupuesto oficial.

NOTA: La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.
Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del
contrato por el porcentaje de participacion.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

. APOYO TECNICO
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA REQUERIDO

Opcion 1:
1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50
Horas o su actualizacién y/o Curso de 20 Horas vy licencia de
seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del
SG-SST.

3. Certificacidn de autoevaluaciéon de estandares minimos emitido

por ARL.

Opcion 2: Sistema de

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Gestidn de
Representante Legal y Responsable del SG-SST Precontractual Seguridad y Salud

en el trabajo
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50

Horas o su actualizacidn y/o Curso de 20 Horas vy licencia de
seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del
SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion emitida por Ministerio de
Trabajo del aflo inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a
la autoevaluacion de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es
menor al 85%
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Personas Independientes: Certificacion Firmada por el
representante legal donde indique que es persona natural que no
tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el .
. . . . Sistema de
Sistema de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo. i
Gestidn de
Precontractual S idad v Salud
**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan eguriaady a u
obligados a implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes en el trabajo
con afiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la
Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.
Certificacion firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de
Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la .
- . Sistema de
resolucién 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo Gestion de
de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse los | Precontractual Seguridad v Salud
items correspondientes que permitan su verificacion. & y .
en el Trabajo
En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, debera
presentar la justificacidn respectiva.
5.2.2.2 De gestion ambiental
. APOYO TECNICO
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
REQUERIDO
Entregar copia de la Licencia Ambiental vigente para el
tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposicion
final de residuos peligrosos.
Precontractual Sistema de Gestion
Nota: El SENA verificarad que el alcance de la licencia cubra los Ambiental
residuos a gestionar. Las empresas avaladas para el manejo de
los residuos peligrosos se pueden consultar en la pagina web
de las diferentes autoridades ambientales.
En caso de que se realice la gestidon de algunos residuos con . .
. e . Sistema de Gestion
terceros, se deberd entregar las certificaciones de alianzas Precontractual Ambiental
comerciales y copias de las licencias ambientales respectivas.
Entregar copia del permiso de emisiones. Aplica cuando la Sistema de Gestion
o . Precontractual .
empresa realiza incineracién de los RESPEL. Ambiental
Entregar documento donde certifique que no tiene sanciones
ni medidas preventivas abiertas o procesos de ejecucion ante
las autoridades ambientales. . .,
Sistema de Gestién
Precontractual .
. P . Ambiental
Nota: Se deberd permitir visitas de seguimiento por parte del
SENA a las instalaciones del gestor de residuos peligrosos,
acorde con las fechas previamente acordadas entre las partes.
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Entregar copia del radicado del plan de contingencias donde
conste la presentacién del mismo a la autoridad ambiental.

Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental

Sistema de Gestidn

. . Precontractual )
durante el transporte, el gestor debera reportar dicho evento Ambiental
a la autoridad ambiental a través del formato Unico que se
encuentra en la ventanilla integral de tramites ambientales en
Linea VITAL.

Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de
los conductores que se designen para transportar los residuos
eligrosos. . .,
pelig Sistema de Gestién
Precontractual Ambiental
Nota: El certificado tendra una validez de 2 afios, vencido este
término; debera presentar actualizaciéon anual del curso con
una intensidad de 20 horas.
5.2.3 De caracter financiero
No aplica.
5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica.
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
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Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacién de la oferta y hasta tres (3) mesesposterior a la aprobacién de la garantia de
cumplimiento del contrato.
Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y 6 meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta la amortizacién del
anticipo lo que determine el area de origen)
Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contratoy 6
meses mas.
Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 meses mas.
X No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 10%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 6 meses mas.
Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucidn del contrato
X y 6 meses mas.
Proteccidon de los bienes: por el 10 % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucién del
contrato.
Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
X vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe
tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y
el Manual de Contratacion vigente de la entidad.
9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso .
. .. Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion . >
. X Aplicable al Contratacion
No aplica Estatal superior al umbral .
. Proceso de cubierto por el
cubierta del Acuerdo . .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile N/A N/A N/A N/A
Alianza -
e México N/A N/A N/A N/A
Pacifico -
Peru N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
México N/A N/A N/A N/A
» El Salvador N/A N/A N/A N/A
Triangulo
Norte Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
Union Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
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10. ANEXOS

. Analisis del sector.

. Estudio de Mercado.

. Matriz de Riesgo.

CDP.

. Formato Oferta econdémica.

. Anexo a la invitacién publica.
. Certificacion PAA.

. Autorizacioén.
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. Formatos ZIP.
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