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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ipiales, 31 de mayo del 2026
Sefior(a)
Juan Carlos Trejo Castro
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9018119
Coordinador de Programas Especiales
Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
Ipiales, Narifio

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de mayo del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9018119 del afio 2026

Yo, Guillermo Ricardo Arciniegas Lopez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1085913095 de
Ipiales (N), en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa CampeSENA, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

Por Valor de CUARENTA Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA
PESOS M/CTE. ($ 47.374.970). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Pago por mes vencido por valor de Cuatro Millones Setecientos Treinta y siete Mil Cuatrocientos Noventa
y Siete PESOS M/CTE ($4.737.497,00), cada uno y b) El equivalente por fraccién de mes.

Plazo: Serd hasta el 1 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucién de la
formacion titulada y complementaria, asi como la evaluaciéon de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefos curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias
técnicas de la poblacidn campesina, en el drea de agroindustria, aportando al fortalecimiento de la
economia popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por
la Direccion del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo y la Coordinacion Nacional de Atencién
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular - CampeSENA.

Ejecucion mensual de actividades
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar, asesorar y acompanar
de forma permanente a los
aprendices en el desarrollo de las
actividades establecidas en la
guia de aprendizaje de acuerdo
lo establecido en las guias, los
procedimientos y el Sistema
Integrado de Gestién y
Autoevaluacion “SIGA” del SENA
el cual se encuentra
documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas
del area tematica objeto del
contrato segun asignacion de
grupos.

Revisidn de lineamientos operativos
estrategia CAMPESENA 2026 vy
oferta de estructuras curriculares
para la vigencia 2026 de 48 horas:
-Preparacién de conservas de frutas
y verduras

-Higiene y manipulacion de
alimentos

-Elaboracién artesanal %
semindustrial de productos de
confiteria y dulceria.

-Cocina Bdsica

- Elaboracidn de helados y postres
lacteos

Con grupos focalizados del area de
cobertura.

Se realizo el acercamiento,
socializacién de oferta y
concertacion de procesos
formativos con grupos focalizados
en los diferentes municipios del
area de cobertura del Centro de
formacion.

Alistamiento de la formacion para
los diferentes procesos

asignados.

Revisidon de estructuras
curriculares.

Elaboracion de guias de aprendizaje
e instrumentos de evaluacién.

Evidencias  fotograficas de
grupos focalizados y proceso de
inscripcion y matricula de las
fichas en los municipios de:
Ipiales — 3446032

Pupiales - 3457987

Contadero — 3456202

Cordoba — 3470812

Guachucal — 3486290

Cordoba — 3487153

Gualmatan - 3505060

Cumbal - 3507370

Gualmatan — 3507846

Cumbal — 3505077

Gualmatan - 3511324

Estructuras curriculares
descargadas de la plataforma
Sofia plus

Registro de asistencia en One
Drive Portafolio del Instructor

2 Realizar reconocimiento de En cada una de las fichas se Registro fotografico, informes
aprendizajes previos y estilos de realizaron actividades de de agenda de desplazamiento.
aprendizaje. diagndstico de conocimientos y se

concerté metodologia de trabajo One drive — Portafolio del
instructor

3 Acompafiar a la poblacidn Desarrollo de formacion profesional | Registro de asistencia en One

campesina; en la planificacién de
mejoras de produccion familiar,
capacidad productiva 'y
condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo de
atencién definido por la
Coordinacién Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular
- CampeSENA

integral en los

municipios de Pupiales, Contadero,
Ipiales, Cordoba, Cumbal,
Guachucal y Gualmatan.

Drive Portafolio del Instructor
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Reportar la informacion
académica y administrativa
requerida en el proceso de
formacidén con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA para el seguimiento
de actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato.

Concertacion de horarios con los
grupos focalizados, en proceso de
inscripcion 'y matricula en la
estrategia

CAMPESENA en los

municipios de Pupiales, Contadero,
Ipiales, Cordoba, Cumbal,
Guachucal y Gualmatan.
Planeacion de actividades
semanales

Entrega de informe al supervisor del
contrato

Fichas de
formacion:
Ipiales — 3446032

Pupiales - 3457987

Contadero — 3456202

Cordoba —3470812

Guachucal — 3486290

Cordoba —3487153

Gualmatan - 3505060

Cumbal — 3507370

Gualmatan — 3507846

Cumbal — 3505077

Gualmatan - 3511324

Reporte de Matricula
GFPI-F-021Formato notificacion
de novedades de ambientes
Plan semanal

Informe contractual y planilla de
pago

GCyGF

Registro de asistencia Evidencias
fotograficas en OneDrive
Portafolio del instructor

apertura de

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacién minima de una
semana las formaciones
extramurales a atender, de
manera que se autorice por
escrito su movilizacidn previa a la
salida, en el marco de su objeto
contractual.

Planeacién de actividades de
formacion profesional integral en
formato dispuesto por el Centro de
Formacion y presentar agenda de
desplazamiento de acuerdo con el
tiempo autorizado desde la
Coordinacién académica de
Programas especiales

Plan semanal y agendas de
desplazamiento autorizadas por
el supervisor del contrato en las
fichas:

Ipiales — 3446032

Pupiales - 3457987

Contadero — 3456202

Cordoba —3470812

Guachucal — 3486290

Cordoba — 3487153

Gualmatan - 3505060

Cumbal - 3507370

Gualmatan — 3507846

Cumbal — 3505077

Gualmatan - 3511324
Compartido en One Drive

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias del programa,
aplicando los procedimientos y
herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina, en un plazo
maximo de tres (3) dias después
de haber terminado el resultado
de aprendizaje correspondiente.

Evaluacién de los resultados de
aprendizaje en la plataforma Sofia
plus de acuerdo con el avance de la
formacion.

Reporte de juicios de evaluacion
de las fichas en ejecucion:
Guachucal — 3486290

Cordoba — 3487153

Gualmatan - 3505060

Cumbal — 3507370

Gualmatan — 3507846

Cumbal — 3505077

Gualmatan - 3511324
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7 Reportar la informacion para la Para el periodo del informe no se No aplica
creacién de unidades ejecutaron acciones referentes al
productivas, bajo criterios de cumplimiento de esta obligacion.
calidad, oportunidad y veracidad,
cuando se le haya asignado
formaciones complementarias en
la ruta creacidn de unidades
productivas.

8 Participar y apoyar en el proceso | Asistencia a reuniones de | Registro de asistencia de
de induccidn de las estrategias socializacion  de  lineamientos | Coordinacion académica de
CampeSENA: Objetivos, alcance, | operativos de la  estrategia | programas especiales
estrategias, cadena de valor, CAMPESENA.
metodologia, procedimientos e Participacion en reunidn de equipo
impacto. CampeSENA del 4 de mayo.

9 Informar a la subdireccidn de Desarrollo de formacidn profesional | Fichas aperturadas en:
centro las oportunidades de integral en los municipios de | Ipiales—3446032
relacionamiento con el sector Pupiales, Contadero, |Ipiales, | Pupiales - 3457987
productivo o social que en el Cordoba, Cumbal, Guachucal y | Contadero - 3456202
cumplimiento de su objeto Gualmatan Cordoba — 3470812
contractual pudieran ser Guachucal — 3486290
gestionadas. Cordoba — 3487153

Gualmatan - 3505060

Cumbal — 3507370

Gualmatan — 3507846

Cumbal — 3505077

Gualmatan - 3511324
Registros de asistencias y
evidencias fotograficas en One
Drive portafolio del Instructor.

10 | Participar mensualmente en la Participacion en reunidn de equipo | Registro de asistencia de
reunion de seguimiento CampeSENA del 4 de mayo. Coordinacion académica de
operativo del programa programas especiales
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con
observancia del esquema
operativo establecido por la
Coordinacién Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular
— CampeSENA para tal finy
generar las respectivas
evidencias.

11 | Participar en eventos de caracter | Para el periodo del informe no se No aplica

técnico, estratégico, de
socializacion y de otro tipo de
evento al que sea convocado por
la direccion general, regional o
centro de formacion,
garantizando la transferencia de

ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.
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conocimiento obtenido al equipo
de trabajo.

12

Presentar informe mensual sobre
la ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie
el avance a las metas asignadas,
asi como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando dé a
lugary a la terminacién del
contrato presentar al supervisor
de contrato informe anual de
gestion de centro en los términos
solicitados

Presentacion del informe de
ejecuciéon de las obligaciones
contractuales y planilla de pago al
supervisor del contrato del mes de
mayo de 2026.

Informe contractual y planilla de
pago del mes de mayo del 2026

13

Vigilar y salvaguardar los bienes
que hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidades o
de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos
de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan sujetarse
a las guias y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados en
la plataforma Compromiso;
adicionalmente deberd estar
atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de los
elementos, asi como la hoja de
vida de los bienes en la cual se
date la informacidn actualizada
de los mismos, dar cuenta sobre
la entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los
organos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

Elaboracidn de listados de
materiales para la FPly
socializacidn del cuidado de los
mismos que se entreguen a los
aprendices en las diferentes fichas
de formacion, solicitados en el
formato GIL_F-014 Formato
solicitud bienes para uso
cuentadantes dispuesto en la
plataforma institucional
CompromISO

Listado de materiales vy
Formatos diligenciados GIL-F-
014 para las fichas en ejecucion:

Ipiales — 3446032
Pupiales - 3457987
Contadero — 3456202
Cordoba —3470812
Guachucal — 3486290
Cordoba — 3487153
Gualmatan - 3505060
Cumbal — 3507370
Gualmatan — 3507846
Cumbal — 3505077
Gualmatan - 3511324

14

Realizar de manera oportuna el
proceso de seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz,
implementando los formatos
vigentes para tal fin, disponibles
en la plataforma compromiso
para las diferentes alternativas
de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea asignado.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.

No aplica
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15

Validar novedades académicas y
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del
aprendiz: Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el
reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacion, cuando aplique.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.

No aplica

16

Mantener actualizado el
Portafolio del Instructor,
adjuntando los formatos
actualizados del sistema
Integrado de gestidn dispuestos
en la plataforma COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de
procesos formativos, presentado
minimo los siguientes soportes:
a. Plan de trabajo concertado
con el aprendiz para el desarrollo
de la ruta de aprendizaje, segun
guia para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los
planes de mejoramiento
académicos para aprendices que
lo requieran. d. Planeacidn,
seguimiento evaluacién de etapa
productiva (si aplica). e. Bitacora
del Aprendiz en etapa productiva
(si aplica) f. Formato de
asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA
PLUS. g. Formato de juicios
evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado
de aprendizaje.

Actualizacién del portafolio del
instructor dispuesto por la
Coordinacién académica de
programas especiales y el
supervisor del contrato en One
Drive, teniendo en cuenta formatos
actualizados y descargados de la
plataforma COMPROMISO como
Guia de aprendizaje, Formato
Registro de asistencia para las
fichas matriculadas.

Durante el mes de mayo no se
presentaron novedades
académicas y disciplinarias de los
aprendices.

Se envio reporte para creacion de
eventos en la plataforma
institucional Sofia Plus en mi rol de
instructor, apoyado por mi gestora
de proyectos para obtener el
reporte de horas.

Creacion de subcarpetas vy
actualizaciones constantes por
ficha de matricula:

Ipiales — 3446032
Pupiales - 3457987
Contadero — 3456202
Cordoba —3470812
Guachucal — 3486290
Cordoba — 3487153
Gualmatan - 3505060
Cumbal — 3507370
Gualmatan — 3507846
Cumbal — 3505077
Gualmatan - 3511324

GFPI-F-135Formato  Guia de
aprendizaje
GOR-F-085
asistencia.

Reporte de juicios de evaluacion

Registro de

GENERALES

17

Realizar su afiliacion ante la
administradora de riesgos
laborales que disponga el SENA,
bajo la clase de riesgo
relacionada con el disefio
curricular a ejecutar, en el caso
de tener disefios curriculares de
varias lineas productivas tener en
cuenta el mayor riesgo asociado.

Se realizd afiliacion a ARL Positiva
con el tipo de Riesgo 2

Certificacién de afiliacion a ARL,
con riesgo 2
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

NRO. DE LA FECHA DE FECHA DE
iTEM | ORDEN DE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIEN | DESPLAZAMIENTO
VIAJE TO INICIAL FINAL

Contadero, Pupiales, Gualmatan, Cumbal

1 30526 P y Abril 6 de 2026 | Abril 10 de 2026
Sapuyes
Contadero, Pupiales, Gualmatan, Cumbal vy . .

2 39926 Abril 20 de 2026 | Abril 24 de 2026
Sapuyes

3 43626 Contadero, Pupiales, Cérdoba y Cumbal Abril 27 de 2026 | Mayo 1 de 2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9504207572 del operador aportes en linea referente
al mes de mayo.

Cordialmente,

/é«%w«/l«‘. it ﬂ%

Guillermo Ricardo Arciniegas Lopez
Contratista

C.C. No. 1085913095

Juan Carlos Trejo Castro
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.9018119 de 2026

Coordinador de Programas Especiales
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Control de Cambios

SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realizé ajuste en la redaccidén de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresién “No se requirié la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

CENTRO DE ]
FORMACION: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3487153 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

FICHA 3417248 - PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
DE APRENDIZAJE: VERDURAS.

MONITOREAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  PROCEDIMIENTOS DE OPERACION ESTABLECIDOS POR EL
AREA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR TECNICAS PARA LA ELABORACION DE CONSERVAS, TENIENDO EN CUENTA LOS APORTES DE VALOR AGREGADO AL
PRODUCTO.

DIFERENCIAR LOS METODOS DE CONSERVACION DE FRUTAS Y VERDURAS CON EL FIN DE PROLONGAR LA VIDA UTIL DEL

11/05/26 21:29 Page 1 of 8



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

FICHA 3422564 - ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE CONFITERIA'Y DULCERIA

FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONFITERIA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARAMETROS TECNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

FICHA 3507846 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEQOS
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACION DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS, SEGUN PARAMETROS TECNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LACTEOS, SEGUN LA FORMULACION Y NORMATIVA VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3507370 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

11/05/26 21:29 Page 2 of 8



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: \I\,AQIEE%AR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3486290 - COCINA BASICA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORACION DE PLATOS CALIENTES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3446032 - PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
DE APRENDIZAJE: VERDURAS.

MONITOREAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  PROCEDIMIENTOS DE OPERACION ESTABLECIDOS POR EL
AREA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR TECNICAS PARA LA ELABORACION DE CONSERVAS, TENIENDO EN CUENTA LOS APORTES DE VALOR AGREGADO AL
PRODUCTO.

DIFERENCIAR LOS METODOS DE CONSERVACION DE FRUTAS Y VERDURAS CON EL FIN DE PROLONGAR LA VIDA UTIL DEL

11/05/26 21:29 Page 3 of 8




HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

FICHA 3420675 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: \I\;Ilgl\llzll\Prl:IE_AR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

FICHA 3470812 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: \I\;Ilgl\éll\Pl#JéAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00
FICHA 3457987 - ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE CONFITERIA'Y DULCERIA
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FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONFITERIA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARAMETROS TECNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

FICHA 3505060 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEQOS
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZAQION DE INSTALACIONES, MAQUINARIA'Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS, SEGUN PARAMETROS TECNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LACTEOS, SEGUN LA FORMULACION Y NORMATIVA VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

FICHA 3505077 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3452602 - ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE CONFITERIA'Y DULCERIA

FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONFITERIA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARAMETROS TECNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

FICHA 3420868 - ELABORACION DE QUESOS FRESCOS
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Producir quesos segun ficha técnica y manual operativo

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080108302 ELABORAR QUESOS FRESCOS SIGUIENDO PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA RELACIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

FICHA 3511324 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEQOS
DE APRENDIZAJE:
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HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACION DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS, SEGUN PARAMETROS TECNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LACTEOS, SEGUN LA FORMULACION Y NORMATIVA VIGENTE.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
FICHA 3450272 - ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE CONFITERIA'Y DULCERIA

FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONFITERIA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARAMETROS TECNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

CENTRO DE ]
FORMACION: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL
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SE?\IA Version: 01

7AV Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ Tipo: C.C. No. 1085913095
1.PCCNTR. . FECHA VENCIMIENT
CONTRATO No. coi.pcc ANO 2026 c ¢ 0 1 12 2026
9018119 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion titulada y complementaria, asi
como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades
OBJETO CONTRACTUAL: y competencias técnicas de la poblacidn campesina, en el area de agroindustria, aportando al fortalecimiento de la economia popular,
familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccidn del Sistema Nacional de Formacién
para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular - CampeSENA.

DIRECCION GENERAL/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL CENTRO Internacional

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
JUAN CARLOS TREJO CASTRO
DEL CONTRATO CARGO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Ipiales-El Contadero-Pupiales-Gualmatan-Cumbal-Sapuyes-Ipiales
DIRECCION GENERAL/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL CENTRO Internacional

Alexandra Gonzales - Contadero 316 6086159
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Marina Rojas -Alcaldia Pupiales 315 3072507
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Narifio EMPRESA: Libia Huertas - Gualmatan CONTACTO 3173370937
CIUDAD/PAIS ) Oscar Tapie - Lider Cumbal 3146442560

Gladys Mora- Lider Sapuyes 316 5499140
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 6 4 2026 10 4 2026

Ejecutar formacion profesional integral presencial el el drea agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
de El Contadero (6 abril), Pupiales 7 abril), Gualmatan (8 abril), Cumbal (9 abril) y Sapuyes ( 10 abril).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Acompanar a la poblacion campesina; en la planificacion de mejoras de produccion familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en
1 concordancia con el protocolo de atencién definido por la Coordinacion Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular -
CampeSENA
2 Participar y apoyar en el proceso de induccidn de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodologia,
procedimientos e impacto




ACTIVIDADES
6 | 4 | 2026
Desplazamiento ruta de ida:
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 10AM Desplazamiento Ipiales - El Contadero.
Desarrollo de formacion ficha 3450272: ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA'Y
6 HORA: 11 AM .. . .,
DULCERIA, sesion practica en elaboracion de masmelos .
HORA: 6PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
- Diaz | 7 i1 oo |
Actividades a ejecutar:
HORA: 10AM Desplazamiento Ipiales - Pupiales.
Desarrollo de formacidn ficha 3457987: ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA'Y
7 HORA: 11AM .. . iy . .
DULCERIA, sesion practica en elaboracion de bocadillo y quesadillas.
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

__Dia3 | 8

4 | 2026 |

Actividades a ejecutar:

HORA: 10 AM Desplazamiento Ipiales - Gualmatan
Desarrollo de formacion ficha 3417248: PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS DULCERIA, sesion practica en
8 HORA: 11AM .. .
elaboracion de verduras y tuberculos en salmuera/vinage.
HORA: 6PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
9 4 2026
Actividades a ejecutar:
HORA: 10AM Desplazamiento Ipiales - Cumbal.
9 HORA: 11AM Desarrollo de formacion ficha 3420675: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS, sesidn teorico-practica en elaboracion de
) cocina oriental.
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
Actividades a ejecutar:
HORA: 10AM Desplazamiento Ipiales - Sapuyes.
10 HORA: 11AM Desarrollo de formacion ficha 3420868: ELABORACION DE QUESOS FRESCOS, sesidn practica en elaboracion de productos de
) panaderia, reposteria y amasijos
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE Gf$fRiado

e

Narvaez

18:10:37

___— digitalmente por Firmado
William Orlando

Fecha: 2026.03.20

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

digitalmente por
Juan Carlos Trejo

Castro q/
Fecha: 2026.03.20 /é M’/Ldu}ﬂ‘“ \
18:05:21 -05'00' '

Marcillo

-05'00'

Nombres y Apellidos:

WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO JUAN CARLOS TREJO CASTRO

Nombres y Apellidos:

Cargo: SUBDIRECTOR (E)

Cargo:COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS Nombres y Apellidos:
ESPECIALES GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

GCCON -F-0XX V.01




)

Nacion

AW, J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Ordenacion

de Pago Comisién al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHsbravo
36-02-00-052-

SUSANA DEL CARMEN BRAVO
CENTRO SUR COLOMBIANO DE

2026-03-24-1:29 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. o 30526 . 2026-03-23 - Autorizada Unidad Ejecutora 6 Subunidad - 36-02-00-052-9534170 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision INTERNACIONAL -NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-24 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4126 Dependencia Solicitante 953438 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO-FORMACION PROFESION
- ECONOMIA CAMDESQINA Y QED
Rubro Presupuestal de Viaticos C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO,DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje _
PROFESIONAL INTEGRAI - FORTAIFCIMIENTO DE 1A PRESTACION DEI SERVICIO DE
. . - " I L Pernocta . -
Nombre Tipo y Numero de Cargo Estado Fecha.|n_|'c|a| Fech'c? f.lr’1al Dpto. / IYIun|C|p|o Dpto. / Ml:lnICIpIO N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valor. Vl.atICO Val.(.:or.TotaI Valor G'a.stos de Valor total a Objstolisia Comisionipor i oresrs
Documento Comision Comisién Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
2026-04-06 2026-04-06 NARINO / IPIALES | NARINO / CONTADERO 0,5 No 50 Ejecutar formacion profesional integral
GUILLERMO 2026-04-07 2026-04-07 NARINO / IPIALES NARINO / PUPIALES 0,5 No 50 s:::ceongfIIjl;silraa{:i:gcggd:;té';;egne:os
RICARDO CC: 1085913095 |CONTRATISTA| Autorizada - 25 4.737.497,00 235.178,00 587.945,00 0,00 587.945,00 L c 9 P P ial
ARCINIEGAS LOPEZ 2026-04-08 2026-04-08 NARINO /IPIALES | NARINO / GUALMATAN 05 No 50 municipios de Contadero-Pupiales-
| Gualmatan-Cumbal-Sapuyes, del 6 al 10
2026-04-09 2026-04-09 NARINO / IPIALES NARINO / CUMBAL 05 No 50 de abril de 2026
2026-04-10 2026-04-10 NARINO / IPIALES NARINO / SAPUYES 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 0,00 587.945,00
OBJETO DE LA COMISION
Ejecutar formacién profesional integral presencial en el area agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de Contadero-Pupiales-Gualmatan-Cumbal-Sapuyes, del 6 al 10 de abril de 2026
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13065807 Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE

LOGISTICA INTERNACIONAL  NARINIO
Firmado digitalmente por William
Orlando Narvaez Marcillo
’ Fecha: 2026.03.24 14:59:19 -05'00"
Firma Responsable
Verificado Por: BYRON JAVIER CUASPA BURGOS Fecha Verificacion: 23/03/2026 11:47:04

Pagina
7
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ipiales, 17 de abril de 2026

PRESENTADO A: William Orlando Narvaez Marcillo- Subdirector (E) Centro Sur Colombiano de
Logistica Internacional.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

30526 6 de abril de 2026 10 de abril de 2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Narifio / Centro Sur Colombiano de Contadero, Pupiales, Gualmatan,
Logistica Internacional. Cumbal y Sapuyes

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacién profesional integral presencial el el area
agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de El Contadero (6 abril),
Pupiales 7 abril), Gualmatan (8 abril), Cumbal (9 abril) y Sapuyes (10 abril).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

El 6 de abril se realizd desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Contadero para
desarrollar acciones de formacién con la ficha 3450272, curso ELABORACION
ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA llevandose
a cabo capacitacién en elaboracién de masmelos. Posteriormente se retorné al Municipio de
Ipiales.

El 7 de abril se realizé desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Pupiales para
desarrollar acciones de formacién para la ficha 3457987: ELABORACION ARTESANAL Y
SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevdandose a cabo sesion practica en
elaboracion de bocadillo y quesadillas. Finalmente se retorné al Municipio de Ipiales.

El dia 8 de abril se efectué desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio del Gualmatdn
para desarrollar acciones de formacion para la ficha 3417248: PREPARACION DE CONSERVAS
DE FRUTAS Y VERDURAS, llevandose a cabo sesién practica en elaboracién de verduras y
tuberculos en salmuera/vinage. Una vez terminada la sesion se retorné al Municipio de Ipiales.

El dia 9 de abril se realizdé desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Cumbal para
desarrollar acciones de formacion parala ficha 3420675: HIGIENE Y MANIPULACION DE
ALIMENTOS, llevandose a cabo sesidn teorico-practica en elaboracion de elaboracion de platos de
cocina oriental.. Finalmente se retornd al Municipio de Ipiales.

El dia 10 de abril se cumplid con el desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de
Sapuyes para desarrollar acciones de formacion para la ficha 3420868: ELABORACION DE
QUESOS FRESCOS, llevandose a cabo sesion practica en elaboracién de productos de panaderia,
reposteria y amasijos. Una vez terminada la sesidn se retorné al Municipio de Ipiales.

GTH-F-087 V.02



Guillermo Ricardo Arciniegas López
Nota adhesiva
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RESULTADOS:

vk W

Aprendices capacitados en elaboracién de masmelos.

Aprendices capacitados en elaboracién de bocadillo y quesadillas.

Aprendices capacitados en elaboracién de platos de cocina oriental.

Aprendices capacitados en elaboracion de verduras y tuberculos en salmuera/vinage.

Aprendices capacitados en elaboracidn de productos de panaderia, reposteria y amasijos.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico.

2. Lista de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Realizar las actividades
propuestas para trabajar Aprendices municipio de Contadero
encasa y concertadas en la ficha No. 3450272
formacion.
2. Formulacion para Aprendices municipio de Pupiales
masmelos y gelatina con - ficha No. 3457987
almibar.
?,‘ Esltandan:)auog.lfe Aprendices municipio de Gualmatan —
Orm“da,”para ocadifloy Ficha No. 3417248
quesadifias. 6 de abril
hasta la

4. Recetay paso a paso
en preparacién de
gverduras y tuberculos en
salmuera/vinage, ademas
en los platos de cocina
oroienal y los productos de
panaderia.

5. Orientary realizar
acompafnamiento de
manera tedrica/practica en
las diferentes actividades
descritas en las guias
técnicas tanto en el
alistamiento de materias
primas e insumos como en
su procesamiento.

Aprendices municipio de Cumbal-
ficha No. 3420675
Aprendices municipio de Sapuyes

ficha No. 3420868

Instructor estrategia CAMPESENA.

vigencia del afio
2026

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1.

En cada uno de los grupos con los aprendices se siguieron con las normas acordadas tanto en
puntualidad, disciplina y trabajo en equipo.

Se aplicaron los conocimientos adquiridos en cuanto la aplicacidon de buenas practicas de
manufactura en cada uno de los procesos.

Los aprendices de la ficha No. 3450272 se capacitaron en la elaboracion de masmelos.

Los aprendices de la ficha No. 3457987 se capacitaron en practicas de elaboracion de bocadillo y
quesadillas.

Los aprendices de la ficha No. 3417248 se capacitaron en elaboracién de verduras y tuberculos en
salmuera/vinage.

Los aprendices de la ficha No. 3420675 quedaron capacitados en preparacion de platos de cocina
oriental.

Los aprendices de las ficha No. 3420868 asistieron y participaron en los procesos de elaboracion
de productos de panaderia, reposteria y amasijos.

En general en todos los grupos se percibid la motivacion de los aprendices debido a su activa
participacidn, evidenciado en el desarrollo de las practicas, realizando sugerencias, preguntas y
comentarios durante el proceso, ademds de indagar los posibles mercados y escenarios para la
comercializacién de los diferentes productos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

/éa‘/%fm/i@x&ﬁu ﬂéﬂj

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico de Juan Carlos Trejo Castro Firmado

Programas Especiales.
Centro Sur Colombiano de
Logistica Internacional.

digitalmente por

Juan Carlos Trejo
- - Castro

Fecha: 2026.05.11

09:12:10 -05'00'

GTH-F-087 V.02
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Elaboracion de masmelos - Ficha 3450272

Municipio de Contadero — 6 de abril de 2026

6 de abl\t‘de 2026 15524 pm§

Elaboracion de bocadillo y quesadillas Ficha: 3457987
Municipio de Pupiales— 7 de abril de 2026

GTH-F-087 V.02
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Elaboracion de verduras y tuberculos en salmuera/vinagre.,Ficha: 3417248
Municipio de Gualmatan — 8 de abril de 2026

h2026-==n

8 de abril de 2026 18:39 pm

Elaboracidon de platos de cocina oriental. Ficha: 3420675
Municipio de Cumbal — 9 de abril de 2026

9 de'abril de 2026 10:04 1

GTH-F-087 V.02
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Elaboracion de productos de panaderia, reposteria y amasijos. Ficha: 3420868
Municipio de Sapuyes — 10 de abril de 2026

Bbril de 2026 11:33am

GTH-F-087 V.02
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personales que se encuentian almacenados en este documento, y les dara el tratamiento cotrespondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente,
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SE?\IA Version: 01

7AV Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ Tipo: C.C. No. 1085913095
1.PCCNTR. . FECHA VENCIMIENT
CONTRATO No. coi.pcc ANO 2026 c ¢ 0 1 12 2026
9018119 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion titulada y complementaria, asi
como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades
OBJETO CONTRACTUAL: y competencias técnicas de la poblacidn campesina, en el area de agroindustria, aportando al fortalecimiento de la economia popular,
familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccidn del Sistema Nacional de Formacién
para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular - CampeSENA.

DIRECCION GENERAL/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL CENTRO Internacional

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
JUAN CARLOS TREJO CASTRO
DEL CONTRATO CARGO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Ipiales-Cordoba-Pupiales-Guachucal-Cumbal-El Contadero-Ipiales
DIRECCION GENERAL/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL CENTRO Internacional
Rosa Chapuel- Cordoba 316 4472677

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Marina Rojas -Alcaldia Pupiales 3153072507
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Narifio EMPRESA: Viviana Escobar - Guachucal |CONTACTO 3173082422
CIUDAD/PAIS ) Oscar Tapie - Lider Cumbal 3146442560

Alexandra Gonzales - Contadero 316 6086159
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 20 4 2026 24 4 2026

Ejecutar formacion profesional integral presencial el el drea agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
de Cordoba (20 abril), Pupiales 21 abril), Guachucal (22 abril), Cumbal (23 abril) y Contadero( 24 abril).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Acompanar a la poblacion campesina; en la planificacion de mejoras de produccion familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en
1 concordancia con el protocolo de atencién definido por la Coordinacion Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular -
CampeSENA
2 Participar y apoyar en el proceso de induccidn de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodologia,
procedimientos e impacto




ACTIVIDADES

e

20

2026

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre intermunicipal

Actividades a ejecutar:

HORA: 12 :00Am Desplazamiento Ipiales - Cordoba
Formacion curso Higiene y manipulacion de alimentos, practica en elaboracion de frutas en almibar.
20 HORA: 1:00PM
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
~ Diaz | 21 & T 202 |
Actividades a ejecutar:
HORA: 12 :00Am Desplazamiento Ipiales - Pupiales.
Desarrollo de formacion ficha 3422564: ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
21 HORA: 1:00PM .. . L. .
DULCERIA, sesidon practica en elaboraciéon de colombinas.
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
| Dia3 | 22 a4 [ 2026 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12 :00Am

Desplazamiento Ipiales - Guachucal

22

HORA: 1:00PM

Introduccién programa de formacién curso en COCINA BASICA, revision de contenido tematico y metodologia de trabajo

HORA: 6 PM

Retorno del contratista al municipio de Ipiales

23

4 2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 12 :00Am

Desplazamiento Ipiales - Cumbal.

23

Introduccion programa de formacion curso en ELABORACION DE BEBIDAS A BASE DE EXPRESO, revision de contenido

HORA: 1:00PM , .
0 00 tematico y metodologia de trabajo
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
24 4 2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 12 :00Am

Desplazamiento Ipiales - Contadero

24

HORA: 1:00PM

Desarrollo de formacidn ficha 3450272: ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
DULCERIA, sesidn practica en elaboracion de bombones de chocolate.

HORA: 6 PM

Retorno del contratista al municipio de Ipiales

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Terrestre intermunicipal

Observaciones:

SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

SXXXXXX (cuando aplique)

e

FIRMA ORDENADOR DE GhBitado

———— digitalmente por
. William Orlando
A Narvaez Marcillo
Fecha: 2026.04.14
08:14:00 -05'00"

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Firmado
digitalmente por
Juan Carlos Trejo
Castro

Fecha: 2026.04.10
18:07:39 -05'00'

FIRMA DEL CONTRATISTA:

/é%w/&maﬂu ”%

Nombres y Apellidos:
WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO

Nombres y Apellidos:
JUAN CARLOS TREJO CASTRO

Cargo:SUBDIRECTOR (E)

Cargo:COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
ESPECIALES

Nombres y Apellidos:
GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

GCCON -F-0XX V.01
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHwnarvaez

36-02-00-052-

953410

WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
MORCILLO

CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

jueves, 16 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No 39926 Fecha Solicitud 2026-04-15 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-052-953410 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
' INTERNACIONAL-NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-16 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
. 4126 . - 953438 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO-FORMACION
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PROFESION ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . - . . . o Pernocta | Porcentaj g
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio N°. o - - Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . s
el Documento Cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias L(’:Igm?sidé': Pe r: T Totalidlas Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Oblsto de la Comision porTercero

MINISTERIO DE HACIEND

Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica

Hora de firma: 2026/04/16 09:40:43 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 3
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4 Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ

ua Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 16 de abril de 2026

2026-04-20 2026-04-20 NARINO / IPIALES NARINO / CORDOBA 0,5 No 50
2026-04-21 2026-04-21 NARINO / IPIALES NARINO / PUPIALES 0,5 No 50
Ejecutar formacion profesional integral
presencial en el area agroindustrial en
G'lQJII(IS'I&ERRDI\éI)O CONTRATIS el marco de la estrategia CampeSENA
ARCINIEGAS CC: 1085913095 TA Autorizada 25 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 0,00 629.100,00 en los municipios de Cordoba-
LOPEZ . NARIKO / Pupiales-Guachucal-Cumbal-El
2026-04-22 2026-04-22 NARINO / IPIALES GUACHUCAL 0,5 No 50 Contadero, del 20 al 24 de abril de
2026
2026-04-23 2026-04-23 NARINO / IPIALES NARINO / CUMBAL 0,5 No 50
N NARINO /
2026-04-24 2026-04-24 NARINO / IPIALES CONTADERO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 629.100,00 0,00 629.100,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar formacién profesional integral presencial en el area agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de Cordoba-Pupiales-Guachucal-Cumbal-El Contadero, del 20 al 24 de abril de 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13065807 Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL - NARINO

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.



AN _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ

F i . s « ur . ’

u- Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 16 de abril de 2026

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: BYRON JAVIER CUASPA BURGOS Fecha Verificacion: 16/04/2026 8:59:54

L_—“-j Firmado digitalmente por:
ik Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
MORCILLO
Cédula de ciudadania: 13065807
Usuario SIIF: MHwnarvaez
Nﬂﬂl[]" 16/04/2026 9:41:01 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electronico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del nresente documento se han emitido nor una entidad de certificacidn diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ipiales, 1 de mayo de 2026

PRESENTADO A: William Orlando Narvaez Marcillo- Subdirector (E) Centro Sur Colombiano de
Logistica Internacional.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

39926 20 de abril de 2026 24 de abril de 2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Narifio / Centro Sur Colombiano de Contadero, Pupiales, Gualmatan,
Logistica Internacional. Cumbal y Sapuyes

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacién profesional integral presencial el el area
agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de Cordoba (20 abril),
Pupiales 21 abril), Guachucal (22 abril), Cumbal (23 abril) y Contadero( 24 abril).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

El 20 de abril se realizd6 desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Cdérdoba para
desarrollar acciones de formaciéon con la ficha 3487153, curso HIGIENEY
MANIPULACION DE ALIMENTOS llevandose a cabo capacitacion en elaboracion de frutas en
almibar. Posteriormente se retornd al Municipio de Ipiales.

El 21 de abril se realizd desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Pupiales para
desarrollar acciones de formacién para la ficha 3457987: ELABORACION ARTESANAL Y
SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevandose a cabo sesidn practica en
elaboracion de colombinas. Finalmente se retorné al Municipio de Ipiales.

El dia 22 de abril se efectué desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio del Gualchucal
para desarrollar acciones de formacion para la ficha 3486290: COCINA BASICA , llevandose a
cabo sesidn introductoria de revisién de contenido tematico, buenas practicas de manufacturay
metodologia de trabajo. Una vez terminada la sesidn se retornd al Municipio de Ipiales.

El dia 23 de abril se realizé desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Cumbal para
desarrollar acciones de formacion parala ficha 3420675: HIGIENE Y MANIPULACION DE
ALIMENTOS, llevandose a cabo sesidn teorico en buenas practicas de manufactura para bebidas a
base de cafe expreso. Finalmente se retornd al Municipio de Ipiales.

El dia 24 de abril se cumplié con el desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de
Contadero para desarrollar acciones de formacion para la ficha 3450272: ELABORACION
ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevandose a cabo
sesidn practica en elaboracién de bombones de chocolate. Una vez terminada la sesién se retorné
al Municipio de Ipiales.

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

vk W

Aprendices capacitados en elaboracion de frutas en almibar.
Aprendices capacitados en elaboraciéon de colombinas.

Aprendices capacitados en buenas practicas de manufactura en cocina.

Aprendices capacitados en elaboracién de bombones de chocolate.

Aprendices capacitados en buenas practicas de manufactura para bebidas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico.

2. Lista de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Realizar las actividades
propuestas para trabajar
en casa y concertadas en la
formacion.

2. Formulacidn para
frutas en almibar.

3. Estandarizacién de
férmula para colombinas.

4. Recetay paso a paso
en preparacién de
bombones de chocolate.

5. Envio de material para
estudio de legislacion en
buenas practicas de
manufactura.

6. Orientary realizar
acompafnamiento de
manera tedrica/practica en
las diferentes actividades
descritas en las guias
técnicas tanto en el
alistamiento de materias
primas e insumos como en
su procesamiento.

Aprendices municipio de Cérdoba
ficha No. 3487153

Aprendices municipio de Pupiales
- ficha No. 3457987

Aprendices municipio de Guachucal —
Ficha No. 3486290

Aprendices municipio de Cumbal-

ficha No. 3420675

Aprendices municipio de
Contadero ficha No. 3450272

Instructor estrategia CAMPESENA.

20 de
abril hasta la

vigencia del afio
2026

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1.

En cada uno de los grupos con los aprendices se siguieron con las normas acordadas tanto en
puntualidad, disciplina y trabajo en equipo.

Se aplicaron los conocimientos adquiridos en cuanto la aplicacién de buenas practicas de
manufactura en cada uno de los procesos.

Los aprendices de la ficha No. 3487153 se capacitaron en la elaboracién de frutas en almibar.
Los aprendices de la ficha No. 3457987 se capacitaron en practicas de elaboracién de colombinas.

Los aprendices de las fichas 3486290 y 3420675 reforzaron conocimientos en buenas practicas de
manuifactura para cocina y preparacion de bebidas.

Los aprendices de la ficha No. 3450272 quedaron capacitados en preparacién de bombones de
chocolate.

En general en todos los grupos se percibid la motivacion de los aprendices debido a su activa
participacion, evidenciado en el desarrollo de las practicas, realizando sugerencias, preguntas y
comentarios durante el proceso, ademas de indagar los posibles mercados y escenarios para la
comercializacidn de los diferentes productos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

/éa‘/%fm/i@x&ﬁu ﬂéﬂj

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico de Juan Carlos Trejo Castro Firmado digitalmente

Programas Especiales.
Centro Sur Colombiano de
Logistica Internacional.

por Juan Carlos Trejo
Castro

" Fecha:2026.05.11
09:13:49 -05'00"

GTH-F-087 V.02
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Elaboracidn de frutas en almibar- Ficha 3487153

Municipio de Cérdoba — 20 de abril de 2026

20 de abril de 2026 16:54 pm

Elaboracion de colombinas Ficha: 3457987
Municipio de Pupiales— 21 de abril de 2026

21 de abril de 2026 15:21 p,

GTH-F-087 V.02
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Sesion teorica en BPM en cocina,Ficha: 3486290
Municipio de Guachucal — 22 de abril de 2026

22 de abril de 2026 11:47 am

Sesidn teorica en BPM en preparacion de bebidas. Ficha: 3420675
Municipio de Cumbal — 23 de abril de 2026

de 2026 10:50 am

GTH-F-087 V.02
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Elaboracion de bombones de chocolate. Ficha: 3450272
Municipio de Contadero — 24 de abril de 2026

24 de abril de 202

GTH-F-087 V.02
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GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ Tipo: C.C. No. 1085913095
1.PCCNTR. . FECHA VENCIMIENT
CONTRATO No. coi.pcc ANO 2026 ¢ ¢ 0 1 12 2026
9018119 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion titulada y complementaria, asi
como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades
OBJETO CONTRACTUAL: y competencias técnicas de la poblacidn campesina, en el area de agroindustria, aportando al fortalecimiento de la economia popular,
familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccidn del Sistema Nacional de Formacién
para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular - CampeSENA.

DIRECCION GENERAL/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL CENTRO Internacional
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
L E
DEL CONTRATO JUAN CARLOS TREJO CASTRO CARGO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Ipiales-El Contadero-Pupiales-Cordoba-Cumbal-El Contadero-Ipiales
DIRECCION GENERAL/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica
REGIONAL CENTRO Internacional

Alexandra Gonzales - Contadero 316 6086159
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Marina Rojas -Alcaldia Pupiales 315 3072507
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Narino EMPRESA: Rosa Chapuel- Cordoba CONTACTO 3164472677
CIUDAD/PAIS ) Oscar Tapie - Lider Cumbal 3146442560

Waldina Romero- Contadero 3172700983
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 27 4 2026 1 > 2026

Ejecutar formacion profesional integral presencial el el drea agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
municipios de El Contadero (27 abril), Pupiales 28 abril), Cordoba (29 abril), Cumbal (30 abril) y El Contadero ( 1 mayo).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Acompanar a la poblacion campesina; en la planificacion de mejoras de produccion familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en
1 concordancia con el protocolo de atencién definido por la Coordinacion Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular -
CampeSENA
2 Participar y apoyar en el proceso de induccidn de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodologia,
procedimientos e impacto




ACTIVIDADES
27 | 4 | 2026

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 12PM Desplazamiento Ipiales - El Contadero.
Desarrollo de formacion ficha 3450272: ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
27 HORA: 3 PM .. . ‘. .
DULCERIA, sesidn practica en elaboracién de arequipe.
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
| Dia2 | 28 4 [ 2026 |
Actividades a ejecutar:
HORA:12 PM Desplazamiento Ipiales - Pupiales.
Desarrollo de formacion ficha 3457987: ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
28 HORA: 3 PM .. . ..
DULCERIA, sesidn practica en elaboracion de postres a base de lacteos y chocolate.
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

| Dia3 | 29 4 [ 202 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12 PM Desplazamiento Ipiales - Cordoba
Introduccién curso Higiene y manipulacién de alimentos, revision de contenidos y metodologia de trabajo.
29 HORA: 3 PM
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
30 4 2026
Actividades a ejecutar:
HORA:12 PM Desplazamiento Ipiales - Cumbal.
30 HORA: 3 PM Desarrollo de formacidn ficha 3420675: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS, sesion practica en elaboracion de
) quimbolitos.
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
Actividades a ejecutar:
HORA: 12 PM Desplazamiento Ipiales - El Contadero
Desarrollo de formacion ficha 3452602: ELABORACION ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA'Y
1 HORA: 3 PM ., . . s
DULCERIA, sesidn practica en elaboracion de caramelos de leche.
HORA: 6 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE qlﬂﬁﬁqado FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
__——— digitalmente por Firmado

digitalmente por

) Juan Carlos Trejo
Narvaez Marcillo

— G Castro
C_ Fecha: 2026.04.22 Fecha: 2026.04.22 /é}tﬂfm/&_‘m}ﬂk )
15:04:34 -05'00" 14:20:03 -05'00' '

— /=2 William Orlando
ST
/

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO JUAN CARLOS TREJO CASTRO
Cargo:SUBDIRECTOR (E) Cargo:COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS Nombres y Apellidos:
ESPECIALES GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

GCCON -F-0XX V.01
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHwnarvaez

36-02-00-052-

953410

WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
MORCILLO

CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

miércoles, 22 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No 43626 Fecha Solicitud 2026-04-22 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-052-953410 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
' INTERNACIONAL-NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-22 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
. 4126 . - 953438 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO-FORMACION
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PROFESION ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . - . . . o Pernocta | Porcentaj g
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio N°. o - - Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . s
el Documento Cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias L(’:Igm?sidé': Pe r: T Totalidlas Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Oblsto de la Comision porTercero

MINISTERIO DE HACIEND

Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica

Hora de firma: 2026/04/22 16:26:08 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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4 Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ

ua Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 22 de abril de 2026

N NARINO /
2026-04-27 2026-04-27 NARINO / IPIALES CONTADERO 0,5 No 50
2026-04-28 2026-04-28 NARINO / IPIALES NARINO / PUPIALES 0,5 No 50
Ejecutar formacion profesional integral
presencial en el area agroindustrial en
G'lQJII(IS'I&ERRDI\éI)O CONTRATIS el marco de la estrategia CampeSENA
CC: 1085913095 Autorizada 2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 0,00 629.100,00 en los municipios de ElI Contadero-
ARCINIEGAS TA Pupial q -El
LOPEZ B B upiales-Cor oba-Cumba -
2026-04-29 2026-04-29 NARINO / IPIALES NARINO / CORDOBA 0,5 No 50 Contadero, del 27 de abril al 1 de mayo
de 2026
2026-04-30 2026-04-30 NARINO / IPIALES NARINO / CUMBAL 0,5 No 50
N NARINO /
2026-05-01 2026-05-01 NARINO / IPIALES CONTADERO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 629.100,00 0,00 629.100,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar formacién profesional integral presencial en el area agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de El Contadero-Pupiales-Cordoba-Cumbal-El Contadero, del 27 de abril al 1 de mayo de 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13065807 Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL - NARINO

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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u- Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 22 de abril de 2026

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: BYRON JAVIER CUASPA BURGOS Fecha Verificacion: 22/04/2026 15:37:46

L_—“-j Firmado digitalmente por:
ik Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
MORCILLO
Cédula de ciudadania: 13065807
Usuario SIIF: MHwnarvaez
Nﬂﬂl[]" 22/04/2026 4:26:17 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electronico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del nresente documento se han emitido nor una entidad de certificacién diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ipiales, 8 de mayo de 2026

PRESENTADO A: William Orlando Narvaez Marcillo- Subdirector (E) Centro Sur Colombiano de
Logistica Internacional.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
43626 27 de abril de 2026 1 de mayo de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Narifio / Centro Sur Colombiano de Contadero, Pupiales, Cérdoba y
Logistica Internacional. Cumbal

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacién profesional integral presencial el el area
agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de El Contadero (27 abril),
Pupiales (28 abril), Cordoba (29 abril), Cumbal (30 abril) y El Contadero ( 1 mayo).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

El 27 de abril se realizd6 desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Contadero para
desarrollar acciones de formacion con la ficha 3450272: ELABORACION ARTESANALY
SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevandose a cabo capacitacion en
elaboraciéon de arequipe. Posteriormente se retornd al Municipio de Ipiales.

El 28 de abril se realizé6 desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Pupiales para
desarrollar acciones de formacién para la ficha 3457987: ELABORACION ARTESANAL Y
SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevandose a cabo sesidn practica en
elaboracion de postres a base de lacteos y chocolate. Finalmente se retorné al Municipio de
Ipiales.

El dia 29 de abril se efectué desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Cérdoba para
desarrollar acciones de formacién para la ficha 3487153: HIGIENE Y MANIPULACION DE
ALIMENTOS, llevdandose a cabo sesidn introductoria de revisiéon de contenido tematico, buenas
practicas de manufactura y metodologia de trabajo. Una vez terminada la sesion se retornd al
Municipio de Ipiales.

El dia 30 de abril se realizdé desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Cumbal para
desarrollar acciones de formacion parala ficha 3420675: HIGIENE Y MANIPULACION DE
ALIMENTOS, llevandose a cabo sesidn practica en elaboracién de quimbolitos.. Finalmente se
retorné al Municipio de Ipiales.

El dia 1 de mayo se cumplié con el desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de
Contadero para desarrollar acciones de formacion para la ficha 3452602: ELABORACION
ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevandose a cabo
sesidn practica en elaboracién de caramelos de leche. Una vez terminada la sesidn se retorné al
Municipio de Ipiales.

GTH-F-087 V.02



Guillermo Ricardo Arciniegas López
Nota adhesiva


SENA

N

RESULTADOS:

1. Aprendices capacitados en elaboracion de arequipe.

2. Aprendices capacitados en elaboracion de postres lacteos y a base de chocolate

3. Aprendices capacitados en buenas practicas de manufactura en transformacion de alimentos y

cocina.

4. Aprendices capacitados en elaboracion de quimbolitos.

5. Aprendices capacitados en elaboracién de caramelos de leche.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico.
2. Lista de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Realizar las actividades
propuestas para trabajar en Aprendices mUniCipiO de Contadero
casa y concertadas en la ficha No. 3450272
formacion.
2. Formulacién arequipe. A[:?rendices municipio de Pupiales
- ficha No. 3457987
3. Estandarizacién de
féormula para postres lacteos y
de chocolate. Aprendices municipio de Cérdoba
ficha No. 3487153
4. Recetay paso apasoen 27 de

preparacion de quimbolitos y
caramelos de leche.

5. Envio de material para
estudio de legislacion en
buenas practicas de
manufactura.

6. Orientary realizar
acompanamiento de manera
tedrica/practica en las
diferentes actividades
descritas en las guias técnicas
tanto en el alistamiento de
materias primas e insumos
COMo en su procesamiento.

Aprendices municipio de Cumbal-

ficha No. 3420675

Aprendices municipio de Contadero
ficha No. 3452602

Instructor estrategia CAMPESENA.

abril hasta la
vigencia del afio
2026

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1.

En cada uno de los grupos con los aprendices se siguieron con las normas acordadas tanto en
puntualidad, disciplina y trabajo en equipo.

Se aplicaron los conocimientos adquiridos en cuanto la aplicacién de buenas précticas de
manufactura en cada uno de los procesos.

Los aprendices de la ficha No. 3450272 se capacitaron en la elaboracién de arequipe.

Los aprendices de la ficha No. 3457987 se capacitaron en preparacion de postres lacteos y a base
de chocolate.

Los aprendices de las ficha 3487153 re capacitaron en buenas practicas de manufactura en
transformacién de alimentos y cocina.

Los aprendices de la ficha 3420675 se capacitaron en elaboracién de quimbolitos.

Los aprendices de la ficha No. 3452602 quedaron capacitados en preparacién de caramelos de
chocolate

En general en todos los grupos se percibid la motivacion de los aprendices debido a su activa
participacion, evidenciado en el desarrollo de las practicas, realizando sugerencias, preguntas y
comentarios durante el proceso, ademads de indagar los posibles mercados y escenarios para la
comercializacién de los diferentes productos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

/éa‘/%fm/i@x&ﬁu ﬂéﬂj

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR 7

Coordinador Académico de Juan Carlos Trejo Castro Q."T‘ad°
igitalmente por

Programas Especiales. Juan Carlos Trejo

: - Castro
Cen,trc? Sur Colom'blano de o 126.05.13
Logistica Internacional. 08:38:11 -05'00'

GTH-F-087 V.02
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Elaboracidén de arequipe- Ficha 3450272
Municipio de Contadero—- 27 de abril de 2026

27 d"hb[il | de 2026 17:%

Elaboracion de postres lacteos y a base de chocolate. Ficha: 3457987
Municipio de Pupiales— 28 de abril de 2026

28 de abril.de 2026 15:58 pm

GTH-F-087 V.02
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Sesion teorica en BPM en agroindustria y cocina,Ficha: 3487153
Municipio de Cérdoba — 29 de abril de 2026

29 de abril de 2026 14:49 pm

Elaboracion de amasijos: quimbolitos. Ficha: 3420675
Municipio de Cumbal — 30 de abril de 2026

30 de abril de 2026'11:15 am

GTH-F-087 V.02
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Elaboracidon de caramelos de leche. Ficha: 3452602
Municipio de Contadero — 1 de mayo de 2026

01 de mayo de 2026 18:03 pm

GTH-F-087 V.02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,
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el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se comprom
dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la segundad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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