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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Ipiales, 31 de mayo del 2026 

Señor(a) 
Juan Carlos Trejo Castro 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9018119 
Coordinador de Programas Especiales 
Centro Sur Colombiano de Logística Internacional  
Ipiales, Nariño 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de mayo del año 2026 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.9018119 del año 2026 
 
Yo, Guillermo Ricardo Arciniegas López, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1085913095 de 
Ipiales (N), en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa CampeSENA, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago:  
Por Valor de CUARENTA Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA 
PESOS M/CTE. ($ 47.374.970). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Pago por mes vencido por valor de Cuatro Millones Setecientos Treinta y siete Mil Cuatrocientos Noventa 
y Siete PESOS M/CTE ($4.737.497,00), cada uno y b) El equivalente por fracción de mes. 
 
Plazo: Será hasta el 1 de diciembre de 2026. 
 
Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la 
formación titulada y complementaria, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje 
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias 
técnicas de la población campesina, en el área de agroindustria, aportando al fortalecimiento de la 
economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por 
la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular - CampeSENA. 
Ejecución mensual de actividades 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar, asesorar y acompañar 
de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la 
guía de aprendizaje de acuerdo 
lo establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del SENA 
el cual se encuentra 
documentado en la plataforma 
Compromiso, en los programas 
del área temática objeto del 
contrato según asignación de 
grupos. 

Revisión de lineamientos operativos 
estrategia CAMPESENA 2026 y 
oferta de estructuras curriculares 
para la vigencia 2026 de 48 horas: 
-Preparación de conservas de frutas
y verduras
-Higiene y manipulación de
alimentos
-Elaboración artesanal y 
semindustrial de productos de 
confitería y dulcería. 
-Cocina Básica
- Elaboración de helados y postres
lácteos

Con grupos focalizados del área de 
cobertura. 
Se realizo el acercamiento, 
socialización de oferta y 
concertación de procesos 
formativos con grupos focalizados 
en los diferentes municipios del 
área de cobertura del Centro de 
formación. 
Alistamiento de la formación para 
los diferentes procesos 
asignados. 
Revisión de estructuras 
curriculares. 
Elaboración de guías de aprendizaje 
e instrumentos de evaluación. 

Evidencias fotográficas de 
grupos focalizados y proceso de 
inscripción y matrícula de las 
fichas en los municipios de: 
Ipiales – 3446032 
Pupiales - 3457987 
Contadero – 3456202 
Cordoba – 3470812 
Guachucal – 3486290 
Cordoba – 3487153 
Gualmatán - 3505060 
Cumbal – 3507370 
Gualmatán – 3507846 
Cumbal – 3505077 
Gualmatán - 3511324 

Estructuras curriculares 
descargadas de la plataforma 
Sofia plus 

Registro de asistencia  en One 
Drive Portafolio del Instructor 

2 Realizar reconocimiento de 
aprendizajes previos y estilos de 
aprendizaje. 

En cada una de las fichas se 
realizaron actividades de 
diagnóstico de conocimientos y se 
concertó metodología de trabajo 

Registro fotográfico, informes 
de agenda de desplazamiento. 

One drive – Portafolio del 
instructor 

3 Acompañar a la población 
campesina; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo de 
atención definido por la 
Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular 
- CampeSENA

Desarrollo de formación profesional 
integral en los 
municipios de Pupiales,  Contadero, 
Ipiales, Cordoba, Cumbal, 
Guachucal y Gualmatán. 

Registro de asistencia en One 
Drive Portafolio del Instructor 
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4 Reportar la información 
académica y administrativa 
requerida en el proceso de 
formación con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA para el seguimiento 
de actividades específicas, 
entregando informe al supervisor 
del contrato. 

Concertación de horarios con los 
grupos focalizados, en proceso de 
inscripción y matricula en la 
estrategia  
CAMPESENA en los 
municipios de Pupiales,  Contadero, 
Ipiales, Cordoba, Cumbal, 
Guachucal y Gualmatán. 

Planeación de actividades 
semanales 

Entrega de informe al supervisor del 
contrato 

Fichas de apertura de 
formación:  
Ipiales – 3446032 
Pupiales - 3457987 
Contadero – 3456202 
Cordoba – 3470812 
Guachucal – 3486290 
Cordoba – 3487153 
Gualmatán - 3505060 
Cumbal – 3507370 
Gualmatán – 3507846 
Cumbal – 3505077 
Gualmatán - 3511324 
Reporte de Matricula 
GFPI-F-021Formato notificación 
de novedades de ambientes  
Plan semanal 
Informe contractual y planilla de 
pago  
GC y GF 
Registro de asistencia Evidencias 
fotográficas en OneDrive 
Portafolio del instructor  

5 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones 
extramurales a atender, de 
manera que se autorice por 
escrito su movilización previa a la 
salida, en el marco de su objeto 
contractual.  

Planeación de actividades de 
formación profesional integral en 
formato dispuesto por el Centro de 
Formación y presentar agenda de 
desplazamiento de acuerdo con el 
tiempo autorizado desde la 
Coordinación académica de 
Programas especiales 

Plan semanal y agendas de 
desplazamiento autorizadas por 
el supervisor del contrato en las 
fichas: 
Ipiales – 3446032 
Pupiales - 3457987 
Contadero – 3456202 
Cordoba – 3470812 
Guachucal – 3486290 
Cordoba – 3487153 
Gualmatán - 3505060 
Cumbal – 3507370 
Gualmatán – 3507846 
Cumbal – 3505077 
Gualmatán - 3511324 
Compartido en One Drive   

6 Emitir juicio valorativo sobre el 
nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje de las 
competencias del programa, 
aplicando los procedimientos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina, en un plazo 
máximo de tres (3) días después 
de haber terminado el resultado 
de aprendizaje correspondiente. 

Evaluación de los resultados de 
aprendizaje en la plataforma Sofia 
plus de acuerdo con el avance de la 
formación. 

Reporte de juicios de evaluación 
de las fichas en ejecución:  
Guachucal – 3486290 
Cordoba – 3487153 
Gualmatán - 3505060 
Cumbal – 3507370 
Gualmatán – 3507846 
Cumbal – 3505077 
Gualmatán - 3511324 
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7 Reportar la información para la 
creación de unidades 
productivas, bajo criterios de 
calidad, oportunidad y veracidad, 
cuando se le haya asignado 
formaciones complementarias en 
la ruta creación de unidades 
productivas. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

No aplica 

8 Participar y apoyar en el proceso 
de inducción de las estrategias 
CampeSENA: Objetivos, alcance, 
estrategias, cadena de valor, 
metodología, procedimientos e 
impacto.  

Asistencia a reuniones de 
socialización de lineamientos 
operativos de la estrategia 
CAMPESENA. 
Participación en reunión de equipo 
CampeSENA del 4 de mayo. 

Registro de asistencia de 
Coordinación académica de 
programas especiales 

9 Informar a la subdirección de 
centro las oportunidades de 
relacionamiento con el sector 
productivo o social que en el 
cumplimiento de su objeto 
contractual pudieran ser 
gestionadas. 

Desarrollo de formación profesional 
integral en los municipios de 
Pupiales,  Contadero, Ipiales, 
Cordoba, Cumbal,  Guachucal y 
Gualmatán 

Fichas aperturadas en: 
Ipiales – 3446032 
Pupiales - 3457987 
Contadero – 3456202 
Cordoba – 3470812 
Guachucal – 3486290 
Cordoba – 3487153 
Gualmatán - 3505060 
Cumbal – 3507370 
Gualmatán – 3507846 
Cumbal – 3505077 
Gualmatán - 3511324 

Registros de asistencias y 
evidencias fotográficas en One 
Drive portafolio del Instructor. 

10 Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la coordinación 
académica y/o misional con 
observancia del esquema 
operativo establecido por la 
Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular 
– CampeSENA para tal fin y
generar las respectivas
evidencias.

Participación en reunión de equipo 
CampeSENA del 4 de mayo. 

Registro de asistencia de 
Coordinación académica de 
programas especiales 

11 Participar en eventos de carácter 
técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado por 
la dirección general, regional o 
centro de formación, 
garantizando la transferencia de 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

No aplica 
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conocimiento obtenido al equipo 
de trabajo. 

12 Presentar informe mensual sobre 
la ejecución de las obligaciones 
contractuales donde se evidencie 
el avance a las metas asignadas, 
así como el respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando dé a 
lugar y a la terminación del 
contrato presentar al supervisor 
de contrato informe anual de 
gestión de centro en los términos 
solicitados  

Presentación del informe de 
ejecución de las obligaciones 
contractuales y planilla de pago al 
supervisor del contrato del mes de 
mayo de 2026. 

Informe contractual y planilla de 
pago del mes de mayo del 2026 

13 Vigilar y salvaguardar los bienes 
que hagan parte del patrimonio 
del SENA o de otras entidades o 
de particulares puestos al 
servicio de la entidad, y que le 
hayan sido entregados para el 
desarrollo del objeto del 
contrato, por lo que son sujetos 
de control y vigilancia. En 
consecuencia, deberán sujetarse 
a las guías y/o procedimientos 
aplicables a los bienes fijados en 
la plataforma Compromiso; 
adicionalmente deberá estar 
atento a los mantenimientos 
preventivos y correctivos de los 
elementos, así como la hoja de 
vida de los bienes en la cual se 
date la información actualizada 
de los mismos, dar cuenta sobre 
la entrega de los bienes al 
supervisor y/o interventor del 
contrato respectivo y a los 
órganos de control fiscal y 
disciplinario, de ser procedente. 

Elaboración de listados de 
materiales para la FPI y 
socialización del cuidado de los 
mismos que se entreguen a los 
aprendices en las diferentes fichas 
de formación, solicitados en el 
formato GIL_F-014 Formato 
solicitud bienes para uso 
cuentadantes dispuesto en la 
plataforma institucional 
CompromISO 

Listado de materiales y 
Formatos diligenciados GIL-F-
014 para las fichas en ejecución: 

Ipiales – 3446032 
Pupiales - 3457987 
Contadero – 3456202 
Cordoba – 3470812 
Guachucal – 3486290 
Cordoba – 3487153 
Gualmatán - 3505060 
Cumbal – 3507370 
Gualmatán – 3507846 
Cumbal – 3505077 
Gualmatán - 3511324 

14 Realizar de manera oportuna el 
proceso de seguimiento y 
evaluación de la etapa 
productiva del aprendiz, 
implementando los formatos 
vigentes para tal fin, disponibles 
en la plataforma compromiso 
para las diferentes alternativas 
de desarrollo de etapa 
productiva, cuando sea asignado. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

No aplica 
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15 Validar novedades académicas y 
disciplinarias de los aprendices 
conforme al reglamento del 
aprendiz: Reintegros, traslados, 
aplazamientos, deserciones; 
conforme lo establece el 
reglamento del aprendiz 
comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, y 
hallazgos en el registro de la 
información, cuando aplique. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

No aplica 

16 Mantener actualizado el 
Portafolio del Instructor, 
adjuntando los formatos 
actualizados del sistema 
Integrado de gestión dispuestos 
en la plataforma COMPROMISO, 
pertenecientes a la guía de 
procesos formativos, presentado 
mínimo los siguientes soportes: 
a. Plan de trabajo concertado
con el aprendiz para el desarrollo
de la ruta de aprendizaje, según
guía para desarrollar los procesos
formativos. b. Guía de
aprendizaje. c. Actas con los
planes de mejoramiento
académicos para aprendices que
lo requieran. d. Planeación,
seguimiento evaluación de etapa
productiva (si aplica). e. Bitácora
del Aprendiz en etapa productiva
(si aplica) f. Formato de
asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA
PLUS. g. Formato de juicios
evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado
de aprendizaje.

Actualización del portafolio del 
instructor dispuesto por la 
Coordinación académica de 
programas especiales y el 
supervisor del contrato en One 
Drive, teniendo en cuenta formatos 
actualizados y descargados de la 
plataforma COMPROMISO como 
Guía de aprendizaje, Formato 
Registro de asistencia para las 
fichas matriculadas. 
Durante el mes de mayo no se 
presentaron novedades 
académicas y disciplinarias de los 
aprendices. 
Se envió reporte para creación de 
eventos en la plataforma 
institucional Sofia Plus en mi rol de 
instructor, apoyado por mi gestora 
de proyectos para obtener el 
reporte de horas. 

Creación de subcarpetas y 
actualizaciones constantes por 
ficha de matrícula: 

Ipiales – 3446032 
Pupiales - 3457987 
Contadero – 3456202 
Cordoba – 3470812 
Guachucal – 3486290 
Cordoba – 3487153 
Gualmatán - 3505060 
Cumbal – 3507370 
Gualmatán – 3507846 
Cumbal – 3505077 
Gualmatán - 3511324 

GFPI-F-135Formato Guia de 
aprendizaje 
GOR-F-085 Registro de 
asistencia. 
Reporte de juicios de evaluación 

GENERALES 
17 Realizar su afiliación ante la 

administradora de riesgos 
laborales que disponga el SENA, 
bajo la clase de riesgo 
relacionada con el diseño 
curricular a ejecutar, en el caso 
de tener diseños curriculares de 
varias líneas productivas tener en 
cuenta el mayor riesgo asociado. 

Se realizó afiliación a ARL Positiva 
con el tipo de Riesgo 2 

Certificación de afiliación a ARL, 
con riesgo 2 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIEN

TO INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 30526 
Contadero, Pupiales, Gualmatán, Cumbal y 
Sapuyes 

Abril 6 de 2026 Abril 10 de 2026 

2 39926 
Contadero, Pupiales, Gualmatán, Cumbal y 
Sapuyes 

Abril 20 de 2026 Abril 24 de 2026 

3 43626 Contadero, Pupiales, Córdoba y Cumbal Abril 27 de 2026 Mayo 1 de 2026 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9504207572 del operador aportes en línea referente 
al mes de mayo. 

Cordialmente, 

Guillermo Ricardo Arciniegas López 

Contratista  

C.C. No. 1085913095

Juan Carlos Trejo Castro  

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.9018119 de 2026   

Coordinador de Programas Especiales 
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Control de Cambios 
 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 
migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 
Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 
correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGÍSTICA INTERNACIONAL

01/05/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3487153 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

3417248 - PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
VERDURAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MONITOREAR LOS PROCESOS DE PRODUCCIÓN SEGÚN
PROCEDIMIENTOS DE OPERACIÓN ESTABLECIDOS POR EL
ÁREA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR TÉCNICAS PARA LA ELABORACIÓN DE CONSERVAS, TENIENDO EN CUENTA LOS APORTES DE VALOR AGREGADO AL
PRODUCTO.

DIFERENCIAR LOS MÉTODOS DE CONSERVACIÓN DE FRUTAS Y VERDURAS CON EL FIN DE PROLONGAR LA VIDA ÚTIL DEL

Page 1 of 811/05/26 21:29



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

3422564 - ELABORACION ARTESANAL Y  SEMINDUSTRIAL  DE
PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
CONFITERÍA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCIÓN Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

3507846 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACIÓN DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS, SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LÁCTEOS, SEGÚN LA FORMULACIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS SEGÚN PARÁMETROS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3507370 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

Page 2 of 811/05/26 21:29



MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3486290 - COCINA BÁSICAFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORACIÒN DE PLATOS CALIENTES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3446032 - PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
VERDURAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MONITOREAR LOS PROCESOS DE PRODUCCIÓN SEGÚN
PROCEDIMIENTOS DE OPERACIÓN ESTABLECIDOS POR EL
ÁREA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR TÉCNICAS PARA LA ELABORACIÓN DE CONSERVAS, TENIENDO EN CUENTA LOS APORTES DE VALOR AGREGADO AL
PRODUCTO.

DIFERENCIAR LOS MÉTODOS DE CONSERVACIÓN DE FRUTAS Y VERDURAS CON EL FIN DE PROLONGAR LA VIDA ÚTIL DEL

Page 3 of 811/05/26 21:29



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

3420675 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

3470812 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

3457987 - ELABORACION ARTESANAL Y  SEMINDUSTRIAL  DE
PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:
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FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
CONFITERÍA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCIÓN Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

3505060 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACIÓN DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS, SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LÁCTEOS, SEGÚN LA FORMULACIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS SEGÚN PARÁMETROS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

3505077 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3452602 - ELABORACION ARTESANAL Y  SEMINDUSTRIAL  DE
PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
CONFITERÍA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCIÓN Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

3420868 - ELABORACION DE QUESOS FRESCOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Producir quesos según ficha técnica y manual operativo• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080108302	ELABORAR QUESOS FRESCOS SIGUIENDO PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA RELACIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

3511324 - ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOSFICHA
DE APRENDIZAJE:
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HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
290801093 01 APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACIÓN DE INSTALACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS, SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS.

290801093 02 ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES
LÁCTEOS, SEGÚN LA FORMULACIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.

290801093 03 REALIZAR PROCESO DE ELABORACIÓN DE HELADOS Y POSTRES LÁCTEOS SEGÚN PARÁMETROS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

3450272 - ELABORACION ARTESANAL Y  SEMINDUSTRIAL  DE
PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

FABRICAR PRODUCTOS Y SUB-PRODUCTOS DE
CONFITERÍA ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCIÓN Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080500103 PROCESAR MEZCLAS Y/O JARABES DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS DE TEMPERATURA Y
ACONDICIONAMIENTO CONFITERO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LOPEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGÍSTICA INTERNACIONAL
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�����D
����������
8� �,� fN3j35w �������
��
���
��C#����"�r�������
���&��"���C# de*+ C���
��
��
�!������
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ipiales, 17 de abril de 2026 

PRESENTADO A: William Orlando Narváez Marcillo- Subdirector (E) Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 
ORDEN DE VIAJE No: 
30526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
6 de abril de 2026 10 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Nariño / Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

Contadero, Pupiales, Gualmatán, 
Cumbal y Sapuyes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formación profesional integral presencial el el área 
agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de El Contadero (6 abril), 
Pupiales 7 abril), Gualmatán (8 abril), Cumbal (9 abril) y Sapuyes (10 abril).
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. El 6 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Contadero para 
desarrollar acciones de formación con la ficha 3450272, curso ELABORACION 
ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA llevándose 
a cabo capacitación en elaboración de masmelos. Posteriormente se retornó al Municipio de 
Ipiales.

2. El 7 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Pupiales para 
desarrollar acciones de formación para la ficha 3457987: ELABORACION ARTESANAL Y 
SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevándose a cabo sesión practica en 
elaboración  de bocadillo y quesadillas. Finalmente se retornó al Municipio de Ipiales.

3. El día 8 de abril se efectuó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio del Gualmatán 
para desarrollar acciones de formación para la ficha 3417248: PREPARACION DE CONSERVAS 
DE FRUTAS Y VERDURAS , llevándose a cabo sesión practica en elaboración de verduras y 
tuberculos en salmuera/vinage. Una vez terminada la sesión se retornó al Municipio de Ipiales.

4. El día 9 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Cumbal para 
desarrollar acciones de formación para la  ficha 3420675: HIGIENE Y MANIPULACION DE 
ALIMENTOS, llevándose a cabo sesión teorico-practica en elaboración de elaboración de platos de 
cocina oriental.. Finalmente se retornó al Municipio de Ipiales.

5. El día 10 de abril s e  cumplió con el desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de 
Sapuyes para desarrollar acciones de formación para la ficha 3420868: ELABORACION DE 
QUESOS FRESCOS, llevándose a cabo sesión practica en elaboración de productos de panaderia, 
reposteria y amasijos. Una vez terminada la sesión se retornó al Municipio de Ipiales.

Guillermo Ricardo Arciniegas López
Nota adhesiva
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RESULTADOS: 

1. Aprendices capacitados en elaboración de masmelos.

2. Aprendices capacitados en elaboración de bocadillo y quesadillas.

3. Aprendices capacitados en  elaboración de verduras y tuberculos en salmuera/vinage.

4. Aprendices capacitados en  elaboración de platos de cocina oriental.

5. Aprendices capacitados en  elaboración de productos de panaderia, reposteria y amasijos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Registro fotográfico.
2. Lista de asistencia

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar las actividades 
propuestas para trabajar 
encasa y concertadas en la 
formación.

2. Formulación para 
masmelos y gelatina con 
almibar.

3. Estandarización de 
fórmula para bocadillo y 
quesadillas.

4. Receta y paso a paso 
en preparación de 
qverduras y tuberculos en 
salmuera/vinage, además 
en los platos de cocina 
oroienal y los productos de 
panaderia.

5. Orientar y realizar 
acompañamiento de 
manera teórica/práctica en 
las diferentes actividades 
descritas en las guías 
técnicas tanto en el 
alistamiento de materias 
primas e insumos como en 
su procesamiento.

Aprendices municipio de Contadero
ficha No. 3450272 

Aprendices municipio de Pupiales 
- ficha No. 3457987

Aprendices municipio de Gualmatán – 
Ficha No. 3417248

Aprendices municipio de Cumbal-   
ficha No. 3420675

Aprendices municipio de Sapuyes   
ficha No. 3420868

Instructor estrategia CAMPESENA. 

6 de abril 
hasta la 
vigencia del año 
2026 
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CONCLUSIONES: 

1. En cada uno de los grupos con los aprendices se siguieron con las normas acordadas tanto en 
puntualidad, disciplina y trabajo en equipo.

2. Se aplicaron los conocimientos adquiridos en cuanto la aplicación de buenas prácticas de 
manufactura en cada uno de los procesos.

3. Los aprendices de la ficha No. 3450272  se capacitaron en la elaboracion de masmelos.

4. Los aprendices de la ficha No. 3457987 se capacitaron en prácticas de elaboración de bocadillo y 
quesadillas.

5. Los aprendices de la ficha No. 3417248 se capacitaron en elaboración de verduras y tuberculos en 
salmuera/vinage.

6. Los aprendices de la ficha No. 3420675 quedaron capacitados en preparación de platos de cocina 
oriental.

7. Los aprendices de las ficha No. 3420868 asistieron y participaron en los procesos de elaboración 
de productos de panaderia, reposteria y amasijos.

8. En general en todos los grupos se percibió la motivación de los aprendices debido a su activa 
participación, evidenciado en el desarrollo de las prácticas, realizando sugerencias, preguntas y 
comentarios durante el proceso, además de indagar los posibles mercados y escenarios para la 
comercialización de los diferentes productos.

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LÓPEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales. 
Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

Juan Carlos Trejo Castro Firmado 
digitalmente por 
Juan Carlos Trejo 
Castro 
Fecha: 2026.05.11 
09:12:10 -05'00'
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                     Elaboración de masmelos - Ficha  3450272   
 Municipio de Contadero – 6 de abril de 2026 

Elaboración de bocadillo y quesadillas Ficha: 3457987  
Municipio de Pupiales– 7 de abril de 2026 
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Elaboración de verduras y tuberculos en salmuera/vinagre.,Ficha: 3417248                       
                     Municipio de Gualmatán – 8 de abril de 2026 

Elaboración de platos de cocina oriental. Ficha:  3420675 
 Municipio de Cumbal – 9 de abril de 2026 
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 Elaboración de productos de panaderia, reposteria y amasijos. Ficha: 3420868 
 Municipio de Sapuyes – 10 de abril de 2026 



OBJETIVO (S) 

No 

2 
3 
4 

NOMBRES Y APELLIDOS 

4 

sfernonda fante 

Dsamaler pesos d fomacên. faha 3459192 -ÉLJ ataanal d podehs d onfitoia - Contdera 

Aiba alleio 2416o46s 

6 |abea Toron 

No. DOCUMENTO 

enni Ghunoiu loS754155 
Alßa cihamoti 
Saro lCuarónoY53?4Ya 

4224 57 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA O6 DEL MES DE bil 

PLANTA 

SENA 

CONTRATSTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

DEL AÑO 2026 

GOR-F-085 VO2 

cORREO ELECTRÓNICo TELÉFONOJEXT. 

mndeitheehtr3983cSN6 

3275Ug836; 

depn.RotedasIe?31a 
(namarataHąalahq 895YL 

AUTORZA 
GRABACIÓN 

3is30?49H 

B7io36 >823 
32193355k 
3224S12 
B ir3 

FIRMA O PARTICIPAcIÓN 
VIRTUAL 

mang 

Aibelidabllk 

eaa qorais 
l3abeta. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantzar la seguridad y protecuion de los datos personaies que se encuentran aimacenados en este documento, y les dará el tratamiento corespondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 



OBJETNO (s) 

No 

3 

6 

|4 

b 
NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 

2 ManeachahusaAy IIE 

d fomcatn tcha 3YS2959- Elas artuansl prcks cntites9 -Piyes 

aaeskz24KI9a 

aia sRAaTudk24233046. 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA DEL MES DE 

PUANTA 

Plbrayanora 1gE2g132 
Eana buceo 70860664. 

CONTRANSTA OTRO 
CUAL? 

DEPENDENOA 
EMPRESA 

abit DEL AÑO 2026 

GOR-F-085 V02 

CORREO ELECTRONICO TELÉFONo/XT. 

372M35641 Sasadpıalieynaln 

AUTORZA 
GRABACÓN 

FRMA O PARTICIPACIÓN 
VRTUAL 

rpsp 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Se compromete a garan tızar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalnente. 



OBJETIVO (S) 

No 

Dondler 
NOMBRES Y APELLIDOS 

3 Andea Conal 

No. DOCUMENTO 

O£619Gy32 

soribelKatas B.IoBc1S4G12 
5 tlia suerfas 57z65. 1D6 

222S. 2SS 

Etmelinde, mafa 22s 465. 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA D DEL MES DE 

PLANTA 

SENA 

t emacsh -frchą 34l2248 - Dep orguws de frutes y bor t. guelmadsn 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

DEL AÑO 2026 

GOR-F-085 VO2 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT. 

gasseadeajé31IMA 
kondhcnhav@gmika 31SBoAI6 
hoadpaibels@gmatlaom 3196131% 29 

3/5465J52 
skrceregmalke 31s409S2se| 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

anpaitohosmta qoae 31732486$1 

s 2133 344 
36%302 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Ebsa Loan 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplmiento de lo establecido legalmente. 



OBJETIVO (S) 

No 

Desartoller procesas 
NOMBRES Y APELUDOS 

Comanano laad loers820 
2SaonelokeosrS7EIS1 

4 Adkiana Tapie 

No. DOCUMENTO 

5 oro Rosbe kpiso8857o 636 
Tapie 

leiy toric Tapo999833 
9Sonig caical. 27 (?82\6 
(oGoria Tarie 21754bo 

GerardoT gu298076 
1o8SO3IG 

Enixa Noiehe a.mal o3859G 140 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 

PLANTA 
CONTRATIS TA 

SENA 

formacth Ficha 3420695- Migi ene y monjpkejdh de aliments -Cmbəl 
OTRO 
¿CUAL? 

DEL MES DE abi 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

DEL AÑO 2026 

GOR-F-085 V02 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONo/EXT. 

3212430si? 

s22s458s 
3211SoS13 
3106288835 
BiuGus z slo 
B22663 11l4 

3oycy4530 

313433les3 
323 5215si 

346uų 2s6d 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

NOrlia hinal. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los đatos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 



OBJETIVO (S) 

No NOMBRES YAPELLIDOS 

Deraneiler proceses formce icha 320s68-tlab. d psos fres s- Sapryes. 
No. DOCUMENTO 

5afanna ass 2uclL 
Benaid sq 65o795 

3 Aotonio Broasde s-344-063 
4 Jaime opez 

yoleadupuji 2700u 

REGISTR0 DE ASISTENCIA / DÍA lo_ DEL MES DE abrll 

|10 Aae Angen 534Y 354 

PUANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

Prob 

IPolese 
eruksa 

Protsa 

probia 
Prolesa 

DEPENDENGA/ 
EMPRESA 

DEL AÑO 2026 

OREO ELECTRONICO 

GOR-F-085 VO2 

TELÉFONO/T. 

3s5I5Iet dolbenaekafyilee 

AUTORIZA 
GRABAaON 

3)5c6BSts 
BISS Z919 
372262jo0 
3/OK1352 

3z644yz5 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

FIRMA O PARTIOPAGÓN 
VIRTUAL 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la segunidad y protección de los đatos 

plarentRsas 
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�'$$"TUVWXYZ[U�\Y�]W[Û_̀aV_bZc�dYVUZUV_X_YZ[U�e�f̂\YZaV_bZ�\Y�gahU�iUX_j_bZ�ak�lZ[Ŷ_Û�\Yk�gamj
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ipiales, 1 de mayo de 2026 

PRESENTADO A: William Orlando Narváez Marcillo- Subdirector (E) Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 
ORDEN DE VIAJE No: 
39926

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
20 de abril de 2026 24 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Nariño / Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

Contadero, Pupiales, Gualmatán, 
Cumbal y Sapuyes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formación profesional integral presencial el el área 
agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de Cordoba (20 abril), 
Pupiales 21 abril), Guachucal (22 abril), Cumbal (23 abril) y Contadero( 24 abril).
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. El 20 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Córdoba para
desarrollar acciones de formación con la ficha 3487153, curso HIGIENE Y
MANIPULACION DE ALIMENTOS llevándose a cabo capacitación en elaboración de frutas en
almíbar. Posteriormente se retornó al Municipio de Ipiales.

2. El 21 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Pupiales para
desarrollar acciones de formación para la ficha 3457987: ELABORACION ARTESANAL Y
SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevándose a cabo sesión practica en
elaboración  de  colombinas. Finalmente se retornó al Municipio de Ipiales.

3. El día 22 de abril se efectuó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio del Gualchucal
para desarrollar acciones de formación para la ficha 3486290: COCINA BASICA , llevándose a
cabo sesión introductoria de revisión de contenido tematico, buenas practicas de manufactura y
metodología de trabajo. Una vez terminada la sesión se retornó al Municipio de Ipiales.

4. El día 23 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Cumbal para
desarrollar acciones de formación para la  ficha 3420675: HIGIENE Y MANIPULACION DE
ALIMENTOS, llevándose a cabo sesión teorico en buenas practicas de manufactura para bebidas a
base de cafe expreso. Finalmente se retornó al Municipio de Ipiales.

5. El día 24 de abril  s e cumplió con el desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de
Contadero para desarrollar acciones de formación para la ficha 3450272: ELABORACION
ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevándose a cabo
sesión practica en elaboración de bombones de chocolate. Una vez terminada la sesión se retornó
al Municipio de Ipiales.

Guillermo Ricardo Arciniegas López
Nota adhesiva
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RESULTADOS: 

1. Aprendices capacitados en elaboración de frutas en almíbar.

2. Aprendices capacitados en elaboración de  colombinas.

3. Aprendices capacitados en  buenas practicas de manufactura en cocina.

4. Aprendices capacitados en  buenas practicas de manufactura para bebidas.

5. Aprendices capacitados en  elaboración de bombones de chocolate.

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Registro fotográfico.
2. Lista de asistencia

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar las actividades 
propuestas para trabajar 
en casa y concertadas en la 
formación.

2. Formulación para 
frutas en almibar.

3. Estandarización de 
fórmula para colombinas.

4. Receta y paso a paso 
en preparación de 
bombones de chocolate.

5. Envío de material para 
estudio de legislación en 
buenas practicas de 
manufactura.

6. Orientar y realizar 
acompañamiento de 
manera teórica/práctica en 
las diferentes actividades 
descritas en las guías 
técnicas tanto en el 
alistamiento de materias 
primas e insumos como en 
su procesamiento.

Aprendices municipio de Córdoba      
ficha No. 3487153

Aprendices municipio de Pupiales 
- ficha No. 3457987

Aprendices municipio de Guachucal – 
Ficha No. 3486290

Aprendices municipio de Cumbal-   
ficha No. 3420675

Aprendices municipio de 
Contadero   ficha No. 3450272

Instructor estrategia CAMPESENA. 

20 de 
abril hasta la 
vigencia del año 
2026 
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CONCLUSIONES: 

1. En cada uno de los grupos con los aprendices se siguieron con las normas acordadas tanto en 
puntualidad, disciplina y trabajo en equipo.

2. Se aplicaron los conocimientos adquiridos en cuanto la aplicación de buenas prácticas de 
manufactura en cada uno de los procesos.

3. Los aprendices de la ficha No. 3487153  se capacitaron en la elaboración de frutas en almíbar.

4. Los aprendices de la ficha No. 3457987 se capacitaron en prácticas de elaboración de colombinas.

5. Los aprendices de las fichas 3486290 y 3420675  reforzaron conocimientos en buenas practicas de 
manuifactura para cocina y preparación de bebidas.

6. Los aprendices de la ficha No. 3450272 quedaron capacitados en preparación de bombones de 
chocolate.

7. En general en todos los grupos se percibió la motivación de los aprendices debido a su activa 
participación, evidenciado en el desarrollo de las prácticas, realizando sugerencias, preguntas y 
comentarios durante el proceso, además de indagar los posibles mercados y escenarios para la 
comercialización de los diferentes productos.

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LÓPEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales. 
Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

Juan Carlos Trejo Castro Firmado digitalmente 
por Juan Carlos Trejo 
Castro 
Fecha: 2026.05.11 
09:13:49 -05'00'



GTH-F-087 V.02 

Elaboración de frutas en almíbar- Ficha   3487153  
Municipio de Córdoba – 20 de abril de 2026 

Elaboración de colombinas Ficha: 3457987 
Municipio de Pupiales– 21 de abril de 2026 



GTH-F-087 V.02 

               Sesión teorica en BPM en cocina,Ficha: 3486290 
Municipio de Guachucal – 22 de abril de 2026 

Sesión teorica en BPM en preparación de bebidas. Ficha:  3420675 
 Municipio de Cumbal – 23 de abril de 2026 



GTH-F-087 V.02 

 Elaboración de bombones de chocolate. Ficha: 3450272  
 Municipio de Contadero – 24 de abril de 2026 
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Dsonaler prics de fumeuae)-fcha 343153 -Hy rne jvmanpkuon de abmesla - orba 
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA20 DEL MES DE ril 

PLANTA 

SENA 

CONTRATSTA 
OTRO 
CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

DEL AÑO 202 6 

GOR-F-085 VO2 

CORREO ELECTRÓNICo 

Aerisentn 31 

TELÉFONO/EXT. 

321622SI71. 

iaeeern 

31138?435! 

QoacoesEeril.cms1542651l6 
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3147446ute 
erstooatuetarQa34432649 
Hoyona Szohma) 32831s63 

3516641l 

eyror omakon 31c<3163| 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

lklotia or'la 
Bbmeo howo 

enca co|les 

Zoila Cekin 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Se compromete a garantizar la seguridad y protección de bs datos 
personates que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido iegalmente. 
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|Minam Myez 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendızaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente, 
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De acuerdo con La Lev 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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Aona Tapic 

IHqy Alrala 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ipiales, 8 de mayo de 2026 

PRESENTADO A: William Orlando Narváez Marcillo- Subdirector (E) Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 
ORDEN DE VIAJE No: 
43626

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
27 de abril de 2026 1 de mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Nariño / Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

Contadero, Pupiales, Córdoba y 
Cumbal 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formación profesional integral presencial el el área 
agroindustrial en el marco de la estrategia CampeSENA en los municipios de El Contadero (27 abril), 
Pupiales (28 abril), Cordoba (29 abril), Cumbal (30 abril) y El Contadero ( 1 mayo).
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. El 27 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Contadero para
desarrollar acciones de formación con la ficha 3450272: ELABORACION ARTESANAL Y
SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevándose a cabo capacitación en
elaboración de arequipe. Posteriormente se retornó al Municipio de Ipiales.

2. El 28 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Pupiales para
desarrollar acciones de formación para la ficha 3457987: ELABORACION ARTESANAL Y
SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevándose a cabo sesión practica en
elaboración  de  postres a base de lacteos y chocolate. Finalmente se retornó al Municipio de
Ipiales.

3. El día 29 de abril se efectuó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Córdoba para
desarrollar acciones de formación para la ficha 3487153: HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE
ALIMENTOS , llevándose a cabo sesión introductoria de revisión de contenido tematico, buenas
practicas de manufactura y metodología de trabajo. Una vez terminada la sesión se retornó al
Municipio de Ipiales.

4. El día 30 de abril se realizó desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de Cumbal para
desarrollar acciones de formación para la  ficha 3420675: HIGIENE Y MANIPULACION DE
ALIMENTOS, llevándose a cabo sesión practica en elaboración de quimbolitos.. Finalmente se
retornó al Municipio de Ipiales.

5. El día 1 de mayo  s  e  cumplió con el desplazamiento desde Ipiales hacia el municipio de
Contadero para desarrollar acciones de formación para la ficha 3452602: ELABORACION
ARTESANAL Y SEMINDUSTRIAL DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA, llevándose a cabo
sesión practica en elaboración  de caramelos de leche. Una vez terminada la sesión se retornó al
Municipio de Ipiales.

Guillermo Ricardo Arciniegas López
Nota adhesiva
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RESULTADOS: 

1. Aprendices capacitados en elaboración de arequipe.

2. Aprendices capacitados en elaboración de  postres lácteos y a base de chocolate

3. Aprendices capacitados en  buenas practicas de manufactura en transformación de alimentos y
cocina.

4. Aprendices capacitados en  elaboración de quimbolitos.

5. Aprendices capacitados en  elaboración de caramelos de leche.
EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Registro fotográfico.
2. Lista de asistencia

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar las actividades
propuestas para trabajar en
casa y concertadas en la
formación.

2. Formulación arequipe.

3. Estandarización de
fórmula para postres lacteos y
de chocolate.

4. Receta y paso a paso en
preparación de quimbolitos y
caramelos de leche.

5. Envío de material para
estudio de legislación en
buenas practicas de
manufactura.

6. Orientar y realizar
acompañamiento de manera
teórica/práctica en las
diferentes actividades
descritas en las guías técnicas
tanto en el alistamiento de
materias primas e insumos
como en su procesamiento.

Aprendices municipio de Contadero   
ficha No. 3450272

Aprendices municipio de Pupiales 
- ficha No. 3457987

Aprendices municipio de Córdoba     
ficha No. 3487153

Aprendices municipio de Cumbal-   
ficha No. 3420675

Aprendices municipio de Contadero   
ficha No. 3452602

Instructor estrategia CAMPESENA. 

27 de 
abril hasta la 
vigencia del año 
2026 
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CONCLUSIONES: 

1. En cada uno de los grupos con los aprendices se siguieron con las normas acordadas tanto en
puntualidad, disciplina y trabajo en equipo.

2. Se aplicaron los conocimientos adquiridos en cuanto la aplicación de buenas prácticas de
manufactura en cada uno de los procesos.

3. Los aprendices de la ficha No. 3450272  se capacitaron en la elaboración de arequipe.

4. Los aprendices de la ficha No. 3457987 se capacitaron en preparación de postres lácteos y a base
de chocolate.

5. Los aprendices de las ficha 3487153 re capacitaron en buenas practicas de manufactura en
transformación de alimentos y cocina.

6. Los aprendices de la ficha 3420675  se capacitaron en elaboración de quimbolitos.

7. Los aprendices de la ficha No. 3452602 quedaron capacitados en preparación de caramelos de
chocolate

8. En general en todos los grupos se percibió la motivación de los aprendices debido a su activa
participación, evidenciado en el desarrollo de las prácticas, realizando sugerencias, preguntas y
comentarios durante el proceso, además de indagar los posibles mercados y escenarios para la
comercialización de los diferentes productos.

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
GUILLERMO RICARDO ARCINIEGAS LÓPEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales. 
Centro Sur Colombiano de 
Logística Internacional. 

Juan Carlos Trejo Castro Firmado 
digitalmente por 
Juan Carlos Trejo 
Castro 
Fecha: 2026.05.13 
08:38:11 -05'00'
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Elaboración de arequipe- Ficha   3450272 
Municipio de Contadero– 27 de abril de 2026 

Elaboración de postres lácteos y a base de chocolate. Ficha: 3457987 
Municipio de Pupiales– 28 de abril de 2026 
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               Sesión teorica en BPM en agroindustria y cocina,Ficha: 3487153 
Municipio de Córdoba – 29 de abril de 2026 

Elaboración de amasijos: quimbolitos. Ficha:  3420675 
 Municipio de Cumbal – 30 de abril de 2026 
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 Elaboración de caramelos de leche. Ficha: 3452602 
 Municipio de Contadero – 1 de mayo de 2026 



OBJETIVO (S) 

No NOMBRESY APELLIDOS 

7 Qba Uale 3o 

3 

No. DOCUMENTO 

l2116o4l6s 
2Eono Goce 32izz 333 

5 wadnRono2216o3cd 

PLANTA 

sHono Estela L 2d 302290S( 
|Leidy Coel chhctH8YG6ot 
oMa1a Moac l08SSEL 

2slefaaadae 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 24 DEL MES DE abn 

CONTRATISTA 

SENA 

OTRO 
CUAL? 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

DEL AÑO 2026. 

CORREO ELECTRÓNICO 

y les dará el tratamiento correspondiente en 

GOR-F-085 Vo2 

TEÉFONO/ET. 

32149s 369 
3?393 be 

323460+6 

B412 bo83 

BI8825525 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

38320€ 

De acuerdo con La ey 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el I Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantlzar la seguridad 
y protección de los datos 

FIRMA O PARTICIP ACIÓN 
VIRTUAL 

Cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ana Eska boza 



OBJETIVO (S) 

No 

3 

4 

6 

NOMBRESY APELLIDOos 
Desanler acciuns de formacen fichq 345713?- tlab autoa nal de prachs de Csni tnq- Pupiales 

No. DOCUMENTO 

5Eliane Luc 10Rs10 6064 

Sernet untop 

27315 39% 

839S385 

|4 Haia Coidolo rea 27375 30 
10|Mitiam Wonoez (o86418012 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA28 DEL MES DEbn DEL AÑO 2026 

PANTA 

SENA 

CONTRATISTA OTRO 
cUAL? 

DEPENDENGA/ 
EMPRESA 

CORREO ELE CTRÓNICo 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente 

GOR-F-0g5 Vo2 

TELÉFON o/EXT. AUTORIZA 
GRABAKÓN 

FIRMA O PARTIIPACÔN 
VIRTUAL 

Uuelpare 

Mram ona 

compromete a garantizar la seguridad y protección 
de los datos 

en cumplimiento de lo establecido legalmente. 



OBJETIVo (S) 

No NOMBRES Y APELLIDOS 

Dener picsos de formacin Fr ba- 3419053 -Hrieoc y manpulacn de ahnentes - Co reobe. 

3 Neronica E. Tobar 1.004s4SIS 
4 bus tomal 

No. DOCUMENTO 

3Min onisaSZI5S-13 

g5ondio Gballo 

o 885882c) 

6 claudia Beab:e 27332/8 
PNonsyalay l2z765o 

764277 
Obril Gunee Lo9s.9s23 

14 Ledy Noyely 

IZ menica YondaKsybu S 

13aiIa Yoles |08G2484 
00454c485 

15 iyra Al.rgl22010302 

REGISTRo DE ASISTENCIA / DÍA 24 DEL MES DE 

PLANTA 

sENA 

CONTRATIS TA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

DutoEgda 
San7a Bisd 

DEL AÑO 2026. 

SatabiEde niyeesioyeeog31s92E3 

CORREO ELECTRÓNICO 

st biigi de 

TELÉFONO/EXT. 

eretetooreue tanDqroten J1442C2A9 

GOR-F-085 V02 

3151142O$2 

sto Bigida Sonmieni tuz020g 9r399ceos? 

32053432 

b%bagda pailaggg 3I4?>1s162 qnaion 
stbida 

Hobvo mainabonggon?I4513162 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Yotade Caran 

Mraeaioka 

Zo.tG cwelle 

nonica Yolcu 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendızaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplımiento de lo establecido legalmente. 



OBJETIVO (S) 

No NOMBRES Y APELLIDOS 

lelu Qusl 
21Blodi01londo91-544025 

I2 

Dellr prao Je formein richa 342065- hyiene y manipluqin de qlimen tos - umbo. 
No. DOCUMENTO 

40sctdulhiad Zf5l22so 

14 

6 MounAlaudaaaegzsaRs; 

msniaclaas al2 15623 

1o83 Sg9343 

lads Quikym s25sSAEL 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 30 DEL MES DE DbiDEL AÑO 2026 

PLANTA 

SENA 

CONTRATISTA OTRO 
aUAL? 

DEPENDENGA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 

Punan9gholcea 

Joiematachyoa 

GOR-F-085 VO2 

TELÉFONO/ET. 

3321044 
342233 
34526 6 

2osi5SuSą 
ictrgiidqjaAELES 

B216cS1?| 
b?162 54y44 

ashnateic nQgma 3032G9L 

AUTORZA 
GRABACÓN 

gladaQulua gn 32/&, 20sdé 
372 6IsS3te 

FIRMA O PARTICPACIÓN 
VRTUA 

Glads Qalmb 
6abrielaLlen 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Serviclo Nacional de Aprendzaje SENA, se compromete a garantizar a seguridad y protección de los datos 
personales que se encuenran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 



OBJETIVO (S) 

No NOMBRES Y APELLUDos 

Dcarolkr proeso formauen:Fchea :3452 602. thbroờn prohak de cnt te ria y dederj4- tlce 
No. DOCUMENTO 

Aba oleso 216o4as 

4osn Gorcie3722 333 

Hora Alendr c oe:SN2 
Hona Bfony cAo64uNo 
tara Estelakoza 707290s( 

Raeno (barQ. 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA O_DEL MES DE mago 

yudi pantoybogs12s.386 

PLANTA 
CONTRATISTA 

OTRO 
CUAL? 

DEPENDENOA/ 
EMPRESA 

DEL ANO 2026. 

GOR-F-085 VO2 

CORREO ELE CTRÓNICO TELÉFONOo/ĐXT. 

32rsY 

323460o 
3/3?3Gun 

B02+5S563 

AUTORIZA 
GRABA CÓN 

3 I8615 2JŽ 

FIRMA O PARTIOPACaÓN 
VIRTUAL 

Lerdye 
rteeatpra. 

enoErtela lo2a 

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012. Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la segundad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento corespondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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