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Fecha de Elaboración: 25 DE ABRIL DE 2026. 

Informe parcial                 Informe Final:  

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA 

  

JACQUELINE ANDREA ALCINA DE LA HOZ 

 

N° DE CONTRATO: CD-DAVD-4155-2026 

FECHA DEL CONTRATO:   24/01/2026 

OBJETO DEL CONTRATO: 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

COMO ADMINISTRADORA DE EMPRESAS EN 

DESARROLLO DE LAS FUNCIONES PROPIAS 

DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL. 

 

NO. RUT/ CÉDULA: 1045748740 

FECHA DE INICIO:  26/01/2026 

FECHA DE TERMINACIÓN:  25/05/2026 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL SERVICIO: 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 

RAFAEL ANTONIO MORALES HERNÁNDEZ 

DIRECTOR GENERAL 

CÓDIGO 055 GRADO 61 

 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 26 del mes de MARZO, al día 25 del mes de ABRIL del año 2026, 

las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:    

 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  

(Describir y anexar soportes) 

1 SUPERVISAR LA PLANEACIÓN, 

EJECUCIÓN Y CONTROL DEL 

PRESUPUESTO ASIGNADO 

PARA OBRAS FINANCIADAS 

POR VALORIZACIÓN, 

ASEGURANDO EL 

• En este periodo se participó en la revisión del 

acta de recibo final para el cobro del saldo 

pendiente código DAVD-006 del contrato 

CONSORCIO VIAL ISLA BARÚ  Con fecha de 

reinicio 10/02/2026 y fecha de terminación 

16/02/2026. 

03

1 
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CUMPLIMIENTO DE METAS 

FISCALES Y NORMATIVAS 

VIGENTES; 

 
• SALDO X PAGAR AL CONTRATISTA: $ 104.888.682,44 

2 REALIZAR ESTUDIOS DE 

VIABILIDAD ECONÓMICA Y 

SOCIAL DE LAS OBRAS 

PROPUESTAS, EVALUANDO 

BENEFICIOS PARA LOS 

CONTRIBUYENTES Y EL 

DISTRITO; 

• En este periodo Se continúo realizando el 

desarrollo y la actualización de la información 

en la plataforma PIIP, gestionando los ajustes 

con y sin trámite presupuestal, conforme a los 

lineamientos establecidos y a la normatividad 

vigente aplicable. 

• Durante la ejecución de la actividad, se 

efectuó la revisión, validación y cargue de la 

información correspondiente a los ajustes 

requeridos, garantizando la coherencia entre 

los componentes técnicos, financieros y 

presupuestales. Asimismo, se realizó el 

seguimiento a los registros efectuados, 

asegurando su correcta consolidación en el 

sistema. 

 

3 ASEGURAR QUE LAS 

ACTIVIDADES DEL DAVD SE 

AJUSTEN AL MARCO LEGAL 

VIGENTE, INCLUYENDO EL 

NUEVO ESTATUTO DE 

VALORIZACIÓN APROBADO 

EN 2024; 

• En este periodo no se realizó esta obligación. 

4 PARTICIPAR EN LA 

FORMULACIÓN DE PLANES, 

PROGRAMAS, 

CRONOGRAMAS DE 

EJECUCIÓN DE OBRAS Y 

ESTRATEGIAS DE RECAUDO, 

ALINEADOS CON EL 

ESTATUTO DE VALORIZACIÓN 

ACTUALIZADO; 

• En este periodo Participé en la formulación de 

planes, programas, cronogramas de 

ejecución de obras y estrategias de recaudo, 

en concordancia con lo establecido en el 

Estatuto de Valorización vigente, 

contribuyendo al fortalecimiento de la 

gestión institucional y al cumplimiento de las 

metas establecidas. 

5 OPTIMIZAR TRÁMITES 

INTERNOS, COMO LA 

EXPEDICIÓN DEL 

CERTIFICADO DE PAZ Y 

SALVO, APLICANDO 

PRINCIPIOS DE 

SIMPLIFICACIÓN Y 

EFICIENCIA ADMINISTRATIVA; 

• En este periodo no se realizó esta obligación 
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6 BRINDAR APOYO EN LA 

REVISIÓN, MANEJO Y 

ORGANIZACIÓN DE LOS 

EXPEDIENTES DEL CONTRATO 

DE CONCESIÓN 02-06 

CONSTRUCCIÓN Y 

MANTENIMIENTO VÍA BARÚ 

DEL DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

• En este periodo Se realiza el seguimiento 

permanente al cumplimiento de las 

obligaciones del componente ambiental del 

Proyecto de protección costera y demás 

requerimientos establecidos en licencias y 

permisos ambientales otorgados por las 

autoridades; así mismo se brindó el apoyo al 

equipo social en el seguimiento de las 

actividades, plan de gestión social y 

cumplimiento del PMT. 

7 APOYAR EN LA 

SISTEMATIZACIÓN Y 

DIGITALIZACIÓN DE LOS 

EXPEDIENTES DE RIEGUE DEL 

CONTRATO DE CONCESIÓN 

02-06 CONSTRUCCIÓN Y 

MANTENIMIENTO VÍA BARÚ 

DEL DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL, 

• En este periodo no se realizó esta obligación 

8 ASESORAR Y REALIZAR LA 

ELABORACIÓN DE 

RESPUESTAS A ESTADOS DE 

CUENTA POR CONTRIBUCIÓN 

DE VALORIZACIÓN; 

• En este periodo se generó indicadores de las 

atenciones por contribución de valorización y 

paz y salvo en línea y presencial. 

9 LLEVAR Y MANTENER 

ACTUALIZADO EL INVENTARIO 

DE ARCHIVOS DE GESTIÓN 

DEL DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

• En este periodo se realizó el levantamiento, 

actualización y mantenimiento permanente 

del inventario de los archivos de gestión del 

Departamento Administrativo de Valorización 

Distrital, garantizando la organización, control 

y disponibilidad oportuna de la información 

conforme a las normas archivísticas vigentes. 

10 APOYAR EL CUMPLIMIENTO 

DE LAS ACTIVIDADES QUE 

SEAN DISPUESTAS EN EL 

MARCO DE LOS PLANES DE 

MEJORAMIENTO Y MEDIDAS 

PERENTORIAS QUE SEAN 

REMITIDAS POR EL ARCHIVO 

CENTRAL DEL DISTRITO O EL 

ARCHIVO DE LA NACIÓN; 

• En este periodo no se realizó esta obligación. 

11 BRINDAR 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

ACTIVIDADES DIRIGIDAS A LA 

GENERAL PLANEACIÓN Y 

• En este periodo no se realizó esta obligación. 
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APLICACIÓN DEL CONJUNTO 

DE LAS MEJORES PRÁCTICAS 

QUE EN MATERIA 

ARCHIVÍSTICA  

12 REALIZAR INFORME MENSUAL 

DEL AVANCE DE METROS 

LINEALES DEL ARCHIVO DEL 

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

• En este periodo no se realizó esta obligación. 

13 DISEÑAR Y GESTIONAR, CON 

EL ACOMPAÑAMIENTO DE LA 

SECRETARÍA DE HACIENDA, 

RECUPERACIÓN DE CARTERA 

POR CONCEPTO DE 

CONTRIBUCIÓN DE 

VALORIZACIÓN DE LAS 

OBRAS EJECUTADAS, ASÍ 

COMO LA GESTIÓN DE 

COBRO DE LA CARTERA POR 

CONCEPTO DE 

VALORIZACIÓN; 

• Realicé Seguimiento a la cartera del 

Departamento Administrativo de Valorización 

entregando la información, de los ingresos por 

Contribución, para la toma de decisiones. 

14 LAS DEMAS QUE LE SEAN 

ASIGNADAS Y QUE GUARDE 

RELACIÓN CON EL OBJETO 

CONTRACTUAL. 

• En este periodo se participó en las siguientes 

capacitaciones/ reuniones / cursos 

pertinentes a este periodo para la ejecución 

de las distintas obligaciones contractuales 

entre ellas:  

 

 

ASUNTO: CURSO EN CALIDAD NORMATIVA.  

 

FECHA: 09 DE ABRIL DE 2026 

MEDIO: VIRTUAL 

OBJETO PRINCIPAL:  Con el fin de brindarles 

información detallada del ingreso a la 

plataforma Aulas Virtuales de este Ministerio, 

donde se desarrollará el curso, se realizará 

una reunión virtual de apertura jueves 09 de 

abril del 2026, en Microsoft Teams. 

Posteriormente, en sus correos recibirán el 

usuario y la contraseña para ingresar a dicho 

portal y realizar el curso respectivo. 

 

Enlace de inscripción habilitado  
https://teams.microsoft.com/l/meetup- 



https://v3.camscanner.com/user/download
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1. ANEXOS: 

1. ANEXOS CORRESPONDIENTES CUOTA 003 CONTRATO CD-DAVD-

4155-2026.  

 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

 

FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO VERSIÓN 

21/09/2017 Elaboración de documentos 1.0 

04/03/2024 

Se actualiza código conforme al mapa mental. 

En el punto 1. Información del contrato se eliminan los ítems de “Valor del 

contrato”, “No. Disponibilidad Presupuestal y fecha de expedición” y “No. Registro 

Presupuestal y fecha de expedición”. 

En el punto 2. Ejecución del contrato se incluyó la columna de “ITEM”, y se 

colocaron unos instructivos de como diligenciar este punto. 

Se elimina el punto 3. “DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS”. 

Se elimina el punto 4. “PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA”. 

En el espacio de firmas se cambiaron los nombres de “Firma del Supervisor” por 

“NOMBRE DEL SUPERVISOR” y el de “Firma del Contratista” por “NOMBRE DEL 

CONTRATISTA”. 

Se crea un punto de denominado “ANEXOS” 

2.0 

 

 

VALIDACIÓN DEL DOCUMENTO 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: 
 

 

Nombre: EVERLIDES NOVOA 

SALCEDO 

Cargo: Profesional Especializado, 

Código 222, Grado 41 

Fecha: 04/03/2024 

 

Nombre: JOSÉ CARLOS PUELLO 

RUBIO 

Cargo: Director Administrativo del 

Archivo General 

Fecha: 04/03/2024 

 

Nombre: JOSÉ CARLOS PUELLO 

RUBIO 

Cargo: Director Administrativo del 

Archivo General 

Fecha: 04/03/2024 
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La reunión se celebrará en la jornada de, 11:00 a 12:00 a.m. En el siguiente enlace: 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_MThmNzczMzMtZGU2Mi00ZTc1LWExYTEtY2E1MzNmNjZjNDk4%40thre

ad.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22fb1efbcd-be37-4238-84d2-

4fac2c7551dc%22%2c%22Oid%22%3a%225c07bc2a-b3f4-4120-89e2-

94980b86076d%22%7d 

ANEXOS CORRESPONDIENTES TERCERA CUOTA CONTRATO 4155-2026.  

• Curso en Cualidad Normativa 
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VERIFICACIONES PROCESOS INFORME-ANLA / DIRECCIÓN 
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Planillas de asistencias:  
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• REUNIÓN PROYECTOS POR VALORIZACIÓN 
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• Reunión y seguimiento control ambiental 
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• REVISIÓN DE ACTA DE RECIBO FINAL 
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• ARCGIS PLANO DE CARTAGENA CON LA INFORMACIÓN DE TODOS LOS CANALES PLUVIALES. 
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• BASES DE DATOS (RNBD) Y GESTIÓN DE RIESGOS DE INCIDENTES ASOCIADOS AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



https://sigob.cartagena.gov.co/SeguimientoCorrespondencia?id=FNDOi4iqOzLxw3ElWXsANjx3ah0Fenv7VP8ZQvGiik8%3D

MEMORANDO AMC-MEM-000251-2026

Cordial saludo,

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013 y el Decreto 1074
de 2015, así como en el marco de la implementación de la Política de Gobierno Digital,
la Política de Seguridad Digital, el Modelo de Seguridad y Privacidad de la Información
(MSPI) y el Programa Integral de Gestión de Datos Personales (PGDP) de la entidad,
la Oficina Asesora de Informática convoca a todos los servidores públicos y
contratistas de la Alcaldía Mayor de Cartagena de Indias a participar en la jornada de
capacitación: “Registro Nacional de Bases de Datos (RNBD) y Gestión de riesgos
de incidentes asociados al tratamiento de datos personales”, impartida por la
Superintendencia de Industria y Comercio (SIC), autoridad nacional en materia de
protección de datos personales.

Detalles de la jornada:

Fecha: 13 de abril de 2026
Hora: 9:00 a.m. a 11:00 a.m.
Modalidad: Virtual – Microsoft Teams
Enlace de conexión:
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2

F29582382554156%3Fp%3DFZShq8a0d7q1t1aGgl&data=05%7C02%7Cseguridadoai%40cartagena.gov

.co%7Ccd429aea41b04ca30d5f08de8e71b73f%7C596fa014a0bf4d7aaa9606d990b9e6fb%7C0%7C0%7

C639104816367340863%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAu

MDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Bl%2B

VQxBm%2FG7mopLZHD6Vzdvbucnm1DJonn9eHAVBZR8%3D&reserved=0

De: Ernesto Jose Robles Gómez Jefe Oficina Asesora Informática

Para: Secretarios de Despacho, Directores Administrativos, Jefes de Oficina,
Alcaldes Locales, Líderes de Proceso, Enlaces TIC, Supervisores de
Contrato, Funcionarios y Contratistas

Fecha: Cartagena de Indias D.T. y C., lunes, 06 de abril de 2026

Asunto: Convocatoria institucional – Capacitación en RNBD y Gestión de Riesgos
de Datos Personales



https://sigob.cartagena.gov.co/SeguimientoCorrespondencia?id=FNDOi4iqOzLxw3ElWXsANjx3ah0Fenv7VP8ZQvGiik8%3D

Se solicita a los participantes conectarse con puntualidad, garantizando su asistencia
desde el inicio de la jornada. En este sentido, se establece lo siguiente:

1. Todos los servidores públicos y contratistas deberán garantizar su participación
en la jornada de capacitación.

2. Los Secretarios de Despacho, Directores, Jefes de Oficina y Líderes de Proceso
deberán verificar la asistencia de su equipo de trabajo.

3. Se deberá priorizar la participación de enlaces TIC, responsables de bases de
datos personales, administradores de sistemas de información, líderes de
proceso y supervisores de contrato, dada la naturaleza de sus
responsabilidades frente al tratamiento de datos personales.

La protección de datos personales constituye una obligación institucional transversal y
de cumplimiento obligatorio. En consecuencia, todo servidor público o contratista que,
en ejercicio de sus funciones o actividades contractuales, realice tratamiento de datos
personales — entendido como cualquier operación o conjunto de operaciones sobre
datos personales, tales como recolección, almacenamiento, uso, circulación o
supresión— es directamente responsable del cumplimiento de los principios, deberes y
medidas de seguridad establecidos en la normativa vigente.

El incumplimiento de estos deberes, la inobservancia de los lineamientos
institucionales o la adopción de prácticas contrarias a los principios de legalidad,
finalidad, seguridad, confidencialidad y responsabilidad demostrada podrán dar lugar a
las actuaciones administrativas, disciplinarias, contractuales, fiscales o de otra
naturaleza que resulten procedentes, conforme al marco normativo aplicable y a las
competencias de las autoridades correspondientes.

Esta actividad se integra al Plan de Cambio, Cultura, Apropiación, Capacitación y
Sensibilización en Seguridad y Privacidad de la Información y Seguridad Digital, y hace
parte de las acciones institucionales de fortalecimiento de capacidades en la materia,
en desarrollo del Modelo de Seguridad y Privacidad de la Información (MSPI) y del
Programa Integral de Gestión de Datos Personales (PGDP), contribuyendo al
cumplimiento del principio de responsabilidad demostrada, a la gestión del riesgo
institucional y a la mitigación de incidentes asociados al tratamiento de datos
personales.



https://sigob.cartagena.gov.co/SeguimientoCorrespondencia?id=FNDOi4iqOzLxw3ElWXsANjx3ah0Fenv7VP8ZQvGiik8%3D

En consecuencia, su participación es de cumplimiento obligatorio en el marco de las
responsabilidades funcionales y contractuales, y será verificada dentro del seguimiento
institucional a las acciones de formación en seguridad y privacidad de la información.

Cordialmente,

Ernesto Jose Robles Gómez
Jefe Oficina Asesora Informática

Proyecto: Ingrid Paola Solano Benitez. PE C222 G41



https://v3.camscanner.com/user/download
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PLANILLA DE ASISTENCIA 
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