PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo:GF-FR-081

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERvICIos | Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista MILELLE JOHANNA GOMEZ CASTRO, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
1.122.654.612 de Restrepo Meta, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 571 de 2026, ejecut6 de las obligaciones
contractuales correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de abril de 2026,
conforme a lo estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que
respaldan las actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la
supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constato el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verifico que el(la)
contratista efectud el pago correspondiente al mes de abril de 2026, conforme a la planilla aportada, la cual
cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo gjecutado, la revision de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los veintisiete (27) dias del mes de abril de
2026. "

/e{m‘,l_@u M(Q

JORGE ALBEIRO SOLANILLA QUINTERO
C.C 7.553.690 de Armenia
Coordinador Tecnolégico y administrativo

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




bk PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-074

% Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2
: Notariado y Registro FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr/2026
DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA
CONTRATISTA | MILELLE JOHANNA GOMEZ CASTRO | cobicoAcTvIDADRUT [ 0010-8299 |
CEDULA No. ( 1.122.654.612 | DE [ RESTREPOMETA | CELULAR | 3205087199 |
E-MAIL PERSONAL ihoannal71983@gmail.com I E-MAIL INSTITUCIONAL | milelle.gomez@supernotariado.gov.co J
ENTIDAD BANCARIA | BANCOLOMBIA | NoDECUENTA | 84100011131 Jca | x Jec | |

DATOS DEL CONTRATO
N° [ 571 |ANO[ 2026 | VALORTOTALDEL CONTRATO |$ 27.024.720,00 |

INGRESE N”MERofgscgfgggm PARACARGAR  onone| 20026 | FECHACOP | 10/01/2026 [CRP N 74926 | FECHACRP | 1910172026

LUGAR DE EJECUCION CluDAD | ARMENIA | DEPARTAMENTO | QUINDIO |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO [ 2000112026 | FECHAFIN DEL CONTRATO [ _19/09/2026 | TIEMPO EJECUCION CONTRATO

VALOR A COBRAR

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

HONORARIOS MENSUALES [ § 3.378.090,00 |

Dia Mes Afio
DEL [ 1 ] 4 [2026]  TOTALDIAS VALOR A COBRAR PAGONo. [ 4 |
AL (30 ] 4 [2026] LES FACTURADOR ELECTRONICO? [ NO |N°DEFACTURA | NIA ]
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA || | [ H FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | | [
copNe [ ] crew[ ] VALOR | | ADICION Y/0 PRORROGA No.

OBJETO DEL CONTRATO

contrato. Como contraprestacxén recnblra por parte del CONTRATANTE unas sumas de dlnem a tltulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
[Pedil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO R

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO JORGE ALBEIRO SOLANILLA QUINTERO
CARGO DEL SUPERVISOR Coordinador Administrativo
RELACION DE PAGOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 27.024. 720 00 ACUMULADO 11.372.903, 00 SALDO POR PAGAR | $ 15.651.817,00 ]
PAGO 01 1. §§8 ggg goﬁ PAGO 11
PAGO 02 3.378 PAGO 12
PAGO 03 3.378.090,00 PAGO 13
PAGO 04 3.378.090,00 PAGO 14
PAGO 05 PAGO 15
PAGO 06 PAGO 16
PAGO 07 PAGO 17
PAGO 08 PAGO 18
PAGO 09 PAGO 19
PAGO 10 PAGO 20

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

20
EPS [$ 218900 |  FONDO DE PENSION| § 280.200 | ARL [$ 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508.300,00 | PLANILLA DE PAGONo. | 6012323001 H
FECHADEPAGOPLANILLA [ 27 | 4 [202 PERIODO DE PLANILLA | 4 ~]  ¢PENSIONADO?

Pagina 1




""" RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Leyl2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del

estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

) . DEPURACION CALCULO DE RENTA . NO

1.0BLIGADO A DECLAI?AR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los
conceptos tanto laborales como no faborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT ' X

_ | .
2. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

. |
3. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
4, Crédito de Vivienda: I}ealizo pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) de! mes que esta cobrando o mes vencido.

1

5. Medicina prepagada:|Rea|izb pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. X
6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relaciqnadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Maca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del £.T {entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 de! E.T. de acuerdo con depuracion de renta y UVT
7. Ha suscrito contratos:durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X
8 Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacion a los honorarios X

cobrados en la presénte cuenta. Adjuntar oficio o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles Gnicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: ARMENIA FECHA [ 27 | 4 ]2026]

<
“Firma contratista

[
Cédula de ciudadania N° 1122654612 - de RESTREPO META




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL o

501 [ .

Z Bancolombia

I-INDEPENDIENTES

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CRUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFIGACION: zEsei2 NUMERO PLANILLA 6012323001  TIPO DE PLANILLA:
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e ki ooy SSE e || A :

ORECCION: re: N TR ) peren R8T || FeCHA PAGO (osaafmenite): 202610427 NUMERO AUTORIZACION: 257202838

TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA: Comorcio ol por mayor da compULGdoros, egqulpo per

FORMA DE PRESENTACION: -

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA € ICBF {REFORMA TRIBUTARIAY no |
i Y ; pot % N TOTAL APORTES A PENBION AT o8 Tret By s g

ADMINISTRADORA. T APORTES VOLUNTARIOS * T S O TOTALES
- NOMBRE 1 Wo. COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE I SOLIDARIDAD ] SUBSISTENCIA COTIZACION FSP. ] APORTES MORA VALOR PAGADO
4 COLPENSIONES v 3780, [ 0 s sd 3 [ $280 $ 260
R B B R A T T | i 280 308 S e T e T T T

R P R L e

ARG OTAL APORTES A SALUD -2
o, e da LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA
Au;‘g&‘lﬂgm VALOR Au;’gﬂ'ﬁfgm VALOR PLANILLA | VALOR COTIZACION ety COTIZACION Yo APORTES
TR LT TR ‘,&/»:»( A ~»~;i g P

DESCUENTO

ROSRRIRIRNES PARAFISCALE S G eianncinti!

G ﬁnw ’s?é”‘““oéé” ol Fatvio COF e sl SENARTS IGOF 5: EBAP AMINEDU
CENTRO
ADMIN BC X‘AJI’.QOEF; DE TOTRATLE [:14 ADMIN TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
- l TRABAJO
PS037- Y szie90d  sd 112265461] $9. 34 sd sd sd sq sq
UEVA® 1150904
PS
N 3 B
e e . :
Sy OTAL PAGADO: $ 508.30
S
S .
. .
- ”
T
.
: . e .
: Yy .
. N a A
RS 1 ) -
. -
R . - R . RN
g .. .; | .
N PAGINA 1 DE 1

2026/04727 4:02 PM USUARIO SO CC1122654812




Superintendencia de
Notanedo v Regiistro

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Cadige: GCFRA2

[Versibn: 1

FORMATO: INFORME MENSUAL OE ACTIVIDADES

Fecha: 200Abr /2028

HERD D

RIODO BE INFOR

hwummaammml

4 CONTRATO Yo,

4 PLAZO DEL COHTRATO
IDENFICACION DEL COUTRATISTA

MILELLE JOHANRA GOMEZ CASTRO

E1 CONTRATISTA deberd prestar pot stus propios medlos y con plans autonomia
m,-mmumaummunmmmum
snunciades alo targy

parts del CONTRATANTE unas eurmas de dinero, & Stulo da honorarics.
Dependencta; DIRE TRATIVA_Y_RNANCIERA

Parfi: TECHICO ADMINISTRATIVO TIPO 8

JORGE ALBEIRO SOLANILLA QUINTERO CARGO SUPERVISOR

+ [lenent en coenta on ineamienton
estoblocidos por In Diseccion Administratve y
Financiers

¥ ¥ jocuck ¥ ta cuenta de cobxo
conmeapondients al perlodo comprendido entre el 1y ¢l 30.00 b do 2026, oo ¢l supendsor del controto

intorme de Actividades

Cotro
Pranita de Segurkiad Social

wwwuwmmu
mismos.

npleto ¥ opar

» Docy
Y
mmumummvm o cerentes tumos.

[Eiecuta: ta vaixtacion e requistos y de tas
condiciones fisicas del pape! de seguridad da

Jvaiiacion de

sequridad de hojas
aue perm el tema definn ta SNR.

thcnices de
notariaies y tas diroctrices

pepel 0o seguridad, contomme a tzs especiicaciones tcnices ¥
mmauhmmwm

Se a reiakzado caikiad da los déerontes fLAmos que han ingresado por ventaniia,

[Custogiar y venticar ta organizacin de los
[documentos, ubicerios en orden de tumo en
& 8ren asignadta para wr custodia, mientas

icura o tramee intemo,

Se superao y 1a drstribucion 0o fos documentos recinidos por I3 ORIP,
estableckiss.

o sistems FOLIO yio SIR contorme 8 tas dspasiciones

€A s los tumos 1g7¢38das por ventanilia
2026-280-8-4495 o) tumo 2026-200-8-6068.

[Reporiat tas novadades tocnicas y

actmdades de ta Inea do proOuSEion en
mawmuRan)
n sen

e 0w
sistema (SGD-IRIS), con ¢ fn de ser
an Okeocian

det

lya o,

et casc), -cunwmammmmm

Técnica do Registro)

[

el sistems, 88 ho

S0 rezizan FOLIOS de ks documenios pora aschivar

(Coordinar et pracedimiento do osignacidn do in e quo e ¥
mm en Las Oficinas d¢ radicados ingzesados por ventanits, gamnlizando su correcta
o [P o Gornar eracin g o coomerion cue nretan e erants en s Otk o Regi pooon, | s gl ik X
roesan oo vertanka, - ¥ conforme & lop procedinierto dofnidos s
FoLIo yro SIR, un tramas agi y s erores
nomas establocidas en regisiio do los 5o venicd ta radicacion, #signacitn apouna y decund diftccionamiento s 61
ls:umF(XhOvloS!R wwﬂwymwm
[Valiaer tos metas iariss S reakzt y L ORIP, roles o
13 Orio, ente # los roies ce elatamient, - [nistamients, GigLalzacien. control de CIME0, INSEXAKCn, LIEAGEN, Bimado : a3 unicaces Constancin
Ciotakracion, casad, indexacion, tedieaci, FUID) Se Va6 el cumplimiento o s metas diasiss en ta ORIP en (0008 ko8 procESos
mmydmmmmumm
3¢ consenvacitn (FUL
[Generar repocte mensua) qua describe to
idad ¥ ¥ contratista, [Reporto mensual
N novextad, reaponiatia ¥ ochs de skkon Se consotss ef informe da inconsistencizs y reprooesos por contratista inchuyendol
ocurercia, i [ z s couses isertficndos y verficar b . rectuos descriocion resoonsate y sokeion
nombee del contratsta, descrpcion y fecha defmejoramienco el proceso. fenio y ci novedsd
I sohucion
actvdeaces dots
Ipoyer of proceso s e 0 oroouecian, en §
o [cuanta o s actividades de aistzmiento, poyoatamensdsprodecktn . v y 80 Hgnoc
aguaizacin, calidad, indexcion, . decidos
. Droceso y tlempos establecidos Se venicaron documenios
2Mando y GEposicion cUBNO $ requiera. Isarantizando coherencia
organizar e acucrdo & los
prncivios ce ¥ rango estableckto en
:‘;mm‘“m":"““ ""“”; &whwmahMmWy 0 Lay 1570 60 2012,
10 [rueno, orderar ef tumo, disponer los 00 maierial abrzsho, &mmummwnmmm y
. orderat ¢ tuma, d mmmmbwmo-heawmdouhmammdmhoeammn adocuads o Ley 1579 8 2012
[insepencience para et inicio 6o t etapa ce 98 bos documentos purd ki ta
(Aszomiens ios documentos).
[Duigenciar tos informes: Anexo nimero No. 2, agensamients co emen
rovedodes presentadzs en e wistomas RIS 5o completaron s formatos requertos como Anexs 2 aovedades IRIS estado de
ly 51800 de fa infroestructuna teenologica @
11 |entregaca por 13 SNR para desempetar evs ammnmmmumzu RIS equipos ¥ Nianatd por wu ertrega
Onico do imentaro consorme 8 a Ley 504 ds 2000, L ‘forma clarm y ¥ POF serico w
documental FUID, formato Excet dando o ciregarn on rnes an ety POF
cumptemierto a 12 Ly oa Genesal da Azchivo, Rt d
(Entrega det archivo on Excel y POF).
|Apticacion normativa.
[Avkca: e Acueroo 004 da 2024 oet Arctie So npiicaron los Ineamieros del Acuerd 004 06 2024 en t23 scihidaces 0
Gererat de b tiacitn, tas normes guo o eris gestion documentay
2 e e yo o Informacion - enny ®
roe ta matens. 2ckicacien cs 12 norma en s procesos
301 y control de 1 @
y
DECL il mencion y ‘ademas,

FIRMA DEL CONTRATISTA
cC.




INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL
1 AL 30 DE ABRIL

Durante el mes de abril se desarrollaron de manera continua las actividades asignadas, dando
cumplimiento a los lineamientos institucionales y aportando al adecuado funcionamiento de
la linea de produccion en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.

En primer lugar, se realizé la presentacion oportuna del informe mensual junto con la cuenta
de cobro, atendiendo los parametros definidos por la Direccion Administrativa y Financiera,
garantizando claridad y soporte en la ejecucion de las obligaciones contractuales.

Se participd activamente en la formulacion y aplicacion de acciones orientadas a optimizar
la prestacion del servicio en la linea de produccién a nivel nacional, asegurando que la
totalidad de los documentos radicados diariamente fueran gestionados hasta su etapa final,
evitando acumulacion de turnos.

En cuanto al control de calidad, se efectud la revision de los requisitos y caracteristicas del
papel de seguridad, verificando su cumplimiento conforme a lo establecido en ¢l manual
técnico y las disposiciones emitidas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

De igual manera, se mantuvo la adecuada custodia y organizacién documental, garantizando
que los expedientes permanecieran ordenados segun el turno asignado y resguardados en los
espacios definidos mientras avanzaban en su tramite interno.

Frente a las novedades operativas, se reportaron de manera inmediata las fallas tecnolédgicas
y técnicas que incidieron en el desarrollo de las actividades, incluyendo situaciones
relacionadas con los equipos y el sistema SGD-IRIS, informando oportunamente a los
responsables para su respectiva gestion ante las areas competentes.

Se coordind la distribucion de los documentos radicados por ventanilla, asegurando su
correcta asignacion conforme a los lineamientos de los sistemas FOLIO y SIR, contribuyendo
a la trazabilidad y control del proceso registral.

Asimismo, se realizé seguimiento al cumplimiento de las metas diarias dentro de la ORIP,
verificando el desempeiio en cada una de las etapas del proceso: alistamiento, digitalizacion,
control de calidad, indexacion, tipificacion, armado y disposicion final en las unidades de
conservacion.

Como parte del control interno, se elabor6é el informe mensual de inconsistencias y
" reprocesos, detallando cada caso con su respectiva fecha, descripcion, responsable y solucién.
implementada, lo cual permiti6 identificar oportunidades de mejora en el proceso. '




Adicionalmente, se brindé apoyo operativo en las diferentes fases de la linea de produccion
cuando fue requerido, contribuyendo al cumplimiento de los tiempos establecidos y al
fortalecimiento del trabajo en equipo.

En relacion con la organizacion documental, se aplicaron los criterios de prioridad y rango
conforme a la Ley 1579 de 2012, realizando actividades como la depuracion de elementos
que puedan afectar los documentos, la correcta clasificacion por turnos y su preparacion para
el proceso de digitalizacidn, siguiendo los instructivos establecidos.

Finalmente, se diligenciaron los formatos requeridos, incluyendo el registro de novedades en
los sistemas, el control de la infraestructura tecnologica y el inventario documental en el
formato FUID, cumpliendo con lo establecido en la Ley General de Archivo, con entrega de
los soportes en formatos Excel y PDF.

En conclusion, las actividades desarrolladas durante el mes permitieron fortalecer la

eficiencia operativa de la linea de produccion, garantizando el cumplimiento de las metas
establecidas y la adecuada gestion documental dentro de la oficina.

MILELLE JHOANNA GOMEZ CASTRO

C.C 1122654612




