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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Apartado, 31 de Mayo de 2026

Sefior(a)

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9112205 DE 2026
Coordinador académico programas especiales

Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mayo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9112205 DE 2026

CARLOS ALBERTO LEON DELGADO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1064985937 en
mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE.
(548.954.135), suma que sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente forma: a) un (1)
primer pago correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS SETENTAY NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($4.579.580), b) nueve
(9) pagos iguales correspondiente a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS
M/CTE ($4.737.497) cada uno, c) un (1) ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2026
por valor de UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE
(51.737.082).

Plazo: Serd hasta el 11 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestar temporalmente servicios personales para impartir formacidn Profesional

Complementaria en las redes de conocimiento en el programa de atencidn a poblacién victimas

y grupos étnicos en Uraba, modalidad presencial en el Complejo Tecnoldgico.

Ejecucidon mensual de actividades

ejecucién de la formaciéon de
acuerdo con los lineamientos y
politicas establecidas desde la

Direccién de Formacion

conocimiento del programa
inclusién social, atencion a
poblacién victima y grupos
étnicos de Uraba.

Nro. | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la Formacion | Se programan acciones de | Solicitud creacién de
Profesional Integral como un | formacidn complementaria | fichas - Portafolio de
proceso  educativo tedrico- | de acuerdo con solicitudes | evidencias
practico y desarrollar las | previas a la  vigencia
actividades contractuales de | (enviadas para registro vy
acuerdo con la necesidad del | creacion)
servicio y la programacion
establecida en los procesos | 3457751 - FUNDAMENTOS
formativos del centro de | DE ELECTRICIDAD
formacion.
3515598 - CONFIGURACION
DE PUESTA A TIERRA Y
REGIMENES DE NEUTRO
3478955 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD
3478947 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD
3457733 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD
2 Participar activamente en los | Se participa | Evidencias
equipos ejecutores, con el fin de | estratégicamente con los | fotograficas
garantizar la unidad técnicaen la | equipos por redes de
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Profesional: formulacién de
proyectos formativos, disefo de
actividades de aprendizaje,

de
pedagdgicas a

elaboracion talleres,
estrategias
implementar en la formacion,
elaboracién de pruebas, items
gue alimentaran los bancos de
pruebas para la seleccion de
aprendices si a ello da lugar,

entre otras.

Participar en la programacién y

Para el periodo del informe

Para el periodo del

ejecucion del proceso de | no se ejecutaron acciones | informe no  se
induccion de aprendices de | referentes al cumplimiento | ejecutaron acciones
formacién titulada, en el | de esta obligacidn referentes al
reconocimiento de aprendizajes cumplimiento de
previos y gestionar la anulacién esta obligacién

de la matricula de los aprendices

gue no se presentan en lafase de

Induccion 'y manifiesten su

deseo de no continuar, una vez

de contactado el aprendiz, antes

de asociar los aprendices a la

ruta de aprendizaje.

Entregar al Supervisor del | Se entrega la consolidacion | Portafolio de

Contrato la informacién que le
sea solicitada en relacién con el
proceso de ejecucion de la
formacidn: proyecto formativo,

guias de aprendizaje, planeacion

pedagogica del proyecto
formativo, portafolio de
evidencias, verificacion de

condiciones del ambiente de

aprendizaje, planeacién,

diligenciamiento formato plan

del de
evidencias de acuerdo con las

inicial portafolio

orientaciones  establecidas
por la coordinacion
académica.

3457751 - FUNDAMENTOS

DE ELECTRICIDAD

evidencias digital
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concertado, acta de apertura y
acta de cierre de la formacidn,
seguimiento y evaluacién de la
etapa productiva y en general los
informes que la formacién por
competencias exija

3515598 - CONFIGURACION
DE PUESTA A TIERRA Y
REGIMENES DE NEUTRO

3478955 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD

3478947 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD

3457733 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD

Emitir e informar en un plazo
maximo de 8 dias habiles a los

aprendices y  Coordinacion

Académica el juicio de
aprendizaje obtenido en cada
fase y/o competencia del

proceso de formacion.

Se realizo la asignaciéon de
juicios evaluativos a las fichas
que finalizadas en el mes
correspondiente.

Reporte de juicios
evaluativos.

Participar en los comités de

evaluacién y  seguimiento
ordinario y extraordinarios, que
los

se  programen  para

aprendices, garantizando en
todo momento el debido
proceso  definido en el

Reglamento de Aprendices, asi
como diligenciar el formato de
novedades y elaborar el acta.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacidn

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al
cumplimiento de

esta obligacién

Reportar en el sistema Sofia Plus
todas las actividades que de
acuerdo con los procesos que
son de su responsabilidad,
calidad de |la

informacién y su coherencia con

garanticen Ia

el proceso formativo tales como:

Se reporta la creacidon de
fichas, inscripcidn y matricula
correspondiente a los cursos
programados durante el mes;
igualmente se adelanta la
de de
eventos, creacion de rutas de

gestion creacién

Reporte de apoyo a
la formacion,

de
listado de
aprendices en

diagrama
horario,

formacion
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inasistencias de aprendices a la
formacion, creacion de rutas de
aprendizaje y asociacion de
aprendices a la ruta,

reconocimiento de aprendizajes

previos v comunicar al
supervisor del contrato
oportunamente anomalias,

inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el

registro de la informacién.

aprendizaje, asociar

aprendices, reconocimiento

de aprendizajes previos.

3457751 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD

3515598 - CONFIGURACION
DE PUESTA A TIERRA Y
REGIMENES DE NEUTRO

3478955 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD

3478947 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD

3457733 - FUNDAMENTOS
DE ELECTRICIDAD

8 Usar las diferentes plataformas | Se adelanta la gestién en la | Portafolio de
tecnolégicas institucionales de | plataforma institucional del | evidencias,
apoyo académico y | dominio @sena.edu.co al | pantallazo de
administrativo relacionado con | igual que la plataforma Sofia | gestion por correo
su rol, actualizando y registrando | Plus electrdnico
de manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que
integran el proceso formativo.

9 Participar en la generacidon vy | Para el periodo del informe | Para el periodo del
desarrollo de disefio curricular, | no se ejecutaron acciones | informe no  se
proyectos de investigacidn | referentes al cumplimiento | ejecutaron acciones
aplicada, innovacion pedagodgica | de esta obligacion referentes al
y desarrollo tecnoldgico, de cumplimiento de
interés institucional. esta obligacién

10 Participar en las actividades | Se realizan actividades de | Portafolio de
indicadas por el Centro para el | indicadas por el Centro para | evidencias

mejoramiento de los procesos

el mejoramiento de los
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Red de
Procesos del Sistema Integrado
de Gestidn de la Calidad.

establecidos en la

procesos establecidos en la
Red de Procesos del Sistema
Integrado de Gestion de la
Calidad debido a que no he
sido designado por el
supervisor de contrato ni por

el ordenador del gasto.

11 Realizar el apoyo técnico en la | Se realiza divulgacion de la | Listado de
divulgacion de la  oferta | oferta educativa de | asistencia, Evidencia
educativa del Centro de | formacidn complementaria | fotografica.
Formacion Complejo | del programa inclusion social,

Tecnolégico Agroindustrial, | atencion a poblacion victima
Pecuario y Turistico, acorde a la | y grupos étnicos de Uraba.
especialidad técnica.

12 Implementar estrategias para la | Se implementan estrategias | Portafolio de
retencién de los aprendices y | de trabajo en equipo, trabajo | evidencias
justificar plenamente de | colaborativo, trabajo
acuerdo con el reglamento del | auténomo, talleres en casa y
aprendiz cuando se presente la | ejercicios practicos como
desercién. modelo de aprendizaje.

13 Apoyar los procesos de | Para el periodo del informe | Para el periodo del
autoevaluacién del centro de | no se ejecutaron acciones | informe no  se

formacion, de acuerdo con lo

establecido con el Consejo
Nacional de Acreditacion CNA,
asi como la consolidacion de la
Documentacidén para radicar en
el Sistema de Aseguramiento de
la Calidad de Ila Educacién
SACES, de

programas que se presenten

Superior los
para registro calificado, previa
Instruccién de la Coordinacién
Académica.

referentes al cumplimiento
de esta obligacién

ejecutaron acciones
referentes al
cumplimiento de

esta obligacién
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contrato que tengan relacion
con la especialidad del programa
de
contractual.

formacién y el objeto

articulacion asignadas por el
supervisor de contrato de
acuerdo con el desarrollo del
proceso contractual.

14 Estar certificado o actualizarse | Actualmente me encuentro | Certificado de Ila
en la Norma de Competencia | certificado en la norma | norma.
ORIENTAR FORMACION | correspondiente
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO.

15 Efectuar todas las actividades de | Para el periodo del informe | Para el periodo del
apoyo concernientes en la etapa | no se ejecutaron acciones | informe no  se
precontractual, contractual vy | referentes al cumplimiento | ejecutaron acciones
poscontractual, de los procesos | de esta obligacién referentes al
de contratacion designados por cumplimiento de
el supervisor u ordenador del esta obligacién
gasto.

16 Realizar las demds actividades | Se realizan las actividades de | Portafolio de
asignadas por el supervisor del | planeacion, gestion y | evidencias.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

NECOCLI-CAREPA

2026

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
CAREPA-CHIGORODO-
02 DE MAYO DE | 26 DE MAYO DE
1 64226 APARTADO-TURBO-

2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
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pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4652614678 Operador SOI referente al mes de
ABRIL.

Cordialmente,

CARLOS ALBERTO LEON DELGADO
Contratista
C.C. No. 1064985937

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO
Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR.9112205 DE 2026
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Instructor

[# Disefio Curricular

[# Ejecucion de la Formacién

[ Gestion de Ambientes.

Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor
Solicitar Eventos

(# Gestion de Tiempos

# LMS

[ Matricula

(# Planeacién de la Formacién

[# Reportes

[ s6s

Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucién Horas Instructor
Solicitar Eventos.

[# Gestion de Tiempos

& LMS

(& Matricula

[# Planeacién de la Formacién

[# Reportes

@ sGs

& CARLOS ALBERTO LEON

@ Ayuda y soparte

£= Bandeja de tareas

™ LMS SENA

& Cambiar Clave Salir &

Diagt C Horario y Disponibilidad de un

Detalle del Instructor

NIS 23856117

Nombre del Instructor CARLOS ALBERTO LEGN DELGADG

Tipo Documento cc

Nimero de Documenta 1064305937

Responsabilidad INSTRUCTOR

Facha Inicial 011052026 =

Fecha Final 311052026 -

‘Consultar Horario.

Horario

Vista del Horario  Mensual w

[ Tiempo Disponitie

[l Evento Asignado

[ Evento seseccionane

LUNES MIERCOLES JUEVES VIERNES
2% /26 oifos/z6
00:00 - 23:45: Disponible

26 7/05/26 15/26

5/26
100:00 - 14:00: Disponible

100:00 - 23:45: Disponible

100:00 - 23:45: Disponible

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powsred by SENA -+ © SENA 2018 -+- Bogoté - Colombia- 2169,

00:00 - 14:00: Dispenible

04/05/26

100:00 - 14:00: Disponible

22:00 - 23:45: Disponible

11/05/26
00:00 - 14:00: Disponible

22:00 - 23:45: Disponible

18/05/26

100:00 - 23:45: Disponible

SABADO
MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES e
[28/04/26 26 26 jpr/os/26
00:00 - 23:45: Disponible
: Disponible
05/26 26 [07/05/26 5/26

100:00 - 14:00: Disponible

22:00 - 23:45: Disponible

12/05/26
100:00 - 14:00: Disponible

122:00 - 23:45: Disponible

18/05/26
100:00 - 14:00: Disponible

22:00 - 23:45: Disponible

100:00 - 23:45: Disponible

[13/05/26

100:00 - 23:45: Dispanible

[20s05/26

100:00 - 23:45: Disponible

100:00 - 23:45: Disponible

14/05/26
00:00 - 23:45: Disponible

[1osize
00:00 - 23:45: Disponible

[z2r05/26
00:00 - 14:00: Disponible

: Disponible

- Disponible

: Disponible

: Disponible

: Disponible

: Disponible

22:00 - 23:45: Disponible

6/05/26
00 - 14:00: Disponible

00:

22:00 - 23:45: Disponible.

7/05/26
00:00 - 23:45: Dispanible

8/05/26
100:00 - 23:45: Dispanible

 cnasofiaplus cducolsofalgesambintedagramarhorarodspontoidaddugramarrarorsizucorecestoome.

22:00 - 23:45: Disponible

: Disponible

: Disponible




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CARLOS ALBERTO LEON DELGADO

CENTRO QE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3457751 - FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR CIRCUITOS ELECTRICOS DE ACUERDO CON EL
METODO REQUERIDO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

28010100801 IDENTIFICAR MAGNITUDES E INSTRUMENTOS DE MEDICION DE ACUERDO A LOS PARAMETROS A MEDIR EN EL
CIRCUITO ELECTRICO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

28010100802 CALCULAR LOS PARAMETROS DEL CIRCUITO ELECTRICO

28010100803 CONECTAR BAJO PROCEDIMIENTOS TECNICOS LOS INSTRUMENTOS SELECCIONADOS DE ACUERDO A LOS
PARAMETROS A MEDIR

28010100804 MEDIR Y REGISTRAR LOS VALORES DE LAS MAGNITUDES DE LA CORRIENTE ELECTRICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3515598 - CONFIGURACION DE PUESTA A TIERRA Y REGIMENES
DE APRENDIZAJE: DE NEUTRO

EJECUTAR EL MANTENIMIENTO DE SISTEMAS ELECTRICOS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DE DISTRIBUCION Y POTENCIA EN BAJA Y MEDIA TENSION
SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

14/05/26 22:00 Page 1 of 4



RAE 1 IDENTIFICAR Y ANALIZAR LAS VENTAJAS Y DESVENTAJAS DE LOS ESQUEMAS DE PUESTA A TIERRA TIPO TN-C, TN-S, TT E

RAE 2 ANALIZAR LAS FALLAS ELECTRICAS Y SU INCIDENCIA EN CADA UNO DE LOS ESQUEMAS DE PUESTA A TIERRA TIPO TN-C,
TN-S, TTEIT

RAE 3 - PREPARAR ACCIONES DE MANTENIMIENTO EN LA INSTALACION ELECTRICA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD

RAE 4 - COMPROBAR LA EJECUCION DEL MANTENIMIENTO DE ACUERDO A LA ORDEN DE TRABAJO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3478955 - FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR CIRCUITOS ELECTRICOS DE ACUERDO CON EL
METODO REQUERIDO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

28010100801 IDENTIFICAR MAGNITUDES E INSTRUMENTOS DE MEDICION DE ACUERDO A LOS PARAMETROS A MEDIR EN EL
CIRCUITO ELECTRICO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

28010100802 CALCULAR LOS PARAMETROS DEL CIRCUITO ELECTRICO

28010100803 CONECTAR BAJO PROCEDIMIENTOS TECNICOS LOS INSTRUMENTOS SELECCIONADOS DE ACUERDO A LOS
PARAMETROS A MEDIR

28010100804 MEDIR Y REGISTRAR LOS VALORES DE LAS MAGNITUDES DE LA CORRIENTE ELECTRICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3478947 - FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR CIRCUITOS ELECTRICOS DE ACUERDO CON EL
METODO REQUERIDO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

28010100801 IDENTIFICAR MAGNITUDES E INSTRUMENTOS DE MEDICION DE ACUERDO A LOS PARAMETROS A MEDIR EN EL
CIRCUITO ELECTRICO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

14/05/26 22:00 Page 2 of 4



28010100802 CALCULAR LOS PARAMETROS DEL CIRCUITO ELECTRICO

28010100803 CONECTAR BAJO PROCEDIMIENTOS TECNICOS LOS INSTRUMENTOS SELECCIONADOS DE ACUERDO A LOS
PARAMETROS A MEDIR

28010100804 MEDIR Y REGISTRAR LOS VALORES DE LAS MAGNITUDES DE LA CORRIENTE ELECTRICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3457733 - FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR CIRCUITOS ELECTRICOS DE ACUERDO CON EL
METODO REQUERIDO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

28010100801 IDENTIFICAR MAGNITUDES E INSTRUMENTOS DE MEDICION DE ACUERDO A LOS PARAMETROS A MEDIR EN EL
CIRCUITO ELECTRICO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

28010100802 CALCULAR LOS PARAMETROS DEL CIRCUITO ELECTRICO

28010100803 CONECTAR BAJO PROCEDIMIENTOS TECNICOS LOS INSTRUMENTOS SELECCIONADOS DE ACUERDO A LOS
PARAMETROS A MEDIR

28010100804 MEDIR Y REGISTRAR LOS VALORES DE LAS MAGNITUDES DE LA CORRIENTE ELECTRICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 144,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

14/05/26 22:00 Page 3 of 4



FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/05/2026 14/05/2026 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: CARLOS ALBERTO LEON DELGADO

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

14/05/26 22:00 Page 4 of 4
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AUTORIZA |  FIRMA O PARTICIPACION

DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFOND/EXT. \

EMPRESA GRABACION | VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.2026-408-PVGE-FOR

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Socializar la apertura de formacién
complementaria con los aprendices del curso de fundamentos de electricidad 1D 3478955
de la alcaldia de necocli del municipio de necocli Antioquia.

NECOCLI 20 DE ABRILDE | HORA  INICIO: | HORA FIN:

CIUDAD Y FECHA:
2026 02:00 PM 10:00 PM

[Nombre del lugar dela | DIRECCION / REGIONAL /
formacion] CENTRO:

LUGAR Y/O ENLACE: . ..
Complejo Tecnolégico

Agroindustrial, Pecuario y

Turistico

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
- Saludo
- Bienveniday presentacion
- Socializacion del programa de formacién
- Verificacién de condiciones
- Planeacién y concertacién de cronograma
- Reglamento y deberes
- Compromisos de las partes
- Conclusiones y cierre.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializar la apertura de formacién complementaria con los
aprendices del curso de [Nombre del curso] ID 3478955de la alcaldia de Necocli del municipio
de Necocli Antioquia.

DESARROLLO DE LA REUNION.

Saludo,

En la ciudad de necocli, siendo las 0200 pm, se da inicio formal a la reunién de apertura del
programa de formacidon complementaria denominado fundamentos de electricidad, con una
duracién de 60 horas.

Como primer punto, se realiza la validacidn del ambiente de aprendizaje ubicado en parque
educativo , constatando que las instalaciones cuentan con los recursos minimos necesarios
para el desarrollo de las competencias. El instructor Carlos Alberto Leon Delgado socializa el
programa de formacidn, explica los resultados de aprendizaje, la metodologia de trabajo y
considera como apto el ambiente de aprendizaje para iniciar la transferencia de
conocimiento.

GOR-F-084 V02
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Acto seguido, se procede a la concertacién del cronograma de formacion con el grupo de
aprendices, estableciendo que las sesiones se llevardn a cabo de la siguiente manera:

- Fecha de inicio de la formacién: 20 de abril de 2026
- Fecha de finalizacion de la formacion: 22 de mayo de 2026
- Dias de la semana: lunes y viernes

Para facilitar una comunicacién fluida y el envio oportuno de material de apoyo, los
aprendices acuerdan por unanimidad la creacién, participacién y uso voluntario de un [grupo
de WhatsApp] como medio informativo durante la ejecucién del curso. Se enfatiza que este
grupo se regird bajo normas de respeto y se utilizara exclusivamente para asuntos académicos
y en los horarios establecidos para la atencién académica.

Finalmente, se establecen los criterios para la certificacion exitosa del programa. Los
aprendices manifiestan su compromiso de cumplir con una asistencia superior al sesenta (60)
por ciento de los encuentros programados y con la entrega puntual de las evidencias de
aprendizaje, las cuales consisten en: conexién de un circuito completo, utilizando tablero de
distribucion y medidor de energia

Se aclara que la aprobacién del curso esta sujeta tanto a la permanencia en las sesiones como
al cumplimiento con la entrega de las evidencias correspondiente. No habiendo mas
observaciones por parte de los asistentes, se firma la presente acta como constancia de la
aceptacion de los compromisos de la formacion.

CONCLUSIONES

Como resultado de la sesidn, se declara formalmente la apertura de la formacidn,
confirmando que el ambiente de formacion se encuentra en condiciones para el desarrollo
de las competencias. Los aprendices manifiestan haber comprendido y aceptado la
metodologia de trabajo, el cronograma de encuentrosy los criterios de evaluacién. Asi mismo,
gueda en firme el compromiso de asistencia y entrega puntual de evidencias.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

D llar la f i6

esarrofiar fa formacion A partir de la De acuerdo con el
de acuerdo con la o Instructor . . .

., fecha de inicio listado de asistencia

programacion.
C li la asistenci

ampiir con ' aSIS. encné y A partir de la . De acuerdo con el
la entrega de evidencias Aprendices

fecha de inicio listado de asistencia

de formacion

GOR-F-084 V02
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Carlos Alberto Inclusion social, Si N/A De acuerdo con el
Leon Delgado atencion a listado de
poblacién victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.
Luz Marna Inclusioén social, Si N/A De acuerdo con el
Gomez atencion a listado de
poblacidn victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.
Demas Inclusién social, Si N/A De acuerdo con el
aprendices atencién a listado de
poblacidn victima asistencia

y grupos étnicos
de Uraba.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS
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Proyecto: Carlos Alberto Leon Delgado
Cargo: Instructor Contratista - atencién a poblacion victima y grupos étnicos en Uraba.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto U MHnrendon NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ
Compr‘)bante Unidad & Subunidad 36-02-00-005- COMPLEJO TECNOLOGICO
Ejecutora Sdlicilanie: 950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA
Fecha y Hora Sistema: 2026-04-22-5:04 p. m.
’ . 4 ; REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 6726 de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
, . o . . ; . 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
Nuamero: 128826 Fecha Registro: |2026-04-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: TURISTICO-ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 476.000,00 | Valor Total dperaciones: L . 0,00 Valor Actual: 476.000,00 | Saldo x Obligar: 476.000,00
: - 7 : - TERCERO ORIGINAL - : :
gﬁ’;‘;’;‘;‘;;m: Cédula de 1064985937 |Razon Social: |CARLOS ALBERTO LEON DELGADO Medio de Pago: |Abono en cuenta
: s CUENTA BANCARIA :
Namero: | 31600005804 | Banco: BANCOLOMBIAS.A. [Tipo: | anorro Estado:  |Activa
: L ’ : ORDENADOR DEL GASTO : e syt
i i % - ] z . SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
identificacidn: ‘ 70530872 | Nombre: CARLOS ANDRES DIAZ MESA Cargo: IAGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. G Fecha de o % . Num. Solicitud de " . — 5 N4
Identificacion: l Registro: ‘ Genera Vidticos: l Si WComislén: 64226 Numero: |[COM 64226 Tipo: ‘SOLICITUD Fecha: |2026 04-22
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
~ DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO' FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
950410 COMPLEJO COMPETENCIAS PARA LA : ‘
TECNOLOGICO INSERCION LABORAL - VALOR :
AGROINDUSTRIAL MEJORAMIENTO DE LAS Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PECUARIO Y TURISTICO - |COMPETENCIAS PARA LA . s
ANTIOQUIA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
476.000,00 0,00
Total: 476.000,00 0,00 476.000,00 476.000,00
Obijeto: SOLICITUD DE COMISION N° 64226-IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD D 3457751-3457733-3478955-3478947, DIAS 2-9, 3-10, 4-11-25, 8-15-
Jeto: 22, 5-12-19-26 DE MAYO DE 2026, CAREPA-CHIGORODO-APARTADO-TURBO-NECOCLI-CA
PLAN DE PAGOS :
: DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR . SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, {3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2026-04-24 476.000,00 476.000,00| NINGUNO
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA CSF
Pagina 81 de 112
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcdiazm CARLOS ANDRES DIAZ MESA

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-005- COMPLEJO TECNOLOGICO

Reporte: 950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacién Reporte:  miércoles, 22 de abril de 2026

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. o 64226 i . 2026-04-22 s e Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de C No. /
omision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisi6n Servicio Fecha Aut/ Rech. 2026-04-22 Genera Viaticos ) NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Tervestre Area u Oficina INSTRUCTOR Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos ‘ : o ‘ :
Consecutivo CDP 6726 Dependencia Solicitante 950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA
- 3 ) C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
e FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
Tipo y Namero de FechaInicial | Fechafinal | Dpto./ Municipio | Dpto. / Municipio | N=. | Pemocta JPorcentaje : Base de Valor Viatico | ValorTotal | Valor Gastos | Valor total a ; -
Nombre Documento cargo Fstadn Comisién Comisién - Origen Destino Dias lé:':m?s:;: Pemoacta:| Total dids Liquidacién Diario Vidticos de Viaje pagar Objeto de B Comislon poc Tercera
IMPARTIR FORMACION
COMPLEMENTARIA EN LOS
CURSOS DE FUNDAMENTOS DE
ELECTRICIDAD ID 3457751-3457733-
24 4.737 497,00 0,00 0,00 476.000,00 476.000,00 |3478955-3478947, DIAS 2-9, 3-10, 4-
11-25, 8-15-22, 5-12-19-26 DE MAYO
DE 2026, CAREPA-CHIGORODO-
s ANTIOQUIA / APARTADO-TURBO-NECOCLI-
p—— 2026-05-02 2026-05-26 ANTIOQUIA / CAREPA CHIGORODO 24 No 0 CAREPA
CARLOS ALBERTO | .. TA- )
LEON DELGADO CC: 1064985937 INSTRUCTO Autorizada
R
2026-05-26 2026-05-26 e ANTIOQUIA/CAREPA|  © No o
Totales Solicitud de Comision 0,00 476.000,00 476.000,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD ID 3457751-3457733-3478955-3478947, DIAS 2-9, 3-10, 4-11-25, 8-15-22, 5-12-19-26 DE MAYO DE 2026, CAREPA-CHIGORODO-APARTADO-TURBO-NECOCLI-CAREPA

TA00 algaImente por. MINISTERI
| MINISTERIO DE HACIENDA EE_EI‘JLT[O PUBLICO e : ::j""“'t””f‘ Y ORDENADOR DEL GASTO
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Y CREDITO PUBLICO _ .

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/22 11:10:37 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firnado digitaimente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decrelos reglamentarios. Por o tanto, el original de este
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacidn digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad ¢ Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHcdiazm CARLOS ANDRES DIAZ MESA
36-02-00-005- COMPLEJO TECNOLOGICO
950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y

TURISTICO-ANTIOQUIA

miércoles, 22 de abril de 2026

Identificacion: 70530872 Nombre: CARLOS ANDRES DIAZ MESA Cargo: SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO -
ANTIOQUIA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: l lCargo: ]
Firma Responsable
Verificado Por: ]NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ IFecha Verificacion: 22/04/2026 10:55:47
"1 Firmado digitaimente por:
Nombre: CARLOS ANDRES DIAZ MESA
Cédula de ciudadania: 70530872
il Usuario SIIF: MHcdiazm
E B 11 =
g Légg%ﬁ}ﬂ 22/04/2026 11:11:30a. m
s Pagina 2 de 2
Esle documento se encuentra firmado digilalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decrelos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato el y goza de y no r iacion. Los

certificados dicitales de firma del presente documento se han emitido oor una entidad de certificacién diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada I:] Piblica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 11 DE ABRIL DEL 2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARLOS ALBERTO LEON DELGADO Tipo: - cG No. 1.064.985.937
CO1,PCCNTR FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO A 2026 11 12 2026
No .9112205 Ao DEL CONTRATO
. Prestar temporalmente servicios personales para impartir formacién Profesional Complementaria en las redes de conocimiento en el programa de atencién a

OBJETO CONTRACTUAL: poblacién victimas y grupos étnicos en Uraba, modalidad presencial en el Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuario y Turfstico,
DIRECCION GENERAL/ AntioGiila DEPENDENCIA/ Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuarlo y
REGIONAL 4 CENTRO Turistico
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL '

CARLOS ANDRES DIAZ MESA ARGO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacién) ¢ ()
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL OSMAN JOSUE PEREA CASTRO CARGO COORDINADOR ACADEMICO

CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA CAREPA-CHIGORODO-APARTADO-TURBO-NECOCLI-CAREPA
DIRECCION GENERAL/ Antiogula DEPENDENCIA/ Complejo Tecnolégico Agroindustrial, Pecuarlo y
REGIONAL . ki CENTRO Turlistico
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
. . ENTIDAD O COORDINACION ACADEMICA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioquia CONTACTO 3016532309
¥ ROGRA| IALES
CIUDAD/PAIS EMPRESA PRO! MAS ESPECIAL
FECHA INICIO DEL
ZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 2 MAYO 2026 |(FECHA FIN DESPLAZAM 0 26 MAYO 2026

Impartir formacion complementaria en los cursos de: FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD ID 3457751,ID 345773, ID 3478955, ID
3478947 CODIGO 83230029 (CDP 6726)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
i Orientar la Formacién Profesional Integral como un proceso educativo teérico-practico y desarrollar las actividades contractuales de acuerdo con la

necesidad del servicio y la programacién establecida en los procesos formativos del centro de formacién.
Participar en la programacion y ejecucion del proceso de induccion de aprendices de formacion titulada, en el reconocimiento de aprendizajes previos y

2 gestionar la anulacién de la matricula de los aprendices que no se presentan en la fase-de Induccién y manifiesten su deseo de no continuar, una vez de
contactado el aprendiz, antes de asociar los aprendices a la ruta de aprendizaje.

3 Realizar las demds actividades asignadas por el supervisor del contrato que tengan relacién con la especialidad del programa de formacion y el objeto
contractual. ‘ ' )

ACTIVIDADES ( (Deberd contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 2 [ mavo | 202 '
Desplazamiento ruta de ida: CAREPA - CHIGORODO'
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar;
HORA: 02:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE IDA CAREPA - CHIGORODO

SABADO 02, ” . |
09 DE MAYO HORA: 03:00 PM |Impartir formacion complementaria en los cursos de FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD ID 3457751, CODIGO 83230029

HORA: 10:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO CHIGORODO - CAREPA
I I

Actividades a ejecutar:
HORA: 02:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE IDA CAREPA - APARTADO o

DOMINGO -
03, 10 DE HORA: 03:00 PM |Impartir formacion complementaria en los cursos de: FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD ID 3457733 CODIGO 83230029

MAYO

HORA: 10:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO APARTADO-CAREPA
I |

Actividades a.ejecutar:
TUNES U, -
11, 25 HORA: 02:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE IDA CAREPA-TURBO
) 25; : :

\/IEDNIEC NO UABA. n3.AN NRA
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.15, 22 DE

HORA: 10:00 PM [DESPLAZAMIENTO DE REGRESO TURBO - CAREPA

MAYO ]
Actividades a ejecutar:
2 3 DESPLAZA| N EIDAC PA-NEC |
MARTES 05, HORA: 10:00 AM |DESPLAZAMIENTO DE IDA CAREPA-NECOCL
12,19,26 DE| HORA: 11:00 AM |Impartir formacion complementaria en los cursos de:FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD ID 3478947, CODIGO 83230029
MAYO HORA: 06:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO NECOCLI-CAREPA
F
Dia 26 MAYO 2026

Actividades a ejecutar:

Desplazamiento ruta de regreso:

NECOCLI CAREPA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial;

TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $476.000

FIRMA ORDENADOR DﬂGASTO

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Nombres y Apellidosy RES
MESA

Nom@y Apellidos: OSMAN JOSUE PEREA CASTRO

QV‘(\QV\ ?675@0(

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: SUBDIRE (E)\

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos: CARLOS ALBERTO LEON
DELGADO

GTH-F-090 V.05
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