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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión inicial para establecer lineamientos, comunicar cantidades y cronograma en la ejecución 
del contrato CO1.PCCNTR.9475063 de 2026, cuyo objeto es “Contratar la compra de materiales 
de formación para las especialidades de trabajo en alturas y espacios confinados que imparte el 
Gestión Industrial de la Regional Distrito Capital” 

CIUDA 

D Y 

FECHA 

Bogotá 08 de mayo de 2026 HORA INICIO: 

3:30 PM 

HORA 

FIN: 

4:10 

PM 

LUGAR 

Y/O 

ENLAC 

E: 

Microsoft Teams 

https://teams.microsoft.co 

m/meet/240965237853803 

?p=btB9PmXYWQaK2fb9S 

N 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de Gestión Industrial – Regional Distrito 

Capital 

 Id. de reunión: 240 965 237 853 803  

 Código de acceso: sh7nH2pG  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación de las personas participantes en la reunión. 
2. Divulgación de datos generales del contrato, especificaciones de los materiales de formación 
solicitados, unidades de medida, cantidades y revisión de cada una de las obligaciones específicas 
del contratista. 
3. Concertación de cronograma de ejecución del contrato. 
4. Cierre de la reunión. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Concertar el cronograma que dará cumplimiento al contrato CO1.PCCNTR.9475063 de 2026 y 
socializar las obligaciones que en él se establecen. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo las 3:30 am del viernes 8 de mayo de 2026, se inicia la reunión y se presentan las partes 
interesadas del contrato CO1.PCCNTR.9475063 de 2026 (SENA Centro de gestión Industrial y 
KAYROS CORPORATION S.A.S), donde participan el supervisor del contrato Hernán Montoya 
Chaves y por parte del contratista María Mercedes González Castellanos actuando como gerente 
comercial de KAYROS CORPORATION S.A.S. 

 
Se socializan los datos generales del contrato (fecha de inicio y fin, y el valor y su duración) 

https://teams.microsoft.com/meet/240965237853803?p=btB9PmXYWQaK2fb9SN
https://teams.microsoft.com/meet/240965237853803?p=btB9PmXYWQaK2fb9SN
https://teams.microsoft.com/meet/240965237853803?p=btB9PmXYWQaK2fb9SN
https://teams.microsoft.com/meet/240965237853803?p=btB9PmXYWQaK2fb9SN
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Posteriormente se da lectura a los requerimientos técnicos de los productos ofertados. 
 

Se acuerda entre las partes el cronograma, con el fin, de llevar a cabo la ejecución del contrato de 
acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas por la entidad y dando cumplimiento a la 
oferta técnica los anexos probados. De lo anterior se establecen los compromisos de la presente 
acta. 

 

La relación de ítems y características técnicas de los elementos solicitados en las cantidades 
requeridas por la entidad, lo anterior en cumplimiento de lo establecido en los estudios previos del 
proceso MC-DC-CGI-008-2026, en cual se establece que la ejecución se llevara a cabo a monto 
agotable: 

 Item Descripción del elemento Unidad 
medida 

Cantidad 
solicitada 

 

 1 ARNES MULTIPROPOSITO DE 4 ARGOLLAS 
Arnés multipropósito de 4 puntos en “D” de conexión: esternal, dorsal y dos puntos laterales 
para posicionamiento, fabricado en reata de poliéster. Anillos en “D” forjados con resistencia 
superior a 6200 Lb y hebillas metálicas con resistencia de 4000 Lb. Sistema cruzado en 
pecho (X) con retorno de reatas, indicador de impacto en la zona de anillo dorsal, porta 
chanchos plásticos en forma de D en las correas de hombros. Soportes plásticos en la las 
hebillas de conexión de piernas. Todos los anillos deben contar con inyección de protección 
plástica adherida para evitar fricción con la reata. La etiqueta debe estar protegida mediante 
caja plática para evitar deterioro e incomodidad. El anillo dorsal debe estar contar con 
soporte platico que evite la apertura de las reatas en caso de una caída. Resistencia de 
reatas de 6800 lb. Costuras con hilos de alta tenacidad con protección UV. Certificación 
ANSI Z359.11 - 2014. 
El producto a entregar no podrá tener más de 6 mesas desde su fecha de fabricación 
El proponente en la oferta técnica y económica debe suministrar ficha técnica de elemento 
suministrada por el fabricante, certificación del equipo y carta de distribuidor y/o 
subdistribuidor autorizado 

UNIDAD 19 

 2 LINTERNA RECARGABLE PARA CASCO 
Linterna con batería de iones de litio recargable mediante USB, es una linterna de cabeza o 
para casco que se adapta mediante banda elástica, recargable con clasificación de 
seguridad Clase I, Div 1. Tres modos de iluminación cubren una variedad de tareas: 
compacto para un haz enfocado, difuso para iluminación de área suave que no cansará sus 
ojos y combo compacto/difuso para aún más salida de luz. La potente batería de iones de 
litio extiende el tiempo de funcionamiento para que su luz dure durante 
todo el día o la noche de trabajo. Tres Modos: combo compacto/difuso para mayor salida de 
luz, compacto para distancia, difuso para iluminación de área 
Combo Compacto/Difuso: 250 lúmenes; funciona 10 horas 
Compacto: 190 lúmenes; haz de 89 m; funciona 11 horas 
Difuso: 120 lúmenes; haz de 19 m; funciona 21 horas 
Distancia de Luz: 89 metros. 
Debe incluir cargador 

 

El proponente en la oferta técnica y económica debe suministrar ficha técnica de elemento 
suministrada por el fabricante, certificación o declaración de conformidad de producto. 

UNIDAD 8 

 3 ELEMENTO DE POSICIONAMIENTO Y AMARRE REGULABLE 
Sistema polivalente que permite posicionamiento regulable, trabajar el simple como como 
anclaje provisional Con leva pivotante para el ajuste del equipo. Con gancho de conexión 
doble seguro fabricado en aluminio. Con protector de costura plástico. Funda de protección 
para cuerda por rozamiento. Con terminal cosido o con tope para evitar la salida accidental 
de la cuerda. Permite regulación controlada con carga mediante accionando de empuñadura. 
Permite recuperar cuerda fácilmente con cuerda bajo tensión. Longitud 2 metros, color 
blanco/amarillo. Material: poliamida, poliéster y aluminio. Incluye mosquetón de seguro 
automático fabricado en aluminio para conexión del dispositivo de regulación. Certificado: 
ANSI Z359.3, CSA Z259.11, CE EN 358. El producto a entregar no podrá tener más de 6 

UNIDAD 6 
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  mesas desde su fecha de fabricación 

 

El proponente en la oferta técnica y económica debe suministrar ficha técnica de elemento 
suministrada por el fabricante, certificación o declaración de conformidad de producto y carta 
de distribución. 

   

 4 FRENO ARRESTADOR DE CAIDAS PARA CABLE 3/8 
Freno o arrestador para cable de acero de 8 mm (7X19, AISI 316, 35 kN). Cumple con las 
normas ANSI Z359.16-2016 y ANSI Z359.15-2014. Conformidad con la norma EN353-
2:2002. Para uso en líneas de vida fijas de escalera bajo normatividad ANSI Z359.16 / ANSI 
Z359.4. Uso en líneas de vida en cables verticales portátiles bajo normatividad ANSI 
Z359.15. Resistencia: 3,600 lb (16 kN). Material: Acero inoxidable. Resistencia a la tracción 
superior: 35 kN. Instalación lateral mediante giro de 90 grados. Sistema anti error en el punto 
de conexión del mosquetón. 

UNIDAD 1 

 5 PROTECTOR DE CUERDA CON RODILLOS 

Protector de cuerda metálico para gestión de múltiples cuerdas, debe contar con cuatro ejes, 
cada uno con seis rodillos independientes, su diseño debe permitir adaptarse a diferentes 
entornos ya sean urbanos o rurales, debe permitir conectar otro dispositivo mediante 
maillones, coordino o mosquetones. 
Características 
- Color: Gris 
- Peso: 560 gramos (+/- 5 gramos) 
- Dimensiones: 190 mm (+/- 1 mm) x 70 mm (+/- 1 mm) x 40 mm (+/- 1 mm) 
- Compatibilidad de cuerda: de 6 mm a 14 mm 
- Debe ser capaz de usar múltiples cuerdas a diferentes velocidades y en diferentes 
direcciones 
- Su diseño debe permitir la protección de bordes de alta eficiencia 
- Material: Aluminio placas laterales y acero inoxidable los rodillos 

UNIDAD 2 

 6 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS SISTEMA GLOBALMENTE ARMONIZADO 
Kit compuesto por 10 laminas: especificaciones de los pictogramas del SGA Conforme a 
GHS Rev. 11: El pictograma debe ser un diamante (rombo) El borde rojo se diseña conforme 
al numeral 1.4.10.4.3 del SGA, por tanto, el borde debe ocupar aproximadamente el 10% de 
la longitud del lado del cuadrado (o entre el 2% y el 5% del área total del rombo). Tamaño del 
Pictograma (Lado x Lado) 100 mm x 100 mm Grosor de la Línea Roja 5.0 mm El color rojo 
debe ser intenso (generalmente se usa Pantone 186C o CMYK: 0, 100, 81, 4). Para la 
reproducción de los pictogramas se debe tener en cuenta el numeral 1.4.10.3. Reproducción 
del símbolo y el numeral 1.4.10.4. Reproducción de los pictogramas de peligro 
1. Peligros Físicos: Bomba explotando (Sustancias explosivas o autorreactivas). Llama 
(Productos inflamables, pirofóricos o que emiten gases inflamables). Llama sobre un círculo 
(Comburentes, sustancias que oxidan y pueden avivar incendios). Botella de gas (Gases 
comprimidos, licuados o disueltos a presión). Corrosión (Sustancias que atacan metales). 
2. Peligros para la Salud: Calavera y tibias cruzadas (Toxicidad aguda severa - venenos). 
Peligro para la salud (Efectos crónicos como carcinogenicidad, mutagenicidad o toxicidad 
reproductiva). Signo de exclamación (Irritantes cutáneos u oculares, y toxicidad aguda 
menos severa). Corrosión (También se usa para describir quemaduras graves en la piel y 
daños oculares). 
3. Peligros para el Medio Ambiente: Medio ambiente (Toxicidad acuática) 
Características del imantado, calidad para transporte: 
1. Grosor: estándar mínimo es de 0.75 mm a 0.85 mm que garantiza la fuerza magnética 
2. Fuerza de atracción: Debe tener una fuerza aproximada de 40-50 gr/cm². 
3. La impresión debe estar laminada para evitar que el sol degrade los colores, material en 
PVC vinílico y protección anti-rayaduras 
4. Imán lo suficientemente flexible (ferrita magnética flexible) 
5. Esquinas redondeadas y 
6. Peso aprox. 2.2 - 2.5 kg/m² 
El proponente en la oferta tecnica y económica presentara documento con especificaciones 
técnicas. 

KIT 2 

 7 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS SISTEMA DE SEÑALIZACION DE LAS NACIONES 
UNIDAS PARA TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS 
Especificaciones de los rótulos (placard) de la ONU (Laminas de clasificación y 
subclasificación según Naciones Unidas. Total, laminas 28 rótulos - link de referencia: 
https://dof.gob.mx/nota_detalle_popup.php?codigo=5438413). 
Dimensiones externas: Mínimo 250 mm x 250 mm. Línea de borde interna: Debe haber una 

KIT 2 

https://dof.gob.mx/nota_detalle_popup.php?codigo=5438413
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  línea del mismo color que el símbolo, trazada a 12.5 mm del borde exterior y paralela a este. 
Tipografía de letras/número: Helvética Bold o Arial Bold, Tamaño según el elemento: Número 
de Clase/División (en el vértice/ángulo inferior) altura de 25 mm, número ONU (UN Panel) 
Altura de 65 mm y texto de peligro (opcional) proporcional (aprox. 12-15 mm). NOTA: el 
número de la clase de peligro es obligatorio y debe estar centrado en el vértice inferior. (para 
los casos que apliquen). El acabo visual del color del fondo deber ser satinado, el tipo de 
material será lamina retro reflectante de larga duración: 
Cada clase de peligro debe cumplir con de fondo reglamentario: 
Clase 1 (Explosivos) color de fondo-naranja, Pantone 151 C, CMYK 0, 60,100, 0, HEX 
#FF8000 
Clase 2.1 (Gas Inflamable) color de fondo-rojo, Pantone 186 C, CMYK 0,100, 80, 5, HEX 
#CF102D 
Clase 2.2 (Gas no Inflamable) color de fondo-verde, Pantone 348 C, CMYK 100, 0, 80, 25, 
HEX #00843D 
Clase 3 (Líquidos Inflamables) color de fondo-rojo, Pantone 186 C, CMYK 0, 100, 80, 5, HEX 
#CF102D 
Clase 4.1 (Sólidos Inflamables) color de fondo-blanco/rojo (rayado), Pantone 186 C, CMYK 0, 
100, 80, 5, HEX #CF102D 
Clase 5 (Oxidantes) color de fondo-amarillo, Pantone 109 C, CMYK 0, 10, 100, 0, HEX 
#FEDD00 
Clase 6 (Tóxicos) color de fondo-blanco, Pantone No aplica, CMYK 0, 0, 0, 0, HEX #FFFFFF 
Clase 7 (radiactivos) amarillo/blanco mate. 
Clase 8 (Corrosivos) color de fondo-blanco/negro, Pantone 426 C (negro), CMYK 0, 0, 0, 
100, HEX #000000 
Clase 9 (misceláneos) Fondo blanco, 7 franjas verticales negras en la mitad superior. 
Características del imantado, calidad para transporte: 
1. Grosor: estándar mínimo es de 0.75 mm a 0.85 mm que garantiza la fuerza magnética 
2. Fuerza de atracción: Debe tener una fuerza aproximada de 40-50 gr/cm². 
3. La impresión debe estar laminada para evitar que el sol degrade los colores, material en 
PVC vinílico y protección anti-rayaduras 
4. Imán lo suficientemente flexible (ferrita magnética flexible) 
5. Esquinas redondeadas y 
6. Peso aprox. 2.2 - 2.5 kg/m² 
Ejemplo: Clase 3 (Líquidos inflamables) fondo: rojo (Pantone 186 C). símbolo (Llama): Negro 
o blanco en la parte superior. Línea de borde: A 12.5 mm del borde, color negro o blanco. 
Número "3", en el vértice inferior, altura 25 mm, fuente Arial Bold. 
El proponente en la oferta técnica y económica presentara documento con especificaciones 
técnicas 

   

 8 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS DE NUMERACION UN 
Panel naranja rectangular para el número ONU, dimensiones: 400 mm de ancho x 150 mm 
de alto, borde: línea negra de 15 mm 
Kit de 40 láminas de números compuesto por 4 juegos de láminas individuales (10 láminas 
de los dígitos del 0 a 9). Los dígitos deben ser negros, con una altura de 100 mm y un 
espesor de trazo de 15 mm. 
Color de fondo naranja reflectante, (Código de colores Pantone: 151 C o 152 C (dependiendo 
de la reflectividad) o HEX: #FF8000 o #F27405) y 
Color de caracteres negro mate (Código de colores: HEX: #000000). 
Tipografía: DIN 1451 (Mittelschrift) o Helvética Bold / Arial Bold 
Características del imantado, calidad para transporte: 
1. Grosor: estándar mínimo es de 0.75 mm a 0.85 mm que garantiza la fuerza magnética 
2. Fuerza de atracción: Debe tener una fuerza aproximada de 40-50 gr/cm². 
3. La impresión debe estar laminada para evitar que el sol degrade los colores, material en 
PVC vinílico y protección anti-rayaduras 
4. Imán lo suficientemente flexible (ferrita magnética flexible) 
5. Esquinas redondeadas y 
6. Peso aprox. 2.2 - 2.5 kg/m² 
El proponente en la oferta tecnica y económica presentara documento con especificaciones 
técnicas 

KIT 2 

 9 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS DE EXTINTORES EN LAS DIFERENTES CLASES 
Lamina de mínimo 40 cm de alto x 15 cm de ancho que simboliza extintor tipo A (Verde), B 
(Rojo CO2), BC (Rojo), ABC (amarillo), ABC (Blanco), cada modelo debe ser individual y 
contener las características que simulan un extintor real (etiqueta, el tipo de extintor, 
manguera, boquilla) 

UNIDAD 2 
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  Características del imantado, calidad para transporte: 
1. Grosor: estándar mínimo es de 0.75 mm a 0.85 mm que garantiza la fuerza magnética 
2. Fuerza de atracción: Debe tener una fuerza aproximada de 40-50 gr/cm². 
3. La impresión debe estar laminada para evitar que el sol degrade los colores, material en 
PVC vinílico y protección anti-rayaduras 
4. Imán lo suficientemente flexible (ferrita magnética flexible) 
5. Esquinas redondeadas y 
6. Peso aprox. 2.2 - 2.5 kg/m² 
El proponente en la oferta técnica y económica presentara documento con especificaciones 
técnicas 

   

 10 GAS PATRON DE CALIBRACIÓN 
Contenido: 
1.45% CH4, 15% O2, 60 ppm CO, 20 ppm H2S. Cilindro en aluminio 500 psig que contiene 
aproximadamente 34 litros a presión atmosférica, Medidas 13-3/4 x 3 pulgadas y pesa una 
libra y 11 onzas. Modelo RP. No parte 10048280 
Entregar documento que certifique la mezcla del gas patrón que contiene el cilindro. GAS 
compatible con detector de gases Altair 5X y 4X existentes en la entidad (Requisito de 
manual de fabricante) 
El proponente en la oferta técnica y económica debe suministrar ficha técnica de elemento 
suministrada por el fabricante, certificación o declaración de conformidad de producto y carta 
de distribución o subdistribucion. 

UNIDAD 2 

 11 CUERDA ESTATICA O DE BAJA ELASTICIDAD 
CUERDA ESTÁTICA 11 MM x 200 M. DESCRIPCIÓN: 200 metros de cuerda estática 11 mm 
- Color verde o naranja, de uso General UL NFPA 2500 última edición. 
CARACTERÍSTICAS: Material: funda 48 de poliéster y alma de nylon. Peso por metro: 92 
gramos (+/- 0.1 gramos). Resistencia de rotura 40.5 kN (+/- 0.1 kN). Longitud: 200 metros +/-
1 m. Elongación estática a 600 libras: 5.1% (+/- 0.1%). Diámetro 11 mm (+/- 0.1 mm). Color 
principal: Verde ó naranja. Certificación: UL NFPA 2500 última edición uso general. 
-ETIQUETA: Deberá contar con etiqueta en por lo menos un extremo de la cuerda plasmada 
o grabada permanentemente en el elemento que sea legible y de difícil borrado donde se 
identifique número serial, fecha de fabricación, características técnicas, longitud, logo de la 
organización de certificación o laboratorio externo, certificación, normas y nombre del 
fabricante o la marca de identificación. 
La cuerda debe tener fecha máxima de fabricación al momento de entrega de seis (6 meses) 
El proponente en la oferta técnica y económica debe suministrar ficha técnica de elemento 
suministrada por el fabricante, certificación o declaración de conformidad de producto y carta 
de distribución o subdistribucion 

UNIDAD 1 

 12 TABLERO PARA SIMULACION Y ENTRENAMIENTO DE CONTROL, BLOQUEO Y 
ETIQUEDADO DE ENRGIAS PELIGROSAS 
Sistema de entrenamiento para práctica de bloqueo y etiquetado en interruptores y válvulas 
industriales. compuesto por paneles formados por hexágonos, tridimensional e impreso en 
3D, material de fabricación: ABS (Acrilonitrilo Butadieno Estireno), diseñado para la 
formación práctica en la aplicación del procedimiento LOTOTO (Bloqueo, etiquetado y 
prueba) en diferentes tipos de energía (eléctrica, hidráulica, neumática, residual, entre otras). 
Permite simular escenarios industriales reales de manera segura, portátil y configurable. Kit 
compuesto por 3 paneles rectangulares, con accesorios hexagonales de acople rápido, tanto 
en vertical, como en horizontal. Dimensiones mínimas de cada panel 29 cm x 27 cm. Sistema 
de bisagras que permite unir paneles en diferentes ángulos (formación de triángulos, 
cuadrados, hexágonos, muros curvos o columnas verticales). 
El sistema debe contar con insertos hexagonales que permitan instalar sobre los paneles 
guías lineales lisas tipo cola de milano para posicionar los soportes que permiten el montaje 
de válvulas, interruptores, enchufes, pulsadores y otros elementos simulados de energía. Los 
insertos pueden colocarse en cualquier posición dentro de los paneles, lo cual permite 
instalar válvulas de diferentes tamaños y tuberías de diferentes longitudes. 
Cantidad de partes: 
3 paneles de 29 cm x 27 cm, 18 inserto doble con cola de milano hembra con tope para 
bisagras o uniones, 10 bisagras con cola de milano macho, 3 riel DIN de 35 mm X 105 mm 
reforzado con doble cola de milano macho, 8 insertos de 5 hexágonos don doble riel cola de 
milano hembra, 10 abrazaderas abre-fácil de 26 mm con doble cola de milano macho para 
instalación de válvulas de 1/2 In, 4 insertos hexagonales sencillos y 1 caja para 
almacenamiento 
Accesorios para loto: Energía Hidráulica/Neumática: Soportes para válvulas de bola, 

UNIDAD 2 
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  compuerta u otras. 
Energía Eléctrica: Riel DIN de 35 mm con doble riel tipo cola de Milano para montaje de 
breakers, pulsadores, interruptores u otros. 
Otras Energías: Configuración de escenarios que simulan instalaciones industriales reales 
con purga o disipación controlada de energía. El kit debe incluir los siguientes puntos de 
aislamiento: 
2 breaker monopolar, 2 breaker bipolar, 2 breaker tripolar (interruptor termomagnético de 3 
polos) 
5 clavijas industriales en PVC con polo a tierra de 15 A 125 V, medidas: 3,5 cm de ancho x 6 
cm de alto x 3,5 cm de largo, con sistema de sujeción de cable mediante abrazadera atornilla 
en PVC. 
5 toma corrientes aéreas en PVC con polo a tierra 15 A, 125 V color amarrillo medidas: 3,5 
cm de ancho x 6,5 cm de alto x 3,5 cm de largo con sistema de sujeción de cable mediante 
abrazadera atornilla en PVC, 2 válvula de palanca de 1 pulgada, 2 válvula de compuerta 
giratoria 1 pulgada (perilla redonda) 
2 válvulas de perilla tipo mariposa de 1 pulgada, 2 interruptores industriales tipo palanca o 
toggle con tapa y tornillos de montaje de cabeza ovalada (incluidos con la tapa) para su 
fijación 
2 botones o setas de parada de emergencia de 40 mm de método de 
rearme(desecnclavamiento) girar para soltar, se debe rotar la cabeza hacia la derecha 

   

La ejecución del contrato se estima desarrollar en un tiempo de 75 días desde el inicio del contrato 
(04 de mayo de 2025). 

 

El contratista enviará los diseños previos para aprobación de los ítems 6, 7, 8 y 9 con forme a la 
obligación especifica No 11. 

 
11) El contratista debe entregar los diseños para validación, previo a la elaboración para los siguientes 

ítems: 

6 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS SISTEMA GLOBALMENTE ARMONIZADO 

7 
KIT DE LAMINAS MAGNETICAS SISTEMA DE SEÑALIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS PARA TRANSPORTE DE

 MERCANCIAS PELIGROSAS 

8 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS DE NUMERACION UN 

9 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS DE EXTINTORES EN LAS DIFERENTES CLASES 

 

El contratista informara las fechas en las que se debe desarrollar los procesos de formación como 
inspectores de equipos de las marcas ofertadas para los ítems 1, 3 y 11 correspondientes al 
cumplimiento de la obligación especia No 12, los procesos de formación y certificación deberán 
ejecutarse antes de la finalización del contrato. 

 
12) El contratista debe suministrar mínimo dos (2) cupos para capacitación certificada por fabricante o 

representante autorizado para inspección de equipos para los siguientes ítems: 

1 ARNES MULTIPROPOSITO DE 4 ARGOLLAS 

3 ELEMENTO DE POSICIONAMIENTO Y AMARRE REGULABLE 

11 CUERDA ESTATICA O DE BAJA ELASTICIDAD 

CONCLUSIONES 
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1. Se dan soluciones a cada una de las inquietudes y observaciones planteadas. 
3. Se aprueba el cronograma para llevar a cabo la ejecución del contrato 
CO1.PCCNTR.9475063 de 2026. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Envío de diseños previos 
para aprobación de los 
ítems 8, 9, 10 y 11, con 
forme a la obligación 

especifica No 11. 

25 de 

mayo 

de 

2026 

Contratista KAYROS 

CORPORATION S.A.S 

María Mercedes González 

 

Informar las fechas en las 
que se debe desarrollar los 

procesos de formación 
como inspectores de 

equipos de las marcas 
ofertadas para los ítems 1, 
3, 6, 13 correspondientes 

al cumplimiento de la 
obligación especia No 12 
(La ejecución del proceso 
se debe realizar en plazo 

de ejecución) 

17 de 

julio de 

2026 

Contratista KAYROS 

CORPORATION S.A.S 

María Mercedes González 

 

Entrega de elementos con 
forma a las 

especificaciones técnicas y 
cantidades solicitadas y de 

acuerdo con la oferta 
técnica aportada por el 

contratista 

17 de 

julio de 

2026 

Contratista KAYROS 

CORPORATION S.A.S 

María Mercedes González 

 

Entrega de documentación 
solicitados para el recibido 

a satisfacción de los 
elementos y materiales 

contratados 

17 de 

julio de 

2026 

Contratista KAYROS 

CORPORATION S.A.S 

María Mercedes González 

 

Entrega de documentación 
de soporte del 

cumplimento de las 
obligaciones contractuales 

17 de 

julio de 

2026 

Contratista KAYROS 

CORPORATION S.A.S 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

María Gercedez 

González 

KAYROS 

CORPORATION 

S.A.S 

Si   

Hernán Montoya 

Chaves 

SENA, Centro de 

Gestión 

Industrial 

Si  
 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 

 
Generalidades: 

 

 
✓ Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área responsable 

de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión. 

✓ Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se 

tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta 

debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible. 

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de trabajo y 

se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas. 

✓ Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos 

relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a conformar sus 

respectivos expedientes. 

✓ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que 

haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento electrónico en los 

sistemas de información adecuados que cumplan los requisitos de documento electrónico y permita la 

conformación de los expedientes electrónicos o híbridos. 

✓ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes. 

✓ Otros, según se considere necesario. 

✓ Previo al inicio de la reunión se debe diligenciar los espacios de información básica como lo son: nombre 

del comité o de la reunión, ciudad y fecha, lugar o enlace, Dirección, Regional, Centro de formación, 

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunión. 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS 
REUNIONES 

Se debe solicitar permiso para grabar las 

reuniones Especialmente para las reuniones 

virtuales donde no se puede incluir la firma 

de estos participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto a la 

firma. 

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por vigencia, 
iniciando desde N° 1 hasta N° veces. 

Se archiva en orden cronológico, 
del más antiguo al más reciente 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA 
REUNIÓN: 

Verificar si el comité convocado esta creado 

por acto administrativo para registrar su 

nombre o en su defecto nombrar colocar la 

temática a desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: Registre el nombre de la ciudad y el día en 

que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN Registre la hora de inicio de la reunión y la 

hora de finalización 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO Registre el nombre del lugar en el que se 

celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE Registre el lugar donde se lleva a cabo la 

reunión y el enlace si se trata de una 

reunión virtual y/o si la reunión fue grabada 

registre el enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al tiempo si se 

trata de una reunión con participación 

presencial y virtual al tiempo. 

Solicitar permiso para grabar las 

reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR Listar las temáticas centrales del comité o 

de la reunión. 

Si es un comité incluir un punto 

relacionado con la verificación de 

quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Iniciando con un verbo en infinitivo indicar 

el propósito o finalidad de la reunión 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo de la 

reunión conforme con la agenda o los 

puntos a desarrollar. 

Si es un comité es importante 

verificar el quorum indicando los 

roles que desempeña cada uno. 
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CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y aspectos más 

importantes tratados. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS 

Se registran las actividades y/o decisiones 

asignadas, las fechas de cumplimiento y se 

incluye la firma de aceptación. 

Realice revisión de los 

compromisos anteriores 

ASISTENTES y APROBACIÓN DE 
DECISIONES 

Dependiendo del tipo de reunión presencial 

o virtual la firma se puede realizar de forma 

digital o manuscrita 

 

APRUEBA (SI/NO) Si o no aprueba el acta  

OBSERVACIÓN Escriba  las  consideraciones  pertinentes 

frente a la aprobación del acta 

 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL Si  la  reunión  es  presencial  firme  el 

documento (manuscrita) si es virtual lo 

podrá hacer con firma electrónica o digital 

 

ANEXOS Aquellos archivos como imágenes, 

documentos Excel, documento PDF, entre 

otros, que se visualizaron en la reunión y 

sirven de apoyo para el acta 

Puede incluirse imagen o captura 

de pantalla de los asistentes, si se 

trata de una reunión virtual o, de 

los asistentes que participan a 

través de una plataforma virtual. 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

DATO PERSONAL: Cualquier información vinculada o que 

pueda asociarse a una o varias personas 

naturales determinadas o determinables 

 

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO: Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en asocio con 

otros, realice el Tratamiento de datos 

personales por cuenta del responsable del 

Tratamiento 

 

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en asocio con 

otros, decida sobre la base de datos y/o el 

Tratamiento de los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos personales 

sean objeto de Tratamiento 
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TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos personales, tales 

como la recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD La utilización de los datos debe sujetarse a 

una finalidad legítima de acuerdo con la 

Constitución y la ley. La finalidad de la 

utilización de los datos debe ser informada 

al titular de la información previa o 

concomitantemente con el otorgamiento 

de la autorización, cuando ella sea 

necesaria o en general siempre que el 

titular solicite información al respecto 

 

 


