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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)
Jannette Graciela Ardila Sarmiento
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.8863766
Cargo del supervisor Profesional GO3Dependencia CIES
Cucuta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn

contractual de MAYO del 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8863766 2026
Leidy Paola Escobar Yasno identificado con la cédula de ciudadania No. 1010170741 de Bogotd, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Seguridad y Salud en el Trabajo, en cumplimiento del Contrato de
Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: De conformidad con lo establecido en la tabla de honorarios vigente para la
entidad, se fija como valor total del contrato la suma VEINTI NUEVE MILLONES CIENTO SETENTA Y CUATRO
MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($29.174.750,00) M/CTE. Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un (1) pago por el mes de enero de 2026 por valor de UN MILLON
TRESCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO VEINTICINCO PESOS (51.326.125,00) M/CTE, y b) DIEZ (10) pagos
iguales mensuales, de febrero a noviembre de 2026, por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA
Y DOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($2.652.250,00) M/CTE; y C) un ultimo pago por UN MILLON
TRESCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO VEINTICINCO PESOS (51.326.125,00) M/CTE en el mes de diciembre.
Plazo: Sera hasta el 15 de DICIEMBRE del 2026

Objeto: 54_9537_008 Prestar los servicios de apoyo a la gestidn de caracter temporal en la ejecucion de
los procesos de la Coordinacion del Grupo de Administracién Educativa-GAE en lo referencia al registro,
inscripcion, seleccidon y matricula de los aprendices de las formaciones tituladas virtual, presencial y oferta
especial, programadas por el Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios.

Ejecucidn mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar el procedimiento de | 1.1Se realizé link para la 1.1 Se adjunta captura
divulgacion de la oferta | documentacion de de pantalla
educativa de la formacidn | matricula de la 1 oferta
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titulada, efectuando el
seguimiento desde su apertura
hasta la finalizacion de la fase de
matricula.

2026

1.2 Se realizo plantillas para
correo de matricula.

1.2 Se adjunta captura
de pantalla

Ejecutar la inscripcion masiva de
aspirantes en programas de
formacidn titulada especial, en
el aplicativo SOFIA  PLUS,
realizando el reporte
correspondiente.

2.1 Se realiza inscripciones
masivas de aspirantes a de
las formaciones oferta
especial empresarial y de
Articulacion del SENA con
la Educacidon media

2.1 Se adjunta captura
de pantalla

Brindar apoyo en la realizacién
de charlas informativas para
cada una de las ofertas
educativas programadas.

3.1 Se realizo
acompanamiento en las
charlas informativas

3.1 Se adjunta foto

Prestar apoyo logistico en la fase
de inscripcion a la oferta
educativa.

4.1 Se comparte la carpeta
para la recepcion de
documentos de oferta

4.1 Se adjunta captura
de pantalla

Descargar y analizar los reportes
de seleccion, verificando la
exactitud de los  datos
registrados.

5.1 Se apoyod generando los
datos basicos en los
reportes de seleccionados
de 2 oferta 2026.

5.1 Se adjunta captura
de pantalla

Revisar la planeacién de los
talleres de seleccion elaborados
por los instructores, para su
respectiva aplicacion

6.1 Se realizo revision de la
planeacion del taller
enviado por los instructores
para aplicacidn la fase Il

6.1 Se adjunta captura
de pantalla

Convocar aspirantes a matricula
desde el aplicativo Sofia plus

7.1 Se realizd citacidon de
matricula a los aspirantes

de la primera oferta
presencial y a distancia
2026

7.1 Se adjunta captura
de pantalla

Gestionar y publicar resultados
de seleccionados desde el
aplicativo Sofia plus

8.1 Se publicé resultado
segunda FASE.
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9 Elaborar y enviar correos | 9.1 Se realizaron envios | 9.1 Se adjunta captura
electronicos para solicitar los | masivos de correo de | de pantalla
documentos necesarios para el | matricula a los aspirantes.
proceso de matricula

10 | Ejecutar la fase de matricula, | 10.1 Se realizd descargue | 10.1 Se adjunta captura
incluyendo la verificacion de | de reporte para sacar datos | de pantalla
requisitos, reporte de | basicos de los aspirantes
inconsistencias, gestion de | que no presentan fase Il con
alertas tempranas y registro de | el fin de citar a matricula.
aprendices en el aplicativo
correspondiente.

11 | Generar reportes de aprendices | 11.1 Se realizd descargue | 11.1 Se adjunta captura
matriculados para los | de reporte, de matriculados | de pantalla
instructores responsables, con | de la 2 oferta 2026
el fin de verificar la informacion
basica  registrada en la
plataforma Sofia Plus.

12 | Realizar seguimiento a las | 12.1 Se realizé envios 12.1 Se adjunta captura
formaciones tituladas, virtual, | masivos de correo de de pantalla.
presencial y oferta especial en | matricula a los suplentes.
todas sus fases: publicada, en
transito, inscripcién y matricula. .

12.2Se adjunta captura
12.2 Se realizé descargue de pantalla.
reportes de seleccionados
de la 2 oferta 2026.

13 | Mantener organizado y | 13.1 Se organizaron las | 13.1Se adjunta captura
actualizado el archivo fisico y | carpetas digitales | de pantalla.
digital derivado de los procesos | correspondientes a la 1
administrativos del Grupo de | oferta 2026.

Administracién Educativa — GAE,
conforme a la normatividad
vigente.
14 | Atender clientes internos vy | 14.1 Se realiz6 atencidn al | 14.1 Se adjunta foto.

externos de manera presencial,
telefénica y virtual en asuntos
relacionados con el
procedimiento de ingreso de
aprendices.

publico en general internoy
externo.
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15 | Desarrollar las  actividades | 15.1 Se realizo revisiéon de | 15.1 Se adjunta captura
adicionales necesarias para la | correos recibidos | de pantalla.
ejecucién del contrato, como | atendiendo las solicitudes.
ajustarse a las politicas de
comunicacion del SENA, uso
adecuado de las TIC, manejo de
sitios  web institucionales,
gestidon correcta del correo
electréonico y participacion en
actividades del Sistema
Integrado de Gestion.

Atender oportunamente los | 16.1 Se realizan actividades
requerimientos formulados por | requeridas como

16 el Supervisor del contrato. presentaciones en power CIES GRUPO GAE

point para las diferentes
reuniones.

17 | Prestar los servicios asignados | 17.1 Se realizan todas las | CIES GRUPO GAE
con seriedad, responsabilidad, | actividades del proceso con
profesionalismo y eficiencia. seriedad, responsabilidad,

profesionalidad y eficiencia.

18 | Responder por los bienes y | 18.1 Este ITEM se puede | CIES GRUPO GAE
elementos suministrados para el | verificar en el lugar de
cumplimiento del objeto | trabajo en donde se
contractual. evidencia el estado de los

elementos y equipos de
computo.

19 | Presentar el informe mensualde | 19.1 Se realiza informe | SECOP
actividades junto con los | contractual.
soportes necesarios para la
cuenta de cobro a través del
aplicativo SECOP II.

20 | Realizar las actividades | 20.1 Se realizo | 20.1 Se adjunta foto
adicionales que se requieran | Acompafiamiento a

para el normal funcionamiento
de los procesos administrativos
del Grupo de Administracion
Educativa, necesarias para el
cumplimiento del objeto
contractual.

coordinacion de formacion
desde la coordinacion GAE
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21 | Brindar apoyo administrativo | 21.1 Se verifica en el | CIES GRUPO GAE
suministrando la informacion | aplicativo Sofia plus de
necesaria para la respuesta de | acuerdo con lo solicitado.
solicitudes de PQRS asignadas al
Grupo de Administracidn
Educativa.
22 | Apoyar las actividades | 22.1Se apertura repositorio | CIES GRUPO GAE

administrativas  transversales
gue sean necesarias para el
adecuado cumplimiento de los
objetivos del GAE, incluyendo
gestiéon documental, radicacion
y revision de  soportes,
elaboracidon de comunicaciones
internas 'y demds tareas
asignadas por la coordinacion.

2026 del procedimiento de
ingreso.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. el No. 9504053369 Planilla de pago de

seguridad social, operador aportes en linea y periodo del mes de ABRIL
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Cordialmente,

Firma

Cordialmente,

Firma /‘Pao“a £ scobar

Paola Escobar Yasno Contratista
C.C. No. 1010170741 Bogota

Recibi a satisfaccion: 0

\
Firma Uz 0 Coas, D

/
Jannette Jiraciela Ardila‘Sarmiento
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8863766

Cargo del supervisor Profesional GO3Dependencia CIES
Clcuta
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EVIDENCIAS DE MARZO

1. Apoyar el procedimiento de divulgaciéon de la oferta educativa de la formacion titulada,
efectuando el seguimiento desde su apertura hasta la finalizacion de la fase de matricula.

1.1Se realizé link para la documentacion de matricula de la 2 oferta 2026

Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

N

FORMULARIO DE MATRICULA 2 OFERTA

PRESENCIAL TECNICO -3492441 INSTALACION

Y MANTENIMIENTO DE REDES AEREAS DE

DISTRIBUCION DE ENERGIA ELECTRICA EN

MEDIA Y BAJA TENSION

De conformidad con lo dispuesto en as normas vigentes sobre la proteccion de datos personales, en
especial con la ley 1561 de 2012 y el decreto 1074 de 2015, autorizo libre, expresa e
inequivocamente al SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SEMA), para que reslice la recoleccion y
tratamiento de mis datos personales que suministro de manera veraz y completa, los cusles serdn
utilizados para los diferentes aspectos relacionados con el proceso de matricula.

Correo

Correa vilido

Este formulario registrs los correns. Cambiar configuracian

NOMBRES ¥ APELLIDOS *

Texto e respuesta corta

TIPO DE DOCUMENTO *

cc

T

PPT

CE

N

FORMULARIO DE MATRICULA 2 OFERTA

PRESENCIAL TECNICO - 3491381 -
IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTO DE
SISTEMAS DE INTERNET DE LAS COSAS

De conformidad con lo dispuesto en las normas vigentes sobre la proteccicn de datos personales, en
especial con la ley 1581 de 2012y el decreto 1074 de 20115, autorizo libre, expresa e
inequivocamente al SERVICIO NACIOMAL DE APRENDIZAJE (SEMA), para que reslice la recoleccién y
tratamiento de mis datos personales gue suminisiro de manera veraz y completa, los cuales seran
utilizados para los diferentes aspectos relacionados con el proceso de matricula.

Comreo
Correo vilido

Este formulario registra los correns. Cambiar configuracidn

NOMBRES Y APELLIDOS *

Texto de respuesta corta

TIPO DE DOCUMENTO *
cc
Tl
PPT

CE

GCCON-F-087 V2
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2. Ejecutar la inscripcién masiva de aspirantes en programas de formacion titulada especial, en
el aplicativo SOFIA PLUS, realizando el reporte correspondiente.

2.1 Se realiza inscripciones masivas de aspirantes a de las formaciones oferta especial.

Inscripcion ficha : 3508602 @ passcs £ Resumir este cormea slectrénico

@ & Reponder € Repunderatodes > Resrinr | @ ®

e 70312026 102340

Adjunto farmato corregida.
Eatoy atents

Larisa Parra Canillo
SERaA | Conre de Lo ladusiis, L Empresa y L

w

@fvem

o sENAEme.

© & muponcer  Bepoocersiodes > feamir | B

5) Expira: Dom 4/05/2036 11:27AM

inseripeién.

asoias, por

Opcidn: Carga archivos, lacual se encuentraal fialdel formulario.

© & Resporder € Responceratodos ~ Reemiar @ -

Ve 810512026 838 A1

1, maticula 953

p © € rporcer € Responceratscos > Resnsr @ -
e varz ©uigual oo

Vie 10572026 259914
@ Retenci

¢ O pica: Lun §/05/2036 259 PM

@ Resuradelaticls - 20260, ) repone mrogion - 20760+,

GCCON-F-087 V2
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3. Brindar apoyo en la realizacién de charlas informativas para cada una de las ofertas educativas
programadas.

3.1 Serealizo acompafiamiento en las charlas informativas
Evidencia: Se adjunta foto

4.Prestar apoyo logistico en la fase de inscripcion a la oferta educativa.
4.1 Se comparte la carpeta para la recepciéon de documentos de oferta cerrada.

Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

Ha invitado coord_ocana9537 a editar
“Asistencia...ca-3499269"

(o)

10
GCCON-F-087 V2



5.Descargar y analizar los reportes de seleccion, verificando la exactitud de los datos registrados.

SENA

5.1 Se realiz6 apoyo con los datos basicos en los reportes de seleccionados de 2 primera oferta 2026.
Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

Reporte de Inscripciones

Godigo Ficha T 5450564 ]
INSTALAGION DE SISTEMAS ELECTRIGOS
Rl | RESIDENCIALES Y COMERGIALES
| Nombrs. -] Estado [ comen telafona

CC- 1090444133 ALVARQ ALEY PEREZ JIMENEZ Seleccionado e
€C- 1092532052 ANGEL DAVID TORRES SEPULVEDA Seleccionado 1 iz
G - 1005027993 BRALLAN RIGARDO VALENCIA DURAN Seleccionado o ——
CC - 1093585441 GARLOS MARIO BAUTISTA GARCIA Selecrionado - bermies
CC- 1093593034 CESAR DANIEL BALMACEDA VELOZA Seleccionado 1405ghqmail com b=
CC- 1090470480 CRISTIAN ALEJANDRO MEDINA ROJAS 123@gmail com 0076780368
Ti - 1030386131 DEIVID ALEJANDRO DIAZ DURAN Seleccionado - e
CC - 10942828587 FREDDY YAMIT LEON LEAL Seleccionado redtyallon: J— P
Ti- 1091976696 HELMER STIVEN ACEVEDO CONTRERAS Seleccionado o P —
G - 1090501983 HUBELAY ENRIQUE SANGHEZ RAMIREZ Seleccionado o —
G - 1093907749 JAIDER ANDRES MONGADA JAIMES Seleccionado £ .
©C - 88210133 JAIRO VACA MARQUEZ Seleccionado e [—
CC- 1092340141 JHERSONN OMAR GRIMALDO GABEZAS Seleccionado mail com ez
Ti- 1092535823 JHOAN DAVID JAIMES PEFIA Seleccionado jaimesjhoand 15@gmail.com 3229260274
CC - 1090401518 JHON JAIRO CASTILLA GUTIERREZ Seleccionado 8884 @armail.com —
CC- 1092524352 JHON JAIRO MUFIOZ VILLAMIZAR Seleccionado (e I —
CC- 1091972968 JOHAN SEBASTIAN MOROS CARDENAS i 23023@amail 30291460
Ti- 1149454537 JONATHAN ALEXANDER JOTA URANGA Seleccionado F— ...
CC - 1090376644 JOSE DAVID DUITAMA REVES 10@hotmail.com 3213479127
CC - 83274099 JOSE LUIS RODRIGUEZ VARGAS Seleccionado ir04052 = [E—
CC - 1116783313 JOSE SANTIAGO CERVERA RODRIGUEZ Seleccionado i @pgmail com ke

PPT - 7217062 JOSE URIEL GARCGIA Seleccionado | 3004300827
GG - 1095912780 JUAN EDUARD DUARTE TORRES Seleccionado e - emEm

CC - 6663174 [UIS CARLOS HERNANDEZ VILLAMIZAR i ichuil 081 4@omail. com 3212306218
CC - 1004926596 LUIS FELIPE TORO DURAN Seleccionado 1oro78997 @amail com 3126350085
©C - 1093432085 MAXIMO JOSE DUQUE GELVEZ Seleccionado imo J— [—
G - 1093303465 SAMIR DAVID LABARGA VELASGO Selecrionado o e
CC - 1148463172 WILMER ALEJANDER ROJAS COBO Seleccionado — i J— s
CC- 1010128133 VEISON ANDREY MANTILLA SANABRIA Seleccionado i e
Ti- 1090421150 YORMAN DAVID GASTELLANOS MONGADA Selecrionado o —

6.Revisar la planeacion de los talleres de seleccion elaborados por los instructores, para su respectiva

aplicacion.

6.1 Se realiz6 revision de la planeacion del taller enviado por los instructores para 2 ofertas.

Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

GCCON-F-087 V2
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TALLER FASE Il @ Publica Reservada [ Resumir este correo electronico

B Daniel Andres Torrado Serrano 24
® Apreciada Paola buenas tardes Adjunto envid el taller de fase 2 para su respectiva revisién quedo atento Daniel Andres Torrade Serrano Sede Clicuta Centr... Jue 7/05/2026 15:36

cetan  Pacla Escobar Yasno @ € Responder % Responderatodos (= Reenviar v Gy & [
Para: @ Daniel Andres Torrado Serrano; & Larisa Parra Carrillo Jue 7/05/2026 16:21

CC: @ Jannette Graciela Ardila Sarmiento; @ Rocio Del Carmen Rodriguez Serrano

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 4/05/2036 16:21

51 TALLER ACTITUDINAL 2026 A...

62 KB

Cordial saludo instructor, el taller esta correcto para su aplicacion.

€~ Responder & Responder a todos ~~ Reenviar

9.Elaborar y enviar correos electrénicos para solicitar los documentos necesarios para el proceso de
matricula.

9.1 Se realizé envios masivos de correo de matricula a los aspirantes.

videncia: Se adjunta captura de pantalla

LINK PARA MATRICULA SENA TECNICO MANTENIMIENTO E INSTALACION DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS - FICHA 3490951 2T-2026 @ Piblica (2 Resumir este correo electronico

8, matricula 9537 © & Responcer &, Responcers todos > Reenviar .

s
e ceor om; m; il.com; 12@gmailcom; Cjespinesar y24mis Séb 9/05/2026 900AM

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Mar 6/05/2036 9:00AM

B g
= e

= ==

5 GFPI-F-015_Formato_Compr... , GFPI-F-129 formato_tratami... .,
3 archivos adjuntos (423 KE) > Guardar todo en e - Senvicio Nacional de Aprendizzje & Descargar todo

Cordial Saludo Aspirante:
Usted ha sido CONVOCADO A MATRICULA en el programa de formacién TECNICO MANTENIMIENTO E INSTALACION DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS - FICHA 3490951
. por o anterior, para iniciar el proceso de matricula, le compartimos el enlace con las i para enviar los Elcual estard abierto hasta el 25 de febrero

https://forms. gle/8Yi1fWeDZTuu2Du18

Los requisitos exigidos son
 Certificado de 9 grado aprobado 0 grado superior
+ Documento de identidad vigente

+ Certificado de Afiliacion a salud EPS - Contributivo o subsidiado ACTIVO

. iso del aprendiz junto al correo), debe descargarla y firmarlo con su pufio y letra.

Si es menor de edad adjuntar también los siguientes documentos:
+ Formato Tratamiento de datos a menores de edad firmado por padre o madre y el menor (solo menores de edad)
+ Registro Civil (solo menares de edad)

*Los aspirantes con certificado de estudios expedidos en el extranjero, deben adjuntar la Resolucién de convalidacion del MEN

10.Ejecutar la fase de matricula, incluyendo la verificacion de requisitos, reporte de inconsistencias,
gestion de alertas tempranas y registro de aprendices en el aplicativo correspondiente.

12
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10.1 Se realiz6 descargue de reporte para sacar datos basicos d ellos aspirantes que no presentan
fase Il con el fin de citar a matricula.
videncia: Se adjunta captura de pantalla

Reporte de Inscripciones

Cédigo Ficha 3410938
INSTALACIONES HIDRAULICAS Y SANITARIAS EN
Programa de Formacidn EDIFICACIONES RESIDEMCIALES Y
COMERCIALES. 3410938 INSTALACIONES HIDRAULICAS Y SANITARIAS EN EDIF
Identificacién Nombre Estado
Correo Telefono
CC - 6662802 ANDERSON ALEJANDRO MIRANDA CAICEDO Seleccionado anderson_caicedo24@@hotmail com 3144333668 [ 3133005520

CC - 1148709188 BLANCA YANETH ORTEGA BAUTISTA Seleccionado yanethoriegabautista@gmail.com 3124917401
CC - 1092534199 DALIA ALEJANDRA TORRES ORTEGA Seleccionado aleja torres2110.fer@gmail. com 3227336450
CC - 1090416348 DANIEL ESTEBAN BERNAL AVILAMN Seleccionado d4ni3l07 16b@E@gmail com 3240653042
CC - 10042878101 EDGAR FABIAN CONTRERAS SANTAMARIA Seleccionado econtrerassantamaria@gmail. com 3214062014

PPT - 6147630

ESMERALDA ISABEL BASTIDAS MENDOZA

Seleccionado

bastidasesmeralda73@gmail.com

CC - 1090409623

FABIAN RICARDO GUTIERREZ RUBIO

Seleccionado

elmanwike2&@gmail.com

PPT - 6018288

GREGORY ANDRES PEREZ VELAZCO

Seleccionado

digitel.urena mail.com

CC - 1094446952

JAIDER ALBEIRO QUINTERCS RAMIREZ

Seleccionado

quinterofelix586@gmail com

Tl - 1091876822

JHOAN CAMILO ROJAS BELTRAN

Seleccionado

3124357308

jnoancamilorojasbeltran@gmail. com

Tl - 1158213162

JHOJAN ESTEVEN ROMERO ALVARADO

Seleccionado

30052

rihoj EnMﬁ@! |mail,mm

CC - 1007011626

JHOM JAIRO PEREA BAEZ

Seleccionado

32273

pereajhon42@agmail.com

TI- 1092537101

JOAN SEBASTIAN BARRERA SANCHEZ

Seleccionado

3001488852

joansebastianbarrerasanchez@amail. com

CC-13497115

JOAQUIN JIMENEZ TARAZOMNA

Seleccionado

2115343835

mayeju_4@hotmail. com

CC - 88305136

JORGE ELIECER ESPINOZA CARVAJAL

Seleccionado

3182007043

jorge espinoza2@Ehotmail com

Tl - 1092533717

JOSE ADOLFO GARCIA JAIMES

Seleccionado

21234507058

garciajaimesjoseadolfod 7 @gmail.com

TI - 1027399007

JUAN SEBASTIAN PABON CACERES

Seleccionado

paboncaceresjuansebastian@gmail. com

CC - 1148704783

JUNIOR ANDRES NINO GALVIS

Seleccionado

juni orga Ivisaﬁ'ﬁ@gmail_mm

Tl - 1090429697

KEVIN STIVEM CLARC HERNANDEZ

Seleccionado

kevinhernandez10.h. mg@gmail com

CC - 1090447877

LUDY REMCLINA ORTIZ

Seleccionado

ludyortiz83@gmail.com

Tl - 1093597059

MARIA FERNANDA PEREZ FEREZ

Seleccionado

'OSEE !EI'PZFTIO"JZ 94@! IFTIE"IIIFTI

CC - 23003969

MARYOEBIS BASTIDAS MENDOZA

Seleccionado

maryobisbastidasmendoza@gmail. com

CC - 1045673434

MAYERLIN BARRERA MEJIAS

Seleccionado

mayerlinxiami31@gmail. com

CC - 1127069013

NASLY YERSEY HERNANDEZ ALVARADO

Seleccionado

naslyh252@agmail com

CC - 1091656348

NATALIA REMOLINA ORTIZ

Seleccionado

ortiznatalia1022@gmail.com

PPT - 7197358

SAIRENA LISMAR BURGOS GUERRERD

Seleccionado

lismarburgos08@incloud. com

CC - 1063788591

STEFANNI PEREZ ORTEGA

Seleccionado

stefydivergente2 7@gmail com

CC - 1004911286

WENDY NAYELY DUARTE LLANES

Seleccionado

wendyduarte2 023 mail.com

CC - 1092528563

YURLLIN DANIELA LEAL AVENDAND

Seleccionado

yurllinavendano4@gmail com

CC - 1127060065

ZAIRA DORANIS URBINA LEAL

Seleccionado

3133142618

Zairaurbina2@gmail. com

3205407054

11.Generar reportes de aprendices matriculados para los instructores responsables, con el fin de
verificar la informacion basica registrada en la plataforma Sofia Plus.

11.1 Serealizé6 descargue de reporte, de matriculados de la especial 2026
videncia: Se adjunta captura de pantalla

GCCON-F-087 V2
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SENA

> Documentos > General > INGRESO 2026 > OFERTA ESPECIAL > ABRIL > INDUSTRIA > CONSTRUCION DE EDIFICACIONES-3492703 > MATRICULADOS & I al sitio /1
Nombre ~ Modificado Modificado... ~
| “Reporte de Aprendices Ficha 34927035 Hace unos segu..  Paola Escobar Yasn:
Recuento 1 Recuento 1

12.Realizar seguimiento a las formaciones tituladas, virtual, presencial y oferta especial en todas sus

fases: publicada, en transito, inscripciéon y matricula.

12.1 Se realizé envios masivos de correo de matricula a los suplentes.
Evidencia: Se adjunta captura de pantalla.

LINK PARA MATRICULA SENA TECNICO MANTENIMIENTO E INSTALACION DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS - FICHA 3490951 2T-2026 @ Piblica [ZF Resumir este correo electronico

schua  matricula va537 (© € Responder & Responderatodes 2 Reenviar v 3

A@ Ceo: alanyabel13@gmail.com; lenguman@gmail.com; alvaropc29@gmail.com; zambrancja27@gmail.com; angelfaridsuarez12@gmail.com; Cjespinosar1823@gmail.com; y 24 mas S&b 9/05/2026 %:00AM

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Mar 6/05/2036 9:00 AM

=
. GFPI-F-015_Formato_Compr... ., w GFPI-F-129_formato_tratami... ..
166 KB 127 KB
3 archivos adjuntos (423 KB) € Guardar tad Drive - Senvicio Nacional de Aprendizaje L Des

Cordial Saludo Aspirante:
Usted ha sido CONVOCADO A MATRICULA en el programa de formacién TECNICO MANTENIMIENTO E INSTALACION DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS - FICHA 3490957
, por lo anterior, para iniciar el proceso de matricula, le compartimos el enlace con las indicaciones para enviar los documentos requeridos Elcual estara abierto hasta el 25 de febrero

https://forms. gle/8Yi1WeDZTuu2Du18

Los requisitos exigidos son:
« Certificado de 9 grado aprobado o grado superior
+ Documento de identidad vigente
+ Certificado de Afiliacién a salud EPS - Contributivo o subsidiado ACTIVO
+ compromiso del aprendiz (documento adjunto al correo), debe descargarlo y firmarlo con su pufio y letra.
Sies menor de edad adjuntar también los siguientes documentos:
= Formato Tratamiento de datos a menores de edad firmado por padre ¢ madre y el menor (solo menores de edad)
= Registro Civil (solo menores de edad)

*Los aspirantes con certificado de estudios expedidos en el extranjero, deben adjuntar la Resolucion de convalidacion del MEN

12.2 Se realiz6 descargue reportes de seleccionados de la 2 oferta 2026.
Evidencia: Se adjunta captura de pantalla.

GCCON-F-087 V2
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. RUPO DE ADMINISTRACION EDUCATIVA > Documentos > General > INGRESO 2026 > 2T-2026 » SELECCIONADOS > SIN FASE Il &

o
ot
ot
o
ot
ot
ot
o
ot
ot
o
ot
ot

Nombre ~

Reporte Seleccion 3490917.xls

Reporte Seleccion 3490922 xls

Reporte Seleccion 3490925.xls

Reporte Seleccion 3490932.xls

Reporte Seleccion 3490951 xls

Reporte Seleccion 3491199.xls

Reporte Seleccion 3491229.xls

Reporte Seleccion 3491242.xls

Reporte Seleccion 3491249.xls

Reporte Seleccion 3491291.xls

Reporte Seleccion 3491381.xls

Reporte Seleccion 3491400.xls

Reporte Seleccion 3491448.xls

Modificado ~

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Hace 5 dias

Modificado...

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn

SENA

Ir al sitio /1

13.Mantener organizado y actualizado el archivo fisico y digital derivado de los procesos
administrativos del Grupo de Administraciéon Educativa - GAE, conforme a la normatividad vigente.

13.1 Se organizo las carpetas digitales correspondientes a la 2 oferta 2026.

Evidencia: Se adjunta captura de pantalla

H GRUPO DE ADMINISTRACION EDUCATIVA > Documentos

D  Nombre ~
“COMERCIO
“INDUSTRIA
M1t

“TECNICOS

Recuento 4

Medificado ~

hace 5 horas

hace 5 horas

hace 5 horas

Hace una hora

Recuento 4

> General > INGRESO 2026 » 2T-2026 > DOCUMENTOS DE MATRICULA &

Medificado... ~

Paola Escobar Yasn:

Paola Escobar Yasn:

Paola Escobar Yasn

Paola Escobar Yasn:

GCCON-F-087 V2

Ir al sitio /1
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14.Atender clientes internos y externos de manera presencial, telefénica y virtual en asuntos
relacionados con el procedimiento de ingreso de aprendices.

14.1 Se realizo atenciones al publico en generan interno y externo.
Evidencia: Se adjunta foto.

16
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N

15.Desarrollar las actividades adicionales necesarias para la ejecucion del contrato, como ajustarse a
las politicas de comunicacién del SENA, uso adecuado de las TIC, manejo de sitios web institucionales,
gestion correcta del correo electrénico y participaciéon en actividades del Sistema Integrado de
Gestion.

15.1 Se realizo revision de correos recibidos atendiendo las solicitudes.

Solicitud de retiro de inscripcién para cambio a modalidad virtual (no ha iniciado el programa) @ sitiica [Z} Resumir este correo electrdnico

@ Respondio el Lun 11/05/2026 11:41,

@ Retencior: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 5/05/2036 15:28
Buenas tardes Pacla,
Leerlineas abajo la solicitud que realiza la aprendiz.

Cordialmente,

Sandra Milena Andrade Jaimes

SENA

N

seha Paola Escobar Yasno © € mesponder . nesponderatodos < Reenwiar |

Para: @ Sandra Milena Andrade Jaimes Lun 11/05/2025 11:41

Cordial saludo,
La solicitud ha sido realizada correctamente. En este momento, su estado es cancelado en la formacion a la cual se inscribis, iente a la segunda ofel ial.

Se adjunta pantallazo en el cual se evidencia su estado.

Detalle Inscripcion

= Cancelado

Nimero Inscripcion 177065310

Identiicador Ficha de Caractenizacion

Nombre del Programa GESTION DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO E INNOVAGION

Focha de Inicio dol Programa go 220512026

Formagion

17
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20. Realizar las actividades adicionales que se requieran para el normal funcionamiento de los procesos
administrativos del Grupo de Administracion Educativa, necesarias para el cumplimiento del objeto

contractual.

20.1 Se realizo Acompafiamiento a coordinacién de formacién desde la coordinacion GAE

Evidencia: Se adjunta foto.

Agenda reuniones de
acompanamiento a las
coordinaciones

* Presentacion de los integrantes del equipo y sus
roles

* Oferta titulada abierta

* Oferta titulada especial

« Oferta titulada virtual

* Certificacién titulada

* Formacién complementaria

* Certificacién complementaria presencial y virtual
* Proposiciones y varios

* Conclusiones y compromisos

GCCON-F-087 V2
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Control de Cambios

SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realizé ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresion “No se requirid la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.

GCCON-F-087 V2

19



