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Informe N°

3
Contrato:
Expediente Contrato
202511001301000064E CD-2026-0106
RP Fecha RP
243 2026-01-23
CDP Fecha CDP
28 2026-01-02

Objeto del contrato

PRESTAR SERVICIOS DE ASESORIA Y/O APOYO A LA OFICINA DE CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION.

Informacion Bancaria:

Banco Tipo de cuenta

BANCOLOMBIA AHORROS

Numero de cuenta

47700092719
Fecha de suscripcion Plazo de Ejecucion
2026-01-15 2026-11-15
Objeto
PRESTAR SERVICIOS DE ASESORIA Y/O APOYO A LA OFICINA DE CIENCIA TECNOLOGIA E :
INNOVACION. v
/
Valor total del contrato Valor honorarios mensuales
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51000000 5100000
CINCUENTA Y UN MILLONES DE PESOS CINCO MILLONES CIEN MIL PESOS
Valor a ejecutar con el informe Valor ejecutado
5100000 15300000
CINCO MILLONES CIEN MIL PESOS QUINCE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
Porcentaje de ejecucion Porcentaje por ejecutar
30 % 70 %
Fecha inicio Fecha fin
23/03/2026 22/04/2026

Obligacion N° .1: Brindar apoyo en la administracion y control de documentos, organizacion,
clasificacion y mantenimiento de los archivos fisicos y digitales.

‘ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:09

Durante el periodo se fortalecio la organizacion de la informacién digital de la Oficina de CTel,
especialmente aquella relacionada con procesos estratégicos en curso. Se realizd la clasificacion y
actualizacion de documentos asociados al repositorio de gestion ambiental, asi como de
versiones de documentos técnicos como los entregables de divulgacion (EP V5) y monitoreo de
manglares (EP V6).

Este ejercicio permitié mantener control sobre la evolucion de los documentos, evitando
reprocesos y garantizando que el equipo trabajara sobre versiones actualizadas y validadas.

Obligacion N° .2: Brindar acompafamiento en la gestion de proyectos y actividades de ciencia e
innovacion asociadas a areas protegidas y negocios verdes.
‘ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:11
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Se particip6 activamente en el seguimiento de iniciativas estratégicas de la Oficina, destacandose
el acompafamiento al repositorio de gestion ambiental, el cual busca consolidar informacién
relevante para la toma de decisiones en temas ambientales del departamento.

Adicionalmente, se avanzo en la exploracion de posibles alianzas con el Zooldgico de
Barranquilla, orientadas al desarrollo de proyectos conjuntos en materia de educacion ambiental,
investigacion y apropiacion social del conocimiento.

También se apoy0 la revision técnica de productos asociados a divulgaciéon y monitoreo
ambiental, aportando al fortalecimiento de los contenidos y su coherencia con los objetivos
institucionales.

Obligaciéon N° .3: Redactar y preparar informes, memorandos, actas y otros documentos.
‘ Aprobada ” Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:13

Durante el mes se trabajo en la revision y ajuste de documentos técnicos clave, especialmente en
las versiones V5 del EP de divulgacion y V6 del EP de monitoreo de manglar, asegurando
coherencia, claridad y alineacion con los lineamientos institucionales.

Asi mismo, se generaron soportes documentales derivados de reuniones y espacios de
seguimiento, contribuyendo a dejar trazabilidad de los avances y compromisos adquiridos.

/)

Obligacién N° .4: Brindar apoyo en la gestién de la correspondencia, incluyendo la recepcion, envio y
registro de documentos entre dependencias y la oficina de CTI.
‘ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:15

Se gestionaron comunicaciones internas derivadas de los procesos de revision de documentos y
articulacion interinstitucional, garantizando que la informacion fluyera de manera adecuada entre
los actores involucrados en los proyectos.

Obligacion N° .5: Brindar apoyo en la planificacion, organizacion y ejecucion de reuniones, eventos
de la oficina.
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‘ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:17

Se particip6 en la reunion de seguimiento al repositorio de gestion ambiental, en la cual se
revisaron avances, necesidades técnicas y proximos pasos del proyecto.

Igualmente, se apoy¢ el desarrollo de la reunidn orientada a la generacion de alianzas con el
Zooldgico de Barranquilla, aportando al analisis de oportunidades de trabajo conjunto y
fortalecimiento de iniciativas ambientales.

En ambos espacios se contribuyé a la organizacion, seguimiento de temas tratados y
consolidaciéon de compromisos.

Obligacion N° .6: Elaborar y gestionar agendas de la oficina.
‘ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:19

Se apoyo la programacién y organizacion de reuniones relacionadas con el repositorio de gestién
ambiental y las posibles alianzas institucionales, asegurando la participacion de los actores clave y
el cumplimiento de los objetivos de cada espacio.

Obligacion N° .7: Brindar apoyo en la gestion de las comunicaciones recibidas a través de los
distintos canales institucionales, relacionada con asuntos de ciencia, tecnologia e innovacion.
‘ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:20

Se atendieron comunicaciones internas relacionadas con la revision de documentos técnicos y la
coordinacién de reuniones, facilitando el flujo de informacion entre los equipos involucrados en
los procesos de divulgacion y monitoreo ambiental.

Obligacion N° .8: Apoyar en la coordinacion con los diferentes departamentos o areas para asegurar
el flujo de informacién y la comunicacion interna de la dependencia.
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{ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:23

Se trabajo de manera articulada con el equipo técnico de la Oficina de CTel y otros actores
involucrados en los proyectos, especialmente en lo relacionado con la revision de entregables y el
avance del repositorio de gestion ambiental.

Esta coordinacion permitié mantener coherencia en los procesos y asegurar que los productos
desarrollados respondieran a los lineamientos institucionales.

Obligacién N° .9: Brindar apoyo en la resolucion de consultas y solicitudes de clientes, usuarios o
empleados de manera presencial, telefénica o por correo electrénico.
{ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:25

Se atendieron requerimientos internos relacionados con la revision de documentos y el avance de
proyectos, brindando apoyo en la validacién de informacion y orientacidn sobre los procesos en
curso.

Obligacion N° .10: Brindar informacion sobre servicios, procedimientos o actividades de la
organizacién de la oficina de CTI.
{ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:27

Se brindé informacion interna sobre el estado de los proyectos en curso, particularmente en
temas de monitoreo ambiental y divulgacion, facilitando la comprension de los avances y el rol de
cada actor dentro de los procesos.

Obligacion N° .11: Canalizar las solicitudes de usuarios hacia las areas correspondientes.
{ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:29
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Se canalizaron requerimientos relacionados con la revision de documentos técnicos y la
coordinacion de reuniones hacia los responsables correspondientes, asegurando su atencion
oportuna.

Obligacion N° .12: Las demas asignadas por el supervisor y relacionas con la actividad.
‘ Aprobada ][ Corregir ]Aprobada por PAMELA LOZANO IBANEZ el 2026-04-21 15:48:31

Se desarrollaron actividades orientadas al fortalecimiento técnico de los productos de la Oficina,
destacandose la revision detallada de los entregables de divulgacion y monitoreo, asi como el
acompafamiento a procesos de articulacion institucional.
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