INFORME DE GESTION N.° 3 - 2026

Contratista: Alba Aguirre Baena

Periodo: 23 de marzo a 22 de abril

de 2026

Dependencia: Oficina de Ciencia, Tecnologia e Innovacién - CTel
Entidad: Corporacion Autonoma Regional del Atlantico - CRA

1. Administracion y control documental

Durante el periodo se fortaleciod la organizacidn de la informacion digital de la Oficina
de CTel, especialmente aquella relacionada con procesos estratégicos en curso. Se
realizd la clasificacion y actualizacion de documentos asociados al repositorio de
gestion ambiental, asi como de versiones de documentos técnicos como los
entregables de divulgacion (EP V5) y monitoreo de manglares (EP V6).

Este ejercicio permiti6 mantener control sobre la evolucién de los documentos,
evitando reprocesos y garantizando que el equipo trabajara sobre versiones
actualizadas y validadas.

2. Apoyo a la gestion en proyectos y actividades de ciencia e innovacion

Se participd activamente en el seguimiento de iniciativas estratégicas de la Oficina,
destacandose el acompafiamiento al repositorio de gestion ambiental, el cual busca
consolidarinformacidn relevante para latoma de decisiones en temas ambientales del
departamento.

Adicionalmente, se avanzo en la exploracidn de posibles alianzas con el Zoolégico de
Barranquilla, orientadas al desarrollo de proyectos conjuntos en materia de educacion
ambiental, investigacion y apropiacion social del conocimiento.

También se apoyd la revision técnica de productos asociados a divulgacion y
monitoreo ambiental, aportando al fortalecimiento de los contenidos y su coherencia
con los objetivos institucionales.

3. Redaccidn y preparacion de documentos

Durante el mes se trabajo en la revision y ajuste de documentos técnicos clave,
especialmente en las versiones V5 del EP de divulgacion y V6 del EP de monitoreo de



manglar, asegurando coherencia, claridad y alineacion con los lineamientos
institucionales.

Asimismo, se generaron soportes documentales derivados de reuniones y espacios de
seguimiento, contribuyendo a dejar trazabilidad de los avances y compromisos
adquiridos.

4. Gestion de correspondencia

Se gestionaron comunicaciones internas derivadas de los procesos de revisiéon de
documentos y articulacion interinstitucional, garantizando que la informacién fluyera
de manera adecuada entre los actores involucrados en los proyectos.

5. Apoyo en la planificacién, organizacién y ejecucion de reuniones

Se participd en lareunidon de seguimiento al repositorio de gestién ambiental, en la cual
se revisaron avances, necesidades técnicas y préximos pasos del proyecto.

Igualmente, se apoy6 el desarrollo de la reunién orientada a la generacion de alianzas
con el Zooldgico de Barranquilla, aportando al analisis de oportunidades de trabajo
conjunto y fortalecimiento de iniciativas ambientales.

En ambos espacios se contribuyo a la organizacion, seguimiento de temas tratados y
consolidacién de compromisos.

6. Elaboracion y gestion de agendas

Se apoy6 la programacion y organizacion de reuniones relacionadas con el repositorio
de gestion ambiental y las posibles alianzas institucionales, asegurando la
participacion de los actores clave y el cumplimiento de los objetivos de cada espacio.

7. Gestion de comunicaciones institucionales

Se atendieron comunicaciones internas relacionadas con la revision de documentos
técnicos y la coordinaciéon de reuniones, facilitando el flujo de informacion entre los
equipos involucrados en los procesos de divulgacion y monitoreo ambiental.



8. Coordinacion interdepartamental

Se trabajé de manera articulada con el equipo técnico de la Oficina de CTel y otros
actores involucrados en los proyectos, especialmente en lo relacionado con la revisién
de entregables y el avance del repositorio de gestion ambiental.

Esta coordinacidon permitid mantener coherencia en los procesos y asegurar que los
productos desarrollados respondieran a los lineamientos institucionales.

9. Atencioén de consultas y solicitudes

Se atendieron requerimientos internos relacionados con la revisién de documentos y
el avance de proyectos, brindando apoyo en la validacién de informacidén y orientacién
sobre los procesos en curso.

10. Brindar informacion sobre servicios y procedimientos de la oficina CTel

Se brindé informacidon interna sobre el estado de los proyectos en curso,
particularmente en temas de monitoreo ambiental y divulgacién, facilitando la
comprensioén de los avances y el rol de cada actor dentro de los procesos.

11. Canalizacion de solicitudes hacia areas correspondientes

Se canalizaron requerimientos relacionados con la revisién de documentos técnicosy
la coordinacion de reuniones hacia los responsables correspondientes, asegurando su
atencién oportuna.

12. Actividades asignadas por el supervisor

Se desarrollaron actividades orientadas al fortalecimiento técnico de los productos de
la Oficina, destacandose la revision detallada de los entregables de divulgacion y
monitoreo, asi como el acompafnamiento a procesos de articulacidn institucional.



Conclusion

Eltercer mes de gestidon se enfocd en el seguimiento técnico de productos
estratégicos y en la articulacion de nuevas oportunidades de trabajo
interinstitucional. Se avanzé en la consolidacidon de documentos clave, el
fortalecimiento del repositorio de gestion ambiental y la exploracion de alianzas que
pueden ampliar elimpacto de la Oficina de CTel.

La gestion desarrollada evidencia un trabajo orientado no solo al cumplimiento de
actividades, sino a la generacidn de valor técnico y estratégico para la entidad.

Reunion repositorio gestion ambiental.




Reunién posibles alianzas proyectos con el zoologicode
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4.2. Forma de Pago

La Corporacién Auténoma Regional del Atlantico — C.R.A. pagara al contratista el valor del
contrato con base en el cumplimiento de hltos asomados a la ejecucion del mismo,
distribuidos en la aprobacién del plan de
entrega del informe final consolidado,
desarrollara y precisara en este estudio previo. E\ valor del contrato se pagara asi:

« Diez por ciento (10%) del valor total del contrato, contra la aprobacién del plan
general de trabajo y del disefio metodolégico del programa y sus tres (3)
componentes, incluyendo cronograma detallado de los dos (2) eventos, , y 12
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Alba Aguirre - CTel
ajustado

brigadas ambientales programadas previamente por la corporacién en los
municipios del departamento del Atlantico.

+ Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, contra la planeacion y entrega
de los servicios tecnolégicos que soporten procesos misionales, actividades de CTel
ambiental, estrategias de educacién y divulgacion, y espacios de participacion
ciudadana.

« Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, contra la planeacién, ejecucién
y cierre del Primer evento anual de CTel ambiental, con la entrega y aprobacion del
informe del evento y sus evidencias (materiales producidos, registros de
participacién, métricas de uso de herramientas tecnoldgicas e interactivas,
instrumentos de medicién de conocimiento, relatoria, etc.).

+ Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, contra la planeacion, ejecucion
y cierre del Segundo evento anual de CTel ambiental, con la entrega y aprobacién

Microsoft Office User 08 de abi
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2.3. Condiciones Técnicas Exigidas

Para la ejecucién del contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE MONITOREO
SATELITAL Y ANALISIS MULTITEMPORAL DE LOS ECOSISTEMAS DE MANGLAR EN
EL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, el proponente debera garantizar como minimo las
siguientes condiciones técnicas del servicio y de la infraestructura requerida para su
prestacion:

«+_Disponibilidad v uso de im&genes satelitales dpticas de banda multiespectral, con
las siguientes caracteristicas minimas:

o__Resolucién espacial: 5 metros por pixel.
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