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Melgar-Tolima, Mayo de 2026
CUENTA DE COBRO N° 03

ALCALDIA DE MELGAR - TOLIMA
NIT: 890.701.933-4

DEBE A:

ANDRES FELIPE MARTINEZ CARDENAS
C.C. 1.070.595.693 de Melgar

La suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000)
MI/L.

POR CONCEPTO DE: Pago parcial del contrato N° 590 del
30/01/2026, cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN EL MARCO DEL
PROYECTO DE LOS NINOS, NINAS, ADOLESCENTES Y FAMILIAS
CON VULNERACION DE DERECHOS, EN LA COMISARIA
PRIMERA DE FAMILIA MELGAR - TOLIMA, correspondiente al
TERCER PAGO.

Dando cumplimiento al Art. 6 del decreto 2231 de diciembre 22 de
2023, manifiesto bajo la gravedad de juramento que NO (X) o Si ()
voy a solicitar costos y deducciones procedentes asociados a la
presente renta.

Cordialmente,

. = c\k\ﬁv_ X‘l\ {\ e%
ANDRES FELIPE MARTINEZ CARDENAS

C.C. 1.070.595.693 de Melgar Tolima
Contratista

Nota: Favor consignar la suma anteriormente descrito a la Cuenta De

Ahorros
N°. 48857538459 del Banco de Davivienda.




CERTIFICADO

MELGAR, 04/05/2026
TOLIMA,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el senor ANDRES MARTINEZ
CARDENAS con Cédula de Ciudadania numero 1070595693

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 0550488457538459
Fecha de apertura 08/01/2026

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A
NIT.860.034.313-7
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LA SUSCRITO TESORERO GENERAL
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MELGAR - TOLIMA

CERTIFICA:

Que, la cuenta bancaria tipo AHORROS con No 0550488457538459 de la entidad
financiera BANCO DAVIVIENDA a nombre del (la) sefior(a) ANDRES FELIPE
MARTINEZ CARDENAS identificado(a) con N° de documento C.C.1.070.595.693 se
encuentra inscrita para el proceso de Pago, con ocasién al contrato N° 590 el 2026.

Se expide la presente ceniﬁca@unicipio de Melgar a los Cuatro (04) dias det
mes de Febrero de dos mil veilitiséis (2g26).

SORERQ GENERAL

/\ ", ;
Proyects: Euwmm

TECNICO 07
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CONTRATO No. _590

INFORME No. 03

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDRES FELIPE MARTINEZ CARDENAS

SUPERVISOR DEL CONTRATO: ALBA YANETH CASTRO ESPEJO

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo en la planificacion y
acompafiamiento de los diferentes comités
intersectoriales en los que participa la
Comisaria Primera de Familia, con Ila
elaboracion de informes requeridos por las
distintas dependencias.

Se brind6 apoyo en Ia diligencia de entrega de
notificacién correspondiente a una medida de
proteccién, realizando el acompafiamiento respectivo
y garantizando el cumplimiento de los protocolos y
Lineamientos institucionales establecidos. Asimismo,
se dejo constancia del procedimiento efectuado y se
verifico la correcta notificacion a la parte interesada,
en el marco de las funciones asignadas.

B. Apoyar en la planeacion Y organizacion de
actividades de prevencién en el marco del Plan
de Accion de la Comisaria de Familia,
elaborado los informes y/lo  actas
correspondientes como  insumo para Ia
retroalimentacién del mismo, con el propésito
de contribuir al cumplimiento de las metas
establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal.

Se realizé apoyo en la digitacién de documentos administrativos
procesos de archivo desde el afio 2023 hasta el afio 2025 asi como
en su respectiva organizacion, clasificacién, de dicho archivo en los
expedientes correspondientes, garantizando el cumplimiento de los
procedimientos internos

C. Brindar apoyo en la consolidacién de los
informes de rendicién de cuentas dirigidos a
los entes correspondientes y en Ia elaboracion
de los informes solicitados por el supervisor
del contrato, garantizando el soporte adecuado
de los procesos administrativos de Ia
Comisaria Primera de Familia.

Se realiz6 apoyo en Ia organizacion y la actualizacién del archivo de
la dependencia de la comisaria de familia efectuando la clasificacion,
depuracién y adecuada disposicion de los documentos en los
expedientes respectivos en cumplimiento de los procedimientos
internos

D. Facilitar la labor del equipo interdisciplinario
mediante la organizacion y sistematizacién de
informacién de los procesos administrativos de
la Comisaria Primera de Familia.

Se realizé apoyo en la organizacion y la actualizacion del archivo
de la dependencia de la comisaria de familia efectuando la
clasificacién, depuracién y adecuada disposicién de los documentos
en los expedientes respectivos en cumplimiento de los
procedimientos internos

E. Apoyar en la organizacion, radicacion y
archivo de documentos administrativos y
expedientes.

Se realiz6 apoyo en el traslado y entrega formal de notificaciones
correspondientes a medidas de proteccién ante la estacién de policia
efectuando el registro y dejando constancia de su recepcién
conforme a los lineamientos y protocolos vigentes

F. Brindar apoyo en la digitacion de la
denuncia facil en la plataforma de la fiscalia.

Se realiz6 apoyo en la digitalizacion y organizacién de la
documentacién relacionada con los procesos de la comisaria de
familia efectuando la verificacién, clasificacién y almacenamiento
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digital de los expedientes conforme a los lineamientos vigentes

G. Verificar y mantener habilitado el correo
electrénico registrado para el cumplimiento de
Su objeto contractual, en donde ante cualquier
cambio o novedad debera ser reportado de
manera oportuna, para llevar a cabo Ia
actualizaciébn necesaria Yy garantizar |a
continuidad de la comunicacion interna de la
Comisaria Primera de Familia.

Se realizé apoyo en Ia revision, clasificacién Y seguimiento de los
correos electrénicos recibidos en la comisaria de familia efectuando
Su registro direccionamiento
administrativos establecidos

y control conforme a los procedimientos

H. Las demas funciones asignadas por el

*Se acudié a Ia socializacion del
*Participaciéon de noche de

*Participacién de Ia

*Socializacién sobre funciones de

informe bimestral de Ia secretaria
de gobierno en el auditorio de Ia casa de la cultura

cine actividad para Ios nifios barrio 17
de enero

Propuesta institucional en el fuerte militar de
Tolemaida regimiento de fuerzas especiales numero 3

*Participacién de Ia propuesta institucional en |a institucion

educativa técnica Gabriela mistral
archivo en el auditorio de

supervisor del contrato en el desarrollo de su | mpumelgar
objeto contractual.
-
B APORTES VALOR COTIZADO PERIODO COTIZADO —I
SALUD $218.900 MARZO 2026
PENSION $280.200 MARZO 2026
u\RP $9.200 MARZO 2026 B

FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: 05 / 05 / 2026

,N\G\\A’ & (—“\3

AN e (Gl
AN

MARTINEZ CARDENAS-

C.C. 1.070.595:
CONTRATISTA

Anexo
*Cuenta de Cobro. . _
*Certificacién Pago Seguridad Social.
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