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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santa Marta, mayo de 2026 

 

 

Señor 

BICHARA ZABLEH HASBUN 

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.8821450 

Subdirector (E) CAAG  

Subdirección  

Santa marta, 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mayo de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.8821450 de 2026 

 

DANIELA RAMÍREZ DE LA HOZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1083040631, en mi calidad de 

contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES 

PESOS M/CTE ($46.000.000), que será pagado por el SENA a cada contratista de la siguiente manera: A) 

Un primer pago correspondiente al mes de enero por valor DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($2.000.000). 

B) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES 

DE PESOS ($4.000.000) cada uno. 

 

Plazo: 31 de diciembre de 2026 

 

Objeto: Prestar los servicios profesionales en las etapas precontractuales, contractuales y post-

contractuales de los procesos de contratación de servicios personales y bienes y servicios necesarios en el 

Centro Acuícola Y Agroindustrial De Gaira. 

 

 

 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Adelantar la revisión de hojas de vida, 
documentos, soporte y verificar 
cumplimiento de requisitos 
precontractuales para contratación de 
servicios personales de conformidad 
con la lista de chequeo y lo definido 
en los lineamientos internos de la 
Entidad. 

No se requirió apoyo  No se requirió apoyo 

2 Apoyar con la proyección y 
consolidación de documentos pre-
contractuales, contractuales y post-
contractuales relacionados con la 
contratación de servicios personales y 
de Bienes y servicios del Centro 
Acuícola y Agroindustrial de Gaira. 

1.Se brindó apoyo en la 
estructuración de bienes y 
servicios y de servicios 
personales 

 

ANEXO 1: Se adjunta captura 
carpetas 

3 Apoyar con la publicación en la 
plataforma de SECOP II de los 
distintos procesos de selección. 

1. Se publicaron los procesos 
contractuales  

 

ANEXO 2: Se adjunta captura 
del SECOP II. 

4 Solicitar al área encargada la 
expedición de los Registros 
presupuestales. 

1. Se solicitaron todos los 
registros al Coordinador 
Grupo Apoyo Administrativo 
Mixto Regional Magdalena  

 

ANEXO 3: Se adjunta captura 
del correo electrónico. 

5 Elaborar y publicar las solicitudes de 
modificación, adición, prorrogas, 
liquidaciones, y demás documentos 
contractuales y post-contractuales 
que le sean asignadas. 

No se requirió apoyo  No se requirió apoyo 

6 Brindar apoyo en el desarrollo de los 
procesos dentro de la plataforma 
SECOP II, contestando las 
observaciones, limitaciones, 
realizando adendas y aprobando 
pólizas. 

1.Se contestaron limitaciones ANEXO 4: Se adjunta captura 
de las capetas y del SECOP II. 

7 Solicitar la conformación de los 
distintos comités evaluadores y así 
mismo la consolidación de las actas 
preliminares y definitivas de 
evaluación. 

1.Se designaron comités 
evaluadores y se consolido la 
información hasta la 
adjudicación 

ANEXO 5: Se adjunta captura 
de las capetas y del SECOP II. 



 

3 

GCCON-F-087 V1 

8 Realizar la designación de los 
supervisores de los contratos 
asignados. 

No se requirió apoyo  No se requirió apoyo 

9 Proyectar, cuando se requiera, actos 
administrativos relacionados con el 
proceso de contratación, tales como 
resoluciones de apertura, 
resoluciones de declaratoria desierta 
y resoluciones de adjudicaciones. 

1.Se proyectaron distintas 
resoluciones 

ANEXO 6: Se adjunta captura 
de las capetas. 

10 Efectuar los pagos al Sistema General 
de Seguridad Social, lo cual será un 
requisito para el pago de los 
honorarios, así como para la 
legalización del contrato acreditar su 
afiliación al Sistema General de 
Seguridad Social en Salud, Pensión y 
ARL. 

1. Se cumplió a cabalidad con 
lo establecido en esta 
obligación. 

Se anexa planilla de pago. 

11 Ejecutar las demás actividades que se 
requieran para el cumplimiento del 
objeto contractual y que guarden 
relación directa con el proceso de 
gestión contractual. 

1. Se aprobaron las pólizas 

2. Se brindaron informes del 
estado de los procesos  
 

ANEXO 7 y 8 : Se adjunta 
captura de las capetas y del 
SECOP II. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 77850983 referente al mes de abril. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

DANIELA RAMIREZ DE LA HOZ.  

Contratista 

C.C. No. 1.083.040.631 

 

 

BICHARA ZABLEH HASBUN 

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7260704 de 2025 
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ANEXOS 

 

OBLIGACIÓN #2 APOYAR CON LA PROYECCIÓN Y CONSOLIDACIÓN DE DOCUMENTOS PRE-

CONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y POST-CONTRACTUALES RELACIONADOS CON LA CONTRATACIÓN DE 

SERVICIOS PERSONALES Y DE BIENES Y SERVICIOS DEL CENTRO ACUÍCOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA. 

ANEXO 1: Se brindó apoyo en la estructuración de bienes y servicios y de servicios personales 
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OBLIGACIÓN #3: APOYAR CON LA PUBLICACIÓN EN LA PLATAFORMA DE SECOP II DE LOS DISTINTOS 

PROCESOS DE SELECCIÓN. 

ANEXO 2: Se publicaron los procesos contractuales 

 



 

9 

GCCON-F-087 V1 

 

 



 

10 

GCCON-F-087 V1 

 

 



 

11 

GCCON-F-087 V1 
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OBLIGACIÓN #4: SOLICITAR AL ÁREA ENCARGADA LA EXPEDICIÓN DE LOS REGISTROS PRESUPUESTALES. 

ANEXO 3: Se solicitaron todos los registros al Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto Regional 

Magdalena 
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OBLIGACIÓN #6: Brindar apoyo en el desarrollo de los procesos dentro de la plataforma SECOP II, 

contestando las observaciones, limitaciones, realizando adendas y aprobando pólizas. 

ANEXO 4: Se contestaron limitaciones 
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OBLIGACIÓN #7: SOLICITAR LA CONFORMACIÓN DE LOS DISTINTOS COMITÉS EVALUADORES Y ASÍ MISMO 

LA CONSOLIDACIÓN DE LAS ACTAS PRELIMINARES Y DEFINITIVAS DE EVALUACIÓN.  

 

ANEXO 5: Se designaron comités evaluadores y se consolido la información hasta la adjudicación 
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OBLIGACIÓN #9: PROYECTAR, CUANDO SE REQUIERA, ACTOS ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON EL 

PROCESO DE CONTRATACIÓN, TALES COMO RESOLUCIONES DE APERTURA, RESOLUCIONES DE 

DECLARATORIA DESIERTA Y RESOLUCIONES DE ADJUDICACIONES. 

ANEXO 6: Se proyectaron distintas resoluciones 
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OBLIGACIÓN #11: EJECUTAR LAS DEMÁS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO DEL 

OBJETO CONTRACTUAL Y QUE GUARDEN RELACIÓN DIRECTA CON EL PROCESO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL.  

ANEXO 7:  1. Se aprobaron las pólizas 
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ANEXO 8: 2. Se brindaron informes del estado de los procesos  
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