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ESTUDIOS PREVIOS
MODALIDAD CONTRATACION DIRECTA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

El presente estudio se presen.’ro conforme al articulo 2.2.1.1.2.1.1° del Decreto 1082 de
2015.

FECHA: enero de 2020
1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

El Municipio de Pasto requiere contratar la adquisicidon de bienes y servicios, personas
naturgles vy juridicas privadas y publicas, v la ejecucién de obras piblicas para el
cumplimiento de los objetivos y fines institucionales como entidad del Estado, en el
marco de sus competencias constitucionales y legales y de su Plan de Desarrollo.

En el Municipio de Pasto especificamente el Departamento Administrativo de
Confratacion PGblica adelanta acciones tendientes a la agllizacion y aceleracion en los
procesos de contratacion y celebracion de contratos; motive por el cudl se requiere
contar con una persond que apoye las actividades tecnoldgicos derivadas de la
ejecucién de procesos de confratacion, elaboracion y proyeccidn de informes de
confratos y/o convenios o procesos que se suscriban en el municipio de pasta que se
adelanten por medic de! Deportamento Administrativo  de Contratacion Publica,
Iguaimente se requiere el apoyo en legalizacion y sistematizacidn de la informacion
respecto al flujo que adelante el Departamento Administrativo  de Confratacion
PUblica, motivo por el cual se requiere contar con personal idénec de apoyo ¢ la
gestion.

De esta manera se pretende fortalecer la gestion y el cumplimiento de las diversas
actividades de la Administracién Municipal, garantizando asi el logro de las metas
propuestas.

Lo anterior teniendo en cuenta que dentro de la Planta de Personal de la Alcaldia
Municipal de Pasto, no se cuenta con personal suficiente o no existe personal para
desarrollar las actividades descritas en la necesidad, tal como consta en la certificacion
expedida por el subsecretario de talento humano; por o gue se considera conveniente
y oportuno contratar a través de prestacion de servicios, a personal iddneo de apoyo a
la gestién y capacitado para la ejecucion de mencionadas actividades.
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1.1.- ANALISIS DEL SECTOR:

De conformidad con lo dispuesto en el art, Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del decreto 1082 de 2015
el MUNICIPIO procede a efectuar el andilisis necesario para conocer el sector
relacionado con el objeto del Proceso de Contratacidn desde {a perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional. técnica, y de andlisis de riesgo.

s PERSPECTIVA LEGAL: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley }474 de 2011, Decreto
1082 de 2015 y hormas civiles y comerciales pertinentes.

+ PERSPECTIVA COMERCIAL, ORGANIZACIONAL Y TECNICA: Con el propdsito de
observar lo dispuesto en el art. Arficule 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de 2015, y cumplir
con la guia para la elaboracidn de Estudios de Sector publicada por Colombic
Compra FEficiente, y materializar ios principios de planeacion, responsabilidad, vy
transparencia, ésta entidad identificd que el sector relative al objeto del presente
proceso de contratacion estd integrado por el conjunto de personas que prestan sus
servicias a las entidades y organismos del Estado y/o sector privado.

La confratacion de estas personas es diversa en cada entidad estatal de acuerdo
con sus necesidades. La determinacidn  del perfil del posible contratista y de quien
lo cumple estd relacionada con el conocimiento previo de las condiciones de
educacion, formacidn habilidades v experiencia.

£l municipio de Pasto ha requerido {y seguirc requiriendo) servicios profesionales y/o
de apoyo a la gestidn, mds all¢ de los propios de los que comesponden a los cargos
de su planta de persondl, v en este caso en particular, requiere de personas naturales
y/ 0 juridicas, de acuerdo ¢ lo soficitado en el numeral 1.3 perfil del contrafista, del
presente estudio, para ejercer la labor contratada.

Las aptitudes que debe tener la persona objete de la confratacion se corroboraran
verificando los soportes respectivos. Esto permite establecer que el sujeto cuenta con
las condiciones necesarias para asumir Ia responsabifidad gue implique la ejecucion
del contrato.

PERSPECTIVA FINANCIERA Durante la vigencia del contrato, se cancela por prestacion
efectiva del servicio 5 cuotal(s) parciales, por valor de un millén ochocientos mil pesos
($1.800.000) M/Cte. vy previa aprobacion del mismo por parte del supervisor v/o
interventor del contrato, cotejando las obligaciones y/o compromisos consignados €n
el mismo.
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Los honoerarios se pactan atendiendo el historico de las contrataciones realizadas con
anterioridad asi:

ANO CONTRATC No VALOR
CONTRATO

2017 20171617 $ 12.600.000

2018 20180180 $ 21.400.000

2019 20120006 $ 21.600.000

Al momento de contratar el servicio profesional y/o de apoyo a la gestion se tuvo en
cuenta en lo estipulado en la circular No 024 que se encuentra vigente y por ta cual se
fija la tabla de honorarios.

¢ ANALISIS DEL RIESGO. Frente o este punto debe remifirse al andlisis efectuado en
el numeral 8.- TIPIICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS: del presente estudio
previo.,

1.2,-ACTIVIDADES O PROYECTO A CARGO DE LA DEPENDENCIA, QUE JUSTIFICA LA
CONTRATACION: Fortalecimiento al sistema de contratacién piblica en el municipio de
pasto prestando sus servicios de apoyo a la gestion

1.3.- PERFIL DEL/LA CONTRATISTA:
De acverdo a las consideraciones anteriores se requiere confratar una persona con el
siguiente perfll;

EDUCACION: Técnologo con conocimientos en Sistemas - FORMACION: auditor interno
en el SGCC NTC ISO 9001:2015 - HABILIDADES: Responsabiidad, Trabajo en equipo.
Relaciones Interpersonales - EXPERIENCIA minimo un (1) afic de experiencia laborol.

2.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

2.1.- OBJETO: El confratista se compromete para con el municipio de paste o prestar sus
servicios de apoyo a la gestién al departamento administrative de confratacion publica
con idoneidad vy capacidad segun {os requerimientos de 1o dependencia y en
cumplimiento de funciones de misma con €! fin de que coadyuve al jogro de las metas

y objetivos institucionales.

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

GRUPO SEGMENTOC FAMILIA CLASE PRODUCTO
F 80 11 16




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

VIGENCIA VERSION conIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 20-dic-18 09 CO-F-024 4de7

2.2.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

A} DEL CONTRAIISTA: El contfratista para el cumpiimiento de! objeto contratada
asumird entre ofras, las siguientes obligaciones:

1. Apoyar la elaboracion y proyeccion de informes, oficios , bases de datos, y demds
documentos requeridos por el departamento administrative de contratacién publica del
municipic de paste.

2. Apoyo en la legalizacion y sistematizacién de la informacidn respecto al flujo de contratos
gue se suscriban por el municipio de pasto y de los procesos de seleccidn que se adelanten por
el Departamento Administrativo de Contrataciéon Publica.

3. Apoyar en la verificacidon de la informacién concerniente a los soportes financieros de los
contratos y/o procesos de seleccidn, es decir, cuantificar los saldos de las disponibilidades
presupuestales gue se vayan afectando, la congruencia con la especialidad y denominacion
de los rubras a afectar, solicitud de registros de compromisos adiciones y/o reducciones a los
mismas

4, Apaya a las actividades del sistema de gestion de calidad, del praceso de cantratacién

5. Brindar apoyo en la configuracian de la cuenta del Municipia Pasta en el SECOP Il

4. Brindar apoyo en el reporte al RUES de los contratos, multas e incumplimientos de los
contratistas.

7 .- Presentar informes periddicos sabre el desarralla y cumplimiento de las actividades objeto
del presente cantrato, de acuerda con el proyecto, y la programacion gue sea concertada
con el supervisar o funcionario delegado por la Administracidan, las cuaies hacen parte integral
del contrato.

8.- En tada caso el contratista efectuard acciones y actividades relacionadas con el objeto
contractual y que garanticen su adecuada ejecucian, de acuerdo con las recomendacianes
y observaciones que redlice el supervisor del presente contrato.

9 .- Cumplir las normas, reglamentas e instrucciones del Sistema de Gestidén de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST implementada por la Administracian Municipal.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de que sea necesara para la ejecucion del objeto
confractual se concertaré entre el supervisor v el contratista un cronograma de
desarrollo de las actividades y cumplimienta de las metas e indicadores.

PARAGRAFO SEGUNDO: La enfrega de bienes oficiales, documentos, bases de datos,
archivos e informacion al contratista camo la devolucion de los mismos, se efectuardn
a fravés de actas gque se suscriban con el supervisar.

PARAGRAFO TERCERO: El Contratfista ejecutard el objeta y las obligacianes dernvadas
de éste contrato de manera autdnoma e independiente, sin ninguna clase de
subordinacién frente al MUNICIFIC y utilizanda sus propios medios.

2.3,-OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: EL MUNICIFIO se obliga a:

1. Pagar al CONTRATISTA el valor convenido en la fecha y forma establecidas.
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2. Entregar oportunamente AL CONIRATISTA los elementos necesarios para el

eficiente y eficaz cumplimiento del objeto contractual.

Ejecutar en general las obligaciones que surjan de la naturaleza de este contrato.

4, Velar a traves del supervisor designada, por el cumplimienta de todas las clausulas
contractuales.

5. Exigir al contratista fa ejecucidn iddnea y opartuna del objeto del contrato.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y pago de las sanciones
pecuniarias y garantias a gue hubiere lugar.

w

3.- FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION:

El fundamento juridico que soporta la modalidad de contratacidon corresponde a la
confratacidn directa, la cucl se encuentra consagrada en los Arts. 11, 32 Ley 80 de 1993;
Art. 2-4-n Ley 1150 de 2007, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 de 20135.

4,- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El valor total del presente contrato es de: DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
MCTE ($10.800.000) M/Cte, moneda legal colombiana.

PARAGRAFO.- Cuando el CONTRATISTA requiera trasladarse fuera del Municipio de Pasto
para el cumplimiento de las actividades propias del objeto de éste contrata, el
MUNICIPIO le reconocerd gastos de viagje, alojomiento y alimentacion, teniendo como
base la escala de vidticos y gastos de vigje de la Alcaldia, previa autorizacion del
Alcalde, debidamente motivada.

4.1.- FORMA DE PAGO: El pago del valor del contrato se hara en é cuota, cada una por
valor de UN MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.800.000} M/Cte., previa
presentacion de informe de actividades por parte del CONTRATISTA al supervisor
delegado, la expedicion del certificado comrespondiente del objeto contractual por
parte del supervisor del contrato, y el agotamiento del framite administrativo que
corresponde. Para cada pago el contrafista debera acreditar el pago
correspondiente a los aportes al sistema de seguridad social integral (Satud, Pension,
ARL), en los montos y porcentcjes establecidos por la ley, anexando 10s respectivos

soportes.

Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de cuentas,
serdn a cargo de! CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El Ultimo pago de los honorarios del contrafista se efectuard previa
expedicion del certificade comrespondiente por parte del supervisor y suscripcion del
acta de enfrega para Ultimo pago a coniralista, en el que se haga constar que el
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confratista ha hecho entrega a satisfaccion, de los bienes, documentos, archivos, bases
de datos e informaciones que se le hayan suministrado, ademds de los que se hayan
producido como resultado del desarrcllo del presente contrato, ios cuales son y serdn de
propiedad del Municipio de Pasto.

5.- PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucién del objeto del contrato serd desde
el cumplimiento de requisitos de ejecucidn y hasta 30/6/2021.

4.- LUGAR DE EJECUCION: Los servicios objeto del presente contrato se realizarén en la
ciudad de Pasto.

7.- CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

CDP Na. Fecha Cuenta Na. Denaminacidén Valar Vaior a afectar
2021000010 02/01 /2021 21.20202008 Servicios prestados a las $21.4600.000 $18.800.000
emprasas y de servicias de
praduccian

8.- TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS: El Municipio de Pasto entiende por RIESGO,
cualquier posibilidad de afectacién que limite, refrase o suspenda la ejecucion del
confrato o lo perjudique en cualquier forma.

Los riesgos que se pueden presentar en Ia ejecucion de este tipo de contratos son:

RIESGO GENERAL OBSERVACIONES ) . ASIGNACION DEL RIESGO
: MURNICIFIO | CONTRATISTA

FINANCIEROS Fingncigmienta del cantrata {contratistal x
QPERACIONALES Accidentes de trabagja y @ enfermedad prafesianc %
QPERACIONALES Folta de calidad en el servicio prestada [contratista) X
QPERACIONALES Mora en paga por parte del Municipio cusencio de x

dispanibilidad presupuestal por parte del Mynicipia
QPERACIONALES Modificaciones Q inferpretacianes  unilaterales al x

cantrata (Municipial
REGULATORIOS mcremento en impuestos que ofecton lo octividad X

del cantratisia, siendo la actividad abjeta del controto

{Municipio)

MITIGACION .

RIESGOS FINANCIEROS Cantratista: por ser contrato de prestacidn de servicias ¥ apaya o la gestion, el

controfista tinancia el primer mes de labores y su afficcidn al sistema de seguridad
social integrol,

RIESGOS QPERACIONALES Contratista; se requiers que el controfista garantfice la calidad de trabgjo,
accidentes de trabaja y enfermedodes.

Municiplo: de conformidad can @ nomma deberd cantor con cerfificado de
dispanibilidad presupuestal, registro presupuestal y PAC suliciente que garantice las

pagos.

RIESGOS REGULATQRIOS Cantratista: gsumird  las  incrementos en impuestos  establecidas  por la
administracion Municipal que ofecte el confreio de praestocion de servicias
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9.- GARANTIAS: En virtud de [a dispuestos en el incisa quinta del Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
en razén de la cuantia y o forma de paga establecidos en el presente canfrata, no se requiere
la constitucidn de garantias par parte del Contratista.

10.- SUPERVISION: E Directar Departamenta Administrativo de Contratacian, redlizard la
supervision para garantizar el debida cumplimiento del objeto cenfractual, realizara la
verificacian de los requisitos para la ejecucidon del contrato, efectuard el seguimiento confinua
del cumplimienta del contrato, certificard el cumplimienta del objeto contfractual por parte del
contratista.

11.- DE LOS ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES: Por fratarse de una confratacian directa
la presente contratacién na se encuentra cubierfa por Acuerdos Comerciales a Tratados de Libre
Camercio,

ANEXOS: Se anexa camo soporte de las presentes Estudias y documentos previas la siguiente

documentacion;

» Certificado de disponibilidad presupuestal

¢ Cerlificaciéon expedida por talenta humano sabre no existencia de personal en la planta de
personal de la Alcaldia a la insuficiencia del mismo, en relacion con la redlizacion de las
abligaciones y abjeta a contratar.

« autorizacién de cantratacidn cuya abjeto esigual a similar (Dto. 2209 de 1998).

« Sise trata de proyectos de inversion, la ficha de viabilidad y radicacidon del proyecto ante
el Banco de Proyectas.

« Constancia de idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area a contratar.

Fotocopia del dacumento de identificacion de la persona natural o del representante legal

de g persona juridica.

Copia de RUT & NIT

Certificado de registra de Hoja de vida.

Copia de Libreta Militar, solo para hambres menores de 50 anos

Certificado de antecedentes disciplinarios {Ley 190 de 19935, Art. 1)

Certificado de antecedentes fiscales [Ley 190 de 1995, Art. 1)

Consulta de antecedentes penales de la persona natural o del representante legal de la

persana juridica.

Consulta de registro nacional de medidas correctivas, expedido porla policia

s« Pazy salva municipal

«  Certificada de aflliacidn 6 constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social
en salud y pensiones {Ley 100/19%3}

¢« Certificado o constancia exdmenes Médica ciongles
~) %

NELSON JAVIER ROJAS GOYES
Director Departamento Administrativo de Contratacion
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