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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Bucaramanga, 17 de abril de 2026 

 
 
Señor (a) 
EDUARDO ALBERTO GUERRERO 
Supervisor(a) contrato no. CO1.PCCNTR. 8974012 
Coordinador de Programas Especiales 
Coordinación 
Bucaramanga 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual abril 2026 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 8974012 del año 2026 
 
Mayerly Paola Medina Vesga, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1045677936 de Barranquilla, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación de Programas Especiales (Articulación con la 
Media) en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y DOS 
MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N. 
($52.773.886). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un 
primer pago proporcional por los días ejecutados durante el mes de enero de 2026 b) Pagos 
iguales por los meses de febrero a noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES 
SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTISEIS PESOS 00/100 M.N. ($4.797.626) 
cada uno y c) un último pago por los días ejecutados en el mes de diciembre de 2026. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2026. 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal como profesional para apoyar el monitoreo de 
los programas de articulación con educación media: en el proceso de matrícula; seguimiento a la ejecución 
de la formación; certificación; y orientación a instituciones educativas. 
 
Ejecución mensual de actividades 
 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Apoyar el desarrollo de acciones de 
sensibilización, capacitación, información 

y apoyo a la comunidad e instituciones 
educativas sobre el programa de 

integración con la educación media. 

Apoyo en actividades 
de sensibilización e 

información a 
instituciones 

educativas sobre el 
programa de 

Articulación con la 
Media, mediante 

orientación y 
atención a 

requerimientos 
relacionados con el 
proceso formativo. 

Registro fotográfico 

2 

Brindar apoyo en la concertación con la 
institución educativa el plan de 

reforzamiento de las competencias 
básicas para afinar las competencias 

comunes a las líneas tecnológicas. 

Revisión de listados 
de instituciones 
educativas con 
novedades de 

aprendices (retiros y 
traslados), con el fin 

de organizar la 
continuidad del 

proceso formativo. 

Plataforma Sena Sofia Plus 

3 

Apoyar transferencias a las instituciones 
educativas de los programas de 

formación a integrar y apoyarlas en el 
desarrollo curricular de las mismas. 

Apoyo en la 
organización 

académica de los 
programas de 

articulación mediante 
ajustes en la 

asignación de 
instructores, 

verificación de 
ambientes de 
formación y 

seguimiento a la 
programación 

establecida en la 
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plataforma 
institucional. 

4 

Coadyuvar con la sensibilización a 
docentes, coordinadores y rectores sobre 
las nuevas directrices y compromisos del 
programa de Articulación con la Media. 

Durante el mes no se 
realizaron actividades 

asociadas a este 
alcance. Se tiene 

programado iniciar el 
seguimiento a las 

instituciones 
educativas a partir del 

mes de mayo. 

No se requirió la actividad 

5 

Brindar apoyo para coordinar con los 
instructores el alistamiento de ambientes 

de aprendizaje y proyectos formativos. 

Seguimiento y ajustes 
a los eventos de 

formación y 
ambientes de 
aprendizaje, 

garantizando la 
correcta asignación 

de instructores y 
disponibilidad de 
ambientes en la 

plataforma. 

Plataforma Sena Sofia Plus 

6 

Coordinar las capacitaciones a docentes 
de las instituciones educativas en 

formación pedagógica. 

Durante el mes no se 
realizaron actividades 

asociadas a este 
alcance. Se tiene 

programado iniciar el 
seguimiento a las 

instituciones 
educativas a partir del 

mes de mayo. 

No se requirió la actividad 

7 

Desarrollar el proceso de matrícula de los 
grados décimos en las ofertas formativas 

lideradas por el Centro de Formación 

Apoyo en el proceso 
de inscripción de 
aprendices en la 
plataforma SENA 
SOFIA Plus. 
 

Gestión de retiros y 
traslados solicitados 
por las instituciones 
educativas para la 

correcta matrícula de 
aspirantes en los 

grupos de grado 10°. 

Plataforma Sena Sofia Plus 

8 
Realizar seguimientos a las formaciones 

para propender por la calidad de la 
No se requirió la 
actividad 

No se requirió la actividad 



 

4 
GCCON-F-087 V1 

formación y verificar el cumplimiento y 
desarrollo de la gestión de proyectos y 

programas especiales 

9 

Apoyar la evaluación de los procesos 
formativos teniendo en cuenta los 

ambientes de aprendizaje, materiales de 
formación, desempeño de los 

instructores y la adquisición de las 
competencias de los aprendices. 

Durante el mes de 
MARZO no se realizó 

actividades para 
dicho alcance. 

No se requirió la actividad 

10 

Apoyar las gestiones administrativas 
requeridas en el proceso de agendas de 
desplazamientos y legalizaciones de los 

instructores contratistas y de planta, 
dentro del programa de articulación con 

la media y programas especiales 

Revisión y gestión de 
agendas de 

desplazamiento de 
instructores 

vinculados a los 
programas especiales: 

Articulación con la 
Media, Víctimas, 

Placa Huellas y Full 
Popular. 

Registro en correo  
coorprogespcset@sena.edu.co  

11 

Apoyar la proyección y respuestas a 
derechos de petición, oficios y 

requerimientos que guarden relación con 
su objeto y con la coordinación 

académica de programas especiales. 

Revisión de cuentas 
de cobro 

correspondientes al 
mes de marzo de los 

programas especiales: 
Articulación con la 
Media, Víctimas, 

Placa Huellas y Full 
Popular. 

Registro en correo  
coorprogespcset@sena.edu.co 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1     
2     
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. No. 4646759801 de la planilla SOI referente al al 
mes de MARZO.  
 

Cordialmente,  

 

 

Mayerly Paola Medina Vesga 
Contratista 
C.C. No. 1045677936 exp en Barranquilla 
 
Recibí a satisfacción: 

 

Edward Alberto Guerrero Pineda 
Supervisor(a) Contrato 8974012 de 2026 
Coordinador de Programas especiales 
Centro de Servicios Empresariales y Turísticos 
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL -MES ABRIL DEL 2026 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8974012 DEL AÑO 2026- MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA 

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ABRIL DEL 2026 

1. Actividades en plataforma Sena Sofia Plus 
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Legalizaciones de viáticos 
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Control de retiros y traslados 
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Comprobante de Jornada de Inducción y Reinducción SIGA 

 

 


