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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  

 

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 

 

Barranquilla, 12 de mayo de 2025 
 
 

 
JOSE SIERRA SALAZAR 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9045398 

Coordinador Académico CNCA 
Metalmecánica 
Malambo - Barranquilla 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes mayo del año 2026 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9045398 del año 2026 
 

 
Johanna Patricia Díaz Rodríguez, identificada con la cédula de ciudadanía No. 22.506.204 

de Barranquilla en mi calidad de Contratista del SENA, en formación Complementaria 

Virtual, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de 

mayo de 2026 por valor de ($4.737.497). Los honorarios serán pagados por el SENA al 

contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros 026170681196 del Banco 

Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
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Plazo: Será hasta el 27 de noviembre de 2026. 

 
Objeto: Prestar servicios personales como instructor para orientar formación profesional 
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -avafamilia Gerencia Pública de 
acuerdo con la programación establecida por la coordinación académica de Automatización 
del Centro Nacional Colombo Alemán, cumpliendo con lo establecido en la Guía de 
Orientaciones para la Formación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA 

 
Obligaciones Especificas: 

 

Nro. Obligaciones (textual del 
contrato) 

Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar el alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a 
orientar teniendo en cuenta: 
ambientes, número de 
aprendices, disponibilidad de 
equipos, modalidad de 
formación, y duraciones 
establecidas en las guías de 
aprendizaje para el logro de 
los resultados de aprendizaje 
del programa. 

Se realizó la 
configuración del curso 
en plataforma Zajuna, 
organización de 
actividades según 
modalidad virtual, 
verificación de 
aprendices inscritos, 
validación de recursos 
tecnológicos, carga de 
guías de aprendizaje, 
configuración del 
cronograma y asociación 
de actividades a las 
fichas en Sofía Plus. 

Pantallazos de 
actividades en Zajuna, 
guías cargadas, 
cronograma publicado, 
registro de fichas en 
Sofía Plus. 

2 Realizar las actividades de 
inducción a los aprendices 
utilizando el ambiente virtual 
dispuesto (LMS) acorde a lo 
establecido en la circular de 
inducción vigente y guía 
desarrollo del proceso 
formativo. 

Se realizó la inducción 
mediante encuentro 
virtual, socializando la 
estructura del curso, 
resultados de 
aprendizaje, cronograma 
y metodología. Se 
orientó en el uso de la 
plataforma y se 
resolvieron inquietudes 
iniciales. 

Enlaces de reunión 
Zoom, grabaciones en 
Drive, invitaciones 
enviadas, material 
compartido. 
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3 Asociar aprendices a la ruta de 
aprendizaje en el aplicativo 

Se realizó la asociación 
de aprendices a las 

Pantallazos de Sofía Plus, 
listado de aprendices 

 Sofia plus dispuesto por la 
entidad. 

fichas correspondientes 
y organización de rutas 
en el sistema. 

asociados. 

4 Orientar el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje 
promoviendo el aprendizaje 
significativo, la solución 
creativa de problemas, el 
desarrollo de estrategias para 
el aprendizaje autónomo, el 
uso de las TIC, el trabajo 
colaborativo, planteando 
acciones de refuerzo, 
mejoramiento y apoyo. 

Se brindó 
acompañamiento 
permanente a los 
aprendices, resolución 
de dudas, orientación en 
actividades y foros, 
desarrollo de 
encuentros virtuales y 
motivación constante 
para el cumplimiento del 
proceso formativo. 

Pantallazos de 
interacción en 
plataforma, actividades 
desarrolladas, 
grabaciones de clases, 
participación en foros. 

5 Registrar oportunamente en 
aquellos casos de 
inasistencias, deserciones, 
condicionamientos de 
matrícula, cancelación de 
matrícula en el aplicativo 
SOFIA plus. 

Se realizó seguimiento a 
la participación de los 
aprendices y monitoreo 
del cumplimiento de 
actividades en la 
plataforma. 

Registros en plataforma, 
evidencias de 
seguimiento y 
comunicación con 
aprendices. 

6 Emitir juicios de evaluación 
con base en la valoración de 
las evidencias de aprendizaje. 

Se evaluaron las 
actividades 
desarrolladas por los 
aprendices, brindando 
retroalimentación 
oportuna y seguimiento 
al desempeño. 

Actividades evaluadas en 
plataforma Zajuna, 
retroalimentaciones 
registradas. 

7 Atender con oportunidad y 
eficiencia las sugerencias 
indicadas por el Supervisor del 
Contrato. 

Se atendieron 
lineamientos 
institucionales mediante 
el envío de correos, 
anuncios y 
convocatorias a sesiones 
virtuales y actividades 
académicas. 

Correos enviados, 
anuncios publicados en 
Zajuna. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de 

este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en 

el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada 

desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, 

los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

  

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. XX XX XX XX 

2. XX XX XX XX 

8 Reportar en el sistema SOFIA 
Plus todas las actividades de 
acuerdo con los procesos que 
son de su responsabilidad. 

Se realizó el registro de 
actividades académicas, 
asociación de fichas y 
organización del proceso 
formativo en el sistema. 

Pantallazos de Sofía Plus, 
registro de actividades. 

9 Presentar informes mensuales Se elaboró y presentó el Informe mensual 

 en los cuales se evidencie los 
avances respecto al 
cumplimiento de los 
indicadores, metas u objetivos 
propuestos. 

informe mensual de 
ejecución contractual 
correspondiente al mes 
de abril. 

diligenciado y 
entregado. 



 

 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 

desplazamientos realizados y No de Planilla: 9503206193 mes de abril, en aporte en 

linea de 2026 como Cotizante. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites” 

 

Evidencias en (adjuntos folios (xx) 

 

 

Cordialmente, 

Firma 
 

JOHANNA PATRICIA DIAZ RODRIGUEZ 

Contratista / Instructora 

C.C. No. 22.506.206 B/quilla 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 

 
Firma 
JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR 
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.9045398 
Coordinador 

cncavirtualidad@gmail.com
Signature



 

 

 

 

 

 

 



 

Evidencia Inicio de Actividades de Aprendizaje 2 Notificadas al correo de cada aprendiz. 

 

Sesiones en linea. 

  

 

 

 

 



 

 

 



ALISTAMIENTO 

 

 

FICHA 3503822 

 



MAYO 4/26 EVIDENCIA ATENCION COMPLEMENTARIA 

 

 

 

 

EVIDENCIA ASOCIACION DE APRNDICES EN SENA SOFIA FICHA 350824 

 

 

 



FICHA ASOCIADA 350822

 

 

FICHA ASOCIADA 350823 

 

 

 

 

 

 



 

CORREO ENVIADO A LOS APRENDICES DE BIENVENIDA 04/05/26 

 

 

 

 



Mayo 6/26 Bienvenida al programa de formación Lectura Critica. 

 

 

 

 

  

  
 



 



Crograma de Reuniones por Zoom. 

Ficha 3503809 

 
SESION EN LINEA 1 ZOOM: 

 
 

https://us05web.zoom.us/j/8117
3351094?pwd=dpB9diwNo8dn

CkAzAiaM2gHbSdbdWJ.1 
 

DIA:11/05/26 HORA:9:00AM 

SESION EN LINEA 1 ZOOM: 
 

 
https://us05web.zoom.us/j/8117
3351094?pwd=dpB9diwNo8dn

CkAzAiaM2gHbSdbdWJ.1 
 

DIA:11/05/26 HORA:9:00AM 

. 
SESION EN LINEA 2 ZOOM: 

 
https://us05web.zoom.us/j/870
07420867?pwd=vtTIveBMpxlz

paqkQDGEB2du6fL2vN.1 
 

DIA: 13/05/26 HORA: 11:00 
AM 

 
 

SESION EN LINEA 3 ZOOM: 
 
 

https://us05web.zoom.us/j/899
72759534?pwd=oS2AaWlJfl0

NYxotkNcvIY6VxnBAqk.1 
 

DIA: 20/05/26 HORA: 11:00 
AM 

 

 

SESION EN LINEA 4 ZOOM: 
 
https://us05web.zoom.us/j/843
90011743?pwd=R5kSBfXVfes4

7owCAAzpFhssw1E0UG.1 
 

DIA.27/05/26 HORA: 2:00 PM 

 



     Ficha 3503822,3503823,3503824 

SESION EN LINEA 1 ZOOM: 
 
https://us05web.zoom.us/j/87510
793477?pwd=jAuDU4cIhabA199
baBzcEKrH43aGaE.1 
 
DIA:6/05/26 HORA:9:00AM 

SESION EN LINEA 1 ZOOM: 
 

https://us05web.zoom.us/j/84
687408090?pwd=LOwVrg1ICp
bDBjvHzFMRqubjFbCKZX.1 

 
DIA: 8/05/26 HORA: 12:00 PM 

 
. 

SESION EN LINEA 2 ZOOM: 
 

https://us05web.zoom.us/j/8444
4809761?pwd=NhLLloLbno76V

vtdSMr8D8yARXIp6t.1 

 
DIA: 13/05/26 HORA: 9:00 AM 

 
 

SESION EN LINEA 3 ZOOM: 
 

https://us05web.zoom.us/j/8498
4000595?pwd=JnVe810BkJlg3

3rI81QA69qlGqJcGS.1 
 

DIA:20/05/26 HORA: 9:00 AM 
 

 

SESION EN LINEA 4 ZOOM: 
https://us05web.zoom.us/j/8415
1414485?pwd=GSeCwSf61bOa

enOZ5g524tSAhxdPVg.1 
 

DIA.27/05/26 HORA: 9:00 AM 



 

 

DIAGRAMA DE HORARIO 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

EVIDENCIA: ANUNCIO INICIO DE ACTIVIDADES 21/04/26 

 

 

 

 



 

 

NOTIFICACION POR CORREO DE INICIO DE ACTIVIDADDES. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA SECCION ZOOM EN LINEA 3 

 

 



 

 

NOTIFICACION POR CORREO SECCION EN LINEA 3 

 

 



 

 

 



Actividad de aprendizaje 3 reunión por zoom Ficha 3477939 / 3477958 DDHH 

Link: https://us05web.zoom.us/j/82072809494?pwd=SZZmepg2x18xMHGGYp8aaF1rSIwwEE.1 

Hora:10:00AM 

22 de abril de 2026 

Drive: https://drive.google.com/file/d/14OY8GhuDDDCCUubs_KUgPOBawd1NM5Tw/view?usp=drive_link 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Continuación Actividad de Aprendizaje 2 reunión por zoom ficha 3477959 Guardianes de la 

Democracia. 

Link: https://us05web.zoom.us/j/88645292094?pwd=kCbpk2ay0OQEdBcOYLarfSaMkI8JYo.1 

Hora:11:00 AM 

22 de abri de 2026 

Drive: https://drive.google.com/file/d/14hSDvnLbcI3nFQRwYl_u9PdMEtC8i6zE/view?usp=drive_link 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Actividad de Aprendizaje AA3-EV03 REUNIO POR ZOOM FICHA 3478349 MARKETING DIGITAL 

LINK: https://us05web.zoom.us/j/81306271469?pwd=f16MpT0PF5lFH1XtmJBHogdxPCroeR.1 

Dia 22 de abirl de 2026 

Hora:1:00 PM 

Drive: https://drive.google.com/file/d/1t4-KIYH-eedfNfGlIdqAV49ZA57SpJ2C/view?usp=drive_link 

 

-

 



 

NOTIFICACION DEL CIERRE DE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2 VIA CORREO ELECTRONICO 

FICHAS 3477939/3477958 

 

 

NOTIFICACION DEL CIERRE DE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2 VIA CORREO ELECTRONICO FICHA 

3478349 

 



 

NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO FICHA 3477959 

 

 



Promoción y Ejercicio del DDHH Actividad de Aprendizaje 1 Día 15/04/26 

 

 

 

 

 

 

 



Guardianes de la democracia de Aprendizaje 2, día 15/04/26 

 

 

 



Realizar invitación de encuentro virtual a los aprendices de la ficha 

No. 3477959 

 

SESION EN LINEA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2 14/04 

de JOHANNA PATRICIA DIAZ RODRIGUEZ - martes, 14 de abril de 2026, 10:23 
 

Hola, apreciados aprendices: 

Los invito a participar en nuestro encuentro virtual, en el cual abordaremos la Actividad de 
Aprendizaje 2: En esta actividad deberán desarrollar las evidencias: actividad interactiva “El voto”, 
etapa preelectoral y proceso electoral (inicio a cierre). 

Tema: Vigilancia del proceso electoral y verificación de resultados conforme a las normas legales. 

 Fecha: 15 DE ABRIL 2026 

 Hora: 11:00 AM. 

Será un espacio muy importante para fortalecer sus conocimientos, aclarar inquietudes y 
prepararnos de la mejor manera para la actividad. 

¡Su participación es clave! 

Unirse a la reunión por Zoom: 

https://us05web.zoom.us/j/82106729681?pwd=4NkxediEadYrGdazpjhByjZZBk1fJc.1 

Vinculo en drive: https://drive.google.com/file/d/1kb8L6TyghqPr92Xxbya-
PGQpJ0sNEK6_/view?usp=drive_link 

Los espero con toda la actitud, puntualidad y disposición para aprender. 

  

Johanna Díaz 
Instructora 

 

 

 

 

 



Realizar invitación de encuentro virtual a los aprendices de la ficha 

No. 3478349 

 

 

SECCION EN LINEA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE AA2-EV02 14/04 

de JOHANNA PATRICIA DIAZ RODRIGUEZ - martes, 14 de abril de 2026, 10:31 
Número de respuestas: 0 
Hola, apreciados aprendices: 

Los invito a participar en nuestro encuentro virtual, en el cual abordaremos la Actividad de 
Aprendizaje AA2-EV02 En esta evidencia deberán definir el buyer persona positivo y 
negativo de una empresa (producto o servicio). 

Tema: Ejercicio práctico: Plan de marketing digital. 

 Fecha: 15 DE ABRIL 2026 

 Hora: 1:00 PM. 

Será un espacio muy importante para fortalecer sus conocimientos, aclarar inquietudes y 
prepararnos de la mejor manera para la actividad. 

¡Su participación es clave! 

Unirse a la reunión por Zoom: 

https://us05web.zoom.us/j/86866067609?pwd=yiSplw9YDYuBKD4plabFYg8gvyFjbN.1 

 Vinculo en drive: 
https://drive.google.com/file/d/10XKX1JN_NIBygplH0HIJ7vSAXOGd7TID/view?usp=drive_lin
k 

Los espero con toda la actitud, puntualidad y disposición para aprender. 

  

Johanna Díaz 
Instructora 

 



Sesiones en línea por zoom: 

 

Grabación de la sesión de bienvenida  06/05 

Link Drive: 

https://drive.google.com/file/d/1rR4yJ0zphFXMajE_U9HfQo7ByIVF4g89/view?usp=drive_link 

 

GRABACIÓN SESIÓN EN LÍNEA 1 ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 1 Y 2 08/05 

Link Drive: 

https://drive.google.com/file/d/1nE83cr7LdSlcjMtyWiN69k9rLT9J-_1N/view?usp=drive_link 

 

Grabación de la sesión de bienvenida  11/05 

Link drive: 

https://drive.google.com/file/d/1o4yBdL3uWmmJzvVXO6SYyoxO_qOklmmq/view?usp=drive_link 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOHANNA PATRICIA DIAZ RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

01/05/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3503824 - LECTURA CRITICAFICHA
DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TÉCNICA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR ESTRATEGIAS DE COMPRENSIÓN LECTORA DE ACUERDO AL TIPO DE TEXTO.

DESARROLLAR UNA POSTURA CRÍTICA FRENTE A UN TEXTO ENTENDIENDO LOS CONTENIDOS LOCALES QUE LO CONFORMAN
PARA DARLE UN SENTIDO GLOBAL.

ELABORAR TEXTOS TENIENDO EN CUENTA EL PLANTEAMIENTO QUE SE HACE DEL TEMA PROPUESTO, SU ORGANIZACIÓN Y
FORMA DE EXPRESIÓN.

REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS ORTOGRÁFICAS Y DE ESTILO VIGENTES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3478349 - MARKETING  DIGITALFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
objetivos de campaña y normativa legal

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 612/05/26 14:35



RA1. FORMULAR PLAN DE MARKETING DIGITAL TENIENDO EN CUENTA SEGMENTO DE MERCADO.

RA2. ESTABLECER MÉTRICAS TENIENDO EN CUENTA PLAN DE MARKETING DIGITAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

3477958 - PROMOCION Y EJERCICIO DE LOS DDHH, PARA UNA
CULTURA DE PAZ Y RECONCILIACION.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD Y
LEGISLACIÓN VIGENTE RELACIONADA CON LOS SISTEMAS
DE GESTIÓN, SEGÚN LA NATURALEZA DE LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01 INTERPRETAR LAS REALIDADES DEL CONTEXTO SOCIAL Y POLÍTICO, EN EL MARCO DE LA PARTICIPACIÓN  DEMOCRÁTICA Y EL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE.

01 INTERPRETAR LAS REALIDADES DEL CONTEXTO SOCIAL Y POLÍTICO, EN EL MARCO DE LOS DERECHOS HUMANOS Y EL DIH
CON OBSERVANCIA DEL  RESPETO POR LA DIFERENCIA Y CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA.

02  INTERPRETAR LAS NORMAS LEGALES VIGENTES DE LA PARTICIPACIÓN DEMOCRÁTICA, TENIENDO EN CUENTA LOS
PROCESOS ELECTORALES

02 DESCRIBIR LA SITUACIÓN ACTUAL DE LOS DERECHOS HUMANOS EN EL MUNDO Y EN COLOMBIA

03 APORTAR SOLUCIONES A PROBLEMAS PLANTEADOS POR LAS ORGANIZACIONES SOCIALES, EMPRESAS Y COMUNIDADES,
TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS DE LOS DERECHOS HUMANOS Y EL DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

03 DESARROLLAR ACTIVIDADES PREELECTORALES TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES Y EL CALENDARIO ELECTORAL

04 	VERIFICAR LOS PROCESOS BÁSICOS DE ELECCIÓN DE CANDIDATOS TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES VIGENTES

04 VERIFICAR IMPLEMENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS DE SOLUCIÓN AL MEJORAMIENTO EN  MI COMUNIDAD DE LOS DDHH Y DIH,
TENIENDO EN CUENTA EL CONTEXTO LOCAL NACIONAL Y MUNDIAL.

05 	VIGILAR EL PROCESO ELECTORAL, TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES VIGENTES Y CONDICIONES DE IGUALDAD Y
PLENAS GARANTÍAS.

06 	COMPROBAR QUE LOS RESULTADOS DEL PROCESO ELECTORAL CORRESPONDAN A LA VOLUNTAD LIBRE, ESPONTANEA DEL
ELECTOR, TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO Y NORMAS LEGALES.

07 	PRESENTAR INFORMES DE INGRESOS Y GASTOS CAUSADOS EN EL PROCESO ELECTORAL, TENIENDO EN CUENTA LAS
NORMAS LEGALES VIGENTES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

Page 2 of 612/05/26 14:35



3503809 - LECTURA CRITICAFICHA
DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TÉCNICA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR ESTRATEGIAS DE COMPRENSIÓN LECTORA DE ACUERDO AL TIPO DE TEXTO.

DESARROLLAR UNA POSTURA CRÍTICA FRENTE A UN TEXTO ENTENDIENDO LOS CONTENIDOS LOCALES QUE LO CONFORMAN
PARA DARLE UN SENTIDO GLOBAL.

ELABORAR TEXTOS TENIENDO EN CUENTA EL PLANTEAMIENTO QUE SE HACE DEL TEMA PROPUESTO, SU ORGANIZACIÓN Y
FORMA DE EXPRESIÓN.

REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS ORTOGRÁFICAS Y DE ESTILO VIGENTES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

3503822 - LECTURA CRITICAFICHA
DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TÉCNICA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR ESTRATEGIAS DE COMPRENSIÓN LECTORA DE ACUERDO AL TIPO DE TEXTO.

DESARROLLAR UNA POSTURA CRÍTICA FRENTE A UN TEXTO ENTENDIENDO LOS CONTENIDOS LOCALES QUE LO CONFORMAN
PARA DARLE UN SENTIDO GLOBAL.

ELABORAR TEXTOS TENIENDO EN CUENTA EL PLANTEAMIENTO QUE SE HACE DEL TEMA PROPUESTO, SU ORGANIZACIÓN Y
FORMA DE EXPRESIÓN.

REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS ORTOGRÁFICAS Y DE ESTILO VIGENTES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3477939 - PROMOCION Y EJERCICIO DE LOS DDHH, PARA UNA
CULTURA DE PAZ Y RECONCILIACION.

FICHA
DE APRENDIZAJE:
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GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD Y
LEGISLACIÓN VIGENTE RELACIONADA CON LOS SISTEMAS
DE GESTIÓN, SEGÚN LA NATURALEZA DE LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01 INTERPRETAR LAS REALIDADES DEL CONTEXTO SOCIAL Y POLÍTICO, EN EL MARCO DE LA PARTICIPACIÓN  DEMOCRÁTICA Y EL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE.

01 INTERPRETAR LAS REALIDADES DEL CONTEXTO SOCIAL Y POLÍTICO, EN EL MARCO DE LOS DERECHOS HUMANOS Y EL DIH
CON OBSERVANCIA DEL  RESPETO POR LA DIFERENCIA Y CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA.

02  INTERPRETAR LAS NORMAS LEGALES VIGENTES DE LA PARTICIPACIÓN DEMOCRÁTICA, TENIENDO EN CUENTA LOS
PROCESOS ELECTORALES

02 DESCRIBIR LA SITUACIÓN ACTUAL DE LOS DERECHOS HUMANOS EN EL MUNDO Y EN COLOMBIA

03 APORTAR SOLUCIONES A PROBLEMAS PLANTEADOS POR LAS ORGANIZACIONES SOCIALES, EMPRESAS Y COMUNIDADES,
TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS DE LOS DERECHOS HUMANOS Y EL DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

03 DESARROLLAR ACTIVIDADES PREELECTORALES TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES Y EL CALENDARIO ELECTORAL

04 	VERIFICAR LOS PROCESOS BÁSICOS DE ELECCIÓN DE CANDIDATOS TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES VIGENTES

04 VERIFICAR IMPLEMENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS DE SOLUCIÓN AL MEJORAMIENTO EN  MI COMUNIDAD DE LOS DDHH Y DIH,
TENIENDO EN CUENTA EL CONTEXTO LOCAL NACIONAL Y MUNDIAL.

05 	VIGILAR EL PROCESO ELECTORAL, TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES VIGENTES Y CONDICIONES DE IGUALDAD Y
PLENAS GARANTÍAS.

06 	COMPROBAR QUE LOS RESULTADOS DEL PROCESO ELECTORAL CORRESPONDAN A LA VOLUNTAD LIBRE, ESPONTANEA DEL
ELECTOR, TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO Y NORMAS LEGALES.

07 	PRESENTAR INFORMES DE INGRESOS Y GASTOS CAUSADOS EN EL PROCESO ELECTORAL, TENIENDO EN CUENTA LAS
NORMAS LEGALES VIGENTES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

3477959 - GUARDIANES DE LA DEMOCRACIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD Y
LEGISLACIÓN VIGENTE RELACIONADA CON LOS SISTEMAS
DE GESTIÓN, SEGÚN LA NATURALEZA DE LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01 INTERPRETAR LAS REALIDADES DEL CONTEXTO SOCIAL Y POLÍTICO, EN EL MARCO DE LA PARTICIPACIÓN  DEMOCRÁTICA Y EL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE.

01 INTERPRETAR LAS REALIDADES DEL CONTEXTO SOCIAL Y POLÍTICO, EN EL MARCO DE LOS DERECHOS HUMANOS Y EL DIH
CON OBSERVANCIA DEL  RESPETO POR LA DIFERENCIA Y CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA.

02  INTERPRETAR LAS NORMAS LEGALES VIGENTES DE LA PARTICIPACIÓN DEMOCRÁTICA, TENIENDO EN CUENTA LOS
PROCESOS ELECTORALES
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02 DESCRIBIR LA SITUACIÓN ACTUAL DE LOS DERECHOS HUMANOS EN EL MUNDO Y EN COLOMBIA

03 APORTAR SOLUCIONES A PROBLEMAS PLANTEADOS POR LAS ORGANIZACIONES SOCIALES, EMPRESAS Y COMUNIDADES,
TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS DE LOS DERECHOS HUMANOS Y EL DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

03 DESARROLLAR ACTIVIDADES PREELECTORALES TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES Y EL CALENDARIO ELECTORAL

04 	VERIFICAR LOS PROCESOS BÁSICOS DE ELECCIÓN DE CANDIDATOS TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES VIGENTES

04 VERIFICAR IMPLEMENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS DE SOLUCIÓN AL MEJORAMIENTO EN  MI COMUNIDAD DE LOS DDHH Y DIH,
TENIENDO EN CUENTA EL CONTEXTO LOCAL NACIONAL Y MUNDIAL.

05 	VIGILAR EL PROCESO ELECTORAL, TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES VIGENTES Y CONDICIONES DE IGUALDAD Y
PLENAS GARANTÍAS.

06 	COMPROBAR QUE LOS RESULTADOS DEL PROCESO ELECTORAL CORRESPONDAN A LA VOLUNTAD LIBRE, ESPONTANEA DEL
ELECTOR, TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO Y NORMAS LEGALES.

07 	PRESENTAR INFORMES DE INGRESOS Y GASTOS CAUSADOS EN EL PROCESO ELECTORAL, TENIENDO EN CUENTA LAS
NORMAS LEGALES VIGENTES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

3503823 - LECTURA CRITICAFICHA
DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TÉCNICA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR ESTRATEGIAS DE COMPRENSIÓN LECTORA DE ACUERDO AL TIPO DE TEXTO.

DESARROLLAR UNA POSTURA CRÍTICA FRENTE A UN TEXTO ENTENDIENDO LOS CONTENIDOS LOCALES QUE LO CONFORMAN
PARA DARLE UN SENTIDO GLOBAL.

ELABORAR TEXTOS TENIENDO EN CUENTA EL PLANTEAMIENTO QUE SE HACE DEL TEMA PROPUESTO, SU ORGANIZACIÓN Y
FORMA DE EXPRESIÓN.

REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS ORTOGRÁFICAS Y DE ESTILO VIGENTES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 170,00
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EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JOHANNA PATRICIA DIAZ RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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