SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Barranquilla, mayo de 2026

Sefior(a)
Coordinador JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9033727 ANO 2026
Coordinador Metalmecadnica.
Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de mayo de

2026
Referencia: No. CO1.PCCNTR.9033727 del afio 2026

John Ali Cervantes Ferrer, identificado con la cédula de ciudadania No. 72158877 de Barranquilla, en mi calidad de
Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de MAYO de 2026 por $4.737.497 Los honorarios seran
pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Direccidon administrativa y financiera
de la Direccién general, con abono en cuenta de ahorros No. 08029024783 de Bancolombia, cuyo titular es el
contratista.

Plazo: Seré hasta el 27 de NOVIEMBRE de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales como instructor para impartir formacién profesional complementaria en

ambientes virtuales de aprendizaje -AVA- familia gestion documental- de acuerdo con la programacion establecida por
la coordinacién académica de Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman, cumpliendo con lo establecido en

la Guia de Orientaciones para la Formacién en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA.

Ejecucion mensual de actividades:

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Alistamiento en ZAJUNA | Evidencia del acceso de los

. . . . de las 4 fichas "Control de | aprendices a las fichas el
Realizar el alistamiento de las actividades . , -
los documentos en las mismo dia de inicio de la

de aprendizaje a orientar teniendo en unidades de formacion. Ver anexo 1.
cuenta: ambientes, nimero de aprendices, correspondencia”

disponibilidad de equipos, modalidad de | asignadas para el periodo
formacion, y duraciones establecidas en mayo de 2026,

las guias de aprendizaje para el logro de | 82rantizando el acceso de

.. los aprendices el dia de
los resultados de aprendizaje del 0 ap ~
inicio de la formacion
programa.

segun sistema de gestion
académica.
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Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje
en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la
entidad.

Asociacion de
aprendices en las
cuatro fichas asignadas
para el periodo
28/04/26 al 29/05/26,
realizando dicha
asociacion de
aprendices el mismo
dia de inicio de la
formacion.

Evidencias de SOFIA PLUS
asociacion a primera hora
del dia de inicio de la
formacién. Ver anexo 2.

Inscribirse y Certificarse en los procesos de
certificacién de competencias laborales
que apliquen a la funcién instructor.

Inscripcion y desarrollo
del
Sistemas de Control a
la Funcion Publicayala
Funcion

“Seminario

Administrativa”
organizado por
SENA, desarrollado por
la ESAP, para el mes de
mayo de 2026.

el

Evidencia de la inscripcion,
aceptacion y desarrollo del
seminario. Anexo 3.

Realizar las actividades de induccién a los
aprendices utilizando el ambiente virtual
dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en
la circular de induccidn vigente y guia
desarrollo del proceso formativo.

Sesiones en linea de
bienvenida y por unidad
tematica.

Evidencias de la
programacioén y realizacion
de las sesiones en linea. Ver

anexo 4.

Presentar informes mensuales en los
cuales se evidencie los avances respecto al
cumplimiento de los indicadores, metas u

objetivos propuestos para el area y/o
proceso en el que interviene; y un informe
final al terminar la ejecucion del contrato

Control y estadisticas de
las 12 fichas ejecutadas,
donde se observa un
porcentaje acumulado del
37% de aprendices
aprobados, equivalentes a
339 aprendices, llamando
la atencion el # de
aprendices que no
ingresaron a la
plataforma, los cuales
ascienden a 339 y 186
aprendices que realizaron
al menos una actividad,
pero no aprobaron el
proceso.

Estadisticas de certificacion.
Ver anexo 5.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.
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Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6015859857del operador SOl para el mes de ABRIL
de 2026.

Cordialmente,

~— 2\
A\ C_) \

JOHN ALI CERVANTES FERRER

Contratista C.C. No. 72158877

el

JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR, Coordinador Metalmecanica.

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.9033727 afio 2026.

GCCON-F-087 V1


cncavirtualidad@gmail.com
Signature
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Anexo 1: ALISTAMIENTO DE LAS 4 FICHAS EN ZAJUNA PERIODO MAYO DE 2026:

S Sofia plus

& C A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

@ | B importar favoritos

Insiructor -
@ Disefio Curricular <
# Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaie <
Complementaria Vitual v

Consultar Envio Correo Electrénico a
Aprendices

Crear Novedad Cancelamiento

Enviar Correo Elecrénico a
Aprendices

Eventos de Divulgacion Tecnolégica <

& Gestién de Ambientes <
@ Gestion de Tiempos <
@ ms «
@ Watricula <
 Planeacion de la Formacién «
@ Reportes <
7 sGs <

@ Asus Software Por.. @ MyASUS Software...

@ McAfee LiveSafe

QAR = & - Mo

B otros favoritos

Enviar Correo nico a
£ — 3494023.CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN
ha de Car LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA. P

=

Fichas de Caracterizacion

[

CENTRO NACIONAL COLOVBO ALEUAN o=

Pigia 1601
1 Documento. Nombre: 1 Estado
cc toooanez LAURAALE ANORA PULIZO PARRA Foomacn
cc ooty L caLo Leon ToRRes Foomacn
oo taczeeston MARAANGELICA GUNTERO ASLANT Foomacn
oo taczsorase ANGIE KATHERINE GONZALEZ CHAGUENDO Fommacen
oo tocssaosez KENER L LoREz CooUo Fommacen
oo tocsarzsse PAULO ANORES PEREZ LOSAOA o
CC 1005000600 JEIMY LUCERO CASTANEDA BAEZ Formacion
oc taoseeraes KAREN ALEJANORA CHANA CHANORRO Formacn
oc taorzessee ANGELACECILAENDOZA LEAL =
oc taorseseso ANGIE PAOLA HERNANDEZ ESPITA Fammcn
i« XN 12345678 IR M
Redactar Mensaje
- APERTURADE ACTVDAC
(T misinn ;
AIUntO 4 into: TMb) Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo
. — 70 OTRAFORIA DE NGRESAR ALA
[ ——— £, T ORI E
o -
v Gomvo et
SOFA Plus Versién 5050 senao S e v

ESP
LAA

907a.m.

D@ 0006

# ANUNCIOS | Zajuna X

< © (]

& | B3 importar favoritos
@ZNIJUAA

Accedea SOFIA  Area Personal

.5ena.edu.c

@ AsUS Software Por.

@ MyAsUS Software.

php?id=7231868

@® McAfee LiveSafe

QAw =8

- My chat

B3 Otros favoritos

°
sena

w

# JOHN AU CERVANTES FERRER B+ Modo de cdicén @

CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA. (3494028)

Mis cursos / P_13410024 V3494028 R 8.C 9207 / ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION

7 Mis cursos
& pgina principal del sitio
> secciones
 Mis cursos
> P_13410024.V_3434026 R 8.C 9207
> P_13410024.V_3494023 R 8 C 9207
> P_13410024.V_3494025 R 8.C.9207
P_13410024 V_3494028 R 8 C 9207
> participantes
B8 Calficaciones
€ ANUNCIOS
> Informacién general
> Cronograma
> Actividades iniciales
> Actividades de aprendizaje_Guia
> sesiones en linea
> Documentos de interés para el aprendiz
> Reporte del curso
> P_13210301.V_3280178 R 8.C 9207
> P_51130033 V_2982858 R 8.C 9207
> P_13210301.V_3067645 R 8_C 9207
> P_51130033.V_3414644 R 8 C 9207
> P_51130033.V_2967093.R 8.C 9207
> P_22230048 V_3393638 R 8.C 9207
> P_13210301.V._3466870_R 8.C 9207
> P_51130033 V3375330 R 8.C 9207
> P_22620484.V_3402087 R 8.C 9207

L ANUNCIOS

scar en los foros

Debate
7 JUSTIFICACIGN DEL PROCESO FORM

Y7 FECHAS Y HORAS DE ¥

¥ APERTURA DE ACTIVIDADES

Y7 SALUDO DE BIENVENIDA AL PROC

Q) ot un nuevo tema de debste

IONES EN LINEA Y ATENCION SINCRONICA

¥¥  DEL 28/04 AL 05/05 ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 1

FORMATIVO
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Comenzado por

&) JOHN ALI CERVA.
[ e

(@) JOHN ALI CERVA,
[ e

(@) JOHN ALI CERVA,
[ e

(8 JOHN ALI CERVA,
’,’ 28 abr 2026

/ai JOHN ALI CERVA,
"B 28.abr 2026

Gtimo mensaje

(@) JOHN AL CERVA.,
Y 28abr2026

@ Sy
& 260r2026
(&) JOHN AU CERVA..
\®Y 25abr2026

() JOHN AU CERVA.,
WY 25202026

) JOHN AU CERVA.
BY 28 abr 2026

Suscrirse 2 este foro

Réplicas Suscribir

o ©
o ©
0 [ o) H
0 «© H
0 «© H

9:542.m.
28/04/2026
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@ P_13410024.V_3494028 R 8 X

ena.edu.c

u ? 70

& © (al
@ | B3 importar favoritos

@ZNUAN

Accedea SOFIA  Area Personal

@ AsUS Software Por...

@ MyAsUS Software.. @ McAfee LiveSafe

CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA. (3494028)

aQnme e 8

- My char

£ Otros favoritos

Sena

w

a e DOHNALICERVANTESFERRERQ ¥ Modo de edicién @B

Mis cursos / P_13410024 V_3494028 R 8 C 9207 / Actividades iniciales / Foro social / APERTURA FORO_INSTRUCTOR

PANEL DE NAVEGACION

7 Mis cursos
& pgina principal del sitio
> secciones

 Mis cursos
> P_13410024 _3494026 R 8 C 9207
> P_13410024.V_3494023 R 8 C 9207

> Participantes
8 Galifcaciones
© anunaos

> Informacién general

B Actualizacion de os datos personales
V& Foro sodial
8 APERTURA FORO_INSTRUCTOR
> Actividades de aprendizzje Guia
> sesiones en linea
> Documentos de interés para el aprendiz
> Reporte del curso
> P_13210301.V_3280178 R 8.C 9207
> P_51130033.V_2982858 R 8.C 9207
> P_13210301.V_3087645 R 8.C 9207
> P_51130033.V_3414644 R 8.C 9207
> P_51130033 V_2067093 R 8.C 9207

L Foro social
TURA FORO_INSTRUCTOR
| Mostrar respuestas anidadas ¢ | | Mover este debate s Mover
a imite para publicar martes, 2350,
AAPERTURA FORO_INSTRUCTOR
de JOHN ALI CERVANTES FEF martes, 28 de abril de 2026, 08:35

Estimado aprendiz SENA:

Loinvito a visitar el perfil del instructor para q bre el profesional que

Gracias por su amable atencién y participa

Re: APERTURA FORO_INSTRUCTOR

de DIANA CAROLINA GONZALEZ ROJAS - martes, 28 de abril de 2026, 1420

Buenas tardes

En este espacio, realice una presentacion personal que incluya su informacién basica, experiendia, ocupacion actual, qué espera de este programa de formacién y como considera que podria implementarlo en su vide.

Mi nombre es Diana Carolina Gonzslez Rojas, vivo en a ciudad de Bogots, actualmente estudio en el Sena Gestién Documental,esper
Muchas gracias por su atencién.

naies Ira. s

< C O htips; .sena.edu.

@ | B3 importar favoritos

Accedea SOFIA  Area Personal

@ Asus Software Por...

d/assi php?id=7231 =grading

@ MyAsUS Software... @ McAfee LiveSafe

CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA. (3494025)

Eniace permanente

para di

2:49 p.m.
28/04/2026

o My chat

B otros favoritos

A1 ® JOHN AU CERVANTES FERRER G v Modo de edicon @)

Mis cursos / P_13410024 V 3494025 R 8 C 9207 / je Guia / Activi izaje 1/ Calificando

PANEL DE NAVEGACION

7 Mis cursos
A pagina principal del sitio
> secciones

~ Mis cursos
> P_13410024.V_3494023 R 8 C_9207
> P_13410024 V_3494028 R 8 C 9207

> participantes
B8 Calficaciones
&) ANUNCIOS.
> Informacién general
> Cronograma
> Actividades iniciales
 Actividades de aprendizaje_Guia
B Guia de aprendizzje 1
B Componente formativos Fujos de informacion
delas...
[ Actividad de aprendizaje 1
D Actividad de aprendizaje 2
B Componente formativos: Protocolo de las.
comunicaci..
B Actividad e aprendizzje 3
B Actividad de aprendizzje 4
© Foro temético "Qué tanto aprendi que antes
0 sabi.
> Sesiones en linea
> Documentos de interés para el aprendiz
> Reporte del curso
> P_51130033.V_3195364 R 8.C 9207
> P_51130034.V_3012540 R 8.C 9207
3 D 12210201V 216878 R 2 C 9207

l  Volvera Actividades de aprendizz

Actividad de aprendizaje 1

- Guia

ads

Entregas
Accion sobr as calfcacones [ Elegr .
Nombre(9)
Apeldots

Imagen
del

Uttima
modificacion
(entrega)

Nombre(s)
i Nombre de

usuario  Apellido(s)  usuario Correo electrénico Estado acién  Editar Texto en linea

o \w) DANIELA 1121531323cc  danielayuliethvasquezcausil@gmail.com  Enviado martes 28de @
- JUUETH para abril de 2026,

calificar 1546

ditar v

1106889586¢C Enviado

calificar

anarodriguez2005.07.07@gmail.com editar v mates 28de @
abril e 2026,
&5t Buenas tardes

anexo
diagrama de
fijo

i
correspondencia,

B Q Buscar

Archivos enviados

&

Descargar todas las entregas.

Comentarios  Ultima
dela modificacion
entrega (aalificacién)

1DIAGRAMA DE PROCESOS.docx
28 de abril de 2026, 1546

Comentarios

9 diagrama actividad 1.pdf » -
28 de abril de 2026, 18:51

Comentarios

834a.m.
29/04/2026
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Q. whatsapp web - Bisqueda X

(%) WhatsApp

SENA

X | £ (5,343 mensajes no leidos) -} X | &# Correo: John

& C 6 htp

ervantes Fe X | 8% Recibidos - alifer654105@am X | @ P_13410024 v_3494025 R8 X |

.sena.edu.c

@ | B importar favoritos

Accedea SOFIA  Area Personal

@ AsUS Software Por...

rum/discuss.php?d=6280454#p12363310 QA ) = ()

@ MyAsUS Software.. @ McAfee LiveSafe

£ Otros favoritos

> P_13410024 3494023 R 8.C_9207

> P_13410024 V3494028 R 8.C_9207

> P_13410024._3494026 R 8 C.9207

P_13410024.V_3494025 R 8.C 9207
> Participantes

B8 Calificaciones

&) ANUNCIOS

> Informacién general

> Cronograma

> Actividades iniciales

 Actividades de aprendizaje Guia
B Guia de aprendizaje 1
B Componente formativo:

La fech imite para publicar en este foro es jueves, 28 de mayo de 2026, 23:59.

Qué tanto aprent
de AN o

sabi
S - martes, 28 de abril de 2026, 21:50

Aprendi que cada documento es importante y cn I

el control,la trazabilidad y Ia eficiencia en el manejo de los documentos.
También aprendi sobro los protocolos para proteger a informacién como recepcidn de documentos, radicacion, distribucion, tramite, distrbucién, consulta, eliminacion o conservacion.
Conocisabre la normatividad y politcas organizacionales

La Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos).

delas..
[ Actividad de aprendizje 1
[ Actividad de aprendizsje 2

B Componente formativ Protocolo de las
comunicacio.

 Actividad de aprendizaje 3
[ Actividad de aprendizje 4

V&) Foro temético *Qué tanto aprend que
antes no sabi..

8 Qué tanto aprendi que antes no sabia”
> Sesiones enlinea

> Documentos de interés para el aprendiz

Iz legalidad

eficiencia en
Que durante el proceso se debe de tener en cuenta

los comprobantes de radicacién.

Planilas de entrega de documentos.

Correos electrénicos de notificacien,

Reportes de seguimiento y estado de los documentos.

quelos

Calificacién maxima:100 (1)

jue antes no sabia

Re: Qué tanto aprendi
m - miércoles, 29 de abril de 2026, 08:42

=Y
V4N de JOH

Apreciada ANA RUTH,

alinicar el curso, q el trascurrr delos diasy las actividades conforme al ronograma de actividades a nvito 2 compartimos ms experiencias haci I ditima
semana del curso, fecha para la cual ests programado éste foro, mil gracias por su amable atencion e interés, no olide leer y comentar al menos a dos de sus companeros.
Calificacion méxima

Q Buscar

Anexo 2: Asociacion

8:42a.m.
29/04/2026

aprendices de las 4 fichas asignadas del 28/04/26 al 29/05/26:

Q. soffa plus inicio de X J S Sofia plus X

<«

@ | B importar favoritos @ AsUs Software Por...
Instuctor
& Dissio Curicular

& Ejecucion de Ia Formacion OPSnes ds biswece

G A& Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

() WhatsApp X | £ (5349 mensajesno X | @ Correo: John Ali Ce' X | M Recibidos (1) - alife X | @ LMSZAJUNA-CMS X | /2 Mi o X
o chat

B3 Otros favoritos

@ MyAsUS Software... @ McAfee LiveSafe

Asociar Aprendiz a una Ruta de i

Administrar Ruta de Aprend

Fioha e carscarizacién’

Consular Ruta el Aprend

Rt de Aprendizsie”

Consultar Aprendices
Generar PDF de Proye

n de la Rut

de Aprendizaje

~Asociar Aprendiz 2 una Rua de.

3494023 - CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN

LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA. ©¢

RUTAVIRTUAL 3494023

Evaluar Ruta de Aprendiale
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Previos Mazio

Previos

Reportes

Solitud de S

unda Evaluacién
omplementara Vitual
Eventos de Divulgacion Tecnologica
& Gestion de Ambientes. «
2 Gestion de Tiempos
@ s
@ Matricula
& Plancacion de la Formacién

# Reportes

alaRuta RUTA VIRTUAL 3434023, Se

aruta

& 826a.m.
DS 50020
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S~ Sofia plus

i du. fia/h ipal fac

< C

A No seguro

® | B importar favoritos @ Asus Software Por... @ MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe

- My char

£ Otros favoritos

aQnme 8

Instuclor v affa
@ Disefio Currcular g Asociar Aprendiz a una Ruta de i
# Ejecucion de la Formacion v ‘Opciones de bisqueda
Aaminsirar < - 3494025 CONTROL DE LOS DOCUMENTOSEN 7
{AS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA
ConsutarRuta del Aprendiz
Rt o rrencz RUTAVIRTUAL 3484025 m4a
Generar Excelde Planeacion
Pedagogica
[contormpens |
Generar POF de Proyecto Formatvo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje -
. RUTA VIRTUAL 3484025
Raoc A o o
ey
EE—
Listar Aprencices Asociados a Ruta
o e Aprecizie
Reconccimient de Aprendizses
Reportes <
Solciud de Segunda Evaluacion <
Complementara Virtual ‘
Eventos de Divulgacion Tecnologica <
# Gestion de Ambentes <
& Gestion de Tiempos p
@ us <
@ watrcula «
(# Planeacion de la Formacion <
# Reportes <
somAPius 50 - . v

825a.m.
28/04/2026

) @

S- Sofia plus

& C A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

@ | B3 importar favoritos @ Asus Software Por... @ MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe

o My chat

B3 Otros favoritos

QAR+ 8

nstructor v D
 Diseiio Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de i
(# Ejecucion de la Formacion v Opciones de busqueda
Adminisrar - 3494026 - CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN 5 ¢
A5 UNIDADES DE CORRESPONDENCIA
Consultar Ruta del Aprendiz
RutadeAorenize RUTAVIRTUAL 3494026 ©éa
Generar Excel de Planeacion
Pedagogica
ConsutrAprnaices
Generar PDF de Proyecto Formaiivo
Geston de a Ruta de Aprendizsie ~
[ RUTA VIRTUAL 3494025.
Asaciar Aprendiz 3 una Ruta de
Aorendizze
Evalun Rutade Aprencizae
Evatur Rt de Aprendizje asivo
st Aprendioes Asosids 3 Ruta
Preios Mashvo
Reconocimiento de Aprencizses
Prevos
Reportes <
Solictud de Segunda Evaluacién <
Complementaria Vitual «
Eventos de Divulgacion Tecnologica <
# Gestién de Ambientes <
 Gestion de Tiempos <
@ s ‘
@ Matricula <
 Planeacion de la Formacion <
@ Reportes <
SOFIAPus p sena azore - v

Q Buscar

825a.m.

DS h0u206
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S- Sofia plus e

& C A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces QAW = 8 - Myca

@ | B3 importar favoritos @ AsUS Software Por.. @ MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe B Otros favoritos

Insiructor v a s

(# Diseiio Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de

 Ejecucion de la Formacion - Opcioneslichisnens

Administrar Ruta . o 3494026 - CONTROL DE LOS DOCUMENTOSEN 1 ¢
LAS UNIDADES DE CORRESPONDENGIA. y

Consultar Ruta del Aprendiz
Rutsce Aorendizse” RUTAVIRTUAL 3494028 mea
Generar Excel de Planeacion “

Pedagogica
ConsultarAprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Rua de Aprendizaie

L RUTA VIRTUAL 3494025 laruta

Rsociar Aprendiz 3 una Ruta e
Aprendizsie

Evalusr Ruta de Aprendizaie
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizsie

Reconocimiento de Aprendizsjes

Reportes «
Soliud de Segunda Evaluacion <
Complementaria Viual <
Eventos de Divulgacion Tecnologica <

@ Gestién de Ambientes <
# Gestién de Tiempos «
@ s <
@ Matricula <

 Planeacion de la Formacion <

# Reportes <

SOFAPs o &

824a.m.
28/04/2026

B® @ Buscr & 3 ) @

B

ANEXO 3 Asistencia a “Seminario Sistemas de Control a la Funcién Publica y a la Funcién Administrativa”

mayo de 2026

E2 Buzén (5,349 no leidos)

& © O httpsy//mailyahoo.com/n/folders/1 62807 src=y nyc aQnv® = 2 -~ Mo

@ | B3 importar favoritos | @) ASUS Software Por.. @) MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe | B3 otros favoritos

Q @ Moy

yahoo!/mail Busca en tubuzén de correo

Destaca.. Contact..  Mésopciones v

& Nuevomensale & Regresar A A E A DT ® - Ty X

(=) B = SIRECEC 4.0 - INSCRIPCION EXITOSA = suen

! Noleidos

¢ Destacados ‘ infosirecec@esap.edu.co

Para: Yo -jue 30 de abralas 221 p.m. v

</ Enviados

I Borradores SIRECEC .,

‘SsTEMADE REGSTRO Y CONTROL
Programados O EVENTOS O CAPACTACON

Escuela Superior de
Administracién Publica

Hola John Al
] Papetera

Usted acaba de inscribirse al curso Sistemas de Control a la Funcion Piblica y a la Funcion
® spam Administrativa
= Esta es a informacion que debe tener en cuenta:
5 Archivar

Tipo de curso: Seminario
B Carpetas ~

La A que hace dinero: ;por qué esta
causando tanto ruido en la web?

® Nuevacarpeta

Dinero Actual

Deleted Items. Correo electronico: david.megudan@esap.edu.co

Muchas gracias!

Junk

Notes ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA (ESAP)
PBX Sede Central Bogota: +57 (601) 7956110
Calle 44#53.37 - CAN

Sent Items Bogota D.C., Colombia

Horaio de tancion:lunes 3 vienes de 8 3m. 5 pam.

ESP 405 p.m.

a
m ® DS on0

GCCON-F-087 V1
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v Q whatsapp web - Bisqueda X \@ WhatsApp X ‘ £ Buzén (5,367 no leidos) - j_hc X | ¥ Correo: John Ali Cervantes Fe X | ™ Recibidos - alifer654105@gm X \@ P_13410024_V_3494023 R 8_ X \ —+ = a X
& © O httpsy//mailyahoo.com/n/folders/1 63452.s1C=y on=myc QA D® = & - Mo
@ | BJ Importar favoritos @ Asus software Por.. @ MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe £ Otros favoritos
yahoo/mai Busca en tu buzén de correo = Q @ Inicio J
Destaca. Contact. Mas opciones v
B sucen et Bienvenida y enlaces del seminario Sistemas de Control a la Funcion Publica y a la Funcion
e Administrativa  susn
¢ Destacados
leyder.munoz@esap.edu.co
Para: Yo - dom 3 de may a las 237 p.m. v
Enviados
R cordial saludo
Programados ‘Grupo de WhatsApp https:/chat whatsapp.com/IZVT7MQovWDHSuWhnZffVn

Le damos una cordial bienvenida al seminario “Sistemas de Control a la Funcién Pablica y a la Funcién Administrativa” y agradecemos su
participacion en este espacio de formacion

] Papeiera A continuacion, se comparte el enlace de acceso que sera utilizado para todas las reuniones programadas Anuncio quitado.
® spam https://teams microsoft com/meet/290339189926614 2p=8sU0olwySAKsmcWvYw
3 Archivar Objetivo del seminario:
« Definir y diferenciar los conceptos de funcion publica y administrativa en el Estado colombiano.
B Garpetas N « Explicar los mecanismos de control (social, electoral, horizontal y externo) que garantizan la transparencia institucional

o) (e « Evaluar y aplicar instrumentos de gestién (como MECI y MIPG) para meorar la eficiencia y legalidad publica
Contenidos tematicos:

Deleted Items

» Fundamentos de la Funcion Publica: Definicion, diferencias y marco legal de la funcién publica frente a la administrativa en Colombia

o = Mecanismos de Control Publico: Clasificacion de controles verticales (social, electoral), horizontales (pesos y contrapesos), externos y
~ asignados
otes
o « Gestion y Control Administrativo: Aplicacién de modelos como MIPG y MECI, auditorfas internas, control fiscal y gestion de resultados
ent ltems

Cordialmente,

Conlratista

Leyder Alexander Muiioz Nandar
o0 Direccién de Capacitacion

2 i 2
orm. soleado 5/05/2026

v | @ portal de pagosaire- £ X | (©) Whatsapp X | £ (5352 mensajes noleic X | @ Correo: John All Cervan X | M Recibidos (1) - alfer654 X | @ ANUNCIOS |Zajuna X | B seminario Sistemas de X | o= - o X
& © O https//docs.google.com/forms/u/0/d/e/1FAIpQLSdMIIGeMCYAGL_isA 09Ar2b81nsewnTmgBMMKBNEL6Ct9rA/formResponse?pli=1 Wty & 0 Mhona
@ | BJ importar favoritos @ AsUS Software Por.. @ MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe B Otros favoritos

Escuela Superior de

Administracion Publica

Direccién de Capacitaciéon

Seminario Sistemas de Control a la
Funcion Publica y a la Funcién
Administrativa

Se ha registrado tu respuesta.

Enviar otra respuesta

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. - Contactar con el propietario del formulario - Términos
del Servicio - Politica de Privacidad

(Parece sospechoso este formulario? Informe

Google Formularios

a.m.

4
Q Buscar € 0572026

GCCON-F-087 V1
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v | O whatsappweb - Busqueda X | (©) WhatsApp X | B Buzon (5373 noleidos) - Lhe X | @ Correo: John Al Cervantes Fe X | I Recibidos - alifer654105@gm X | @ P_13410024 V_3494023

8x | -+ - o X

& C O https//outlook.cloud.microsoft/mail/inb ox/id/AAQKADMAN2ZmOGE3LTNjOTktNDUyNi1hNzhil WE1ZmMOZmUwNDIwYwAQAFfbkXEedEDQht TMcUgWK%2BI%3D B &® = ,ﬂchzi

@ | BJ Importar favoritos @ Asus software Por.. @ MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe £ Otros favoritos

Outlook Q Buscar Q I

John Ali Cervantes...

Archivo  Inicio  Vista  Ayuda

Correo nuevo WY 8 O ¢ B & & ~ > @ P Pasosrapidos v Qleido/Noleido Ov R~ £ O v @

.o .| o

o Bandejade.. &# O ( = 1 Grabacion y anexos del seminario Sistemas de Control a la Funcién Publica y a la Funcion Administrativa

Resumir

Leyder Alexander Munoz Nandar<leydermunoz@esap.edu.co> @  Responcer € Responderatodos > Reenviar [
a Comunicaciones Institucionales Para: ® John Ali Cervantes Ferrer Lun 04/05/2026 1424
o Progrémate con los event...  Lun811
Comunicaciones Institucionales 5 A Este remitente leyder.munoz@esap.edu.co es de fuera de su organizacion. Bloquear remitente
@ ~retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 01/05/2036 14:24.
' Semana pasada | Buenos dias, cordial saludo.
. ional Seinforma a los participantes que se comparte la grabacién de la sesién # 1y las utilizadas durante el de Control ala Funcién Publica y a la Funcién
'y ¢ Comunicaciones Institucionales Administrativa®, con el fin de apoyar el proceso de aprendizaje y repaso de los temas abordados.
Flash Informativo Vie 01/05 .
X Grabacién:
e Comunicaciones Institucional... @9 minario Sistemas de Controla ncién Publicay a la Funcién Administrativa-20260504_081043-Grabacién de la reunién.mpd
| Bemo Leyder Alexander Munoz .. presentacions:
Recordatorio inscripcion ... Vie 01/05 1 funcion publicay funcion administrativa.docx
No suele recibir correo electronico d... 1 agenda control funcion admon ESAP 2026.pptx
s admon.pptx
a Comunicaciones Institucionales
Te invitamos a ver Venga ... Vie 01/05
Comunicaciones Institucionales .. 2
. . NOTA CONFIDENCIAL: La informacién contenida en este E-mail es confidencial y s6lo puede ser utiizada por el individuo o la compafia o entidad a la cual esté dirigido. Si no es el receptor autorizado,
@) Comunicaciones Institucionales cuslquier retencién, difusion, distribucion o copia de este mensaje es prohibida y ser sancionada por 12 ley. Si por error recibe este mensaje, favor reenviarlo y borrar el mensaje recibido inmediatamente,
Circular 3-2026-000102 - ... Jue 30/04 This message and any attached files may contain information that is confidential and/or subject of legal privilege intended only for use by the intended recipient. If you are not the intended recipient or the
Comunicaciones Institucion... G4%§8 person responsible for delivering the message to the intended recipient, be advised that you have received this message in error and that any dissemination, copying or use of this message or attachment is
- strictly forbidden, as is the disclosure of the information therein. If you have received this message in error please notify the sender immediately and delete the message.
a Comunicaciones Institucionales 4

% El delantal te espera: ... Jue 30/04 LA

32°C 11:49a.m.
5/05/2026

Mayorm. soleado

ANEXO 4 Programacién sesiones en linea y grabaciones:

v Q whatsapp web - Busqueda X | (©) WhatsApp X | £1 12 mensajes nuevos X | o Correo: John Al Cervantes Fe X | v Recibidos - alfer654105@gr X | @ sesion en linea de bienvenid: X | = - o x
& ©  © httpsy//zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/plugnmeet/view.php?id=7319546 QO W= & - & chat

@ | B3 importar favoritos @ AsuUs software Por.. @ MyASUS Software.. @) McAfee LiveSafe B3 Otros favoritos

Accede 3 SOFIA  Area Personal

JOHN AL ERVANTES FERRER BN~ Modo de cicion @)

CCONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA. (3494023)

Mis cursos / P_13410024.V_3494023 R 8 C 9207 / Sesiones en linea / Sesion en linea de bienvenida y unidad

 Volvera's nea
PANEL DE NAVEGACION [e] A ‘ i i .
Sesion en linea de bienvenida y unidad 1: 30/04 10 a.m S
~ Mis cursos
# Pigin principal del sifio Cordial saludo apreci: i , conf 1 de actividades. el perfil del instructor los invito este JUEVES a nuestra Sesion en linea de bienvenida, unidad 1y atencion dudas en general, la fecha yr hora es: 30/04/26 10:00
> Secciones ‘2. El objetivo es darles la bienvenida a a formagion, ensefiarles el maneio de la plataforma resumen de las actividades de Ia unidad 1 de este proceso formativo y resolver las dudas presentades por | dices para su desarrollo y cualquier
“ Mis cursos otra del proceso formativo,

~P_13410024 V. 3494023 R 8.C 9207

Clicen el enlace para unirse aa reunion:
> Participantes P

BB Calificaciones i 1
EJ ANUNCIOS

B MmrErenE] Contrasefa: 654321, 5i no puede asistir N0 se preocupe, tendird a su disposicin la grabacion para que la escuche en cuanto tenga el tiempo disponible.
> Cronograma Gracias por su amable atencién, interés y puntual asistencia.

> Actividades iniciales
> Actividades de aprendizaje Guia
 Sesiones en linea

GRABACION:

O Sesién en linea de bienvenida y unidad 1:
30/041
9 Resumen Sesion en linea de bienvenida y
unidad 1

> © Unidad 2 detalle y explicacion de las
actividades ..

> Documentos de interés para el aprendiz
> R
> P_13410024_V_3494025 R 8_C 5207

rte del curso

» 1 - . 1131am
Mayorm. soleado Q Buscar OILONC
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Unidad 2 detalle y explicaci

& C O https//zajunasena.edu.co/zajuna/mod/plugnmeet/view.php?id=7366558

@ | B3 importar favoritos |
@ZNUN

Accede a SOFIA  Area Personal

@ Asus Software Por..

@ MyAsUS Software.. @ McAfee LiveSafe

o chat

| B3 otros favoritos

a
°
sEnA

w

CCONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA. (3494023)

Mis cursos / P_13410024_V_3494023 R 8 C 9207 / / Unidad ¥ expli

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
4 Pigina principal del sitio
> Secciones
~ Mis cursos
P_13410024 V" 3494023 R 8.C 8207
> Participantes
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS
> Informacin general
> Cronegrama
> Actividades iniciales
> Actividades de aprendizzje_ Guia
 Sesiones en linea
> O Sesitn en linea de bienveniday unidad 1:
30/04 10..
9 Resumen Sesion en linea de bienvenida y
unidad 1
O Unidad 2 detalle y explicacin de las
actividades ...

> Documentos de interés para el aprendiz
> Reporte del curso.
> P_13410024_V_3494025 R 8_C 9207

> P_51130033_V_2982857 R 8 C.9207
> P_13210301_V_3168877_R 8 C 9207
> P_13210301.) 9207
> P 23110000 V 3040216 R & C 9207

T Volvera's:

Unidad 2 detalle y explicacion de las actividades 07/05 10 AM

siones en linea

Cordial saludo apreci: i wforme al de actividades

el perfil del instructor los invito este JUEVES a nuest; enlinea de la unidad 2

‘objetivo es ensefiaries nuevamente el manejo de la plataforma, presentarles un resumen de la unidad 2 de este proceso formativo y resolver las dud

i

para su desarollo

L1a fecha y hora es: 07/05/26 10:00 a.m. £l
cualquier otra del proceso formativo,

Clic en el enlace para unirse a la reunion:

i rYTaPCl 1
‘Contraseiia: 654321, 5i no puede asistir N0 se preacupe, tendr a su disposicion la grabacion para quela escuche en cuanto tenga el tiempa disponible.
Gracias por su amable atencion, interés y puntual asistencia.

GRABACION:

Para dar Acceso a Modo Invitado
https/zzjuna sena. edu colsesion_linea
Namero de Sala: c33b67af-2a28 46de-821e-ab0074c04425

Se sugere tenr stvolasala de aspera

B Q@ Buscar

11:32a.m.
5/05/2026

< C

@ | B3 importar favoritos |

AccedeaSOFIA  Area Personal

@ Asus Software Por..

@ https//zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/page/view.php?id=7231139

@ MyAsUS Software.. @ McAfee LiveSafe

o chat

| B3 otros favoritos

A Pgina principal del sitio
> secciones

> Participantes
B8 Calficaciones
© ANUNCIOS
> Informacion general
v Cronograma
B Cronograma
> Actividades iiciales
> Actividades de aprendizaje_Guia
> Sesiones en linea
> Documentos de interés para el aprendiz
> Reporte del curso
> P_13410024.V_3494025 R 8.C_6207

> P_13410024.V_3494026 R 8 C 9207
> P_51130033_V_2982857 R 8 C.9207

> P_13210301.)
> P_13210301_V_3168878 R 8 C 9207

> P 51130033

> P 51130034 V. 3374107 R 8 C 9207
> P_51130033 v 3195365 R 8 C 9207
> P_22220004 v 3131865 R 8 C 9207
> P_51130033_V_2967090 R 8 C_9207
> P_13210301 V. 3168876 R & C 9207
> P.51130033 V. 3414659 R & C 9207
s

ADMINISTRACION

“ Administracion del recurso pagina
& Configuracion
W Filtros

| Renictros

32°C

-
Mayorm. soleado

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES
PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA

CONTROL DELOS
CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN — REGIONAL ATLANTICO

En este espacio encuentra el cronograma del programa de formacion "CONTROL DE LOS

ENLAS

[FecHa oE micio be Formacion:

[

| FecHa Limre o RecepcioN bE AcTIvIDADES:

[romsanes

UNIDAD TEMATICA O

ACTIVIDAD DE RESULTADO DE APRENDIZAJE (RAP)
APRENDIZAJE
Realizar s “Actualizacién de o les", segin ind
28/04/26 05/05/26
No calificable.
Actividades iniciales NA N/A
Presentacién en el “Foro soal", segin indicaciones.
28/04/26 05/05/26
No calificable.
AL identifcar los procesos
oo s et | 210602001-01, Preparr s actidcaces Y L.
e para el control de fas comunicaciones o042
oo o Geereidelas | CfGslesenlas unicadesde e Diagrama de procesos. AAT-EVOT. 28/04/26 05/05/26
R R —— Calificable.
de comrespondendia
AR2. Detallar los servicios de
recepion, radicaciony 210602001-02. Implementar las Evidiencia de producto:
distribucion de las actividades para el control de as 07/05/26 Informe de actividades para el control de comunicaciones. AA2-EVO1. 06/05/26 12/05/26
comunicaciones, siguiendo el | comunicaciones oficiales en a5 unidades 2185 10:00 AM
desarrollo de a nomatividad | de correspondencia. Calificable.
vigente.
AR3. Plantear un protocolo .
i 1 i | ADGAINNT M VAo e it o Evidencia de oroducto:

B8 Q Buscr

B a) e Loam

11:
5/05/2026

GCCON-F-087 V1
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v | O whatsappweb - Busqueda X | (©) WhatsApp X | 9 (5363 mensajes no leidos) | X | # Correo: John All Cenvantes Fe X | ™+ Recibidos - alifer654105@gr X | © P_13410024.V_3494023 x | =4 - o X
& C O htipsy//zajunasena.edu.co/zajuna/mod/page/view.php?id=7231139 QO % = & - My
@ | BJ Importar favoritos @ Asus software Por.. @ MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe £ Otros favoritos
£ Configuracién -
¥ Filtros AA3. Plantear un protocolo
& Registros para proteger la informacion | 210602001-03. Validar los registros y los. Evidencia de producto:
® Copia de seguricad que se produzea enel controles de las comunicaciones oficiales B Y e ARS.
3 Restaurar ctividad 2125 10:00 AM EVO1 13/05/26 19/05/26
dela gestion documentala | teniendo en cuenta la normativa y g
arir de a normatividad litica organizacional. i
> Admiristracien del curso " polieen EE
vigente.
A4 Documentar las Evidenia de & o &
cticas y Ia produccion de vicenca de desempene:
e e seguran o | 210602001-04. Proponer contrles 3 las oo g o ol cl case, A4 EVOT
. ocializacion de la solucién del caso. AAG-EVO1.
Cstemas co geston comunicaciones oficiales, teniendo en 21/05/26 20008726 28705726
cuenta a normativa y polftica 2125 10:00 AM stico “Oué .
documental acorde ala
normatividad y la polfica de | 092"k
Catificable.
organizaciones vigente.
FECHA LIMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES - 28/05/26
CRITERIO DE EVALUACION: A= Aprobado D= No aprobado
variacién, quese bio ala 6n, el instructor comunicard
FECHAS SESIONES EN LINEA Y ATENCION SINCRONICA:
Sesiones en linea: Ingrese a través de Sesiones en linea en el panel de navegacion del curso
Fichas 3494023 - 3494025 - 3494026 - 3494028: Jueves 30 de abril,07,14, 21 de mayo, todas de 10 AM. 212 AM.
Ate Ingrese a través del chat de ZAJUNA, en la parte superior derecha de la pantalla de ZAJUNA
Ficha 3494023: Martes 05-12-19, 26 de 8 2 9 a.m. Ficha 3494025 de 9 2 10 a.m. Ficha 3494026 de 10 a 11 a.m. Ficha 3494028 de 112 12m.
Fecha méxima para rec: de evidenci
Fichas 3494023 — 3494025 - 3494026 - 3494028 28/05/2026 23:59 horas.
Ultima maodificacién: viemes, 17 de abril de 2026, 11:23
| Iraw +

32°C

Mayorm. soleado

11:36a.m.
5/05/2026

GRABACIONES:

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/plugnmeet/view.php?id=7319546

Ingresando al enlace vera todas las sesiones programadas con sus respectivas grabaciones.

L 46 -

v O wasticredit - Bisqueda X | ) (1) WhatsApp & = @ o X

& C O https//zajunasena.edu.co/zajuna/mo8 : il BE=00 r Gl e .. Mchat
8 Dejar de compartir

@ | B3 importar favoritos @ Asus Software Por.. @ MyASUS Software.. @ McAfee LiveSafe

B3 Otros favoritos

&

e & O AL CIRUANTE e 2
CONTR 2 participantes (46)
PANEL DE NAVEGACION [¢ AN U N ClOS yahoo.com... (Anfitrién, yo) (1] @
© Mis crsos [ Y Q Srend@amaila E——
& Pigina principal del sitio TG T
> Secciones
v Mis cursos 72097912321
~P_13410024.V_3494023, Debate Comenzado por Uhtimo mensaje § Réplicas  Suscribir
> Particpantes
na Moreno
 Galficaciones . @ onmcn. @ ommca. g
(1 ANUNCIOS = s
ana paola jaimes _
» VT G B b @) JOHNALI CERVA.. (@ JOHN ALl CERVA... o ©
> Cronograma EY 30abr 2026 Y 302 2026
> Actividades inciales
. JOHN ALI CERVA.. JOHN AU CERVA
> Actividades de aprendizaje_Guia - : o
- P Invitar Silendiar a todos #Y 292br 2026 9 29 abr 2026 ©
> Sesiones en linea
> Documentos de interés para el aprendiz \.} JOHN ALI CERVA. \’;\ JOHN ALl CERVA. 0 ©
> P_13410024.V_3494028 R 8 C 0207 Y 20abr 2026 B 29 2br 202
Pt psaes v vordea (@) “0HN AU CERVA. JOHN AU CERVA v ©
Y 283br 2026 28.30r 2026
&) JOHN ALI CERVA.. JOHN AL CERVA.
Y 28.20r 2025 - ° ©
&) JOHN ALI CERVA..
Y 28.20r 2025 ° ©
@) JOHN ALI CERVA. @) JOHN AL CERVA.
B 203002026 B 20200 206 LR
@) JOHNALICERVA.. (@@ JOHN ALI CERVA..
{BY 282002025 B 202 ° © .

30/04/2026

GCCON-F-087 V1
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ANEXO 5 Estadisticas de certificacion:

FICHA TOTAL|APROBADOS| RETIRADOS |CANCELADOS| BASE CERTIFICACION | % DE CERTIFICACION| SIN INGRESAR |SIN ACTIVIDAD| OBSEVACIONES CURSO |LCH M1|LCH M2| DIAS HABILES
3414644 80 20 2 58 78 26% 29 12 03 de FEB al 02 de MAR ADEL NO NO 20
3414645 80 28 8 44 72 39% 20 15 03 de FEB al 02 de MAR ADEL NO NO 20
3414658 80 23 3 54 77 30% 31 9 03 de FEB al 02 de MAR ADEL NO NO 20
3414659 80 26 2 52 78 33% 25 7 03 de FEB al 02 de MAR ADEL NO NO 20
3438891 80 33 3 44 77 43% 28 16 03 de MAR al 30 de MAR DT NO NO 19
3438893 80 29 2 49 78 37% 24 25 03 de MAR al 30 de MAR DT NO NO 19
3438894 80 25 4 51 76 33% 27 24 03 de MAR al 30 de MAR DT 50/50 | 30/30 19
3438896 80 25 5 50 75 33% 34 16 03 de MAR al 30 de MAR DT NO NO 19
3466860 80 34 1 45 79 43% 30 15 31de MAR al 27 de ABR ADEL NO NO 17
3466868 80 27 2 51 78 35% 32 19 31de MAR al 27 de ABR ADEL NO NO 17
3466869 80 33 0 47 80 41% 39 8 31de MAR al 27 de ABR DT NO NO 17
3466870 80 36 4 40 76 47% 20 20 31de MAR al 27 de ABR DT NO NO 17

has 960 339 36 585 37% 339 186

DIAGRAMADADO INSTRUCTOR MAYO DE 2026:

v O soffaplus iniciosesion - X | S Sofia plus X WhatsApp X | B Buzon (5,373 o leidos) X | % Correo: John Ali Cervan' X | ™4 Recibidos (1) - alifer6s# X | @ Miscursos|Zajuna X | - o X
& © A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces QA ¥ = .
© | B3 importar favoritos @ AsuUs Software Por.. @ MyAsUS Software... @ McAfee LiveSafe B3 Otros favoritos
Instructor v a
Fecha ricial .
5 @
@ Diseiio Curicular <
FeohaFina
= . =]
@ Ejecucion de la Formacion ‘
=i
(# Gestion de Ambientes
Geston Ambiertes
Horario
Consular Fchas Insru
T [T — v
Diagramar Horaro Instructor
Reports e Insiructores por Ficha
Lones wer weves viemes e
29704726 2s/0sr26 25104126 surosrze ovosizs carosi2e
N 00 Disponitle 00:00- 08.00: Disponitle ~ 08.00: Disponble 00:00 - 08:00: Diponile 06:00 - 23:35: Disonible
Soltar Eventos 55 (3434033 )DESARROLLO DE 08100 03155: (345402 9DESARROLLO OF 05135 (3434023)DESARROLLO DE 5100 05055 (343402 DESARROLLO DE
 fEstiroos Resu 0
= TR oarosi26
(# Gestion de Tiempos < 00: Disponible 09:59 - 10:00: Disponible m 9 1 00: Disponible 09:59 - 10:00: Disponible.
10,00 11153: (3534029DESARROLLO OE 10100 11135 (3434025DESARROLLO DE 55: (bsssap9ESARROLLO OE 10100 11155 (454025 DESARROLLO DE
. RESULTADOS DE APRENDIZAJEFORMACION ¥ RESULTADOS DE AMRENDIZAJ FORVACION ¥ n(sumbns D APRENDIZAEFORMACION ¥ RESULTADOS DE APRENDIZAJE FORVACION ¥
LZgs N 04/05/26 05705/ 6/05/26. 08705/26 09/05/26
00:00- 8:00: Dispoile Dispon 2 00100 0800 Disponitle 00 0n00: o o 061000800 Dispoitle o 0:00 - 23:3: Disponible
@ matricula © Geion- oaiss (BHesBDESARROLLO OE s —— 05100 03155; (5454025)DESARROLLO OF Rt ——— 08,00 03155; (3454025 DESARROLLO DE
=y N ) EEsios 1 0
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOHN ALI CERVANTES FERRER

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 28/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  29/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3494023 - CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE
DE APRENDIZAJE: CORRESPONDENCIA.

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1
PREPARAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVA.

RAP 2 IMPLEMENTAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS
UNIDADES DE CORRESPONDENCIA.

RAP 3 VALIDAR LOS REGISTROS Y LOS CONTROLES DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES
DE CORRESPONDENCIA, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA Y POLITICA ORGANIZACIONAL.

RAP 4 PROPONER CONTROLES A LAS COMUNICACIONES OFICIALES, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA Y
POLITICA ORGANIZACIONAL.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3494026 - CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE
DE APRENDIZAJE: CORRESPONDENCIA.

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RAP 1
PREPARAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVA.

RAP 2 IMPLEMENTAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS
UNIDADES DE CORRESPONDENCIA.

RAP 3 VALIDAR LOS REGISTROS Y LOS CONTROLES DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES
DE CORRESPONDENCIA, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA'Y POLITICA ORGANIZACIONAL.

RAP 4 PROPONER CONTROLES A LAS COMUNICACIONES OFICIALES, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA'Y
POLITICA ORGANIZACIONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3494025 - CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE
DE APRENDIZAJE: CORRESPONDENCIA.

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1
PREPARAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVA.

RAP 2 IMPLEMENTAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS
UNIDADES DE CORRESPONDENCIA.

RAP 3 VALIDAR LOS REGISTROS Y LOS CONTROLES DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES
DE CORRESPONDENCIA, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA Y POLITICA ORGANIZACIONAL.

RAP 4 PROPONER CONTROLES A LAS COMUNICACIONES OFICIALES, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA Y
POLITICA ORGANIZACIONAL.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3494028 - CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE
DE APRENDIZAJE: CORRESPONDENCIA.

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RAP 1
PREPARAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVA.

RAP 2 IMPLEMENTAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS
UNIDADES DE CORRESPONDENCIA.

RAP 3 VALIDAR LOS REGISTROS Y LOS CONTROLES DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES
DE CORRESPONDENCIA, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA'Y POLITICA ORGANIZACIONAL.

RAP 4 PROPONER CONTROLES A LAS COMUNICACIONES OFICIALES, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA'Y
POLITICA ORGANIZACIONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 192,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JOHN ALI CERVANTES FERRER

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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