
 

“REALIZAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO A LA EDIFICACIÓN, A LAS 

INSTALACIONES, EQUIPOS Y AL MOBILIARIO DE 
PROPIEDAD O AL SERVICIO DEL MINISTERIO DE 

EDUCACIÓN NACIONAL 
CONTRATO No CO1 PCCNTR8043290 DEL 16 DE JULIO 

DE 2025 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES AHORRO Y USO EFICIENTE 

DE ENERGIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ABRIL DE 2026 

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

Código:RH-FM-001 

Versión:1 

Fecha:1/06/2024 
1 de 13 

 

TABLA DE CONTENIDO 

Contenido 
1. INTRODUCCION .......................................................................................................................... 2 

2. ACTIVIDADES .............................................................................................................................. 3 

3. REGISTRO FOTOGRAFICO ........................................................................................................... 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

Código:RH-FM-001 

Versión:1 

Fecha:1/06/2024 
2 de 13 

 

1. INTRODUCCION  
 

Conforme a lo establecido en el Reglamento Técnico de Iluminación y Alumbrado 
Público (RETILAP), es fundamental tener en cuenta las disposiciones generales 
aplicables a los sistemas de iluminación tanto interiores como exteriores, incluyendo 
aquellos destinados al alumbrado público en el territorio colombiano. Este 
reglamento promueve el uso racional y eficiente de la energía (URE) en los sistemas 
de iluminación, asegurando instalaciones que garanticen la seguridad, el confort 
visual y un desempeño técnico adecuado. 

RETILAP establece exigencias y especificaciones mínimas que deben cumplirse en 
el diseño, construcción y operación de los sistemas de iluminación, así como los 
requisitos que deben cumplir los productos y equipos utilizados, con el fin de 
asegurar la calidad y seguridad de las instalaciones. 

Adicionalmente, el reglamento actúa como un instrumento técnico y legal en 
Colombia, que sin generar barreras innecesarias al comercio o restringir la libre 
empresa, busca garantizar que las instalaciones y productos utilizados en los 
sistemas de iluminación cumplan con los siguientes objetivos legítimos: 

 Garantizar la seguridad nacional a través del aseguramiento del 
abastecimiento energético mediante el uso de tecnologías eficientes. 

 Proteger la vida y la salud humana. 
 Proteger la vida animal y vegetal. 
 Prevenir prácticas que puedan inducir a error al usuario final. 
 Contribuir con la protección del medio ambiente. 

En este contexto, y como parte del compromiso con el uso racional y eficiente de la 
energía, así como con la preservación del entorno y la garantía del suministro 
eléctrico, durante el mes de abril de 2026 se llevaron a cabo las siguientes 
actividades: 
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2. ACTIVIDADES 

CUADRO RESUMEN USO RACIONAL Y EFICIENTE DE ENERGÍA 

 

PTOS 

ELECTRICOS 

NUEVOS

PANEL LED      

18 W

PANEL LED 

RED 12 W

PANEL LED      

60x60 40 

W

 
cambio panel led

60x60 (quemado) 

6/04/2026 .- Baño caballeros 1

 

cambio 2 (dos)

panel led redondo

incrustar 18 W 

15/04/2026 .- Hall ascensor 2

 

instalacion de

toma electrica

normal

6/04/2026 .- Tecnologia 1  

 

cambio de

luminaria led

redonda 12w

incrustar 

(quemada)

8/04/2026 .- Baño caballeros 1

 

Cambio Panel led

60x60 40 W

incrustar

9/04/2026

.- Talento Humano (area 

locker) 2

 

instalar 2 nuevos

puntos de

electricos tomas 

9/04/2026

.- Talento Humano (area 

locker) 2  

ACTIVIDADES ENERGIA Y ELECTRICOS   (ABRIL 2026)

FECHA SECTOR AREA 

LADO     

OCCIDENTAL       

Piso N° 1 

LADO     

OCCIDENTAL        

Piso N°  1

LADO     

ORIENTAL        

Piso N°2  

LADO     

OCCIDENTE        

Piso N° 2 

LADO     

ORIENTAL        

Piso N°2  

LADO     

ORIENTAL        

Piso N°2  
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Total, de ahorro energético (0 WATT) solo se realizaron reemplazos de luminarias 

quemadas 

PTOS 

ELECTRICOS 

NUEVOS

PANEL LED      

18 W

PANEL LED 

RED 12 W

PANEL LED      

60x60 40 

W

 

cambio de

luminaria led

redonda 12w

incrustar 

(quemada)

8/04/2026 .- Baño caballeros 1

 

cambio de

luminaria led

redonda 12w

incrustar 

(quemada)

8/04/2026 .- Baño damas 1

 

cambio de

luminaria led

redonda 12w

incrustar 

(quemada)

8/04/2026 .- Baño damas 1
 

 

cambio de

luminaria led

redonda 12w

incrustar 

(quemada)

8/04/2026 .- Baño caballeros   1
 

 

Cambio Panel led

60x60 40 W

incrustar

27/04/2026

.- Fomento superior (area 

locker)   2
 

 

instalar 2 nuevos

puntos de

electricos tomas 

27/04/2026

.- Fomento superior (area 

locker) 2  
 

 

Instalar 2 ptos

electricos nuevos

puesto de trabajo

27/04/2026
.- Escalera a subir al 6to 

piso  1
 

5 3 5 5

LADO       

ORIENTAL           

Piso N° 4 

LADO    

ORIENTAL       

Piso N° 5 

LADO       

ORIENTAL           

Piso N° 4 

TOTALES

LADO     

ORIENTAL        

Piso N° 4

LADO     

ORIENTAL        

Piso N° 4  

LADO     

OCCIDENTAL        

Piso N°3  

LADO     

ORIENTAL        

Piso N°3  

ACTIVIDADES ENERGIA Y ELECTRICOS   (ABRIL 2026)

FECHA SECTOR AREA 
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3. REGISTRO FOTOGRAFICO 

 
Fecha:   06 de abril 2026 
Ubicación: (ELECTRICO) – instalación de toma eléctrica normal - 2do piso - oriente - 
tecnología.  
Descripción:  
se realizó la instalación de toma eléctrica normal en tabique del puesto de trabajo. 

      
       

 

 

 

 

 

Fecha:   06 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) –cambio panel led 60x60 (quemado) – 1er piso - occidente - 
baño caballeros.  
Descripción:  
se realizó el cambio de panel led 60x60 quemado en baño caballeros quedando funcionando. 

(ELECTRICO) – instalación de toma eléctrica normal - 2do piso - oriente - 

tecnología  
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Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
occidente - piso 2 - baño caballeros.  
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 
funcionamiento. 

       
       

 
 

(ILUMINACION) –cambio panel led 60x60 (quemado) – 1er piso - 

occidente - baño caballeros  

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – occidente - piso 2 - baño caballeros  
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Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
occidente - piso 3 - baño caballeros. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 

funcionamiento. 

      
       

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 18w incrustar (quemada) – 
oriente - escalera a 6to piso. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 18w de incrustar en escalera a 6to piso. Quedando 

en funcionamiento. 

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – occidente - piso 3 - baño caballeros  
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Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
oriente - piso 4 - baño caballeros. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 
funcionamiento. 

           
       

 
 

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 18w incrustar 

(quemada) – oriente - escalera a 6to piso  

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – oriente - piso 4 - baño caballeros  
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Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
oriente - piso 4 - baño damas. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 

funcionamiento. 

         
       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
oriente - piso 3 - baño damas. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 

funcionamiento. 

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – oriente - piso 4 - baño damas  
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Fecha:   09 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de dos (02) panel led 60x60 40 w incrustar (quemada) 
– 2do piso - oriente - talento humano (área de locker). 
Descripción:  
se instala 1 nueva luminaria panel led 60x60 utilizando guaya, perros y cable encauchetado, se 
instala los chazos al techo y se coloca la luminaria quedando bien nivelada, en la misma área se 

realiza el cambio de otra luminaria quemada. Quedando las 2 en buen funcionamiento. 

         
       

 
 
 

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – oriente - piso 3 - baño damas  

(ILUMINACION) – cambio de dos (02) panel led 60x60 40 w incrustar 

(quemada) – 2do piso - oriente - talento humano (área de locker) 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

Código:RH-FM-001 

Versión:1 

Fecha:1/06/2024 
11 de 13 

 

Fecha:   09 de abril 2026 
Ubicación: (ELECTRICO) – instalar 2 nuevos puntos de eléctricas tomas – 2do piso - oriente 
- talento humano (área de locker). 
Descripción:  
se instalan 2 tomas nuevas en muro utilizando, cable trenzado # 12, 2 tomas eléctricas con su 

respectiva tapa. Quedando en buen funcionamiento. 

          
       

 
 
 
Fecha:   15 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio 2 (dos) panel led redondo incrustar 18 W – 1er piso - 
occidente - hall. 
Descripción:  
se realiza el cambio de dos (02) panel led redondos incrustar 18W en pasillo hall 1er piso lado 

occidental. Quedando bien instalado. 

(ELECTRICO) – instalar 2 nuevos puntos de eléctricas tomas – 2do piso - 

oriente - talento humano (área de locker) 
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Fecha:   27 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de dos (02) panel led 60x60 40 w incrustar (quemada) 
– 4to piso - oriente - fomento superior (área de locker). 
Descripción:  
se instala 1 nueva luminaria panel led 60x60 utilizando guaya, perros y cable encauchetado, se 
instala los chazos al techo y se coloca la luminaria quedando bien nivelada, en la misma área se 

realiza el cambio de otra luminaria quemada. Quedando las 2 en buen funcionamiento según plano. 

          
       

 
 
 

(ILUMINACION) – cambio 2 (dos) panel led redondo incrustar 18 W – 1er 

piso - occidente - hall  

(ILUMINACION) – cambio de dos (02) panel led 60x60 40 w incrustar 

(quemada) – 4to piso - oriente - fomento superior (área de locker)  
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Fecha:   27 de abril 2026 
Ubicación: (ELECTRICO) – instalar 2 nuevos puntos de eléctricas tomas – 4to piso - oriente 
- fomento superior (área de locker). 
Descripción:  
se instalan 2 tomas nuevas en muro energizándolos del circuito de tomas de la pantalla lo cual se 
utilizaron materiales como: cable trenzado # 12, 2 tomas eléctricas con su respectiva tapa. 

Quedando en buen funcionamiento. 

          
       

 
 
 

 

 

 

 
 Arq. Luz Aurora Castañeda 

Elaboro: Aprobó: 
 

(ELECTRICO) – instalar 2 nuevos puntos de eléctricas tomas – 4to piso - 

oriente - fomento superior (área de locker)  
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1. INTRODUCCION  

La Ley 373 de 1997, en su artículo 1, establece que todo plan ambiental regional y 

municipal debe incorporar obligatoriamente un programa para el uso eficiente y 

ahorro del agua. Se entiende por programa para el uso eficiente y ahorro de agua el 

conjunto de proyectos y acciones que deben elaborar y adoptar las entidades 

encargadas de la prestación de los servicios de acueducto, alcantarillado, riego y 

drenaje, producción hidroeléctrica y demás usuarios del recurso hídrico. 

Las Corporaciones Autónomas Regionales y demás autoridades ambientales 

encargadas del manejo, protección y control del recurso hídrico en su respectiva 

jurisdicción, aprobarán la implantación y ejecución de dichos programas en 

coordinación con otras corporaciones autónomas que compartan las fuentes que 

abastecen los diferentes usos. 

La Ley 373 de 1997, en su artículo 5, establece el reusó obligatorio del agua. Las 

aguas utilizadas, sean éstas de origen superficial, subterráneo o lluvias, en cualquier 

actividad que genere afluentes líquidos, deberán ser reutilizadas en actividades 

primarias y secundarias cuando el proceso técnico y económico así lo ameriten y 

aconsejen según el análisis socio-económico y las normas de calidad ambiental. 

La Ley 373 de 1997, en su artículo 10, establece que, para definir la viabilidad del 

otorgamiento de las concesiones de aguas subterráneas, las Corporaciones 

Autónomas Regionales y demás autoridades ambientales realizarán los estudios 

hidrogeológicos, y adelantarán las acciones de protección de las correspondientes 

zonas de recarga. Los anteriores estudios serán realizados, con el apoyo técnico y 

científico del IDEAM e Ingeominas. 

La Ley 373 de 1997, en su artículo 13, establece que de conformidad con lo 

establecido en el numeral 9 del artículo 5 de la Ley 99 de 1993 el actual Ministerio 

de Ambiente y Desarrollo Sostenible (MADS) conjuntamente con el Ministerio de 

Educación Nacional (MEN) adoptarán los planes y programas docentes y adecuarán 

el pensum en los niveles primario y secundario de educación incluyendo temas 

referidos al uso racional y eficiente del agua. 

La Ley 373 de 1997, en su artículo 15, establece que los ministerios responsables de 

los sectores que utilizan el recurso hídrico reglamentarán la instalación de equipos, 

sistemas e implementos de bajo consumo de agua para ser utilizados por los 

usuarios del recurso y para el reemplazo gradual de equipos e implementos de alto 

consumo. 
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En este contexto, y como parte del compromiso con el uso racional y eficiente del 
agua, así como con la preservación del entorno y la garantía del suministro agua 
potable, durante el mes de abril de 2026 se llevaron a cabo las siguientes 
actividades: 

2. ACTIVIDADES  

ACTIVIDADES CUADRO RESUMEN USO EFICIENTE Y AHORRO DEL AGUA 
 

 

DIA FECHA LADO PISO DAMAS CABALLEROS
INSPECCION DE BAÑOS  

AHORRO AGUA

(DESDE 02 HASTA 31 ) ORIENTE parqueadero 20

 (DESDE 02 HASTA 31 ) ORIENTE 2 X  20

 (DESDE 02 HASTA 31)  2  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31 ) ORIENTE 3  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31) 3 X  2018

 (DESDE 02 HASTA 31 ) ORIENTE 4 X  20
 (DESDE 02 HASTA 31) 4  X 20  

 (DESDE 02 HASTA 31 ) ORIENTE 5 X  20

 (DESDE 02 HASTA 31) 5  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31 ) ORIENTE terraza  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31) terraza X  20

 (DESDE 02 HASTA 31 ) LACTANCIA 6  20

 (DESDE 02 HASTA 31 ) cafeteria 6  20

ACTIVIDADES AGUA BAÑOS DEL MINISTERIO MES DE ABRIL 2026
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De acuerdo a lo anterior el ahorro de agua de forma directa quedo igual que el mes anterior, 

dado a que se reemplazaron los ítems mencionados anteriormente lo cual no genero 

cambios importantes en el consumo 

DIA FECHA LADO PISO DAMAS CABALLEROS
INSPECCION DE BAÑOS  

AHORRO AGUA

  (DESDE 02 HASTA 31 ) OCCIDENTE 1  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31)  1 X 20

 (DESDE 02 HASTA 31 ) OCCIDENTE 2  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31) 2 X  20   
 

 (DESDE 02 HASTA 31 ) OCCIDENTE 3 X  20

 (DESDE 02 HASTA 31) 3  X 20
   

 (DESDE 02 HASTA 31 ) OCCIDENTE 4 X  20

 (DESDE 02 HASTA 31) 4  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31 ) OCCIDENTE 5  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31) 5 X  20

 (DESDE 02 HASTA 31 ) OCCIDENTE 5 despacho privado  20

 (DESDE 02 HASTA 31) 5 despacho recepcion  20

 (DESDE 02 HASTA 31) 5 despacho cocina  20

 (DESDE 02 HASTA 31) 4 despacho privado 20

 (DESDE 02 HASTA 31) hall piso 4 cocina 20

 (DESDE 02 HASTA 31) 3 despacho privado 20

(DESDE 02 HASTA 31) hall piso 3 cocina 20

 (DESDE 02 HASTA 31) 2 despacho privado 20

 (DESDE 02 HASTA 31) hall piso 2 cocina 20

(DESDE 02 HASTA 31) hall piso 1 cocina 20

 (DESDE 02 HASTA 31 )  gimnasio  X 20

 (DESDE 02 HASTA 31) gimnasio X 20
 

718TOTALES

ACTIVIDADES AGUA BAÑOS DEL MINISTERIO MES DE ABRIL 2026
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REGISTRO FOTOGRÁFICO RESUMEN AHORRO AGUA: 

 

 
Fecha:  abril 2026 
Ubicación: (HIDROSANITARIO) – INSPECCION DE TODOS LOS BAÑOS AHORRO AGUA. 
Descripción:  
Por solicitud de la arquitecta juanita se realiza el recorrido de todos los baños revisando: - 
Sanitario que no tiene Agua se le revisa la presión sanitario sistema flushmate de tanque 
(desmontar, limpiar registro PVC, acople y filtro de entrada espiga alimentación flushmate 
- desmontar limpiar cartucho descarga o actuador, inductor de aire y rompe vacío 
flushmate, hasta que quede en buen funcionamiento. El buen funcionamiento de la grifería 
de lavamanos (sensores) y el push del orinal que este en buen funcionamiento.  

       

 

    

 

 

 

 
 Arq. Luz Aurora Castañeda 

Elaboro: Aprobó: 
 

(HIDROSANITARIO) – INSPECCION DE TODOS LOS BAÑOS AHORRO 

AGUA.  
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1. INTRODUCCION  

 

 De acuerdo con el contrato No CO1 PCCNTR8043290 del 16 de julio de 2025, en 

la cual se hace el seguimiento de las mesas de ayuda, las cuales fueron ejecutadas 

por parte del contratante SAGAG SAS. 

2. MESAS DE AYUDA 
 

Con base al Plan de Mantenimiento se han generado 27 órdenes de mesa de 

ayudas, recibidas en el mes de abril, se programó la ejecución de las actividades 

según la prioridad fue dada por la Arquitecta Juanita Lleras o por la encargada, las 

cuales se distribuyen en: 

TIPO      PORCENTAJE 

ELECTRICAS 6 19,30% 

MOBILIARIO 24 77,40% 

OBRA CIVIL 1 1% 
 

 

Ilustración 1 GRAFICO DE SEGUIMIENTO MESAS DE AYUDA 

La oportunidad de atención del servicio se generó con un tiempo de 2 a 4 días 

dependiendo la dificultad de atención al cliente. 

 

 

 

 

Título del gráfico

ELECTRICAS MOBILIARIO OBRA CIVIL
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NO. 

SOLICITUD 

AREA ASUNTO DESCRIPCIÓN FECHA 

INICIO 

SOLUCIÓN FECHA 

FINALIZACIÓN 

ADM-2025-

02771 

VICEMINIST

ERIO DE 

EDUCACIÓN 

PREESCOLA

R, BÁSICA Y 

MEDIA 

Escritorio La presente solicitud es 

para solicitar el cambio 

de la llave, estructura del 

seguro del escritorio 

1/09/2025 Se realiza el 

cambio de 

chapa 

1/09/2025 

ADM-2025-

02792 

Subdirección 

de Monitoreo 

y Control 

Chapas amablemente solicito de 

su ayuda para arreglar la 

llave de mi escritorio ,, 

gracias 

2/09/2025 Se realiza el 

arreglo de la 

llave  

3/09/2025 

ADM-2025-

02799 

Oficina de 

Innovación 

Educativa con 

Uso de 

Nuevas 

Tecnologías 

Escritorio cordial saludo. solicito el 

apoyo para arreglar la 

chapa de mi escritorio 

porque se le cayó un 

tornillo y la chapa no se 

asegura. 

2/09/2025 Se realiza el 

ajuste de chapa 

y se ajusta 

tornillo de cierre  

3/09/2025 

ADM-2025-

02807 

Subdirección 

de Acceso 

Archivador Solicito su colaboracion 

con el arreglo de dos 

cajones de mi escritorio 

dado que me 

amanecieron el dia de 

hoy caidos, quedo atenta 

muchas gracias! 

2/09/2025 Se realiza el 

cambio de los 

rieles de la 

cajonera  

3/09/2025 

ADM-2025-

02817 

Subdirección 

de Talento 

Humano 

Bombillos Mediante la presente 

solicito de su amable 

colaboración instalando 

un filtro en la lampara del 

puesto de la servidora 

Betty Buitrago CC. 

52805905 tercer piso 

subdirección de cobertura 

para disminuir el reflejo 

generado por la luz en el 

teclado generando 

Migrañas por el 

deslumbramiento. 

3/09/2025 Se instala papel 

en lumiaria por 

instrucción de la 

arl para bajar 

intensidad.  

4/09/2025 

ADM-2025-

02818 

Subdirección 

de Talento 

Humano 

Bombillos Mediante la presente 

solicito de su amable 

colaboración colocando 

un filtro en la lampara del 

puesto de la servidora 

Adriana Borda CC. 

52009756 tercer piso 

Subdirección de 

cobertura esto con el fin 

de disminuir la 

luminosidad ya que el 

deslumbramiento del 

teclado le esta generando 

migraña. 

3/09/2025 Se instala papel 

en lumiaria por 

instrucción de la 

arl para bajar 

intensidad.  

4/09/2025 
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ADM-2025-

02835 

Subdirección 

de Talento 

Humano 

Tomas 

electricas 

Se realizo inspección a 

puesto de trabajo del 

servidor Victor Manuel 

Guillen Guevara 

vguillen@mineducacion.g

ov.co, quien presenta 

recomendación medica 

que afecta miembro 

inferior rodilla y presenta 

limitaciones para 

agacharse. 

 

Por este motivo 

solicitamos pueda 

adaptarse una toma a 

nivel del escritorio para 

evitar la flexion de la 

rodilla y aumente el dolor 

y la incapacidad. 

4/09/2025 Se instala toma 

electrica 

provisional en la 

superficie con 

uso de 

extensión.  

4/09/2025 

ADM-2025-

02840 

Subdirección 

de Talento 

Humano 

Cieloraso Se reporta del 

COPASST, hallazgo en 

baño de mujeres 

gimnasio 6 piso 

1. Ducha fuera de 

funcionamiento 

2. Cielorraso mal estado 

3. Puerta sin pieza de 

apertura 

4. Vidrio roto (mal estado 

de la cinta con la que se 

sujeto) 

4/09/2025 Se ajusta la 

ducha, se repara 

cielo raso, 

puerta sin chapa 

y no se consigue 

en el mercado, 

el vidrio se 

solicitara el 

cambio  

5/09/2025 

ADM-2025-

02841 

Subdirección 

de Talento 

Humano 

Bombillos Hallazgo: guarda escoba 

suelto, lampara sin 

soporte, división de 

cubículo flojo, toma 

eléctrica suelta 

4/09/2025 Se pega el 

guardaescobas 

suelto, se instala 

una guaya en 

luminaria, se 

ajusta división 

de puesto de 

trabajo y se 

ajusta toma 

eléctrica  

5/09/2025 

ADM-2025-

02844 

Subdireccion 

de Referentes 

de Calidad y 

Evalucion 

Educativa 

Sillas De manera especial 

requerimos su 

colaboración para poder 

generar un cambio, 

arreglo o cambio en la 

silla de la servidora Heidy 

Yolani Rojas, dado que 

no esta sirviendo la 

palanquita que permite 

subir y bajar la misma. 

5/09/2025 Se ajusta el gato 

hidraulico y se 

aplica aceite 

WD-40, se deja 

en 

funcionamiento  

5/09/2025 

ADM-2025-

02861 

Unidad de 

Atención Al 

Ciudadano 

Escritorio se solicita areglo de 

cajonera del usuario 

angie quintian 

11/09/2025 Se realiza el 

cambio de rieles 

y se cambia 

chapa, dejando 

en 

funcionamiento  

12/09/2025 
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ADM-2025-

02862 

Secretaria 

General 

Puertas De manera atenta, 

solicitamos la 

colaboración para revisar 

la puerta de la cocina de 

este piso, al entrar se 

cayó algunas puntillas por 

lo que solicitamos esta 

gestión 

11/09/2025 Se realiza el 

ajuste a la 

puerta de la 

cocina del 4to 

piso  

12/09/2025 

ADM-2025-

02877 

Dirección de 

Calidad para 

la Educación 

Superior 

Chapas Buenos dias 

amablemente, solicito el 

favor del apoyo para el 

arreglo de dos cajones de 

escritorio que se le 

dañaron la chapa en la 

subdirección de 

Permanencia. Gracias. 

12/09/2025 Se realiza el 

cambio de la 

chapa y se 

asjusta 

pasadores  

12/09/2025 

ADM-2025-

02897 

Oficina 

asesora de 

planeación, 

finanzas y 

sistemas de 

información 

Chapas Buenos días atentamente 

solicito de su 

colaboración con el 

cambio de las chapas de 

la puerta de entrada y 

archivadores ubicados en 

el sindicato de 

trabajadores sintramen 

sin otro particular muchas 

gracias. 

15/09/2025 Se realiza el 

cambio de 

chapa de 

seguridad de 

puerta  

17/09/2025 

ADM-2025-

02903 

Subdirección 

De 

Aseguramient

o De La 

Calidad 

Chapas De manera atenta se 

solicita mantenimiento en 

la sede CNA: 

 

- Cambiar los frascos de 

jabón por dispensadores 

como en el MEN por 

higiene. 

- Cambiar dispensadores 

de papel higiénico ya que 

presentan falla en el 

ajuste de los mismos. 

- La puerta de la entrada 

esta muy pesada y esta 

causando molestias a los 

funcionarios. 

- Puerta de la cocina 

presenta deterioro por 

antigüedad. 

 

Quedo atenta, muchas 

gracias. 

15/09/2025 Se hace el 

arreglo a cajon 

de la cocina, se 

cambian 

visagras, se 

cambian 

dispensadores 

de papel 

higienico y se 

arregla puerta 

entrada principal  

19/09/2025 

ADM-2025-

02918 

Dirección de 

Calidad para 

la Educación 

Superior 

Chapas Amablemente solicito el 

arreglo de chapa de 

nuevo puesto de trabajo 

en el subdirección de 

acceso (tercer piso) y 

entrega de llaves de la 

chapa. 

17/09/2025 Se realiza el 

cambio de 

chapa y ajuste 

de los cajones 

17/09/2025 
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ADM-2025-

02933 

ATENCIÓN 

AL 

CIUDADANO 

Tomas 

electricas 

solicito por favor 

colaboración con la 

conexión de los 

televisores que se 

encuentran en servicio al 

ciudadano 

18/09/2025 Se realiza 

conesxiones de 

los televisores 

de la sala de 

atención al 

ciudadano  

18/09/2025 

ADM-2025-

02935 

Subdirección 

de Apoyo a la 

gestión de las 

I.E.S 

Piso Se reportan visitas de 

inspección de miembros 

del Comité de Salud 

Ocupacional. 

18/09/2025 Se instala cinta 

gris en piso para 

evitar accidentes  

19/09/2025 

ADM-2025-

02962 

Subdirección 

de Recursos 

Humanos 

Sector 

Educación 

Chapas Amablemente solicito su 

colaboración para la 

revisión y arreglo del las 

chapas del puesto de 

trabajo de la servidora 

LOAIDA SILVA quien 

tiene asignado el puesto 

de trabajo # 305569 de 

esta subdirección. 

22/09/2025 Se realiza el 

cambio de 

chapa  

23/09/2025 

ADM-2025-

02964 

Subdirección 

de Desarrollo 

Sectorial de 

la Educación 

Superior 

Escritorio Agradezco vengan y me 

arreglen la chapa del 

escritorio y la cajonera. 

Para lo pertinente, me 

encuentro ubicada en el 

tercer piso en la 

Subdirección de 

Recursos Humanos del 

Sector Educativo. 

22/09/2025 Se realiza el 

cambio de 

chapa  

23/09/2025 

ADM-2025-

02971 

ATENCIÓN 

AL 

CIUDADANO 

Ventanas Solicito por favor el apoyo 

para ajustar las vidrios de 

las ventanillas 2 y 8 de la 

sala del servicio al 

ciudadano, para una 

actividad que se solicita 

22/09/2025 Se desmontan 

vidrios para 

toma de fotos y 

al terminar se 

instalan 

nuevamente.  

23/09/2025 

ADM-2025-

02973 

Dirección de 

Calidad para 

la Educación 

Superior 

Escritorio Solicitamos el favor del 

arreglo de una chapa de 

escritorio piso 3 

Permanencia. Gracias. 

22/09/2025 Se realiza 

cambio de 

chapa y rieles  

23/09/2025 

ADM-2025-

02980 

Oficina de 

Control 

Interno 

Chapas Buenas tardes se solicita 

cambio de la cajonera de 

la contratista Blanca Lilia 

Porras Melo de la Oficina 

de Control Interno. 

22/09/2025 Se realiza el 

cambio de 

chapa y todos 

los rieles de 

cierre lento 

24/09/2025 

ADM-2025-

02987 

Oficina de 

Tecnología y 

Sistemas de 

Información 

Goteras Agradezco su 

colaboración con el ajuste 

de bases de televisores 

de las salas, por fa 

comunicarse con Mesa 

de ayuda Tecnologia 

23/09/2025 Se ajustan 

tornillos y 

tuercas de base 

metalica de los 

televisores de 

los pisos 1, 2, 3 

y 5  

23/09/2025 

ADM-2025-

02991 

Subdirección 

de 

Aseguramient

o de la 

Calidad de la 

Chapas Por favor llaves de chapa 

en la Subdirección de 

Apoyo a las IES. Gracias. 

23/09/2025 Se realiza e 

cambio de la 

chapa de cajon.  

23/09/2025 
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Educación 

Superior 

ADM-2025-

02995 

Subdirección 

de Talento 

Humano 

Escritorio De manera respetuosa, 

solicito de su 

colaboración con el 

arreglo del cajon del 

escritorio del a servidora 

Erika Mayerly Duarte, ya 

que no cierra y desliza 

mal. 

23/09/2025 Se realiza el 

cambio de rieles 

a cajonera  

24/09/2025 

ADM-2025-

03007 

Subdirección 

De 

Aseguramient

o De La 

Calidad 

Cafeteria De manera atenta se 

solicita mantenimiento en 

puerta de la cocina ya 

que la semana la 

arreglaron y hoy se 

soltaron los tornillos. 

24/09/2025 Servicio se 

relaziara el día 

29/09/25  

26/09/2025 

ADM-2025-

03018 

VICEMINIST

ERIO DE 

EDUCACIÓN 

PREESCOLA

R, BÁSICA Y 

MEDIA 

Puertas Amablemente, 

solicitamos su ayuda para 

arreglar la puerta 

principal en la recepción 

del Despacho VEPBM. 

25/09/2025 Se ajusta brazo 

y manija de 

puerta de vidrio, 

queda en 

funcionamiento. 

26/09/2025 

ADM-2025-

03037 

Oficina 

Asesora de 

Comunicacio

nes 

Persianas Solicito de su amable 

colaboración con el 

arreglo de la persiana de 

la oficina de la jefe y una 

de las lamparas esta 

dañada. 

29/09/2025 Se realzia el 

cambio de la 

luminaria y se 

arregla perciana  

29/09/2025 

ADM-2025-

03043 

Subdirección 

de Gestión 

Financiera 

Chapas Buen día para solicitar el 

mantenimiento de 

cajones y chapa para 

servidora Bibiana 

Gertrudis Lozano 

Sanchez de Tesorería 

30/09/2025 Se arregla la 

llave de la 

cajonera y se 

ajustan seguros  

30/09/2025 

ADM-2025-

03046 

Dirección de 

Calidad para 

la Educación 

Superior 

Chapas Buenos días: 

amablemente solicito de 

su colaboración para el 

arreglo de una chapa de 

un loker, piso 3 

Permanencia. 

30/09/2025 Se realiza el 

cambio de 

chapa de locker  

30/09/2025 

 
 
 

En el mes de abril se ejecutan 24 orden de trabajo y virtualmente se cerraron 27 

órdenes de trabajo. 

 

INDICADOR DE EJECUCIÓN: 

TOTAL:  27 órdenes de trabajo 

EJECUTADAS: 24 órdenes de trabajo 
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SIN EJECUTAR:  3 órdenes de trabajo (entregadas el último día hábil del mes) 

(24 orden ejecutada / 27 orden recibida) x 100 = 88,88 %  

 

 

3. BITACORA DE ACTIVIDADES ESPECIALES O PROGRAMADAS  

 

Se realizó 58 anotaciones en la bitácora las cuales fueron entregadas a la subdirección de gestión 

administrativa al Señor Fredy Santiago Ramírez Martin de la siguiente manera: 

Tabla 1 bitácora de actividades 

 

4. REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

ELECTRICO Y ILUMINACION 

Fecha:   06 de abril 2026 
Ubicación: (ELECTRICO) – instalación de toma eléctrica normal - 2do piso - oriente - 
tecnología.  
Descripción:  
se realizó la instalación de toma eléctrica normal en tabique del puesto de trabajo. 

      
       

 

(ELECTRICO) – instalación de toma eléctrica normal - 2do piso - oriente - 

tecnología  
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Fecha:   06 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) –cambio panel led 60x60 (quemado) – 1er piso - occidente - 
baño caballeros.  
Descripción:  
se realizó el cambio de panel led 60x60 quemado en baño caballeros quedando funcionando. 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
occidente - piso 2 - baño caballeros.  
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 
funcionamiento. 

(ILUMINACION) –cambio panel led 60x60 (quemado) – 1er piso - 

occidente - baño caballeros  
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Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
occidente - piso 3 - baño caballeros. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 

funcionamiento. 

      
       

 
 
 

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – occidente - piso 2 - baño caballeros  

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – occidente - piso 3 - baño caballeros  
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Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 18w incrustar (quemada) – 
oriente - escalera a 6to piso. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 18w de incrustar en escalera a 6to piso. Quedando 

en funcionamiento. 

     
       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
oriente - piso 4 - baño caballeros. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 
funcionamiento. 

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 18w incrustar 

(quemada) – oriente - escalera a 6to piso  
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Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
oriente - piso 4 - baño damas. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 

funcionamiento. 

         
       

 
 
 
 

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – oriente - piso 4 - baño damas  

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – oriente - piso 4 - baño caballeros  
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Fecha:   08 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar (quemada) – 
oriente - piso 3 - baño damas. 
Descripción:  
se realizó el cambio de la luminaria led redonda 12w de incrustar en baño, quedando en buen 

funcionamiento. 

         
       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha:   09 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de dos (02) panel led 60x60 40 w incrustar (quemada) 
– 2do piso - oriente - talento humano (área de locker). 
Descripción:  
se instala 1 nueva luminaria panel led 60x60 utilizando guaya, perros y cable encauchetado, se 
instala los chazos al techo y se coloca la luminaria quedando bien nivelada, en la misma área se 

realiza el cambio de otra luminaria quemada. Quedando las 2 en buen funcionamiento. 

(ILUMINACION) – cambio de luminaria led redonda 12w incrustar 

(quemada) – oriente - piso 3 - baño damas  
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Fecha:   09 de abril 2026 
Ubicación: (ELECTRICO) – instalar 2 nuevos puntos de eléctricas tomas – 2do piso - oriente 
- talento humano (área de locker). 
Descripción:  
se instalan 2 tomas nuevas en muro utilizando, cable trenzado # 12, 2 tomas eléctricas con su 

respectiva tapa. Quedando en buen funcionamiento. 

          
       

 
 
 
 

(ILUMINACION) – cambio de dos (02) panel led 60x60 40 w incrustar 

(quemada) – 2do piso - oriente - talento humano (área de locker) 

(ELECTRICO) – instalar 2 nuevos puntos de eléctricas tomas – 2do piso - 

oriente - talento humano (área de locker) 
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Fecha:   15 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio 2 (dos) panel led redondo incrustar 18 W – 1er piso - 
occidente - hall. 
Descripción:  
se realiza el cambio de dos (02) panel led redondos incrustar 18W en pasillo hall 1er piso lado 

occidental. Quedando bien instalado. 

         
       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha:   27 de abril 2026 
Ubicación: (ILUMINACION) – cambio de dos (02) panel led 60x60 40 w incrustar (quemada) 
– 4to piso - oriente - fomento superior (área de locker). 
Descripción:  
se instala 1 nueva luminaria panel led 60x60 utilizando guaya, perros y cable encauchetado, se 
instala los chazos al techo y se coloca la luminaria quedando bien nivelada, en la misma área se 

realiza el cambio de otra luminaria quemada. Quedando las 2 en buen funcionamiento según plano. 

(ILUMINACION) – cambio 2 (dos) panel led redondo incrustar 18 W – 1er 

piso - occidente - hall  
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Fecha:   27 de abril 2026 
Ubicación: (ELECTRICO) – instalar 2 nuevos puntos de eléctricas tomas – 4to piso - oriente 
- fomento superior (área de locker). 
Descripción:  
se instalan 2 tomas nuevas en muro energizándolos del circuito de tomas de la pantalla lo cual se 
utilizaron materiales como: cable trenzado # 12, 2 tomas eléctricas con su respectiva tapa. 

Quedando en buen funcionamiento. 

          
       

 
 
 

(ILUMINACION) – cambio de dos (02) panel led 60x60 40 w incrustar 

(quemada) – 4to piso - oriente - fomento superior (área de locker)  

(ELECTRICO) – instalar 2 nuevos puntos de eléctricas tomas – 4to piso - 

oriente - fomento superior (área de locker)  
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HIDROSANITARIO 

 
Fecha:  abril 2026 
Ubicación: (HIDROSANITARIO) – INSPECCION DE TODOS LOS BAÑOS AHORRO AGUA. 
Descripción:  
Por solicitud de la arquitecta juanita se realiza el recorrido de todos los baños revisando: - 
Sanitario que no tiene Agua se le revisa la presión sanitario sistema flushmate de tanque 
(desmontar, limpiar registro PVC, acople y filtro de entrada espiga alimentación flushmate 
- desmontar limpiar cartucho descarga o actuador, inductor de aire y rompe vacío 
flushmate, hasta que quede en buen funcionamiento. El buen funcionamiento de la grifería 
de lavamanos (sensores) y el push del orinal que este en buen funcionamiento.  

       

 

    

 

PINTURA  

Fecha:  01 y 04 abril 2026 
Ubicación: (PINTURA Y RESANE) – pintura y resane muros y bases de mesones de madera 
hall café – occidente (piso 2,3 y 4) - oriente (piso 2,3,4 y 5). 
Descripción:  
se realiza el lijado de los muros de drywall, se coloca cinta enmascarar a la madera para 
evitar pintarla y se aplican 2 capa de pintura a los muros de drywall y muro debajo de la 
madera. dicha actividad se realizó en los siete (07) sitios. 

(HIDROSANITARIO) – INSPECCION DE TODOS LOS BAÑOS AHORRO 

AGUA.  



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

Código:RH-FM-001 

Versión:1 

Fecha:1/06/2024 
18 de 40 

 

        

 

      

 
 
Fecha:  07 abril 2026 
Ubicación: (PINTURA ESMALTE NEGRO) – pintar guarda escoba en muro de drywall mesón 
café hall – occidente (piso 2,3 y 4) - oriente (piso 2,3,4 y 5). 
Descripción:  
se marca en muro la altura guarda escoba, se coloca cinta de enmascarar y se aplica pintura 
negra esmalte. Terminada la pintura se retira las cintas y limpia piso. 

        

(PINTURA ESMALTE NEGRO) – pintar guarda escoba en muro de drywall 

mesón café hall – occidente (piso 2,3 y 4) - oriente (piso 2,3,4 y 5)  

(PINTURA Y RESANE) – pintura y resane muros y bases de mesones de 

madera hall café – occidente (piso 2,3 y 4) - oriente (piso 2,3,4 y 5)  
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Fecha:  08 abril 2026 
Ubicación: (PINTURA BARNIZ MESON) – pintar con barniz reforzado los mesones para el 
café en hall MEN – occidente (piso 2,3 y 4) - oriente (piso 2,3,4 y 5). 
Descripción:  
se coloca cinta de enmascarar en muros, se aplica des manchador a la superficie se espera 
10 minutos y se le pasa una esponja para remover las manchas y mugre almacenado por el 
tiempo, se limpia con un trapo limpio retirando el químico y la mugre, pasando un tiempo 
de secado se aplica 1 mano de barniz. quedando bien aplicada y brillante. 

     

 

 

Fecha:  09 abril 2026 
Ubicación: (PINTURA Y RESANE) – pintura y resane muros y techo área locker – 2do piso - 
oriente - talento humano (área de locker). 
Descripción:  
Se aplica pasta profesional en área de muro. Al pasar tiempo de secado del material se inicia 
a lijar área afectada dejándola preparada y se aplica dos (02) manos de pintura. Quedando 
bien. 

(PINTURA BARNIZ MESON) – pintar con barniz reforzado los mesones para 

el café en hall MEN – occidente (piso 2,3 y 4) - oriente (piso 2,3,4 y 5)  
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Fecha:  10 abril 2026 
Ubicación: (PINTURA BARNIZ MESAS Y MUEBLES) – pintar en barniz 2 muebles, 2 mesas del 
despacho vice superior – 4to piso - despacho vice superior. 
Descripción:  
se aplica 1 capa de barniz a 2 mesas y 2 muebles del despacho del vice superior. Quedando 
bien pintados. 

     

(PINTURA Y RESANE) – pintura y resane muros y techo área locker – 2do 

piso - oriente - talento humano (área de locker)  

(PINTURA BARNIZ MESAS Y MUEBLES) – pintar en barniz 2 muebles, 2 

mesas del despacho vice superior – 4to piso - despacho vice superior 
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Fecha:  28 abril 2026 
Ubicación: (PINTURA Y RESANE) – pintura y resane esquina (muros y techo) área donde se 
instalará archivador móvil – 6to piso - oficina de FEMEN - esquina (muro y techo) donde se 
instalará archivador móvil. 
Descripción:  
esquina (muro y techo), se aplica pasta profesional en área de muro y techo. Al pasar tiempo 
de secado del material se inicia a lijar área afectada dejándola preparada y se aplica dos 
(02) manos de pintura. Quedando bien. 

    

 

      

 

 

 

 

CERRADURA PARA PUERTA METALICA 

 

 

Fecha:  07 de abril 2026 

(PINTURA Y RESANE) – pintura y resane esquina (muros y techo) área 

donde se instalará archivador móvil – 6to piso - oficina de FEMEN - 

esquina (muro y techo) donde se instalará archivador móvil  
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Ubicación: (CERRADURA POMO) – cambio de cerradura de pomo en antigua sala 
conductores – sótano. 
Descripción:  
se realiza el cambio de la cerradura por perdida de llaves. Quedando en buen 
funcionamiento. 

        

 

 
Fecha:  07 de abril 2026 
Ubicación: (PASADOR DE SEGURIDAD) – instalación de pasador de seguridad a puerta 
metálica – sótano - sala conductores (puerta salida a parqueadero). 
Descripción:  
se realizó la instalación del pasador metálico a puerta metálica en sala conductores. 
Quedando en funcionamiento. 

(CERRADURA POMO) – cambio de cerradura de pomo en antigua sala 

conductores – sótano  
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PUERTA DE VIDRIO  

Fecha:  10 de abril 2026 
Ubicación: (PUERTA DE VIDRIO SUBIR Y APLOMAR) – pega puerta al piso (subir y aplomar) 
– 6to piso - cafetería - puerta hacia carrera 57. 
Descripción:  
se desmonta la puerta de vidrio, se le colocar una arandela grande en la base del piso para 
subirla, se instala nuevamente y se aploma con uso de llave brístol hasta dejarla bien 
graduada que no pegue en el piso.  

   

(PASADOR DE SEGURIDAD) – instalación de pasador de seguridad a puerta 

metálica – sótano - sala conductores (puerta salida a parqueadero)  
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Fecha:  14 de abril 2026 
Ubicación: (PUERTA DE VIDRIO MANIJA) – suelta la manija (asegurar) – 5to piso - despacho 
ministro - puerta acceso. 
Descripción:  
se desmonta la manija completa se aseguran los tornillos internos y luego se instala 
nuevamente la manija. Quedando bien ajustada.  

    
 

 

 
Fecha:  14 de abril 2026 
Ubicación: (PUERTA DE VIDRIO BRAZO HIDRAULICO) – pega al piso suelto brazo hidráulico 
(ajustar y aplomar) – 1er pisos - occidente - salida restringida. 
Descripción:  
se suelta el brazo y se ajusta los tornillos, luego se aploma la puerta con llave brístol. 
Quedando bien ajustado brazo y sin pegar al piso.  

(PUERTA DE VIDRIO SUBIR Y APLOMAR) – pega puerta al piso (subir y 

aplomar) – 6to piso - cafetería - puerta hacia carrera 57  

(PUERTA DE VIDRIO MANIJA) – suelta la manija (asegurar) – 5to piso - 

despacho ministro - puerta acceso  
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Fecha:  15 de abril 2026 
Ubicación: (PUERTA DE VIDRIO SUBIR Y APLOMAR) – puerta pega al piso (subir y aplomar) 
– 4to piso - sala 4-3. 
Descripción:  
se desmonta la puerta y se coloca una arandela en la base inferior, se instala nuevamente 
la puerta y se aploma con uso de llaves brístol. Quedando bien sin pegar al piso.  

    
 

 

 

(PUERTA DE VIDRIO BRAZO HIDRAULICO) – pega al piso suelto brazo 

hidráulico (ajustar y aplomar) – 1er pisos - occidente - salida restringida  

(PUERTA DE VIDRIO SUBIR Y APLOMAR) – puerta pega al piso (subir y 

aplomar) – 4to piso - sala 4-3  
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DRYWALL   

 

 

Fecha:  01 abril 2026 
Ubicación: (INSTALAR WIND COLOR CAOBA) – instalar el wind color caoba en borde muro 
del mesón – occidente (piso 2,3 y 4) - oriente (piso 2,3,4 y 5). 
Descripción:  
se realiza la instalación del wind color caoba, en muro drywall, dicha actividad se realizó en 
los siete (07) sitios. 

         

 

 

 

 

 

 

MOBILIARIO 

Fecha:  01 de abril 2026 
Ubicación: (MOBILIARIO) – mover mueble madera en despacho vice PBM – 3er piso - 
despacho vice PMB. 
Descripción:  
se mueve el mueble de madera del despacho de la vice hasta hall ascensor privado. 

(INSTALAR WIND COLOR CAOBA) – instalar el wind color caoba en borde 

muro del mesón – occidente (piso 2,3 y 4) - oriente (piso 2,3,4 y 5)  



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

Código:RH-FM-001 

Versión:1 

Fecha:1/06/2024 
27 de 40 

 

 

       

 

 

 

Fecha:  06 de abril 2026 
Ubicación: (MOBILIARIO) – armar 3 puestos nuevos sala 1-6 – 1er piso - occidente - sala 1-
6 área tarima. 
Descripción:  
se busca en bodega las superficies y las bases metálicas y se arman los 3 puestos en arrea 
de tarima de sala 1-6 nueva sala para conductores. 

 

(MOBILIARIO) – mover mueble madera en despacho vice PBM – 3er piso 

- despacho vice PMB  
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Fecha:  07 de abril 2026 
Ubicación: (MOBILIARIO) – subir locker, muebles mesa y microondas de sótano a sala 1-6 – 
1er piso - occidente - sala 1-6. 
Descripción:  
se sube el locker desde el sótano hasta la sala 1-6 sitio para los conductores. 

     

(MOBILIARIO) – subir locker, muebles mesa y microondas de sótano a 

sala 1-6 – 1er piso - occidente - sala 1-6  

(MOBILIARIO) – armar 3 puestos nuevos sala 1-6 – 1er piso - occidente - 

sala 1-6 área tarima  
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Fecha:  09 de abril 2026 
Ubicación: (MOBILIARIO) – instalar cortina de madera en ventana sala de terapias – 2do 
piso - oriente - talento humano (sala de terapias). 
Descripción:  
se busca cortina de madera en bodega, se limpia y se instala en la sala en ventana interna 
quedando bien instalada y funcionando. 

 

        

 

 

Fecha:  14 de abril 2026 
Ubicación: (MOBILIARIO) – subir posa píes (instalar tacos de madera) – 3er piso - lado 
occidental. 
Descripción:  
la posa píes de la funcionaria diana, se le instalan 2 tacos de madera debajo de base para 
subirlos 4 centímetros, se pintan con esmalte negro los bordes de la madera, con el fin de 
que la funcionaria pueda descansar los pies. 

(MOBILIARIO) – instalar cortina de madera en ventana sala de terapias – 

2do piso - oriente - talento humano (sala de terapias)  
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Fecha:  27 de abril 2026 
Ubicación: (MOBILIARIO) – instalar 2 mesas redondas y 8 sillas interlocutoras en área 
antigua de Lockers - 4to piso - oriente - fomento superior (área de Lockers). 
Descripción:  
se buscan en bodega 10 sótano, 2 mesas redondas pequeñas con base y 8 sillas 
interlocutoras, se suben hasta 4to piso oriental y se arman en antigua área de locker en 
fomento superior. 

   

 

(MOBILIARIO) – subir posa píes (instalar tacos de madera) – 3er piso - 

lado occidental  

(MOBILIARIO) – instalar 2 mesas redondas y 8 sillas interlocutoras en área 

antigua de Lockers - 4to piso - oriente - fomento superior (área de Lockers)  
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ALBAÑILERIA 

 

Fecha:  17 y 18 de abril 2026 
Ubicación: (ALBAÑILERIA – BACHEO MORTERO) – huecos en parqueadero (realizar bacheo 
con concreto) – parqueadero. 
Descripción:  
una vez marcados los sitios a realizar el bacheo, se inicia a picar los bordes y ampliando el 
hueco, una vez preparados los huecos se prepara la mezcla del mortero (arena, piedra 
picada, cemento y aditivo endurecedor), se realiza el vaciado de los huecos con el mortero, 
se nivelan, se espera un poco el fraguado para repasarlo con uso de cepillo de madera 
dando la textura rustica. 

   

 

 

Fecha:  20 y 21 de abril 2026 
Ubicación: (ALBAÑILERIA – PAVIMENTO CONCRETO) – falta pavimento 2 puestos de 
vehículos – parqueadero - puesto de vehículos eléctricos. 
Descripción:  
se demarca los 2 puestos de vehículos, se limpia el área retirando la piedra picada quedando 
el área faltante de asfalto, se realiza un replanteo picando con uso de pico dejando un 
espesor de 10 centímetros, una vez preparado el área se procede a preparar la mezcla del 
mortero (arena, piedra picada, cemento y aditivo endurecedor), se realiza el vacea con el 
mortero, se nivelan, se espera un poco el fraguado para repasarlo con uso de cepillo de 
madera dando la textura rustica. 

(ALBAÑILERIA – BACHEO MORTERO) – huecos en parqueadero (realizar bacheo 

con concreto) – parqueadero  
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PISO PODOTACTIL 

 

Fecha:  06 de abril 2026 
Ubicación: (PISO PODOTACTIL) – asegurar pisos podotactil sueltos – 1er piso - recepción 
salida rampa parqueadero. 
Descripción:  
se aseguran los pisos podotactil sueltos con uso de tornillos punta broca a la superficie 
metálica. 

(ALBAÑILERIA – PAVIMENTO CONCRETO) – falta pavimento 2 puestos de 

vehículos – parqueadero - puesto de vehículos eléctricos  
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GUARDA ESCOBAS 

 

Fecha:  15 de abril 2026 
Ubicación: (GUARDA ESCOBAS) – suelto guardaescobas en columna (arreglar) – 2do piso - 
tecnología - columna. 
Descripción:  
en columna esta caído el guardaescobas, se realiza el cambio de los chazos con los tornillos 
y se instala nuevamente quedando bien instalado. 

     
 

(PISO PODOTACTIL) – asegurar pisos podotactil sueltos – 1er piso - 

recepción salida rampa parqueadero  

(GUARDA ESCOBAS) – suelto guardaescobas en columna (arreglar) – 

2do piso - tecnología - columna  
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Fecha:  15 de abril 2026 
Ubicación: (GUARDA ESCOBAS) – suelto guarda escoba (arreglar) – 4to piso - sala 4-3. 
Descripción:  
en muro esta caído el guardaescobas, se realiza el cambio de los chazos con los tornillos y 
se instala nuevamente quedando bien instalado. 

      
 

 

 

 

 

OTROS 

 
Fecha:  14 de abril 2026 
Ubicación: (OTROS) – instalar techo a nuevo sitio para almacenar los RCD parqueadero – 
parqueadero sitio de acopio RCD lado oriental. 
Descripción:  
se instalan madera reciclada de puertas viejas de salas y sobre la madera se coloca un 
plástico para proteger la madera. Quedando bien instalado el techo y protegido. 

 

(GUARDA ESCOBAS) – suelto guarda escoba (arreglar) – 4to piso - sala 

4-3  
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Fecha:  15 de abril 2026 
Ubicación: (OTROS) – instalar techo área bicicletas lado derecho – parqueadero - área 
bicicletas - lado derecho. 
Descripción:  
se realiza la instalación de techo área de bicicletas lado derecho, con uso de material 
reciclable como es la estructura de aluminio, láminas de madera y plásticos. Primero se 
asegura la estructura de aluminio dejándole un buen desnivel, luego instalan la madera y 
para proteger instalan el plástico negro. quedando bien instalado el techo. 

 

(OTROS) – instalar techo a nuevo sitio para almacenar los RCD parqueadero – 

parqueadero sitio de acopio RCD lado oriental  
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Fecha:  16 de abril 2026 
Ubicación: (OTROS) – instalar techo área bicicletas lado izquierdo 1ero – parqueadero - área 
bicicletas - lado izquierdo 1ero. 
Descripción:  
se realiza la instalación de techo área de bicicletas lado izquierdo 1ero, con uso de material 
reciclable como es la estructura de aluminio, láminas de madera y plásticos. Primero se 
asegura la estructura de aluminio dejándole un buen desnivel, luego instalan la madera y 
para proteger instalan el plástico negro. quedando bien instalado el techo. 

 

(OTROS) – instalar techo área bicicletas lado derecho – parqueadero - 

área bicicletas - lado derecho  
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Fecha:  20 y 21 de abril 2026 
Ubicación: (OTROS) – instalar techo área bicicletas lado izquierdo 2do posterior medidores 
energía – parqueadero - área bicicletas - lado izquierdo 2do posterior medidores energía. 
Descripción:  
se realiza la instalación de techo área de bicicletas lado izquierdo 2do, con uso de material 
reciclable como es la estructura de aluminio, láminas de madera y plásticos. Primero se 
asegura la estructura de aluminio dejándole un buen desnivel, luego instalan la madera y 
para proteger instalan el plástico negro. quedando bien instalado el techo. 

(OTROS) – instalar techo área bicicletas lado izquierdo 1ero – 

parqueadero - área bicicletas - lado izquierdo 1ero  
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Fecha:  22 Y 23 de abril 2026 
Ubicación: (OTROS) – instalar techo área bicicletas salida restringida (replanteo y instalar 9 
columnas aluminio) - parqueadero - área bicicletas - salida restringida. 
Descripción:  
se realiza el replanteo en el área de bicicletas salida restringida, marcando donde se realizan 
los hoyos para instalar las 9 columnas, se avanza con la excavación de cada hoyo y se 
procede a nivelar y aplomar cada columna asegurándola y vaciadas en concreto (área, 
cemento, piedra picada). quedando alineadas y aplomadas, en espera del fraguado. 

    

 

(OTROS) – instalar techo área bicicletas lado izquierdo 2do posterior 

medidores energía – parqueadero - área bicicletas - lado izquierdo 2do 

posterior medidores energía  

(OTROS) – instalar techo área bicicletas salida restringida (replanteo y instalar 9 

columnas aluminio) - parqueadero - área bicicletas - salida restringida  
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Fecha:  23 de abril 2026 
Ubicación: (OTROS) – 2 parqueaderos con mucha grasa y residuos de aceite de vehículos 
(desengrasar y limpiar) - parqueadero - occidente - área vehículos oficiales. 
Descripción:  
los 2 parqueaderos seleccionados para vehículos eléctricos están muy sucios con grasa y 
residuos de aceite, se aplica desengrasante, al pasar unos minutos se usa el cepillo de cerda 
dura para restregar toda el área, se lava con agua (reciclada) a presión con hidrolavadora y 
se aplica otra vez desengrasante con jabón, se le pasa el cepillo nuevamente y aplica 
abundante agua(reciclada) a toda el área. quedando limpio libre de grasas. 

    

 

 

Fecha:  27 Y 28 de abril 2026 
Ubicación: (OTROS) – instalar techo área bicicletas salida restringida (instalar vigas y 
láminas de madera en techo) - parqueadero - área bicicletas - salida restringida. 
Descripción:  
una vez fraguada las columnas se inicia con la instalación de las vigas en techo que soportan 
las láminas de madera. quedando bien colocadas las láminas de madera, en espera de colar 
el plástico negro. 

(OTROS) – 2 parqueaderos con mucha grasa y residuos de aceite de vehículos 

(desengrasar y limpiar) - parqueadero - occidente - área vehículos oficiales  
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Luz Aurora Castañeda 

Aprobó: 
 

 

 

 

 

(OTROS) – instalar techo área bicicletas salida restringida (instalar vigas y láminas 

de madera en techo) - parqueadero - área bicicletas - salida restringida  


