ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA
MANUEL ESTEBAN CANTILLO NAVARRO
PERIODO DE 20 DE MARZO AL 19 DE ABRIL DE 2026

1. Apoyar en la recopilacion y sistematizacién de informaciéon necesaria para
la formulacién y actualizacion de proyectos, de la Secretaria de Cultura y
Turismo.

Se brind6 apoyo en la recopilacidn, organizacion y sistematizacion de la informacién
correspondiente al segundo periodo de presentacion de la cuenta de cobro, insumo
fundamental para la formulacién y actualizacién de los proyectos de la Secretaria
de Cultura y Turismo, en concordancia con el Plan Operativo Anual de Inversiones
(POAI) y en cumplimiento de los lineamientos técnicos establecidos por el Banco de
Programas y Proyectos de la Secretaria de Planeacion Departamental. Estas
actividades se desarrollaron atendiendo las conclusiones y requerimientos definidos
en la reunidn técnica realizada el 8 de abril de 2026 con la Secretaria de Cultura 'y
Turismo de la Gobernacién de Santander.

Proyecto: Fortalecimiento de la red de bibliotecas a través de procesos de formacion
en el departamento de Santander. BPIN 2024004680193.
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Proyecto integral de investigacion, caracterizacion, fortalecimiento, organizacion y
promocioén del ecosistema turistico del departamento de Santander.
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Ecosistema turistico 2026 SPT 010426

2. Elaborar insumos técnicos y borradores de documentos que sirvan de
soporte en la presentacion de proyectos ante el Banco de Programas y
Proyectos de Inversiéon Publica.

Durante el periodo comprendido entre el 20 de marzo y el 20 de abril de 2026, en
este proceso se ajustaron documentos clave para el proyecto “Fortalecimiento de la
red de bibliotecas a través de procesos de formacion en el departamento de
Santander”, tales como la carta de radicacion, la portada del proyecto, la guia
ejecutiva de proyectos de inversién, el presupuesto, el cronograma, las
especificaciones técnicas, la certificacion de inclusion en el Plan de Desarrollo y el
concepto de viabilidad sectorial. Como resultado, se encuentran finalizadas la
portada del proyecto y la localizacion del proyecto, mientras que los demas
documentos continuan en estado pendiente.

En particular, la carta de radicacidén se encuentra a la espera de la definicion del
viabilizador sectorial por parte de la Secretaria y de la inclusién de la resolucién de
encargo en la comunicacion; la guia ejecutiva, el presupuesto, el cronograma y las
especificaciones técnicas estan sujetos a revision y aprobacién por parte de las
areas de TIC y Contratacion de la Gobernacion de Santander; la certificacion de
inclusion en el Plan de Desarrollo requiere igualmente la incorporacién de la
resolucion de encargo en la comunicacion; y el concepto de viabilidad sectorial esta
pendiente de la designacién del viabilizador sectorial por parte de la Secretaria. En
términos generales, estos avances y pendientes obedecen a procesos de validacion
institucional, revision técnica y formalizacién de firmas, necesarios para la
consolidacion final del expediente documental.
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Actualizacion: Viabilidad Sectorial
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3. Mantener actualizado el registro documental de proyectos y tramites,
garantizando la trazabilidad de la informacion.

Durante el periodo reportado, se realizé la actualizacién, organizacién y control del
registro documental de los proyectos “Fortalecimiento de la red de bibliotecas a
través de procesos de formacion en el departamento de Santander” y “Santander
para Todos: proyecto integral de investigacion, caracterizacion, fortalecimiento y
promocién del ecosistema turistico del departamento de Santander”, garantizando
la trazabilidad de la informacion.

En este sentido, se adelant6 el ajuste del cronograma del proyecto de bibliotecas y
la actualizacién del presupuesto del proyecto del ecosistema turistico 2026.
Asimismo, se realizd la organizacion y verificacion de los soportes documentales
asociados, asegurando su coherencia, control de versiones y adecuada
estructuracion para su seguimiento y futura radicacion.

4. Apoyar el seguimiento administrativo y documental de los contratos
suscritos por la Secretaria de Cultura y Turismo, asi como el diligenciamiento.
actualizacion y control de la informaciéon en la Plataforma Integrada de
Inversion Publica (PIIP) del Departamento Nacional de Planeacion - DNP,
verificando el cumplimiento de obligaciones, cronogramas, soportes,
entregables y la coherencia entre los proyectos formulados, la ejecuciéon
presupuesta! y los reportes institucionales.



Se brindé apoyo al seguimiento administrativo y documental de los contratos
asociados a los proyectos de la Secretaria de Cultura y Turismo, mediante la
participacion en una mesa técnica informativa orientada a la socializacion de la
herramienta interna para la recopilacion y consolidacion de la informacion de
ejecucion de proyectos, requerida para su posterior cargue en la Plataforma
Integrada de Inversién Publica (PIIP) del Departamento Nacional de Planeacion —
DNP.

En este espacio se socializaron y precisaron los lineamientos para el registro de la
informacion correspondiente a la vigencia 2026, abarcando variables como BPIN,
supervision, valores contratados, actas de inicio, avances mensuales, ejecucion
presupuestal, porcentajes de ejecucion y saldos. De igual manera, se enfatizé en la
importancia de realizar una verificacion rigurosa de la coherencia entre la
informacion reportada y los soportes contractuales, con el propdsito de asegurar la
confiabilidad de los reportes institucionales y fortalecer los procesos de control y
seguimiento de los proyectos en ejecucion. Estas acciones aportan al adecuado
diligenciamiento, actualizacion y control de la informacién en la PIIP, garantizando
la trazabilidad y el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

5. Actualizar, consolidar y analizar datos e indicadores estadisticos del sector
turismo, cultura y patrimonio, relacionados con competitividad, empleo,
internacionalizacion, inversién, innovacion, emprendimiento y cooperacién
internacional, como insumo para la planeaciéon y formulacién de proyectos
sectoriales.

A la fecha del presente informe, no se han desarrollado actividades relacionadas
con esta obligacion.

6. Gestionar y dar respuesta de manera oportuna los tramites documentales
asignados a través del sistema FOREST de la Gobernacién de Santander, en
relacion con las actividades asignadas por la Secretaria de Cultura y Turismo,
garantizando el cumplimiento de los procedimientos administrativos
establecidos.

Como ejecucion de la actividad “Gestionar y dar respuesta de manera oportuna los
tramites documentales asignados a través del sistema FOREST de la Gobernacion
de Santander”, durante el periodo correspondiente a abril de 2026 se proyecto y
estructurd respuesta al radicado No. 20260050522, relacionado con el proyecto
“Fortalecimiento de la red de bibliotecas a través de procesos de formacion en el
departamento de Santander”. La gestion incluyé la consolidacion de informacién
técnica, administrativa y programatica del proyecto, abarcando cobertura,
actividades, cronograma, recursos, indicadores e impacto esperado en las
bibliotecas publicas del departamento.

Igualmente, se elaboré la comunicacion oficial dirigida a la Secretaria Privada de la
Gobernacién de Santander, en la cual se remitié la presentacion ejecutiva del



proyecto expuesto en el Consejo de Gobierno N.° 12. Se deja constancia de que,
aunque la respuesta fue proyectada dentro del periodo del informe, inconvenientes
técnicos impidieron su radicacion inmediata en la plataforma FOREST,
efectuandose el cargue y tramite documental dias después de elaborada la
respuesta.

7. Asistir a las reuniones y/o comités y demas actividades que sea
convocados por el supervisor del contrato y en relacion con el objeto del
contrato

Se participé en la mesa de trabajo realizada el 8 de abril de 2026 con el equipo
técnico, juridico y de formulacion de proyectos, en el marco de las actividades
contractuales asignadas. Durante la jornada se abord6 especificamente el proyecto
“Fortalecimiento de la red de bibliotecas a través de procesos de formacion en el
departamento de Santander” (BPIN 2024004680193), socializando su estado de
formulacion y revisando los ajustes técnicos, juridicos y administrativos requeridos
para su adecuada estructuracion. Asimismo, se analizaron aspectos relacionados
con su articulacion frente a las metas del Plan de Desarrollo Departamental, y se
definieron lineamientos, prioridades y responsabilidades para avanzar en las etapas
precontractuales, orientadas a garantizar su viabilidad y posterior presentacion ante
el Banco de Programas y Proyectos.
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Listado de Asistencia

Fotografia reunién de trabajo

8. Las demas actividades que sean requeridas por el supervisor en
concordancia con el objeto contractual.

Durante el periodo reportado, se atendieron los requerimientos asociados a esta
obligaciéon en el marco de los lineamientos institucionales, mediante la
consolidacion, organizacion y sistematizacion de la informacion y sus respectivos
soportes. Lo anterior permitio estructurar el informe de evidencias y garantizar la
trazabilidad, verificacion y respaldo de la gestion adelantada conforme a las
obligaciones contractuales.
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