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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Medellín 10 de abril de 2026 

Señor 

 

Juan Carlos Daza  Rico 

Supervisor(a) Contrato. CO1.PCCNTR.9119424 del año 2026 

Profesional G10 

Tecnoparque Nodo Medellín. 

Medellín. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual del 12 Marzo al 10 de abril 

de 2026 

Referencia: No CO1.PCCNTR.9119424 del año 2026 

Fabian Alexander Ortiz Zapata, identificado con la cédula de ciudadanía No. 98 695 523, en 

mi calidad de contratista del SENA, en (TECNOPARQUE NODO MEDELLIN), en cumplimiento 

del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: valor total de la contratación la suma de Sesenta y seis millones 

seiscientos noventa y nueve mil novecientos noventa y seis pesos. ($ 66.699.996). Esta suma 

será pagada por el SENA de la siguiente manera: Mensualidades seis millones sesenta y tres 

mil seiscientos treinta y seis mil pesos. ($ 6.063.636) y el equivalente por fracción de mes 

en caso de ser así.  

 

Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2026. 

OBJETO: 

9402_335 / 5_9402_336 Prestar servicios profesionales en el Tecnoparque para brindar asesoría 

técnica y formativa, extensionismo tecnológico y estructuración de planes de negocio en 

cumplimiento de la política para el desarrollo de los programas de competitividad y desarrollo 

tecnológico productivo. 
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Obligaciones Especificas:  

 

No Obligaciones  Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar asesoría técnica y 

formativa, extensionismo 

tecnológico y estructuración de 

planes de negocio en 

cumplimiento de la política para 

el desarrollo de los programas de 

competitividad y desarrollo 

tecnológico productivo 

Para el periodo objeto de pago 

no se realizó esta actividad 

 

 

 

 

No Aplica. 

 

 

2 

Apoyar la elaboración de estudios 

de sector y de mercado y fichas 

técnicas para los procesos de 

contratación de compra o 

suministro de bienes y/o servicios 

para la línea tecnológica 

correspondiente del Nodo. 

Se llevó a cabo el análisis de 

mercado y la definición de 

requerimientos técnicos para 

dar inicio a los procesos de 

adquisición de materiales de 

formación, compra de equipos y 

servicios de mantenimiento 

preventivo y correctivo 

 Anexo 2.1 

Correo electrónico con 

envío de estudio de 

mercado.  

Anexo 2.2 

Captura de pantalla 

reunión con experto de 

la línea Usuarios, 

comercialización y 

logística para 

determinar las 

necesidades de la 

compra de equipos.  

3 Realizar la evaluación técnica de 

las propuestas presentadas para 

la compra o suministro de bienes 

y/o servicios, y acompañar u 

orientar a los interesados en los 

Para el periodo objeto de pago 

no se realizó esta actividad. 

 

 

No Aplica. 
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No Obligaciones  Acciones realizadas Evidencias 

procesos de adquisición de bienes 

y/o servicios en las plataformas 

estatales de contratación pública. 

4 Apoyar la ejecución contractual 

mediante la verificación del 

cumplimiento de condiciones 

técnicas para la compra o 

suministro de bienes y/o servicios 

para la línea tecnológica 

correspondiente del Nodo. 

Se comparte correo electrónico 

con necesidades técnicas para 

el inicio del proceso contractual 

de materiales de formación de 

tencoparque nodo Medellín. 

 

Anexo 4 

Correo electrónico con 

solicitud de revisión de 

documentos de 

especificaciones 

técnicas. 

 

5 Apoyar la elaboración de estudios 

de sector y de mercado en los 

procesos de proyección de la 

contratación de compra o 

suministro de bienes y/o servicios 

para el nodo en la siguiente 

vigencia. 

Se adelanta estudios del sector 

de mercado para el proceso de 

compra de equipos para 

SENNOVA  

 

Anexo 5 

Captura de imagen con 

tabla de estudio de 

mercado con 

necesidades de compra 

de equipos de 

SENNOVA   
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No Obligaciones  Acciones realizadas Evidencias 

6 
Brindar orientaciones técnicas al 

personal de apoyo 

administrativo, y talentos o 

interlocutores para la 

formulación y presentación de los 

Proyectos de Base Tecnológica 

ante el comité de selección de 

ideas del Nodo. 

Se brindó asesoría técnica a la 

empresa Veeret para la 

estructuración y vinculación de 

proyectos de base tecnológica 

en las diversas líneas del Nodo 

Tecnoparque 

Anexo 6 

Captura de 

imagen con 

conversación 

para el inicio de 

proyectos en el 

nodo 

tecnoparque 

Medellín.  

7 Realizar la evaluación de los 

Proyectos de Base Tecnológica 

presentados al comité de ideas 

del Nodo, de acuerdo con las 

metas definidas para la vigencia. 

Para el periodo objeto de pago 

no se realizó esta actividad. 

 

No aplica. 

8 Acompañar el desarrollo de 

prototipos, productos, procesos y 

servicios en las diversas fases de 

los Proyectos de Base Tecnológica 

(PBT) asignados, siguiendo los 

lineamientos establecidos en la 

Guía Metodológica de la Red 

Tecnoparque, registrando el 

seguimiento correspondiente a 

los PBT las plataformas y/o 

sistemas de información 

utilizados. 

Continuamos con la ejecución 

de los proyectos asignados, 

gestionando su ciclo de vida de 

acuerdo con las fases de 

desarrollo establecidas. A la 

fecha, se encuentran en fase de 

inicio los proyectos P2025-

015886-17860 y P2025-015886-

18511 

 

 fase de planeación 

P2024-013293-16647 

P2024-013293-16648 

P2025-015886-17868 

 

Anexo 8 

Fases de proyectos.  

 

Imagen de avance de 

impresiones de 

proyectos de base 

tecnológica. 
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No Obligaciones  Acciones realizadas Evidencias 

Fase de EJECUCIÓN  

 

P2023-013009-12195 

P2024-013299-14149 

P2025-015886-17637 

 

Fase de CIERRE  

P2024-013293-14207 

 

 

9 

Aportar desde la línea tecnológica 

a las acciones, procesos y 

resultados de las actividades de 

Investigación, Innovación, y 

Desarrollo Tecnológico del 

PROGRAMA DE COMPETITIVIDAD 

Y DESARROLLO TECNOLÓGICO del 

SENA 

Para el periodo objeto de pago 

no se realizó esta actividad. 

 

No Aplica. 

 

 

 

10 Mantener actualizado el CvLAC y 

el registro periódico de los 

productos, consultorías y demás 

actividades derivadas de las 

actividades de I+D+i y estar 

vinculado al Grupo de 

investigación del Centro de 

formación al cual se encuentra 

adscrito el Nodo Tecnoparque. 

Para el periodo objeto de pago 

no se realizó esta actividad. 

 

No Aplica. 
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No Obligaciones  Acciones realizadas Evidencias 

11 Gestionar y apoyar la 

consecución de las metas 

definidas por la Dirección de 

formación profesional para el 

Tecnoparque Nodo Medellín y el 

fomento de la Investigación, el 

Desarrollo Tecnológico y la 

Innovación - I+D+i. 

Se adelantan y consolidan las 

metas se adelantan los 

diferentes proyectos de base 

tecnológica.  

Anexo 11 

 

Imagen con adelantos y 

ejecución de lo 

diferentes proyectos  

de base tecnológica.  

12 Apoyar la divulgación de la oferta 

de servicios de Tecnoparque, a 

visitas del Nodo. 

Se adelantan conversaciones 

con la empresa veeret para la 

presentación de dos proyectos 

de base tecnológica para el 

nodo.  

 

Anexo 12  

Imagen con 

conversación para visita 

al nodo de tecnoparque.  

13 Apoyar en la implementación de 

los planes de seguridad industrial 

y de bioseguridad del Nodo, así 

como, el desarrollo de planes de 

trabajo, seguimiento de metas, y 

demás procesos operativos 

Realicé desarrollo de planes de 

trabajo de las diferentes metas 

que se asignaron a la línea de 

ingenieria  

Anexo 13  

Imagen con Seguimiento 

y revisión de metas 

asignadas.  

14 Desarrollar las actividades 

necesarias para el correcto uso 

de la infraestructura (planta 

física, equipos, maquinarias, 

insumos, computadores, 

herramientas, muebles, enseres, 

entre otros) del Nodo, y tener a 

Se comparte correo electrónico 

con inventario para ser 

asignado desde inventarios.  

Anexo 14.1 

Captura de envío de 

correo electrónico 

para la asignación de 

los inventarios a la 

línea de ingeniería.  
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No Obligaciones  Acciones realizadas Evidencias 

su cargo los equipos que figuran 

en el inventario del laboratorio 

de la línea tecnológica a la cual 

está vinculado. 

Anexo 14.2  

Captura con registro de 

inventario  

15 Aplicar los lineamientos de la 

dirección de formación 

profesional, especialmente los 

relacionados con la red 

Tecnoparque, con el fin de 

fortalecer la articulación entre 

Nodos y entre Centros de 

Formación. 

Se da cumplimiento a los 

lineamientos de la Dirección de 

Formación, informamos que 

desde el Nodo Medellín se ha 

finalizado el cierre de las URL 

Tecnoparque.com.co y 

redtecnoparque.com 

Anexo 15  

 

Captura de correo 

electrónico con 

indicaciones sugeridas y 

realizadas. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE

M 

No DE LA 

ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados, constancia de afiliación a la seguridad social del ingreso del mes de marzo por 

pagos Simple # 1080147654. (Decreto Ley 2106 de 2019– “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en doce (12) folios.  

Cordialmente,                                                                                       

 
 

Firma 

Fabian alexander Ortiz zapata               

Contratista 

CC 98695523 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

Firma 

Juan Carlos Daza Rico 

Supervisor(a) Contrato. CO1.PCCNTR.9119424 del año 2026 

Profesional G10 

Tecnoparque Nodo Medellín. 

Medellín. 
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ANEXOS 

Anexo 2.1 

 

Correo electrónico con envío de estudio de mercado. 
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Anexo 2.2 

Captura de pantalla reunión con experto de la línea Usuarios, comercialización y logística 

para determinar las necesidades de la compra de equipos. 
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Anexo 4. 

 

Correo electrónico con solicitud de revisión de documentos de especificaciones técnicas. 
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Anexo 5 

Captura de imagen con tabla de estudio de mercado con necesidades de compra de equipos 

de SENNOVA . 
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Anexo 6  

Captura de imagen con conversaciones y asesorías para el inicio de proyectos en el nodo 

tecnoparque Medellín. 
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Anexo 12 

 

Captura de imagen con conversaciones y asesorías para el inicio de proyectos en el nodo 

tecnoparque Medellín. 
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Anexo 8  

Fases de proyectos.  

 

Imagen de avance de impresiones de proyectos de base tecnológica. 
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Anexo 11 

 

Imagen de avance de impresiones de proyectos de base tecnológica 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

17 

GTH-F-062 V10 

Anexo 13  

 

Imagen con Seguimiento y revisión de metas asignadas.  
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Anexo 14.1 

 

Captura de envío de correo electrónico para la asignación de los inventarios a la línea de 

ingeniería.  
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Anexo 14.2 

Captura con registro de inventario 
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Anexo 15  

 

Captura de correo electrónico con indicaciones sugeridas y realizadas. 

 

 
 


