SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Caldas, 31 de mayo de 2026

Sefior(a)

ANGELICA MARIA MEZA OCHOA

SUPERVISORA CONTRATO No. 9289668

Coordinadora Académica

Centro De Los Recursos Naturales Renovables La Salada
Caldas - Antioquia

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes
de mayo del afio 2026
Referencia: No. 9289668 del aifo 2026

ALVARO LUIS VELASQUEZ JIMENEZ identificado con la cédula de ciudadania nro.70557892, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,

a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

MES FECHA DE PAGO VALOR
FEBRERO $ 4.579.580
MARZO $ 4.737.497
ABRIL $ 4.737.497
MAYO $ 4.737.497
JUNIO $ 4.737.497
JULIO $ 4.737.497
AGOSTO $ 4.737.497
SEPTIEMBRE $ 4.737.497
OCTUBRE $ 4.737.497
NOVIEMBRE $ 4.737.497
DICIEMBRE $1.737.082
TOTAL: $ 48.954.135

Plazo: Serd hasta el 11 de diciembre de 2026.
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Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES COMO INSTRUCTOR TUTOR PARA ORIENTAR
FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL PARA EL AREA BILINGUISMO.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Conocer y aplicar el procedimiento de ejecucion .
v p P . . . ) . Consulta activa del
de la formacién profesional integral disponible .
. procedimiento en la
en Compromiso lataforma Compromiso
(http://compromiso.sena.edu.co), formato de p_ -, P
laneacién pedagdgica del programa de Ejecucion de la formacion
P L pedagos . P . & profesional integral en las | Plataforma Sofia Plus LMS
1 formacion complementario virtual y . . .
. . fichas asignadas para el Zajuna
Reglamento de aprendices SENA y dar estricta . L
. . e it periodo académico
aplicacion al instructivo “GUIA DE Enelish Does Work nivel 1:
ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN 3428856 3488871 nivel.
AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE —AVA- ! Y
2:3488880
V5.
Ejecucion de las
acciones minimas
segln el momento de
la formacidn,
. . L orientando los cursos
Ejecutar las acciones minimas que debe .
o . de English Does Work
desempefiar como instructor en el desarrollo .
. nivel 1: 3488856,
de los cursos virtuales de acuerdo con el .
., . . 3488871y nivel ,
momento de la formacién, dependiendo el tipo Plataforma Sofia Plus LMS
2 ., . . 2:3488880, conforme .
de formacion, sea complementaria o titulada, . ., Zajuna
. P al tipo de formacién
de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia .
) . ., . . (complementaria) y
orientacion formacion ambientes virtuales de . .
aprendizaie” segun los dispuesto en
P Je- la Guia Orientacidon
Formacidn ambientes
virtuales de
aprendizaje - GFPI-
G-014 V05
Reportar inconsistencias a soporte técnico del
Nodo, en caso de presentarse algun Para el periodo del Para el periodo del
inconveniente con lo requerido o dispuesto en informe no se informe no se
el curso, para lo cual debe generar de forma ejecutaron acciones ejecutaron acciones
3 inmediata la notificacion, a través del referentes al referentes al
formulario que se tenga para este fin, el cual cumplimiento de esta cumplimiento de esta
sera suministrado a través del gestor virtual del obligacién obligacion
Centro de
Formacion.
4 Generar consulta y atencidn a las observaciones | Los planes de No aplica para el tipo de
del equipo de consejeria, para la mejoramiento no se formacion.
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implementacion de planes de mejoramiento en
caso de ser
necesario.

implementan en
formacion
complementaria.

Brindar asistencia y participacion en las
transferencias realizadas por el equipo de
soporte didactico pedagdgico, dentro de
proceso de mejora continua.

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligaciéon

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al
cumplimiento de esta
obligacion

Planear y/o alistar el espacio
de formacion debido a que en
ella se establece la estructura
de la ejecucion a desarrollar, la
explicaciéon de las normas de
funcionamiento y los tiempos
entre otros.

Alistamiento de todos los
cursos asignados en la
plataforma Zajuna. Se
estructuraron y publicaron
los cursos en la
plataforma

virtual incluyendo normas
de funcionamiento,
cronograma y materiales
iniciales.

Plataforma Sofia Plus
LMS Zajuna

Brindar asesoramiento personalizado a los
aprendices del programa en aspectos
relacionados con las diferentes técnicas y
estrategias de formacidn, con el propésito
fundamental de guiar, orientar y asesorar al
aprendiz en el desarrollo de la accién formativa,
desarrollar estrategias que fortalezcan la
interaccidn entre los aprendices y el instructor
gue hacen parte del programa de formacion,
promoviendo el desarrollo de competencias
para el manejo de las herramientas disponibles
en el entorno virtual (chat, correo

electrdnico, envio de archivos...). Asi mismo
debera fomentar la comprensién por parte de
los aprendices del funcionamiento del entorno
de trabajo y comunicacion.

Se realizaron asesorias
individuales y grupales por
correo, foros y chat. Se
promovié el uso de
herramientas del entorno
virtual para el desarrollo
auténomo del
aprendizaje.

Plataforma Sofia Plus
LMS Zajuna

Usar y gestionar las diferentes plataformas
tecnoldgicas institucionales de apoyo
académico y administrativo relacionado con su
rol, actualizando y registrando de manera veraz
y oportuna cada una de las acciones que
integran el proceso formativo, incluyendo el
correo electrénico institucional.

Registro y actualizacion
constante en Sofia Plus y
Zajuna. Se recibe correo
de la Mesa de servicios
con credenciales para la
activacion del correo
institucional:
alvelazquez@sena.edu.co

Plataforma Sofia Plus
LMS Zajuna
Correo institucional
activo:
alvelazquez@sena.edu.co

Participar y apoyar cuando le sea requerido, en
las actividades de disefio y desarrollo
curricular, la documentacion de condiciones de
calidad para obtencion de registros calificados,
el alistamiento de visita de pares y procesos de
autoevaluacion, generacién y desarrollo de

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacion

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacion
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disefio curricular, proyectos de investigacion
aplicada, innovacién
pedagdgicay desarrollo tecnoldgico, de interés
institucional.
Cumplimiento de la carga
Desarrollar el objeto contractual sobre una base | horaria mensual conforme | Se anexa pantallazo de la
10 | de ciento sesenta (160) horas por periodo al cronograma, incluyendo | programacién registrada
mensual formacion, asesoria, en Sofiaplus.
seguimiento y planeacion.
Normas de competencia
. . e laborales vigentes:
Aplicar al proceso de evaluacion y certificacion . L
. - Orientar formacion
en la norma o normas sectoriales de .
. . Elearning de acuerdo con
competencia laboral y aportar el respectivo o . .. . .
. o - procedimientos técnicosy | Certificados alojados en
11 | respectivos certificados de aprobacién o la . ,
. . . S . . normativa. Sofiaplus.
evidencia de la inscripcion al mismo o mismos, . .,
. L . - Orientar formacién
de acuerdo con los directrices impartidas .
. . presencial de acuerdo con
por la Direccién General. o .
procedimientos técnicos y
normativa
Se realizaron todas las
actividades de formacion
en SofiaPlus de las fichas
English Does Work nivel 1:
Realizar las demds actividades necesarias para 3488856, 3488871 y nivel
12 el cumplimiento del objeto contractual y las 2:3488880 Plataforma Sofia Plus LMS
que, por ser inherentes, le sean asignadas por | Se asignaron los juicios Zajuna
EL SENA. evaluativos de las fichas
English Does Work level 1:
3488856, 3488871 y nivel
2:3488880

NOTA INTERNA: Diligenciar del cuadro conforme las siguientes instrucciones. Obligaciones: Transcribir
las obligaciones especificas del contrato; Acciones realizadas: Haga una resefia de los hechos y
circunstancias que dieron lugar al cumplimiento de la obligacion en el respectivo mes. De no haber
sido necesaria la ejecucion en el respectivo informe mensual, indicar que “Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion”; Evidencias: Reseie el
material probatorio que corrobore la ejecucion de la actividad, y de ser el caso, adjuntar la respectiva
evidencia.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizaciéon del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados. Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.
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FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
N/A N/A N/A N/A

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la informacién de cada desplazamiento que haya realizado el
contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el
desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecuciéon contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9504337552 de Aportes en Linea, referente al mes
de abril (Decreto Ley 2106 de 2019)

Cordialmente,

J—~\

ALVARO LUIS VELASQUEZ JIMENEZ
Contratista
C.C. No. 70557892

Recibi a satisfaccion:

ANGELICA MARIA MEZA OCHOA
SUPERVISORA CONTRATO No. 9289668 de 2026
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS MAYO

Cursos Zajuna y Videoconferencias

! Formato INFORME MEN® X Mis cursos | Zajuna @ Curso: ENGLISH DOESW X ¥ Curso: ENGLISH DOES W X Curso: ENGLISH DOESW X +

&« c 25 zajunasena.edu.co/zajuna/my/courses.php & w tn)

Accede a SOFIA  Area Personal £i3 @ ALVARO LUIS VELASQUEZ JIMENEZ c‘) v

PANEL DE |
NAVEGACION

VISTA GENERAL DE CURSO

(VTS @IS Todos v H Buscar H Ordenar por dltimo acceso v H Tarjeta v ‘
A Pagina principal del
sitio

V Secciones % L f- @

B Mis cursos 1)

&) Anuncios de la » ¢
pagina ? <

v Mis cursos
S ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1

P_51240087_V_348885 (3488880) (3488871) (3488856)
67R 5C 9161 - Formacién Complementaria Formacion Complementaria Formacion Complementaria

>
P_51240087_V_348887 : : :
1.R_5.C_9101

>
P_51240088_V_348888
0_R_5.C_9101

11.08 AM
5/14/2026 &g

B Q search = &

? Formato INFORME MEN: X @ Curso: ENGLISH DOESW X % ANUNCIOS | Zajuna % Curso: ENGLISH DOESW X % Curso: ENGLISH DOES V

< c 25 zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/view.php?id=7196150

Accede a SOFIA Area Personal 13 @ ALVARO LUIS VELASQUEZ JIMENEZ ) ~¥  Modo de edicion @

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 (3488880)

Mis cursos / P 51240088 V 3488880 R 5 C 9101 / ANUNCIOS

{;‘;, ANUNCIOS

PANEL DE |
NAVEGACION @
e ‘ Buscar en los foros ‘ Q ‘ Suscribirse a este foro
v Mis cursos
A Pagina principal del
sitio
> Secciones . . L .
. Debate Comenzado por UOltimo mensaje § Réplicas Suscribir
V Mis cursos
>
s || n GO @ uuowse @A o ©
byt may may
>
P_51240087_V_348887 ¥ ACTIVITY 2 - Evidencia 2 @ ALVARO LUIS VE... @ ALVARO LUIS VE... 0 © :
1.R.5.C 9101 7 may 2026 7 may 2026 :
v
P_51240088_V_348888 .. WEB RECORDING 3 /B ALVARO LUIS VE..  /FR)\ ALVARO LUIS VE... A . .

e B ‘ e R
Y BB Q search (w5 BNG B ED o &

Mostly sunny



f Formato INFORME MEN: X Curso: ENGLISH DOES W X ANUNCIOS | Zajuna P_51240087_V_3488871_ X Curso: ENGLISH DOES V

c 25 zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/assign/view.php?id=7196480

@ZNIJUAN

Accede a SOFIA  Area Personal f£iz @ ALVARO LUIS VELASQUEZ JIMENEZ Modo de edicion @)

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3488871)

Mis cursos / P_51240087_V_3488871_R_5_C_9101 / ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA / Actividad de aprendizaje 1 / Actividad de aprendizaje 1: Presentacién rutina di... @

2 Volver a'Actividad de aprendizaje 1

" Actividad de aprendizaje 1: Presentacion rutina diaria. AA1-EV03.

PANEL DE NAVEGACION C

W Mis cursos
Apertura: martes, 21 de abril de 2026, 00:00

A Pagina principal del sitio
Cierre: miércoles, 13 de mayo de 2026, 23:59

> Secciones

V Mis cursos
>
P_51240087_V_3488856_R_5_C_
9101
v
P_51240087_V_3488871_R_5_C_
9101 « Presentacion rutina diaria. AA1-EV03.

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1

> Participantes
BB Calificaciones

&) ANUNCIOS para acceder trumento de
> INFORMACION GENERAL evalua

1 > CRONOGRAMA I

7a5E 11:13 AM
[ Y Q Search

« Click aca para acceder al instructivo

5/14/2026
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! Formato INFORME MEN: X P_51240088 V_3488880 ANUNCIOS | Zajuna 240087 V 3488871 X : ENGLISH DOES V

zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/assign/view.php?id=719

@ZAIUAN

Accede a SOFIA  Area Personal i3 @ ALVARO LUIS VELASQUEZ JIMENEZ ‘- Modo de edicion @

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 (3488880)

Mis cursos / P_51240088 V_3488880 R 5_C_9101 / ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA / Actividad de aprendizaje 2 / Evidencia: Documento describir gustos. AA2-EV02.

1 Volver a ‘Actividad de aprendizaje 2

Evidencia: Documento describir gustos. AA2-EV02.

PANEL DE NAVEGACION O

v Mis cursos
Apertura: martes, 21 de abril de 2026, 00:00

A Pagina principal del sitio
Cierre: miércoles, 13 de mayo de 2026, 23:59

> Secciones

v Mis cursos
>
P_51240087_V_3488856_R_5_C_

9101
ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2

> —_— — B
P_51240087_V_3488871_R_5.C_ —
9101 « Documento describir gustos. AA2-EV02.

S DOC
P_51240088_V_3488880 R 5 C « Click aca para acceder al instructivo.
9101

> Participantes

BB Calificaciones

11:15 AM
5/14/2026
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! Formato INFORME MEN: X P_51240088 V 3488880 ANUNCIOS | Zajuna P_51240087 V 3488871 X P_51240087_V_3488856

c zajuna.sena_edu.co/zajuna/mod/assign/view.php?id=7196.

@ZNIUAN

Accede a SOFIA  Area Personal £iz  ALVARO LUIS VELASQUEZ JIMENEZ ‘,) ¥ Modo de edicion @

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3488856)

Mis cursos / P_51240087_V_3488856_R_5_C_9101 / ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA / Actividad de aprendizaje 1 / Actividad de aprendizaje 1: Video p i6n. AA... @

™ Volver a ‘Actividad de aprendizaje 1

PANEL DE NAVEGACION 7 Actividad de aprendizaje 1: Video presentacién. AAT-EVO4.

V Mis cursos
¢ e e del s Apertura: martes, 21 de abril de 2026, 00:00
> Secciones

V Mis cursos

v
P_51240087_V_3488856 R 5 C_
9101 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1
——
> Participantes -
M Calificaciones = Video presentacion. AA1-EV04.
—
E) ANUNCIOS —
z « Click aca para acceder al instructivo
> INFORMACION GENERAL P —
—

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES
~ ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

! Formato INFORME X P_51240088 V 34: X ANUNCIOS | Zajur X P_51240087 V 34: X 51240087 V_ 341 X % EDW1-Googl ® X

drive.google.com/drive/folders/1BMnBHueSOQ1qBGt2Ab-3tMhY_uSoZr5u ¥ Install () AskGoogle Yt

X B video1759048182.mp4 B Editar con Google Vids ® Compartir ~

seha This is what I do every day.
N Esto es lo que hago todos los dias.

Las preposiciones de tiempo son palabras que le ayudan a expresar en qué momento sucede una accion determinada. Es decir, las preposiciones
de tiempo se utilizan para poder indicar Ia ubicacién temporal de una accién, como también para describir un periodo dé-tiempo, como decir a qué
hora sucede algo, o en cudl dia de la semana, o cuando se trata de periodos de tiempo, ya sean largos o cortos.

1 always leave home at
7 o’clock.
°

Felipe travels to Brazil
In February.
o

Continuar >
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It’s half past \ It’s seven thirty.
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Son las siete y treinta.
Son las siete y media,
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These are the things that are around me
Estas son las cosas que estan a mi alrededor

Existen diferentes tipos de adjetivos, como son: calificativos, demostrativos, posesivos, etc. Los
que veraa 6n son los adjetivos calificativos que son los que indican caracteristicas
fisicas y/o de personalidad de personas, animales y cosas.

En esta categoria, se tienen tres tipos:
Figura 1. Tipos de adjetivos
Adjetivos absolutos

Describen algo por
derecho propio.

" o

Adjetivos Adjetivos
superlativos “ comparativos
indican aie alan Gnenacan dna
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These are the things that are around me

MENO Estas son las cosas que estén a mi alrededor

2.2 Use and differences between “really” and “very”

Tanto “really” como “very” son adverbios de intensidad y ambos se usan para enfatizar, para intensificar lo que se esté diciendo. Revise cada caso:

Reproducir (k)
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stas son las cosas que estan a mi alre

En términos generales, las conjunciones y los conectores describen la relacién entre dos clausulas. Estas cléusulas
se pueden escribir sin palabras de enlace (/inking words), pero a menudo se puede transmitir mas informacion, de
manera precisa, usando estas palabras.
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