
CuentadecobroNo.03    /

Abril 20-2026

LA ALCALDIA  MUNICIPAL  DE
EL CERRITO VALLE
NIT. 800.100.533-5

DEBE A:

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

CC.1.114.828.726 de  EI  Cerrito -Valle del  Cauca

LA SUMA DE:

$2.000.000
DOS MILLONES DE PESOS M/CTE/

Tercer  cuota  por  concepto  de:  Prestaci6n  de  servicios  No.  MEC-PS-248-1-18.4-

/   154-2026    "PRESTAC16N    DE    SERVICIOS    DE   APOYO   A    LA   GEST16N    PARA
ADELANTAR  ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO  EN  LA  ALCALDIA  DEL
MUNICIPIO   DE   EL   CERRITO   VALLE   DEL  CAUCA   PARA   DAR  CONTINUIDAD  AL
PLAN  INSTITUcloNAL DE ARCHIVO  PINAR".

Los cuales seran  pagados en la cuenta de ahorros N. 287328959 del Banco de Bogota.

Cordialmente,

CC.1.114.828.726  de  EI  Cerrito Valle



lNFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRAT0 MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo lnstitucional-Alcaldla  Municipal de EI Cerrito (V)

PARA: MARTHA LUCIA OROZCO VARGAS
SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Supervisora

DE:        MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.1.114.828.726
Contratista

Contrato de Prestaci6n de Servicjos de apoyo a la gesti6n CONTRATO MEC-PS-
248-1-18.4-154-2026, del 22 de enero del 2026.

Asunto:  lnforme  de  actividades - tercer cuota  del  Contrato  de  Prestaci6n  de
Servicios de apoyo a la gesti6n -CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026,
de enero de 2026.

OBJETO DEL CONTRATO: "PRESTAC16N DE SERVICI0S DE APOYO A LA
GEST16N PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO  VALLE  DEL  CAuCA
PARA OAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITucloNAL DE ARCHIVO PINAR".

Para el  cumplimiento del  Contrato de  Prestaci6n  de Servicios de apoyo,  se ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obligaciones Especifjcas:

lTEM ACTIVIDADES

01

Apoyar  las   actividades   de   clasificaci6n,   orden,   organizaci6n,   depuraci6n,
foliaci6n,   rotulaci6n  en   las  series  documentales  que  se  producen  en  las
diferentes unidades administrativas (dependencias),  conforme a  la  norma de
archivo.



INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE  PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRATO  MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo lnstitucional-AlcaldJa  Municipal de EI Cerrito (V)

02
Apoyar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de
archivo.

03
Apoyar el  levantamiento del inventario documental en  la dependencia que le
sea  asignada  por  el  supervisor del  contrato,  de  acuerdo  con  las  Tablas  de
retenci6n Documental vigentes en la entidad.

04
Apoyar   cuando   se   requiera   la   custodia   del   archivo   documental   de   la
dependencia que le sea asignada por el supervisor del contrato.

05
Las demas que se requieran y esten dentro del giro ordinario del objeto
contractiial.

Durante   el   periodo   a   reportar,    realice   las   siguientes   actividades   en    la
dependencia de Tesorerfa y Archivo Central:

ACTIVIDADES ESPEciFICAS

- El contratista apoyo actividades de escaneado,  rotulo de carpetas, r6tulos de
caja de las resoluciones 2025

- El contratista realizo su respectivo inventario del mes de abril revisado y
supervisado por blanca ln6s Velasquez

-Se custodia las carpetas de resoluciones y decretos afros  2025

-Realjzo apoyo en la oficina del despacho con el archivo del afio 2025

-asistir a capacitaci6n de presentaci6n de la nueva jefe de personal y
capacitaci6n de lenguaje claro

REGlsTRO roTOGRAFlco



lNFORME DE ACTIV]DADES

CONTRATO DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo lnstitucional-Alcaldl'a Municipal de EI Cerrito (V)



INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE  PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo lnstitucional-Alcaldia Municipal de EI Cerrito (V)

-tlse%xELprj:%-;qurig\QG*cTA-
C.C. C.C.  1.114.828.726 el cerrito v
Contratista
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Bancod:T?6?0?2:6[4€e

Esta   trar\s{icli.r    eqti    siijeia    1    voulicaclon    poslerior,    EI(1os)

cheque(s)    depositado/s)    se    reciben     Salvo    buen   cobra.   d€
manera   que   la   operaci6n   solo   se   entiende   electlva  si   el   (los)

ctieque(s)  son  pagado(s)  par  el  ('os)  banco(st  librados   En  caso
de    que    el(los)    cheque(s)    sean    devuelto(s)    sin    pago     esfa
opc`iaclonsereservarayel(los)'`Itulo(s)seer\tregara(n)oorparte

`1el  Banco  al  titular  de  la  cuen`a  en  la  qile  se  depc)§lla  (ton)   En

consecuencia,   el   comproban`e   de   pago   que   se   Bntrega   al
depositar\otimbradoporelBanco,noimplicacons\anciadepago
respecto  a  las  sumas  n{)  colisigri,?das  en  cfectIVo

El    pago    con    (arie`a    d6blto/Cr6dito    apllca    unicamonte    pars

conven\os  de empresas  autorizada§   En  ca§o  cle  mconvenien(e
comuniquese  con  la entidad  emisora  de  su  tarjeta

ComprobantedeReca.u^9.o^3,
ESFACIO  PAPIA  EL TIMBFIE

21303332   (onE_FOPl_cos vi   2in]iraoi6)

VALOR S

Veritique que la lntormaci6n lmpresa en e§te tormato Sea correota



Banco deBogo[d
Nn.aeo.Ore.95...
cde .ng N. 7 -47 Eocoti

REFERENCIA BANCARIA

EI  BANCO  DE  BOGOTA  a   solieitud  del  interesado  informa  que  MAYRA  ALEJANDRA
PALACIO  GARCIA,  identificado(a)  con  Cedula de  ctudadania  namero  1.114.828.726 esfa
vinculado(a)conelBANCODEBOGOTAatravesdelossiguientesproductosfinancieros:

Cuentas de Ahorros No. 287328959, abierta/o desde el 27/4/2023.

SeexpideenBogotaeldia2delmesdeEnerodelafio2026condestinoa:
malejapalacia@gmail.com
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DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
C6digo:  TS-DE-Cl-01

COMUNICAC16N  E INFORMACION
Version: 0DESPACH0 DEL ALCALDE

OFIclos

Fecha  de Aprobaci6n:
MUNICIPIO  DE  EL  CERRIT0  VALLEALCALDIAMUNICIPALNIT800.loo.533-5I 14/03/2019

Pagina  1  de 3

248-6-4-804-2026

lNFORMAC16N  GENERAL  DEL CONTRATO:

TIPO DE CONTRATO:                            PRESTACION DE SERVICIOS

NUMERO CONTRATO.                          MEC-PS-248-1-18.4.154-2026     /

OBJETOCONTRACTUAL:    ``PRESTAC16N    DE   SERVICIOS    DE   APOYO   A   LA
GEST16N  PARA  ADELANTAR  ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO
EN LA ALCALDiA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA
DAR CONTINUIDAD AL PLAN  INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

CONTRATISTA:                                          MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

SuPERVISOR:                             MARTHA LUCIA OROZCO VARGAS

cDp:                                                            N° 92 del 06/01 /2026

RpC:                                                            N° 302 del 23/01/2026

Objetivo del informe:

El contratista cumple con las actividades referentes a la tercera cuota:     /

ITEMI ACTIVIDAD/PRODUCTO
AVANCETOTAL SOPORTES DEL AVANCE

01

Apoyar  las  actividades declasificaci6n,orden,

750/o

El  contratista  apoyo  actividades  de
organizaci6n,  depuraci6n, escaneado,     rotulo     de     carpetas,
foliaci6n,  rotulaci6n en  las r6tulos  de  caja  de  las  resoluciones
series  documentales  queseproducenenlasdiferentesunidadesadministrativas(dependencias),conformealanormadearchivo. 2025

02

Apoyar   el   levantamientodelashojasdecontroldecadaexpedientedearchivo.
75%

Hojas de  control de  las carpetas de
resoluciones y decretos ahos  2025



DIRECcloNAMIENTO  ESTRATEGICO
C6digo: TS-DE-Cl-01

COMUNICAC16N  E  INFORMAC16N
Versi6n:  0DESPACHO  DEL ALCALDE

OFICIOS

Fecha   de Aprobaci6n:
MUNICIPIO  DE  EL  CERRIT0  VALLEALCALDIAMUNICIPALNIT.800-100-533€ 14/03ra0i9
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03

Apoyar   el   levantamientodelinventariodocumentalenladependenciaqueleseaasignadaporelsupervisordelcontrato,deacuerdoconlasTablasderetenci6nDocumentalvigentesenlaentidad.

75%

EI   contratista   realizo  su   respectivo
inventario del mes de abril revisado y
supervisado       por       blanca       lnes
Velasquez

I       04

Apoyar         cuando         serequieralacustodiadelarchivodocumentaldela

75%
Se custodia las carpetas de

dependencia   que   le  seaasignadaporelsupervisordelcontrato. resoluciones y decretos 2026

05

Las      demas      que      serequieranyestendentrodelgiroordinariodelobjetocontractual.

75%
Asistir   a   capacitaci6n   de   lenguaje
claro y presentaci6n de la nueva jefe

TOTAL 75/O/o

JUSTIFICACION/OBSERVACION
Durante   la   prestaci6n   del   servicio,   el   contratista   ha   cumplido   a   satisfacci6n   con   las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos que la administraci6n ha hecho a los
serviclos  prestados.

OTRAS  CONSIDERACIONES
Cumple  con  los  documentos  requeridos  para  presentar  la  cuenta  de  cobro,  presento  los
demas   requisitos   administrativos   y   legales   para   el   pago   de   EPS   EMSSANAR,   ARL
POSITIVA,   FONDO DE PENSION PORVENIR, la cual se confirm6 por parte del supervisor.

SEGUIMIENTO  FINANCIERO Y CONTABLE

SEGU'MI ENTO FINANCIER0 Y CONTABLE

COSTOS  DEL CONTRATO PAGOS  REALIZADOS AL CONTRATISTA

Concepto Valor

Concepto(Anticipo,avances,pagos)
FechaDD/MM/AA Valor Observaciones

Valor lnicial delcontrato $ 8.000.000
Cuota  No.1 febrero de2026

$2.000.000 Pagado

Valor Adiciones
0

Cuota  No.2 Marzo de2026
$2.000.000 Pagado

Reajustes (a
0

Cuota  No. Abril de
$2.000.000

Pendiente de
trav6s de Otro sjsedisminuy6elvalordelcontrato) 3 2026 Pago

Actualizaci6n deprecios 0

1 Valor Total delContrato $  8.000.000
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Valor pagado
$4.000.000

Valor causado
$2.000.000

que no se ha
pagado
Valor total $6.000.000
ejecutado
Valor saldo por $2.000.000
ejecutar
lntereses 0
moratorios

•      Seguimiento  de  la  gestl6n  financiera  del  contrato,  incluyendo  el  registro  presupuestal,
la  planeaci6n  de  los  pagos  previstos  y  la  disponibilidad  de  caja:  El  contrato se  ejecuta
financieramente  como  se  perfeccion6,  con  el  Registro  Presupuestal  y  los  pagos  se
ejecutan de acuerdo con lo pactado.

•     Documentos  necesarios  para  efectuar los  pagos  al  contratista,  incluyendo  el  recibo  a
satisfacci6n   de   los   bienes  o  servicios  objeto  del   contrato:   El   presente  informe  es
suficiente  para  efectuar el  pago correspondiente;  puesto que,  se  da  plena  constancia
de las actividades ejecutadas por la contratista segdn el objeto y sus especificaciones.

•     Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de pago
y de liquidaci6n de este:  se realiz6 ajuste al valor del contrato (disminuci6n), a traves de
otrosi.

•     Entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizaci6n de este, en
los terminos de  la  ley y del  contrato:  N/A

•     Actividades  adicionales  que  impliquen  aumento del  valor o  modificaci6n  del  objeto del
contrato cuentan  con  autorizaci6n y se encuentran justificados t6cnica,  presupuestal y
juridicamente   N/A

•      Tramites  para  la  liquidaci6n  del  contrato  y  entrega  de  los  documentos  soporte  que
correspondan para efectuarla:  N/A

•      Costo de actividades por entregables:  N/A porque el contrato no contiene entregables

lNFORME TECNICO 0  DE  EJECUCION:  N/A

Se eiecutaron actividades en un (75%) del 100% de la totalidad del contrato de acuerdo con
lo programado en el  Plan de Trabajo durante el periodo supervisado.

Por lo que se concluye   que las obligaciones contractuales, fueron cumplidas a cabalidad y
recibidas  a  entera    satisfacci6n  por  EI  Municipio  de  EI  Cerrito  a  traves  de  la  supervisi6n
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CERTIFICACION  PARA PAGO

1.CONTRATO

TIPO  DE PRESTACION  DE No.   DE 248-1 -18.4-154-2026 del 22 de
CONTRATO: SERVICIOS CONTRATO enero del 2026      /

OBJETO:
"PRESTACION    DE SERVICIOS   DE   APOYO   A   LA   GESTION   PARA
ADELANTAR   ACTIV lDADES   ASISTENCIALES   DE   ARCHIV0   EN   LA
ALCALDIA DEL IVIUN lcIPIO DE EL C ERRITO VALLE DEL CAUCA, PARA
DAR CONTINulDAD AL PLAN  INSTlTUcloNAL DE ARCHIVO PINAR"

2.DATOS

NOMBRE MAYRA ALEJANDRA PALACIO CEDULA: 1.1 14.828.726
CONTRATISTA: GARCIA

MARTHA  LUCIA OROZCA VARGAS CEDULA: 66.654.496    'NOMBRE
SUPERVISOR:

VALOR $ 8.000.000

CDP: No   92 DEL 06 DE ENERO DE 2026
RPC: No   302 DEL 23 DE ENERO DE 2026

3.  FORMA DE PAG0 PAGO

Conforme  a  la  Clausula tercera del  anexo "clausulado del  contrato" la forma de pago
es la siguiente: a trav6s de cuatro (4) cuotas, cada una por valor de dos millones de
pesos  in/cte.  in/c  ($2.000.000),  previa  presentaci6n  de  un  informe  de  actividades
realizadas durante cada periodo de la prestaci6n del se rvicio.

PAGOS

DESCRIPCION VALOR

I                                                      CuOTA N  1 $ 2.000.000

CuOTA N 2 $ 2.000.000
CuOTA N 3 $2.000.000     ,

4.SEGUIMIENTO  DE OBLIGACIONES

Se verific6 el  cumplimiento de las obsaludocupacional,conpagodelaplmodalidaddepago20600C028703,
:p:e3;,a:ogn:edge:i;:i!:;,;g;os;:a:RRzo:agli6,!ag!ii!:g#:da:toec::I'

Clausula octava del contrato y decretos 1273 de 23 de Julio de 2018 y 948 de 2018, la ley2015.
El  contratista  a  la  fecha,  no  se  halla  en  curso  en  ninguna  de  las  causales  de  inhabilidad,

Municipio  el  Cerrito,  Valle,  Calle  7  No  11 J52
Tel6fono:  (092) 256 5244            /        Telefax: (092)2567051;  Fax: (092)2570952.     /   C6digopostal:763520,
C a ntdete rtco : cotfu eton a.Col c. rmo-v. I h.oo`r.co/  wvr..lc.|TtbJraJ I..qov. co,
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incom   atibi
•dad o  prohibici6n  para estar contratado   e Contratista  no genera  relaci6n  labora

alguna con el  Municipio segun el  numeral 3 del Articulo 32 de  la  Ley 80.

5, lNFORMACI0N PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Afiliaci6n Seguridad Social CERTIFICADOS  DE AFILIACION  EPS-AFP-ARL

VALOR CANCELADO $0 DESDE:  N/A HASTA:  N/A                   I

SALUD PENSION ARL FECHA DE  PAGO N/A'

N/A N/A N/A REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

5.1  lNFORMACION PAG0 SEGURIDAD SOCIAL

Afiliaci6n Seguridad Social 9500254269

VALOR CANCELADO $547.400 DESDE:  01 /02/2026 HASTA:  28/02/2026

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 17/02/2026

$220.500 $282.200 $9.300 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

MMunicipioelCerrito,Valle,Calle7No11J52

LTItJ:2±±S:::::salcer:;:;::fi:i::2L#7j#'reF::+:a::Li?.g.:a,/Cedisopcefal76352o,
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Municipio el  Cerrito,  Vane,  Calle 7  No  11-62
Tel6fono:  (092)  256 5244           /        Telefax: (092)2567051;  Fax:  (092) 2570952.     /   C6digo postal:763520,
C-bJ;tict: nd : 6ont] cttne.a.+c.rritonnH a ,I)o`/_.£af wv.~ I le.flov.co,


