Cuenta de Cobro No. 03 /

Abril 20-2026 4

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
EL CERRITO VALLE
NIT. 800.100.533-5

DEBE A:
MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

CC. 1.114.828.726 de El Cerrito — Valle del Cauca

LA SUMA DE: /
$2.000.000
DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

Tercer cuota por concepto de: Prestacion de servicios No. MEC-PS-248-1-18.4-

/ 154-2026 “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA DAR CONTINUIDAD AL
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”.

Los cuales seran pagados en la cuenta de ahorros N. 287328959 del Banco de Bogota.

Cordialmente,

whisie aldoddic palbeo G

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
CC. 1.114.828.726 de El Cerrito Valle




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

PARA: MARTHA LUCIA OROZCO VARGAS

DE:

SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Supervisora

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.1.114.828.726
Contratista

Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion CONTRATO MEC-PS-
248-1-18.4-154-2026, del 22 de enero del 2026.

Asunto: Informe de actividades — tercer cuota del Contrato de Prestacion de
Servicios de apoyo a la gestion — CONTRATO MEC-PS- 248-1-18.4-154-2026,
de enero de 2026.

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”.

Para el cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo, se ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obligaciones Especificas:

ITEM ACTIVIDADES
Apoyar las actividades de clasificaciéon, orden, organizaciéon, depuracion,
01 foliacion, rotulacion en las series documentales que se producen en las

diferentes unidades administrativas (dependencias), conforme a la norma de
archivo.




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

Apoyar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de

02 archivo.
Apoyar el levantamiento del inventario documental en la dependencia que le

03 sea asignada por el supervisor del contrato, de acuerdo con las Tablas de
retencién Documental vigentes en la entidad.

04 Apoyar cuando se requiera la custodia del archivo documental de la
dependencia que le sea asignada por el supervisor del contrato.

05 Las demas que se requieran y estén dentro del giro ordinario del objeto

contractual.

Durante el periodo a reportar, realicé las siguientes actividades en la
dependencia de Tesoreria y Archivo Central:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

- El contratista apoyo actividades de escaneado, rotulo de carpetas, rétulos de
caja de las resoluciones 2025

- El contratista realizo su respectivo inventario del mes de abril revisado y
supervisado por blanca Inés Velasquez

- Se custodia las carpetas de resoluciones y decretos afios 2025

-Realizo apoyo en la oficina del despacho con el archivo del afio 2025

-asistir a capacitacion de presentacion de la nueva jefe de personal y
capacitacion de lenguaje claro

REGISTRO FOTOGRAFICO




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)
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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-154-2026
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

B obr 2026 11 30°02 a
i B 1 52 Calle 7

1-52.(
o

Vota, dandio_mdacio &

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.C.C. 1.114.828.726 el cerrito v
Contratista
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L& will; Y o3k -
; N S }i‘}m’g ! S
; ) l A N Formulario del Registro Unica Tribulario - 2
=
2. Concepto |0 | 2|  Actualizacion
4, Nimero de formulario 141040509163
(415)77072 \ 2489 l‘( 020) 00001410405091
?._.;Jﬁmem ds lgentficacian Tributaria {NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional K\} uzdn electrénico
11148287 2 6| 8 Impuastos y Adusnas da Palmia rf‘\
IDENTIFICACION \\J 7 (/\:'\
{24 Tipo de conlribuyenta 25, Tipo de documento 26. Nomaro de |dentificac .;n
Persona natural o sucesion iliquida 2 |cédula de Ciudadanla 11148 8\(’2,6
L.ugar de expadicion 28. Pals 29, Dapanamenio \/ icipio
COLOMBIA 1 6 9 |Valle del Cauca P\ar 248
31. Primar apellido 32, Segunda apellide 33, Primer nombre \> Mmm&ns
PALACIO GARCIA MAYRA [;EJANDRA
“35. Razan social ﬁ% %
36. Nombre comarcial w 37%_/
_ /HBISACION/ 7\
18, Pals 39, Departamento 2 > 40, Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Valle del Cauca /B 7 6 |ElCerito 248
41, Direccidn principal
CR11A 3ASUR 08 BRR BRISAS DE LAS MERCEDES O
47, Correo eleclrénico male;apalama@gma:l.cnm //> \\V/ /( St
43, Gadiga postal [44. Talblond /7 /N N3 2264667 2 7|45 Teldlono2
S\ CLASIFICACION
Activjiad nconémlca\‘\f-\/ Ocupacién
Actividad principal Ac\'\rldrd e-f :(r “\) Otras actividades 52, Nimero
' d6. Cddigo 47, Fecha Inicio actividad 48, Cod 49 Fech 50. Codigo 1 2 61, Cédigo establecimientos
/]9103]2023,02l01][82,9j 06\0-0 f1.1] | [ | | ]
VY [\\Rj}ponsabmﬁadas, Calidades y Atributos
2 (\w 3 14 15 16 47 18 19 20 21 2 23 24 25 26
osmole 5| | (H,{\ T T T T T Y
49 - No responsable de IVA
i Usuarlds aduaneros Exportadores
1 2 k| 4 5 a 10
I | | I | | | I I [ 55 Forma  56.Tipo Sarviclo 1 2 3
54, Codigo | 57. Modo |
1 12 13 14 16 17 18 20
O T O T I oces -
IMPORTANTE: Sin perjuiclo de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripcién en sl Registro Unico Tributarlo -RUT- ‘ilﬁn&?iwlaliﬂél;élﬂdiﬁﬂiqi.‘L an'cons
Para uso exclusivo de Ia DIAN E'F £ =
o & W
58, Anexos sl B NO E 60. No. de Folios: et Ay i
La informacion suministrada a iravés del formutario ofi cial de inscripcién, actualizacion, suspension Sin perjuicio de las verilicaclunas que la DIAN ml.lu
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT) deueré ser exacta y veraz; en caso de constalar | Firma auterizada:
inexactitud en alguno de los dalos st tardn los procedimiantos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Parégrnto del articulo 1.6,1.2,6 del Decreto 1625
del 2016, De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue Informado y acepla la palilica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984, Nombre PALACIO GARCIA MAYRA ALEJANDRA
el speta: g8s.Cargo  CONTRIBUYENTE /

Facha generacién documento PDF: 23-02-2026 04:17:17PM
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o RIS T sy s rem s wes e e
@ enlinea
_ DATOS GENERALES DEL APORTANTE
_ Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Telefono | Exonerado SENA e
ICBF
1114828726 PALACIO GARCIA MAYRA ALEJANDRA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 11 A NUMFRO 3 A SUR 08 | EL CERRITO-VALLE 3157169849 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensian Salud Pago Planitla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-03 2026-03 9501827402 9501827402 I 2026/04/09 2026/04/17 | BANCO DE BOGOTA 8 $546,500

RESUMEN DE PAGO
RS

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

PORVENIR 230301 800,224,808 8
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6
CCF (ADMINISTRADORAS: 1)

COMFANDI CCFS7 890,303,208 5
EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

EMSSANAR ESSC18

901,021,565 8

INTERESES MORA

$1,600

INCAPACIDADES

1 $280,200 50
1 $280,200 $1,600 50
1 59,200 $100 S0
1 $9,200 $100 S0
1 $35,100 5200 S0
1 $35,100 5200 S0
1 $218,900 $1,200 S0
1 $218,900 $1,200

 §543,400

S0

$281,800
$281,800
$9,300
59,300
$35,300
$35,300
$220,100
$220,100

o

- s
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OFEX SAS 11T

Banco de Bogotd

NIT. 860,002.964-4

Esta fransacclin esta sujeta a verificacion postarior, El(los)
cheque(s) depositade (s) se reciben “Galvo buen cobro” de

manera que la oparacion solg se entiende afectiva si el (los),

chaquals) son pagade(s) por el {los) banco(s) libradoes. En case
de que elflos) chegue(s) sean devuelio{s) sin pago. esta
aperacion sé reservara y el {los) tiulo(s) se entregara(n) par parte
dal Baneo al tiular de la cuenta en la que se deposita (ron). En
consecuéncia, & comprobante de pago que se entrega al
depositario timbrado por el Banco, no implica constancia de pago
tespacto a 1as sumas no consignadas en =fectivo,

El pago con tareta déhito/Crédito aplica Unicamente para
convenios de empresas autorizadas. En caso de inconveniente
comuniquese con la entidad emisora de su tarjeta.

Verifique que la informacion im

Comprobante de Recaudos

ESPACIO PARA EL TIMBRE

"~ VALORS 5‘7{6.5"0@” -

presa en este formato sea correcta

" 21303332 (CRE_FOR_005 V1 21/01/2016)

~

¢



Banco de Bogota @)
REFERENCIA BANCARIA

Nit, 289,002.534.4
Calla 28 N* 7- 47 Eogota

/

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que MAYRA ALEJANDRA
PALACIO GARCIA, identificado(a) con Cedula de ciudadania nimero 1.114.828.726 esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 287328959, abierta/o desde el 27/4/2023.

Se expide en Bogota el dia 2 del mes de Enero del afio 2026 con destino a: /

malejapalacia@gmail.com

D 7
.;‘%;“_Z—l ”/

/77

Firma Autorizada

ESTA INFORMACICON ES CONFIDENCIAL Y SE S

UMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO




Codigo: TS-DE-CI-01

' DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
| COMUNICACION E INFORMACION

| | DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0

| MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE ‘ FeCha de AprObaCIOn
. | 14/03/2019

| M e | OFIGIOS ‘ai

| l Pagina 1de 3

248-6-4-804-2026

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

NUMERO CONTRATO: MEC-PS-248-1-18.4.154-2026 /

OBJETO CONTRACTUAL: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA
DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”.

CONTRATISTA: MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
SUPERVISOR: MARTHA LUCIA OROZCO VARGAS

CDP: N° 92 del 06/01/2026

RPC: N° 302 del 23/01/2026

Objetivo del informe:

El contratista cumple con las actividades referentes a la tercera cuota: v

‘ ' AVANCE

- ITEM ‘ACTIVIDADIPRODUCTO TOTAL SOPORTES DEL AVANCE

]

EApoyar las actividades de
clasificacion, orden, El contratista apoyo actividades de
organizacion, depuracion, escaneado, rotulo de carpetas,
foliacion, rotulacion en las rétulos de caja de las resoluciones
series documentales que 750, |2025

se producen en las
diferentes unidades
administrativas
(dependencias),
conforme a la norma de
archivo.

01

Apoyar el levantamiento
de las hojas de control de

02 |cada expediente de
archivo.

75%

Hojas de control de las carpetas de
resoluciones y decretos afios 2025




DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
COMUNICACION E INFORMACION

Cédigo: TS-DE-CI-01

MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE
ALCALDIA MUNICIPAL

\
NIT. 800-100-533-5

DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0
Fecha de Aprobacion:
OFICIOS 14/03/2019
Pagina 2 de 3

Apoyar el levantamiento
del inventario documental
en la dependencia que le
sea asignada por el
supervisor del contrato,
de acuerdo con las Tablas
de retenciéon Documental
vigentes en la entidad.

03

El contratista realizo su respectivo
inventario del mes de abril revisado y
759, |supervisado por blanca Inés
Velasquez

Apoyar cuando se
requiera la custodia del
archivo documental de la
04 dependencia que le sea
asignada por el
supervisor del contrato.

Se custodia las carpetas de

0,
i resoluciones y decretos 2026

Las demas que se
05 requieran y estén dentro
del giro ordinario del
objeto contractual.

Asistir a capacitacion de lenguaje
75% | claro y presentacion de la nueva jefe

TOTAL

75%

JUSTIFICACION/OBSERVACION

Durante la prestacion del servicio, el contratista ha cumplido a satisfaccion con las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos que la administracion ha hecho a los

servicios prestados.

OTRAS CONSIDERACIONES

Cumple con los documentos requeridos para presentar la cuenta de cobro, presento los
demas requisitos administrativos y legales para el pago de EPS EMSSANAR, ARL
POSITIVA, FONDO DE PENSION PORVENIR, la cual se confirmé por parte del supervisor.

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

COSTOS DEL CONTRATO

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

| Concepto
Concepto Valor (:vr::i:lgs, DDﬁ:AcGIaA A Valor Observaciones
| pagos)
Valor inicial del $ 8.000.000 Cuot;a i febzrgrzosde $2.000.000 Pagado
contrato
Cuota No. | Marzo de

Valor Adiciones 0 2 2026 RO Pagado
PESUISIAY Cuota No Abril de Pendiente de
través de Otro si 0 3 ' 2026 $2.000.000 iy

se disminuyo el pag
 valor del contrato)

Actualizacion de 0

precios
| Valor Total de/ | $8.000.000

Contrato | |




Gratrem= Codigo: TS-DE-CI-01

; DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

COMUNICACION E INFORMACION -
DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0

Fecha de Aprobacion:

| .
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE 14[03/2019
| e OFICIOS
| Pagina3de 3
Valor pagado $4.000.000| |
Valor causado
que no se ha $2.000.000
pagado
Valor total $6.000.000
‘,rejecutado
Valor saldo por $2.000.000
ejecutar
Intereses 0
moratorios ]

Seguimiento de la gestion financiera del contrato, incluyendo el registro presupuestal,
la planeacion de los pagos previstos y la disponibilidad de caja: El contrato se ejecuta
financieramente como se perfecciono, con el Registro Presupuestal y los pagos se
ejecutan de acuerdo con lo pactado.

Documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a
satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato: El presente informe es
suficiente para efectuar el pago correspondiente; puesto que, se da plena constancia
de las actividades ejecutadas por la contratista segun el objeto y sus especificaciones.
Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de pago
y de liquidacion de este: se realizo ajuste al valor del contrato (disminucion), a través de
otrosi.

Entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacién de este, en
los términos de la ley y del contrato: N/A

Actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacion del objeto del
contrato cuentan con autorizacion y se encuentran justificados técnica, presupuestal y
juridicamente: N/A

Tramites para la liquidacion del contrato y entrega de los documentos soporte que
correspondan para efectuarla: N/A

Costo de actividades por entregables: N/A porque el contrato no contiene entregables

INFORME TECNICO O DE EJECUCION: N/A

Se ejecutaron actividades en un (75%) del 100% de la totalidad del contrato de acuerdo con
lo programado en el Plan de Trabajo durante el periodo supervisado.

Por lo que se concluye que las obligaciones contractuales, fueron cumplidas a cabalidad y
recibidas a entera satisfaccion por El Municipio de El Cerrito a traves de la supervision
design

\J

MA

THA LUCIA OROZCO VARGAS

Secretaria de Desarrollo Institucional

["Nombre Cargo Firma [\ \ | OP

Proyecto: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista Y4\ !ﬁj
Elaboro: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista PR A
Reviso: MARTHA LUCIA OROZCO VARGAS Secretaria de Desarrollo Institucional AN A




Cédigo: TS-DE-CI-01
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
COMUNICACION E INFORMACION ,__
DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0
o — Fecha de Aprobacion:
MUNICIPIO D CERRITO VALLE
N CALDIA MONIGIPAL OFICIOS 14/03/2019
NIT. 800-100-533-5
Pagina 1 de 3

CERTIFICACION PARA PAGO

1.CONTRATO
TIPO DE PRESTACION DE No. DE 248-1-18.4-154-2026 del 22 de
CONTRATO: SERVICIOS CONTRATO enero del 2026

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA, PARA
DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”

2.DATOS
NOMBRE | MAYRA ALEJANDRA PALACIO
| CONTRATISTA: | GARGIA CEDULA: |1.114.828.726
NOMBRE | \)ARTHA LUCIA OROZCA VARGAS | CEDULA: |66.654.496
SUPERVISOR:
VALOR $ 8.000.000
COP: No 92 DEL 06 DE ENERO DE 2026
RPC. No 302 DEL 23 DE ENERO DE 2026

3. FORMA DE PAGO PAGO

Conforme a la Clausula tercera del anexo “clausulado del contrato” la forma de pago
es la siguiente: a través de cuatro (4) cuotas, cada una por valor de dos millones de
pesos m/cte. m/c ($2.000.000), previa presentacién de un informe de actividades
realizadas durante cada periodo de la prestacion del servicio.

PAGOS
DESCRIPCION VALOR
I ) CUOTAN 1 $ 2.000.000
| ) CUOTAN 2 $ 2.000.000
‘ CUOTAN 3 $2.000.000 .~

l 4. SEGUIMIENTO DE OBLIGACIONES

| Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seggidad social,
salud ocupacional, con pago de la planilla de Seguridad Social No. g501827402 mediante la
modalidad de pago 2060 0C028703, periodo de cotizacion MARZO de 2026, segun la

| Clausula octava del contrato y decretos 1273 de 23 de Julio de 2018 y 948 de 2018, la ley2015.

| El contratista a la fecha, no se halla en curso en ninguna de las causales de inhabilidad,
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incompatibilidad o prohibicién para estar contratado, el Contratista no genera relacion laboral
alguna con el Municipio segun el numeral 3 del Articulo 32 de la Ley 80.

5. INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

|
CERTIFICADOS DE AFILIACION EPS-AFP-ARL |

Afiliacion Seguridad Social
VALOR CANCELADO $0 DESDE: N/A | HASTA: N/A
SALUD | PENSION ARL FECHA DE PAGO | N/A
N/A N/A N/A REVISADO Y APROBADO PARA PAGO

S|

5.1 INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Afiliacion Segurid

ad Social

9500254269

CERTIFICACION:

NUMERO DE CUENTA 287328959 DE BANCO DE BOGOTA

CERTIFICACION NO

VALOR CANCELADO | $547.400 DESDE: 01/02/2026 HASTA: 28/02/2026
SALUD | PENSION | ARL FECHA DE PAGO 1710212026
$220500 | $282200 | $9.300 | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Si |
5.3INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL |
Afiliacion Seguridad Social 9501827402
VALOR CANCELADO | $547.400 DESDE: 01/03/2026 HASTA:3103/2026 |
SALUD | PENSION | ARL FECHA DE PAGO 1710412026
$220.500 | $282.200 |$9.300 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO s
6.DOCUMENTOS ADJUNTOS |
RUT: Sl /

DECLARANTE: biA

DOCUMENTO: EQUIVALENTE A FACTURA (Formato Hacienda)

DOCUMENTO: PANTALLAZO DEL SECOP, ]
DOCUMENTO: CUENTA DE COBRO O FACTURA ELECTRONICA |
DOCUMENTO: PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL Y VOUCHER DE PAGO |

o i
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T En calidad de supervisor (a), manifiesto que se esta cumpliendo con el objeto
NOTA: contractual a satisfaccion, por lo cual se considera procedente se realice el
L | pago o desembolso y se da el visto bueno correspondiente.
JA\
FIRMA
SUPERVISOR
MARTHA LUCIA OROZCO VARGAS i
| FECHA 20 DE ABRIL DEL FIRMA RECIBIDO: 2]
ENTREGA 2026
Proyecto: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista v
Elaboré: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista
| Revisé: | Martha Lucia Orozca Vargas Secretaria de Desarrollo Institucional \\
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