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, RECREACION Y EDUCACION FISICA ZARZALENO - | — — — — —
bl 8 | IMDEREZ CODIGO: FOR-JUR-002
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» | ' | VERSION: 01 |
| INFORME DE SUPERVISION e W=
| | FECHA: 16/12/2024 |
ACTA PARCIAL No 3
e VS I
e s de 501.17.11.17 DE 2026 |
| Fecha de suscripcion del | 16 DE ENERO DE 2026
I@n@to_______+_________________l
| Contratista MARIA AMANDA CUEVAS VALENCIA B
|_ — —— — — — — —  "PRESTARSERVICIOS DE APOYO A LA GESTIONEN |
|LoS PROCESOS DE VENTANILLA UNICA, |
| | PRODUCCION Y ESTANDARIZACION
b DOCUMENTAL. ASI COMO EN LA ORGANIZACION, |
| Objeto | CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y APLICACION

DE LAS TRD AL ARCHIVO FISICO E HISTORICO DEL |
| | IMDEREZ, CONFORME A LA NORMATIVIDAD |

R o ' ARCHIVISTICAVIGENTE.  ————
Valor del Contrato | $ 12.000.000 |
[P SN L. Al itk el S A
Adiciones ‘ N/A |
Supervisor | CRISTHIAN CAMILO ORTIZ JIMENEZ |
[ Piazo de Ejecucitn ENEE%DEE ;i‘ )FECHA DE DE INICIO HASTA CUATRO |
hmadcor [0 -
| Namero del Registro — — '"0c-000015 - - —

| Presupuestal R | KNS U Op———
}_Fecha del Registro Presupuestal ' 16 DE ENERC DE 2026

[ Nume G /as (Cuando | ' '
mero de Garantias (Cuando ‘NIA !

aplique)
Fecha de aprobacion de las

Carnias (Cumndo gpligve) | VD

|Actadeinicio |18 DEENERO DE2026 - s
Suspensiones  INA -
Reinicio | NA -

Para constancia se firma el 10 de abril de 2026 en Zarzal Valle del cauca, por
parte del supervisor y contratista.
g

Cwsli\nnw C-C-)f!“‘t_ ;_ZVJ}’\

CRISTHIAN CAMILO ORTIZ JIMENEZ M. AMANDA CUEVAS VALENCIA

CC. 1116447066 C.C 66.680.053
DIRECTOR IMDEREZ CONTRATISTA

Calle 4 Carrera 14 Esquina — Coliseo Municipal
E-mall imderez@zarzal-valle.gov.co
wiaw.imderez. gov.co



Fecha de presentacian: 10 de abril de 2028

! INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA |picina1des

: | RECREACION Y EDUCACION FiSICA ZARZALENO - S
P IMDEREZ CODIGO: FOR-JUR-002
NIT. 891.902.310-2

WERSION. 01

INFORME DE SUPERVISION
FECHA: 16/12/2024

lNFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION DEL CUNTRATD N® 501.17.11.17 DE 2026

Periodo del informe: Desde 12 /03/2026 Hasta 10/04/2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA MARIA AMANDA CUEVAS WALENCIA CC No 66680053

NOMBRE SUPERVISOR CRISTHIAN CAMILO ORTIZ CARGO DIRECTOR INSTITUTO MUNICIPAL DEL
DEPORTE, LA RECREACION, Y EDUCACION FISICA ZARZALEND “IMDEREZ”

FECHA DE INICIO: 16/01/2026 FECHA DE TERMINACION: 16/05/2025

DATOS DEL CONTRATO

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS PROCESOS DE VENTANILLA UNICA
FRODUCCION ¥ ESTANDARIZACION DOCUMENTAL, ASI COMO EN LA ORGANIZACION, CLASIFICACION
DIGITALIZACION Y APLICACION DE LAS TRD AL ARCHIVO FISICO E HISTORICO DEL IMDEREZ, CONFORME A
LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE. o

PLAZO DE EJECUCION : DESDE LA FECHA DE INICIQ DEL CONTRATO HASTA CUATRO {4 MESES
VALOR CONTRATO: § 12.000.000 DOCE MILLONES DE PES0S MCTE

CONTRATO No 501.17.11.17

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No: CD-000017 Fecha 13/01/2026
REGISTRO PRESUPUESTAL: No. :  OGC-000015 Fecha 16/01/2026
FUENTE DE FINANCLACI(IIN: 0.0

MODIFICACIONES AL CONTRATO

l Adiciones en Valor: N/A Adiciones en % NIA Fecha de la Adicion: N/A

| Prorroga al Plazo: N/A Fecha de |a Prarroga: NiA

| ESTADQS FINANCIEROS -I
{En caso de tener anticipo, diligencie la siguiente informacidn). N/A |
Anticipo § NIA Ejecucion de Anticipo 5 NIA [
Saldo por amortizar $ Nis Rendimientos financieros generados. $ NIA i

CONTROL DE POLIZAS

~ GARANTIA [ ASEGURADORA | N°POLIZA | VIGENCIA | VR

DESDE | HASTA  ASEGURADO

NiIA

INFORMACION ADMINISTRATIVA
EJEGUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Soportes datalladas de o quc contiens

Db!lgaclonas Contractuales Actividades realizadas informe fisico o medic magnétice y GO (N,

de folios archivos o ancxos

Calle 4 Carrera 14 Fsquing Coliseo Municipal
E-mail imdere g zarzal-valle ooy oo
www dimderes zov.co



INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA
RECREACION Y EDUCACION FiSICA ZARZALENO -

IMDEREZ

INFORME DE SUPERVISION

1. Apoyar la recepcion. radicacidn,
|c|asificacic’:n y distribucién de la

correspondencia  fisica y  digital.
garantizando su adecuado registro
en los sistemas institucionales y su
| tramite oportunao segun los
| procedimientos interncs

clasificacion, foliacion, depuracion y
conservacion del archivo fisico e
histarico del IMDEREZ, conforme a
la normatividad archivistica vigente,
las TRD aprabadas vy las politicas
internas de gestion documental.

‘ 2 Apoyar la  organizacion,

3. Digitalizar los  documentos
establecidos por el supervisor del
contrato, asegurando su correcta al
apoyar la estandarizacidn. revision y
produccién de docurmnentos
. administrativas. adoptando los
| formatos y lineamientos de estilo
| definidos por el IMDEREZ.

4  Gestionar vy
seguimiento del correo institucional
del area asignada. asegurando una
adecuada administracion de
mensajes, clasificacién, archivo y
respuesta oportuna conforme a los
procedimientos internos.

5 Apoyar los procesos de ventanilla

Gnica, incluyendo  atencion  al
ciudadano. orientacion basica.
recepcian de documentos ¥

canalizacion de solicitudes a las

dependencias correspondientes.

Calle < Currera 14 Lsguina

realizar el |

El cantratista realizé la recepcion,
radicacion, clasificacion y distribucian

| de la correspondencia gue llego al

Instituto de manera fisica y digital.
garantizando el adecuado flujo de la
informacian y direccionandolos al area
correspondiente como es el caso de

solicitudes entre otras,

El contratista brindd apoyo en la
gestion, organizacién y elaboracién de
expedientes, garantizandc que la
informacion se conserve de manera
ordenada, accesible y conforme a las
normas establecidas.

El contratista brindd apoyo en la
digitalizacion de los documentos, en
este caso resoluciones con el fin de
llevar un registro adecuado y facilitar el
‘ proceso de cargué en la plataforma del
del Deporte,
Educacion

La
Fisica

Instituto  RMunicipal
Recreacion ¥
‘ Zarzalefio Imderez.

El contratista realizé continuamente la
revision del correo institucional, con &l
fin de llevar un contral de los mensajes
para dar una respuesta oportuna o
direccionandelos a guien corresponda,
asegurandose de dar respuesta vy
tramite a las solicitudes en el menar
tiempo posible cumpliende con  los
procedimientos internos y mejorando la
comunicacian.

El contratista realizd el registro en la
plataforma de Ventanilla Gnica de cada
uno de los  procesos  ya  sea
correspondencia recibida de manera
fisica o por email elaboracion de
| respuestas 8 solicitudes, elaboracion
de respluciones, circulares, lo que
permite de esta manera llevara un
cantrol y facilidad para el acceso a la
| informacion.

reuniones, prestamos de escenarios. |

o
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6. Apoyar la actualizacion,
mantenimiento y control de la base
de datos de correspondencia,
comunicaciones y  documentas
institucionales, garantizando
integridad, disponibilidad ¥
| razabilidad de la infarmacian,
| apoyando también la realizacion de
actas cuando sea necesario.

7. Brindar apoyo en la
implementacion y seguimiento de
las politicas internas de gestién
documental, participando en
acciones de mejora continua,
socializacion de procedimientos y
cumplimientc de la normatividad
archivistica

8. Apoyar la elaboracion de informes
periodicos sobre avance,
cumplimients vy estado de los

| procesos
operativos, segun los lineamientos
del supervisor del contrato.

‘9. Registrar y  actualizar la
informacion de los nuevos
deportistas  vinculades a  las
diferentes disciplinas del IMDEREZ
en la base de datos institucional,
asegurando la correcta verificacion

infarmacion y cumplimiento de los
protocolos de inscripcion
establecidos.

10. Cumplir las demas funciones
afines o complementarias asignadas

por el supervisor del conirato,
| siempre que esten directamente
relacionadas  con la  gestion

documental, |a ventanilla unica o los
procesos archivisticos
institucionales

| elaboracion

| archivo,

de documentos, integridad de la |

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA _
RECREACION Y EDUCACION FiSICA ZARZALENO -

IMDEREZ
_NIT. 891.902.310-2

INFORME DE SUPERVISION

El contratista realizé la actualizacion
constante de las bases de datos donde
se registra la  correspondencia,
comunicacianes ¥ documentos
garantizando la integridad, |
disponibilidad vy trazabilidad de la

| informacian.

El contratista brindé apoyc en la
de rotulos para la
organizacién de los expedientes de
acuerdo a los lineamientos de la Ley de
procurandoc  mejorar  los
procesos para facilitar el acceso a la
informacion al momento de realizar
cualquier consulta.

El contratista brindé apoyo en la |
elaboracion y impresion de informes al

| Coordinador deportivo, asegurando la
documentales y

correcta transcripcion y impresion de la
informacian de manera oportuna con el |
fin de dar continuidad a los procesos y

| facilitar 1a socializacion.

El contratista continud con los procesos
de inscripcion de las diferentes
disciplinas deportivas, dando a conocer
la comunidad en general, las disciplinas
que se ofrecen. horarios, docentes y |
los documentos necesarios para los
pracesos de inscripcion.

El contratista brindé apoyo en las |
diferentes actividades que le fueron

| programadas para las festividades del

municipio . donde fue asignada como
madrina en la banda de La Tebaida,
apoyd la organizacién y desarrollo de la
comparsa del Instituto y brindd apoyo
en el proceso de inscripcion e |
hidratacion de los participantes de la
actividad de asrorumba — aerdbicos.

Calle 4 Carrern 14 Esguina — Caliseo Municipal
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T INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA _ PAGINAdde §
' RECREACION Y EDUCACION FiSICA ZARZALENO - ——

IMDEREZ CODIGO: FOR-JUR-002
~_NIT. 891.902.310-2

) VERSION: 01
INFORME DE SUPERVISION R
FECHA: 16/12/2024

AUTORIZACION DE PAGO CPS 2026

EN EL MUMICIPIO DE ZARZAL, & LOS DIEZ (10) DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2026, SE REUMIERON EN LAS
OFICINAS DEL IMDEREZ, EL DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA RECREACION, ¥ ACTIVIDAD
FIiSICA ZARZALEND "IMDEREZ, DEL MUNICIPIO DE ZARZAL WALLE DEL CAUCA. CRISTHIAN CAMILO ORTIZ JIMENEZ,
CUIEN ¥ PARA EL CONTRATO FM MENCION FUE DESIGNADD COMO SUPERVISOR ¥ LA SENORA MARIA AMANDA
CUEVAS VALENCIA IDENTIFICADA CON C.C. MO BB680.053 DE ZARZAL, PARA DEJAR CONSTAMNCIA QUE EN LA FECHA
SE HAN CUMPLIDD OPORTUMAMENTE LA FRESTACION DEL SERWICIC EM LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
CORRESPOMDIENTES &L OBJETO LEL CONTRATO. A PLENA SATISFACCION OF LA ENTIDAD COMTRATANTE. POR LO
CUAL SE AUTORIZA EL PAGO DE L& CUOTA TRES, DE ACUERDD A LA FORMA DE PAGO DEL CONTRATO PRINCIEAL
FPOR WALOR DE (53,000 000) TRES MILLONES DS PESOS MCTE, EQUIMALENTE A UN 25% DEL TOTAL DEL CONTRATOD
PARA UNA EJECUCION ACUMULADA DEL 75%, QUEDANDO PENDIENTE POR EJECUTAR UN 25% DEL CONTRATO

FORMA DE PAGOS

EL WALCR DEL CONTRATO ES POR LA SUMA DE DOCE MILLCONES DE PESOS MCTE ($ 12.000.0000 ¥ SERA CANCELADOD
AL COMTRATISTA A TRAVES DE PAGOS PARCIALES POR AVANCE DE ACTIVIDAD, PREVIA PRESENTACION DE LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS

ANNFORME ¥ ACTA DE SUPERWISION QUE ACREDITE EL PORCENTAJE EQUIWALEMTE DE AVANCE EM EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

BIFACTURA YO CUENTA DE COBRO.

CiIFLANILLA QUE ACREDITE EL PAGD DE LA SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA.

DIDESPREMDIBELE ORIGINAL DE PAGC DE LA SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

EJCERTIFICACION BANCARIA PARA EL RESPECTIVO PAGD POR TRANSFERENCIA

FUINFORME LAS ACTIVIDADRES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA EN EL QUE SE EVIDENCIE EL CUMPLIMIENTD
DE LAS CBLIGACIONES EN FUNCION DE L& EJECUCION DEL CONTRATO,

BALANCE EJECUCION DE CONTRATO

INFORMACION FINANCIERA ' -
CONGEPTO VALOR VALOR PAGOS it K SHCE
(ddfmm/aaaa) %a [
YALOR INICIALDEL CONTRATO | $12.000.000 16/01/2026 B
WALOR ADICION DEL CONTRATO - |
WALODR TOTAL DEL CONTRATO $12.000.000 |
[MALORANTICRG 1 0000000 | S ST
WALOR TOTAL PAGOS ANTERIORES $ 6000000 0%
_VALORAPAGAR i . §3000000 ~ 25%
| 5ALDO FOR EJECUTAR . 5 3.000.000 e 255;
SUMAS IGUALES $12.000 000 $12.000.000 | ~100%

Observaciones: Solo se indican las fechas del Contrato Inicial, Adicidnes al Contrato Inicial (Si los hubiere) y walor
_anticipa (51 la hubiere)

INFORMACION TECNICA |
CERTIFICACION CUMFPLIMIENTO REQUISITOS |

El instituto municipal del deporte la recreacién, y educacion fisica zarzalefio “imderez  del mumicipio de Zarzal
certifican que en el archivo de jurica en el expediente del contrato No. 501.17.11.17 de 2026 reposan los siguientes
documentos que acreditan el cumplimiento de reguisitos para pago

Informe parcial de supervision y ejecucion del . : ' - ]
contrato X _Segundad Social I X |
Informe de actividades en medio fisico ~ Relacian de aprobacion de poliza N/ A
Informe de actividades e medio magnético .
| CD. (gue incluya listados de asistencia, |
registros  fotograficos, v demas soportes) A Entrada a almacén [ M,
Exclusivamente en prestacion de servicios de

apoyo a la gestion a proyectos de inversian.

Calle 4 Carrera 14 Esquing — Coliseo Municipal
L-mail imderceid sarzal-valle gov oo

www imderez zov.co
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[ ‘
l Factura o Documento Equivalente X
5 |

CERTIFICACION DE RETENCION

El suscrito contratista MARIA AMANDA CUEWAS WALENCIA ©C- 86680053 declara que NO es respansable de
Wy

REPORTE DE PAGOS A SALUD Y PENSION
(En el caso de personas juridicas anexar la certificacion de cumplimiento de los pagos pellra{iscaleq).

Numero . g : . Fecha de pago |
Planilla Sistema Entidad Peru:u:l[-:;:_I g;ttzadn (dd/mm/aaaa) Aportes
95003@4%54 ARL__| ol s T | | 818300 |
PENSION | PORVENIR FEERERO I 12/03/2026 5280.200 [
SALUD NUENMA EPS I - 5218500
, SUPERVISOR(A) O INTERVENTOR(A) | _____ Contratista |
"’_. :Il."r " ({IZ
L \usiﬁ\mon QO*‘\M . MPU)" \
CRISTHIAN CAMILO ORTIZ JIMENEZ MARIA AMANDA CUEVAS VALENCIA
| DIRECTOR DEL IMDEREZ C.C B6.680.053 de ZARZAL
| Supsrvisor contrato Contratista
Calle 4 Carrera 14 Esgquing Coliseo Monicipal
© E-mail imderesidearzal-valle gov co

www inderezgov.co

e



