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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogota D.C., mayo de 2026

Sefior(a)

HECTOR GONZALO ROMERO REY

Supervisor(a) contrato Nro. CO1.PCCNTR.9141932 del 2026
Coordinador

Coordinacion de Articulacion con la Educacion Media

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes mayo del
afio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9141932 del 2026

ALBA SOFIA SENA PEREZ, identificado con la cédula de ciudadania nro. 30.687.355 de Bogota en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor maximo de cada contrato la suma de CINCUENTA Y DOS
MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE.
($52.773.886. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de enero de 2026 por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS TREINTA Y NUEVE
MIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS ($1.439.280) M/CTE), correspondientes a los dias ejecutados del
mes de enero de 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato, b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2026, por valor
de CUATRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTISEIS PESOS
($4.797.626) cada uno, y c¢) Un ultimo pago por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA
Y OCHO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS ($3.358.346 M/CTE) correspondientes a los
dias ejecutados del mes de diciembre de 2026

Plazo: Hasta el 21 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales de caracter temporal como profesional para apoyar el monitoreo de
los programas de articulacion con educacion media: en el proceso de matricula; seguimiento a la ejecucion
de la formacion; certificacion; y orientacién a instituciones educativas.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Realizar transferencia técnica y pedagdgica a los
1 Establecimientos Educativos articulados para la
implementacion de la  formacién por

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
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competencias, conforme a la normatividad

vigente del SENA.

referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

Orientar a los Establecimientos Educativos en la
planeacion y articulacion curricular de acuerdo
con el procedimiento establecido.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion

Asesorar a las Secretarias de Educacion y
Establecimientos Educativos en la organizacion
de los ambientes de formacion requeridos por el
Centro para desarrollar las acciones de formacién
en programas técnicos, realizando con el
instructor las respectivas visitas técnicas.

Durante el periodo del informe,
atendi llamadas telefénicas,
correos electronicos y
mensajes enviados por las
Instituciones Educativas,
brindando orientacion e
informacién clara, oportuna y
veraz sobre los procesos del
programa de Articulacion con
la Educaciéon Media.

MAYO

Elaborar el plan operativo anual institucional del
programa en conjunto entre con el
Establecimiento Educativo articulado y realizar el
seguimiento y evaluacion respectivos
asegurando el cumplimiento de las obligaciones
del convenio, ademas de coordinar la entrega de
la informacién requerida por la secretaria de
educacion y la regional del SENA seguln
acuerdos establecidos

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

MAYO

Efectuar el informe de gestion en cumplimiento
de las obligaciones contractuales del programa

Durante el periodo del informe,
elaboré y presenté el informe
mensual de ejecucion
contractual, en cumplimiento
de las obligaciones
establecidas en el contrato.

MAYO

Realizar acompafamiento a la ejecucion de la
formacion que imparten los instructores de
manera presencial como a través de los medios
digitales en las diferentes plataformas dispuestas
por el SENA y con base en los elementos
establecidos en la Guia de Gestién Curricular de
Catalogo de programas de Formacion
Profesional Integral GFPI-G-046 V01 y demas
normatividad existente.

Realicé acompafamiento a las
diferentes Instituciones
Educativas Distritales y
privadas mediante correos
electronicos y llamadas
telefénicas, brindando
orientacion y seguimiento a la
ejecucion de la formacion.
Asimismo, efectué
acompafamiento al Colegio
Celestin Freinet, orientando
acciones relacionadas con los
horarios de formacion y el plan
de mejoramiento, conforme a
las necesidades identificadas
en el proceso.

MAYO

Prestar apoyo a la supervision de contratos
relacionados con el programa, verificando el
cumplimiento de plazos, vigencia de los contratos
de instructores y los riesgos amparados de la
garantia unica de los instructores contratistas y
apoyar el tramite de modificaciones, prérrogas o
suspensiones de estos. Ademas de la revision y
seguimiento de los informes mensuales de las
acciones de los instructores del programa de

Brindé apoyo a la supervision
de los contratos relacionados
con el programa de
Articulacion con la Educacion
Media, realizando seguimiento
y verificacion al cumplimiento
de las obligaciones por parte
de los instructores vinculados
al proceso.

MAYO
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Articulacion conforme a los resultados y
procedimientos establecidos por el centro
Generar las orientaciones y la logistica necesaria | Brindé orientacién permanente | MAYO
que permita realizar las actividades de|y coordiné la logistica
inscripcion, matricula y certificacion en el marco | necesaria para el desarrollo del
del programa de articulacion con la media. proceso de matriculas
extemporaneas en el marco del
programa de Articulacion con
8 la Educacion Media. Asimismo,
realicé respuesta a correos
electronicos, revision  de
documentos de aspirantes y
elaboracion de actas
requeridas para el desarrollo
del proceso.
Participar en las reuniones, eventos y otras | Participé en el Comité de
actividades en la que la supervision requiera Evaluacion y Seguimiento
realizado los dias 12 y 26 de
mayo de 2026. Asimismo,
participé en la mesa de trabajo
. L. . MAYO
9 de inclusion realizada con la
SED en el Colegio Rogelio
Salmona.
Apoyar la organizacion archivistica de acuerdo | Para el periodo del informe no
10 con la normatividad vigente, aplicando los |se ejecutaron acciones
procedimientos de conformacion, organizacién y | referentes al cumplimiento de
conservacion de los archivos documentales. esta obligacién.
Responder oportunamente las comunicaciones, | Respondi oportunamente | MAYO
peticiones, y demas actuaciones administrativas | correos electrénicos, PQR y
que le correspondan segun su objeto contractual | demas requerimientos
y obligaciones. administrativos  relacionados
11 con la Coordinacion de
Articulacion con la Educacion
Media, brindando atencion y
seguimiento conforme a las
solicitudes recibidas.
Las demas actividades necesarias que sean |Di cumplimiento a las|MAYO
posibles y solicitadas para el cumplimiento del | actividades,  solicitudes vy
objeto contratado. requerimientos asignados por
12 el supervisor del contrato,
brindando respuesta y apoyo
oportuno conforme al objeto
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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%%
FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL
1 X X X X
2 X X X X

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el pago de la
planilla de seguridad social y parafiscal Nro. 36898743 y el operador asopagos referente al mes de abril.

Cordialmente,

1 — e .
Jl’\_uu B hera |3

ALBA SOFIA SENA PEREZ

Contratista
Cedula de ciudadania Nro. 30.687.355

HECTOR GONZALO ROMERO REY
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9141932 del 2026

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS:

llustracion 1Mesa de trabajo inclusion- SEG
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llustracion 2. Comités de evaluacion y seguimiento
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Solicitud de inscripcidn y matricula extemporénea
- 15 aspirantes, vigencia 2026 (Articulacién con la Educacion Media).

CIUDAD ¥ FECHA: 29/04/2026 HORAINICIO: | HORA FIN:
8:00 9:00
LUGAR ¥/0 ENLACE: Centro de Servicios DIRECCION / REGIONAL /
Financieros CENTRO: Distrito capital/
Centro de Servicios Financieros

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Presentar la relacisn de aspirantes para proceso de matricula.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Salicitar la inscripcion de matricula de 15 aspirantes al proceso de matricula vigencia 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunién y el Coordinader de Articulacién con la Educacion Media explica los
motivos por los cuales (15) aspirantes a los programas téenicos del SENA de la presente
vigencia se encuentran sin matricular.

Se realiza la validacién en el aplicativo Sofia Plus dejando constancia que los aspirantes se
encuentran debidamente registrados, por lo cual se determina reportarlos para inscripeidn ¥
matriculz extemporénea, ya que se tiene la oportunidad de atenderlos en las fichas ya
creadas, teniendo en cuenta que cumplen con los casos que proceden para la matricula
extemporanea del articulo 12.5 del manual de Articulacién del SENA con la Educacién Media,
circular 317 de 2021

o | Tipa Tio. Apeiidosy | Fichs | Justficacion | Soportes | Institucian
documento | Documento | Nombres evidencizs | educativa
T 1025065043 | DIAZ 3442217 | Eswdiantz | Requista | JORGE
VARGAS. nuevoenla | de 1S8ACS
108L instiucién | mawicula
ALEXANDER educativa
2 [T 1093332567 | VALENGIA | 3442212 | Estudiante | Requista | JORGE
ALeA nuevoenla | de 158ACS
matriculz

llustracion 3 Actas matricula extempordneas 2026

SENA

BARON institucién
ALEXANDRO sducativa
ER T 1013124387 | GALEANG | 3440202 | Estudiante Requisita | JORGE
GOMEZ nusoenta | de ISAACS
SAMANTA institucién matricula
educativa
3 [m 1011325309 | CALDERON | 2440202 | Estudiante Requisita | JORGE
CARDENAS nusvoenla | de ISAACS
GABRIEL institucién matriculz
FELIPE educativa
5 [ 1151327730 | ZARATE 3320201 | Estudiants Requisito | JORGE
LozaNo nuevaenta | de ISAACS
uan institucin matriculz
SEBASTIAN educativa
& |1 1028655674 | BUITRAGOD | 3440379 | Estudiante Requista | LOS ALPES
MOLANO nuevaenla | de
LUIsA institucién matriculz
FERNANDA educative
EED 1102832027 | BUSTOS 3433802 | Estudianmte Requisite | ROGELIO
GOMEZ nusvoenla | de SALMONS
YANZY institucién matricula
NICOLLE educativa
B 1013138388 | GAMBA 3438324 | Estudiants Requisito | Licso
Pefia nuevoenls | de Huestra
NICOLLE institucién matriculs | Sefiora de
VANESSA educativa las Nieves
B 1053658658 | AVILA 3436854 | Estudiants Requisto | DOMINGO
MARTIN nuevaenla | de FAUSTING
KEVIN institucién matriculz | SARMIENTO
LEONARD educativa
[CR 1030622720 | DIAZ GARCIA | 3439815 | Estudiante Requisita | LICEO
MARTIN nuevoenla | de CULTURAL
HERNAN inssitucién matriculz | MOSQUERA
sducativa
BN 1062808915 | MONTANO | 3442010 | Duplicidad en | Requisita | EL VIRREY
PERDOMO elnimerode | de J0SE S0US
KEVIN identificacién | matricula
ARMANDO enel
zplicativa
SOFIA Plus.
1z [T 1014875350 | FIZA 3436854 | Aspirante con | Requisita | DOMINGO
SANCHEZ inconveniente | de FAUSTING
KAREN LIZET ensu matricula | SARMIENTO
dacumentn
ds identigzd
== N

N

ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Solicitud de inscripcion y matricula extemporanea
— 13 aspirantes, vigencia 2026 (Articulacién con la Educacion Media).

CIUDAD Y FECHA: . HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota D. C. 06/05/2026 2:00 5:00

DIRECCION / REGIONAL /
Centro de Servicios Financieros | CENTRO: to capital / Centro
de Servicios Financieros

LUGAR Y/O ENLACE:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Presentar la relacion de aspirantes para proceso de matricula.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
Solicitar la inscripcion de matricula de 12 aspirantes al proceso de matricula vigencia 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunién y el Coordinador de Articulacién SENA con la Educacion Media explica los
motivos por los cuales (12) aspirantes a los programas técnicos del SENA de la presente
vigencia se encuentran sin matricular.

Se realiza la validacién en el aplicativo Soffa Plus dejando constancia que los aspirantes se
encuentran debidamente registrados, por lo cual se determina reportarlos para inscripcion y
matricula extempordnea, ya que se tiene la oportunidad de atenderlos en las fichas ya
creadas, teniendo en cuenta que cumplen con los casos que proceden para la matricula
extemporanea del articulo 12.5 del manual de Articulacién del SENA con la Educacién Media
y circular 317 de 2021.

Tipo No. Apellidosy | __ o Soportes | Institucién
No. Ficha Justificacién pores -
documento | Documento | Nombres evidencias | educativa
GONZALEZ Estudiante N
Requisito
FAJARDO nuevo en la
1 il 1016717756 3435765 X de LOS ALPES
JAINER institucion )
- matricula
SANTIAGO educativa
Estudiante i
CONTRERAS Requisito
nuevo en la
2 !l 1116918228 | ESQUIVEL | 3444090 | - de LOS ALPES
institucién )
WENDY ! matricula
educativa
ATENCIA Estudiante .
Requisito
URIANA nuevo enla COLEGIO LA
3 il 1052097102 3442293 ! de
EIKLER institucion ) PAZ
- matricula
MANUEL educativa
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SENA

Acta No. 01— Solicitud de inscripcién y matricula extemporanea- vigencia 2026 (INFSRMATVG %] @ pibiica [ Resumir este coreo electranico

8. Articulacioncsf (Z) €~ Responder % Respondera todos
Para: @ Magda Azohitza Herndndez Acuria
CC: @ Hector Gonzalo Romero Rey; ® Juan Carlos Chaves Garcia; @ Cesar Augusto Ballesteros Vasquez

@ Retencion: Exchange Online {10 afios) Expira: Sab 3/05/2036 1224PM

w 1011323509_CALDERON CA.. ., w 1013124397_GALEANO SAM.. ., -
T T T 106 KB = e

% Mastrar los 17 datos adjuntos (2 MB) < Guardar toda en OneDrive - Senicio Nacional de Aprendizie & Descargar todo

Cordial saludo, estimada Magda:

Comedidamente, solicitamos su autorizacién para la matricula extempordnea correspondiente a catorce (14) aspirantes.
Adjunto remitimos el acta y los demas soportes correspondientes para su respectiva revision y trémite.

‘Quedamos atentos a sus comentarios y aprobacidn.

Gradias por su atencién.

Cordialmente,
Proyecto: Alba Sofia Sena
Profesional de Apoyo — Articulacién con Iz Media

Centro de Servicios Financieros — SENA

Ilustracion 4 correos matricula extempordnea
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SENA

Cordial Saludo Estimado Rector, Directives, Coordinador y/o docente de enlace e Instructores SENA

De acuerdo con lo establecido en el manual de Articulacién Numeral 10.4.1.3. idad Horaria, para la ejecucién horaria, la Coardinacién de Articulacién con la Educacién Media del Centro de Servicios Financieros informa la asignacién del
instructor de Acompafiamiento Técnico Pedagdgico. Este proceso busca optimizar la formacién académica mediante el apoyo integral a, directivos, docentes de la IE, instructores y aprendices.

A continuacién, se presenta la asignacién del proceso:

NOMBRE F—— - STRUCIOR HORAS | HORAS - -
INSTITUCION | LOCALIDAD INSTITUCION CARACTER | GRADO | FICHA ASIGNADO ACTIVIDAD PROGRAMA SEMANALES | MENSUALES | LUNES | MARTES | MIERCOLES | JUEVES | VIERNES | SABADO
EDUCATIVA ACTIVIDAD | ACTIVIDAD

DIANA o
. ACOMPARAMIENTO

DARIO 08. - £ MYLENA £ ASISTENCIA T:00 a

ECHANDIA |KEnngDy | PUBHCA | TECNICO | AT 3163834 | py oy T o ADMINISTRATIVA ! 4 1200
ROMERO

Daio N ] ] JENNY ACOMPARAMIENTO | SERVICIOS ¥ 1230

DA i | epy | PUBUCA | TECNICO | 10 |3442%0|ROSALBA | TECKICO OPERACIONES 1 4 0
RUZSIVA | PEDAGOGICO MICROFINANCIERAS 2k
Rol del instructor de fiami ‘técni dagogi

Se realizara el Acompafiamiento en la modalidad Presencial en cada una de las fichas asignadas, formalizando cada intervencién mediante el acta respectiva. E proceso incluye:

+ Apoyo y asesoris: Brindar acompafiamiento pedagégico a los dacentes y directivos de las instituciones educativas {IE), asi coma soporte técnico al instructor SENA que acompaiia el proceso formativo segun la ruta de formacidn de cada
programa.

Seguimiento de calidad: Interactuar con los aprendices para conocer sus percepciones sobre el proceso de ensefianza.

Ejecucion del proceso formativa: Validar la gestion oportuna de las evidencias documentales del proceso de acuerdo a los lineamientos establecidos por la coordinacién de articulacion CSF y a la ruta de formacién de cada programa.

Gestidn de enlaces: Actuar como puente de comunicacién entre el SENA y la IE para resolver novedades de manera oportuna.

Protocolo de visita: El instructor de seguimiento realizars las visitas de acompafiamiento técnico pedagagica en los horarios programados para la formacién de cada ficha.

Datos de contacto Instructores SENA:

Instructores de i técnico 6

Nombre instructor: DIANA MYLENA AVILAN ROMERO
Celular: 3176385512

Correo electrénico: dmavilan@sena.edu.co

Nombre instructor: JENNY ROSALBA RUIZ SILVA

llustracion 5 correos programacion acompafiamiento técnico pedagdgico instructores

Solicitud de asignacion de instructor de seguimiento Resumir este correo electrdnico

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sb 3/05/2036 4:43 PM

Cordial saludo, estimados(as) Rector(a), Coordinador(a) y/o Docente de Apoyo:

En atencién a la solicitud remitida respecto a la asignacin de un nuevo instructor para el acompafiamiento de los aprendices de la ficha 2163828 del programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras, nos permitimes

informar que la programacion de la instructora Maria Cely Pardo Chacén para la vigencia 2026 fue realizada teniendo en cuenta la proyeccidn de horarios socializada con la institucién educativa en el mes de septiembre de 2025, la cual se
adjunta nuevamente para su referencia.

En dicha comunicacién se indicé la necesidad de garantizar el cumplimiento de las once (11) horas semanales de formacién, incluyendo una franja continua minima de cuatro (4) horas en jornada de la mafiana, con < fin de fortalecer el
acompafiamiento técnico pedagagico y la interaccién con los aprendices.

Si bien actualmente la institucién informa que el horario definide corresponde a los jueves de 9:45 a. m. 2 230 p. m. y de 2:30 p. m. a 5:20 p. m,, esta distribucién genera cruce con oras actividades previamente programadas de la instructora en
diferentes instituciones educativas.

Por lo anterior, y con el propésito de dar continuidad al procesa con la instructora asignada, agradecemos revisar I posibilidad de ajustar I programacion par disponer de una franja de cuatro (4] horas continuas en la mafiana. En caso de no ser

posible semanalmente, salicitamos valorar la pesibilidad de habilitar este espacio al menos cada quince (15) dias, permitiendo asi el adecuado acompafiamiento € interaccién con los aprendices.

Adicionalmente, nos permitimos informar que, para la vigencia 2027, seré obligatorio que las horas de formacién se encuentren organizadas en un mismo dia y en jormada de la mafiana, conforme a los lineamientos operstivos definidos para el
proceso de Articulacion con la Educacién Media.

De no ser viable realizar dicho ajuste, desde la Coordinacién de Articulacion con la Educacién Media se evaluaré la posibilidad de gestionar una nueva asignacién de instructor.

Agradecemos su stencién y disposician.

Cordialmente,

Proyecto: Alba Sofia Sena
Profesional de Apoyo — Articulacion con la Media

Centro de Servicios Financieros — SENA

llustracion 6 correos instituciones educativa programacion y horario instructores
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