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INFORME PERIODICO DE SUPERVISION

Relaciones Exteriores

CONTRATO X CONVENIO No. 504 de FECHA DE TERMINACION: 31/12/2025
2025
CONTRATANTE: Fondo Rotatorio el Ministerio de CONTRATISTA: Instituto Caro y Cuervo

INFORME PERIODICO No. 1 del 08 de agosto al 30 de septiembre

OBJETO

Prestacion de servicios para la Implementacion de la iniciativa “Difusién de la Cultura Colombiana”, a través del desarrollo de
cursos de espafiol como lengua extranjera

OBLIGACIONES

No.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE
LA OBLIGACION CONTRACTUAL

Elaborar el plan operativo y cronograma de
actividades del contrato y presentarlo para
aprobacién del supervisor del contrato.

Plan operativo aprobado, de fecha 08 de agosto donde se
encuentra el cronograma de actividades planificadas, indicando
metas productos entregables y fechas de ejecucion.

Estructurar, ejecutar y evaluar las actividades
referidas en el alcance del objeto, conforme al plan
operativo y el cronograma aprobado por el supervisor
del contrato.

Las actividades del plan operativo se ejecutaron conforme a lo
planeado en el plan operativo, asi mismo se evalué el curso, los
docentes y nuestra gestion.

Elaborar la propuesta de silabo de cada nivel (basico
A1/A2, intermedio B1/B2, avanzado C1/C2),
consistente en la definicion de temas y actividades
que se abordaran en cada sesion de clase.

Durante este periodo contractual no se requiri6 la ejecucidn de esta
actividad.

Ejercer la direccién técnica y la implementacion del
proyecto a través del personal especializado del ICC,
para la elaboracion del silabo de cada nivel (basico
A1/A2, intermedio B1/B2, avanzado C1/C2),
brindando los lineamientos y el acompafiamiento a
los docentes, previo analisis de las necesidades de
cada pais beneficiario. Incluye el acompafiamiento
durante todas las etapas desde los componentes
metodoldgico y pedagdgico hasta la construccion de
actividades para desarrollar las 84 horas de cada
nivel a impartir, en las que se deberan incluir
actividades que promuevan el conocimiento de la
cultura colombiana

Durante este periodo contractual no se requiri6 la ejecucién de esta
actividad.

Disponer los materiales didacticos especializados en
ensefianza del espafiol como lengua extranjera.
Garantizar la utilizacion de la serie editorial de
materiales didacticos de espafiol como lengua
extranjera (serie ELE/2) publicados a la fecha para su
integracion a los cursos como herramientas para el

Se ha dispuesto el acceso de cada uno de los profesores a la
Campus Difusion para contar con diversidad de materiales
especializados en la ensefianza de ELE.

Los materiales de la serie ELE/2 estan disponibles para su
utilizacion y fueron incluidos en la propuesta pedagdgica.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada.
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desarrollo de la competencia intercultural de los | De acuerdo con los intereses y necesidades de los aprendientes
aprendientes que se han identificado durante los cursos, se ha hecho uso de
materiales adicionales de la serie y los demas materiales digitales
necesarios para el desarrollo de la competencia intercultural. la
evidencia ya esta incluida en el primer Informe Académico de los
cursos
Realizar el disefio, la elaboracion y la aplicacion de | Como se reporta en el primer informe académico de los cursos,
6 actividades de evaluacion que evidencien el progreso | durante el mes de septiembre todaviano se han realizado
de los asistentes, aspectos a reforzar y habilidades | actividades de evaluacion; esto esde acuerdo al cronograma
adquiridas hasta la finalizacion del curso. establecido en el silabo.
Articular con el grupo docente e investigador para la
7 Ensefianza de Espafiol como Lengua extranjera y | Durante este periodo contractual no se requirio la ejecucion de esta
Segunda Lengua, la elaboracion del plan y el | actividad.
cronograma de trabajo para el desarrollo del contrato.
Liderar y realizar la produccion del video de
8 | bienvenida para el acto de apertura con la | Se produjo el video de bienvenida para el acto de apertura.
participacion del Ministerio de Relaciones Exteriores
Evaluar periédicamente el progreso y los resultados
9 | del contrato para identificar acciones de mejora y | Se cumplié con la obligacién.
realizar ajustes necesarios en la ejecucion.
Coordinar la atencién a los requerimientos y las Durarllte' la ejecgcién del con.trato, se atendieron las splicitudes
g \ - . académicas realizadas, especialmente aquellas que tuvieron que
10 solicitudes de caracter academico realizados por el ver con la apertura de cupos, la inclusién de participantes
Ministerio de Relaciones Exteriores o las embajadas adicionales. v la participacion de’ los estudiantes en actividad
de Colombia en el pais beneficiario . ;¥ 12 participe udiantes en actividades
organizadas por las embajadas.
Realizar el disefio, la aplicacion y la calificacién de
una prueba de clasificacién por participante, con el fin | De acuerdo con lo establecido con la embajada de Colombia en
de identificar sus habilidades en comprension de | Barbados y el Ministerio de Relaciones Exteriores, se realiz6 la
1 lectura, vocabulario, escritura e interaccion (escucha | prueba de clasificacion de los participantes de Barbados. Con base
— habla) del idioma espafiol y con ello determinar el | en los resultados, se determind el nivel de lengua y se organizaron
nivel en el cual iniciard el curso. Estos examenes | los grupos de estudiantes. Las listas de estudiantes ya fueron
deberan realizarse con al menos ocho (8) dias de | compartidas con la embajada
antelacién al inicio del curso.
Desarrollar los procesos de seleccidn de los docentes
que incluyan 1) el establecimiento de los requisitos
minimos de participacién en la iniciativa, 2) la . G
i’ . . . Durante este periodo contractual no se requiri6 la ejecucidn de esta
12| evaluacién de la hoja de vida de los candidatos actividad
(experiencia profesional y formacién académica) y 3) '
la evaluacién de competencias docentes (entrevista y
microclase). 4) Incluir criterios de seleccidn étnicos
Hacer evaluaciones periddicas del desempefio de los
13 participantes a través de pruebas y tareas. Presentar | Se elaboré el primer informe académico mensual que incluye toda
informes mensuales sobre el desarrollo académico | la informacién solicitada
del curso que contemplen: avance en funcién del

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada.
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numero de horas dictadas frente al nimero de horas
asignadas por grupo; reporte de beneficiarios
inscritos en comparacion con aquellos que
permanecen en el proceso de formacion; reporte
académico para cada nivel de formacién; reporte de
actividades culturales realizadas; notificacién de
dificultades o alertas; y registro fotografico con pies
de foto.

14

Disefiar un instrumento para la medicion, recoleccion,
sistematizacion y analisis de informacion, orientado a
evaluar la satisfaccion de los actores del proyecto y la
gestion realizada por el contratista las lineas del
proyecto.

En esta actividad se reportara conforme a lo establecido en el
cronograma del Plan Operativo aprobado, en las Ultimas semanas
del curso.

15

Hacer seguimiento periédico a las actividades de
formacion desarrolladas por el docente y dar atencién
a las observaciones y recomendaciones de los
estudiantes en relacion con su proceso de
aprendizaje.

Se ha realizado seguimiento semanal de las actividades de los
docentes y el reporte de ello hace parte del primer informe
académico .

16

Realizar una evaluacién del desempefio de los
profesores encargados de dirigir los cursos y
presentar los informes correspondientes.

En esta actividad se reportard conforme a lo establecido en el
cronograma del Plan Operativo aprobado, en las Ultimas semanas
del curso.

17

Expedir los certificados de asistencia para los
participantes del curso que cumplan con los
requisitos minimos exigidos por el MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES. ElI modelo del
certificado incluird los logos y firmas acordados
previamente con el MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES. En caso de errores de digitacién por
parte del CONTRATISTA, estos seran corregidos sin
cargos adicionales al MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES.

En esta actividad se reportara conforme a lo establecido en el
cronograma del Plan Operativo aprobado, en las Ultimas semanas
del curso.

18

Participar en los espacios generados por
CANCILLERIA para la socializacion del proyecto y las
diferentes lineas de accién

Durante este mes no se ha solicitado la participacion en ningun
espacio de socializacion del proyecto.

19

Poner a disposicion del contrato, su experiencia,
capacidad técnica y de gestion para el desarrollo del
objeto del contratista, asi como coordinar de manera
concertada entre las partes el desarrollo de cada una
de las actividades del contrato

Se ha coordinado de manera concertadamente entre cancilleria y
el ICC las actividades en virtud del presente contrato (

20

Brindar respuesta a los requerimientos o peticiones
que se realicen respecto a las actividades que se
ejecuten en el marco del contrato.

Se han atendido oportunamente los requerimientos efectuados por
el supervisor del contrato

21

Garantizar el recurso humano para la estructuracion y
la ejecucion de las actividades misionales conforme a

Se garantizé el recurso humano para la estructuraciéon y la
gjecucion de las actividades misionales.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada.
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lo definido en el alcance, el plan de trabajo, los
lineamientos metodoldgicos y el cronograma de
actividades para la ejecucion del contrato.

22

Garantizar el recurso humano para el seguimiento,
monitoreo y evaluacion de cada una de las
actividades a ejecutar en el marco del contrato
atendiendo las condiciones especiales que se definan
en el Plan Operativo del contrato

Durante este periodo contractual no se requiri6 la ejecucion de esta
actividad.

23

Ejecutar el contrato en forma independiente, bajo su
propio riesgo y responsabilidad, con sujecidn a las
condiciones que se requieran para su cumplimiento.

El ICC, ha ejecutado el contrato con autonomia e independencia
para garantizar el cumplimiento de las actividades descritas en el
plan operativo.

24

Celebrar los negocios juridicos y proferir los actos
administrativos requeridos para la ejecucion de las
actividades misionales y logisticas del contrato,
mismas descritas en las ESPECIFICACIONES DEL
OBJETO Y AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REUQERIDAS PARA SU EJECUCION,
lo cual incluye el equipo docente, lider articulador,
materiales, tiquetes, gastos de desplazamiento,
visado, seguros médicos, plan y recursos de
comunicacion y divulgacion, entre otros, inherentes al
desarrollo del contrato y definidos en la oferta
econémica que hace parte de los documentos del
presente contrato, asi como vigilar su adecuado
cumplimiento y ejecucion.

Los actos administrativos para gastos de manutencion, adquisicion
de seguros médicos y tiquetes aéreos se realizaron conforme a las
politicas del ICC para la adquisicion de bienes y servicios conforme
lo contempla la normatividad vigente. Exterior; en virtud de lo
anterior se han efectuado los correspondientes desembolsos de
manera oportuna

25

Atender de forma inmediata las sugerencias y
recomendaciones establecidas por el supervisor del
contrato.

Se dio cumplimiento oportuno a los requerimientos efectuados por
el supervisor del contrato.

26

Dar aplicacién a las disposiciones normativas de
Seguridad y Salud en el Trabajo, Ley 1762 de 2012,
el Decreto 1072 de 2015 Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
Capitulo 6 articulo 224.6.15 y 224623, y
Resoluciones 2400 de 1979; Modificada en lo
pertinente por la Resolucion 3673 de 2008 y 312 de
2019, y/o aquellas que apliquen segln corresponda.
También debera darse aplicacién a las disposiciones
normativas que permitan minimizar los riesgos
ambientales y energéticos en la ejecucion del
convenio

Se garantiz6 el cumplimiento de las disposiciones normativas

27

Responder ante CANCILLERIA, cuando por causas
imputables a la contraparte, se causen dafios a la
entidad

No se causaron dafios a la Entidad.

28

Responder ante terceros por los dafios que se
ocasionen y que provengan de causas que le sean

No se causaron dafios a la Entidad.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada.
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imputables, previa investigacion realizada por las
partes.

Responder ante la entidad y ante terceros por la
divulgacion indebida o el manejo inadecuado de la | No hubo divulgacién indebida o manejo inadecuado de la
informacion entregada por la entidad para el | informacion.

desarrollo de las actividades derivadas del contrato.
Atender los lineamientos y las politicas generales y
dar cumplimiento a los procesos, subprocesos e
instructivos del Sistema de Gestion de Calidad
definidos por el CANCILLERIA.

Las demas que se deriven de la naturaleza del
contrato y que sean pertinentes para la dptima
31| ejecucion del mismo y las contenidas en el Articulo | Se dio cumplimiento a esta actividad.
5° de la Ley 80 de 1993 y todas aquellas emanadas
de la naturaleza y esencia del contrato.

En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida la
ejecucion del contrato, se debera presentar a la
entidad los soportes que permitan justificar esta
situacion. En este caso, el contratista realizara la
verificacion y validacion de los soportes y, de
considerarlo necesario, podra acordar la suspensién
de la ejecucion del contrato con una fecha de reinicio
cierta

Las demas que le sean requeridas por el supervisor
del contrato, necesarias e inherentes para el
desarrollo de las actividades que hacen parte de las
actividades a desarrollarse

Al finalizar el contrato, entregar en medio magnético,
34| el inventario documental generado en el desarrollo | El inventario documental se entregara al terminar el contrato.
del contrato
Garantizar que ninguna de las condiciones y | El ICC garantizd que las especificaciones técnicas son las
35| especificaciones técnicas establecidas en el contrato | contenidas en la propuesta presentada al Ministerio de Relaciones
generen costos adicionales para el mismo. Exteriores

Realizar un informe final técnico del contrato en el
que se compilen los resultados alcanzados en el | El informe final técnico del contrato se entregara al terminar el
cumplimiento de los objetivos y actividades | contrato.

planeadas en el contrato a celebrar

29

30 Se atendieron los lineamientos y las politicas generales.

32 No se presentd ningun caso de fuerza mayor o caso fortuito.

33 No se requirié ninguna obligacién adicional.

36

OBSERVACIONES

El Contratista cumplié con la correcta ejecucion del objeto contractual y sus obligaciones durante la vigencia de este informe
periddico.

Toda la informacion y evidencia de la ejecucion de este contrato se encuentra cargada en la carpeta con la siguiente ruta: #GIT
Programas y Convenios de Cultura, Educacion v Deporte - Documentos - EVIDENCIAS CARO Y CUERVO 2025 - Todos los

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada.
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documentos

https://minrelext.sharepoint.com/sites/GITProgramasyConveniosdeCulturaEducacionyDeporte/Documentos %20compartidos/For
ms/Allltems.aspx?id=%2F sites%2F GITProgramasyConveniosde CulturaEducacionyDeporte%2F Documentos %20compartidos %2
FGeneral%2FGIT%20PROGRAMAS%20Y%20CONVENIOS%202025%2F53%2E570%20PROGRAMAS%20Y %20COMIXTAS %
2FELE%2FEVIDENCIAS%20CARO0%20Y%20CUERV0%2020258&viewid=d3bd31b8%2Dc888%2D4d0c%2Da520%2D28dbfc18

89918&ga=1

PAGOS REFERIDOS AL PERIODO INDICADO

VALOR DEL SALDO DEL MENOS EL PAGO
No. MES CONTRATO CONTRATO CORRESPONDIENTE NUEVO SALDO
1 Sepfiembre $605.404.310 $605.404.310 $302.702.155 $302.702.155

ANEXOS! (si aplica)

No aplica. Todos los soportes reposan en la carpeta #GIT Programas y Convenios de Cultura, Educacion y Deporte - Documentos
- EVIDENCIAS CARO Y CUERVO 2025 - Todos los documentos y en el expediente de secop?2.

SEGUIMIENTO DE RIESGOS CONTRACTUALES
RIESGO DETECTADO EN LA MATRIZ SEGUIMIENTO REALIZADO

DE RIESGOS

Definir un plan operativo para las actividades
previstas en el convenio. con cronograma y
resultados esperados para realizar un seguimiento
efectivo.
Incorporacion de las acciones derivadas del
convenio en los presupuestos de las partes y en el
Plan Anual de Caja para garantizar la liquidez del
convenio.
Empalme entre los supervisores

OBSERVACIONES
ADICIONALES
Sin observaciones

Incumplimiento del convenio

Sin observaciones
Falta de capacidad presupuestal para la
ejecucion del convenio.

Cambios en la supervision del convenio Sin observaciones

Desconocimiento del alcance y condiciones
minimas para el desarrollo de las actividades
relacionadas con el objeto del convenio por
cambios de administracion o equipos de
trabajo.

Seguimiento por parte de los supervisores, el
comité operativo, el coordinador y equipo de
docentes al desarrollo de las actividades previstas,
generando las alertas o situaciones que se
presentan de manera oportuna.

Sin observaciones

Dificultades presentadas en los paises
receptores de la estrategia que impidan o
limiten el desarrollo de los cursos conforme a
las condiciones previstas en el convenio.

Realizar seguimiento a las situaciones que se
pueden presentar en cada pais, para analizar la
incidencia en el desarrollo del convenio.

Sin observaciones

Cambios en la tasa representativa del

Monitorear con frecuencia las fluctuaciones en la

Sin observaciones

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada.
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mercado con variaciones al alza superando | moneda que puedan afectar la financiacion de los
las previsiones estipuladas en los estudios | conceptos de gasto para el sostenimiento del
previos. equipo movilizado.

Para constancia se firma en Bogotd, a los 01 dias del mes de octubre de 2025.

j 'UWQ’M

DIANA CATALINA DAVILA SUAREZ
Coordinadora G.I.T. De Programas y Convenios en Cultura Educacion y Deporte
Supervisora

1 El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales’,
y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad informarle sobre asuntos
relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalle la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electrénico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la
direccion: Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales y los
cambios sustanciales que se produzcan en ella en http://www.cancilleria.gov.co”

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada.
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EL HISTORIAL DE CAMBIOS REGISTRADO A CONTINUA CION SE DEBE DILIGENCIAR CADA VEZ QUE EL
FORMATO CAMBIE DE VERSION. ESTA PARTE DE FORMATO NO DEBERA SER IMPRESA PARA LA

APLICACION DE ESTE.
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
Se incluye nota de proteccion de datos.
2 Se incluye Historial de Cambios.

Se incluye instructivo.
Se incorporé cuadro para el seguimiento de los Riesgos contractuales:

SEGUIMIENTO DE RIESGOS CONTRACTUALES

3 RIESGO DETECTADO SEGUIMIENTO OBSERVACIONES

EN LA MATRIZ DE
RIESGOS REALIZADO ADICIONALES

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada.



